COMUNICADO SIGA-DOC:
NOVOS ASSUNTOS NO SIGA-DOC!
ALTERACOES NA TABELA DE CLASSIFICACAO (PCTT)
ATENCAO!

A Classificagdo de Documentos no sistema SIGA-DOC foi atualizada, por determinacéo do
Comité de Gestdo Documental da Justica Federal / COGED, de acordo com a Resolugéo CJF n.
23, de 2008:

“Art. 25. Compete ao Comité coordenar o Programa de Gestdo Documental da
Justica Federal, bem como:

...IV — atualizar e publicar, no portal eletrénico da Justica Federal, o Plano de
Classificacao e Tabela de Temporalidade da Documentacdo Administrativa da
Justica Federal (PCTT)”;

As atualizagbBes consistem na inclusdo de alguns assuntos propostos pelos usuéarios e a
exclusdo de outros assuntos cuja classificacdo o Comité entendeu serem inadequadas. Houve
ainda algumas altera¢des de nomenclatura para maior clareza do assunto.

No caso dos assuntos alterados, os documentos novos criados a partir do processo, no

SIGA-Doc, que ja vem com a classificacao original do processo, o usuario devera limpar o campo
e digitar novamente o mesmo cédigo para que o sistema permita salvar o documento.

INCLUSOES/ALTERACOES

Codificacdo Descricao

00.01.01.03 Estatuto. Regulamentos. Padronizagdo de procedimentos.

00.01.01.15 ||Mapeamento e modelagem de processos de trabalho

00.01.01.16 || AtribuigBes e competéncias das unidades

00.06.02.00 PRESTACAO DE CONTAS

00.06.02.01 Tomada de contas especial

00.06.02.05 ||Prestacdo de contas anual

00.07.00.00 INFORMAGAO PARA SUBSIDIAR ACOES JUDICIAIS

00.07.00.01 Informag&o para subsidiar a¢Ges judiciais

00.07.00.02  [|Acompanhamento de decisdes judiciais

00.08.00.01 Estudos e proposi¢es para normas, regulamentac6es, diretrizes

ORGAOS COLEGIADOS DE COMPETENCIA ADMINISTRATIVA. COMITES. COMISSOES E GRUPOS

00.10.00.00 DE TRABALHO



http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.01.01.03&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.01.01.16&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.06.02.00&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.06.02.01&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.07.00.00&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.07.00.01&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.07.00.01&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.08.00.01&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.10.00.00&acao=editar_classificacao

Codificacdo

Descricéo

| 00.10.00.02 || Criago de comités, comisses e grupos de trabalho. |
| 00.10.00.03 || Indicagéio de membros para composigio |
| 00.10.00.04 | Convocagio para reunido |
| 00.10.00.05 || Registro de reunido |
| 00.10.02.00 || DISTRIBUICAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DO COLEGIADO |
| 00.10.02.01 || Distribuig&o de processo administrativo do colegiado |

00.10.03.00 TRAMITACAO, PROCESSAMENTO, BAIXA E ARQUIVAMENTO DE PROCESSO

ADMINISTRATIVO DO COLEGIADO

| 00.10.03.01 || Providéncias / informagdes sobre o andamento de processo do colegiado |
| 00.10.03.02 || Comunicagéo de decisdes, despachos, julgamentos de processos do colegiado |
| 00.10.03.03 || Certidéo de processo do colegiado |
| 00.10.04.00 | JULGAMENTO DE PROCESSO DO COLEGIADO |
| 00.10.04.01 || Registro de audiéncia de julgamento de processo do colegiado |

00.11.01.02 Coletanea de reportagens sobre o Poder Judiciario

00.11.01.03 Matérias sobre a instituicdo a serem divulgadas pela imprensa

00.11.01.05 ||Credenciamento de imprensa

00.12.00.07 || Combate a incéndio
| 10.03.00.04 || Proposta orgamentéria |
| 10.04.00.04 | Enquadramento da despesa |
| 10.04.00.05 || Programago financeira de precatérios |
| 10.04.00.06 || Programagjo financeira de RPVs |
| 10.04.00.07 || Programago financeira para contribuiéo patronal |
| 10.04.00.08 || Restituigéo de receitas (arrecadadas por GRU) |
| 10.04.00.09 || Programagio financeira de pessoal (exercicios anteriores - DEA) |
| 10.04.00.10 || Programago financeira de sentengas judiciais |
| 10.05.00.09 | Empenho |
| 10.05.00.10 || Conformidade de gestdo |
| 10.05.00.11 || Crédito suplementar, especial ou extraordinario |
| 10.05.00.12 || Encerramento do exercicio |
| 10.05.00.13 || Descentralizagio orcamentéria |
| 10.05.00.14 || Contingenciamento |
| 20.02.06.12 || Inclusio/alteracio de dados cadastrais |

20.05.11.12 Adicional de férias, abono pecuniério

20.05.11.13 Adicional de qualificacdo - AQ

20.08.04.01 ||Pensdo estatutaria (concessao, revisdo e alteracdo)

20.11.00.02 Frequéncia de estagiarios

30.02.01.01 Projeto arquitetdnico
| 30.02.01.08 || Execugéo de obras |
| 30.02.01.09 || Plano de obras |
| 30.02.01.10 || Modernizagao de instalagdes |



http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.10.00.02&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.10.00.03&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.10.00.04&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.10.00.05&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.10.02.00&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.10.02.01&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.10.03.00&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.10.03.01&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.10.03.02&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.10.03.03&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.10.04.00&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.10.04.01&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.11.01.02&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.11.01.03&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=00.12.00.07&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=10.03.00.04&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=10.04.00.04&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=10.04.00.05&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=10.04.00.06&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=10.04.00.07&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=10.04.00.08&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=10.04.00.09&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=10.04.00.10&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=10.05.00.09&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=10.05.00.10&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=10.05.00.11&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=10.05.00.12&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=10.05.00.13&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=10.05.00.14&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=20.02.06.12&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=20.05.11.12&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=20.05.11.13&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=20.08.04.01&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=20.11.00.02&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=30.02.01.01&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=30.02.01.08&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=30.02.01.09&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=30.02.01.10&acao=editar_classificacao

Codificacdo Descricéo

30.02.05.06 || Manutencéo

30.02.05.07 || Conservagdo

30.04.03.06 || Aquisigdo de veiculos

30.04.03.07 || Plano anual de aquisicio de veiculos
30.04.04.05 || Enquadramento contébil
30.04.04.06 || Reavaliacédo, reducéo a valor recuperavel, depreciacdo, amortizacdo e exaustdo

40.01.01.05 || Servico de informagfo ao cidadéo

40.06.05.00 || ADMINISTRACAO DE PORTAIS

40.06.05.01 || Desenvolvimento de pagina eletronica

40.06.05.02 || Manutengdo evolutiva, corretiva, adaptativa

40.06.05.03 || Memoria dos layouts e funcionalidades

40.07.05.00 || CERTIFICAGAO DIGITAL

40.07.05.01 || Credenciamento de Autoridade Certificadora (AC)

40.07.05.02 || Credenciamento de Autoridade de Registro (AR)

40.07.05.03 || Credenciamento de Posto Provisério

40.07.05.05 || Cadastramento de Certificado Digital

40.07.06.00 || SEGURANGA DA INFORMAGAO

40.07.06.01 || Respostaa incidentes

40.07.06.02 || Autoria de Tl

40.07.06.03 || Acesso aos sistemas e uso de recursos de T1

40.07.06.04 || Analise de risco

90.05.00.06 || Intimagfo pela Corregedoria

90.05.00.07 || Procedimento de controle administrativo

90.05.00.08 || Pedido de providéncia

90.05.00.09 || Reclamagio disciplinar

90.05.00.10 || Recurso de deciséo do Corregedor

90.05.00.11 || Recurso disciplinar de magistrado

90.05.00.12 || Reviso disciplinar

90.06.00.01 || Estatistica da producéo judiciéria

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
| 40.07.05.04 | Credenciamento de Instalagdo Técnica
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

90.08.00.01 || Prazos forenses

EXCLUSOES

Foram excluidos todos os codigos classificados como “DOCUMENTOS OPERACIONAIS
SOBRE...”. Estes assuntos deveriam ser utilizados apenas para classificagcdo de documentos
irrelevantes para a historia da instituicdo e que ndo implicassem em protecdo de direitos dos
usuarios internos e externos. O prazo de guarda equivalente a estas classificacdes consistia em 2
(dois) anos e a destinacdo, apds este prazo, determina a ELIMINACAO dos documentos. O
Comité decidiu pela exclusdo por ter identificado que grande numero de usuarios estavam
utilizando esta classificagdo de forma inadequada, cadastrando nestes cddigos documentos
importantes e que néo poderiam ser eliminados apos 2 anos em hipétese alguma.


http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=30.04.03.06&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=30.04.03.07&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=30.04.04.05&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=30.04.04.06&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=40.01.01.05&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=40.06.05.00&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=40.06.05.01&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=40.06.05.02&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=40.06.05.03&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=40.07.05.00&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=40.07.05.01&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=40.07.05.02&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=40.07.05.03&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=40.07.05.04&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=40.07.05.05&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=40.07.06.00&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=40.07.06.01&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=40.07.06.02&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=40.07.06.03&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=40.07.06.04&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=90.05.00.06&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=90.05.00.07&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=90.05.00.08&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=90.05.00.09&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=90.05.00.10&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=90.05.00.11&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=90.05.00.12&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=90.06.00.01&acao=editar_classificacao
http://siga/sigaex/expediente/classificacao/editar.action?codificacao=90.08.00.01&acao=editar_classificacao

