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pelo SIRH
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Requerimento de Férias

SIGA-DOC

Cadastrar um requerimento,
do tipo “texto livre”, conforme
figura ao lado, sendo:

*Subscritor: o proprio
servidor;

*Destinatario: SRH;
*Classificacao:20.10.00.09;
*Enderecamento: Sra.
Secretaria de Recursos
Humanos

*Entrevista: Solicito fruicao de
férias regulamentares,
conforme o anexo.

*Dar um “ok”, finalizar e
assinar digitalmente.
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Documento: NOVO de: 20/12/11
Origem: |Intamu Produzido _-I Data: | Acassulum\tadu ao drgdo (padrdo) ;I o Digital  Fisico
Subscritor: CF347 J SILVANA CONCEICAO DIAS SOARES I Substituto
Funcdo; Lotacdo; Localidade: | (Opcionalmente informe a fungfio e a lotagdo na forma: Fungdo;Lotagio;Localidade)
Destinatario: |l5rg§u Intagradu_vl |SRH J SRH - SECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS
Tipo: |Requenmentu _vI
Modelo: |Texlu Livre 3|
Preenchimento Automatico: | [Em branc] = |  Alterar | Remover | Adicionar
Classfficagio: 20.10.00.09 J GESTAO DE PESSOAS: FREQUENCIA E FERIAS: FREQUENCIA E FERIAS: Férias

Requerimento férias Silvana Soares 2011/2012 1° parcela ﬂ
Descrigio: .

(preencher o campo acima com palavras-chave, sempre usando substantivos, género masculino e singular)

Enderecamento: | de Recursos Humanos

Texto a ser inserido no corpo do requerimento
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equerimento de Férias

/2 SIGA - - Windows Internet Explorer provided by STI

&'~ [elhitn:/jsiger i jus br fsigzex jexpediente /doc/exibir action rsigla=CF-RECy 201 100251

—l=(x]
&) 4)(x|[F8na 2B
Arquivo  Editar  Exibir Faworitos Ferramentas Ajuda
A A ¢ Favoritos \is @ Sites Sugeridos » ) Hotmall gratis @) Hotiviail gratuito 2] Links personalizados &) Galeria do Web . »
nexar o

B3IGA - ||

fi v Bl -~ [ @ v Pigina™ Seguranca ™ Ferramentas ¥ @~ 2
i Justica Federal - Conselho da Justica Federal
GV Sistema Integrado de Gest3o Administrativa - BASE DE TESTES

- Documentos e
"REQ- 00291 - 13 Via (Setor Competente) - Aguardando Andamento Irparaodocumento: | oK
Anexar Arquivo pensar | Arg. Corrente | Despachar/Transferir | Fazer Anotacéo | Juntar | Vincular | Visualizar Dossié | Visualizar Impressao
Cadastrante - -
Evento e Descrigio Duragio
20/12 Criagio cocep Silvana
Geral
Cadastrante
Anexar o PDF gerado S coezr
’ 20/12 Registro de Assinatura

Descricgo |

uti | iza n d O a O Pgio 6 a n exa r Documento Interno Produzido:CF-REQ-2011/00291

As:

r Digitalmente | Criar Anexo | Criar Via | Definir Perfil | Duplicar | Exibir Informacbes Completas | Exibir Todas as Vias | Redefinir Nivel de Acesso | Registrar Assinatura Manual
Documento Interno Produzido:CF-REQ-2011/00291

arquivo”, conforme figuras A e

Classificag#o: 20.10.00.08 - GESTAO DE PESSOAS: FREQUENCIA E FERIAS: FREQUENCIA E FERIAS: Férias
Descricio: MARCAGAO FERIAS NORMAIS SILVANA SOARES 2011/2012 12 PARCELA

Nivel de Acesso: Limitado 3o 6rgdo (padrio)

Senhora Secretaria de Recursos Humanos

B ao lado.

Salicito fruigdo de férias regulamentares, conforme o anexe.
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Anexacio de Arquivo - CF-REQ-2011/00291
Dados do Arquivo

x| Deta da Anexagio
Data;

Responsével

Ll T substituto

Motive:

x| Utilze 0 PDF Greator para Gerar o POF. - [D:\Documents and Set |_Procurar.
Arquivo;
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Requerimento de Férias

Transferir
para a Chefia

Transferir o requerimento para
a Chefia Imediata.

“De acordo”

da Chefia

A Chefia Imediata deve

“receber” o documento.

Escolhar a opgao
“despachar/transferir”.
Fazer um despacho “de
acordo”, com assinatura,
transferir para a SRH,
conforme a figura.
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