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PLANO

Programa de formacéo: Formacao Continuada
Nome do curso: Curso Bésico de Elaboracao de Ementas

Informacoes gerais
1. Natureza do curso: Formacéo continuada
2. Escola: Centro de Estudos Judiciarios
3. Periodo de realizagdo: 22 Turma: 22/8 a 26/9/2023
- Aulas sincronas (ao vivo) — 22/8, 29/8, 5/9, 12/9, 19/9 e 26/9/2023, das 18h as 20h.
Modalidade: a distancia, com tutoria
Carga horaria: 34 (trinta e quatro) horas-aula, sendo 12 (doze) horas-aula sincronas e 22 (vinte e duas) horas-aula assincronas.

NuUmero de turmas: 1 (uma) turma
Tutora: Dulce Dias Ribeiro Pontes
Publico-alvo: Servidores da Justica Federal que elaboram minutas de ementas em gabinetes de magistrados, turmas recursais e outros.
10. Local de realizacdo: Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA (plataforma Moodle) e videoconferéncia ( ferramenta de Zoom), do Conselho da Justica Federal

11. Contatos: ead@cjf.jus.br / 61 3022-7266 / 7233

4.
5.
6. NUmero de vagas: 50 (cinquenta) vagas
7.
8.
9.

Apresentacdo: Trata-se de proposta relativa ao curso Basico de Elaboracdo de Ementas- Ementa Perfeita. A capacitacdo serd realizada, na modalidade a distancia,
disponibilizada nas plataformas Moodle e Zoom, do Conselho da Justica Federal, perfazendo uma carga horéria de 34 (trinta e quatro) horas-aula, com tutoria e aulas
sincronas (ao vivo). O objetivo principal desta acdo € instrumentalizar os servidores da justica Federal com conhecimentos sobre elaboracdo de ementas para que possam
desempenhar com eficacia suas atividades laborais no auxilio aos magistrados. A proposta metodoldgica esta focada na integracéo e colaboracdo entre os participantes,
com a finalidade de oferecer aos servidores federais o aprimoramento na realizacdo do estudo a respeito da elaboracdo de ementas.


http://www.cjf.jus.br/
mailto:ead@cjf.jus.br

Ementa: Nogéo bésica do sistema de precedentes. Tradi¢Ges juridicas do Common Law e Civil Law. Valorizacdo da jurisprudéncia no direito brasileiro. Necessidade
de acesso a bancos de dados com padrdes decisorios. Ementa como fonte de Pesquisas jurisprudenciais. A importancia das regras de padronizagdo. O acérddo como
objeto de resumo documental para fins jurisprudenciais. Diferenca entre acorddo e ementa. A ementa: conceito, funcéo e partes. Cabecalho. Parte dispositiva. O método
Ementa Perfeita. Analise de ementas.

Objetivo geral: Elaborar minutas de ementas jurisprudenciais de forma padronizada, clara e precisa, com termos recuperaveis, destacando sua funcdo e importancia
no "sistema de precedentes".

Objetivos especificos: - Identificar no¢Bes basicas do “Sistema de Precedentes”, relacionando o impacto das ementas enquanto fonte jurisprudencial do Direito.
- Reconhecer o0 acorddo como objeto do resumo documental para fins jurisprudenciais, identificando elementos essenciais que deverdo constar na ementa.
- Identificar o conceito, a funcéo, a classificacdo, a formatacgéo e as partes da ementa, assim como técnicas para sua elaboracdo de forma padronizada.

- Elaborar ementas de forma padronizada, possibilitando a identificacdo do(s) entendimento(s) ou tese(s) firmada(s) na decisdo (colegiada ou monocratica),
viabilizando a recuperacdo de dados em pesquisas jurisprudenciais no Tribunal.

Proposta metodoldgica:

1. Ambientacdo: Promover, desde o inicio da a¢do educacional, o engajamento dos cursistas, assim como a curiosidade pela técnica de elaboracdo de ementas.
Pretende-se, a partir da ambientacao, formar uma rede de aprendizagem colaborativa. As atividades se vinculardo ao processo de formacao do perfil, apresentacao aos
demais colegas e compartilhamento de experiéncias entre os servidores. Na ambientacao sera aplicada a Question Formulation Technique[1], uma dindmica de grupo
que promove a habilidade de perguntar como ferramenta para estimular a participacéo dos estudantes e o processo colaborativo de aprendizado.

1
U A Question Formulation Technique foi desenvolvida pelo Right Question Institute www.rightquestion.org sendo promovida pela Harvard Graduate School of Education pelo

reconhecimento da técnica na promog¢ao do aprendizado ativo.

2. Organizacdo do conteudo: A acdo sera planejada de forma a ser realizada em 6 etapas (ambientacdo e 5 unidades de ensino), que serdo organizadas com base na
cadeia evolutiva de aprendizado, desde conceitos basilares até a execugdo do processo de elaboracéo de ementas, totalizando 34 horas-aula.

3. Midias utilizadas: As midias empregadas para a disponibilizacdo dos contetdos durante as aulas assincronas (ao vivo) poderdo ser em slides, videoaulas, imagens,
graficos etc. com envio prévio ou posterior de textos de aprofundamento aos participantes.

4. Formas de interacgdo: A interacdo sera motivada pelo dialogo e pela troca de experiéncias e ocorrera de forma sincrona, durante as aulas, bem como nos foruns do
Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA.

5. Atuacdo e responsabilidades da tutor(a):
« Elaborar plano de tutoria de acordo com a orientacdo da equipe técnica do CEJ e entrega-lo com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias do inicio do curso;

« Desenvolver o curso com o encaminhamento e a orientacdo das atividades, o esclarecimento de duvidas e 0 acompanhamento da participagdo dos alunos, cumprindo
0 cronograma estabelecido;

« Complementar materiais didaticos para o aprimoramento da aprendizagem do aluno, se for o caso;
« Planejar atividades de aplicacdo do contetdo;

» Acessar regularmente o ambiente virtual de aprendizagem e responder as solicitacfes dos alunos;
* Acessar, com 30 (trinta) minutos de antecedéncia, a sala de aula na plataforma Zoom.


http://www.rightquestion.org/

« Acompanhar, orientar e estimular o aprendizado do aluno, garantindo a qualidade do processo de apropriacdo do conhecimento, a fim de que o aluno alcance o
aprendizado proposto;

« Administrar, em sala, problema, discussdo inapropriada, ofensa ou incidente que seja prejudicial ao bom andamento da acdo educacional, comunicando as
ocorréncias ao coordenador ou servidor indicado pelo CEJ, caso necessario;

 Promover a interacdo entre os alunos, despertando postura participativa e colaborativa;

« Proceder a avaliagdo de aprendizagem dos participantes, tanto no decorrer quanto ao final do curso;

« Lancar as notas dos alunos na pagina do curso nos prazos estabelecidos;

« Informar eventual necessidade de atualizacdo do material, detectada durante a realizagdo da ac&o educacional;
« Elaborar o relatério de aprendizagem dos participantes, se for o caso;

« Contribuir, quando solicitado, na elaboracédo de instrumento de avaliacdo de reagdo do curso;

« Participar do processo de avaliacdo do curso, apresentando o formulario preenchido apds o encerramento da acéo educativa,
« Apresentar curriculo atualizado e a documentacao exigida pelos normativos aplicaveis.

6. Atuacao e responsabilidades do aluno:

« Acessar o curso regularmente;

« Observar os avisos enviados pela coordenacdo e pela tutoria;

« Atentar para os critérios de avaliagdo adotados;

« Participar ativamente dos debates;

« Cumprir as atividades dentro do prazo estabelecido;

* Responder a avaliacéo de reagéo.

CRONOGRAMA CURSO BASICO DE ELABORAGCAO DE EMENTAS - 2023
Turma 2: de 22/8 a 26/9/2023

Unidade Obijetivo (s) especifico (s) Contetdo programatico Metodologia/recursos Avaliagao Carga horaria

- Leitura do Guia do estudante.
- Foérum de apresentacéao
- Formulério de perfil do participante

e da avaliacdo diagndstica. A 3 horas-aula - sendo:
-Frequéncia e

- Avaliacdo diagnostica

- Analisar a proposta de — n&o pontuada

trabalho constante no Guia
do Estudante;

Conhecendo o curso — Objetivos
do curso
Ambientacao

- Interagir na plataforma - Atividade para participacio - Tarefa: envio de ementa participacao aula ao 1 hora-aulano AVA e
29/8 & 23/8 com os colegas por meio da ativa dos alunos no “problema” - Apllc_a(;éo da Question Formulation Vivo = 5 pontos 2,horas-aula _

formac&o de uma rede lacionado 2 elab KX q Technique ' sincronas (ao vivo)

colaborativa de refacionado a elaboragao das - Aula sincrona (ao vivo): L

aprendizagem. ementas. Dia: 22/8/23 - Tarefa: enviar uma

ementa = 10 pontos

Horario: 18h as 20h




- Identificar nocdes basicas do
“Sistema de Precedentes”,

Mddulo 1: Sistema de
precedentes,
valorizacdo da
jurisprudéncia e

-Acesso ao material disponivel na
plataforma (Slides + artigos
indicados)

- Aula Expositiva e dialogada

-Frequéncia e
participagéo aula ao

7 horas-aula, sendo:

Unidade | Ler:]aeﬂg;a:r?guzg?op?g;?edas reflexos naelaboracéo - Forum de discusséo (Fungéo das vivo = 5 pontos 5 horas-aula no AVA
De 24/8 a 30/8/23 | jurisprudencial do Direito Fias_ ementas ementas) € 2 horas-aula
' jurisprudenciais. - Videoaula - Participacdo no férum | sincronas (ao vivo)
- Aula sincrona (ao vivo): = 10 pontos
Modulo 2: Dificuldades Dia: 29/8/23
encontradas no acesso a Horério: 18h as 20h
Bancosde Dados
jurisprudenciais dos
Tribunais.
- Reconhecer o ac6rdéo
como objeto do resumo Moddulo 3: Processo de -Frequéncia e
documental para fins resumo do acérdao para fins | -Acesso ao material disponivel na participacdo aula ao
jurisprudenciais, documentaise plataforma (Slides + artigos vivo = 5 pontos 7 horas-aula, sendo:
identificando elementos jurisprudenciais — “a indicados) 5 horas-aula no AVA
Unidade I1 essenciais que deverdo condensagdo documentaria” | - Aula Expositiva e dialogada - Participag&o no férum e,2 horas-aula _
constar na ementa. - Férum de discussdo = 10 pontos sincronas (ao vivo)
- Identificar o conceito, a fun¢do, | Modulo 4: A ementa - Videoaula
De 31/8 2 6/9/23 a classificagdo, a formatacéo e as - Aula sincrona (ao vivo):
partes da ementa, assim como Dia: 5/9/23
técnicaspara sua elaboragdo de Horario: 18h as 20h
forma padronizada.
- Reconstruir ementas de forma . S
. P Modulo 4: A - Acesso ao material disponivel na
Fdagggzg;gaaé Eg?:;bllltando a ementa pla’gaforma (Slides + artigos —Fre_qt_Jéncja e
entendimento(s) ou tese(s) (continuagao) I-rf\:fizdéi).osi tiva e dialogada E?ch_'psag%%?g;a a0 7 horas-aula, sendo:
Unidade 111 firmada(s) na decisdo (colegiada Médulo 5: O Método de - Tarefa- e?laborar uma en?enta =2P 5 horas-aula no AVA
Ou monocratica), viabilizando a droni " q imol : fa = e 2 horas-aula
De 7/9 a 13/9/23 | recuperacdo de dados em padronizagao de SImples. . - Tarefa = sincronas (ao vivo)
pesquisas jurisprudenciais no elaboragao d~eementa - Aula sincrona (ao vivo): Transformando sua
(Apresentacao do Dia: 12/9/23 ementa = 10 pontos

Tribunal.

método)

Horario: 18h as 20h




- Elaborar ementa de forma
padronizada.
Unidade IV

De 14/9 a 20/9/23

Mdédulo 5: O Método de
padronizacdo de
elaboracdo de ementa
(Prética de aplicacdo do
Método nas ementas
enviadas)

- Acesso ao material disponivel na
plataforma (Slides + artigos
indicados).

- Prética de elaborar/corrigir as
ementas em grupo

- Férum de discussdo com questéo
subjetiva aberta

- Aula sincrona (ao vivo):

Dia: 19/9/23

Horario: 18h as 20h

-Frequéncia e
participagéo aula ao
vivo = 5 pontos

- Participag&o no forum
=10 pontos

7 horas-aula, sendo:
5 horas-aula no AVA
e 2 horas-aula
sincronas (ao vivo)

Unidade V - Condensar o acérddo e
elaborar ementa de forma
De 21/9 a 26/9/23 | padronizada.

Modulo 5: O Método de
padronizacgdo de
elaboracéo deementa
(Pratica do Método —
trabalhos em grupos)

- Questionario: Todo
contelido docurso.

- Acesso ao material disponivel na
plataforma (Slides)

- Prética de condensar acorddos e
elaborar ementas em grupo

- Aula sincrona (ao vivo):

Dia: 26/9/23

Horario: 18h as 20h

- Questionario final

-Frequéncia e
participagdo aula ao
vivo = 5 pontos

- Questionario: 20
pontos

3 horas-aula - sendo:
1 hora-aulano AVA e
2 horas-aula
sincronas (ao vivo)

Carga horaria total do curso

100 pontos

34 horas-aula

Avaliacdo de aprendizagem: A avaliacdo de aprendizagem, com foco formativo, ocorrerd processualmente, durante todo o curso e com base na participacdo nas
atividades colaborativas de interacdo e discussao propostas, bem como no trabalho em grupo a ser realizado no ultimo encontro.

O foco da avaliacdo serd o continuo desenvolvimento do processo ensino-aprendizagem e suas reais condicdes de realizacdo (aspecto qualitativo e formativo),
fundamentando-se na adaptacdo do servidor a proposta de acdo-reflexdo-acdo. Desse modo, o conhecimento prévio do(a) servidor(a) serd constantemente
reformulado/reconceituado, tendo como provocagao a dindmica das atividades realizadas, as quais deverdo ter o foco nas situagdes do trabalho diario em suas unidades
judiciais.

Ao longo do desenvolvimento das atividades avaliativas, o tutor terd o papel de acompanhar o trabalho dos participantes, direcionando, reorganizando o conhecimento
e analisando os resultados da construcéo individual e coletiva.

Ao longo de todo percurso formativo serdo observados os seguintes critérios:
- Participacdo e contribuicdo nos debates para melhor compreensao dos conteddos;
- Polidez, cortesia e respeito as opinides dos colegas apresentadas nos debates;
As atividades avaliativas ao longo do curso totalizardo 100 (cem) pontos.

Nota Final
A nota final serd a soma dos pontos obtidos nas atividades avaliativas ao longo do curso, sendo setenta (70) a nota minima para aprovagao.

Relatdrio do treinamento do Ementa Perfeita: apresentacdo de um relatério final do treinamento, a partir do modelo de Kirkpatrck[2], revelando a reacéo, o
aprendizado e a mudanga de comportamento apds a intervencao educacional



2

[2] O modelo de Kirkpatrick é utilizado como ferramenta para avaliacdo de treinamentos, revelando a experiéncia do usuério (reacdo), os ganhos de conhecimentos, habilidades e
atitudes (aprendizado) e as mudancas de comportamento que estdo relacionadas ao resultado esperado. Kirkpatrick, D & Kirkpatrick, J. (2010). Como avaliar programas de
treinamento de equipes — os quatro niveis. [traducéo José Henrique Lamensdorf; revisdo técnica Klalter Fontana]. Rio de Janeiro. Ed Senac.

Critério de certificagdo: Sera certificado o educando que obtiver o0 aproveitamento minimo de 70 pontos nas atividades avaliativas do curso. O certificado seré
disponibilizado ap06s o preenchimento da avaliagéo de reagdo da agdo educacional.
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