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JUSTICA FEDERAL
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

I TERMO ADITIVO

a0 Termo de Execucio Descentralizada CJF/ENFAM n. 001/2021, referente ao
pagamento de despesas decorrentes da alocacdo de um cerimonialista para executar as

atividades correlatas junto 8 ENFAM.

O CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL, o6rgdo integrante do Poder Judiciario, inscrito no CNPJ/MF n. 00.508.903/0001-88, com
sede no Setor de Clubes Esportivos Sul, Trecho III, Polo 8, Lote 9, Brasilia-DF, doravante denominado CEDENTE, neste ato
representado por seu Secretario-Geral, o Exmo. Juiz Federal MARCIO LUIZ COELHO DE FREITAS, brasileiro, CPF/MF n.
446.173.212-68, Carteira de Identidade n. 10100393-SSP/AM, residente em Brasilia - DF, e a

ESCOLA NACIONAL DE FORMACAO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS - ENFAM, CNPJMF n.
11.961.123/0001-05, com sede no SCES Trecho 3, Polo 8, Lote 9, Prédio do CJF, 1° andar, Brasilia — DF, neste ato representada por sua
Secretaria-Geral, a Exma. Juiza Federal CINTIA MENEZES BRUNETTA., brasileira, CPF/MF n. 797.409.283-15, residente em
Brasilia — DF, doravante denominada CESSIONARIA, celebram o I termo aditivo, conforme disposto no Processo SEI n. 0003551-
62.2019.4.90.8000, mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O objeto deste termo consiste na alteragdo do Termo de Execugdo Descentralizada CJF/ENFAM n. 001/2021, referente ao pagamento
de despesas decorrentes da alocacdo de um cerimonialista para executar as atividades correlatas junto 8 ENFAM, conforme a seguir:

a) retificag@o do item 1.1 da Clausula Primeira, em razéo de erro material quanto ao Plano de Trabalho elencado.
b) retificag@o do subitem 2.2.1 da Clausula Segunda, em razao de erro material quanto ao Plano de Trabalho anexado.

c) retificac@o do item 4.1 da Clausula Quarta, em razdo de erro material quanto ao valor estimado e ao Plano de Trabalho anexado.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS RETIFICACOES

2.1 Retificagdo do item. 1.1 da Clausula Primeira do Termo de Execugdo Descentralizada CJF/ENFAM n. 001/2021, em razdo de erro
material quanto ao Plano de Trabalho elencado, o qual passa a viger da seguinte forma:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente instrumento tem por objeto a transferéncia de recursos (descentralizagdo de créditos) da ENFAM para o Conselho da Justica
Federal, para custear as despesas decorrentes da alocagdo de um cerimonialista para executar as atividades correlatas junto a Escola, em agdo

conjunta, nos termos do Acordo de Cooperagéo n. 0168130 e do Plano de Trabalho (id. 0184968).

2.2 Retificacdo do subitem 2.2.1 da Clausula Segunda do Termo de Execugdo Descentralizada CJE/ENFAM n. 001/2021, em razao de
erro material quanto ao Plano de Trabalho anexado, o qual passa a viger da seguinte forma:

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES DOS PARTICIPES

2.2.1 Efetuar a transferéncia dos recursos or¢amentarios e financeiros previstos para a execugdo dos objetos finais deste Termo, de forma

antecipada e em parcela inica anual nos termos do item 6 do Plano de Trabalho (anexo I deste Termo Aditivo);

2.3 Retificagdo do item 4.1 da Clausula Quarta do Termo de Execugdo Descentralizada CJF/ENFAM n. 001/2021, em razdo de erro
material quanto ao valor estimado e ao Plano de Trabalho anexado, o qual passa a viger da seguinte forma:

CLAUSULA QUARTA — DO VALOR E DOS RECURSOS FINANCEIROS

4.1. Para a execug@o do objeto deste termo, a ENFAM destinara, ao CJF, o valor estimado de R$ 146.532,81 (cento e quarenta e seis mil,
quinhentos e trinta e dois reais e oitenta € um centavos), de acordo com o cronograma previsto no Plano de Trabalho (anexo I deste Termo

Aditivo), na seguinte destinagdo:

()

CLAUSULA TERCEIRA - DA RETROATIVIDADE

3.1 Os efeitos desse Termo Aditivo sdo retroativos a data de assinatura do Termo de Execucdo Descentralizada CJF/ENFAM n.
001/2021.

CLAUSULA QUARTA — DA RATIFICACAO DAS CLAUSULAS CONTRATUAIS

4.1 Permanecem inalteradas as demais clausulas e condi¢des do Termo de Execugdo Descentralizada, desde que ndo contrariem este
aditamento.
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E por estarem assim de pleno acordo, assinam as partes o presente instrumento, na forma eletronica, para todos os fins de direito.

Juiz Federal MARCIO LUIZ COELHO DE FREITAS

Secretario-Geral do Conselho da Justica Federal

Juiza Federal CINTIA MENEZES BRUNETTA
Secretaria-Geral da ENFAM

ANEXO1
Jf
FLANO DE TRABALHO
Lifriaiiled di fushh Fedisd E N FA M
iCaming die Esudos Judicdnos
DADOS CADASTRAIS

PROPOMENTE/UNIDADE GESTORA

ORGAD/ENTIDADE NPJ/MF
Fscola Nacional de Formacao e Aperfeicoamento de Magistrados - Enfam t-gﬁul}'{lﬂ o1-05
EHUEHE{;CI
etor de Clubes Esportivos Sul Trecho I, Pdlo 8, Lote g - 1" andar
CIDADE F CEP DD/TELEFONE
Brasilia r;F 70.200-003 t{n.'3 319-7703 F:d eral
[NOME DO RESPONSAVEL I'.'_PF
laqueline Aparecida Comreia de Mello 87.760.196-68
CART.IDENTIDADE ORGAD EXPEDIDOR GO NCAD IMATRICULA
1.058.736 SPIMGC écnico Judicidrio cretaria 5072189
necutiva
NDERECO CEP
Ecmr de Clubes Esportivos Sul Trecho II1, Polo 8, Lote 9 - 1° andar 70.200-003
COMCEDENTE
Enﬁﬁwmﬂnmz tHPJfMF
onselho da Justica Federal - CJF os08903/0001-B8
NDERECO
etor de Clubes Esportivos Sul Trecho I, Pdlo 8, Lote g
IDADE F EP DD/TELEFONE
Emaﬂla r;F tﬂ-mﬂ-ﬂ-ﬂ 3 t{n.'}:u 212-7000 Ed eral
OME DO RESPONSAVEL F
tdtid. Oliveira Bonifacio Albugquerque |4(:5. 124.801-49
RT.IDENTIDADE |ORGAD EXPEDIDOR GO NCAD ATRICULA
E;q.ln SPIDF |U‘“ r“ mﬁ.
[ENDERECO P
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IS-E’::J{ de Clubes Esportivos Sul Trecho 1lI, Pdlo 8, Lote g, ¥* andar b‘ﬂ.mﬂ-ﬂﬂj I
DESCRICAD DO PROJETO
[riTULO DO PROJETOD PERIODO DE EXECUCAD

Alocacio de
i Enfam.

um cerimonialista para exccutar as atividades correlatas junte)  INICIO TERMINO
janeiro/2o0x aEnstu}mll

JDENTIFICACAD DO DBJETO

prganizagio

|0 acordo visa a conjugagio de esforcos entre o CIF/ASIMP e STI/ENFAM para realizagio dg
eventos solemidades, sejam elas de carater intemo ou extemo, protocolares, académicos ol
Institucionals, visando a alta performance ¢ a complementagio do quadro de profissionais
cerimonialistas, técnicos, com conhecimento especializado na matéria de certmomal e protocolo g

de eventos, que contnbuirdo nas rotinas realizando as seguintes tarefas:

Organizar e supervisionar solenidades, bem como, onentar as autondades participantes

<y

Cerire di Enudoes

l:u-m-llh.-d...n..-\.l-;.nF-\.-d.r-.-l E N FA M

acerca do protocolo;
L)
PLANO DE TRABALHO I\Ik A,IJ

Judicirios

L ]

10

11.

Orgamizar ¢ supervisionar solemidades, bem como, onentar as autondades participantes
acerca do protocolo;

Elaborar o roteiro para o mestre de cenmonias ¢ para o presidente do CJF, das
solenidades e eventos organizados pela Assessoria

Elaborar o roteiro para o mestre de cenmomnias e para o presidente do CJF/ Diretor d:j
ENFAM | nas solemdades e eventos organizados pela Assessona, ou por umidades d

CIJF/ENFAM . se formalmente solicitado, nesse altimo caso;

Planejar ¢ preparar ambiente, em local distinto da Presidéncia/ Diretona da ENFAM]
quando assim solicitado, para recepeionar autondades;

Acompanhar visitantes contorme solicitacio dos conselheiros da ativa;
Orgamizar ¢ manter atualizada relagio dos conselheiros da ativa e aposentados do CJIF;

Elaborar e manter atualizada a lista de aniversanantes para a correspondéncia de cortesial
do presidente do CJF/ Diretor da ENFAM ;

Preparar e expedir cartoes de cumprnmentos de aniversario assinados pelo presidente doj
CJF/ Diretor da ENFAM;

Maonter atunhzoda o golena de retratos de ex-presidentes ¢ dos consclheiros do CJF
Diretor da ENFAM;

Planejar, coordenar e executar os eventos comemorativos do CJF/ ENFAM;
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12. Contratar servigos especializados, quando devidamente autonzados, necessanos :1]
realizacio dos eventos;

13. .Orgamizar ¢ supervisionar calés da manhd, almogos e jantares realizados nas
dependéncias do CJF, em que esteja prevista a participacio do presidente/ diretor daj

ENEFAM.

. JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAD
A Enfam, orgdo do Poder Judiciano, cnada pela Emenda Constitucional n. 45/2004, te
Atuacio em todo o terntono nacional e sede em Brasilia/DF, funciona, como orgio autonomeo, junt
Ho Supenior Tribunal de Justica: atua na Formacdo Imicial, Continuada ¢ de Formadores p
ormagio de Magistrados Federais ¢ Estaduais; dingida por Mimistro do STJ e possu1 Conselh
upenor composto de cinco Minmstros do ST e 4 juizes dentre a estera tederal e estadual. A Ent:
aliza cursos para Formacido Inicial. Continuada e de Formagio de Formadores. tendo como public
agistrados ¢ formadores, além de magistrados, autoridades dos Poderes Judiciano, Legislativo ¢
xecutivo, ¢ professores ¢ autondades intermacionais, necessitando assim de prohssional quahificado
ra executar as atividades de cerimonial. tais como:

< N ()

Consaihe da Astigs Feders E N FA M

Ceire di Esudos Judicdnos

a) anotar ¢ controlar agenda diana, auxiliando no controle de prazos e cronogramas de eventos
coordenados pela Enfam;

b) atender clientes externos ¢ internos, prestando-lhes informacgtes necessanias;
c) zelar pela seguranca, impeza e conservacio dos equipamentos ¢ mstalactes colocados a sual
disposigio;

d) operar microcomputador, utihzando-se de aplicativos necessanos as atividades da Enfam;
¢) auxihiar na recepcio, onentacdo e mspecdo de fornecedores durante a prestacio de servicos]
assim como na conferéncia de produtos contratados;

f) receber e expedir correspondéncias, processos administrativos ¢ outros expedientes;

g) receber, agendar e distrbuir convites para eventos, de acordo com as normas protocolares;
h) etetuar e receber confirmacGes da presenca de autondades para eventos agendados, anotandoj
de forma cuidadosa e legivel todos os dados necessanos;
1) dar apolo a Assessoria na recepgio e orentacio as autornidades nas dependéncias da Enfam g
CJF, prestando informacées sobre roteiros ¢ ordem dos trabalhos, onentando-as quanto aof
receptivo ¢ deslocamento nas dependéncias do orgio;
1) dar apoio na recepgio de autonidades naclonals ¢ internacionals em aeroportos e auxiliar nos
deslocamentos para hotéis ¢ locais de evento previamente programados;
k) receber ¢ acompanhar autondades em audiéncia e eventos, de acordo com as normas dej
cerimomal e protocolo pablico;
1) manter atualizado banco de dados do Cenmomnial quanto aos cargos, precedéncia € pronomes
de tratamento, além de dados complementares de autoridades do Judiciano e demais autondades)
federais, estaduals e municipais;
m) manter contato com outros Cernimomiais para mtercimbio de informacgbes sobre as autondades
€ eventos em outros orgios;

n) auxiliar na elaboragio de roteiros, ordem dos trabalhos, execugdo € montagem de eventos e,
das audiéncias publicas, abcrturas dc cxposigocs, mauguragdes, langamcentos dec lLivros,
seminarios, conferéncias, encontros, posses de magistrados e servidores, visitas oficiais, nof
ambito da Enfam ¢ em outros locais, dentro de Brasilia;

= -
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0) Qar apolo Na OTEniagao a0 MEesire de Cerumonia €N SVENnos € que [ENnam previsao o
comparecimento de outras autoridades, com a hnahdade de detimir roterros de deslocamento,
reserva de assentos ¢ garantir o cumprimento da ordem de precedéncia, no ambito da Enfam ¢
em outros locais, dentro de Brasilia, quando de interesse da Administracio;
p) dar apoio na recepgdo ¢ acompanhamento dos eventos da Enfam realizados fora das
dependéncias do Enfam, em Brasilia, auxiliando no deslocamento, conduzindo-os aos assentos)
reservados ¢ prestando as informacdes que se fagcam necessanas enquanto durar o evento;
q) auxiliar na organizacdo de viagens, preparando roteiro detalhado para autonidades, segurancas
e servidores, bem como demais autondades quando solicitado;
r) efetuar pesquisas para a aquisigio de materials ¢ servigos pertinentes as atividades de
cerimomial, para posterior solicitagio de compra;

s) agendar, receber ¢ acompanhar grupos de wvisitantes nacionals ou estrangeiros, prestando)
informagoes sobre o orgio e suas peculiandades.

Diante do aumenio de demanda em cventos vinuais ¢ hibrnidos por conscquéncia g;

ndemia do COVIDIY, ¢ a manutencido das atividades afetas aos dois orgdos, bem como,
struturacio da assessoria de cennmomal do CIF, que ora se estrutura paulatinamente, concomitante]

om as necessidades da ENFAM. o projeto de contratagao de mao de obra especializada tornou-sel
minente, fo1 assinado o contrato 2020, com a previsao de dois cenmomnlistas, sendo que um vail

4y o s )

I:||-|-\.n.-llh.-|]...-\..1|-|,.|F-\.-d.r-.-l E N FA M

Caniro di Estudos Judic@nos

atuar nas dependéncias do cenmomal do CJF e outro na ENFAM, conforme autonzacdo constante]
no despacho 5G 0152695,

Desta feita, diante do mnteresse mutuo em partilhar da expertise de conteudo da atuall
pssessora-chefe de cenmomal, gestora do contrato, ficara encarregada de introduzir e promover

mamento especializado para o apnmoramento das tarefas a serem executadas pelos doig
rofissionals que serdo contratados. Bem comeo, de gerenciar o cumprnmento a ngor dos processos g
roecedimentos destinados aos contratados para execucdo das atividades fim.

Os profissionals contribuirdo com conhecimentos em informatica, no tocante a implantagaoy
de eventos wvirtuals, atraves das platatormas disponivels no mercado, e executando fungoes
pperacionals, crnando e alimentando banco de dados, lhistas, mailings, planilhas, elaboragdo de textos
jtais como: roteiros e scripts, mapas de eventos, entre outras tarefas do dia a dia da area de cernrmomall
c protocolo.

4. CRONOGRAMA DE EXECUCAD (META, ETAPA OU FASE)

INDICADOR FISICO DURACAD
MHA'E:‘::‘: ESPECIFICACAD
[ UINID. Iql.l.ﬁ.NT INICIO TERMIND
i 1 Alocacdo de cerimomalista terceirizado i 01/2021 o8f2022

5. PLANO DE APLICACAD (R$)
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PROGRAMA DE TRABALHD
Total
CODIGD
(2 1 28003 320052 5664
MATUREZA DA DESPESA
R$ 146.532,81
OGO Alocacio de cenmomalista
33903701 : &

6. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (em R$ )

Meta 2021 2022 Tatal
1 R$ 87.919,69
2 R$ 58.613,12*

R$ 146.532,81**

* O VALOR, APOS 12 (DOZE) MESES FICA SUJEITO AQ REAJUSTE PREVISTO NO INSTRUMENTO CONTRATUAL
FIRMADO PELO CJF.

**O VALOR DO DESEMBOLSO SERA REPASSADO, AMUALMENTE, QUANDO DO RECEBIMENTO DA DOTACAD
ORCAMENTARIA DO ANO, EM PARCELA UNICA.

J

r il o

PLANO DE TRABALHO w2

Lofrki S di fuslicha Fedies E N FA M
Canire di Esmudos Judicdinos

7. DECLARACAD

A JUSTICA FEDERAL - CJF PARA O3 EFEITOS E 50B AS PENAS DA LEIL, QUE INEXISTE QUALQUER DEBITO EM MO
U SITUACAD DE INADIMPLENCIA COM O TESOURO NACIONAL OU QUALQUER ORGAD OU ENTIDADE D

DMINIST H.AI.:_.E.D PUBLICA FEDERAL, QUE IM PECAAEXECU |.:_E|.D DO TERMO DE COOPERACAD, NA FORMA DESTE
LANC DE TRABALHO.

AQUALIDADE DE REPRESEMTAMTE LECAL DA EMFAM, DECLARD PARA FIMNS DE PROVA JUNTO AD O CONSE Ll;lg

[Brasilia,

LOCAL E DATA

Erifam

Autenticado eletronicamente por Cintia Menezes Brunetta, Usuario Externo, em 02/03/2021, as 17:10, conforme art. 1°, §2°, III, b, da Lei
11.419/2006.

i - Autenticado eletronicamente por Juiz Federal MARCIO LUIZ COELHO DE FREITAS, Secretario-Geral, em 05/03/2021, as 17:05,
conforme art. 1°, §2°, 111, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.cjf.jus.br/sei/controlador _externo.php?
& acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador 0198951 ¢ o codigo CRC 0BDD7B92.

Processo n°0003551-62.2019.4.90.8000 SEI n°0198951
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