PODER JUDICIARIO
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL
ATA DE REGISTROS DE PRECOS N° 04/2012 - CJF
PROCESSO N° CJF-ADM-2013/0011

PREGAO ELETRONICO N° 07/2013 - CJF

DADOS SOBRE A EMPRESA

CONTRATADA: FLAVIA FONTELES DE AZEVEDO ME

CNPJ/MF: 08.950.071/0001-67

ENDERECO: Rua André Dallolio, 540/400 - Papicu — Fortaleza — Ceara

TELEFONE: (085) 3239 3223

E-MAIL: flavia‘@erupodrh.com.br

CONTATO: Flavia

REPRESENTANTE: FLAVIA FONTELES DE AZEVEDO — Representante Legal

DADOS DA ATA

OBJETO: eventual contratagio de servigos de hospedagem e alimentagdio na rede hoteleira, nos
quantitativos e condigdes constantes dos Anexos I- Termo de Referéncia e 11 - Planilha de Pregos

FUNDAMENTACAO LEGAL: Lei n° 10.520/2002. Decreto n.° 5.450/2005, Decreto n.® 7.892/2013 e

art.15, inciso Il da Lei n® 8.666/93. no que consta do Pregio Eletronico SRP n® 07/2013 e Processo CJF-
ADM-2013/00011

VIGENCIA: /02/2013 a /02/2014

VALOR DA ATA: R$ 558.989,75

UNIDADE FISCALIZADORA: CEJ
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PODER JUDICIARIO
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.” 04/2013 - CJF

)

Aos oo dias do més de fevereiro de 2013, a Unido por intermédio do CONSELHO DA
JUSTICA FEDERAL, CNPI n° 00.906.588/0001-88 ¢ sede no SCES Lote 09. Trecho 03.
Polo 08, Ed. Conselho da Justia Federal. Brasilia-DF. neste ato representado por sua
Secretaria-Geral, Dra. EVA MARIA FERREIRA BARROS. brasileira. solteira. inscrita no
CPF/MF n® 188.490.083-68 ¢ portadora da C.I. n® 666.351 - SSP/DF residente ¢ domiciliada
nesta Capital, no uso das atribui¢des que lhe sio conferidas. doravante denominado CJF.
RESOLVE, REGISTRAR O PRECO da empresa FLAVIA FONTELES DE AZEVEDO
ME. inscrita no CNPJ sob o n.° 08.950.071/0001-67. com sede a Rua André Dallolio.
540/400, Papicu, Fortaleza - CE | neste ato representada por sua Reprebentantc Legal, Senhora
FLAVIA FONTELES DE AZEVEDO., brasileira, inscrito no CPF/MF n.° 971.952.783-87.
portadora da C.1. n® 97013025867-SSP/CE, vencedora do Pregdo n® 07/2013 sob o regime de
servigos pelo Sistema de Registro de Pregos para a eventual contratacio de Servigos
hospedagem e alimentagdo na rede hoteleira, observadas as disposi¢cdes contidas na Lei n°
10.520/2002. Decreto n.° 5.450/2005. Decreto n.® 7.892/2013 e art.15, inciso Il da Lei n°
8.666/93. no que consta do Pregdo Eletronico SRP n°® 07/2013 e Processo CJF-ADM-
2013/00011, e condigdes a seguir:

1-DO OBJETO

L.1. A presente Ata tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS para a eventual contratacio de
servigos de hospedagem e alimentagdo na rede hoteleira, nos quantitativos e condigoes
constantes dos Anexos I- Termo de Referéncia ¢ 11 - Planilha de Precos.

1.2. Os supracitados Anexos | ¢ Il fazem parte integrante desta Ata. independentemente de
sua transcrigio.

1.3. A contratagio dos servigos sera definida em fun¢iio da demanda. Nio restard, assim. a
obriga¢do da contratagdo dos itens licitados, da totalidade ou de um grupo daqueles itens. por
parte do CJF.

2 - DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. O Registro de Pregos formalizado na presente Ata terd vigéncia de 12 (doze) meses
contados a partir da sua assinatura.

3 — DA ADMINISTRACAO DA PRESENTE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. A administragdo ou gerenciamento da presente Ata cabera a Secretaria do Centro de
Estudos do CJF.

4 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

-

4.1. A presente Ata de Registro de Pregos. durante a sua vigéncia, podera ser utilizada por
qualquer orgdo ou entidade da Administragio que ndo tenha participado do certame
licitatorio. mediante prévia consulta ao orgdo gerenciador, desde que comprovada a
vantagem.

4.1.1. As aquisi¢des ou contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por érgios ou entidades
ndo participantes, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério ¢
registrados na Ata de registro de pregos para o orgdo gerenciador e 6rgio participantes.

4.1.2. O quantitativo decorrente das adesdes a Ata de Registro de Pregos nio podera exceder.
na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de
Pre¢os para o orgdo gerenciador e orgdos participantes. independentemente do numero de
orgdos ndo participantes que aderirem. tg\
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4.1.3. Para cada contratagiio decorrente desta Ata, serdio observadas, as cldusulas e condigdes
constantes do Edital do Pregio Eletronico n.° 07/2013.

4.1.4. Os pregos a serem praticados em cada solicitagdo durante a vigéncia desta Ata serdo os
registrados e constantes da proposta apresentada.

4.1.5. O CJF exigira por ocasido da emissio de cada Nota de Empenho a comprovagio de
regularidade do INSS-CND. do FGTS-CRF, da Certidio Conjunta de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido.

- DO PRECO, ESPECIFICACAO E CONSUMO

5.1. Os pregos ofertados, especificagdes. estimativa de execugdo dos servigos, quadro
classificatorio com pregos iniciais e finais, da empresa vencedora e das que se dispuserem a
ter seus pregos registrados ao prego da primeira colocada, empresa (s) e representante (s) legal
(is). encontram-se enunciados na presente Ata de Registro de Precos.

S.1.1. A ordem de classificagdo dos licitantes registrados na Ata devera ser respeitada nas
contratagoes.

5.2 — Os pregos a serem praticados serdo os registrados e constantes da proposta da empresa
detentora do menor prego.

5.3 — Durante a vigéncia desta Ata a empresa detentora do Registro de Pregos assume o
compromisso de executar os servigos pelo prego registrado.

6 - DO VALOR E DO QUANTITATIVO

6.1 - O valor estimativo da presente Ata ¢ de R$ 558.989.75 (quinhentos e cinquenta e oito
mil novecentos ¢ oitenta e nove reais e setenta e cinco centavos).
6.2 — I'icam registrados os servigos, e 0s pregos constantes dos Anexos desta Ata.

7 - DOS SERVICOS, LOCAIS E PRAZOS

7.1 - Os servigos objeto deste Registro de Pregos, quando solicitados pelo CJF mediante
SOLICITAGCAO DE SERVICOS, deverdo ser realizados em estrita observancia as condigoes
estipulados nos Anexos | (Termo de Referéncia) desta Ata ¢ sua proposta. nos dias. horérios.
locais e cidades, combinados entre as partes.

7.1.1. Os eventos promovidos ao longo do ajuste podem ocorrer nas capitais dos Estados.
sedes dos Tribunais Regionais Federais, ou seja. em Brasilia, Rio de Janeiro. Sdo Paulo.
Porto Alegre e Recife.

7.2. A empresa detentora da Ata deverd iniciar a presta¢do dos servigos conforme estipulado
na Solicitagdo de Servigos, contados da data de sua emissio.

7.3 - A cada solicitagio de servicos a CONTRATADA deverd declarar que os
estabelecimentos hoteleiros selecionados para hospedagem encontram-se de acordo com a
legislagdo ambiental orientada para tal ramo de atividade.

7.4 - A solicitagio de servigos fora dos prazos estabelecidos no Anexo I- Termo de
Referéncia, terd a possibilidade ¢ as condigdes de atendimento acordadas entre o CJF ¢ a
CONTRATADA.

7.5 - A SUPED/SCE podera cancelar as solicitagdes mediante comunicado a CONTRATADA
ndo cabendo qualquer 6nus ao CJF caso o cancelamento seja efetuado com antecedéncia
minima de 12 (doze) horas da data prevista para o inicio da didria.

7.6 - A mensagem eletronica (e-mail) ¢ instrumento habil para formalizar as rotinas previstas.

sem prejuizo de outros legalmente adotados. E 2?":
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7.7. Os hotéis deverdo ter as seguintes caracteristicas:

7.7.1. Almogo e jantar regular no restaurante principal (buffer), que primem pela qualidade
das refeigdes servidas.

7.7.2. Café da manha incluso no valor da diaria.

7.7.3. O hotel devera responsabilizar-se, no caso de intoxicagdes alimentares que porventura
venham a acometer qualquer dos héspedes encaminhados pela CODEP/SCE, decorrentes de
refeigdes servidas na forma dessa Ata ou de produtos postos em frigobar.

7.7.4. Observacio de normas de seguranga e higiene na execugio dos servicos e fornecimento
de refeigoes.

7.7.5. Local apropriado para embarque/desembarque de pessoas com deficiéncia fisica ¢/ou
necessidades especiais.

7.7.6. Area de estacionamento.

7.7.7. Recepgdo com controle rigoroso e permanente de entrada e saida de pessoas. com
funciondrios qualificados para atendimento dos hospedes, inclusive estrangeiros.

7.7.8. Atendimento especial para autoridades e personalidades.

7.7.9. Local ou espago fechado na recepeio do hotel para guarda de bagagem.

7.7.10. Local apropriado para ligagdes telefonicas nas areas sociais, com privacidade.

7.7.11. Servigo de atendimento médico de urgéncia proprio ou contratado.

7.7.11.1. Atendimento as sugestdes, reclamagdes e esclarecimentos da CODEP/SCE ou do
hospede.

7.7.12. Comunicagio imediata a CODEP/SCE a respeito de qualquer fato extraordinario ou
anormal relacionado com o héspede encaminhado, mormente os relacionados com
intoxicagoes alimentares e acidentes porventura ocorridos com 0 mesmo.

7.7.13. Quarto de dormir sem sinais de mofo, rachaduras nas paredes. forro e piso.

7.7.14. Ambientes salubres livres de maus odores causados por mofo. limpeza precaria. por
maoveis ¢ decoragdes antigos ¢ mal conservados, por umidade ou por instalagdes hidraulicas
defeituosas.

7.7.15. Conservagdo. manutengdo, arrumagdo e limpeza das dreas. instalagoes e
equipamentos.

7.7.16. Elevador em boas condi¢des de uso.

7.7.17. ltens de seguranga minimos: sistema de¢ seguranga contra incéndios, meios para
controle do uso de cofres, circuito interno de TV ou equipamento de seguranga, gerador de
emergéncia com partida automatica, cobertura contra roubos, furtos ¢ responsabilidade civil.
brigadistas e servigo de seguranga.

7.7.18. Apartamentos adaptados para portadores de necessidades especiais, apartamentos em
andares para ndo fumantes e alérgicos.

7.7.19. Apartamentos com acesso a internet banda larga de uso ilimitado, TV por assinatura a
cabo ou antena parabolica, sem 6nus para o hospede.

7.7.20. Servigos telefonicos aos hospedes de acordo com os regulamentos internos dos
estabelecimentos e as normas e procedimentos adotados pelas concessionarias dos servigos,
cobrando diretamente dos mesmos o prego respectivo.

7.7.21. Servigo de governanga, quarto ¢ lavanderia diarios.

7.7.22. Servigos com a qualidade e os pardmetros ajustados. observando as recomendagdes de
boa técnica, normas e legislagdo.

7.7.23. Servigos de profissionais qualificados devidamente identificados.

A\)
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8 — DO RECEBIMENTO E PAGAMENTO

8.1 - O recebimento e a aceitagdo do objeto desta Ata obedecerdo no que couber. ao disposto
no Art. 73, incisos I e I, e seus paragrafos da Lei n.° 8.666/93, observando-se:
8.1.1. O recebimento dos servigos ocorrerd apds o término da hospedagem através de atesto
da nota fiscal de cobranca.
8.1.2. Acompanhard a nota fiscal, fatura para pagamento com a documentagdo comprobatoria.
nome do hospede, periodo de permanéncia, refeigdes realizadas com comprovantes de
consumo necessariamente assinados pelos hospedes.
8.1.3. As despesas extras no hotel referentes a telefone. frigobar. lavanderia e outras
porventura realizadas pelo hospede, ndo contempladas contratualmente, nio comporio a
fatura a ser enviada ao CONTRATANTE, sendo de exclusiva responsabilidade do
contratado/hotel/hdspede.
8.2 - O pagamento serd efetuado por solicitagiio atendida, apos o recebimento definitivo. Esse
caracterizar-se-d pelo Atesto da Nota Fiscal de cobranga. que ficard a cargo de servidor
designado para este fim. Apos o atesto do recebimento definitivo, o crédito seré realizado em
conta corrente bancdria através de ordem bancdria, a qual serd emitida até o décimo dia qtil.
Na Nota Fiscal de cobranga devera constar o nimero da conta corrente, o nome do banco ¢ o
codigo da agéncia da empresa.
8.2.1 - A empresa detentora da Ata sera paga por evento, tomando-se por base os Servigos
contratados.
8.2.2. O CJF fard o pagamento das refeigdes, somente se houver o pedido ¢ o gasto. A
hospedagem deverd ser solicitada separadamente do pedido de alimentagdo ou vice-versa.
Hospedagem e alimentagdo ndo estdo obrigatoriamente atreladas
8.3 - Nenhum pagamento serd efetuado enquanto pendente o cumprimento de qualquer
obrigagdo que for imposta a empresa, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.
8.3.1 — O pagamento efetivado na forma aqui mencionado nio gera direito ao pleito de
reajustamento de pregos ou corre¢do monetdria (quando for o caso).
8.4 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a detentora da Ata. niio tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que 0s encargos moratérios
devidos pelo Conselho, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento
da nota fiscal/fatura, a serem incluidos em fatura propria, sio calculados por meio da
aplicagdo da seguinte formula:
EM =1x N x VP, onde:
a) EM = Encargos moratorios;
N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento:
VP = Valor da parcela em atraso.
b) I = indice de com pensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:
p=s | [ = 6/100 I=0,00016438
365 365
Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.
8.4.1 - A compensagio financeira prevista nesta condi¢iio sera incluida em outra fatura. de
preferéncia no més seguinte ao da ocorréncia.
8.4.2 - Serdo também atualizados na forma do inciso 8.4 os valores devidos ao Conselho pela
empresa detentora da Ata.
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9 — DA CONTRATACAO

9.1. Durante o prazo de validade do registro, a empresa detentora podera ser convidada a
firmar contratagdes, mediante solicitagio do Centro de Estudos Judicidrios do CJF.
observadas as condi¢oes fixadas neste instrumento e seus anexos. no edital e nas
determinagdes contidas na legislagdo pertinente.

9.2 - Os servigos serdo contratados por meio de Nota de Empenho, emitidas pelo Conselho da
Justica Federal.

9.2.1 - Os servigos contratados s6 poderdo ser iniciados apos a emissio de SOLICITACAO
DE SERVICOS emitida pelo gestor da contratagio.

9.3 - Apos vencido o prazo de validade da proposta da licitagdo, a area gestora da ata
operacionalizard pesquisa de mercado e, constatado que o prego registrado continua sendo o
mais vantajoso para a Administra¢do enviara a Subsecretaria de Execugio Orgcamentaria e
Financeira para emissao da Nota de Empenho.

9.4 — Os servigos so serio efetivados por este registro de pregos quando se apresentarem mais
vantajosos para Administragdo.

9.4.1 — Na ocorréncia de pregos mais vantajosos no mercado, os servigos s6 poderdo ser
contratados da empresa, cujos pre¢os encontram-se registrados nesta Ata, caso esta concorde
em sua redugio.

9.5. Serdo aplicadas as contratagdes provenientes do presente Registro de Pre¢os no que
couber, o disposto no Capitulo 11l da Lei n® 8.666/93. com suas respectivas alteragdes.

9.6. CJF se obriga a efetuar os pagamentos dentro dos prazos estabelecidos nesta Ata.

10. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

10.1. Além das obrigagdes expressamente previstas nesta Ata ¢ de outras decorrentes da
natureza do ajuste, devera o CONTRATANTE:

10.1.1. Solicitar reservas ¢ bloqueio de apartamentos, especificando-se a quantidade e periodo
de permanéncia.

10.1.2. Solicitar o servigo de alimentagdo, almogo ¢/ou jantar. especificando-se a quantidade e
nome do hospede, que sera determinado a cada evento.

10.1.3. Informar a necessidade de antecipagdo de entrada com 12 horas de antecedéncia:

10.1.4. Solicitar as prorrogagdes de hospedagem (late check-out) com 12 horas de
antecedéncia.

10.1.5. Solicitar os cancelamentos de hospedagem com 12 horas de antecedéncia.

10.1.6. Os prazos previstos acima poderdo ser flexibilizados em caso de justificada
necessidade, ocasiio em que a CONTRATADA devera imprimir esforgos para atender as
solicitagdes.

10.1.7. Promover o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo da presta¢io do servigo, com vistas ao
seu perfeito desempenho, anotando as falhas detectadas e comunicando a Secretaria de
Administragdo as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas.

10.1.8. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos prestados pela CONTRATADA em
desacordo com as exigéncias deste ajuste.

10.1.9. Comunicar a CONTRATADA a ocorréncia de eventuais imperfei¢des durante a .
execucdo dos servigos, devendo corrigir imediatamente. .
A
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10.1.10. Atestar a nota fiscal/fatura para pagamento a fim de que a Secretaria de
Administragdo do CJF possa providenciar o pagamento pelos servicos prestados.

10.1.11. Prestar informagdes e esclarecimentos necessarios ao desenvolvimento da prestagio
do servigo.

10.1.12. Exigir da CONTRATADA, a qualquer tempo, a comprovagio das condig¢des
requeridas na Ata.

10.1.13. Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas da Ata.

10.1.14. O acompanhamento da execugdo serd realizado pelo gestor da Ata, a quem cabera
fazer os registros das ocorréncias ¢ propor as medidas corretivas.

10.2. Além das obrigagdes expressamente previstas nessa Ata e de outras decorrentes da
natureza do ajuste, deverd a CONTRATADA:

10.2.1. Prestar os servigos objeto do presente projeto basico, com pessoal adequadamente
qualificado e capacitado para as atividades.

10.2.2. Atender as solicitagdes de servigo demandadas pela CODEP/SCE. realizando todos os
procedimentos necessarios a perfeita execugdo dos servigos € em conformidade com os prazos
estipulados neste projeto.

10.2.2.1. A CONTRATADA devera providenciar o hotel indicado pela CODEP/SCE,
conforme relagdo de hotéis apresentada e aprovada antecipadamente pelo CJF;

10.2.2.2. Caso ndo haja vaga nos hotéis definidos, a CONTRATADA devera hospedar os
participantes dos eventos em outros hotéis com o mesmo nivel de qualidade dos hotéis
contratados.

10.2.3. Apresentar as faturas dos servigos prestados em 10 (dez) dias corridos a partir do
término das atividades realizadas em Brasilia, e em 15 (quinze) dias corridos contados do
término das atividades realizadas fora de Brasilia.

10.2.4. Responder pelas ocorréncias provenientes de quaisquer falhas ocorridas, buscando
soluciona-las a bom termo no local e dar ciéncia imediata 8 CONTRATADA.

10.2.5. Manter um preposto com telefone celular para representar a CONTRATADA sempre
que for necessario.

10.2.6. Cumprir ficlmente os horarios estipulados para presta¢do do servigo.

10.2.7. Substituir qualquer empregado cuja atuag¢do, permanéncia ou comportamento sejam
julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios pelo gestor da Ata.

10.2.8. Substituir os hotéis que ndo atendam as especificagoes deste projeto.

10.2.9. Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos. conforme previsto
no Termo de Referéncia, sem interrupgdo. seja por motivo de férias, descanso semanal.
licenga. greve, falta ao servigo ou demissdo de empregados. que ndo terdo qualquer relagio de

emprego com o0 CONTRATANTE, sendo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA
as despesas com todos os encargos ¢ obrigagdes sociais, trabalhistas ¢ fiscais.

10.2.10. Comunicar imediatamente, a CODEP, qualquer anormalidade verificada no

fornecimento do servigo ou produto. %
10.2.11. Acatar a fiscalizagio e a orientagdo do gestor da Ata do CJF.
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10.2.12. Atender ao CONTRATANTE, por meio de telefone celular. fora do horario
comercial, possibilitando efetiva solugio de eventuais problemas decorrentes da prestagdo dos
servigos, dando suporte a atendimentos emergenciais que extrapolem os dias e os horarios de
expediente.

10.2.13. Manter atualizada toda a documentagdo que comprove o correto € tempestivo
pagamento dos encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais decorrentes da
execucdo da Ata, durante toda a sua vigéncia.

10.2.14. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados, atendendo prontamente a
todas as reclamagoes.

10.2.15. Realizar bloqueios e reservas seguindo a ordem de preferéncia dos hotéis indicada
pelo CONTRATANTE, encaminhada a cada solicitagdo, ¢ garantir os bloqueios e reservas;

10.2.16. Encaminhar as confirmagdes de bloqueios e de reservas de hospedagem, no prazo de
24 (vinte ¢ quatro) horas corridas a contar do recebimento da solicitagio de servigo
encaminhada pela CODEP/SCE.

10.2.17. Garantir a entrada no hotel (check-in) dos hospedes que chegarem entre 8 ¢ 12, e
apos as 18 horas do dia previsto, desde que informado pela CODEP/SCE. respeitadas as
regras do hotel.

10.2.18. Garantir a prorrogacdo da hospedagem (late check-our) até as 18 horas. desde que
informado pela CODEP/SCE com 12 horas de antecedéncia, respeitadas as regras do hotel.

10.2.19. Indicar para a CODEP/SCE um responsavel nos hotéis nos dias de entrada ¢ saida
para garantir que os procedimentos de check-in ¢ check-out sejam realizados sem
dificuldades.

10.2.20. Manter funcionario na empresa CONTRATADA para atendimento das demandas e
plantonista com telefone celular disponivel 24 horas.

10.2.21. Autorizar a alimentagdo (buffet) para o hospede quando expressamente autorizado
pela CODEP/SCE e, nessa situagdo, as refeigdes deverdo ser acompanhadas somente por
agua. suco ou refrigerante.

10.2.22. Nio incluir nos custos da didria para fins de pagamento do CJF os servigos extras,
como bebida alcodlica, telefone, lavanderia, frigobar. bar e outros servigos.

10.2.23. Providenciar ¢ acompanhar o fornecimento das refeicdes solicitadas em ambiente
hoteleiro, garantindo a qualidade do servigo.

10.2.24. Encaminhar faturas acompanhadas das notas fiscais e respectivos comprovantes de
consumo necessariamente assinados pelos hospedes.

11. DAS PENALIDADES

11.1. Para os fins previstos no art. 86 da Lei n.° 8.666/93, fica estipulado o percentual de
0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor da prestagdo inadimplida, a titulo de multa de
mora por dia em caso de atraso injustificado na execugdo do ajuste, até o limite de 10% (dez
por cento) do valor contratado.

11.2. Em caso de inexecugdo total ou parcial do objeto desta licitagio, em razio do
descumprimento de qualquer das condi¢des avencgadas, a licitante vencedora ficara sujeita as
seguintes penalidades, a critério da Administragdo, nos termos do art. 87 da Lei n.° 8.666/93:

N\
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I - Adverténcia;:
IT — Multa compensatoria de 10% (dez por cento) do valor da obrigagio inadimplida:

IIT — Suspensdo temporaria de participagdo em licitagio e impedimento de contratar com a
Administra¢do por 02 (dois) anos;

IV — Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragciao Publica.

11.3. O valor da multa aplicada. apds regular processo administrativo, serd descontado dos
pagamentos devidos pela Administragdo ou cobrado judicialmente.

11.4. A critério da autoridade competente do Conselho. com fundamento nos principios da
proporcionalidade e da razoabilidade, as penalidades poderdo ser relevadas ou atenuadas. em
razdo de circunstancias fundamentadas em fatos reais ¢ comprovados ¢ desde que formuladas,
por escrito. no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contado da data em que for oficiada da
pretensdo no sentido da aplicagdo da pena.

11.5. As sangdes previstas nos incisos L 11 e IV do art. 87 da Lei 8.666/93 poderio ser
aplicadas juntamente com a do inciso 11 do mesmo artigo.

11.6. Quem. convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar a Ata de
Registro de Pregos. deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execugio de seu objeto, ndo mantiver a proposta. falhar ou
fraudar na execugdo da Ata, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal. ficard
impedido de licitar ¢ contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e. sera
descredenciado no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere
o inciso XIV do Art. 4° da Lei n.° 10.520/02. pelo prazo de até cinco anos. sem prejuizo das
multas previstas em edital e das demais cominagdes legais.

12. DAS ALTERACOES DE PRECOS

12.1. Os pregos registrados manter-se-do inalterados pelo periodo de vigéncia da presente Ata
de Registro de Precos, admitida revisdo quando houver desequilibrio de equagio econdmico-
financeiro inicial, nos termos da legislagdo que rege a matéria.

12.2. Poderdo, ainda. a qualquer tempo, ser alterados o prego registrado em decorréncia de
eventual redugdo daqueles existentes no mercado, cabendo ao CJF convocar os fornecedores
registrados para negociar o novo valor.

13 - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

13.1 — A empresa registrada terd o seu registro cancelado quando ocorrer uma ou mais
hipoteses previstas nos Artigos 20 e 21 do Decreto n® 7.892/2013.

13.2 — Podera ainda ser cancelado o registro de pregos pela detentora quando ocorrer alguma
das hipoteses contidas no art. 78 ¢ seus incisos da Lei n°® 8.666/93.

14. DAS ALTERACOES

14.1. Todas as alteragdes que se fizerem necessarias serdo registradas por intermédio de
lavratura de Termo Aditivo a presente Ata de Registro de Pregos.

15 - DA DIVULGACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. A presente Ata sera divulgada na internet no site: www.justicafederal.cov.br.
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16 - DO FORO

16.1. As duvidas decorrentes da presente Ata serdo dirimidas no Foro de Brasilia-DF. com
rentincia de qualquer outro.

17 - DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1 - Integram a Ata, o Edital do Pregdo Eletronico SRP n° 07/2013, as propostas de pregos.
especificagdes. previsdo anual do servigo, quadro com a ordem classificatoria das empresas
seus pregos iniciais e finais.

17.2 - Os casos omissos serdo resolvidos em conformidade com a Lei n° 8.666/93 ¢ demais
normas pertinentes. aplicando-se subsidiariamente os principios gerais de Direito Publico.

E por estarem de acordo com as disposi¢des contidas na presente Ata, assinam este
instrumento o CJF e a empresa detentora da ata, na pessoa de sua representante legal, que
depois de lida vai assinada em 02 (duas) vias de igual teor ¢ forma.

(=

EVA MARIA FERREI
Secretaria-Geral\do
onselho da Justi¢a Federal

AVIA FONTELES DE AZEVEDO

Representante Legal da empresa
Flavia Fonteles de Azevedo ME
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ANEXO I A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.” 04/2013 - CJF
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
Contratagdo de empresa especializada na prestagio de servicos de hospedagem ¢ alimentagdo na rede hotelcira
para a realizagdo de eventos do Conselho da Justiga Federal. com utilizagio de produtos e servigos, sob
demanda, nas sedes dos Tribunais Regionais Federais.
208
3.0
4. DA LOCALIDADE
4.1. Cabe ressaltar que os eventos promovidos ao longo do ano podem ocorrer nas capitais dos Estados. sedes
dos Tribunais Regionais Federais, ou seja. em Brasilia, Rio de Janeiro, Sao Paulo, Porto Alegre e Recife.
4.2. Os servigos demandados em cada evento, por certo, serdo distintos em fungio das caracteristicas de cada um
deles, assim como da necessidade/disponibilidade dos itens nos locais em que os eventos serdo realizados.
5. DA QUANTIDADE ESTIMATIVA DE EVENTOS/SERVICOS/PRECOS
5.1. Previsio de realizagio de cerca de dez eventos, 267 pessoas. no periodo de um ano. Foram consideradas trés
didrias de hospedagem e cinco refeigdes por pessoa.
5.2. A licitante deverd apresentar proposta para os servigos de hospedagem e alimentagdo na rede hoteleira.
5.3. A contratagdo dos servigos serd definida em fungio da demanda. Nao restara, assim. a obriga¢ao da
contratagdo dos itens licitados. da totalidade ou de um grupo daqueles itens, por parte do CJF.
5.4. O CJF fara o pagamento das refeigoes. somente se houver o pedido e o gasto. A hospedagem devera ser
solicitada separadamente do pedido de alimentagdo ou vice-versa. Hospedagem e alimentagdo ndo estio
obrigatoriamente atreladas.
5.5. No Anexo | estdo descritas as quantidades e valores previstos.
6. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
Os servigos de hospedagem e/ou alimentagdo (almogo e/ou jantar - buffet) estdo sujeitos a confirmacdo dos
eventos pela drea demandante, Coordenadoria de Desenvolvimento de Programas Educacionais (CODEP) da
Secretaria do Centro de Estudos Judiciarios (SCE), ndo cabendo & empresa vencedora qualquer direito em
decorréncia da nao solicitagdo de qualquer deles.
7. DO DETALHAMENTO E CONDICOES PARA PRESTACAO DOS SERVICOS DE
RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
7.1. Os servigos a serem utilizados deverdo ser analisados e aprovados pela Coordenadoria de Desenvolvimento
de Programas Educacionais - CODEP/SCE.
7.2. A CONTRATADA devera providenciar hospedagem ¢/ou alimentagdo na rede hoteleira caso seja solicitada
pela CODEP/SCE, em hotéis de categoria cinco ¢ quatro estrelas, de acordo com o Sistema Brasileiro de
Classificag@o de Mcios de Hospedagem (SBClass) instituido pela Portaria do Ministério do Turismo n® 100, de
16 de junho de 2011,
7.3. A CONTRATADA devera providenciar o hotel indicado pela CODEP/SCE, conforme relagio de hotéis
apresentada e aprovada antecipadamente pelo CJF,
74. A licitante devera apresentar na proposta uma relagdo de hotéis, cinco e quatro estrelas, que serdo os
prestadores de servigos de hospedagem nas cidades sedes dos Tribunais Regionais Federais — TRFs, para
aprovagdo, conforme a ordem abaixo:
a) Trés hotéis da categoria cinco estrelas;
b) Trés hotéis da categoria quatro estrelas.
7.5. Esclarego que a Coordenadora de Desenvolvimento de Programas Educacionais (CODEP/SCE/CIF) fara
vistoria, antes da adjudicacio, nas dependéncias dos hotéis listados na proposta para verificar a ambientacdo da
recepgdo, dos apartamentos, localidade. servigos etc.
7.6. Em Brasilia, os hotéis deverdo estar localizados no Setor Hoteleiro Sul - SHS. Setor Hoteleiro Norte — SHN
¢ Sctor de Hot¢is e Turismo Norte — SHTN.
7.7. Ressalta-se, nesse caso, que a questdo da proximidade com o CJF, a setorizagdo dos hotéis e o acesso rapido
as vias que levam ao aeroporto facilitam a logistica de transporte, com redugio de tempo e despesas com
transporte, em fungio das vérias reunides ¢ eventos organizados e realizados pelo CEJ, com um publico-alvo de
magistrados, palestrantes, convidados e especialistas.
7.8. E dispensavel a obrigatoriedade de hotéis pautados em termos ambientalmente corretos, no entanto pode-se
observar a preferéncia por esses hotéis, se houver, que disponibilizem produtos e servigos ambientalmente
sustentéveis, pois empresas de cinco e quatro estrelas costumam acompanhar a tendéncia da demanda mundial.
7.9. Caso ndo haja vaga nos hotéis definidos, a CONTRATADA devera hospedar os participantes dos eventos

em outros hotéis com o mesmo nivel de qualidade dos hotéis contratados. .
8. DA HOSPEDAGEM i_,. \\
RN
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8.1. A CONTRATADA devera:
a) Realizar bloqueios e reservas seguindo a ordem de preferéncia dos hotéis indicada pelo CONTRATANTE.
encaminhada a cada solicitagdo, e garantir os bloqueios e reservas;
b) Encaminhar as confirmagdes de bloqueios e de reservas de hospedagem, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas
corridas a contar do recebimento da solicitagio de servigo encaminhada pela CODEP/SCE;
¢) Garantir a entrada no hotel (check-in) dos hospedes que chegarem entre 8 ¢ 12, e apds as 18 horas do dia
previsto, desde que informado pela CODEP/SCE, respeitadas as regras do hotel;
d) Garantir a prorrogagdo da hospedagem (late check-our) até as 18 horas, desde que informado pela
CODEP/SCE com 12 horas de antecedéncia, respeitadas as regras do hotel;
e) Indicar para a CODEP/SCE um responsivel nos hotéis nos dias de entrada ¢ saida para garantir que os
procedimentos de check-in e check-out sejam realizados sem dificuldades:
f) Manter funciondrio na empresa CONTRATADA para atendimento das demandas ¢ plantonista com telefone
celular disponivel 24 horas;
2) Autorizar a alimentagdo (buffer) para o hospede quando expressamente autorizado pela CODEP/SCE e. nessa
situagdo, as refeigdes deverdo ser acompanhadas somente por dgua, suco ou refrigerante;
h) Nio incluir nos custos da diaria para fins de pagamento do CJF os servigos extras, como bebida alcoolica,
telefone, lavanderia, frigobar, bar e outros servigos.
i) Providenciar e acompanhar o fornecimento das refeigdes solicitadas em ambiente hoteleiro, garantindo a
qualidade do servigo;
J) Encaminhar faturas acompanhadas das notas fiscais e respectivos comprovantes de consumo necessariamente
assinados pelos hospedes.
8.2. A CODEP/SCE devera:
a) Solicitar reservas e bloqueio de apartamentos, especificando-se a quantidade e periodo de permanéncia;
b) Solicitar o servigo de alimentagdo, almogo e/ou jantar, especificando-se a quantidade e nome do haspede. que
sera determinado a cada evento;
¢) Informar a necessidade de antecipagdo de entrada com 12 horas de antecedéncia:
d) Solicitar as prorrogagdes de hospedagem (late check-out) com 12 horas de antecedéncia;
e) Solicitar os cancelamentos de hospedagem com 12 horas de antecedéncia;
f) Os prazos previstos acima poderao ser flexibilizados em caso de justificada necessidade, ocasido em que a
CONTRATADA devera imprimir esforgos para atender as solicitagdes.
8.3. A CONTRATADA devera providenciar hotéis com as seguintes caracteristicas:
a) Almogo e jantar regular no restaurante principal (buffet), que primem pela qualidade das refeicdes servidas:
b) Café da manha incluso no valor da diaria;
¢) O hotel devera responsabilizar-se, no caso de intoxicagdes alimentares que porventura venham a acometer
qualquer dos hospedes encaminhados pela CODEP/SCE, decorrentes de refeigdes servidas na forma deste
contrato ou de produtos postos em frigobar;
d) Observagao de normas de seguranga ¢ higiene na execugdo dos servicos e fornecimento de refeicaes:
e) Local apropriado para embarque/desembarque de pessoas com deficiéncia fisica e/ou necessidades especiais:
f) Area de estacionamento:
2) Recepeao com controle rigoroso e permanente de entrada e saida de pessoas, com funciondrios qualificados
para atendimento dos hospedes, inclusive estrangeiros:
h) Atendimento especial para autoridades e personalidades:;
i) Local ou espago fechado na recepgdo do hotel para guarda de bagagem;
1) Local apropriado para ligagoes telefonicas nas areas sociais., com privacidade:
k) Servigo de atendimento médico de urgéncia proprio ou contratado;
I) Atendimento s sugestdes, reclamagdes e esclarecimentos da CODEP/SCE ou do hospede;
m) Comunicagdo imediata a CODEP/SCE a respeito de qualquer fato extraordinario ou anormal relacionado com
o hospede encaminhado, mormente os relacionados com intoxicagdes alimentares ¢ acidentes porventura
ocorridos com 0 mesmo;
n) Quarto de dormir sem sinais de mofo, rachaduras nas paredes, forro e piso;
0) Ambientes salubres livres de maus odores causados por mofo, limpeza precaria, por moveis e decoracdes
antigos e mal conservados, por umidade ou por instalagées hidraulicas defeituosas:
p) Conservagio, manutengdo, arrumagfio e limpeza das areas, instalagdes e equipamentos;
q) Elevador em boas condigdes de uso;
r) ltens de seguranga minimos: sistema de seguranga contra incéndios, meios para controle do uso de cofres.
circuito interno de TV ou equipamento de seguranga, gerador de emergéncia com partida automatica. cobertura
contra roubos. furtos e responsabilidade civil, brigadistas e servigo de seguranca:
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s) Apartamentos adaptados para portadores de necessidades especiais, apartamentos em andares para nio
fumantes e alérgicos:

t) Apartamentos com acesso a internet banda larga de uso ilimitado, TV por assinatura a cabo ou antena
parabolica, sem onus para o hospede:

u) Servigos telefonicos aos hospedes de acordo com os regulamentos internos dos estabelecimentos e as normas
e procedimentos adotados pelas concessionarias dos servigos, cobrando diretamente dos mesmos o prego
respectivo;

v) Servigo de governanga. quarto e lavanderia didrios:

x) Servigos com a qualidade e os parametros ajustados. observando as recomendagdes de boa téenica, normas e
legislagdo;

y¥) Servigos de profissionais qualificados devidamente identificados.

9. DO PAGAMENTO

9.1. Acompanhard a nota fiscal, fatura para pagamento com a documentagdo comprobatoria, nome do hospede,
periodo de permanéncia, refeigoes realizadas com comprovantes de consumo necessariamente assinados pelos
hospedes.

9.2. Qualquer erro ou omissdo que venham a constar da documentagao fiscal ou da fatura sera objeto de correg¢io
pela CONTRATADA.

9.3. Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigacio
que The for imposta em virtude de penalidade ou inadimplemento de qualquer pendéncia, sem que isso gere
direito ao pleito de atualizagdo.

9.4. As despesas extras no hotel referentes a telefone, frigobar. lavanderia e outras porventura realizadas pelo
hospede, ndo contempladas contratualmente, ndo compordo a fatura a ser enviada a CONTRATANTE, sendo de
exclusiva responsabilidade do contratado/hotel/hospede.

10. DA SOLICITACAO DOS SERVICOS

10.1. A solicitagdo de servigos fora dos prazos estabelecidos neste Projeto terd a possibilidade ¢ as condigoes de
atendimento acordadas entre o CJF e a CONTRATADA.

10.2. A CODEP/SCE podera cancelar as solicitagdes mediante comunicado 8 CONTRATADA nio cabendo
qualquer 6nus ao CJF caso o cancelamento seja efetuado com antecedéncia minima de 12 horas da data prevista
para a realizagido do evento.

10.3. A emissao de solicita¢do de servigos por parte do Gestor do Contrato devera ser feita em consonancia com
a area de execugdo orgamentaria e financeira para confirmagio da disponibilidade de recursos para a contratagio
pretendida.

10.4. A mensagem eletrdnica (e-mail) ¢ instrumento habil para formalizar as rotinas previstas, sem prejuizo de
outros legalmente adotados.

11. DAS ATRIBUICOES DA CODEP (gestor do contrato)

a) Promover o acompanhamento e a fiscalizagio da prestagio do servico, com vistas ao seu perfeito
desempenho, anotando as falhas detectadas e comunicando a Secretaria de Administragio as ocorréncias de
quaisquer fatos que exijam medidas corretivas.

b) Encaminhar a CONTRATADA as solicitagdes de servigo, discriminando os servigos de hospedagem.
alimentagao, quantitativo ¢ periodo.

¢) Cumprir os prazos estabelecidos neste projeto e outros que venham a ser estipulados em contrato.

d) Rejeitar, no todo ou em parte. os servigos prestados pela CONTRATADA em desacordo com as exigéncias do
Projeto.

¢) Comunicar a CONTRATADA a ocorréncia de eventuais imperfeicdes durante a execugdo dos servigos,
devendo corrigir imediatamente.

f) Atestar a nota fiscal/fatura para pagamento a fim de que a Secretaria de Administragdo do CJF possa
providenciar o pagamento pelos servigos prestados.

2) Prestar informagdes e esclarecimentos necessarios ao desenvolvimento da prestagdo do servigo.

h) Exigir da CONTRATADA, a qualquer tempo. a comprovagio das condigdes requeridas no contrato.

i) Cumprir ¢ fazer cumprir o disposto nas clausulas do contrato.

j) O acompanhamento da execugdo sera realizado pelo gestor do contrato, a quem cabera fazer os registros das
ocorréncias e propor as medidas corretivas.

12. DAS ATRIBUICOES DA CONTRATADA

a) Prestar os servigos objeto do presente projeto basico. com pessoal adequadamente qualificado e capacitado
para as atividades.

b) Atender as solicitagdes de servico demandadas pela CODEP/SCE, realizando todos os procedimentos
necessarios a perfeita execugdo dos servigos e em conformidade com os prazos estipulados neste projeto.

=

A\
NN



PODER JUDICIARIO
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

¢) Apresentar as faturas dos servigos prestados em até 10 (dez) dias corridos a partir do término das atividades
realizadas em Brasilia, e em até 15 (quinze) dias corridos contados do término das atividades realizadas fora de
Brasilia.

d) Responder pelas ocorréncias provenientes de quaisquer falhas ocorridas, buscando soluciona-las a bom termo
no local e dar ciéncia imediata 8 CONTRATADA.

¢) Manter um preposto com telefone celular para representar a CONTRATADA sempre que for necessario.

f) Manter os funcionarios, durante a execugiio dos servi¢os, devidamente identificados. orientando-os quanto ao
comportamento sempre cortés para com os participantes do evento.

2) Cumprir fielmente os hordrios estipulados para prestagio do servigo,

h) Substituir qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatorios pelo gestor do contrato.

i) Substituir servigos ou produtos que nao atendam as especificagdes deste projeto.

J) Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos. conforme previsto neste projeto. sem
interrupgdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ao servico ou demissio de
empregados, que ndo terdo qualquer relagdo de emprego com a CONTRATANTE, sendo de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA as despesas com todos os encargos e obrigacdes sociais, trabalhistas e
fiscais.

k) Comunicar imediatamente, & CODEP, qualquer anormalidade verificada no fornecimento do servigo ou
produto.

1) Acatar a fiscalizagio e a orientagfio do gestor do contrato do CJF.

m) Atender a CONTRATANTE, por meio de telefone celular, fora do horario comercial, possibilitando efetiva
solugdo de eventuais problemas decorrentes da prestagdo dos servigos, dando suporte a atendimentos
emergenciais que extrapolem os dias e os horarios de expediente.

n) Manter atualizada toda a documentagdo que comprove o correto e tempestivo pagamento dos encargos
previdencidrios, trabalhistas, fiscais e comerciais decorrentes da execugio do contrato, durante toda a sua
vigéncia.

0) Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados, atendendo prontamente a todas as reclamacdes.

13. DA DURACAO DO CONTRATO

A validade sera de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura.

¢ W\
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ANEXO I A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.” 04/2013 - CJF
PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS

LOTE 01 - HOSPEDAGEM E ALIMENTACAO NA REDE HOTELEIRA
Valor Valor Valor médio
; S unitdrio unitario | (DF e outros | Valor total
Item Descrigdo dos servigos | Und Qtd DF Giiteos estados) (RS)
(R$) estados (RS)
(RS)
Hotel da categoria de
o1 |0 _ estrelas, | 700 | 325.00 300,00 312,50 218.750,00
apartamento  single com
café da manha.
Hotel da categoria de
02 |0 estrelas, | o 100 | 36922 330.50 349.86 34.986,00
apartamento  duplo  com
café da manha,
Hotel da categoria de
TR . SSElS; | s 700 295,00 270,00 282.50 197.750,00
apartamento single com
café da manha.
Hotel da categoria de
04 | Guat estrelas, | . ovaria 100 | 325.00 300,00 312,50 31.250,00
apartamento  duplo com
café da manha.
Refei¢io  (almogo  ou
05 |jantar), com bebida ndo |Refeigio 1.325 62.00 53.10 57.55 76.253,75
alcoolica.
VALOR TOTAL DA ATA| 558.989.75
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