PODER JUDICIARIO
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

ATA DE REGISTROS DE PRECOS N. 11/2013 - CJF

PROCESSO N. CJF-ADM-2013/0171.05

PREGAO ELETRONICO N.33/2013- CJF

DADOS DA EMPRESA

EMPRESA: SISTERS PROMOCOES & EVENTOS LTDA

CNPJ/MF: 10.633.145/0001-83

ENDERECO: SCN QUADRA 01 BLOCO E EDIFICIO CENTRAL PARK SALA 1504 — ASA NORTE —
BRASILIA/DF

TELEFONE: (61) 3327-2208

E-MAIL: andreiaa erupods.com.br

CONTATO: ANDREIA

REPRESENTANTE: ANDREIA DA SILVA AZEVEDO

DADOS DA ATA

OBJETO: Sistema de Registro de Precos para eventual prestagio de servigos de Mestre de Cerimonias e
Recepcionista. em apoio a organizagdo e realizagio de eventos do Conselho da Justica Federal — CJF.

FUNDAMENTACAO LEGAL: Lei n. 10.520/2002. Decreto 5.450/2005, Decreto 7.892/2013. Lei n.
8.666/93. no que consta do Pregiio Eletronico SRP n. 33/2013 e Processo n. CJF-ADM-2013/00171.05.

VIGENCIA: 12 meses, a partir da assinatura.

VALOR DO CONTRATO: RS 58.796,50

UNIDADE FISCALIZADORA: SCE - CODEP
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ATA DE REGISTRO DE PRECOS N. 11/2013 — CJF

Aos O dias do més de (““f‘ea/t-o de 2013. a Unido por intermédio do CONSELHO
DA JUSTICA FEDERAL. CNPJ/MF n. 00.508.903/0001-88 ¢ sede no SCES Lote 9, Trecho
3. Polo 8. Prédio do Conselho da Justi¢a Federal, Brasilia-DF. doravante denominado CJF,
neste ato representado por sua Secretaria-Geral, a Senhora EVA MARIA FERREIRA
BARROS. brasileira. inscrita no CPF/MF n. 188.490.083-68, residente e domiciliada nesta
Capital. no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas. RESOLVE, REGISTRAR O PRECO
da empresa SISTERS PROMOCOES & EVENTOS LTDA EPP. pessoa juridica de direito
privado. inscrita no CNPJ/MF sob o n. 10.633.145/0001-83. com sede no SCN Quadra 01
Bloco E Edificio Central Park Sala 1504 — Asa Norte — Brasilia/DF, doravante denominada
CONTRATADA. neste ato representada por sua Socia-Diretora, a Senhora ANDREIA DA
SILVA AZEVEDO, brasileira, divorciada. inscrita no CPF/MF n. 830.502.561-68 ¢ portadora
da C.I. n. 1.777.726 — SSP/DF. vencedora do Pregio n. 33/2013 sob o regime de servigos pelo
Sistema de Registro de Pregos para eventual prestagio de servicos de Mestre de
Cerimonias e Recepcionista, em apoio a organizagdo e realiza¢do de eventos do Conselho da
Justica Federal - CJF, observadas as disposi¢des contidas na Lei n. 10.520/2002. Decreto n.
5.450/2005. Decreto n. 7.892/2013, Lei n. 8.666/93. no que consta do Pregdo Eletronico SRP
n. 33/2013 e Processo n. CIF-ADM-2013/00171.05. e condigdes a seguir:

1-DO OBJETO

I.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de Pregos para cventual
prestagdo de servicos de Mestre de Cerimodnias e Recepcionistas, em apoio a organizagio ¢
realizagdo de eventos do Conselho da Justiga Federal - CJF. conforme especificagdo do objeto
constante dos Anexos I e I desta Ata.

1.2. Os eventos poderdo ocorrer nas cidades sedes dos Tribunais Regionais
Federais: TRF 1 — Brasilia — DF; TRF 2— Rio de Janeiro — RJ: TRF 3 — Sao Paulo — SP: TRF
4 — Porto Alegre — RS; e TRF 5 — Recife — PE.

2 - DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. O Registro de Pregos formalizado na presente Ata tera validade de 12
(doze) meses. contados a partir da sua assinatura.

3 - DA ADMINISTRACAO DA PRESENTE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. O gerenciamento da presente Ata cabera a Coordenadoria de
Desenvolvimento de Programas Educacionais — CODEP e pela Secretaria do Centro de
Estudos Judiciarios (SCE).

f

4 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO [ _u,-"

4.1. A presente Ata de Registro de Precos, durante a sua vigéncia, poderad ser
utilizada por qualquer orgdo ou entidade da Administragdo que ndo tenha participado do
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certame licitatorio. mediante prévia consulta ao orgio gerenciador. desde que comprovada a
vantagem.

4.1.1. As contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por orgdos ou entidades
ndo participantes, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e
registrados na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e orgdos participantes.

4.1.2. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pre¢os niao
podera exceder, na totalidade. ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de
registro de preco para o orgdo gerenciador e oOrgdos participantes. independentemente do
numero de 6rgaos nio participantes que aderirem.

4.1.3. Para cada fornecimento decorrente desta ata. serdo observadas as
clausulas e condigoes constantes do Edital do Pregao Eletronico SRP n. 33/2013 e seus
Anexos.

4.1.4. Os pregos a serem praticados em cada solicitagdo durante a vigéncia
desta Ata, serdo os registrados e constantes da proposta apresentada.

4.1.5. O CJF exigird. por ocasido da emissdo de cada Nota de Empenho a
comprovacdo de regularidade do INSS-CND, do FGTS-CRF, da Certiddo Conjunta de
Débitos Relativos a Tributos Federais ¢ a Divida Ativa da Unido. além das certidoes do CNJ.
CGU e TST. constantes do instrumento convocatorio.

5-DO PRECO, ESPECIFICACAO E CONSUMO

5.1 Os pregos ofertados, as especificagdes, a estimativa de consumo anual,
quadro classificatorio com precos iniciais e finais da CONTRATADA e representante legal.
encontram-se enunciados na presente Ata de Registro de Pregos.

5.2 Os prec¢os a serem praticados serdo os registrados ¢ constantes da proposta
CONTRATADA.

5.3 Durante a vigéncia desta Ata a CONTRATADA assume o compromisso de
executar os servigos nas quantidades maximas e nos pregos registrados.

6 - DOS LOCAIS E DA SOLICITACAO DOS SERVICOS

6.1. Os eventos poderdo ocorrer nas cidades sedes dos 5 (cinco) Tribunais
Regionais Federais, a saber: TRF 1 — Brasilia — DF; TRF 2— Rio de Janeiro — RJ: TRF 3 — Sdo
Paulo — SP; TRF 4 — Porto Alegre — RS: e TRF 5 — Recife — PE.

6.2. As solicitagdes de servigos serdo encaminhadas 8 CONTRATADA em até
quinze dias antes da abertura do evento ¢, em caso emergencial, até trés dias uteis,

discriminando os servigos, local de realizagdo, periodo, nimero de participantes e outras .

informagdes da atividade educacional necessdria a adequada prestagdo dos servigos.

6.2.1. Excepcionalmente. a solicitagio de servicos fora dos prazos
estabelecidos tera a possibilidade e as condig¢des de atendimento acordadas entre o CJE e a

i

CONTRATADA. L{
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6.3. A mensagem eletronica (¢-mail) ¢ o instrumento habil para formalizar as
rotinas previstas. sem prejuizo de outras legalmente adotadas.

6.4. Caso a CONTRATADA esteja impedida por qualquer razao de prestar os
servicos no momento da solicitagdo, devera avisar imediatamente (prazo de 24 horas). por
escrito. a Secretaria de Administragio ¢ a Secretaria do Centro de Estudos Judiciarios do CJIF.

7-DO RECEBIMENTO E DO PAGAMENTO

7.1. O recebimento ¢ a aceitagdo dos servi¢os serdo realizados por servidor
designado pelo SCE/CODEP. no prazo maximo de dez dias e obedecerdo no que couber, ao
disposto no Art. 73. incisos | e Il. e seus paragrafos da Lei n.° 8.666/93.

7.1.1. As notas fiscais dos servigos prestados deverdo ser encaminhadas no
prazo de até dez dias, a partir do término das atividades realizadas em Brasilia. ¢ em até
quinze dias contados do término das atividades realizadas fora de Brasilia.

7.1.2. A nota fiscal devera especificar o nome do evento no qual o servico foi
prestado. bem como a data e local de sua realizagio, além da discriminagdo detalhada do
servi¢o executado pela CONTRATADA.

7.2. O pagamento sera efetuado somente apos o recebimento definitivo. Esse se
caracterizara pelo atesto da nota fiscal. que ficara a cargo da Coordenadoria de
Desenvolvimento de Programas Educacionais. Apds o recebimento definitivo, o crédito sera
realizado em conta corrente bancaria através de ordem bancaria. a qual serd emitida até o
décimo dia atil. Na nota fiscal devera constar o nimero da conta corrente, o nome do banco ¢
o codigo da agéncia da empresa.

7.2.1 A CONTRATADA sera paga por evento, tomando-se por base os
servicos contratados.

7.3. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente o cumprimento de
qualquer obrigacdo que for imposta a CONTRATADA., em virtude de penalidade ou
inadimpléncia.

7.3.1. O pagamento efetivado na forma aqui mencionado ndo gera direito ao
pleito de reajustamento de precos ou corre¢do monetaria (quando for o caso).

7.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento. desde que a
CONTRATADA. ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto. fica convencionado que
os encargos moratorios devidos pelo CJF. entre a data acima referida e a correspondente ao
efetivo pagamento da nota fiscal. a serem incluidos em nota fiscal propria. sdo calculados por
meio da aplicagdo da seguinte formula:

EM =1xN x VP, onde:
a) EM = Encargos moratorios;
N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento:
VP = Valor da parcela em atraso. '
b) I = Indice de compensag¢io financeira = 0,00016438, assim apurado:
l=_i_ I = 6/100 [ =
36 363 0.00016438

Lh

Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.
314
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7.4.1. A compensagdo financeira prevista nesta condi¢do sera incluida em outra
fatura, de preferéncia no més seguinte ao da ocorréncia.

7.4.2. Serdo também atualizados na forma do inciso 7.4 os valores devidos ao
CJF pela CONTRATADA.

8 — DA AQUISICAO E DA CONTRATACAO

8.1. Durante o prazo de validade do registro, a CONTRATADA podera ser
convidada a firmar contratagoes de fornecimento. mediante solicitagcdo da Coordenadoria de
Desenvolvimento de Programas Educacionais do Conselho da Justi¢a Federal. observadas as
condi¢oes fixadas neste instrumento. no edital ¢ nas determinagdes contidas na legislagdo
pertinente.

8.2. Os servi¢os serdo processados mediante emissdo de Ordem de Servigo,
emitidas pelo setor requisitante.

8.2.1. Apos vencido o prazo de validade da proposta da licitacdo. a arca gestora
da ata operacionalizara pesquisa de mercado e, constatado que o prego registrado continua
sendo o mais vantajoso para a Administracdo enviara a Subsecretaria de Execugio
Or¢amentaria e Financeira para emissao da Nota de Empenho.

8.3. Os servigos somente serdo efetivados por este registro de pregos quando se
apresentarem mais vantajosos para Administragao.

8.3.1. Na ocorréncia de precos mais vantajosos no mercado. 0s servigos
registrados somente poderdo ser efetivados da CONTRATADA caso esta concorde em sua
redugdo.

8.4. As solicitagdes a serem realizadas durante o prazo de validade deste
registro de pregos serdo firmadas por meio de Nota de Empenho.

8.5. Serdo aplicadas as solicitagoes provenientes do presente registro de pregos
no que couber, o disposto no Capitulo 11 da Lei Federal n. 8.666/93. com suas respectivas
alteragoes.

8.6. A CONTRATADA se obriga a manter, durante o prazo de vigéncia desta
Ata de Registro de Pregos. todas as condi¢des de habilitagdo que ensejaram a presente Ata.

8.7. Sera de responsabilidade da CONTRATADA que tiver seus pregos
registrados, o Onus resultante de quaisquer agoes. demandas, custos ¢ despesas em decorréncia
de danos causados ao CJF ou a terceiros ocorridos por culpa de qualquer de seus empregados
e/ou prepostos, obrigando-se ainda por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes
judiciais que The venham a ser atribuidas por forga de lei. relacionados com o cumprimento !
das obriga¢des assumidas na presente Ata de Registro de Pregos. % '

9 - DAS PENALIDADES \

9.1. Para os fins previstos no art. 86 da Lei n. 8.666/1993, fica cstipulado o
percentual de 0.3% (trés décimos por cento) sobre o valor da prestag¢do inadimplida, por hora
de atraso, a titulo de multa de mora, em caso de atraso injustificado na execugdo do ajuste, até
o limite de 3 horas. quando se caracterizara a inexecugao total do servigo.
4/14
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9.2. Em caso de execugdo total ou parcial do objeto desta Ata, em relagdo ao

descumprimento de quaisquer das condi¢des avengadas. a CONTRATADA ficard sujeita as
seguintes penalidades. a critério da Administragdo, nos termos do art. 87 da Lei 8.666/1993:

| — Adverténcia:

I — Multa compensatoria de 10% (dez por cento) do valor da obrigagado
inadimplida:

[II — Suspensdo temporaria de participa¢do em licitagdo e impedimento de
contratar com Administragao por dois anos:

IV — Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administrag@o
Publica.

9.3. O valor da multa aplicada, apos regular processo administrativo, serd
descontado dos pagamentos devidos pela Administra¢io ou cobrado judicialmente.

9.4. A critério da autoridade competente do CJF, com fundamento nos
principios da proporcionalidade ¢ da razoabilidade. as penalidades poderio ser relevadas ou
atenuadas. em razdo de circunstancias fundamentadas em fatos reais e comprovados ¢ desde
que formuladas. por escrito, no prazo maximo de cinco dias tteis, contado da data em que for
oficiada da pretensio no sentido da aplicagdo da pena.

9.5. As sang¢des previstas nos incisos I. 11l e IV do art. 87 da Lei 8.666/1993
poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso 11 do mesmo artigo.

9.6. Quem, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar
a Ata. deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o certame. ensejar o
retardamento da execugdo de seu objeto. ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execugdo desta Ata, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal. ficara impedido
de licitar ¢ contratar com a Unido, Estados ¢ Distrito Federal ou Municipios ¢ sera
descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que refere o
inciso XIV do Art. 4° da Lei n.10.520/2002. pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das
multas previstas em edital e das demais cominagdes legais.

10 - DAS ALTERACOES DE PRECOS

10.1. Os precos registrados manter-se-do inalterados pelo periodo de vigéncia
da presente Ata de Registro de Precos, admitida revisdo quando houver desequilibrio de
equagdo econdomico-financeiro inicial, nos termos da legislagdo que rege a matéria.

10.2. O reajustamento dos pregos registrados somente serda possivel se
autorizado por Normas Federais pertinentes a politica econémica.

10.3. Poderao. ainda, a qualquer tempo, serem alterados os pregos registrados
em decorréncia de eventual redug¢do daqueles existentes no mercado, cabendo ao CJF
convocar as empresas rcgistradas para negociar 0 novo valor.

11 - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

11.1 A CONTRATADA obriga-se a: ¥

¥ -
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11.1.1. Prestar os servicos objeto desta Ata e seus Anexos, com pessoal
adequadamente qualificado e capacitado para as atividades.

11.1.2. Entrar em contato com o CJF até doze horas apos a solicitacdo do
servi¢o. a fim de confirmar o agendamento do evento, bem como dar ciéncia de que foi
informado do periodo. horario ¢ local da prestagao do servigo.

11.1.3. Atender as solicitagdes de servico demandadas pela SCE-CODEP,
realizando todos os procedimentos necessarios a perfeita execugdo dos servicos e em
conformidade com os prazos estipulados nesta Ata e seus Anexos.

11.1.4. Apresentar as faturas dos servi¢os prestados em dez dias corridos a
partir do término das atividades realizadas em Brasilia, e, em quinze dias corridos contados
do término das atividades realizadas fora de Brasilia:

I1.1.5. Responder pelas ocorréncias provenientes de quaisquer falhas
ocorridas, buscando soluciona-las a bom termo no local e dar ciéncia imediata a
CONTRATADA.

11.1.6. Manter um preposto para representar a CONTRATADA sempre que for
necessario.

11.1.7. Manter os funcionarios. durante a execucdo dos servigos, devidamente
identificados. orientando-os quanto ao comportamento sempre cortés para com 0S
participantes do evento.

11.1.8. Cumprir fielmente os horarios estipulados para presta¢io do servico.

I1.1.9. Substituir qualquer empregado cuja atuagdo. permanéncia ou
comportamento sejam julgados prejudiciais. inconvenientes ou insatisfatorios pelo gestor da
Ata.

11.1.10. Substituir  servicos ou produtos que ndo atendam as
especificagdes desta Ata e seus Anexos.

I1.1.11. Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos.
conforme previsto nesta Ata e seus Anexos. sem interrup¢do. seja por motivo de férias,
descanso semanal, licenga. greve. falta ao servigo ou demissdo de empregados. que ndo terdo
qualquer relagdo de emprego com o CIF. sendo de exclusiva responsabilidade da
CONTRATADA as despesas com todos os encargos e obrigagdes sociais. trabalhistas e
fiscais.

11.1.12. Comunicar imediatamente. a SCE - CODEP, qualquer anormalidade
verificada no servigo ou produto.

11.1.13. Acatar a fiscalizagdo ¢ a orienta¢do do gestor da Ata do CJF.

I1.1.14. Atender o CJF, por meio de telefone celular, fora do horario
comercial. possibilitando efetiva solu¢do de eventuais problemas decorrentes da prestagdo dos
servigos. dando suporte a atendimentos emergenciais que extrapolem os dias e os hordarios de
expediente. .:f.-'/

4
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11.1.15. Manter atualizada toda a documentagdo que comprove o correto ¢
tempestivo pagamento dos encargos previdencidrios, trabalhistas. fiscais e comerciais
decorrentes da execucdo da Ata, durante toda a sua vigéncia.

11.1.16. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados. atendendo
prontamente a todas as reclamagoes.

11.2 - O CJF obriga-se a:

11.2.1. Promover o acompanhamento ¢ a fiscalizagio da prestagio do servigo.,
com vistas ao seu perfeito desempenho. anotando as falhas detectadas e comunicando a
Secretaria de Administragio as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas.

11.2.2. Encaminhar a CONTRATADA as solicitagdes de servico, até quinze
dias antes da abertura do evento e. no caso emergencial, até trés dias uteis. discriminando os
servi¢os, local de realizagdo. periodo. numero de participantes e outras informagdes da
atividade educacional necessaria a adequada prestacdo do servigo. de acordo com os prazos
estabelecidos nesta Ata e seus Anexos.

11.2.3. Cumprir os prazos estabelecidos nesta Ata e outros que venham a ser
estipulados em Ata.

11.2.4. Rejeitar. no todo ou em parte. os servicos prestados pela
CONTRATADA em desacordo com as exigéncias desta Ata.

11.2.5. Comunicar 8 CONTRATADA a ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes
durante a execug¢io dos servigos e solicitar que sejam corrigidas imediatamente.

11.2.6. Atestar a nota fiscal para pagamento a fim de que a Secretaria de
Administra¢do do CJF possa providenciar o pagamento pelos servicos prestados.

11.2.7. Prestar informagdes ¢ esclarecimentos necessarios ao desenvolvimento
da prestacao do servigo.

11.2.8. Exigir da CONTRATADA, a qualquer tempo. a comprovagdo das
condi¢des requeridas na Ata.

11.2.9. Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas da Ata.

11.2.10. O acompanhamento da execugdo sera realizado pelo gestor da Ata, a
quem cabera fazer os registros das ocorréncias e propor as medidas corretivas.

12 - ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

12.1. Com relacdio ao servico de mestre de cerimdnia:

12.1.1. O Mestre de Cerimoénias devera ter experiéncia comprovada em normas
de cerimonial publico. desenvoltura para apresentagdo de eventos. adequada presenga de
palco. discri¢do ¢ sobriedade. boa dic¢do, seguranga ao falar, voz adequada a apresentagdo de
cerimonial, articulagdo e capacidade de desempenhar e administrar satisfatoriamente situagdes
imprevistas no roteiro de cerimonial.

12.1.2. A comprovag¢ido dos requisitos descritos devera ser apresentada a cada
pedido, por meio de curriculo com documentos que constatem a experiéncia como mestre de

f
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cerimonia, para prévia avaliagdo do CJF. Apos aprovagio. a CONTRATADA devera
apresentar, com antecedéncia. o nome e identificagcdo do mestre de cerimdnias para que seja
autorizado seu acesso ao local do evento.

12.1.3. A apresentagdo do profissional devera ser discreta. seguindo as
seguintes orientagoes:

a) Profissional do sexo masculino — terno escuro, camisa de cor clara ¢ gravata
preferencialmente lisa ou com cores discretas.

b) Profissional do sexo feminino — vestido ou saia preta, blazer preto, blusa de
cores claras, maquiagem leve.

12.1.4. O mestre de cerimdnia devera chegar com antecedéncia minima de
1h30 do horario do inicio da abertura do evento. permanecendo até o encerramento.

12.1.5. A CONTRATADA devera ter um mestre de cerimonias reserva, no
caso de haver impossibilidade do comparecimento do profissional contratado. ficando a cargo
da CONTRATADA a substitui¢io imediata.

12.1.6. Caso o desempenho do profissional ndo atenda as necessidades do CJF,
a CONTRATADA devera realizar a substitui¢io imediata do profissional.

12.1.7. Os servigos poderdo ser realizados nos turnos matutino, vespertino ¢
noturno. de acordo com as necessidades do CJF. Diaria de 8 horas

12.2. Com relacio ao servico de recepcionistas:

12.2.1. Os servigos de recep¢do poderdo ser prestados em aeroportos.
restaurantes, hotéis escolhidos para hospedar os participantes. no local do evento: recepgio ¢
credenciamento, auditorio, sala vip, sala de apoio, sala de imprensa ¢ em outros locais onde o
servigo de recepgdo se fizer necessario.

12.2.2. A(O) recepcionista devera trabalhar uniformizada(o) ¢ possuir
experiéncia no trato com autoridades, no manuseio de equipamentos instrucionais (data show,
notebook.computadores e outros) e conhecimento basico de informatica (operacdo da Internet
PowerPoint, Word, Excel, Corel Draw ete).

12.2.3. O servi¢o de recepcionista devera ser executado por profissional que
seja experiente, dindmico. proativo. habilidoso no trato com pessoas. O servico de
atendimento devera ser prestado com atengdo e deferéncia as solicitagdes das autoridades
durante a recep¢do dos eventos.

12.2.4. A comprovagdo dos requisitos descritos devera ser apresentada a cada
pedido, por meio de curriculo com documentos que constatem a experiéncia como
recepcionista, para prévia avaliagio do CJF. Apos aprovagdo, a CONTRATADA devera
apresentar, com antecedéncia, o nome e identificagdo dos recepcionistas para que seja
autorizado o acesso ao local do evento.

12.2.5. O servigo de recepgdo podera ser prestado da seguinte forma:
a) Recepcionistas monolingues - dominio da lingua portuguesa.

b) Recepcionistas bilingues — dominio das seguintes linguas:
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b.1) portugués /inglés/portugueés:
b.2) portugués /espanhol/portugués:
b.3) portugués/francés/portugués:
b.4) portugués/alemao/portugués:
b.5) portugués/italiano/portugués.

12.2.6. O uniforme devera ser fornecido pela CONTRATADA em quantidade
e qualidade suficientes a adequada prestagdo dos servigos, devendo primar pelo asseio ¢ boa
apresentagdo visual.

12.2.7. A apresentagio dos profissionais devera seguir as seguintes orientagdes:

a) Profissional do sexo masculino — terno preto. camisa branca, gravata escura.
meias e sapatos pretos; cabelo penteado e barba feita.

b) Profissional do sexo feminino — vestido ou saia preta, blazer preto. blusa
branca. sapato preto ¢ meias em perfeito estado de conservacdo: cabelo preso e maquiagem
leve.

12.2.8. A CONTRATADA devera ter recepcionistas reservas. no caso de haver
impossibilidade de comparecimento do profissional contratado ou caso o desempenho do

profissional ndao atenda as necessidades do CJF, ficando sob a responsabilidade da
CONTRATADA a substituicao imediata.

12.2.9. Os servi¢os poderdo ser realizados nos turnos matutino, vespertino e
noturno. de acordo com as necessidades do CJF. Didria de 8 horas.

13- DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

13.1. A CONTRATADA tera o seu registro cancelado quando ocorrer uma ou
mais hipoteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n. 7.892/2013.

13.2. Poderad, ainda ser cancelado o registro de pregos pelo CJF quando ocorrer
alguma das hipoteses contidas no art. 78 e seus incisos da Lei Federal n. 8.666/1993.

14 - DAS ALTERACOES

14.1 Todas as alteragdes que se fizerem necessdrias serdo registradas por
intermédio de lavratura de Termo Aditivo a presente Ata de Registro de Pregos.

15— DA DIVULGACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. A presente Ata sera divulgada na internet no  sife:
www.justicafederal.gov.br.

16 - DO FORO

16.1. As duavidas decorrentes desta Ata serdo dirimidas no Foro Federal do
Distrito Federal. com rentncia de qualquer outro. 1 {
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17 — DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. Integram esta Ata, o Edital do Pregdo Eletronico SRP n. 33/2013. as
propostas de precos, especificagdes, consumo anual estimado, quadro com a ordem
classificatoria das empresas seus pregos iniciais e finais.

17.2. Os casos omissos serdo resolvidos em conformidade com a Lei n.
8.666/1993 ¢ demais normas pertinentes. aplicando-se subsidiariamente os principios gerais
de Direito Publico.

I£ por estarem de acordo com as disposi¢des contidas na presente Ata. assinam
este instrumento o CJF ¢ a CONTRATADA. nas pessoas dos seus representantes legais, que
depois de lida vai assinada em 02 (duas) vias de igual tees ¢ forma.

EVA MARIA FERREI ROS
| Secretaria-Geral do
onselho da Justi¢a Federal

i,

ANDRE‘_A,-’: A SILVA AZEVEDO
Sdcia-Diretora da
Sisters Promogdes & Eventos Ltda
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ANEXO 1 A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N. 11/2013-CJF

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO
Contratagio de empresa especializada na prestagdo de servigos de Mestre de Cerimonias ¢ Recepcionistas, em
apoio a organizagio e realizagio de eventos do Conselho da Justica Federal - CJF, com utilizagdo por demanda, ao
longo de um ano a partir da assinatura do contrato, conforme necessidade, para atender ao planejamento dos
eventos nas cidades sedes dos Tribunais Regionais Federais: TRF 1 — Brasilia— DF; TRF 2— Rio de Janeiro — RJ:
TRF 3 — Sao Paulo — SP: TRF 4 — Porto Alegre — RS: e TRF 5 - Recife — PE.
2. (...)
3. DA QUANTIDADE ESTIMATIVA DE EVENTOS/SERVICOS/PRECOS
3.1. As quantidades dos servigos serdo estimadas com base na analise das demandas ocorridas em eventos
anteriores. bem como da programagio de eventos previstos para o ano de 2013/14.
3.2. A contratagio dos servigos serd definida em fungdo da demanda, ao longo de um ano, a partir da assinatura da
ata. Nao restard, assim, a obrigagdo de o CJF contratar a totalidade dos servigos elencados.
3.3. Os pregos cotados deverdo atender a melhor relagdo custo-beneficio, devendo ser observado o padrio de
qualidade necessario a boa execugdo dos servigos.
4. DETALHAMENTO E CONDICOES PARA PRESTACAO DOS SERVICOS
Os servigos a serem utilizados deverdio ser aprovados pela Coordenadoria de Desenvolvimento de Programas
Educacionais (CODEP) da Secretaria do Centro de Estudos Judiciarios (SCE) do Conselho da Justica Federal.
5. ESPECIFICACOES RELATIVAS AO SERVICO DE MESTRE DE CERIMONIAS
5.1. A Empresa Adjudicataria devera entrar em contato com a CJF até 12 horas apos a solicitagdo do servigo. a fim
de confirmar o agendamento do evento, e dar ciéncia de que foi informada do periodo, horério e local da prestagio
do servigo.
5.2. O Mestre de Cerimonias devera ter experiéncia comprovada em normas de cerimonial pablico, desenvoltura
para apresenta¢do de eventos, adequada presenga de palco, discrigao e sobriedade. boa dicgdo. seguranga ao falar,
voz adequada a apresentagio de cerimonial, articulagio e capacidade de desempenhar e administrar
satisfatoriamente situagdes imprevistas no roteiro de cerimonial.
5.3. A comprovacgido dos requisitos descritos devera ser apresentada a cada pedido. por meio de curriculo com
documentos que constatem a sua experiéncia como mestre de cerimdnia, para prévia avaliagdo do CJF. Apos
aprovacio, a Empresa detentora da Ata devera apresentar, com antecedéncia, o nome e identificagdo do mestre de
cerimonias para que seja autorizado seu acesso ao local do evento.
5.4. A apresentacio do profissional devera ser discreta, seguindo as seguintes orientagdes:
5.4.1. Profissional do sexo masculino — terno escuro, camisa de cor clara e gravata preferencialmente lisa ou com
cores discretas.
5.4.2. Profissional do sexo feminino - vestido ou saia preta, blazer preto, blusa de cores claras, maquiagem leve.
5.5. O mestre de cerimonia deverd chegar com antecedéncia minima de 1h30 do horario do inicio da abertura do
evento, permanecendo até o encerramento.
5.6. A Empresa devera ter um mestre de cerimonias reserva, no caso de haver impossibilidade do comparecimento
do profissional contratado. ficando a cargo da Empresa a substituigic imediata.
5.7. Caso o desempenho do profissional ndo atenda as necessidades do CIJF, a Empresa deverd realizar a
substitui¢iio imediata do profissional,
5.8. Os servigos poderdo ser realizados nos turnos matutino, vespertino ¢ noturno. de acordo com as necessidades
da CONTRATANTE. Diaria de 8 horas
6. ESPECIFICACOES RELATIVAS AO SERVICO DE RECEPCAO
6.1. A Empresa devera entrar em contato com o CJF até 12 horas apos a solicitagio do servigo. a fim de confirmar
o agendamento do evento, bem como dar ciéncia de que foi informada do periodo, horério e local da prestagdo do
Servigo.
6.2. Os servigos de recepgio poderio ser prestados em aeroportos, restaurantes, hotéis escolhidos para hospedar os

participantes, no local do evento: recepgio ¢ credenciamento. auditorio, sala vip, sala de apoio, sala de imprensa e

em outros locais onde o servigo de recepgiio se fizer necessario.
0.3. A(O) recepcionista deverd trabalhar uniformizada(o) e possuir experiéncia no trato com autoridades, no
manuseio de equipamentos instrucionais (data show, notebook,computadores e outros) e conhecimento basico de
informatica (operagio da Internet PowerPoint, Word. Excel, Corel Draw etc). i {
H,' i

|
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6.4. O servigo de recepcionista deverd ser executado por profissional que seja experiente. dinamico. proativo,
habilidoso no trato com pessoas. O servigo de atendimento devera ser prestado com atengiio e deferéncia as
solicitagoes das autoridades durante a recepgio dos eventos.

6.5. A comprovacio dos requisitos descritos devera ser apresentada a cada pedido, por meio de curriculo com
documentos que constatem a experiéncia como recepcionista, para prévia avaliagio do CJF. Apos aprovagio. a
Empresa devera apresentar. com antecedéncia. o nome e identificagio dos recepcionistas para que seja autorizado
o acesso ao local do evento.

6.6. O servigo de recepgio podera ser prestado da seguinte forma:

0.6.1. Recepcionistas monolingues - dominio da lingua portuguesa.

6.6.2. Recepcionistas bilingues — dominio das seguintes linguas:

6.6.2.1. portugués /inglés/portugués;

6.6.2.2. portugués /espanhol/portugucés;

6.6.2.3. portugués/francés/portugueés;

6.6.2.4. portugués/alemio/portugués;

6.6.2.5. portugués/italiano/portugués.

6.5. O uniforme devera ser fornecido pela Empresa em quantidade e qualidade suficientes a adequada prestac¢do
dos servigos, devendo primar pelo asseio e boa apresentagio visual.

6.6. A apresentagio dos profissionais devera seguir as seguintes orientages:

6.6.1. Profissional do sexo masculino — terno preto. camisa branca, gravata escura, meias e sapatos pretos: cabelo
penteado e barba feita.

6.6.2. Profissional do sexo feminino — vestido ou saia preta, blazer preto. blusa branca, sapato preto e meias em
perfeito estado de conservagio: cabelo preso e maquiagem leve.

6.7. A Empresa devera ter recepcionistas reservas, no caso de haver impossibilidade de comparecimento do
profissional contratado ou caso o desempenho do profissional ndo atenda as necessidades do CIF, ficando sob a
responsabilidade da Empresa a substituigio imediata.

6.8. Os servigos poderdo ser realizados nos turnos matutino, vespertino e noturno, de acordo com as necessidades
do CJF. Diaria de 8 horas.

7 DA SOLICITACAO DOS SERVICOS

7.1 A solicitagdio por parte do CJF devera ser feita em consondncia com a Secretaria de Administragio, de forma a
possibilitar o acompanhamento da disponibilidade dos recursos para a contratagéio pretendida.

7.2 Excepcionalmente. a solicitagdo de servigos fora dos prazos estabelecidos tera a possibilidade e as condigoes
de atendimento acordadas entre o CJIF e a Empresa Adjudicataria.

7.3 A mensagem eletronica (e-mail) é o instrumento habil para formalizar as rotinas previstas, sem prejuizo de
outros legalmente adotados.

7.4 Caso a Empresa Adjudicatdria esteja impedida por qualquer razdo de prestar os servigos no momento da
solicitagiio, devera avisar imediatamente (prazo de 24 horas), por escrito, a Secretaria de Administragao e a
Secretaria do Centro de Estudos Judiciarios do CJF.

8.(...)

9.(...)

10. DAS PENALIDADES

10.1 Para os fins previstos no art. 86 da Lei n. 8.666/1993, fica estipulado o percentual de 0,3% (trés décimos por
cento) sobre o valor da prestagdo inadimplida, por hora de atraso, a titulo de multa de mora, em caso de atraso
injustificado na execugdo do ajuste, até o limite de 3 horas, quando se caracterizara a inexecugio total do servigo.
10.2 Em caso de execugdo total ou parcial do objeto da licitagdo. em relagio ao descumprimento de quaisquer das
condigdes avengadas, a licitante vencedora ficara sujeita as seguintes penalidades, a critério da Administragio. nos
termos do art. 87 da Lei 8.666/1993: I — adverténcia: 1l — multa compensatoria de 10% (dez por cento) do valor
total da nota de empenho; Il - suspensdo temporiaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com
Administragdo por 2 (dois) anos e IV — declaragido de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica.

10.3 O valor da multa aplicada. apos regular processo administrativo, sera descontado dos pagamentos devidos
pela Administra¢do ou cobrado judicialmente.

10.4 A critério da autoridade competente do Conselho, com fundamento nos Principios da Proporcionalidade e da
Razoabilidade, as penalidades poderdo ser relevadas ou atenuadas, em razio de circunstincias fundamentadas em
fatos reais e comprovados ¢ desde que formuladas. por escrito, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contado
da data em que for oficiada da pretensio no sentido da aplicagio da pena. ~7 /
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10.5 As sangdes previstas nos incisos 1, Il e IV do art. 87 da Lei n. 8.666/1993 poderio ser aplicadas juntamente
com a do inciso Il do mesmo artigo.

10.6 Quem, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nido assinar a Ata, deixar de entregar ou
apresentar documentagdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugido de seu objeto, ndo
mantiver a proposta. falhar ou fraudar na execugio do contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude
fiscal. ficara impedido de licitar ¢ contratar com a Unido, Estados e Distrito Federal ou Municipios e sera
descredenciado no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que refere o inciso X1V do art. 4°
da Lei n. 10.520/2002, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e das demais
cominacgoes legais.

11. DO CONTROLE E ALTERACAO DOS PRECOS

11.1 O prego registrado podera ser revisto em virtude de eventual redugdio daqueles praticados no mercado, ou de
fato que eleve o custo dos bens ou servigos, cujos pregos foram registrados.

11.2 Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente. tornar-se superior ao prego praticado no
mercado, a Administragio do CJF devera convocar a Empresa Detentora da Ata a fim de negociar a redugiio do
preco de forma a adequa-lo a média apurada.

11.3 Quando o prego de mercado tornar-se superior aos precos registrados e a empresa apresentar requerimento
fundamentado com comprovantes de que ndo pode cumprir as obrigagdes assumidas, o CJF podera acolher o
pedido. sem a aplicagdo de penalidade. mediante a confirmac¢do da veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados, desde que o requerimento seja apresentado antes da expedigio da solicitag¢do de servigo.

1.4 Em qualquer hipotese. o prego decorrente da revisdo ndo podera ultrapassar o praticado no mercado,
mantendo-se a diferenga percentual apurada entre o valor originalmente constante da proposta da empresa e aquele
vigente no mercado a época do registro — equagio economico-financeira.

I1.5 Sera considerado prego de mercado o que for igual ou inferior a média daquele apurado pelo CJF.

1.6 A alteragdo de prego oriunda de revisdo, no caso de desequilibrio da equagio econdmico-financeira, sera
publicada no Diario Oficial da Unido.

12 DO PAGAMENTO

[2.1 A nota fiscal devera especificar o nome do evento no qual o servigo foi prestado, bem como a data e local de
sua realizagdo, além da discriminagio detalhada do servigo executado pela Empresa.

12.2. Qualquer erro ou omissao na documentagio fiscal ou fatura sera objeto de corre¢iio pela Empresa.

12.3. Nenhum pagamento sera efetuado a Empresa enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo que lhe
for imposta em virtude de penalidade ou inadimplemento, sem que isso gere direito ao pleito de alualizf;aqﬁo.

13 (...)

A4
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ANEXO I1 A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N. 11/2013-CJF
PLANILHA DE PRECOS
Servico de Recepcionista ¢ Mestre de Cerimonias

Valor Valor

Servigo Unidade/Diiria Qua'ntldadc Unitario Total
estimada
RS _ RS
I. Mestre de Cerimonia Diaria (8 horas) 50 542.00 27.100,00
2 - 1 15 ino 3

1.2: Rf,cepcmmsta monolingue Diaria (8 horas) 300 38.09 26.697.00
(portugugs) o

I.3. Recepcionista bilingue Diaria (8 horas) 50 99.99 4.999.50

Valor Total 58.796,50

7
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