PODER JUDICIARIO
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

CONTRATO N. 029/2015 - CJF
PROCESSO N. CJF-ADM-2015/00106

PREGAO ELETRONICO N. 20/2015

DADOS DA EMPRESA

CONTRATADA: EXEMPLUS COMUNICACAO & MARKETING LTDA EPP

CNPJ/MF: 72.638.372/0001-59

ENDERECO: SIG Quadra 08, lote 2268, Brasilia - DF

TELEFONE: (61) 3032-3881

E-MAIL: licitacao/@exemplus.com.brirhi@ erupoexemplus.com.br

SIGNATARIO CONTRATADA: ANTONIO JOSE DE SENA - Socio-Administrador

SIGNATARIO CJF: EVA MARIA FERREIRA BARROS - Diretora - Geral

DADOS DO CONTRATO

OBJETO: prestagio de servico de recepcionista monolingue e bilingue em apoio a organizagio e
realizacdo de eventos do CJF

FUNDAM ENTACAO LEGAL: Lei n. 10.520, de 17 de julho de 2002, no Decreto n. 5.450, de 31 de maio
de 2005, e legislagdo correlata, aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, a Lei Complementar n.
123, de 14 de dezembro de 2006, regulamentada pelo Decreto n. 6.204, de 05 de setembro de 2007, a Lei n.
8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragdes, e ainda a Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013, em
conformidade com as informacgdes constantes do Processo n. CIF-ADM 2015/0106.

VIGENCIA: 29/9/2015 a 28/9/2016

VALOR DO CONTRATO: RS 32.550,00

UNIDADE FISCALIZADORA: SCE
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CONTRATO N. 029/2015 - CJF

Contrato que entre si celebram, o
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL ¢ a
EXEMPLUS COMUNICACAOQ &
MARKETING LTDA EPP, para prestacio
de servigo de recepcionista monolingue e
bilingue em apoio a organizagao e realizagao
de eventos do CJF.

CONTRATANTE: UNIAO, por intermédio do CONSELHO DA JUSTICA
FEDERAL, Orgéio integrante do Poder Judiciario, inscrito no
CNPJ/MF n. 00.508.903/0001-88, com sede no Setor de Clubes
Esportivos Sul, Trecho III, Polo 8, Lote 9, Brasilia-DF, doravante
denominado CONTRATANTE, neste ato representado por sua
Diretora - Geral, a Senhora EVA MARIA FERREIRA BARROS,
brasileira, inscrita no CPF/MF n. 188.490.083-68, portadora da
Carteira de Identidade n. 666.351- SSP/DF, residente e domiciliada
em Brasilia — DF.

CONTRATADA: EXEMPLUS COMUNICACAO & MARKETING LTDA EPP,
inscrita no CNPJ/MF n. 72.638.372/0001-59, estabelecida no SIG
Quadra 08, lote 2268, Brasilia - DF, neste ato representada pelo
Socio-Administrador, o Senhor ANTONIO JOSE DE SENA,
CPF/MF n. 927.790.931-53 e Carteira de Identidade n. 1.909.699 -
SSP/DF, residente ¢ domiciliado em Brasilia - DF.

As partes tém entre si, justo ¢ avengado, e celebram o presente CONTRATO
sob a égide da Lei n. 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n. 5.450, de 31 de maio de
2005 e a legislagdo correlata, aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, a Lei
Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006, regulamentada pelo Decreto n. 6.204, de 5
de setembro de 2007, a Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993 ¢ alteragdes e, ainda, a Lei n.
12.846, de 1° de agosto de 2013, em conformidade com as informacdes constantes do
Processo n. CJF-ADM 2015/00106, mediante as clausulas e condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Contrato a prestagio de servico de mestre de
ceriménias e recepcionista (monolingue e bilingue), conforme especificado no Termo de
Referéncia - Anexo I, do Edital, na proposta comercial e tudo o que consta do Pregio
Eletronico n. 20/2015, que integram este Contrato, independente de sua transcri¢io.
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CLASULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

2.1. Além das obrigagdes assumidas neste Contrato, a CONTRATADA
compromete-se a:

a) cumprir todos os prazos e condigdes estabelecidos neste instrumento;

b) responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao CONTRATANTE ou
a terceiros, ocasionados por seus empregados, em virtude de dolo ou culpa, quando da
execugao deste Contrato;

c) submeter seus empregados, durante o tempo de permanéncia nas
dependéncias do CONTRATANTE, aos regulamentos de seguranga e de disciplina por este
instituido;

d) comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de
cardter urgente;

e) arcar com a despesa decorrente de qualquer infracdo, seja ela qual for,
desde que praticada por seus empregados nas instalagdes do CONTRATANTE;

f) manter, durante a execugdo do objeto do Contrato, em compatibilidade
com as obrigagOes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo;

g) responsabilizar-se pelos encargos: fiscais, comerciais, previdencidrios e
obrigagOes sociais previstos na legislagao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-

los na €poca propria, uma vez que seus empregados ndo manterdo vinculo empregaticio com o
CONTRATANTE;

h) apresentar, por ocasido da celebragdo deste Contrato, documento contendo
o nome dos profissionais integrantes da equipe técnica, nimero de telefone, inclusive, o do
celular, e-mail comercial e nimero do fax da CONTRATADA;

i) prestar os servicos objeto deste Contrato com pessoal adequadamente
qualificado e capacitado;

J) atender as solicitagbes do CONTRATANTE, realizando todos os
procedimentos necessarios a perfeita execugdo dos servigos e em conformidade com os prazos
estipulados neste Contrato e em seus anexos:;

k) responder pelas ocorréncias provenientes de quaisquer falhas verificadas
na prestacdo dos servigos, buscando soluciona-las a bom termo, no local, dando ciéncia
imediata ao CONTRATANTE;

I) manter um preposto com telefone celular, ou radio para representar a
CONTRATADA sempre que for necessario;

m) manter seus empregados devidamente identificados, durante a execugido
dos servigos, orientando-o0s quanto ao comportamento sempre COrtés;

n) cumprir os horarios estipulados para a prestagdo dos servigos;

0) substituir qualquer empregado, cuja atuagdo ou comportamento se mostre
prejudicial, inconveniente ou insatisfatorio para a execugdo dos servigos; &\\
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p) substituir servigos ou produtos que nao atendam as especificagoes deste
Contrato;

q) comunicar por e-mail, imediatamente, ao CONTRATANTE, qualquer
anormalidade verificada na prestagao dos servigos;

r) comunicar por e-mail ao CONTRATANTE sobre qualquer fato
extraordinario ou anormal, em especial quanto as medidas adotadas com relagao a
acontecimentos imprevistos;

s) atender ao CONTRATANTE, por meio de telefone celular, fora do horario
comercial, possibilitando a efetiva solugdo de problemas decorrentes da prestagdo dos
servigos, dando suporte a demandas emergenciais que extrapolem os dias e os horarios de
expediente;

t) prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados;
u) atender, prontamente, as sugestdes/reclamagdes do CONTRATANTE;

v) acatar as orientacoes do Gestor/Fiscal do Contrato estabelecido entre as
partes;

w) cumprir ¢ fazer cumprir as disposi¢oes, prazos e condigoes estabelecidos
no Termo de Referéncia, no Edital € no Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

3.1. Constituem obrigagdes do CONTRATANTE, além de outras estabelecidas
ou decorrentes deste Contrato:

a) permitir/assegurar o acesso dos empregados da CONTRATADA ao local
de execugdo dos servigos;

b) impedir que terceiros estranhos ao contrato executem o0s Sservicos,
ressalvados os casos de subcontratagdo admitidos no ato convocatdrio e neste Contrato:

¢) prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA;

d) fiscalizar e acompanhar a execugédo dos servigos objeto deste Contrato;

e) encaminhar a CONTRATADA as solicitagoes de servigo, até 10 (dez) dias
uteis antes da abertura do evento e, em caso emergencial, até 3 (trés) dias tteis, discriminando
os servicos, local de realizagdo, periodo, nimero de participantes ¢ outras informagdes da
atividade educacional necessdria a adequada prestacdo do servigo, de acordo com os prazos
estabelecidos no Termo de Referéncia - Anexo I;

f) acompanhar o cumprimento das obrigacdbes da CONTRATADA,
especialmente quanto a manutencdo das condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagao;

g) rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados pela CONTRATADA
em desacordo com as exigéncias do Termo de Referéncia (Anexo I);

h) exigir da  CONTRATADA a  comregdo de  eventuais
imperfeigdes/impropriedades verificadas durante a execugdo dos servigos; ( (
\l('
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1) atestar os servigos prestados, autorizando o respectivo pagamento;

1) exigir da CONTRATADA, a qualquer tempo, a comprovagao das
condigdes estabelecidas para a contratagio;

k) cumprir e fazer cumprir as disposi¢oes, prazos e condigoes estabelecidos
no Termo de Referéncia, no Edital e neste Contrato;

1) atestar o documento fiscal de cobranga, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
tteis, apos sua apresentagao pela CONTRATADA, que devera apresenti-lo em até 5 (cinco)
dias 1teis apos o encerramento do evento;

m) efetuar o pagamento no prazo previsto neste Contrato.
CLAUSULA QUARTA - DA EXECUCAO

4.1. Os servigos serdo executados na Sede do CONTRATANTE, em
Brasilia/DF e nas capitais dos Estados, que sediam os Tribunais Regionais Federais, nos
seguintes enderegos:

a) CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

Edificio Sede — Setor de Clubes Esportivos Sul, Trecho I1T - Polo 8, Lote 9,
CEP: 70.200-003, Brasilia-DF,

b) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1* REGIAO

Edificio Sede — SAU/SUL, Quadra 2, Bloco A, Praga dos Tribunais
Superiores, CEP 70.070-900, Brasilia-DF.

c) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 2* REGIAO
Edificio Sede — Rua Acre, n.80, Centro, CEP 20.081-000, Rio de Janeiro/RJ.
d) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3* REGIAO

Edificio Sede — AV. Paulista, n. 1842, Torre Sul, Bela Vista, CEP 01.310-
936, Sdo Paulo/SP.

e) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 4* REGIAO

Edificio Sede — Rua Otivio Francisco Caruso da Rocha, n.300, Bairro Praia
de Belas, CEP 90.010-395, Porto Alegre/RS.

f) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 5* REGIAO
Edificio Sede — Cais do Apolo, s/n.”, Edificio Ministro Djaci Falcio, Bairro
do Recife, CEP 50.030-908, Recife/PE.

4.2. Os servigos serdo executados de forma parcelada, conforme demanda dos
eventos promovidos pelo CONTRATANTE.

4.3. Os servigos serdo solicitados mediante requisicio do CONTRATANTE
encaminhada por e-mail e conforme definido no Termo de Referéncia (Anexo I), no prazo de
at¢ 10 (dez) dias 1teis antes da abertura do evento e, em caso emergencial, até 3 (trés) dias
uteis.

4.4. No pedido dos servigos devera constar: ~

|

4.4.1. Discriminagao do servigo; Q’J

4.4.2. Local de realizagdo;
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4.4.3. Periodo;
4.4.4. Numero de participantes ¢ outras informagdes pertinentes.

4.5. No prazo de, até, 12h apos o recebimento da solicitagio do servigo, a
CONTRATADA devera entrar em contato com o0 CONTRATANTE para confirmagio do
agendamento do evento, quando devera dar ciéncia de que foi informada do periodo, horario e
local da prestagao do servigo.

4.6. Caso haja necessidade de antecipagdo, retificagdo ou cancelamento do
agendamento dos servigos, 0 CONTRATANTE comunicardi 8 CONTRATADA com 48h de
antecedéncia.

4.6.1. Os prazos acima estabelecidos poderdo ser flexibilizados em caso de
justificada necessidade, com vistas ao atendimento das demandas do CJF.

4.6.2. A solicitagdao de servigos fora dos prazos estabelecidos neste Contrato
observara as condi¢des acordadas entre 0o CONTRATANTE e a CONTRATADA.

4.63. O cancelamento de solicitagbes mediante comunicado a
CONTRATADA, nao implicara em qualquer 6nus para 0o CONTRATANTE.

4.7. Os servigos de recepgio deverdo ser prestados da seguinte forma:
4.7.1. Recepcionistas monolingues - dominio da lingua portuguesa.
4.7.2. Recepcionistas bilingues — dominio das seguintes linguas:
4.7.2.1. portugués/inglés/portugués;

4.7.2.2. portugués/espanhol/portugués;

4.7.2.3. portugués/francés/portugués;

4.7.2.4. portugués/alemao/portugués;

4.7.2.5. portugués/italiano/portugués.

4.8. A CONTRATADA devera participar de reunido prévia com o
CONTRATANTE, em data e local a serem definidos de comum acordo.

4.9. Os servicos de recepgdo poderdo ser prestados em aeroportos, restaurantes,
hotéis escolhidos para hospedar os participantes, no local do evento (recepgio e
credenciamento, auditorio, sala vip, sala de apoio e sala de imprensa) e em outros locais onde
o servigo de recepgdo se fizer necessario.

4.10. Os servicos deverdo ser prestados em horario comercial, podendo,
excepcionalmente, por justificada necessidade, serem efetuados fora do horario comercial e,
ainda, aos sabados, domingos ¢ feriados.

4.10.1. Os servigos poderdo ser realizados nos turnos matutino, vespertino e
noturno, de acordo com as necessidades do CONTRATANTE, devendo ser considerada a
diaria de 8h.

CLAUSULA QUINTA — DOS PROFISSIONAIS

5.1. Os profissionais deverdo ser discretos e possuir experiéncia comprovada,
conforme a seguir:
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5.1.1. Mestre de cerimonias: experiéncia em normas de cerimonial publico,
desenvoltura para apresentagao de eventos, adequada presenca de palco, discricao e
sobriedade, boa dic¢ao, seguranga ao falar, voz adequada a apresentagdo de eventos
institucionais, articulagdo e capacidade de desempenhar e administrar satisfatoriamente
situagoes imprevistas no roteiro do cerimonial.

5.1.2. Recepcionista: experiéncia no trato com autoridades, no manuseio de
equipamentos instrucionais (data show, notebook, computadores e outros), conhecimento
basico de informatica (operagao da Internet PowerPoint, Word, Excel, Corel Draw etc),
dinamico, proativo, habilidoso e gentil no trato com pessoas. O servigo de atendimento deverd
ser prestado com atencao e deferéncia as solicitagdes das autoridades durante a recepgio nos
eventos.

5.1.3. A comprovacao dos requisitos descritos devera ser apresentada a cada
pedido, por meio de curriculo com documentos que constatem a experiéncia dos profissionais,
para prévia avaliagio do CONTRATANTE. Apos a aprovagao, a CONTRATADA devera
apresentar, com antecedéncia, o nome e identificagio dos profissionais para que seja
autorizado o acesso ao local do evento.

5.2. Os profissionais deverdo estar uniformizados, com trajes fornecidos pela
CONTRATADA, em quantidade e qualidade suficientes a adequada prestagio dos servigos.

5.2.1. Mestre de Ceriménias:

5.2.1.1. Profissional do sexo masculino: terno escuro, camisa de cor clara e
gravata, preferencialmente lisa, ou com cores discretas, meias € sapatos pretos, cabelo
penteado e barba feita/bem aparada.

5.2.1.2. Profissional do sexo feminino: vestido ou saia preta, com comprimento
adequado, ou seja, no maximo 5 centimetros acima do joelho; blazer preto, blusa de cor clara,
cabelo preso ¢ maquiagem leve.

5.2.2 - Recepcionistas

5.2.2.1 - Profissional do sexo masculino: terno preto, camisa branca, gravata
escura, meias € sapatos pretos; boa aparéncia, cabelo penteado ¢ barba feita/bem aparada.

5.2.2.2 - Profissional do sexo feminino: vestido ou saia preta, com
comprimento adequado, ou seja, no maximo 5 centimetros acima do joelho; blazer preto,
blusa branca, sem decote; sapato preto social e meias em perfeito estado de conservagio;
cabelo preso e maquiagem leve.

5.3. Os profissionais deverdo chegar com antecedéncia minima de 1h30
(Mestre de Cerimonias) e lh (Recepcionista) em relagdo ao horario do inicio da abertura do
evento, permanecendo até seu encerramento.

5.4. A CONTRATADA devera possuir profissionais reservas, no caso de haver
impossibilidade de comparecimento do profissional contratado, ou caso o desempenho do
profissional ndo atenda as necessidades do CONTRATANTE, ficando a cargo da
CONTRATADA a substitui¢do imediata do profissional. 6
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CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA DO CONTRATO

6.1. O prazo de vigéncia deste Contrato é de 12 (doze) meses, compreendendo

o periodo de A1/ 09 1 JolSa DF1 B 14k
CLAUSULA SETIMA — DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. Os pregos que 0 CONTRATANTE se obriga a pagar a CONTRATADA
pela execugdo do servigo, dos quais serdo feitas as retengoes legais, sdo os constantes do
Anexo II deste Contrato.

7.2. O valor total estimado deste Contrato ¢ de R$ 32.550,00 (trinta e dois mil
quinhentos e cinquenta reais).

7.3. Nos valores estabelecidos, nesta Clausula, estio incluidos todos os
tributos, contribuicoes fiscais e parafiscais previstos na legislagdo em vigor, incidentes, direta
ou indiretamente, bem como despesas de quaisquer naturezas decorrentes da execugdo deste
Contrato, sendo os valores fixos e irreajustaveis.

7.4. As despesas com a execugdo deste Contrato serdo atendidas com os
recursos consignados no Orgamento Geral da Unido e suplementagdes a ele incorporadas,
discriminados no PTRES: 085311, Natureza da Despesa: 3390.39.

7.5. Observada as limitagdes constantes do §1°, do art. 65 da Lei n. 8.666/1993,
podera o CONTRATANTE promover alteragdes no objeto deste Contrato.
CLAUSULA OITAVA - DO RECEBIMENTO

8.1. O recebimento dos servigos sera efetuado com observancia das disposi¢des
constantes nos artigos de 73 e 76, incisos I e II e seus pardgrafos da Lei n.8.666/1993, naquilo
em que for aplicavel.

CLAUSULA NONA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO
9.1. O CONTRATANTE nomeara um servidor para acompanhar e fiscalizar a

execucao deste Contrato, nos termos do art. 67 da Lei n. 8.666/1993.

9.2. Ao CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem restringir a plenitude da
responsabilidade da CONTRATADA, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a
execugdo deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO E DO FATURAMENTO
10.1. O pagamento sera efetuado, por ordem bancaria, em até 10 (dez) dias,

apos a apresentagdo da nota fiscal, que deverd ser atestada pelo fiscal deste Contrato.

10.1.1. As notas fiscais deverdo ser emitidas eletronicamente e encaminhadas a
Secao de Protocolo e Expedicio do CONTRATANTE para o e-mail:_protocolo(@cif.jus.br,
sendo entregues até o quinto dia util subsequente a presta¢do dos servigos.

10.1.2. O atesto, pelo fiscal do Contrato, ocorrera em até 2 (dois) dias uteis

apos o recebimento da nota fiscal. (A,

|
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10.2. O depdsito bancario produzira os efeitos juridicos da quitagdo da
prestacao devida.

10.3. O prazo a que se refere o item 10.1, contar-se-a a partir do primeiro dia
util subsequente ao da entrega da nota fiscal pela CONTRATADA.

10.4. O prazo de pagamento serda interrompido nos casos em que haja
necessidade de regularizacao do documento fiscal, o que sera, devidamente, apontado pelo
CONTRATANTE.

10.5. Podera o CONTRATANTE, apos efetuar a andlise das notas fiscais,
realizar glosas dos valores cobrados indevidamente. Neste caso, a CONTRATADA sera
informada das razdes que motivaram a recusa dos valores.

10.5.1. A CONTRATADA podera apresentar impugnagao a glosa, no prazo de
3 (trés) dias 1teis, contados da data do recebimento da notificagao.

10.5.2. Caso a CONTRATADA ndo apresente impugnacao a glosa pretendida,
ou caso 0 CONTRATANTE nao acolha as razoes da impugnacgao, os valores da glosa serdo
deduzidos da respectiva nota fiscal.

10.5.3. Deverao ser refaturados com os valores vigentes a época do primeiro
faturamento, os servigos que tenham sido glosados em virtude do encaminhamento da nota
fiscal sem a observincia das formalidades previstas nesta clausula.

10.6. Dos valores a serem pagos a CONTRATADA, serdo abatidos, na fonte,
os tributos federais, estaduais e municipais na forma da Lei.

10.7. O CONTRATANTE exigira da CONTRATADA, para fins de pagamento
¢ fiscalizagdo, a apresentagdo, concomitante a nota fiscal, da documentagdo apta a comprovar
a regularidade perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), a Fazenda Federal e a Justica do Trabalho.

10.8. Caso a CONTRATADA goze de algum beneficio fiscal, ficara
responsavel pela apresentacdo de documentagdo habil, ou, no caso de optante pelo Simples
Nacional — Lei Complementar n. 123/2006, pela entrega de declaragdo, conforme modelo
constante da Instrugdo Normativa n. 1.234/2012, alterada pela Instrugdo Normativa n,
1.244/2012, ambas da Secretaria da Receita Federal. Apds apresentada a referida
comprovagdao, a CONTRATADA ficara responsavel por comunicar ao CONTRATANTE
qualquer alteracdo posterior a situagdo declarada, a qualquer tempo, durante a execugdo do
ajuste.

10.8.1. A documentacdo mencionada no item anterior, que ¢ imprescindivel
para a efetivagdo do pagamento, devera ser fornecida juntamente com a nota fiscal.

10.9. No caso de eventual atraso no pagamento e, desde que a CONTRATADA
ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, havera incidéncia de atualizagdo monetaria
sobre o valor devido, pro rata temporis, da variagdo acumulada do indice Geral de
Pregos/Disponibilidade Interna — IGPM/FGV, ocorrida entre a data limite estipulada para
pagamento ¢ a da efetiva realizagéo.

10.10. O mesmo critério de correcdo sera adotado em relacdo a devolucdo dos
valores recebidos indevidamente pela CONTRATADA, bem como em decorréncia de atrasos
no recolhimento de multas que, eventualmente, forem-lhe aplicadas. f
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO REAJUSTE

11.1. Em caso de prorrogagao do contrato serd adotada, para fins de reajuste, a
variagao do Indice Geral de Pregos de Mercado - IGPM, divulgado pela Fundagio Getalio
Vargas, ou qualquer outro indice oficial que venha a ser acordado entre as partes,
considerando-se os 12 (doze) ultimos indices, referentes aos meses imediatamente anteriores
aquele em que o reajuste seja devido, contados da assinatura do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS PENALIDADES

12.1. Em caso de inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, em razao
do descumprimento de qualquer das condi¢des avencadas, a CONTRATADA ficara sujeita,
nos termos do art. 87 da Lei n. 8.666/1993, assegurada prévia e ampla defesa, as seguintes
penalidades:

a) adverténcia;

b) multa moratoria, nas seguintes ocorréncias, podendo ensejar a rescisao
contratual:

b.1) de 0.5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o
valor do contrato, na hipdtese de atraso injustificado para a entrega do objeto;

b.2) de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o
valor da parte inadimplida, na hipotese de atraso injustificado para a entrega do objeto.

¢) multa compensatoria, nas seguintes ocorréncias:

c.1) de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor da parte inadimplida,
considerando-se como inexecugdo parcial do ajuste, sujeitando a CONTRATADA a rescisio
contratual;

c.2) de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor do contrato, na hipdtese
de rescisdo contratual cuja culpa seja exclusiva da CONTRATADA, considerando-se como
inexecugao total do ajuste.

d) suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com o Conselho da
Justica Federal;

e) declara¢dao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragio
Publica.

12.2. As multas devidas e/ou prejuizos causados as instalagdes do
CONTRATANTE, serao deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos por meio de
GRU, ou cobrados judicialmente.

12.3. As aplicagdes de multas, bem como a rescisdo contratual ndo impedem
que o CONTRATANTE aplique 8a CONTRATADA as demais sangdes previstas no art. 87 da
Lei 8.666/1993.

12.4. A aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas neste contrato sera
precedida de regular processo administrativo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.5. O CONTRATANTE promovera o registro no SICAF de toda e qualqucr
penalidade imposta a CONTRATADA.
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12.6. A CONTRATADA, quando ndo puder cumprir os prazos, total ou
parcialmente, estipulados para o cumprimento das obrigagdes decorrentes desta contratagio,
devera apresentar justificativa, por escrito, devidamente comprovada, acompanhada de pedido
de prorrogagao, nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou imprevisivel,
estranho a vontade das partes, que altere, fundamentalmente, as condigdes do contrato; ou que
impega sua execugdo, por fato ou ato de terceiro reconhecido pela Administragio em
documento contemporaneo a sua ocorréncia.

12.7. As penalidades previstas somente poderdo ser relevadas pela autoridade
competente em razao de circunstancias excepcionais, fundamentadas em fatos reais ¢
comprovados, devendo o pedido da CONTRATATADA ser formulado no prazo maximo de
cinco dias uteis, contados da data em que for oficiada a pretensdo do CONTRATANTE no
sentido de aplicagdo da pena.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

13.1. O Contrato podera ser rescindido ocorrendo uma ou mais hipoteses
previstas nos artigos 77 a 80, da Lei n. 8.666/1993, o que a CONTRATADA declara
expressamente conhecer.

13.2. Caso a rescisdo do contrato ocorra em razao de culpa da
CONTRATADA, a ser comprovada em regular processo administrativo, conforme
disposi¢oes da Lei n. 9.784/1999, fica o CONTRATANTE autorizado a reter, até o limite do
contrato, os créditos a que aquela tenha direito.

13.3. Niao existindo créditos em favor da CONTRATADA, ou sendo estes
insuficientes, em face do montante dos prejuizos experimentados pelo CONTRATANTE, os
valores devidos pela CONTRATADA deverio ser restituidos aos cofres da Unido, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis a partir da data do recebimento da correspondéncia, ou ainda,
cobrados judicialmente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO

14.1. O CONTRATANTE providenciara a publicagdo deste Contrato, na forma
de extrato, no Diario Oficial da Unido, conforme o disposto no pardgrafo tnico, artigo 61 da
Lei n. 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. As partes contratantes ficardo exoneradas do cumprimento das obrigagdes
assumidas por este Contrato, quando ocorrerem motivos de for¢a maior, ou caso fortuito,
assim definidos no paragrafo Gnico, do artigo 393 do Codigo Civil, enquanto tais motivos
perdurarem.

15.2. Os casos omissos serdo resolvidos a luz das disposi¢des contidas na Lei
n. 8.666/1993, bem como dos principios do Direito Publico.

15.3. E defeso a CONTRATADA utilizar-se deste Contrato para caucionar
qualquer divida ou titulos por ela emitidos, seja qual for sua natureza. @
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15.4. A CONTRATADA assumira, de forma exclusiva, todas as dividas que

venha a contrair com vistas a cumprir com as obrigagdes oriundas deste Contrato, ficando
certo, desde ja, que o CONTRATANTE ndo sera responsavel solidario.

15.5. Na contagem dos prazos, sera observado o disposto no art. 110 da Lei n.
8.666/1993.

15.6. A documentagdo necesséria para pagamento, pedido de prorrogagdo de
prazo, recursos, defesa prévia e outros de qualquer espécie, que dependam de registro da data
de entrega e protocolo, para contagem de prazo e demais efeitos legais, devera ser entregue no
Setor de Clubes Esportivos Sul, Trecho II1, Polo 8, Lote 9, Brasilia-DF, CEP: 70.200-003, na
Se¢ao de Protocolo e Expedigdio — SEPEXP, no horario das 9h as 19h. E-mail:
protocolo(@cif.jus.br.

15.7. O Foro Juizo Federal da Se¢ao Judiciaria do Distrito Federal é
competente para dirimir qualquer divida oriunda deste Contrato, com rentncia expressa a
qualquer outro que as partes tenham, ou venham a ter, por mais privilegiado ou especial que
seja.

E por estarem assim de pleno acordo, assinam as partes o presente instrumento
em duas vias, para todos os fins de direito.

Brasilia-DF, )9 de W@ de 220AS

TONIO JOSE DE SENA
Socio-Administrador da empresa

Exemplus Comunicagdo & Marketing Ltda EPP
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ANEXO I AO CONTRATO N. 029/2015 - CJF
TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade estabelecer os requisitos a serem observados com vistas &
contratagdo ¢ a execugdo do objeto, a seguir especificado, disciplinando os procedimentos e os critérios que
regulardo o relacionamento entre a futura contratada ¢ o Consclho da Justica Federal — CJF, doravante
denominado simplesmente contratante.

A cmpresa contratada devera prestar os servigos objeto deste Termo de Referéncia - TR de acordo com as
condigdes aqui previstas e em consonincia com o que dispde a legislagio de regéncia.

1) OBJETO

O objeto deste Termo de Referéncia constitui-se da contratagio de empresa especializada na prestagdo de
servicos de mestre de cerimonias e recepcionistas (monolingue e bilingue), cm apoio a organizagio ¢
realizagdo de eventos do Conselho da Justica Federal - CJF, com utiliza¢do por demanda, visando apoiar a
realizagdo de congressos, jornadas, semindrios, conferéncias, simposios, foruns, reunides técnicas, palestras,
workshop, encontros, oficinas, cursos ¢ outros eventos do género realizados pelo Conselho da Justica Federal -
CJF, em Brasilia-DF, nas cidades onde se encontram sediados os Tribunais Regionais Federais - TRFs, conforme
as especificacdes e quantidades constantes neste TR.

2) (--)

3) DETALHAMENTO/ESPECIFICACOES TECNICAS/QUANTITATIVO e PARCELAMENTO
DO OBJETO

3.1 DETALHAMENTO DO OBJETO:

O objeto desta contrata¢io ¢ a presta¢do dos servigos de mestre de cerimdnias e recepcionistas, os quais
somente serdo prestados por demanda da Coordenadoria de Desenvolvimento de Programas Educacionais -
CODEP da Sccretaria do Centro de Estudos Judiciarios/SCE., ndo cabendo a futura CONTRATADA dircito a
contraprestacdo quando ndo houver a efetiva demanda pelos servicos, seja pela nao confirmacio da realizagio
dos eventos programados ou por qualquer outro motivo.

3.2 ESPECIFICACOES RELATIVAS AO SERVICO DE MESTRE DE CERIMONIAS:

A contratada devera entrar em contato com o contratante até 12 horas apos a solicitagdo do servigo, a fim de
confirmar o agendamento do evento, e dar ciéncia de que foi informada do periodo, hordrio e local da prestagio
do servigo.

O mestre de ceriménias devera ter experiéncia comprovada em normas de cerimonial piblico, desenvoltura para
apresentagdo de eventos, adequada presenga de palco, discrigdo ¢ sobriedade, boa dic¢io, seguranga ao falar, voz
adequada a apresentagdo de cventos institucionais, articulagdo e capacidade de desempenhar e administrar
satisfatoriamente situagdes imprevistas no roteiro de cerimonial.

A comprovagdo dos requisitos descritos devera ser apresentada a cada pedido, por meio de curriculo com
documentos que constatem a sua experiéncia como mestre de cerimdnias, para prévia entrevista ¢ avaliagdo do
contratante. Apos aprovacio, a CONTRATADA devera apresentar, com antecedéncia, o nome e identificacdo do
mestre de cerimdnias para que seja autorizado seu acesso ao local do evento.

A apresentagio do profissional durante o evento devera ser discreta, seguindo as seguintes orientagdes:
Profissional do sexo masculino — terno cscuro, camisa de cor clara e gravata preferencialmente lisa ou com
cores discretas, meias e sapatos pretos, cabelo penteado e barba feita’bem aparada.

Profissional do sexo feminino — vestido ou saia preta, com comprimento adequado, ou seja, no maximo 3
centimetros acima do joelho; blazer preto, blusa de cor clara, cabelo preso e maquiagem leve.

O mestre de cerimonias deverd chegar com antecedéncia minima de 1h30 do horério do inicio da abertura do
evento, permanecendo até o encerramento do mesmo.

A contratada devera ter um mestre de cerimdnias reserva, no caso de haver impossibilidade do comparecimento
do profissional contratado, ficando a cargo da Contratada a substituigdo imediata.

Caso o desempenho do profissional ndo atenda as necessidades do Contratante, a Contratada devera realizar a
substitui¢do imediata do profissional.

Os servigos poderdo ser realizados nos turnos matutino, vespertino e noturno, de acordo com as necessidades do
CONTRATANTE. Devera ser considerada a didria de 8 (oito) horas, ndo podendo esta jomada ser ultrapassada.

|

f(, |
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3.3 ESPECIFICACOES RELATIVAS AO SERVICO DE RECEPCAO:

A contratada deverd entrar em contato com o contratante até 12 (doze) horas apds a solicitagdo do servico, a fim
de confirmar o agendamento do evento, bem como dar ciéncia de que foi informada do periodo, horario e local
da prestacdo do servigo.

Os servigos de recepgdo poderdo ser prestados em acroportos, restaurantes, hotéis escolhidos para hospedar os
participantes, no local do evento: recepgdo e credenciamento, auditorio, sala vip, sala de apoio, sala de imprensa
e em outros locais onde o servigo de recepgdo se fizer necessario.

O(A) recepcionista devera trabalhar uniformizado e possuir experiéncia no trato com autoridades, no manuseio
de cquipamentos instrucionais (datashow, notebook, computadores e outros) e conhecimento basico de
informatica (operagio da Internet PowerPoint, Word, Excel, Corel Draw etc).

O servico de recepcionista deverd ser executado por profissional que scja cxperiente, dinimico, proativo,
habilidoso e gentil no trato com pessoas. O servigo de atendimento devera ser prestado com atengio e deferéncia
as solicitagoes das autoridades durante a recepgido dos eventos.

A comprovagdo dos requisitos descritos devera ser apresentada a cada pedido, por meio de curriculo com
documentos que constatem a experiéncia como recepcionista, para prévia avaliacio do contratante. Apds
aprovagio, a CONTRATADA devera apresentar, com antecedéncia, o nome e identificagio dos recepcionistas
para quc seja autorizado o acesso ao local do evento.

O servigo de recepgdo podera ser prestado da seguinte forma:

Recepcionistas monolingues - dominio da lingua portuguesa.

Recepcionistas bilingues — dominio das seguintes linguas:

- portugués/inglés/portugués;

- portugués/espanhol/portugués;

- portugucs/francés/portugués;

- portugués/alemdo/portugués;

- portugués/italiano/portugués.

O uniforme deverd ser fornecido pela CONTRATADA em quantidade e qualidade suficientes a adequada
prestagio dos servigos, devendo primar pelo asseio ¢ boa apresentagio visual.

A apresentacio dos profissionais devera seguir as seguintes orientagdes:

Profissional do sexo masculino — terno preto, camisa branca, gravata escura, meias ¢ sapatos pretos; boa
aparéncia, cabelo penteado e barba feita/bem aparada.

Profissional do sexo feminino — vestido ou saia preta, com comprimento adequado, ou seja, no méximo 35
centimetros acima do joelho; blazer preto, blusa branca, sem decote; sapato preto social e meias em perfeito
cstado de conservagio: cabelo preso ¢ maquiagem leve.

A contratada deverd ter recepcionistas reservas, no caso de haver impossibilidade de comparecimento do
profissional contratado ou caso o desempenho do profissional ndo atenda as necessidades do CONTRATANTE,
ficando sob a responsabilidade da CONTRATADA a substitui¢io imediata.

A contratada devera participar de reunido prévia com o contratante, em data e local a serem definidos de comum
acordo.

As recepcionistas deverdo chegar com antecedéncia minima de 1h do hordrio do inicio do tumo que sera
cumprido.

Os servigos poderdo ser realizados nos turnos matutino, vespertino ¢ noturno, de acordo com as necessidades do
contratante. Devera ser considerada a diaria de 8 (oito) horas.

3.3 QUANTITATIVO:

A quantidade estimada para os servigos ¢ de 16 didrias para mestre de cerimonias, 200 diarias para recepcionista
monolingue ¢ 25 didrias para recepcionista bilingue. Esses servigos somente serdo prestados por demanda da
Coordenadoria de Desenvolvimento de Programas Educacionais - CODEP da Secretaria do Centro de Estudos
Judiciarios/SCE, nio cabendo & futura CONTRATADA direito a contraprestagio quando nio houver a efetiva
demanda pelos servigos, seja pela ndo confirmagio da realizagdo dos eventos programados ou por qualquer outro
motivo.

Quadro detalhado:
Item Especificagao técnica/ descrigio Unidade Quantidade Valor unitdrio (RS) Valor total
(u) (qtd) (RS)
2 Recepeionista monolingue Didnia de 8 horas 200
(portugués)
3 Recepeionista bilingue Didria de 8 horas 25
TOTAL
'I{? T
[ /
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A solicitagdo dos servigos serd definida em razdo da demanda, nio havendo obrigacio de ser contratada a
totalidade ou parte dos itens licitados.

As demandas por servigos de mestre de cerimdnias e recepcionistas, nio estao obrigatoriamente atreladas.

4) (..2)

5) ESTRATEGIA DE FORNECIMENTO

5.1 SOLICITACAO DOS SERVICOS:

O correio eletronico (e-mail) € instrumento habil para formalizar as rotinas previstas neste TR, sem prejuizo de
outras praticas administrativas adotadas.

A prestacio dos servigos condiciona-se a que a CODEP, formalmente:

a) Solicite o agendamento dos servigos, até 10 (dez) dias uteis antes da abertura do evento ¢, no caso
emergencial, até 3 (trés) dias uteis, discriminando os servigos, local de realizagdo, periodo, numero de
participantes e outras informagdes necessdrias a adequada prestagio do servigo;

b) Comunique sobre a necessidade de antecipagio de realizagio dos servicos com 48 horas de
antecedéncia;

c) Solicite retificagdo do agendamento dos servigos com 48 horas de antecedéncia;

d) Solicite os cancelamentos de agendamento dos servicos com 48 horas de antecedéncia.

Os prazos acima estabelecidos poderao ser flexibilizados em caso de justificada necessidade, com vistas ao
atendimento das demandas do CJF.

A solicitacdo de servicos fora dos prazos estabelecidos neste TR observara as condi¢des acordadas entre o CJF ¢
a contratada,

O cancelamento de solicitagdes mediante comunicado a contratada, ndo implicard qualquer 6nus para o CJF.

5.2 LOCALIDADE DA PRESTACAO DOS SERVICOS

Os eventos promovidos pelo CJF, em razio de suas proprias caracteristicas, assim como da
necessidade/disponibilidade do respectivo piblico-alvo, serio realizados em Brasilia, onde se encontra instalado
o CJF, nas capitais dos Estados que sediam os Tribunais Regionais Federais. Os servigos serdo prestados de
acordo com as nccessidades que surgirem ao longo da contratagio.

a) CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

Edificio Sede — Setor de Clubes Esportivos Sul - SCES, Trecho III - Polo 8 - Lote 9 - CEP: 70200-003 -
Brasilia/DF.

b) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1* REGIAOQ.

Edificio Sede — SAU/SUL, Quadra 2, Bloco A, Praca dos Tribunais Superiores — CEP 70.070-900 — Brasilia DF.
c) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 2* REGIAOQ.

Edificio Sede — Rua Acre, 80 — Centro - CEP 20.081-000 — Rio de Janeiro/RJ

d) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3* REGIAO.

Edificio Sede — AV. Paulista, 1842 — Torre Sul — Bela Vista — CEP 01.310-936 — Sio Paulo/SP

c) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 4* REGIAO.

Edificio Sede — Rua Otdvio Francisco Caruso da Rocha, 300 — Bairro Praia de Belas — CEP 90.010-395 — Porto
Alegre/RS,

f) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 5* REGIAO.

Edificio Sede — Cais do Apolo, s/n — Edificio Ministro Djaci Falcio — Bairro do Recife — CEP 50.030-908 —
Recife/PE.

Os servigos de recepedo poderdo ser prestados em aeroportos, restaurantes, hotéis escolhidos para hospedar os
participantes, no local do evento: recepgio e credenciamento, auditorio, sala vip, sala de apoio, sala de imprensa
¢ cm outros locais onde o servigo de recepgdo sc fizer necessdrio.

5.3 DEMAIS CONDICOES

Os servicos poderdo ser realizados nos turnos matutino, vespertino ¢ noturno, de acordo com as necessidades do
contratante. Devera ser considerada a didria de 8 (oito) horas.
Os servigos deverdo ser prestados em hordrio comercial, podendo, excepcionalmente, por justificada

necessidade, serem efetuados fora do hordrio comercial e ainda aos sabados, domingos e feriados. /@r
6) (--)
7 DO PRECO A

|

|

w
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7.1 PRECO: As partes ajustam que os pregos a serem cobrados pelos servigos serdo fixos, irreajustaveis e
de acordo com a proposta apresentada pela licitante vencedora do certame.

8) CONDICOES DE PAGAMENTO

O recebimento e a aceitagio dos servigos serd realizado por servidor responsavel pela demanda da SCE/CODEP,
no prazo maximo de 10 (dez) dias ¢ obedecerd, no que couber, ao disposto no art. 73, incisos I ¢ 11, e seus
paragrafos da Lei n.° 8.666/93.

A nota fiscal/fatura devera especificar o nome do evento no qual o servico foi prestado, bem como a data e local
de sua realizagdo, além da discriminagdo detalhada do servigo executado pela empresa contendo o guantitativo
de didrias. A nota fiscal/fatura devera ser apresentada em até 5 (cinco) dias \iteis ap6s o encerramento do evento.
Qualquer erro ou omissdo que venham a constar da documentagio fiscal serd objeto de correcio pela
CONTRATADA.

O pagamento sera efetuado somente apos o recebimento. Esse caracterizar-se-d pela aposigdo do Atesto da Nota
Fiscal de cobranga, que ficard a cargo da Coordenadoria de Desenvolvimento de Programas Educacionais
{CODEP). Apos o recebimento, o crédito serd realizado em conta corrente bancdria através de ordem bancaria.
Na Nota Fiscal de cobranga deverd constar o nimero da conta corrente, o nome do banco ¢ o cédigo da agéncia
da empresa.

9) DIREITO E RESPONSABILIDADE DAS PARTES
9.1. RESPONSABILIDADES DO CJF:

a) Permitir/assegurar o acesso dos empregados do contratado ao local de execucio dos servigos;

b) Impedir que terceiros estranhos ao contrato fornecam o objeto licitado, ressalvados os casos de
subcontratagdo admitidos no ato convocatdrio e no contrato;

c) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

d) Fiscalizar e acompanhar a execug¢do do objeto do contrato;

c) Encaminhar a CONTRATADA as solicitagdes de servigo, até 10 (dez) dias uteis antes da abertura do

evento e, no caso emergencial, até 3 (trés) dias Gteis, discriminando os servigos, local de realizagio, periodo,
namero de participantes e outras informagdes da atividade educacional necessaria 4 adequada prestagio do
servigo, de acordo com os prazos cstabelecidos neste Termo de Referéncia;

f) Acompanhar o cumprimento das obrigagdes da contratada, especialmente quanto 3 manutencio das
condigdes de habilitagdo e qualificagiio exigidas na licitagio;

g) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados pela contratada em desacordo com as cxigéncias
deste TR;

h) Exigir da contratada a corre¢do de eventuais imperfei¢Ses/impropriedades verificadas durante a
execugdo dos servigos;

1) Proceder a atestacdo dos servigos prestados, autorizando o respectivo pagamento;

1 Exigir da contratada, a qualquer tempo, a comprovagdo das condigdes cstabelecidas para a contratagio;
k) Cumprir ¢ fazer cumprir as disposigdes, prazos e condigdes estabelecidas neste TR, no Edital ¢ no
contrato;

1) Atestar o documento fiscal de cobranga, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, apés a sua apresentagdo pela
Contratada, que devera apresenta-lo em até 5 (cinco) dias uteis apos o encerramento do cvento;

m) Efetuar o pagamento no prazo previsto no contrato

9.2. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA: E obrigagio da contratada, dentre outras obrigagdes
especificas para execugio do objeto:

a) Cumprir todos os prazos e condigdes estabelecidas no presente instrumento;

b) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao CJF ou de terceiros, ocasionados por seus
empregados, em virtude de dolo ou culpa, quando da execugdo do contrato;

c) Submeter seus empregados, durante o tempo de permanéncia nas dependéncias do CJF, aos
regulamentos de seguranga ¢ de disciplina por este instituido;

d) Comunicar ao CJF, por escrito, qualquer anormalidade de cardter urgente;

e) Arcar com a despesa decorrente de qualquer infragido, seja ela qual for, desde que praticada por seus
empregados nas instalagdes do CJF;

)] Manter, duranic a execugdo do objeto do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,

todas as condigdes de habilitacdo e qualificagio exigidas na licitagio;
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2) A contratada deve responsabilizar-se pelos seguintes encargos, em especial: fiscais, comerciais,
previdencidrios ¢ obrigagdes sociais previstos na legislagdo social ¢ trabalhista em vigor, obrigando-sc a salda-
los na época propria, uma vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o CJF;
h) Apresentar, por ocasiao da celebragio do contrato, documento contendo o nome dos profissionais
integrantes de equipe técnica, nimero de telefone para contato, inclusive nimero de celular, e-mail comercial ¢
nimero do fax da empresa;

i) Prestar os servigos objeto do presente TR, com pessoal adequadamente qualificado e capacitado;

1) Atender as solicitagdes do servidor designado da CODEP, realizando todos os procedimentos
necessarios a perfeita execugio dos servigos ¢ em conformidade com os prazos estipulados neste TR;

k) Observar as disposigdes legais, quanto & emissdo de documentos fiscais de cobranga dos servigos de
intermediagdo;

1 Responder pelas ocorréncias provenientes de quaisquer falhas verificadas na prestagdo dos servigos,
buscando soluciond-las a bom termo no local e dar ciéncia imediata ao contratante;

m) Manter um preposto com telefone celular ou radio para representar a contratada sempre que for
necessario;

n) Manter seus empregados devidamente identificados, durante a execugdo dos servigos, orientando-os
quanto ao comportamento sempre cortés;

0) Cumprir fielmente os horérios estipulados para a prestacio dos servigos;

p) Substituir qualquer empregado, cuja atuagdo ou comportamento se mostre prejudicial, inconveniente ou
nsatisfatorio para a execugio dos servicos;

q) Substituir servi¢os ou produtos que ndo atendam as especificacoes deste TR;

r) Comunicar por e-mail, imediatamente, ao servidor responsavel pela demanda da CODEP, qualquer
anormalidade verificada na prestagdo dos servigos;

s) Comunicar por c¢-mail ao servidor responsavel pela demanda da CODEP sobrc qualquer fato

extraordindrio ou anormal, em especial quanto is medidas adotadas com relagdo a eventuais acontecimentos
imprevistos;

0) Atender o contratante, por meio de telefone celular, fora do hordrio comercial, possibilitando a efetiva
solugdo de eventuais problemas decorrentes da prestacio dos servigos, dando suporte a demandas emergenciais
que extrapolem os dias e os hordrios de expediente;

u) Prestar todos os esclarccimentos que lhe forem solicitados;

V) Atender prontamente as sugestdes/reclamagdes da CODEP;

W) Acatar as orientagdes do gestor/fiscal do contrato estabelecido entre as partes:

x) Cumprir ¢ fazer cumprir as disposicdes. prazos ¢ condigdes cstabelecidas neste TR, no Edital ¢ no
contrato.

10) ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

10.1 O responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagio do contrato a ser firmado sera o servidor designado
pelo CJF, que atuard orientando, fiscalizando ¢ intervindo no interesse do CJ F, a fim de garantir o exato
cumprimento das cldusulas ¢ condigdes pactuadas entre as partes.

A fiscalizagdo de que (rata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego dc material inadequado ou dc qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, nio implica em
corresponsabilidade do CJF ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de
1993,

10.2 ATRIBUICOES:

> Zelar para que o objeto da contratacio seja ficlmente executado conforme o ajustado no contrato;

» Anotar em documento proprio as ocorréncias;

» Determinar a corregio de faltas ou defeitos:

» Verificar a necessidade de aplicacio das sangdes administrativas, e:

> Encaminhar & autoridade superior as providéncias cuja aplicagdo ultrapasse o seu nivel de competéncia,

etc.

11 — SANCOES ADMINISTRATIVAS/RECISAO DO CONTRATUAL /Q(

IL.1.  Pela inexecugdo total ou parcial do objeto licitado, podem ser aplicadas 2 Contratada as sangdes a

ok i
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- Adverténcias: poderdo ser aplicadas sempre que o CIF entender que a(s) justificativa(s) de defesa atenua a
responsabilidade da CONTRATADA ¢ desde que ndo tenha havido prejuizo ao erdrio piblico;

- Multas: pelo atraso injustificado, inexecugdo total ou parcial do contrato, o CJF podera, garantida a defesa
prévia, aplicar & CONTRATADA as multas fixadas a seguir, sem prejuizo de outras sangdes previstas neste
Edital, no contrato ¢ demais legislagdes aplicdveis a espécie:

Multa Moratéria — Nas seguintes ocorréncias:

- De 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor do contrato, na hipotese de atraso
injustificado para entrega do objeto;

- De 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor da parte inadimplida, na hipotese
de atraso injustificado para entrega do objeto.

Multa Compensatdria — Nas scguintes ocorréncias:

- De 10% (dez por cento), calculada sobre o valor da parte inadimplida, considerando-se como inexecugio
parcial do ajuste, sujeitando a CONTRATADA a rescisdo contratual;

- De 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor do contrato, na hipotese de rescisdo contratual cuja culpa seja
exclusiva da CONTRATADA, considerando-se como inexecugio total do ajuste.

» Suspensdo (emporiria de participar de licitacio e impedimento de contratar com a
Administragio, pelo prazo de até dois anos;
> Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Publica enquanto

perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagio perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

» A reabilitagdo serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos
resultantes e apos decorrido o prazo da suspensiio temporaria, se aplicada.

Nos termos do §3° do art. 86 ¢ do §1° do art. 87 da Lei n. 8.666/93, a multa, caso aplicada apos regular processo
administrativo, serd descontada do pagamento eventualmente devido pela Administragdo, ou ser recolhida ao
Tesouro Nacional por GRU (Guia de Recolhimento da Unido), no prazo miximo de 5 (cinco) dias uteis,
contados da notificagdo, ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, em conformidade com a legislagao
cspecifica.

A aplicagdo das sangdes previstas nesta clausula serd feita mediante procedimento administrativo especifico. A
Administragdo comunicardi 3 CONTRATADA sua intengido de aplicagio da penalidade, assegurando-lhe o
direito ao contraditorio ¢ a defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias ateis, contados a partir do recebimento da
comunicagio.

Decidida pela Administragdo a aplicacio de sancio, fica assegurado a CONTRATADA o uso dos recursos
previstos em lei.

Independente da sangdo aplicada, a inexecugdo total ou parcial do contrato podera ensejar, ainda, a rescisio
contratual, nos termos previstos na Lei n°. 8.666/93, bem como a incidéncia das consequéncias legais cabiveis,
inclusive indenizagdo por perdas ¢ danos eventualmente causados a0 CONTRATANTE.

A inexecugdo total ou parcial do contrato pode acarretar a sua rescisio, com as consequéncias contratuais ¢ as
previstas em lei ou regulamento, conforme disposto nos artigos 77 a 80 da Lei n® 8.666, de 1993. O contrato
podera ser rescindido, independentemente de interpelagdo judicial ou extrajudicial, sem que caiba i contratada
direito a indenizagio de qualquer espécie, nos casos previstos no artigo 78, incisos I a XVII, du Lei n. 8.666/93,
obscrvadas as disposi¢des do pardgrafo 2° do artigo 79 da mesma lei.

12-  DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES
12.1. PERIODO DE VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 meses, podendo ser prorrogado na forma do disposto no inciso II, art.
57, da Lei 8.666/93.

A execuedo deste contrato podera ser suspensa, temporariamente, pelo CONTRATANTE, no caso de falta ou
insuficiéncia de crédito orgamentdrio, mediante comunicagdo por escrito 8 CONTRATADA,

Cessados os motivos que determinaram a suspensdo prevista no paragrafo anterior, a cxecugdo serd retomada
pelo periodo de tempo restante, até o termo final estabelecido no caput.
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ANEXO IT AO CONTRATO N. 029/2015/2015 - CJF
PLANILHA DE PRECOS

Item| Especificacio técnica/descrigio Unidade Qtde | Valor unitdrio | Valor total
2 |Recepcionista monolingue (portugués) |Didria de 8 horas | 200 | RS 141,75 | RS 28.350,00
3 |Recepcionista bilingue Diariade 8 horas | 25 | R$ 168,00 RS 4.200,00
Total da Contratacio| R$ 32.550,00
U
Paging lefi
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