Conselho da Justica Federal

PROCESSO CJF — ADM 2015/00106
PREGAO ELETRONICO N. 20/2015

O CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL , por intermédio do Pregoeiro, designado pela Portaria n.
291, de 23 de agosto de 2013, nos termos das disposi¢des contidas na Lei n. 10.520, de 17 de julho
de 2002, no Decreto n. 5.450, de 31 de maio de 2005, e legislagdo correlata, aplicando-se,
subsidiariamente, no que couberem, a Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006,
regulamentada pelo Decreto n. 6.204, de 05 de setembro de 2007, a Lei n. 8.666, de 21 de junho de
1993 e alteragOes, e ainda a Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013, fara realizar licitagdo na
modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO para prestacéo de servico de
cerimonial e recepcdo , conforme condicdes e especificagfes constantes das clausulas abaixo e dos
anexos | a lll, os quais fazem parte integrante do presente edital:

| — DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

Il — DO OBJETO

Il - DAS IMPUGNAGCOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS DO ATO CONVOCATORIO
IV — DO CREDENCIAMENTO

V — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E DA CONCESSAO DO S BENEFICIOS A ME/EPP
VI — DO ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA DE PRECO

VIl — DA ABERTURA DA SESSAO E DIVULGACAO DAS PROPOS TAS
VIIl - DA FORMULACAO DE LANCES E PREFERENCIAS LEGAI S

IX — DA NEGOCIACAO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

X — DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Xl — DA HABILITACAO

XIl — DA PROPOSTA DEFINITIVA DE PRECO

XIll — DOS RECURSOS

XIV — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

XV — DO PAGAMENTO

XVI — DAS PENALIDADES

XVII — DO CONTRATO

XVIII — DAS DISPOSICOES FINAIS

ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - FORMULARIO DE PRECO

ANEXO Il = MINUTA DE CONTRATO

| — DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO
1 — A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, dirigida pelo Pregoeiro, a ser
realizada conforme indicado abaixo, de acordo com a legislagdo mencionada no predmbulo deste

edital.

2 — No dia 1.9.2015, as 9 horas, sera feita a abertura da Sessdo Publica, exclusivamente por meio do
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

3 — Todas as referéncias de tempo neste Edital, no aviso de licitagdo e durante a sesséo publica
observardo obrigatoriamente o horério de Brasilia — DF e, dessa forma, seréo registradas no sistema
eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

Il - DO OBJETO

1 — A presente licitacdo tem por objeto a prestacdo de servico de mestre de cerimbnias e
recepcionista (monolingue e bilingue), de acordo com o estabelecido neste instrumento convocatoério.

1.1 — Em _caso_de discordancia_existente entre _as_especifi cacdes do _objeto descritas_no
COMPRASNET e as especificacfes constantes deste edi _ tal, prevalecerdo as ultimas.
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Il - DAS IMPUGNAGOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS DO ATO CONVOCATORIO

1 — Qualquer pessoa podera impugnar o presente edital, encaminhando o pedido até 2 (dois) dias
Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, por meio do correio eletronico
cpl@cif.jus.br cabendo ao Pregoeiro, com auxilio do setor responsavel pela elaboracdo do termo de
referéncia (se for o caso), decidir a matéria no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

2 — As impugnacdes deverdo ser dirigidas ao Pregoeiro por quem tenha poderes para representar a
licitante ou por qualquer cidaddo que pretenda impugnar o ato convocatorio nesta qualidade.

3 — Acolhida a impugnagdo contra o ato convocatério que implique modificagdo no edital, esta
modificacdo sera divulgada da mesma forma que se deu a divulgacdo do texto original, reabrindo-se
0 prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulacéo das propostas.

4 — Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio do correio eletrdnico cpl@cif.jus.br.

5 — As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no
endereco eletrdbnico  www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio do link Acesso
livre>Pregfes>Agendados, para conhecimento da sociedade em geral e dos fornecedores, cabendo
aos interessados em participar do certame acessa-lo para obtengdo das informagdes prestadas.

IV — DO CREDENCIAMENTO

1 — O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br (art.
39, 81°, do Decreto n. 5.450/2005).

1.1 — O credenciamento da licitante ou de seu representante perante o provedor do sistema implicara
responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncdo de capacidade técnica para realizagdo das
transagdes inerentes ao pregao eletrdnico;

2 — O uso da senha de acesso ao sistema eletrdnico é de inteira e exclusiva responsabilidade da
licitante, incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo
ao provedor do sistema ou ao 6érgdo promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros (art. 3°, 85°, do Decreto n.
5.450/2005).

2.1 — A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor
do sistema, para imediato bloqueio de acesso;

2.2 — A licitante responsabilizar-se-a por todas as transagfes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como os lances
inseridos durante a sesséo publica.

V — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E DA CONCESSAO DO S BENEFICIOS A ME/EPP

1 — Poder3o participar deste PREGAO ELETRONICO as empre  sas que :

1.1 — Atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao, constante deste edital;

1.2 — Estejam previamente credenciadas perante o sistema eletrbnico provido pela Secretaria de

Logistica e Tecnologia da Informacgédo (SLTI) — do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao,
por meio do sitio www.comprasgovernamentais.gov.br;
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1.3 — Estejam cadastradas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, nos
termos do inciso | do art. 13 do Decreto n. 5.450/2005.

1.4 — Manifestarem, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumprem plenamente os requisitos
de habilitacao e pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo do presente edital.

Nota: A declaragdo falsa, relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e da proposta,
sujeitard a licitante as sang8es previstas neste edital.

2 — Quando da participacdo das microempresas e empresas de pequeno porte — ME/EPP serdo
adotados os critérios estabelecidos nos artigos 42 a 45 da Lei Complementar n. 123/2006.

2.1 — Para o enquadramento das ME/EPP, o fornecedor, no ato de envio de sua proposta, em campo
proprio do sistema, devera declarar que atende os requisitos do art. 3° da Lei Complementar n.
123/2006 para fazer jus aos beneficios da referida Lei;

2.1.1 — N&o poderdao se beneficiar do regime diferenciado e favorecido as empresas que se
enquadrem em qualquer das exclusdes relacionadas no 84° do art. 3° da Lei Complementar n.
123/2006.

3 — N&o poderao participar deste certame

3.1 — Empresas que estiverem sob a aplicacéo da penalidade referente ao art. 87, incisos Ill e IV da
Lei n. 8.666/93, do art. 7° da Lei n. 10.520/2002 ou do art. 28 do Decreto n. 5.450/2005.

3.1.1 — A suspensao prevista no art. 87, inciso lll, aplica-se apenas no ambito do CJF;

3.1.2 — Para fins de participagdo nesta licitagdo, a penalidade imposta com base no art. 7° da Lei n.
10.520/2002 abrange apenas os 6rgdos da Unido, nos termos do Acoérdédo 2242/2013, do Plenario do
Tribunal de Contas da Uni&o.

3.2 — Servidor/membrol/juiz de qualquer 6rgédo ou entidade vinculada ao 6rgao promotor da licitagdo,
bem assim a empresa da qual tal servidor/membro/juiz seja sécio, dirigente ou responsavel técnico;

3.3 — Empresas que estejam reunidas em consoércio, qualquer que seja sua forma de constitui¢éo,
sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

3.4 — Empresa em processo de recuperacao judicial ou de faléncia, sob concurso de credores, em
dissolugao ou em liquidagéo;

3.5 — Empresas estrangeiras que ndo funcionam no Pais;

3.6 — Empresas que possuem em seu quadro societario pessoa detentora de mandato de deputado
elou senador, desde sua diplomacédo, nos termos da alinea “a” do inciso | do artigo 54 da
Constituicao Federal;

3.7 — Empresas que possuam registro de impedimento de contratacdo no Cadastro Nacional de
Condenacdes Civeis por ato de improbidade administrativa e inelegibilidade, disponivel no portal do
Conselho Nacional de Justica;

3.8 — Empresas que possuam registros impeditivos de contratacdo, no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas/CGU, disponivel no Portal da Transparéncia;

3.9 — Empresas cujo objeto social, expresso no estatuto ou contrato social, seja incompativel com o
objeto da presente licitagao.

VI — DO ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA DE PRECO

Autenticado digitalmente por ROSANE ROCHA DOS SANTOS.
Documento N°: 1460095.13515821-4334 - consulta a autenticidade em
https://siga.cjf.jus.br/sigaex/autenticar.action

CJFADM201500106V02



Conselho da Justica Federal

1 — Apés a divulgacdo deste edital no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, as licitantes
deverdo encaminhar propostas exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, até a data e hora
marcadas para abertura da sessdo quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de
recebimento de propostas.

2 — A participacéo no pregdo eletronico dar-se-a por meio da digitagdo de senha privativa da licitante
e subsequente encaminhamento da proposta eletrénica de precos.

3 — A licitante devera formular e encaminhar a proposta de precos no idioma oficial do Brasil,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, na qual deverd constar a descricdo do objeto
ofertado com as caracteristicas minimas e quantidades estipuladas no termo de referéncia.

4 — No campo destinado a descri¢céo detalhada do objeto ofertado, a licitante devera informar
os dados complementares e singulares que o caracter iza, quando for o caso, ndo se
admitindo a mera coépia do descritivo indicado no te rmo de referéncia, ficando a licitante
sujeita a desclassificacdo.

5 — Serdo irrelevantes quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas especificacdes exigidas.

6 — As propostas terdo eficacia por 60 (sessenta) dias, de acordo com o 83° do art. 64 da Lei n.
8.666/93.

7 — Os precgos deverdo ser finais, acrescidos de todas as despesas e conter somente duas casas
decimais, ndo sendo admitidos valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, conforme definido
no 83° do art. 44 da Lei n. 8.666/93.

8 — Até a abertura da sessdo, a licitante poderd retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

9 — A licitante responsabilizar-se-a por todas as transagfes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrfnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como os lances
inseridos durante a sesséo publica.

10 — Qualquer elemento que possa identificar a licitante importard na desclassificacdo imediata da
proposta.

11 — Cabera a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sesséo publica do
pregdo, ficando responséavel pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
gualqguer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

VIl — DA ABERTURA DA SESSAO E DIVULGACAO DAS PROPOS TAS

1 — O Pregoeiro, por meio do sistema eletrdnico, dard inicio a sessédo publica, na data e horério
previstos na clausula | deste edital, com a divulga¢do das propostas de precos recebidas no prazo
estipulado, as quais deverdo guardar perfeita consonancia com as especificacdes e condigfes
detalhadas no instrumento convocatorio.

1.1 — A comunicagdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera mediante troca de mensagens, em
campo proprio do sistema eletrdnico.

2 — O Pregoeiro procedera a andlise preliminar das propostas quanto ao atendimento aos requisitos
deste edital, efetuando a classificagdo ou desclassificacdo da proposta, ap6s que dara inicio a etapa
de lances das propostas aceitas.
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3 — A desclassificagdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

VIIl - DA FORMULAGAO DE LANCES E PREFERENCIAS LEGAI S

1 — O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

2 — Classificadas as propostas, o Pregoeiro dara inicio & fase competitiva, quando entéo as licitantes
poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo informadas do
recebimento e do respectivo horario de registro e valor.

3 — As licitantes poderédo oferecer lances sucessivos, observados o horério fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas neste edital.

3.1 — A licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ela ofertado e registrado pelo
sistema.

3.2 — Em havendo mais de um lance de igual valor, prevalecera aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

4 — No transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do lance de
menor valo registrado, vedada a identificacdo da detentora do lance.

5 — Os lances apresentados e levados em consideracédo para efeito de julgamento serdo de exclusiva
e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracéo, seja
para menos ou para mais.

6 — A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada, por decisdo do Pregoeiro, mediante
encaminhamento pelo sistema eletrénico de aviso de fechamento iminente dos lances, apds o qual
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual
serd automaticamente encerrada a recepcao de lances.

7 — Apl6s o encerramento da etapa de lances, se houver a participagdo de ME/EPP e, nessa
hipétese, ocorrer empate entre as propostas, nos termos da Lei Complementar n. 123, de 14 de
dezembro de 2006, ficara assegurada a estas empresas, como critério de desempate, preferéncia de
contratagéo.

7.1 — Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas ME/EPP
sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada durante a
etapa de lances.

7.2 — Para efeito do disposto no subitem 7.1, ocorrendo empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) o sistema de pregédo eletrdnico, apds o encerramento da fase de lances, identificara em coluna
prépria as ME/EPP participantes, fazendo a comparagao entre os valores da primeira colocada, caso
esta ndo seja uma ME/EPP, e das demais ME/EPP na ordem de classificagéo;

b) a proposta que se encontrar na faixa até 5% acima da proposta de menor preco estara empatada
com a primeira colocada e tera o direito de, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
encaminhar uma Ultima oferta, obrigatoriamente abaixo da primeira colocada para desempate;

) para viabilizar tal procedimento, o sistema encaminhard mensagem automatica, por meio do chat,
convocando a ME/EPP que se encontra em segundo lugar a fazer sua ultima oferta no prazo de 5
(cinco) minutos, sob pena de decair do direito concedido;
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d) caso a ME/EPP classificada em segundo lugar desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido,
o sistema convocara as demais ME/EPP participantes na mesma condicdo, na ordem de
classificagcdo. Havendo éxito nesse procedimento, o sistema disponibilizar4 a nova classificacdo dos
fornecedores para fins de aceitacéo;

e) ndo havendo éxito, ou ndo existindo ME/EPP participante, prevalecera a classificagao inicial. Caso
sejam identificadas propostas de ME/EPP e haja equivaléncia de valores dentre as empresas que se
encontram no intervalo estabelecido no subitem 7.1, o sistema fara sorteio eletrénico entre tais
fornecedores, definindo e convocando automaticamente a vencedora para o encaminhamento da
oferta final.

7.3 — O disposto no subitem 7.1 aplicar-se-a4 quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada
por ME/EPP.

8 — Constatado empate por equivaléncia de preco, se dentre as empatadas ndo houver empresa
declarante ME/EPP, o sistema automaticamente dara como vencedora a empresa que enviou antes
a sua proposta.

8.1 — Dentre as empatadas, caso haja empresa declarante ME/EPP, o sistema automaticamente
dar4 esta como vencedora do certame.

8.2 — Se houver mais de uma empresa declarante ME/EPP com o mesmo preco, o sistema,
automaticamente, dara como vencedora do certame, a declarante ME/EPP que primeiro enviou a
proposta.

9 — Caso as propostas tenham sido enviadas em tempos iguais, o Pregoeiro convocara, depois de
esgotadas as hipéteses anteriores, as respectivas licitantes para realizagdo de um sorteio presencial.

10 — Na hipétese de ndo adjudicagcdo nos termos das preferéncias estabelecidas nesta clausula, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

11 — Caso ocorra desconexao do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrénico
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

12 — Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo
do Pregdo na forma eletrdnica serd suspensa e reiniciada somente apdés comunicacdo as
participantes no sitio www.comprasgovernamentais.qov.br.

IX — DA NEGOCIAGAO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

1 — Apurada a melhor oferta o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar,
procedendo a sua aceitagao.

2 — O Pregoeiro podera encaminhar contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o
lance mais vantajoso, para que seja obtida uma melhor proposta, observando o critério de
julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢8es diferentes daquelas previstas neste edital.

3 — Se a proposta ndo for aceitavel ou se a licitante ndo atender as exigéncias habilitatérias, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo,
até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital.

X — DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

1 — O critério de julgamento das propostas serd 0 de MENOR PRECO DA DIARIA POR ITEM, desde
que satisfeitos todos os termos estabelecidos neste ato convocatorio.
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2 — No julgamento das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrando em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagéo.

Xl — DA HABILITACAO

1 — A habilitagdo da licitante vencedora sera efetuada mediante consulta on-line ao Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, no que concerne a regularidade dos documentos
exigidos neste edital e abrangidos pelo referido sistema, bem como pela documentacdo
complementar especificada neste instrumento convocatorio.

1.1 — Caso conste no SICAF algum documento vencido, o Pregoeiro efetuara a consulta on-line nos
respectivos érgdos e entidades emissores de certiddes, 0s quais constituem meio legal de prova.

1.2 — N&o sendo possivel efetuar as consultas on-line dos documentos exigidos para a habilitagéo, a
licitante vencedora devera transmitir os referidos documentos por meio do sistema Comprasnet
dentro do prazo de 30 (trinta) minutos, contados da solicitagdo do Pregoeiro.

2 — Para a habilitacdo no presente certame serdo exigidos os seguintes documentos:

2.1 — Documentagéo no SICAF:

a) Certiddo Conjunta Negativa, ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos Relativos a todos os

créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido, expedida por meio da Internet, nos enderecos
www.receita.fazenda.gov.br ou www.pgfn.fazenda.gov.br;

b) CRF — Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e a Fazenda Municipal, no caso de
empresa de fora de Brasilia;

2.1.1 — A validade dos documentos relativos as alineas “a” a “c” devera abranger a data de abertura
do certame.

2.2 — Documentagdo complementar:
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades empresariais, e, no caso de sociedades por ac¢des, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores e altera¢fes ou da consolidacao respectiva;

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), instituida pela Lei n. 12.440, de 7 de julho de
2011;

d) Certiddo Negativa de improbidade Administrativa e Inelegibilidade, do Cadastro Nacional de
Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, disponivel no Portal do Conselho
Nacional de Justica (CNJ) (www.cnj.jus.br), por meio do link Acesso rapido>cadastro de improbidade
administrativa;

e) Certiddo negativa de faléncia, concordata e recuperag@es judiciais e extrajudiciais, expedida pelo
Distribuidor da sede da pessoa juridica;

f)  Declarac@o de cumprimento do disposto no artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal/88, e artigo
27, inciso V, da Lei n. 8.666/93;
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g) Declaragdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitacdo, na forma do artigo
32, 82°, da Lei n. 8.666/93.

2.2.1 — A documentagdo elencada no subitem 2.2, alineas “a” a “e”, devera ser encaminhada por
meio do sistema eletronico, até 30 (trinta) minutos apds solicitagdo do Pregoeiro.

2.2.2 — Para atendimento aos quesitos mencionados nas alineas “f” e “g” deste subitem, a licitante
deveréd formalizar as declaragbes em campo préprio do sistema.

2.2.3 — Como condicdo para habilitacdo serd verificada a existéncia de registros impeditivos de
contratagdo, no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas/CGU, disponivel no Portal
da Transparéncia (http://portaltransparencia.gov.br), em atendimento ao disposto no Acérdao
1793/2011, do Plenério do Tribunal de Contas da Unido.

3 — O descumprimento das exigéncias contidas nesta clausula determinara a inabilitacdo da licitante.

4 — Para as ME/EPP a comprovacdo da regularidade fiscal somente sera exigida para efeito de
formalizacdo do ajuste.

4.1 — As ME/EPP deverdo apresentar toda a documentagéo arrolada no subitem 2.1 desta clausula,
ainda que apresentem alguma restrigao.

4.2 — Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de
2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a licitante for declarada
vencedora do certame, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

4.2.1 — O prazo que trata o subitem 4.2 fica automaticamente prorrogado, nos termos do §1° do art.
43 da Lei Complementar n. 123/2006.

4.3 — A ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto nos subitens 4.2 e 4.2.1 desta
clausula, implicar4 decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo da sangéo prevista neste edital
e em lei, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para assinatura do contrato e/ou recebimento/aceite da nota de empenho, ou revogar a
licitac&o.

5 — Né&o seréo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagbes de documentos” em substituicdo aos
comprovantes exigidos no presente edital.

6 — No julgamento da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo.

7 — Verificado o desatendimento de quaisquer dos requisitos de habilitacdo, o Pregoeiro examinara a
aceitabilidade da proposta e o preenchimento das exigéncias habilitatérias por parte da licitante
classificada subsequente e, assim, sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda as
exigéncias do edital.

8 — A inabilitagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

9 — Constatado o atendimento dos requisitos habilitatérios, o Pregoeiro habilitara e declarara
vencedora do certame a licitante correspondente.

Xl — DA PROPOSTA DEFINITIVA DE PRECO
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1 — A licitante vencedora devera enviar a proposta definitiva de preco, elaborada nos moldes do
anexo Il do edital, por meio do link “Enviar anexo/planilha atualizada”, no prazo maximo de 60
(sessenta) minutos, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico, sob pena de ser
considerada desistente, sujeitando-se as sancgdes previstas na clausula XVI (Das Penalidades) deste
edital.

2 — Para garantir a integridade da documentagdo e da proposta, recomenda-se que contenham
indice e folhas numeradas e timbradas com o nome, logotipo ou logomarca da licitante.

3 — A proposta de precos devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou impressa, sem
alternativas, op¢bes, emendas, ressalvas, borrdes, rasuras ou entrelinhas, e dela deverdo constar:

3.1 — Razao social da empresa, CNPJ, endereco completo, telefone, correio eletrdnico para contato e
e recebimento/aceite da nota de empenho, banco, agéncia, praga de pagamento e conta corrente,
assinatura e nome legivel do representante legal da empresa responséavel pela proposta.

3.1.1 — O endereco e CNPJ informados deverdo ser do estabelecimento que de fato emitira a nota
fiscal/fatura.

3.2 — A descricdo de forma clara e detalhada do objeto, abrangendo, no minimo, as caracteristicas
do objeto licitado;

3.3 — Preco unitério e total (com tributos, insumos e demais encargos da contratacéo), com exibigdo
do valor em algarismos e por extenso, com duas casas decimais, conforme o lance final.

Xlll — DOS RECURSOS

1 — Declarada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar motivadamente, dentro do prazo de
20 (vinte) minutos, a intengdo de recorrer durante a sessao publica, em campo préprio no sistema
eletrénico. Nao havendo intencao registrada, o pregoeiro adjudicara o objeto da licitagdo em favor da
licitante julgada vencedora.

2 — A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante implicar4d decadéncia do direito de
recurso.

3 — O Pregoeiro fara juizo de admissibilidade da intencéo de recurso manifestada, aceitando-a ou,
motivadamente, rejeitando-a, em campo proprio do sistema.

4 — A recorrente que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razées do recurso, em
campo préprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo,
intimadas a apresentar contrarraz8es em igual prazo, também via sistema, que comecara a correr do
término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis
a defesa dos seus interesses.

5 — O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

6 — Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

7 — Decidido o recurso e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade superior
adjudicard o objeto a licitante vencedora e homologard o procedimento para determinar a
contratagéo.

XIV — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execugdo do objeto correrdo a conta de recursos especificos
consignados ao Conselho da Justica Federal, no Orcamento Geral da Unio.
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XV — DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado por ordem bancaria, até o 10° dia util, apés o atesto firmado pela
fiscalizacdo e recebimento da correspondente nota fiscal/fatura, cujo documento devera estar em
conformidade com as condi¢cdes estabelecidas na clausula Xll, subitem 3.1.1 deste edital. Na
hipétese de o valor a ser pago enquadrar-se no § 3° do art. 5° da Lei n. 8.666/93, paragrafo esse
acrescido pela Lei n. 9.648/98, o prazo para pagamento sera de até 5 (cinco) dias uteis.

XVI — DAS PENALIDADES

1 — A licitante ou a adjudicataria, em caso de inadimpléncia, e observado o regular procedimento
administrativo, assegurado o contraditério e a ampla defesa, nos termos da lei, ficara sujeita, isolada
ou cumulativamente, as seguintes penalidades, sem prejuizo das demais previsdes legais:

1.1 — ADVERTENCIA — sempre que forem observadas irregularidades de pequena monta para as
guais tenha concorrido.

1.2 — MULTA MORATORIA — de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre
o valor adjudicado na hip6tese de atraso injustificado para a assinatura do contrato e/ou
recebimento/aceite da nota de empenho.

1.3 — MULTA COMPENSATORIA — nas seguintes ocorréncias:

a) De 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado em caso de ndo regularizagdo da
documentacdo, exigida da ME/EPP, no prazo previsto nos subitens 4.2 e 4.2.1 da clausula XI deste
instrumento;

b) De 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado pela inexecucdo total ou parcial ou
considerada desistente.

1.4 — SUSPENSAO TEMPORARIA — suspender temporariamente de participacdo em licitagéo e
impedimento de contratar com a Unido, nos termos do art. 7° da Lei n. 10.520/2002 c/c o art. 28 do
Decreto n. 5.450/2005, conforme Acoérdao 2242/2013, do Plenario do Tribunal de Contas da Uniao.

15 - DECLARAQAO DE INIDONIEDADE — ser declarada inidénea, nos termos do inciso IV do art.
87 da Lei n. 8.666/1993.

2 — As multas previstas nos subitens 1.2 e 1.3 poderdo cumular-se com as penalidades dos subitens
11,1.4el5.

3 — Nos termos do 8§3° do art. 86 e do §1° do art. 87 da Lei n. 8.666/93, a multa, caso aplicada apés
regular processo administrativo, sera descontada do pagamento eventualmente devido pela
Administracdo ou ser recolhida ao Tesouro por GRU (Guia de Recolhimento da Unido) no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificacdo ou, ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente, em conformidade com a legislagao especifica.

4 — A aplicagdo das sangbes previstas nesta cldusula sera feita mediante procedimento
administrativo especifico. A Administracdo comunicara a licitante sua intencdo de aplicagdo da
penalidade, assegurando-lhe o direito ao contraditério e a defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias,
contados a partir do recebimento da comunicacao.

5 — Decidida pela Administracdo a aplicacdo de sangéo, fica assegurado a interessada o uso dos
recursos previstos em lei.

6 — Apbs a assinatura do contrato, em caso de inadimpléncia, a contratada sujeitar-se-a as
penalidades nele previstas.
XVII — DO CONTRATO
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1 — O contrato sera firmado com a licitante vencedora com base na minuta constante deste edital.

2 — O prazo para assinatura do contrato sera de 5 (cinco) dias Uteis, apds regular convocagéo, sob
pena de, ndo o fazendo, decair do direito a contratagdo, sujeitando-se as penalidades previstas neste
edital.

3 — Por ocasido da assinatura do contrato o CJF realizara consulta com vistas a comprovar a
manutencdo das condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagcdo, nos termos do art. 55,
inciso XIII, da Lei n. 8.666/93.

4 — O representante da licitante vencedora devera apresentar, a Se¢éo de Contratos, os documentos
pessoais (RG e CPF), e se for o caso, procuracdo particular ou publica, com poderes para assinar o
termo de contrato.

4.1 — Caso haja alguma alteragdo na documentacdo, exigida no procedimento de habilitagéo, esta
devera ser apresentada na formalizagao do ajuste.

4.2 — Os documentos deverdo ser apresentados na forma de coépia autenticada por cartério
competente ou, na forma original acompanhados de cdpia, a qual sera autenticada por servidor deste
CJF.

5 — Faréo parte integrante do contrato todos os elementos apresentados pela empresa que tenham
servido de base para o julgamento, bem como as condi¢bes estabelecidas neste edital.

6 — Formalizado o contrato, durante sua vigéncia, a empresa estara obrigada ao seu cumprimento.

7 — Em cumprimento ao constante da Resolugdo n. 9, de 6 de dezembro de 2005, do Conselho
Nacional de Justica, é vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestagao
de servigos com empresa que venha a contratar empregados que sejam conjuges, companheiros ou
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de
cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados a este CJF.

XVIIl — DAS DISPOSICOES FINAIS

1 — Estabelece-se que a simples apresentacdo de proposta pelas licitantes implicara a aceitagdo de
todas as disposicdes do presente edital.

2 — Assegura-se a este Conselho o direito de:

2.1 — Promover, em qualquer fase da licitacdo, diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar
a instrucdo do processo (art. 43, § 3° da Lei n. 8.666/93), fixando as licitantes, prazos para
atendimento, vedada a inclusdo posterior de informagdo que deveria constar originalmente da
proposta;

2.1.1 — Caso entenda necessario examinar mais detidamente a conformidade das propostas com o0s
requisitos estabelecidos neste edital, bem como o preenchimento das exigéncias habilitatorias,
podera o Pregoeiro, a seu exclusivo critério, suspender a sessdo respectiva, hipbtese em que
comunicard as licitantes, desde logo, a data e horario em que o resultado do julgamento sera
divulgado no sistema eletrdnico;

2.1.2 — O Pregoeiro ou a autoridade superior poderdo subsidiar-se em pareceres emitidos por
técnicos ou especialistas no assunto objeto desta licitagdo;

2.2 — Revogar a presente licitagdo por raz8es de interesse publico (art. 49, caput, da Lei n. 8.666/93),
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado;

11

Autenticado digitalmente por ROSANE ROCHA DOS SANTOS.
Documento N°: 1460095.13515821-4334 - consulta a autenticidade em
https://siga.cjf.jus.br/sigaex/autenticar.action

CJFADM201500106V02



Conselho da Justica Federal

2.3 — Adiar a data da sessao publica;

2.4 — Aumentar ou diminuir a quantidade inicialmente contratada, dentro do limite estabelecido nos
paragrafos 1° e 2° do art. 65 da Lei n. 8.666/93, mantidos os precgos oferecidos na proposta final da
licitante; e,

2.5 — Rescindir unilateralmente o ajuste, nos termos do inciso | do art. 79 da Lei n. 8.666/93,
precedida de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente.

3 — As empresas licitantes seréo responséaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados, em qualquer época ou fase do processo licitatorio.

4 — O desatendimento de exigéncias formais e ndo essenciais, ndo importara o afastamento da
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensédo da sua
proposta durante a realizagdo da sessédo publica do pregéo.

5 — As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo e a seguran¢a da contratacao.

6 — Nenhuma indenizacdo sera devida as licitantes pela elaboragdo e/ou apresentacdo de
documentos relativos a presente licitagdo.

7 — Na contagem dos prazos sera observado o disposto no art. 110 da Lei n. 8.666/93.

8 — Os documentos originais ou coépias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser
encaminhados ao enderego constante no item 9 seguinte.

9 — O edital estar4 a disposi¢do dos interessados, em meio digital, na Comissdo Permanente de
Licitacdo, localizada no 1° andar, sala 105, na Sede do CJF, situada no Setor de Clubes Esportivos
Sul — SCES, Trecho llI, Polo 8, Lote 9, Brasilia/DF, CEP 70.200-003, telefones 3022-7510, 7511 ou
7513, nos dias Uuteis, de 13h as 18h, e na internet para download, no endereco eletrénico
WWW.comprasgovernamentais.gov.br.

Brasilia, 19 de agosto de 2015.

Rosane Rocha dos Santos
Pregoeiro
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PREGAO ELETRONICO n. 20/2015
ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade estabelecer os requisitos a serem observados
com vistas a contratacdo e a execugcdo do objeto, a seguir especificado, disciplinando os
procedimentos e os critérios que regulardo o relacionamento entre a futura contratada e o Conselho
da Justica Federal — CJF, doravante denominado simplesmente contratante.

A empresa contratada deverd prestar 0s servigos objeto deste Termo de Referéncia - TR de acordo
com as condi¢Bes aqui previstas e em consonancia com o que dispde a legislagcdo de regéncia.

1) OBJETO

O objeto deste Termo de Referéncia constitui-se da contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos de mestre de cerimdnias e recepcionistas (  monolingue e bilingue) , em
apoio a organizacao e realizacdo de eventos do Conselho da Justica Federal - CJF, com utilizagdo
por demanda , visando apoiar a realizacdo de congressos, jornadas, seminarios, conferéncias,
simposios, foruns, reunides técnicas, palestras, workshop, encontros, oficinas, cursos e outros
eventos do género realizados pelo Conselho da Justica Federal - CJF, em Brasilia-DF, nas cidades
onde se encontram sediados os Tribunais Regionais Federais - TRFs, conforme as especificacdes e
guantidades constantes neste TR.

2)  JUSTIFICATIVA

A Secretaria do Centro de Estudos Judiciarios — SCE/CEJ/CJF, em face das competéncias que lhes
séo atribuidas pela Lei n. 11.798/2008, regulamentada pela Resolu¢do CJF n. 83/2009, é a unidade
responsavel, no ambito do Conselho da Justica Federal, pelo desenvolvimento de agfes voltadas
para estudos, pesquisas e ensino-aprendizagem, que tém por finalidade auxiliar na formagdo e no
aperfeicoamento de magistrados bem como na capacitacdo de servidores do CJF e da Justica
Federal de primeiro e segundo graus, visando a celeridade da prestagcdo jurisdicional e a
modernizacao da Justica Federal.

Ressalte-se que a implementagdo dessas acdes esté intrinsecamente relacionada as metas previstas
no Plano Nacional de Aperfeicoamento e Pesquisa para Juizes Federais — PNA, elaborado pelo CJF,
e no Programa Permanente de Capacitagdo dos Servidores da Justica Federal — PNC, requerendo,
portanto, que o CJF esteja devidamente instrumentalizado para executa-las.

Para a concretizacdo das referidas acgfes, mediante a realizacdo de congressos, jornadas,
semindrios, conferéncias, simpésios, foruns, reunibes técnicas, palestras, workshops, encontros,
oficinas, cursos e outros eventos do género, que exigem a presen¢a de magistrados, professores,
painelistas, conferencistas, servidores, convidados e demais autoridades.

Convém observar que, mesmo havendo previsdo de que os eventos serdo predominantemente
realizados na sede do CJF em Brasilia, por for¢a do disposto no § 2° do art. 8° da Lei n. 11.798/2008,
pelo menos uma atividade anual devera ser realizada nas cidades sedes dos Tribunais Regionais
Federais, 0 que justifica a necessidade de prestagdo dos servicos de mestre de cerimfnias e
recepcionistas , fora de Brasilia/DF.

Nesse contexto, a contratagdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia visa substituir a atual
prestadora dos servicos de mestre de cerimbnias e recepcionistas, contratada por meio dos
Contratos n. 22, 23 e 24/2014-CJF, vigente até 26/08/2015.

3) DETALHAMENTO/ESPECIFICACOES TECNICAS/QUANTITATIV O e PARCELAMENTO DO
OBJETO

3.1 DETALHAMENTO DO OBJETO:

O objeto desta contratacdo é a prestacdo dos servicos de mestre de cerimbnias e
recepcionistas , 0s quais somente serdo prestados por demanda da Coordenadoria de
Desenvolvimento de Programas Educacionais - CODEP da Secretaria do Centro de Estudos
Judiciarios/SCE, ndo cabendo a futura CONTRATADA direito a contraprestacéo quando ndo houver
a efetiva demanda pelos servicos, seja pela ndo confirmacdo da realizacdo dos eventos
programados ou por qualquer outro motivo.
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3.2 ESPECIFICACOES RELATIVAS AO SERVICO DE MESTRE DE CERIMONIAS:

A contratada devera entrar em contato com o contratante até 12 horas apos a solicitacdo do
servico, a fim de confirmar o agendamento do evento, e dar ciéncia de que foi informada do periodo,
horario e local da prestacéo do servico.

O mestre de cerimbnias devera ter experiéncia comprovada em normas de cerimonial publico,
desenvoltura para apresentacdo de eventos, adequada presenca de palco, discricdo e sobriedade,
boa diccado, seguranga ao falar, voz adequada a apresentacdo de eventos institucionais, articulagéo e
capacidade de desempenhar e administrar satisfatoriamente situacdes imprevistas no roteiro de
cerimonial.

A comprovacgédo dos requisitos descritos devera ser apresentada a cada pedido, por meio de
curriculo com documentos que constatem a sua experiéncia como mestre de cerimonias, para prévia
entrevista e avaliagdo do contratante. Apds aprovacdo, a CONTRATADA devera apresentar, com
antecedéncia, o nome e identificacdo do mestre de cerimbnias para que seja autorizado seu acesso
ao local do evento.

A apresentagdo do profissional durante o evento devera ser discreta, seguindo as seguintes
orientagdes:

Profissional do sexo masculino — terno escuro, camisa de cor clara e gravata
preferencialmente lisa ou com cores discretas, meias e sapatos pretos, cabelo penteado e barba
feita/bem aparada.

Profissional do sexo feminino  — vestido ou saia preta, com comprimento adequado, ou seja,
no maximo 5 centimetros acima do joelho; blazer preto, blusa de cor clara, cabelo preso e
maquiagem leve.

O mestre de cerimdnias devera chegar com antecedéncia minima de 1h30 do horério do inicio
da abertura do evento, permanecendo até o encerramento do mesmo.

A contratada devera ter um mestre de cerimonias reserva, no caso de haver impossibilidade do
comparecimento do profissional contratado, ficando a cargo da Contratada a substituicdo imediata.

Caso o desempenho do profissional ndo atenda as necessidades do Contratante, a Contratada
devera realizar a substituicdo imediata do profissional.

Os servicos poderéo ser realizados nos turnos matutino, vespertino e noturno, de acordo com
as necessidades do CONTRATANTE. Devera ser considerada a diaria de 8 (oito) horas, ndo
podendo esta jornada ser ultrapassada.

3.3 ESPECIFICACOES RELATIVAS AO SERVICO DE RECEPCAO:

A contratada devera entrar em contato com o contratante até 12 (doze) horas apos a
solicitacédo do servico, a fim de confirmar o agendamento do evento, bem como dar ciéncia de que foi
informada do periodo, horario e local da prestacgéo do servico.

Os servicos de recepcao poderdo ser prestados em aeroportos, restaurantes, hotéis escolhidos
para hospedar os participantes, no local do evento: recepcdo e credenciamento, auditério, sala vip,
sala de apoio, sala de imprensa e em outros locais onde o servi¢o de recepcao se fizer necesséario.

O(A) recepcionista devera trabalhar uniformizado e possuir experiéncia no trato com
autoridades, no manuseio de equipamentos instrucionais (datashow, notebook, computadores e
outros) e conhecimento basico de informatica (operagdo da Internet PowerPoint, Word, Excel, Corel
Draw etc).

O servico de recepcionista deverd ser executado por profissional que seja experiente,
dindmico, proativo, habilidoso e gentil no trato com pessoas. O servi¢co de atendimento devera ser
prestado com atencéo e deferéncia as solicitag6es das autoridades durante a recepgao dos eventos.

A comprovacgédo dos requisitos descritos devera ser apresentada a cada pedido, por meio de
curriculo com documentos que constatem a experiéncia como recepcionista, para prévia avaliagdo
do contratante. Apds aprovacdo, a CONTRATADA devera apresentar, com antecedéncia, o nome e
identificac@o dos recepcionistas para que seja autorizado o acesso ao local do evento.
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O servico de recepgado podera ser prestado da seguinte forma:
Recepcionistas monolingues - dominio da lingua portuguesa.
Recepcionistas bilingues — dominio das seguintes linguas:

- portugués/inglés/portugués;

- portugués/espanhol/portugués;

- portugués/francés/portugués;

- portugués/alemao/portugués;

- portugués/italiano/portugués.

O uniforme devera ser fornecido pela CONTRATADA em quantidade e qualidade suficientes a
adequada prestacdo dos servicos, devendo primar pelo asseio e boa apresentagéo visual.

A apresentacdo dos profissionais devera seguir as seguintes orientacdes:

Profissional do sexo masculino  — terno preto, camisa branca, gravata escura, meias e
sapatos pretos; boa aparéncia, cabelo penteado e barba feita/lbem aparada.

Profissional do sexo feminino  — vestido ou saia preta, com comprimento adequado, ou seja,
no maximo 5 centimetros acima do joelho; blazer preto, blusa branca, sem decote; sapato preto
social e meias em perfeito estado de conservacéo; cabelo preso e maquiagem leve.

A contratada deverd ter recepcionistas reservas, no caso de haver impossibilidade de
comparecimento do profissional contratado ou caso o desempenho do profissional ndo atenda as
necessidades do CONTRATANTE, ficando sob a responsabilidade da CONTRATADA a substituicao
imediata.

A contratada devera participar de reunido prévia com o contratante, em data e local a serem
definidos de comum acordo.

As recepcionistas deverdo chegar com antecedéncia minima de 1h do horario do inicio do turno
gue sera cumprido.

Os servicos poderdo ser realizados nos turnos matutino, vespertino e noturno, de acordo com
as necessidades do contratante. Deverd ser considerada a diaria de 8 (oito) horas.

3.3 QUANTITATIVO:

A quantidade estimada para os servigos é de 16 diarias para mestre de cerimonias, 200 diarias
para recepcionista monolingue e 25 diarias para recepcionista bilingue. Esses servicos somente
serdo prestados por demanda da Coordenadoria de Desenvolvimento de Programas Educacionais -
CODEP da Secretaria do Centro de Estudos Judiciarios/SCE, ndo cabendo a futura CONTRATADA
direito & contraprestacdo quando n&do houver a efetiva demanda pelos servicos, seja pela ndo
confirmacéo da realizacdo dos eventos programados ou por qualquer outro motivo.

Quadro detalhado:

Item Especificacéo técnica/ Unidade Quantidade Valor Valor
descricdo (u) (qtd) unitario (R$) | total (R$)
1 Mestre de cerimdnias Diaria de 8 16
horas
2 Recepcionista monolingue Diaria de 8 200
(portugués) horas
3 Recepcionista bilingue Diaria de 8 25
horas
TOTAL

A solicitagdo dos servicos sera definida em razdo da demanda, ndo havendo obrigagdo de ser
contratada a totalidade ou parte dos itens licitados.
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As demandas por servicos de mestre de cerimbnias e recepcionistas, nao estdo
obrigatoriamente atreladas.

4)  MODALIDADE DE LICITAGAO/TIPO DE LICITACAO
4.1. MODALIDADE: Pregdo
4.2. TIPO DE LICITACAO: Menor Preco

5) ESTRATEGIA DE FORNECIMENTO
51 SOLICITAGCAO DOS SERVICOS:

O correio eletrénico (e-mail) é instrumento habil para formalizar as rotinas previstas neste TR,
sem prejuizo de outras praticas administrativas adotadas.

A prestacéo dos servicos condiciona-se a que a CODEP, formalmente:

a) Solicite 0 agendamento dos servicos, até 10 (dez) dias Uteis antes da abertura do
evento e, no caso emergencial, até 3 (trés) dias Uteis, discriminando os servicos, local de realizagéo,
periodo, nimero de participantes e outras informacdes necessarias a adequada prestacdo do
Sservico;

b) Comunique sobre a necessidade de antecipagdo de realizagdo dos servicos com 48
horas de antecedéncia;

c) Solicite retificacdo do agendamento dos servigos com 48 horas de antecedéncia;

d) Solicite os cancelamentos de agendamento dos servicos com 48 horas de

antecedéncia.

Os prazos acima estabelecidos poderdo ser flexibilizados em caso de justificada necessidade,
com vistas ao atendimento das demandas do CJF.

A solicitacdo de servicos fora dos prazos estabelecidos neste TR observard as condigbes
acordadas entre o CJF e a contratada.

O cancelamento de solicitagdes mediante comunicado a contratada, ndo implicara qualquer
Onus para o CJF.

5.2 LOCALIDADE DA PRESTAQAO DOS SERVICOS

Os eventos promovidos pelo CJF, em razdo de suas proprias caracteristicas, assim como da
necessidade/disponibilidade do respectivo publico-alvo, serdo realizados em Brasilia, onde se
encontra instalado o CJF, nas capitais dos Estados que sediam os Tribunais Regionais Federais. Os
servicos serdo prestados de acordo com as necessidades que surgirem ao longo da contratacao.

a) CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

Edificio Sede — Setor de Clubes Esportivos Sul - SCES, Trecho Ill - Polo 8 - Lote 9 - CEP:
70200-003 - Brasilia/DF.

b) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO.

Edificio Sede — SAU/SUL, Quadra 2, Bloco A, Praca dos Tribunais Superiores — CEP 70.070-
900 — Brasilia DF.

C) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 22 REGIAO.

Edificio Sede — Rua Acre, 80 — Centro - CEP 20.081-000 — Rio de Janeiro/RJ

d) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 32 REGIAO.

Edificio Sede — AV. Paulista, 1842 — Torre Sul — Bela Vista — CEP 01.310-936 — Sao Paulo/SP
e) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 42 REGIAO.

Edificio Sede — Rua Otavio Francisco Caruso da Rocha, 300 — Bairro Praia de Belas — CEP
90.010-395 — Porto Alegre/RS.

f) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 52 REGIAO.
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Edificio Sede — Cais do Apolo, s/n — Edificio Ministro Djaci Falcdo — Bairro do Recife — CEP
50.030-908 — Recife/PE.

Os servicos de recepcao poderdo ser prestados em aeroportos, restaurantes, hotéis escolhidos
para hospedar os participantes, no local do evento: recepgdo e credenciamento, auditério, sala vip,
sala de apoio, sala de imprensa e em outros locais onde o servi¢o de recepgao se fizer necessario.

5.3 DEMAIS CONDIGOES

Os servicos poderdo ser realizados nos turnos matutino, vespertino e noturno, de acordo com
as necessidades do contratante. Devera ser considerada a diaria de 8 (oito) horas.

Os servigos deverdo ser prestados em horario comercial, podendo, excepcionalmente, por
justificada necessidade, serem efetuados fora do horario comercial e ainda aos sabados, domingos e
feriados.

6) (.)
7) DO PRECO

7.1 PRECO: As partes ajustam que 0s precos a serem cobrados pelos servicos serao fixos,
irreajustaveis e de acordo com a proposta apresentada pela licitante vencedora do certame.

8) CONDIGCOES DE PAGAMENTO

O recebimento e a aceitagdo dos servigos sera realizado por servidor responsavel pela
demanda da SCE/CODEP, no prazo maximo de 10 (dez) dias e obedecera, no que couber, ao
disposto no art. 73, incisos | e Il, e seus paragrafos da Lei n.° 8.666/93.

A nota fiscal/fatura devera especificar o nome do evento no qual o servigo foi prestado, bem
como a data e local de sua realizag&o, além da discriminacdo detalhada do servigo executado pela
empresa contendo o quantitativo de diarias. A nota fiscal/fatura devera ser apresentada em até 5
(cinco) dias uteis ap6s o encerramento do evento. Qualquer erro ou omissdo que venham a constar
da documentacgéo fiscal sera objeto de correcéo pela CONTRATADA.

O pagamento sera efetuado somente apds o recebimento. Esse caracterizar-se-a pela
aposicdo do Atesto da Nota Fiscal de cobranga, que ficarA a cargo da Coordenadoria de
Desenvolvimento de Programas Educacionais (CODEP). Apés o recebimento, o crédito sera
realizado em conta corrente bancéria através de ordem bancéria. Na Nota Fiscal de cobranca devera
constar o numero da conta corrente, 0 nome do banco e o cddigo da agéncia da empresa.

9) DIREITO E RESPONSABILIDADE DAS PARTES
9.1. RESPONSABILIDADES DO CJF:

a) Permitir/assegurar o acesso dos empregados do contratado ao local de execugdo dos
Servicos;

b) Impedir que terceiros estranhos ao contrato fornecam o objeto licitado, ressalvados os
casos de subcontratagdo admitidos no ato convocatério e no contrato;

c) Prestar as informagbes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada;

d) Fiscalizar e acompanhar a execug¢édo do objeto do contrato;

e) Encaminhar & CONTRATADA as solicitacdes de servico, até 10 (dez) dias Uteis antes

da abertura do evento e, no caso emergencial, até 3 (trés) dias Uteis, discriminando os servicos, local
de realizagdo, periodo, nimero de participantes e outras informag8es da atividade educacional
necessaria a adequada prestacdo do servigo, de acordo com os prazos estabelecidos neste Termo
de Referéncia;

f) Acompanhar o cumprimento das obriga¢Bes da contratada, especialmente quanto a
manutencao das condi¢des de habilitacio e qualificacéo exigidas na licitagao;
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Q) Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos prestados pela contratada em desacordo com
as exigéncias deste TR;

h) Exigir da contratada a corre¢do de eventuais imperfeigdes/impropriedades verificadas
durante a execucéo dos servigos;

i) Proceder a atestacao dos servigos prestados, autorizando o respectivo pagamento;

)] Exigir da contratada, a qualquer tempo, a comprovagdo das condi¢Bes estabelecidas

para a contratacao;

k) Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des, prazos e condi¢des estabelecidas neste TR, no
Edital e no contrato;

1) Atestar o documento fiscal de cobranga, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apés a sua
apresentacdo pela Contratada, que devera apresenta-lo em até 5 (cinco) dias Uteis apdés o
encerramento do evento;

m) Efetuar o pagamento no prazo previsto no contrato

9.2. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA: E obrigacdo da contratada, dentre outras
obrigacdes especificas para execucéo do objeto:

a) Cumprir todos os prazos e condigdes estabelecidas no presente instrumento;

b) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao CJF ou de terceiros, ocasionados
por seus empregados, em virtude de dolo ou culpa, quando da execuc¢éo do contrato;

c) Submeter seus empregados, durante o tempo de permanéncia nas dependéncias do
CJF, aos regulamentos de seguranca e de disciplina por este instituido;

d) Comunicar ao CJF, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente;

e) Arcar com a despesa decorrente de qualquer infracdo, seja ela qual for, desde que
praticada por seus empregados nas instala¢des do CJF;

f) Manter, durante a execucdo do objeto do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacao;

Q) A contratada deve responsabilizar-se pelos seguintes encargos, em especial: fiscais,
comerciais, previdenciarios e obrigacdes sociais previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor,
obrigando-se a salda-los na época propria, uma vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum
vinculo empregaticio com o CJF;

h) Apresentar, por ocasido da celebragdo do contrato, documento contendo o nome dos
profissionais integrantes de equipe técnica, nimero de telefone para contato, inclusive nidmero de
celular, e-mail comercial e nimero do fax da empresa;

i) Prestar os servicos objeto do presente TR, com pessoal adequadamente qualificado e
capacitado;
)] Atender as solicitagbes do servidor designado da CODEP, realizando todos os

procedimentos necessarios a perfeita execucdo dos servicos e em conformidade com os prazos
estipulados neste TR;

k) Observar as disposi¢des legais, quanto a emissdo de documentos fiscais de cobranca
dos servigos de intermediacao;

) Responder pelas ocorréncias provenientes de quaisquer falhas verificadas na prestagao
dos servigos, buscando soluciona-las a bom termo no local e dar ciéncia imediata ao contratante;

m) Manter um preposto com telefone celular ou rédio para representar a contratada sempre
que for necessario;

n) Manter seus empregados devidamente identificados, durante a execuc¢édo dos servigos,
orientando-0s quanto ao comportamento sempre cortés;

0) Cumprir fielmente os horarios estipulados para a prestagéo dos servigos;
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p) Substituir qualquer empregado, cuja atuagdo ou comportamento se mostre prejudicial,
inconveniente ou insatisfatério para a execugéo dos servicos;

q) Substituir servigos ou produtos que ndo atendam as especifica¢des deste TR;

r Comunicar por e-mail, imediatamente, ao servidor responsavel pela demanda da
CODEP, qualquer anormalidade verificada na prestacdo dos servicos;

) Comunicar por e-mail ao servidor responsavel pela demanda da CODEP sobre qualquer
fato extraordinario ou anormal, em especial quanto as medidas adotadas com relacdo a eventuais
acontecimentos imprevistos;

t) Atender o contratante, por meio de telefone celular, fora do horario comercial,
possibilitando a efetiva solucdo de eventuais problemas decorrentes da prestacdo dos servigos,
dando suporte a demandas emergenciais que extrapolem os dias e os horarios de expediente;

u) Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados;

V) Atender prontamente as sugestées/reclamagées da CODEP;

w) Acatar as orientagdes do gestor/fiscal do contrato estabelecido entre as partes;

X) Cumprir e fazer cumprir as disposic¢des, prazos e condi¢des estabelecidas neste TR, no
Edital e no contrato.
10) ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

10.1 O responséavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato a ser firmado sera o
servidor designado pelo CJF, que atuara orientando, fiscalizando e intervindo no interesse do CJF, a
fim de garantir o exato cumprimento das clausulas e condi¢cdes pactuadas entre as partes.

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do CJF ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.2 ATRIBUICOES:

> Zelar para que o objeto da contratagdo seja fielmente executado conforme o ajustado no
contrato;

> Anotar em documento préprio as ocorréncias;

> Determinar a correcéo de faltas ou defeitos;

> Verificar a necessidade de aplica¢éo das san¢des administrativas, e;

> Encaminhar a autoridade superior as providéncias cuja aplicagao ultrapasse o seu nivel

de competéncia, etc.

11 — SANCOES ADMINISTRATIVAS/RECISAO DO CONTRATUAL
11.1. Pela inexecucao total ou parcial do objeto licitado, podem ser aplicadas a Contratada as
sancdes a seguir:

- Adverténcias : poderdo ser aplicadas sempre que o CJF entender que a(s)
justificativa(s) de defesa atenua a responsabilidade da CONTRATADA e desde que néo tenha havido
prejuizo ao erario publico;

- Multas : pelo atraso injustificado, inexecugéo total ou parcial do contrato, o CJF podera,
garantida a defesa prévia, aplicar a CONTRATADA as multas fixadas a seguir, sem prejuizo de
outras sangdes previstas neste Edital, no contrato e demais legislacdes aplicaveis a espécie:

Multa Moratéria — Nas seguintes ocorréncias:
- De 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor do
contrato, na hipétese de atraso injustificado para entrega do objeto;
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- De 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor da parte
inadimplida, na hip6tese de atraso injustificado para entrega do objeto.

Multa Compensatéria — Nas seguintes ocorréncias:

- De 10% (dez por cento), calculada sobre o valor da parte inadimplida, considerando-se
como inexecugdo parcial do ajuste, sujeitando a CONTRATADA a rescisdo contratual;

- De 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor do contrato, na hipétese de resciséo
contratual cuja culpa seja exclusiva da CONTRATADA, considerando-se como inexecuc¢éo total do
ajuste.

» Suspensdo temporaria de participar de licitagdo ei  mpedimento de contratar
com a Administragdo , pelo prazo de até dois anos;

» Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade.

» Areabilitacdo sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo
pelos prejuizos resultantes e apoés decorrido o prazo da suspensdo temporaria,
se aplicada.

Nos termos do 83° do art. 86 e do 81° do art. 87 da Lei n. 8.666/93, a multa, caso aplicada
apdés regular processo administrativo, sera descontada do pagamento eventualmente devido pela
Administragdo, ou ser recolhida ao Tesouro Nacional por GRU (Guia de Recolhimento da Unido), no
prazo méaximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificagéo, ou, ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente, em conformidade com a legislacdo especifica.

A aplicagdo das sancdes previstas nesta clausula sera feita mediante procedimento
administrativo especifico. A Administragdo comunicard a CONTRATADA sua intencédo de aplicagdo
da penalidade, assegurando-lhe o direito ao contraditério e a defesa prévia, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, contados a partir do recebimento da comunicagao.

Decidida pela Administracdo a aplicacdo de sancdo, fica assegurado a CONTRATADA o
uso dos recursos previstos em lei.

Independente da sancao aplicada, a inexecugao total ou parcial do contrato podera ensejar,
ainda, a rescisdo contratual, nos termos previstos na Lei n°. 8.666/93, bem como a incidéncia das
consequéncias legais cabiveis, inclusive indeniza¢do por perdas e danos eventualmente causados
ao CONTRATANTE.

A inexecugdo total ou parcial do contrato pode acarretar a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento, conforme disposto nos artigos 77 a
80 da Lei n° 8.666, de 1993. O contrato podera ser rescindido, independentemente de interpelagédo
judicial ou extrajudicial, sem que caiba a contratada direito a indenizacdo de qualquer espécie, nos
casos previstos no artigo 78, incisos | a XVII, da Lei n. 8.666/93, observadas as disposi¢ces do
paragrafo 2° do artigo 79 da mesma lei.

12 - DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES
12.1. PERIODO DE VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 meses, podendo ser prorrogado na forma do
disposto no inciso Il, art. 57, da Lei 8.666/93.

A execucdo deste contrato podera ser suspensa, temporariamente, pelo CONTRATANTE, no
caso de falta ou insuficiéncia de crédito orgcamentario, mediante comunicacdo por escrito a
CONTRATADA.

Cessados 0s motivos que determinaram a suspensdo prevista no paragrafo anterior, a
execugdo sera retomada pelo periodo de tempo restante, até o termo final estabelecido no
caput.

13- (..
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PREGAO ELETRONICO n. 20/2015

ANEXO Il - FORMULARIO DE PREGCO

PROPONENTE ..ot
ENDERECO ... N
BAIRRO :.....oiiiiiiieee e CIDADE.......ciie e UF....e
FONE:...... i, E-MAIL ..o
CEP CINP .
BANCO AGENCIA |PRACA PAGAMENTO CONTA CORRENTE

1) Fornecer preco a vista com tributos, insumos e demais encargos da contratagdo.

2) Pagamento exclusivamente por ordem bancaria.

3) LOCAL DE PRESTACAO DO SERVICO: O servico sera realizado em uma das localidades
indicadas no item 5 do Termo de Referéncia (anexo ).

Valor

Item Qtde. Descricao Unitario Preco Total

1 16 diarias Mestre de Cerimbnia, conforme subitem 3.2 do

TR.
- Recepcionista monolingue, conforme subitem
2 200 diarias 33do TR
3 25 diarias (Ij?g(_:reFEuonlsta bilingue, conforme subitem 3.3

OBS: Considerar as diarias de 8 horas

DOS PRAZOS E CONDICOES: De acordo com os prazos e condicdes descritas no Termo de
Referéncia.

VALIDADE DA PROPOSTA: ...iiiiiiieiienn. (minimo 60 dias), contados da data fixada para
abertura da licitacéo.

Brasilia,............. [ /2015.

Nome legivel

Assinatura do responsavel
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PREGAO ELETRONICO n. 20/2015
ANEXO IIl - MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO CJF N. /2015

CONTRATO N. xx/2015 - CJF

Contrato que entre si celebram, o CONSELHO DA
JUSTICA FEDERAL e a , para o

servico de Mestre de Cerimbnias e Recepcionista.

CONTRATANTE: UNIAO: por intermédio do CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL - CJF ,
Orgéo integrante do Poder Judiciario, inscrito no CNPJ/MF n.
00.508.903/0001-88, com sede no SCES Trecho lll, Polo 8, Lote 9,
Brasilia-DF, neste ato representado por seu Secretério de Administragao,

o Senhor , brasileiro, inscrito no CPF/MF

n. e portador da Carteira de Identidade n.

- , residente e domiciliado em Brasilia - DF.

CONTRATADA: , inscrita no CNPJ/MF n.

, estabelecida , heste ato representada

por seu Socio-Administrador, o Senhor ,

brasileiro, inscrito no CPF/MF sob o n. e portador da

Carteira de Identidade n. - , residente e

domiciliado em

As partes tém entre si, justo e avencado, e celebram o presente CONTRATO sob a
égide da Lei n. 8.666/1993, XX, em conformidade com as informag8es constantes do Processo n.
CJF-ADM 2015/00106, mediante as clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste contrato a prestacdo de servico de mestre de cerim0nias e
recepcionista (monolingue e bilingue), conforme especificado no Termo de Referéncia (Anexo 1) do
edital, na proposta comercial e tudo que consta do Pregéo Eletrénico n. 20/2015, que ficam fazendo
parte integrante do presente contrato, independente de sua transcrigéo.

CLASULA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

2.1 - Além das obrigagbes assumidas neste Contrato, a CONTRATADA
compromete-se a:

a) Cumprir todos os prazos e condi¢des estabelecidas no presente instrumento;
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b)

<)

d)
e)

f)

9)

h)

k)

s)

B
u)

Conselho da Justica Federal

Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao Contratante ou de terceiros,
ocasionados por seus empregados, em virtude de dolo ou culpa, quando da execucéo
deste Contrato;

Submeter seus empregados, durante o tempo de permanéncia nas dependéncias do
Contratante, aos regulamentos de seguranca e de disciplina por este instituido;

Comunicar ao Contratante, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente;

Arcar com a despesa decorrente de qualquer infracdo, seja ela qual for, desde que
praticada por seus empregados nas instala¢cdes do Contratante;

Manter, durante a execucdo do objeto do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

Responsabilizar-se pelos seguintes encargos, em especial: fiscais, comerciais,
previdenciarios e obrigacdes sociais previstos na legislagdo social e trabalhista em
vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, uma vez que os seus empregados nao
manterdo nenhum vinculo empregaticio com o Contratante;

Apresentar, por ocasido da celebragdo deste Contrato, documento contendo o nome
dos profissionais integrantes de equipe técnica, nimero de telefone inclusive celular,
para contato, e-mail comercial e nimero do fax da Contratada;

Prestar os servicos objeto deste Contrato, com pessoal adequadamente qualificado e
capacitado;

Atender as solicitag8es do Contratante, realizando todos os procedimentos necessarios
a perfeita execucao dos servicos e em conformidade com os prazos estipulados neste
Contrato e seus anexos;

Responder pelas ocorréncias provenientes de quaisquer falhas verificadas na prestacao
dos servicos, buscando soluciona-las a bom termo no local e dar ciéncia imediata ao
contratante;

Manter um preposto com telefone celular ou radio para representar a contratada sempre
que for necessério;

Manter seus empregados devidamente identificados, durante a execugédo dos servicos,
orientando-os quanto ao comportamento sempre cortés;

Cumprir os horérios estipulados para a prestagao dos servigos;

Substituir qualquer empregado, cuja atuagdo ou comportamento se mostre prejudicial,
inconveniente ou insatisfatério para a execugéo dos servicos;

Substituir servigos ou produtos que ndo atendam as especificacdes deste Contrato;

Comunicar por e-mail, imediatamente, ao Contratante, qualquer anormalidade verificada
na prestacdo dos servicos;

Comunicar por e-mail ao Contratante sobre qualquer fato extraordinério ou anormal, em
especial quanto as medidas adotadas com relagdo a eventuais acontecimentos
imprevistos;

Atender o contratante, por meio de telefone celular, fora do horario comercial,
possibilitando a efetiva solu¢do de eventuais problemas decorrentes da prestacdo dos
servicos, dando suporte a demandas emergenciais que extrapolem os dias e 0s
horéarios de expediente;

Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados;
Atender prontamente as sugestfes/reclamagées do Contratante;
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Acatar as orientagdes do gestor/fiscal do contrato estabelecido entre as partes;

w) Cumprir e fazer cumprir as disposic¢oes, prazos e condi¢cdes estabelecidas no Termo de

Referéncia, no Edital e no contrato.
CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGA(}OES DO CONTRATANTE

3.1 — Constituem obrigacdes do CONTRATANTE, além de outras estabelecidas ou decorrentes
deste Contrato:

a)

b)

<)

d)
e)

9)

h)

Permitir/assegurar o acesso dos empregados da Contratada ao local de execu¢éo dos
Servigos;

Impedir que terceiros estranhos ao contrato executem 0s servigos, ressalvados os
casos de subcontratacéo admitidos no ato convocatério e neste Contrato;

Prestar as informagbes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada;

Fiscalizar e acompanhar a execug¢éo dos servi¢os objeto deste Contrato;

Encaminhar & CONTRATADA as solicitacdes de servico, até 10 (dez) dias Uteis antes
da abertura do evento e, no caso emergencial, até 3 (trés) dias Uteis, discriminando os
servicos, local de realizagdo, periodo, nimero de participantes e outras informacdes da
atividade educacional necesséria & adequada prestacdo do servi¢o, de acordo com os
prazos estabelecidos no Termo de Referéncia (Anexo I);

Acompanhar o cumprimento das obriga¢Bes da contratada, especialmente quanto a
manutencado das condi¢des de habilitagédo e qualificagéo exigidas na licitago;

Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos prestados pela contratada em desacordo com
as exigéncias do Termo de Referéncia (Anexo );

Exigir da contratada a correcdo de eventuais imperfeicdes/impropriedades verificadas
durante a execucao dos servicos;

Proceder a atestacdo dos servigos prestados, autorizando o respectivo pagamento;

Exigir da contratada, a qualquer tempo, a comprovagdo das condi¢Bes estabelecidas
para a contrataGéo;

Cumprir e fazer cumprir as disposic¢des, prazos e condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia, no Edital e neste Contrato;

Atestar o documento fiscal de cobranca, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apés a sua
apresentacao pela Contratada, que devera apresenta-lo em até 5 (cinco) dias Uteis apds
0 encerramento do evento;

m) Efetuar o pagamento no prazo previsto neste Contrato

CLAUSULA QUARTA — DA EXECUCAO
4.1 - Os servigos serdo executados na Sede do Contratante em Brasilia/DF e nas

capitais dos Estados que sediam os Tribunais Regionais Federais, nos seguintes enderecos:

a) CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

Edificio Sede — Setor de Clubes Esportivos Sul - SCES, Trecho Il - Polo 8 - Lote 9 -
CEP: 70200-003 - Brasilia/DF.

b) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO

Edificio Sede — SAU/SUL, Quadra 2, Bloco A, Praga dos Tribunais Superiores — CEP
70.070-900 — Brasilia DF.
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c) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 22 REGIAO
Edificio Sede — Rua Acre, 80 — Centro - CEP 20.081-000 — Rio de Janeiro/RJ
d) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 32 REGIAO

Edificio Sede — AV. Paulista, 1842 — Torre Sul — Bela Vista — CEP 01.310-936 — Séo
Paulo/SP

e) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 42 REGIAO

Edificio Sede — Rua Otavio Francisco Caruso da Rocha, 300 — Bairro Praia de Belas —
CEP 90.010-395 — Porto Alegre/RS

f) TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 52 REGIAO

Edificio Sede — Cais do Apolo, s/n — Edificio Ministro Djaci Falcéo — Bairro do Recife —
CEP 50.030-908 — Recife/PE.

4.2 — Os servigos serdo executados de forma parcelada, conforme demanda dos eventos promovidos
pelo Contratante.

4.3 — Os servigos serdo solicitados mediante requisicio do CONTRATANTE encaminhada por e-mail
e conforme definido no Termo de Referéncia (Anexo 1), no prazo de até 10 (dez) dias Uteis antes da
abertura do evento e, em caso emergencial, até 3 (trés) dias Uteis.

4.4 — No pedido dos servigos devera constar:
4.4.1 — Discriminagé&o do servigo;
4.4.2 — Local de realizacao;
4.4.3 — Periodo;
4.4.4 — NUmero de participantes e outras informacdes pertinentes.

4.5 — No prazo de até 12 (doze) horas apds o recebimento da solicitagdo do servi¢o, a contratada
devera entrar em contato com o contratante, para confirmacdo do agendamento do evento, e dar
ciéncia de que foi informada do periodo, horério e local da prestacéo do servigo.

4.6 — Caso haja necessidade de antecipacdo, retificacdo ou cancelamento do agendamento dos
servigos, o Contratante comunicara a Contratada no prazo de 48 horas de antecedéncia.

4.6.1 - Os prazos acima estabelecidos poderdo ser flexibilizados em caso de justificada
necessidade, com vistas ao atendimento das demandas do CJF.

4.6.2 - A solicitagdo de servigos fora dos prazos estabelecidos neste Contrato observara as
condi¢cBes acordadas entre o Contratante e a contratada.

4.6.3 - O cancelamento de solicitagcdes mediante comunicado a contratada, ndo implicara
qualquer dnus para o Contratante.

4.7 - Os servicos de recepcao deverdo ser prestados da seguinte forma:
4.7.1 - Recepcionistas monolingues - dominio da lingua portuguesa.
4.7.2 - Recepcionistas bilingues — dominio das seguintes linguas:
4.7.2.1 - portugués/inglés/portugués;
4.7.2.2 - portugués/espanhol/portugués;
4.7.2.3 - portugués/francés/portugués;
4.7.2.4 - portugués/alemao/portugués;
4.7.2.5 - portugués/italiano/portugués.
4.8 - A contratada devera participar de reunido prévia com o contratante, em data e local a serem
definidos de comum acordo.
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4.9 — Os servigos de recepgdo poderao ser prestados em aeroportos, restaurantes, hotéis escolhidos
para hospedar os participantes, no local do evento: recepgdo e credenciamento, auditério, sala vip,
sala de apoio, sala de imprensa e em outros locais onde o servi¢o de recepcao se fizer necessario.

4.10. - Os servigos deverdo ser prestados em horario comercial, podendo, excepcionalmente, por
justificada necessidade, serem efetuados fora do horario comercial e ainda aos sabados, domingos e
feriados.

4.10.1 - Os servigos poderdo ser realizados nos turnos matutino, vespertino e noturno, de
acordo com as necessidades do contratante. Devera ser considerada a diaria de 8 (oito) horas.

CLAUSULA QUINTA — DOS PROFISSIONAIS

5.1 — Os profissionais deverdo ser discretos e possuir experiéncia comprovada,
conforme a seguir:

5.1.1 - Mestre de cerimdnias: experiéncia em normas de cerimonial publico,
desenvoltura para apresentacdo de eventos, adequada presenca de palco, discricdo e sobriedade,
boa dicgdo, segurancga ao falar, voz adequada a apresentagdo de eventos institucionais, articulacéo e
capacidade de desempenhar e administrar satisfatoriamente situacBes imprevistas no roteiro de
cerimonial.

5.1.2 — Recepcionista: experiéncia no trato com autoridades, no manuseio de
equipamentos instrucionais (data show, notebook, computadores e outros), conhecimento basico de
informéatica (operacdo da Internet PowerPoint, Word, Excel, Corel Draw etc), dindmico, proativo,
habilidoso e gentil no trato com pessoas. O servigo de atendimento devera ser prestado com atengao
e deferéncia as solicitagfes das autoridades durante a recepgdo dos eventos.

5.1.3 - A comprovacao dos requisitos descritos devera ser apresentada a cada
pedido, por meio de curriculo com documentos que constatem a experiéncia dos profissionais, para
prévia avaliacdo do contratante. Apos aprovagdo, a CONTRATADA devera apresentar, com
antecedéncia, o nome e identificagdo dos profissionais para que seja autorizado o acesso ao local do
evento.

5.2 — Os profissionais deverdo estar uniformizados, conforme descrito abaixo. Os
uniformes deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA em quantidade e qualidade suficientes a
adequada prestacdo dos servicos.

5.2.1 - Mestre de Cerimonias:

5.2.1.1 - Profissional do sexo masculino  — terno escuro, camisa de cor
clara e gravata preferencialmente lisa ou com cores discretas, meias e
sapatos pretos, cabelo penteado e barba feita/bem aparada.

5.2.1.2 - Profissional do sexo feminino — vestido ou saia preta, com
comprimento adequado, ou seja, no maximo 5 centimetros acima do
joelho; blazer preto, blusa de cor clara, cabelo preso e maquiagem leve.

5.2.2 - Recepcionistas

5.2.2.1 - Profissional do sexo masculino  — terno preto, camisa branca,
gravata escura, meias e sapatos pretos; boa aparéncia, cabelo penteado e
barba feita/bem aparada.

5.2.2.2 - Profissional do sexo feminino  — vestido ou saia preta, com
comprimento adequado, ou seja, ho maximo 5 centimetros acima do
joelho; blazer preto, blusa branca, sem decote; sapato preto social e meias
em perfeito estado de conservacéo; cabelo preso e maquiagem leve.

5.3 — Os profissionais deverdo chegar com antecedéncia minima de 1h30 (Mestre de
Cerimonias) e 1 hora (Recepcionista) do horario do inicio da abertura do evento, permanecendo até
0 encerramento do mesmo.
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5.4 - A contratada devera possuir profissionais reservas, no caso de haver
impossibilidade de comparecimento do profissional contratado ou caso o desempenho do profissional
ndo atenda as necessidades do CONTRATANTE, ficando a cargo da CONTRATADA a substituicao
imediata do profissional.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA DO CONTRATO

6.1. O prazo de vigéncia deste contrato é de doze meses, compreendendo o periodo
de / / a I

CLAUSULA SETIMA — DO VALOR E DA DOTAGCAO ORGAMENTARI A

7.1 — Os pregcos que o CONTRATANTE se obriga a pagar a CONTRATADA pela
execuc¢do do servico, dos quais serdo feitas as retencdes legais, séo:

ltem 1: Quantidade , ao valor de R$ ( ),
perfazendo o total de R$ ( ).

Iltem 2: Quantidade , ao valor de R$ ( ),
perfazendo o total de R$ ( ).

Iltem 3: Quantidade , ao valor de R$ ( ),
perfazendo o total de R$ ( ).

7.2 — O valor total estimando deste Contrato é de R$

( ).

7.3 — Nos valores estabelecidos nesta Clausula estdo incluidos todos os tributos,
contribuicdes fiscais e parafiscais previstos na legislagdo em vigor, incidentes, direta ou
indiretamente, bem como despesas de quaisquer naturezas decorrentes da execucdo deste
Contrato, sendo os valores fixos e irreajustaveis.

7.4. As despesas com a execucdo deste Contrato serdo atendidas, com 0s recursos
consignados no Orcamento Geral da Unido e suplementagfes a ele incorporadas, discriminados no
PTRES: , Natureza da Despesa: .

7.5. — Observada as limitacdes constantes do §1° do art. 65 da Lei n. 8.666/93, podera
0 CONTRATANTE promover alteracdes no objeto deste Contrato.

CLAUSULA OITAVA — DO RECEBIMENTO

8.1. O recebimento dos servigos sera efetuado com observancia das disposi¢bes
constantes nos artigos de 73 e 76, incisos | e Il e seus paragrafos da Lei n.8.666/1993, naquilo em
que for aplicavel.

CLAUSULA NONA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

9.1. O CONTRATANTE nomeara um servidor para acompanhar e fiscalizar a
execucgdo deste Contrato, nos termos do art. 67 da Lei n. 8.666/1993.

9.2. O CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem restringir a plenitude da
responsabilidade da CONTRATADA, exercer a mais ampla e completa fiscalizacéo sobre a execugéo
deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA — DO PAGAMENTO E DO FATURAMENTO
10.1. O pagamento sera efetuado, por ordem bancaria, em até 10 (dez) dias, apds a
apresentacao da nota fiscal, que deveré ser atestada pelo fiscal deste Contrato.

10.1.1. As notas fiscais deverdo ser emitidas eletronicamente e encaminhadas a
Secéo de Protocolo e Expedicdo do CONTRATANTE para o e-mail: protocolo@cif.jus.br, e entregues
até o quinto dia Util subsequente a prestagéo dos servigos.
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10.1.2. O atesto, pelo fiscal do Contrato, ocorrera em até dois dias Uteis apds o
recebimento da nota fiscal.

10.2. O depésito bancério produzird os efeitos juridicos da quitagdo da prestacéo
devida.

10.3. O prazo a que se refere o item 10.1, contar-se-& do primeiro dia Util subsequente
ao da entrega da nota fiscal pela CONTRATADA.

10.4. O prazo de pagamento serd interrompido nos casos em que haja necessidade de
regularizacéo do documento fiscal, o que sera devidamente apontado pelo CONTRATANTE.

10.5. Podera o CONTRATANTE, apos efetuar a andlise das notas fiscais, realizar
glosas dos valores cobrados indevidamente. Neste caso, a CONTRATADA sera informada das
razBes que motivaram a recusa dos valores.

10.5.1. A CONTRATADA podera apresentar impugnagdo a glosa, no prazo de
trés dias Uteis, contado da data do recebimento da notificagdo.

10.5.2. Caso a CONTRATADA néo apresente impugnac¢édo a glosa pretendida, ou
caso o0 CONTRATANTE néo acolha as razdes da impugnacéo, os valores da glosa serdo deduzidos
da respectiva nota fiscal.

10.5.3. Deverdo ser refaturados, com os valores vigentes a época do primeiro
faturamento, os servigos que tenham sido glosados em virtude do encaminhamento da nota fiscal
sem a observancia das formalidades previstas nesta clausula.

10.6. Dos valores a serem pagos a CONTRATADA, serdo abatidos, na fonte, os
tributos federais, estaduais e municipais, na forma da Lei.

10.7. O CONTRATANTE exigirA da CONTRATADA, para fins de pagamento e
fiscalizacdo, a apresentagdo, concomitante a nota fiscal, da documentacdo apta a comprovar a
regularidade perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), a Fazenda Federal e a Justica do Trabalho.

10.8. Caso a CONTRATADA goze de algum beneficio fiscal, ficara responséavel pela
apresentacdo de documentacdo habil, ou, no caso de optante pelo Simples Nacional — Lei
Complementar n. 123/2006, pela entrega de declaracéo, conforme modelo constante da Instrucido
Normativa n. 1.234/2012, alterada pela Instrucdo Normativa n. 1.244/2012, ambas da Secretaria da
Receita Federal. Apés apresentada a referida comprovacdo, a CONTRATADA ficara responsavel por
comunicar ao CONTRATANTE qualquer alteragao posterior a situacdo declarada, a qualquer tempo,
durante a execucgdo do ajuste.

10.8.1. A documentacdo mencionada no item anterior, que é imprescindivel para a
efetivagdo do pagamento, devera ser fornecida juntamente com a nota fiscal.

10.9. No caso de eventual atraso no pagamento e, desde que a CONTRATADA néo
tenha concorrido de alguma forma para tanto, havera incidéncia de atualizagdo monetéria sobre o
valor devido, pro rata temporis, da variagdo acumulada do indice Geral de Precos/Disponibilidade
Interna — IGPM/FGV, ocorrida entre a data limite estipulada para pagamento e a da efetiva
realizacéo.

10.10. O mesmo critério de correcéo sera adotado em relacdo a devolugao dos valores
recebidos indevidamente pela CONTRATADA, bem como em decorréncia de atrasos no
recolhimento de multas que, eventualmente, forem-lhe aplicadas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO REAJUSTE
Em caso de prorrogacdo do contrato seré adotada, para fins de reajuste, a variacéo do indice Geral

de Precos de Mercado - IGPM, divulgado pela Fundagéo Getulio Vargas, ou qualquer outro indice
oficial que venha a ser acordado entre as partes, considerando-se os 12 (doze) ultimos indices,
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referentes aos meses imediatamente anteriores aguele em que o reajuste seja devido, contados da
assinatura do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS PENALIDADES

12.1. Em caso de inexecuc¢do total ou parcial do objeto deste contrato, em razdo do
descumprimento de qualquer das condicdes avengadas, a CONTRATADA ficara sujeita, nos termos
do art. 87 da Lei n. 8.666/1993, assegurada prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa moratéria, nas seguintes ocorréncias, podendo ensejar a rescisao
contratual:

- De 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o
valor do contrato, na hipétese de atraso injustificado para entrega do objeto;

- De 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o
valor da parte inadimplida, na hip6tese de atraso injustificado para entrega do objeto.

c) multa compensat6ria, nas seguintes ocorréncias:

- De 10% (dez por cento), calculada sobre o valor da parte inadimplida,
considerando-se como inexecugdo parcial do ajuste, sujeitando a CONTRATADA a rescisdo
contratual;

- De 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor do contrato, na hipétese
de rescisdo contratual cuja culpa seja exclusiva da CONTRATADA, considerando-se como
inexecucao total do ajuste.

d) suspensédo temporaria do direito de licitar e contratar com o Conselho da
Justica Federal;

e) declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragcdo Publica.

12.2. As multas devidas e/ou prejuizos causados as instalagdes do CONTRATANTE,
serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos por meio de GRU, ou cobrados
judicialmente.

12.3. A aplicagdo de multas, bem como a rescisdo contratual ndo impede que o
CONTRATANTE apligue a CONTRATADA, as demais sancdes previstas no art. 87 da Lei
8.666/1993.

12.4. A aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas neste contrato sera
precedida de regular processo administrativo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.5. O CONTRATANTE promoverd o registro no SICAF de toda e qualquer
penalidade imposta a CONTRATADA.

12.6. A CONTRATADA, quando nédo puder cumprir os prazos, total ou parcialmente,
estipulados para o cumprimento das obrigac@es decorrentes desta contratacdo, devera apresentar
justificativa, por escrito, devidamente comprovada, acompanhada de pedido de prorrogagdo, nos
casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das
partes, que altere, fundamentalmente, as condi¢cdes do contrato; ou que impega sua execugdo, por
fato ou ato de terceiro reconhecido pela Administragdo em documento contemporaneo a sua
ocorréncia.

12.7. As penalidades previstas somente poderdo ser relevadas pela autoridade
competente em razdo de circunstancias excepcionais, fundamentadas em fatos reais e
comprovados, devendo o pedido da CONTRATATADA ser formulado no prazo maximo de cinco dias
Gteis, contados da data em que for oficiada a pretensdo do CONTRATANTE no sentido de aplicagao
da pena.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO
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13.1. O Contrato podera ser rescindido ocorrendo uma ou mais hipéteses previstas
nos artigos 77 a 80 da Lei n. 8.666/1993, o que a CONTRATADA declara expressamente conhecer.

13.2. Caso a rescisdo do contrato ocorra em raz&o de culpa da CONTRATADA, a ser
comprovada em regular processo administrativo, conforme disposi¢des da Lei n. 9.784/1999, fica o
CONTRATANTE autorizado a reter, até o limite do contrato, os créditos a que aquela tenha direito.

13.3. N&o existindo créditos em favor da CONTRATADA, ou sendo estes insuficientes,
em face do montante dos prejuizos experimentados pelo CONTRATANTE, os valores devidos pela
CONTRATADA deveréo ser restituidos aos cofres da Unido, no prazo méaximo de cinco dias Uteis da
data do recebimento da correspondéncia, ou ainda, cobrados judicialmente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA PUBLICACAO

14.1. O CONTRATANTE providenciara a publicagdo deste Contrato, na forma de
extrato, no Diario Oficial da Unido, conforme o disposto no paragrafo Unico, artigo 61 da Lei n.
8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. As partes contratantes ficardo exoneradas do cumprimento das obrigacfes
assumidas por este Contrato, quando ocorrerem motivos de forga maior, ou caso fortuito, assim
definidos no paragrafo Unico, do artigo 393 do Cddigo Civil, enquanto tais motivos perdurarem.

15.2. Os casos omissos serdo resolvidos a luz das disposicdes contidas na Lei n.
8.666/1993, bem como dos principios de direito publico.

15.3. E defeso & CONTRATADA utilizar-se deste Contrato para caucionar qualquer
divida ou titulos por ela emitidos, seja qual for a sua natureza.

15.4. A CONTRATADA assumird, de forma exclusiva, todas as dividas que venha a
contrair com vistas a cumprir com as obriga¢gfes oriundas deste Contrato, ficando certo, desde ja,
que o CONTRATANTE néo sera responsavel solidario.

15.5. Na contagem dos prazos, sera observado o disposto no art. 110 da Lei n.
8.666/1993.

15.6. A documentacao necesséria para pagamento, pedido de prorrogacao de prazo,
recursos, defesa prévia e outros de qualquer espécie, que dependam de registro da data de entrega
e protocolo, para contagem de prazo e demais efeitos legais, deverd ser entregue no Setor de
Clubes Esportivos Sul, Trecho lll, Polo 8, Lote 9, Brasilia-DF, CEP: 70.200-003, na Sec¢do de
Protocolo e Expedi¢cdo — SEPEX, no horério das 9h as 19h. E-mail: protocolo@cjf.jus.br.

15.7. O Foro Juizo Federal da Secao Judiciaria do Distrito Federal é competente para
dirimir qualquer davida oriunda deste Contrato, com rendncia expressa a qualquer outro que as
partes tenham ou venham a ter, por privilegiado ou especial que seja.

E por estarem assim de pleno acordo, assinam as partes o presente instrumento em
duas vias, para todos os fins de direito.

Brasilia-DF, ____de de 2015.

XXXXXXXXXXX
Secretario de Administragéo do

Conselho da Justica Federal

EMPRESA XXXXXXXX
CNPJ n. XXXXXXXXX
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