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PROPOSTA DE PRESTACAO DE SERVICOS

Licitante: Fundagdo de Apoio e Desenvolvimento da Educacfio, Ciéncia e Tecnologia de
Minas Gerais

Rua das Tangerinas, n® 933 — Vila Cloris — Belo Horizonte — MG — CEP: 31.744-108

CNPJ: 01.166.492/0001-52

Dados Bancarios: Banco do Brasil 5/A — Agéncia: - Conta:

Cliente: Conselho da Justica Federal — Pregédo Eletronico n® 36/2015
Projeto: Conselho da Justica Federal

1 — QUALIFICAGAO DA INSTITUICAO

A Fundagdo de Apoio e Desenvolvimento da Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais - inscrita
no CNPJ sob o n® 01.166.492/0001-52, Inscricdo Estadual isenta, declarada de Utilidade Pdblica
Estadual e Municipal, € uma instituicdo juridica de direito privado, sem fins lucrativos, de duragdo
indeterminada, com sede estabelecida na Rua das Tangerinas, 446, Bairro Vila Cléris, CEP: 31.744-
108, telefax: (31) 3319-8700 em Belo Horizante - MG.

A Fundagdo nasceu com a missao precipua de apoiar a Universidade do Estado de Minas Gerais —
UEMG em'suas acOes nas areas da educacio, pesquisa, ciéncia e tecnolegia e funciona como um
mecanismo de suporte, viabilizagdo e flexibilizagdo para seus projetos. Foi instituida mediante
dotagdo financeira de pessoas fisicas e juridicas da iniciativa privada, e é mantida através de
doagles, dotagdes, legados, subvencdes, verbas e recursos proprios provenientes de tarefas
contratadas na iniciativa privada e na plblica. Seu estatuto, aprovado pelo Conselho Curador da
Fundag&o, foi referendado pela Promotoria de Tutela das Fundagdes, do Ministério Plblico.

No contexto da educagdo, ciéncia e tecnologia, a Fundagdo presta apoio a instituicdes puablicas e
municipios na elaboracdo e execucao de projetos de desenvolvimento tecnolégico, educacional,
cientifico e de interesse social.

A natureza juridica da FUNDAGAO permite que as Entidades da Administracio Pablica contratem os
seus servigos com dispensa de licitagdo, por preencher os requisitos definidos no Art. 24, Inciso
X111, da Lei 8.666/93.

“Art.© 24 - E dispensavel a licitagdo:

XIII — na contratacdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da
pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional, ou de instituicdo dedicada & recuperagdo
social do preso, desde que detenha inquestiondvel reputacdo ético-profissional e ndo tenha fins
lucrativos”,

Amparada no teor deste artigo, a FUNDAGAO tem realizado prestacio de servicos desde o ano de
1996, relacionamos abaixo alguns trabalhos relacionados a produgao de produtos audiovisuais, para
televisdo broadcast, de cunho educativo, informativo, cultural e de orientagéo social:

* Rede Minas
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A Fundacdo atuou no Apoio as Agbes de Melhoria da Qualidade Técnica, Administrativa e
Operacional, em projetos e atividades educacionais e culturais que permitiram a TV MINAS
agregar ao seu papel finalistico condigfes e elementos para produgde de educacdo a
disténcia, videos educativos, documentarios, programas culturais, de tele-jornalismo e,
especiais, consistindo em:

- Pesquisa e desenvolvimento em produgdo de videos e programas;

- Pesquisa e desenvolvimento em programagao;

- Pesquisa e desenvolvimento em telejornalismo;

- Desenvolvimento e pesquisa em operagdes e manutengdo técnica;

- Pesquisa e desenvolvimento em administragao publica;

- Desenvolvimento de projetos especiais.

Canal Minas Saide

Criado com o objetivo de qualificar, capacitar e levar informagGes sobre saude publica,
educagdo e cidadania, o Canal Minas Saude, a segunda maior rede corporativa do Brasil,
teve inicio em outubro de 2008.

Constituiu-se de uma rede estratégica de multimidia (Canal Minas Saude de Televisdo, Radio
e internet) para 0 desenvolvimento do programa de educagao permanente a distancia da
Secretaria de Estado da Salde de Minas Gerais.

Inilcialmente a capacitagdo a distancia deu-se por transmissao televisiva, através de imagens
enviadas via satélite, feita por link proprio, para uma rede receptora de antenas parabdlicas,
instaladas nas Unidades Basicas de Saude, urbanas e rurais, nos Centros Viva a Vida, nas
sedes das Geréncias Regionais da Salde, no Conselho Estadual de Saude da Familia,
far{nécias de Minas e hospitais do Estado. A partir de 2009 foram produzidos diversos cursas
na|modafidade a distancia oferecidos por meio de Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA),
utiliizando a integragao de multimidia, da web e da TV.
|

O primeiro programa dessa rede foi o Viva Saide, que foi um curso de Gestdo da Clinica,
baseado nas linhas guias de Saude do Estado de Minas Gerais e com carater de pés-
graduacdo. Este programa pds-graduou milhares de médicos e demais profissionais da
salide publica em Minas Gerais.

Os alunos tinham a disposigao, fornecido pela SES gratuitamente, o material didatico
impresso e atividades via portal na internet.

Durante a execugdo do Canal Minas Salde, foram matriculades, capacitados e qualificados
mais de 250.000 profissionais em Minas Gerais, colaborando de modo fundamental para a
melhoria nos indices de salde plblica para toda a sociedade mineira.

i
Supremo Tribunal Federal — TV Justica
2\
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O dia a dia da Justica 24 horas no ar: 0 que era desafio no passado é hoje a realidade nos
lares brasileiros que contam com o canal do Judicidrio. A frente da emissora desde
novembro de 2011, a Fundagdo emprega mais de 150 profissionais de comunicacdo e
técnicos em midia televisiva nesse projeto sediado no Supremo Tribunal Federal, em Brasilia,
além de um outro tanto de colaboradores que atuam sob demanda no desenvolvimento
deste belo projeto.

Responsavel por constantes renovagdes na grade de programagdo da TV Justi¢a, a Fundagao
assina produgBes especiais como documentdrios, telejornais, programas de entrevistas,
debates, reformulagbes de cenarios e dos proprios formatos de programas e interprogramas.
Direitos e deveres, educacdo, promogdo da cidadania, cultura, e informag¢go: por meio da
telinha, o Poder Judicidrio oferece tudo isso aos cidadaos brasileiros, em um servico
gerenciado por uma Fundacdo que prima pela promog¢do dos mesmos valores.,

Conselho Nacional de Justica - CNJ

Aliada a prdpria missdo institucional do Conselho, a divulgagdo institucional de carater
informativo, educacional e de orientagdo social, planejada e gerenciada pela Fundagdo, entre
0s anos de 2010 e 2012, conferiu ao dérgdo a dimensdo merecida.

Sob a responsabilidade da Fundagdo, foram realizadas diversas campanhas institucionais
para reflexao e conscientizagdo de temas atuais como violéncia doméstica (Lei Maria da
Penha), conciliagdo, alienagdo parental, adogdo, dentre outros. Contando com uma equipe
de cerca de 25 profissionais internos e em torno de mais uns 50 colaboradores externos,
também foram produzidos reportagens, documentérios e programas especiais para mostrar
3 populacdo o papel do Judicidrio e das instituigdes que exercem fungles essenciais da
Justica,conforme previsto na Carta Magna, além de temas pertinentes ao bem estar social,
direitos e deveres dos brasileiros.

Superior Tribunal de Justica — STJ

Outro importante parceiro da programa¢do da TV Justica — o Nicleo de TV do Superior
Tribunal de lustica, oferece aos telespectadores informacGes indispensaveis para a
promoc¢ao da cidadania, por meio de reporiagens, links, programas especiais e
interprogramas. Tudo gerenciado também pela Fundagdo que, neste projeto, emprega 65
funcionarios, hd mais de trés anos. Foram produzidas campanhas nacionais sobre a
“digitalizagdo de processos”! Sdo produzidos diversos programas de radio e TV que foram e
continuam sendo veiculados em diversas emissoras culturais e educativas, TVs Legislativas,
TVs Comunitdrias e TV Justica e Canal Ponto Jus, além de informativos para a Radiobras e
em especial no programa Hora do Brasil.

Tribunal Superior Eleitoral — TSE

O cidadao como protagonista de todo processo eleitoral. Esse é o principal mote dos
produtos de comunicagdo produzidos pela Fundagao por meio do contrato estabelecido com
o Tribunal Superior Eleitoral. Contando com um corpo funcional que varia a depender dos
periodos eleitorais, de mais entre 40 a 70 profissionais e colaboradores, a Fundacdo

2L

Autenticado digitalmente por MAGALY TEIXEIRA DE FARIAS.
Documento N°: 1492231.13755898-1950 - consulta a autenticidade em
https://siga.cjf.jus.br/sigaex/autenticar.action

64 FiCAGAO, CHNCIA E TRCHOLOGH
e ey coxaY

CJFADM201500254V06



g e .
Rua das Tangerinas, 933 - Vila Cioris - Belo Harizonie f MG. FuCAE Of LPOR L EREIVINVMENTD
CEP.:31.744-108 - Tel.: (31 3319 8700 e dikat e

responde ainda pela transmissdo ao vivo das Sessdes Plenarias do Tribunal na grade da TV
Justica, além de entradas ao vivo nos jornais da emissora e ao longo da programagdo.

A motivacdo dos eleitores sobre sua responsabilidade diante do processo eleitoral, por meio
do voto consciente, também incluem a produggo, edigdo e distribuigao de outras produgdes
audiovisuais como reportagens, programetes e interprogramas, que sao veiculados nas
diversas midias de comunicagdo eletrdnica de massa em todo o Brasil.

2 — DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL

Presidente — Wanda Julia de Carvalho Lacerda — brasileira, casada, pedagoga, portadora da
CI MG-38558 -SSPMG, CPF 013.210.806-20.

3 —- JUSTIFICATIVA

A Fundagdo detém uma comprovada capacidade na prestacdo de servicos nas areas técnica,
cientifica e administrativa, contando com uma equipe de pessoal técnico-especializada,
devidamente gualificada, que serd disponibilizada para prestar suporte ao Tribunal Superior
Eleitoral.

4 - OBJETO

Prestar servigos especializados de forma continuada na area de jornalismo na Assessoria de
Comunicacdo Social do Conselho da Justiga Federal (ASCOM / CJF) e de produgdo para
televisdo no Centro de Produgdo da Justica Federal (CPIUS), no Conselho da Justiga Federal,
em Brasilia, com cessdo de postos de trabalho, obedecidas as condicGes especificadas no
Termo de Referéncia.

s EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. 0s servicos de producdo de programas da Justica Federal para televisdo e prestagdo
continuada de jornalismo consistem na pesquisa sobre o tema, desenvolvimento da pauta, reda¢ao
de matéria, roteirizacdo, captagdo de imagens, edicdo, tratamento visual, gravacdo em estidio e
externa, diregdo de arte, criagdo de trithas, vinhetas e efeitos, finalizagdo das matérias nacionais e
finalizagdo do programa Unico, bem como na disponibilidade de servigos profissionais especializados

de radio, televisdo e impressos:

5.1.1. ! Produgao de até 52 (cinquenta e duas) edigbes do programa Via Legal, sendo 01
(uma) edigao por semana, apresentadas no formato de revista eletronica com duragdo de até
30 minutos, realizada com pautas provenientes do CONTRATANTE e dos 05 {cinco) tribunais
regionais federais. (Verificar item 01 do ANEXQI);

51.2. Produgao de até 12 (doze) edi¢gbes do programa Momento Ambiental, sendo 01
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(uma) edicdo a cada més, que serd apresentada no formato de interprograma, com duragéo de
até 5 minutos, realizado mediante a abordagem de temas relevantes na busca pela preservagio
ambiental do planeta. (Verificar itern 02 do ANEXO 1),

5.1.3. Produgao de até 240 (duzentos e quarenta) edigbes do programa Radio Cidadania
Judiciaria, sendo 20 (vinte) edicbes por més, apresentadas no formato de variedades com
duragdo média de até 2 minutos, realizado com pautas provenientes do CONTRATANTE.
(VerificaF item 03 do ANEXO I);

514 ! Produg¢ao de até 05 (cinco) edigbes do infarmativo Folha do CJF, boletim eletrénico
bimestrai com informagbes institucionais relativas & atuagdo do CJF. (Verificar item 04 do
ANEXOI);

5.1.5. Produgéo de até 05 (cinco) edigdes do informativo cadernc TNU, boletim impresso
bimestral com informacgdes sobre as questdes julgadas pela Turma Nacional de Uniformizagao
dos Juizados Especiais Federais — TNU (impressdo por conta da CONTRATANTE). (Verificar
item 05 do ANEXO I);

5.1.6. Produgdo de até 48 (quarenta e oito) edigdes do Mural do CJF, informativo de
comunicagdo interna, impresso € semanal, afixado nas areas de circulagado interna do CJF
(impresséo por conta da CONTRATANTE). (Verificar item 06 do ANEXO1)

5.2. 0s prazos para entrega dos trabathos serdo controlados e definidos pela FISCALIZACAO, analisando

caso a caso, de acordo com o nivel de complexidade e as condi¢bes determinantes das tarefas.

i

6 — IQUADRO DE PESSOAL

6.1. Os recursos humanos disponibilizados pela CONTRATADA deverdo conhecer o
funcionamento do CPJUS e da Assessoria de Comunicagdo, o que exige a
disponibilizacio e a autorizagdo para a utilizagdo de senhas de acesso a rede de
computadores da CONTRATANTE, mediante a ado¢do de procedimentos em

conformidade com as regras de segurancgaestabelecidas.

6.2, . Todos os licitantes irdo oferecer seus pregos com base nos mesmos parametros
quantitativos e qualitativos de pessoal, razao pela qual, para fins de equalizagao
das propostas, é apresentado o quantitativo de profissionais para a execugao de
cada subatividade dos servigos, conforme indicado na relagao abaixo:

Profissional Categoria Quant. Cidade
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Coordenador de Jornalismo Jornalista 01 Brasilia
Editor-Chefe Apresentador Jornalista 01 Brasilia
Jornalista Produtor Jornalista 03 Brasilia
Diretor de Arte Radialista 01 Brasilia
Editor de Pés-Produgao Radialista 01 Brasilia
Operador de Camera UPE Radialista 01 Brasilia
Auxiliar Operadar Camera UPE Radialista 01 Brasilia
Assistente de Produgao/Pauta Radialista 01 Brasilia
Assistente de Produgao

TOTAL 10

6.3. 'O ndmero de 1 0 profissionais deve ser entendido como o quantitativo definido para a

! equipe que prestara os servigos, de forma a atender & demanda.

A compensagio de jornada de trabalho serd regida conforme convengao coletiva do Sindicato dos
Jornalistas Profissionais do DF e do Sindicato dos Trabalhadores em Empresa de Rédio e Televisdo

no DF.

i

. 7 - ESPECIFICACAO DOS POSTOS DE TRABALHO

f
Coolrdenador de Jornalismo: bacharelado em Comunicagdo Social/Jornalismo; comprovado
conhecimento de coordenagdo de eguipe de reportagem, edigao jornalistica, jornalismo
audiwlovisual, produgac para TV e radio, funcionamento do Poder Judiciario e linguagem
jurid‘ica; portfélic ou curriculo documentado pessoal que comprove a experiéncia exigida no
tépico anterior; facilidade de integrar-se em equipe, mesmo a distancia; capacidade de

lideranga; criatividade e flexibilidade para coordenar programas; credibilidade e dinamismo.

Editor-Chefe Apresentador: bacharelado em Comunicagao Socialf{Jornalismo; comprovado
conhecimento de apresentagdo de programas, edigdo jornalistica, jornalismo audiovisual,
produgao para TV e radio, funcionamente do Poder Judicidrio e linguagem juridica; portfélio
ou curriculo documentado pessoal que comprove a experiéncia exigida no topico anterior;
facilidade de integrar-se em equipe inclusive a distancia; capacidade de captar os fatos; boa
pres‘enca em video, entonagdc adequada e agradavel de voz; boa dicgao; bom texto e
dinamismo.

Diretor de Arte: bacharelado em Comunicagio Social ou curso superior em area correlata,
com experiéncia em edigao nao linear e pés-produgao; dominio dos softwares Avid Media

Composer {versdo 5 ou superior) e Adobe Effects (versdo CS5 ou superior); portfélio ou

25
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curriculo documentado p e s s 0 a | que comprove a experiéncia exigida no tépico anterior;
comprovado conhecimento de Diregao de Arte, edigdo nao-linear, pés-produgdo, sonorizacao,
designe—grafico, fotografia e efeitos especiais; criatividade e capacidade de trabalhar em

equipe.

Editbr Pos-Produgao: experiéncia em edigao nao linear, pds- produgdo sonorizagdo e
efeitos especiais; conhecimento técnico da area e dominio dos softwares Avid Media
Composer (versdo 5 ou superior) e Adobe Effects (versdo CS5 ou superior); portfélio ou
curriculo documentado pessoal que comprove a experiéncia exigida no topico anterior;
comprovado conhecimento de edigdo ndo-linear, pés-produgdo, soncrizagdo e efeitos
especiais; criatividade e capacidade de trabalhar em equipe.

Operador de Camera: experiéncia na realizagao de programas jornalisticos transmitidos em
rede nacional ou regional de televisdo; comprovados conhecimentos técnicos sobre o
manuseio do equipamento e sobre iluminagio e fotografia; pertfélic ou curriculo documentado
pessoal que comprove a experiéncia exigida no topico anterior; sensibilidade, criatividade e
capacidade de trabalhar em equipe.

Auxiliar de Operador de Camara: conhecimento e experiéncia na operacao de Camera
UPE; conhecimento basico a respeito do manuseio dos equipamentos; portfélio ou curriculo
docdmentado pessoal que comprove a experiéncia exigida no tépico anterior; dinamismo e
capacidade de trabalhar em equipe.

Assistente de produgdo: conhecimento e experiéncia na produgao jornalistica para radio e
TV, pertfélio ou curriculo documentado pessoal que comprove a experiéncia exigida no tépico
antei‘ior; dinamismo e capacidade de trabalhar em equipe.

Jornalista Produtor: bacharelado em Comunicagao Social/Jornalismo; experiéncia em

| y . . . .. ~
redacao de textos para veiculos impressos ou online; conhecimento basico de nogdes de
Direito e organizagao judiciaria; portfélio ou curriculo documentado pessoal que comprove a

experiéncia exigida; dinamismo e capacidade de trabalhar em equipe.

8 - LOCAL E HORARIO DA EXECUGAO DOS SERVICOS

1
8.1. Os servigos serdo realizados nas instalagées do Conselho da Justiga Federal, localizade
no Setor de Clubes Esportivos Sul — SCES, Trecho Ill, Polo B8, Lote 9, Brasilia, Distrito
Federal, CEP 70200-003. Telefone: (61)3022-7000.

26
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8.2. Horaric de Execucgado dos Servigos

A jornada dos profissionais devera ser ent re 08 e 20 horas, de segunda a sexta feira,
observadas as jornadas maximas fixadas nas Convengdes Coletivas de Trabalho para fins de
compensacio.

9 - DO ACOMPANHAMENTO, CONTROLE E ACEITE DOS SERVIGOS
91 :Controle da Execugdo dos Servigos

9.1.1.Mensalmente, até o quinto dia util do més, o preposto da CONTRATADA encaminhara
ao Gestor do contrato um Relatério Mensal de  Atividades.

9.1.2. Todos os servigos concluidos no més anterior devem constar do Relatério Mensal de
Atividades no qual serd feito a validagio pelo Gestor docontrato

10- I:NFRAESTRUTURA DE PRODUGAO

10.!1.Para a prestagdo dos servigos, a CONTRATADA utilizara equipamentos de produgao
para TV e radio, de responsabilidade da Assessoria de Multimidia da Assessoria de
Comunicagdo Social do CONTRATANTE, e materiais de consumo, também fornecidos pela
CONTRATANTE, necessarios a sua operagao.

10.1.1. A cada demanda, que exija a retirada de equipamento das dependéncias da
respectiva Assessoria de Comunicagao, devera ser preenchida uma cautela de material,
onae deverd constar a quantidade e descrigao do material, e seu estado de conservagao.

10.1.2. A cautela de material devera ser assinada pelo chefe da equipe, que se
res’ponsabilizaré pela sua devolugao no mesmo estado de conservagao de suaretirada.

10.1.3. A CONTRATADA devera indenizar a CONTRATANTE por dano a equipamento
acautelado, de acordo com orcamento apresentado pela empresa com a qual a
CONTRATANTE mantém contrato de manutengao preventiva e corretiva dos referidos

equipamentos.

10.2. O CONTRATANTE disponibilizard acomodag@es fisicas e condigdes de trabalho, junto a drea

de Comunicag¢ao Social do CJF para a execugdo dos servicos.

11 —PREPOSTO

11.1. A CONTRATADA mantera preposto aceito pela Administragdo do CJF, durante

(2
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o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la administrativamente, sempre que for
necessario, o qual deverd ser indicadec mediante declaragdo em que devera constar o
nome completo, n° do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a
sua qualificagao profissional.

11.2. O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela Administra¢do, devera
apresentar-se a unidade fiscalizadora, em até 5 (cinco) dias Uteis, apés a assinatura do
contrato, para tratar dos assuntos pertinentes a implantagdo de postos e execugao do
contrato, relativos a sua competéncia, bem c¢omo firmar, com o servidor designado para
esse fim, 0 Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado ao assentamento das
principais ocorréncias durante a execugao do contrato.

11.3. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos

|
servigos prestados.

11:4. A empresa orientarda o seu preposto quanto a necessidade de acatar as

orientagdes da Administragao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e
de Seguranga e Medicina do Trabalho.

12 - DOS DIREITOS AUTORAIS E PATRIMONIAIS

12.1. Todos os direitos autorais decorrentes da execucdo deste Instrumento sdo de

exclusiva propriedade do CONTRATANTE, nos termos do art. 111 da Lei n° 8.666/93,

ficando vedada a CONTRATADA qualquer utilizagao indevida, para quaisquer fins e sob

qualquer pretexto, do material fornecido ou produzido, sem autorizagdo expressa daquele,

i .
sob'as penas da lei.

13— OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1.Manter sede, filial ou escritorio, em Brasilia/DF, com capacidade operacional para
receber e solucionar qualquer demanda do CJF, bem como realizar todos os
procedimentos pertinentes a sele¢do, treinamento, admissdo e demissao dos
empregados,

ftem 9.1.11 do Acorddo 1214/13: seja fixada em conlrato a obrigatoriedade de a

contratada instalar, em prazo maximo de 60 (sessenta) dias, escritério em local

|
(cidade/Tunicipio) previamente definido pela administracao.

I
1|3.2. Providenciar, para todos os empregados, no prazo de 60 {sessenta) dias, cartdo
cidada ou outro cartdo equivalente, que possibilite a consuita e recebimentos de

beneficios sociais, expedido por érgao/entidade federalresponsavel;
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13.21

13.4.

13.5.

13.6.

i
i

Caso o empregado ndo tenha interesse em consultar os recebimentos de beneficios
sociais, cabera a CONTRATADA, para ser dispensada desta obrigagdo, apresentar
documento firmado pelo trabalhador, em que este manifeste claramente seu
desinteresse em possuir o cartdo cidaddo, bem como em ter acesso ao Extrato de

Informag8es Previdencidrias pela Internet.

Providenciar, no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar do inicio da prestagio dos
servigos, junto ao INSS, senha para todos os empregados com o objetive de
acessar o Extrato de Informagdes Previdenciarias pela internet;

Efetuar o pagamento de saldrios e demais verbas em agéncia bancaria
localizada na cidade de Brasilia/DF;

Nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-la na

execugao do contrato;

Efetuar a reposigdo do Posto de Trabalho, em até 24 horas apds o recebimento
da comunicagéo de auséncia feita por seu preposto.

I
13.7. Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes

!
|
!

trabalhistas, as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao,

devendo comunicar ao CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da

manutengdo dessas condigdes;

13.8.Disponibilizar empregados especializados para o desenvolvimento dos trabalhos. Os

empregados disponibilizados executardo os servigos solicitados, cumprindo seus

trabalhos em local apropriado, a eles destinados pelo CONTRATANTE;

13.9. Recrutar, selecionar, treinar e encaminhar aoc CJF os empregados necessarios a

realizagao dos servigos, de acordo com a qualificagdo minima prevista neste Termo de

Referéncia;

13.10. Fornecer relacdo nominal dos seus empregados que atuardo junto ao
i CONTRATANTE, até 2 (dois) dias uteis antes do inicio dos trabalhos, indicando a

fungdo, habilitagdo, formagdo, enderego residencial e horario de trabalho. A

13.11.

CONTRATADA devera ainda encaminhar curriculo de todos os empregados que

atuardo junto a0 CONTRATANTE regularmente ou em substituigao;

Responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade do

CONTRATANTE, quando tenham sido causados por seus empregados durante a

execucéo dos servigos;

13.12. Devolver os crachas de acesso de seus empregados quando do término do contrato,

devendo ainda ser a CONTRATANTE ressarcida por eventuais extravios ou danos;

13.13. Responsabilizar-se pelo transporte (de ida e de volta) do seu pessoal até as

Autenticado digitalmente por MAGALY TEIXEIRA DE FARIAS.
Documento N°: 1492231.13755898-1950 - consulta a autenticidade em
https://siga.cjf.jus.br/sigaex/autenticar.action

23

©O
(=]
>
3
'e]
N
o
o
0
(=]
N
=
[m)]
<
[T
—
]




g v .
Rua das Tangerinas, 933 - Vila Ciéris - Belo Horizante / MG. FLADACKD DE AP0 & DE 3L IVOLYRGHTO

O ECUCAGAD. Cif A E TES
CE MINAE GERAS

CEP.:31.744-108 - Tel.: (31) 3319.8700

de;l)endéncias do CONTRATANTE, por meios proprios ou mediante valetransporte;

13.14. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento

dos seus empregados acidentados ou acometidos de mal subito, por meio de seu preposto

anteriormente indicado;

13.15. Pagar os saldrios de seus empregados, bem como recolher, no prazo legal, os

encargos sociais devidos, exibindo, sempre que solicitado, as comprovaces respectivas;

13.16

1?.17.

13.18.

13.19.

13.20.

. Levar em conta todas as precauc¢des e zelar permanentemente para que as suas
operacdes ndo provoquem danos fisicos ou materiais a terceiros, cabendo-lhe,
exclusivamente, todos 0s dnus para repara¢ao de eventuais danos causados;

Pagar os saldrios de seus empregados, bem como recolher, no prazo legal, os

encargos sociais devidos, exibindo, sempre que solicitado, as comprovacdes

respectivas;

Responsabilizar-se por todos os encargos previdencidrios e obrigagdes sociais

previstos na legislagao social e trabalhista em vigor.

Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na

legislagao especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie,

forem vitimas os seus empregados durante a execugdo deste contrato, ainda que
acontecido em dependéncia da CONTRATANTE;

Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabathista, civil ou

penal, relacionada & execug¢édo deste contrato, originariamente ou vinculada por

preven¢ao, conexdo ou continéncia;

. Substituir por outro profissional que atenda aos requisitos técnicos exigidos toda e
qualquer falta ou auséncia, incluindo o periodo de férias. Caso o posto fique em
aberto, os dias em questdo ndo serdo remunerados pelo CONTRATANTE;

. Estabelecer, com seus empregados, regime de compensagdo de horas extras
trabalhadas conforme estiver estabelecido nas Convengdes Coletivas de Trabalho;

. Remunerar o profissional substituto com o salario devido ao profissional substituido,
recolhendo-se 0s encargos correspondentes e previstos contratuaimente;

. Receber, sob acautelamento, os  equipamentos de  propriedade do
CONTRATANTE, se responsabilizando por danos ou avarias sofridas durante a sua
guarda;

.Conceder mensalmente, a cada profissional, vale-refeicdo na forma e critérios
estabelecidos em norma da empresa e nas Convengdes Coletivas de Trabalho de
cada categoria profissional.

13.26. Fornecer figurino @ maquiagem necessdrios ao apresentador(a).
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14, — OBRIGAGOES DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

14.1.

14.2.

Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para a
execugao dos servigos;

Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelos empregados da CONTRATADA ou por seu preposto;

14.3. Efetuar o pagamento mensal devido pela execugdo dos servicos, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato;

14.4. Exercer a fiscalizagdo dos servigos prestados, por servidoresdesignados;

14.5. Comunicar oficialmente & CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no
cumprimento do contrato;

14.6. Fornecer cracha de acesso as suas dependéncias, de uso obrigatorio pelos
empregados da CONTRATADA,

14.-17. Observar o cumprimento dos requisitos de qualificagac profissional exigidos neste
Te!rmo de Referéncia, solicitando a CONTRATADA as substituicbes que se verificarem

necessarias.

15- DA GARANTIA

Para o integral cumprimento de todas as obrigagbes contratuais assumidas, inclusive
indenizagdo a terceiros e multas eventualmente aplicadas, sera apresentada garantia
cor'respondente a 5% (cinco por cento) do valor total contratado, em uma das modalidades
do]art. 56, §1° da Lei n, 8.666/83, nos termos constantes da Clausula XVII da minuta de
contrato (Anexo V) do Termo de Referéncia.

16 — DA VIGENCIA

A prestacdo de servicos tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser renovada, caso as
partes assim o desejarem.

17 - DO VALOR E PAGAMENTO

O valor total estimado para a prestacio dos servicos € de R$1.340.000,00 (Hum milhdo,
trezentos e quarenta mil reais), conforme plapilhas anexas. O pagamento sera efetuado por
ordem bancaria, até o 10° dia uti!, ap6s o atesto firmado pela fiscalizagao e recebimento da

correspondente nota fiscal/fatura, cujo documento devera estar em conformidade com as

33
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condi¢des estabelecidas no edital.

18 — VALIDADE

A presente proposta tem validade de 60 (sessenta) dias.

Belo Horizonte, 27 de novembro de 2015.
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APENDICE A - DESCRIGAO DAS SUBATIVIDADES DENTRO DE CADA ATIVIDADE

1. Produgdo de 52 (cinquenta e duas) edigdes do programa Via Legal:

O programa é coordenado e finalizado pela equipe da CONTRATADA, no CJF, em Brasilia. E
produzido em parceria com os cinco tribunais regionais federais (TRFs), que contam cada um com contrato
proprio de equipe formada por Repoérter, Auxiliar de Producdo, Editor de P6s-Produgdo e Operador de
Camera. As atividades descritas abaixo esclarecem como essa interligacdao da equipe da CONTRATADA
pelo CJF com as equipes dos tribunais deve acontecer.

ATIVIDADE 1. PRODUGAQ DE MATERIA REGIONAL PARA O PROGRAMA VIA LEGAL

SUBATIVIDADE

DESCRICAQ

Levantamento de sugestdes
de pauta

Equipes da CONTRATADA, no CJF, juntamente com as equipes
contratadas pelos TRFs, devem pesquisar assuntos que podem
servir de pauta para ¢ programa. Fontes: assessorias de imprensa da
Justica Federal e de drgdos como Ministério Publico Federal,
Defensoria Publica da Unido, sessdes de julgamento dos tribunais
regionais federais, sentencas de juizes federais.

Envio de sugestio de pauta
dos TRFs

Os Reporteres contratados nos TRFs irdo preparar um resumo do
tema escolhido para a materia, indicande como imaginam fechar a
reportagem, inclusive com a indicagao de entrevistas. Essa sugestao
sera submetida por eles, primeiramente, ao crivo dos Assessores de
Imprensa dos TRFs e, apds a anuéncia destes, enviada para o
Coordenador de Jornalismo da CONTRATADA, no CJF.

Aprovagao das pautas

O Coordenador de Jornalismo da CONTRATADA, no CJF, deve
avaliar a sugestdo enviada pelos tribunais € aprovar ou ndo a
realizagéo da reportagem sugerida.

Devolugciao dos temas com
encaminhamentos
|

Coordenador de Jornalismo e Editor-Chefe/Apresentador da
CONTRATADA, no CJF, enviam mensagem para a equipe
responsavel pela elaboragdo da reportagem com o direcionamento a
ser seguido no fechamento da matéria.

Definigao de entrevistados

Nesta etapa, Reporteres e Auxiliares de Produgao contratados pelos
TRFs definem juntos quais serdo os entrevistados a serem ouvidos
no fechamento de cada repcrtagem.

Marcagéo de entrevistas

Auxiliares de Produgao contratados pelos TRFs entram em contato
com o0s possiveis entrevistados para explicar o que sera tratado no
programa e agendar as entrevistas.

Captagao de imagens e
sonoras

Equipes de TV contratadas pelos TRFs se deslocam até o enderego
dos entrevistados para fazer as gravagdes das imagens que irdo
ilustrar o programa.

Gravagao de sonoras

Equipes de TV contratadas pelos TRFs se deslocam até o enderego
dos entrevistados para fazer as gravagbes das entrevistas -
chamadas de sonoras - que vao ser incluidas na reportagem. Assim
como o cinegrafista, o repdrter deve ter absoluta seguranga nos
questionamentos, de forma a eliminar quaisquer riscos da divulgagéo
de informag¢des incorretas, incompletas ou que deem margem a
interpretagdes tendenciosas, equivocadas ou erradas em relagado ao
tema tratado na reportagem.

Degravacgao de todas as
sonoras

Todas as entrevistas sao degravadas e o time code de cada trecho &
marcado pelas equipes contratas pelos TRFs.
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Elaboragao do roteiro da
reportagem

Apés degravar todas as entrevistas, os Repodrteres das equipes dos
TRFs escrevem o texto, chamado de off, que servira de base para a

reportagem, e escolhem os trechos das sonoras que fardo parte da
matéria.

Envio de roteiro com off para
aprovagio

Depois de revisar o texto (off), 0s Repérieres contratados pelos TRFs
enviam o arquivo via email para o Coordenador de Jornalismo e para
o Editor-Chefe/Apresentador da CONTRATADA, no CJF, que sao os
responsaveis pela aprovagao do texto.

Revisdo e aprovagao de
textos

O Coordenador de Jornalismo e o Editor-Chefe/Apresentador da
CONTRATADA, no CJF, corrigem o texto, analisando aspectos como
a correcdo ortografica, a coeréncia das informagdes e a estrutura
escolhida para contar a histéria.

Devolugao do texto

O arquivo corrigido & devolvido as equipes de reportagem dos TRFs,
com orientagbes para alteragbes, novas apuragdes ou,
simplesmente, para a gravacgéo dos textos.

Gravagao da passagem do
reporter

Os Reporteres contratados pelos TRFs gravam a passagem em local
gue contextualize o tema da reportagem.

Gravagao de offs

Feitas as corregoes sugeridas pelos Coordenador de Jornalismo e
Editor-Chefe/Apresentador da CONTRATADA, no CJF, os
Repoérteres contratados pelos TRFs gravam o audio (off) em cabine
apropriada, para que a reportagem possa ser montada.

Transferéncia de arquivos
parailha

Os Editores de Pés-Produgao contratados pelos TRFs conferem a
qualidade dos arquivos de audio e video e transferem o material para
as ilhas de edicdo, onde é feita a montagem das reportagens.

Montagem das reportagens

Os Editores de Pé6s-Produgao contratados pelos TRFs fazem o
chamado "esqueleto” das reportagens, montando uma sequéncia de
texto, entrevistas e passagens dos Reporteres.

Elaboragao de artes

Caso seja necessario, os Editores de Pds-Produgdo contratados
pelos TRFs utilizam programas especificos disponiveis no
equipamento de edi¢éo para ilustrar as reportagens.

Escolha e colocagao de trilhas
na reportagem

Os Editores de Pos-Produgao contratados pelos TRFs, a partir de um
banco de musicas disponiveis e autorizadas, escolhem as que
melhor se encaixam no assunto tratado, fazendo a sonorizagdo das
reportagens.

Ajuste de niveis de audio

Ao finalizar a cobertura dos offs e a incluséo das trilhas, os Editores
de Pos-Produgdo contratados pelos TRFs fazem a chamada
equalizagao do audio das reportagens, de forma que a mesma seja
exibida de maneira uniforme.

Corregao de cores das
imagens

Como parte da finalizagdo das reportagens, os Editores de Pos-
Produgao contratados pelos TRFs fazem as alteragdes que julgarem
necessarias para corrigir eventuais distorgdes.

Aprovagao da reportagem

Os Editores de Pds-Produgéo contratados pelos TRFs apresentam
os produtos finalizados aos Repbérteres dos TRFs e aos Assessores
de Imprensa dos tribunais, para que sejam aprovados tanto o
aspecte técnico quanto o editorial das reportagens.

Copia da matéria

As reportagens sao retiradas das ilhas para um meio fisico, podendo
ser em fita ou DVD.

Geragéo da matéria para
Brasilia

Os Editores de Pés-Produgao contratados pelos TRFs fazem o envio
das reportagens para o CJF, em Brasilia, conforme sistema adotado
em cada tribunal.
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ATIVIDADE 2: FECHAMENTO DO PROGRAMA VIA LEGAL

SUBATIVIDADE

DESCRIGAO

Recebimento das matérias
geradas pelos tribunais via FTP

Editores de Pds-Produgdo e Diretor de Arte da CONTRATADA,
no CJF, recebem as reportagens conferindo aspectos técnicos
que podem, inclusive, inviabilizar sua exibigéo.

Transferéncia da matéria para ilha
de edicdo

As reportagens editadas e conferidas séo digitalizadas para a
ilha de edicéo, onde serdo incluidas nq programa.

Tratamento de imagens de cada
matéria’

Editores de Pés-Producdo da CONTRATADA, no CJF, fardo
uma nova finalizagdo das reportagens, promovendo eventuais
ajustes nas imagens enviadas pelos tribunais.

Tratamento de audio de cada
matéria

Editores de Pds-Produgdo da CONTRATADA, no CJF, farao
uma nova finalizagdo do audio, promovendo eventuais ajustes
nos materiais enviados pelos tribunais.

Definicao das matérias pelos
editores de texto do que vai entrar
no programa

O Coordenador de Jornalisme e o Editor-Chefe/Apresentador da
CONTRATADA, no CJF, escolhem as reportagens que serao
exibidas em cada edigcdo do programa. Esta definigao considera
critérios como assuntos semelhantes e tempos de cada
reportagem.

Elaboragao do espelho

Feita a defini¢do, a equipe da CONTRATADA, no CJF, elabora
arquivo com as retrancas/titulos das reportagens selecionadas.
O arquivo é salvo na rede do CJF e pode ser consultado por
toda a equipe.

Elaboragao do roteiro

O Editor-Chefe/Apresentador, sob a supervisdo do Coordenador
de Jornalismo, ambos da CONTRATADA, no CJF, elabora as
cabecas, passagens de bloco, encerramento e chamada do
programa.

Preparagao do estudio

Operadores de Camera e Auxiliar de Operador de Camera da
CONTRATADA, no CJF, fazem a preparagdo do estadio,
focalizando tanto o aspecto de iluminagdo, quanto das cameras
e da qualidade do dudio.

Gravacgao das cabegas em estudio

Equipe da CONTRATADA, no CJF, grava, em estudio, as
cabecgas e demais partes do programa a cargo do Apresentador,
sob orientagd@o do Diretor de Arte.

Captura e escolha das cabegas na
ilha de edigcao

Editores de Poés-Produgdo da CONTRATADA, no CJF,
digitalizam o material gravado em estiudio e definem, a partir de
uma escolha criteriosa, as cabegas que serdo usadas no
programa.

Tratamento de imagem das
cabegas nailha

Editores de Pods-Producao da CONTRATADA, no CJF, fazem o
tratamento das imagens - caso alguma volte do estidio com
qualidade inferior a indicada para exibigdo.

Tratamento de audio das cabegas
nailha

Editores de Pés-Produgdao da CONTRATADA, no CJF, fazem
tratamento de audio - caso o arquivo volte do estudio com
qualidade inferior a indicada para exibicao.

Montagem do programa

Editores de Pos-Producido da CONTRATADA, no CJF, fazem a
estruturagao do programa, colocando em sequéncia cabegas,
reportagens e vinhetas, conforme orientaco do roteiro.

Digitagao e inclusio de créditos
dos entrevistados

No software de pds-produgao (after effects) os créditos de todos
os entrevistados e da Apresentadora sdo digitados e sua
duragdo e efeitos de entrada e saida sdo ajustados pelos
Editores de Pos-Produgdo da CONTRATADA, no CJF.
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Elabcragdo de artes, passagem
de bloco e escalada

Editores de Pos-Preducdo, sob orientagdo do Diretor de Arte, da
CONTRATADA, nc CJF, fazem a preparagac e montagem dos
arquivos de escalada e passagem de bloco, fazendo o
casamento de dudio e video.

Ajustes de tempo do programa

Editores de Pos-Produgao e Editor-Chefe/Apresentador da
CONTRATADA, no CJF, fazem eventuais cortes no programa
para ajustar o tempo de produgéo do programa.

Revisao final feita pelo diretor de
arte

Diretor de Arte da CONTRATADA, no CJF, faz uma espécie de
“pente fino” para ter certeza de que ndo ha nenhum erro ou falha
no arquivo.

Aprovagao do programa

O programa finalizado & apresentado ao Coordenador de
Jornalismo e Editor-Chefe/Apresentador da CONTRATADA e ao
Assessor de Comunicagdo do CJF, com o objetivo de fazer os
Ultimos ajustes ¢ liberar o produto para exibi¢éo.

Revisao dos créditos

Num processo minucioso, a equipe da CONTRATADA, no CJF,
confere se os nomes e cargoes dos entrevistados foram
corretamente digitados, conforme descrig@o dos roteiros.

Elaboragao e envio de release

O Coordenador de Jornalismo e o Editor-Chefe da
CONTRATADA, no CJF, se encarregam de produzir um release
destacando os assuntos tratados em cada edicéo. Material serve
para divulgar o programa.

Atualizagdo do site

Um integrante da equipe da CONTRATADA, no CJF, faz a
postagem dos arquivos do programa no site oficial do programa,
bem como as devidas divulgagdes.

Atualizagéo da pagina no
YouTube e no Vimeo

Um integrante da equipe da CONTRATADA, no CJF, faz a
postagem dos arquivos do programa no YouTube e no Vimeo,
bem como as devidas divulgagdes.

Recebimento das matérias
geradas pelos tribunais via FTP

Editores de Pos-Produgdo e Diretor de Arte da CONTRATADA,
no CJF, recebem as reportagens conferindo aspectos técnicos
gue podem, inclusive, inviabilizar sua exibicéo.

Transferéncia da matéria para ilha
de edicéo

As reportagens editadas e conferidas s&o digitalizadas para a
ilha de edigho, onde serdo incluidas no programa.

2, Produgao de 12 (doze) edigdes do programa Momento Ambiental:

ATIVIDADE 1: PRODUGAC DO PROGRAMA MOMENTO AMBIENTAL

SUBATIVIDADE

DESCRIGAO

Definigao do assunto/pauta

Em uma reunido de pauta, a equipe da CONTRATADA discute
possiveis assuntos para serem tratados no programa. Varias
ideias sdo trocadas, uma pesquisa prévia & feita e, enfim, chega-
se a uma pauta.

Pesquisa sobre a pauta

Com a pauta escolhida, o Assistente de Predugdo da
CONTRATADA comega a pesquisa, que normalmente é feita
pela internet. O profissional faz um levantamento de dados,
descobre o que ja foi publicado sobre o tema, estuda o assunto e
apresenta possiveis encaminhamentos.
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Defini¢ao do direcionamento do
programa

Com toda a equipe reunida, ¢ direcionament¢ da reportagem é
definido. Nesta reunido, algumas perguntas sdo respondidas:
quais aspectos serao abordados, quais podem ser excluidos,
quantos personagens devem ser entrevistados, quantos
especialistas precisam ser consultados etc.

Levantamento de possiveis
entrevistados

O Assistente de Produgdo da CONTRATADA faz um
levantamento dos especialistas e personagens gque fardo parte
do programa. O profissional liga para as assessorias de
imprensa, pede indicagbes e descobre contatos (telefone e
email).

Primeira abordagem com os
entrevistados

O Assistente de Produgao da CONTRATADA localiza e liga para
cada um dos possiveis entrevistados.

Apuracao prévia por telefone

O Assistente de Producado da CONTRATADA conversa com os
entrevistados, escuta a posicao deles em relagdo ao tema
abordado, entende melhor o assunto e decide se aquela pessoa
realmente tem algo a acrescentar ao programa.

Marcagio de sonoras

Depois da conversa, a entrevista & finalmente agendada.
Normalmente o entrevistado escolhe dia e local.

Gravagao de imagens

Junto com Jornalista, o Operador de Camera, ambos da
CONTRATADA, se deslocam para ¢ local da entrevista.
Enquanto o Jornalista conversa com o entrevistade, o Operador
de Camera faz as chamadas imagens de corte. As imagens
devem ser feitas com muito cuidado e criatividade. A entrevista &
gravada na sequéncia. A sonora ndo pode ter nenhum erro de
audio, de cor e de enquadramento. Caso contrario, todo o
trabalho precisa ser refeito.

Gravagao de entrevistas

Operador de Camera e Jornalista da CONTRATADA se
desiocam para o local da entrevista — a chamada sonora. O
Jornalista tem uma conversa prévia com o entrevistado,
estratégia que ajuda a pessoa a organizar as ideias e a ficar
mais relaxada para © momento da grava¢ao. Assim como o
Operador de Camera, o Jornalista deve ter absoluta seguranga
nos guestionamentos, de forma a eliminar quaisquer riscos de
divulgagao de informag¢des incorretas, incompletas ou que deem
margem para interpretagac errada em relagdo ao tema tratado.
Esse processc € repetido com todos os entrevistados.

Degravagdo de todas as
entrevistas

Todas as entrevistas séo degravadas e o time code de cada
trecho & marcado.

Redacgéao do roteiro

Com todas as degravagbes em maos, o Coordenador de
Jornalismo e o Editor-Chefe/Apresentador da CONTRATADA
pensam na estrutura do programa, escrevem o roteiro e
escolhem os trechos das sonoras que fardo parte do programa.

Revisao final do roteiro

Uma revis@o final é feita pelos préprios Coordenador de
Jornalismo e Editor-Chefe/Apresentador e, também, pelo Diretor
de Arte da CONTRATADA. Alguns ajustes ja sao feitos nesta
etapa.

Gravacgao de offs

Em uma cabine apropriada e com um microfone adequado, o
texto €& gravado pelo Editor-Chefe/Apresentador da
CONTRATADA.

Gravagao de cabegas/
apresentador

Enguanto ¢ programa comega a ser editado na ilha, o Diretor de
Arte da CONTRATADA acompanha o Editor-Chefe/Apresentador
para a gravacdo das cabegas, normalmente em locagéo externa.
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Aprovagao do programa

Depois de editado, o programa é revisado pelo Diretor de Arte da
CONTRATADA, que faz os ultimos ajustes de imagem e
composigdo. Na sequéncia, o Editor-Chefe/Apresentador e o
Coordenador de Jornalismo da CONTRATADA fazem a ultima
revisdo. Depois disso, o programa finalizado é apresentado ao
Assessor de Comunicagdo do CJF, com o objetivo de fazer os
Ultimos ajustes e liberar o produto para exibigéo.

Gravagao das copias

Apbs a liberagdo, o programa é gravado em fitas e DVDs,
conforme programa de cada emissora que exibe o programa.
Qualquer erro ou problema nesta etapa pode inviabilizar a
exibicao.

Atualizagio do site

Um integrante da equipe da CONTRATADA faz a postagem dos
arquivos do programa no site oficial do programa, bem como as
devidas divulgacdes.

Atualizagéo da pagina no
YouTube e no Vimeo

Um integrante da equipe da CONTRATADA faz a postagem dos
arquivos do programa no YouTube e no Vimeo, bem como as
devidas divulgacdes.

ATIVIDADE 2: EDIGAO DO PROGRAMA MOMENTO AMBIENTAL

SUBATIVIDADE

DESCRICAO

Captura de imagens /
Transferéncia do cartdo para ilha

Todas as imagens captadas durante as gravagdes séo
digitalizadas ou transferidas para o programa de edigdo. No caso
da captura por fita, & necessaric logar (marcar os times codes no
programa de edicdo) anteriormente.

de edigéo

Montagem da estrutura/esqueleto

Com todas as imagens no computador, ¢ Editor de Pos-
Produgdo da CONTRATADA faz um esqueleto da edigdo do
Momento Ambiental. Os offs sao colocados e as sonoras
selecionadas. Com isso, ja é possivel ter uma primeira visdo
geral do programa e de sua duragdo. Mudangas ja podem ser
feitas a partir dessa estrutura.

Tratamento de audio

Todos os audios do programa sdo equalizados (colocados no
mesmo nivel), Apds a equalizagdo, os audios (dos offs e
sonoras) sdo exportados e passados para um programa de
edicdo de audio {Sound Forge) para ajustar frequéncia, arrumar
ruidos e mixar.

Pesquisa e escolha da trilha
sonora

De acordo com ¢ tema e ritmo de determinado programa, séo
selecionadas as trilhas sonoras.

Cobertura dos offs

O Editor de Pés-Produgao da CONTRATADA seleciona e cobre
os offs do programa. Quando € necessario, recorre ao arquivo
de imagens brutas ou a programas anteriores.

Corregao de cor

O editor de imagens regula a cor de todas as imagens, deixando
o programa com uniformidade de luz e cor. Brilho, contraste,
niveis de branco e preto, saturagaoe, controle de luminancia, sdo
alguns dos processos pelos quais as imagens passam.

Estabilizacdo de imagens

As imagens que porventura foram captadas de forma
equivocadas-ou possuam bastante trepidagio sao ajustadas em
um programa de pés-producéo.

Digitagao de créditos

No programa de pés-produgdo (affer effects), os créditos de
todos os entrevistados e do apresentador sao digitados e sua
duracgac e efeitos de entrada e saida sao ajustados

3%
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Pesquisa para elaboracdo de
artes

As bases para a produc@o das artes sac definidas. Fotos ou
imagens sio selecionadas.

Produc¢ao das artes

No programa de pos-produgdo (after-effects), as artes sao
concebidas. O trabalho de computagdo grafica consiste em
criar e animar os elementos da arte. Fotos ou imagens corrigidas
e redimensionadas passam por um processe de animagaoc
grafica. Efeitos para letterings e volume espacial sao aplicadoes.

Revisao feita pelo Direter de Arte

Todo © programa é revisadc pelo Diretor de Are da
CONTRATADA para verificar mudangas, alteragées de imagens
€ artes.

Ajustes de tempo

O programa passa por um processe de edigcao de texto e tempo
de imagens e sonoras para se adequar ao tempo limite.

Revisao final

Todo o programa € revisado pelos Coordenador de Jornalismo,
Editor-Chefe/Apresentador e Diretor de Arte da CONTRATADA
para verificar alteragbes e corregbes de créditos e possiveis
mudangas de edicio de texto.

3. Produgdo de 12 (doze) pacotes com 20 (vinte) edicdes do programa Radio Cidadania

Judicina:

ATIVIDADE UNICA: PRODUGCAO DE MATERIAS PARA O PROGRAMA RADIOCIDADANIA

JUDICIARIA

SUBATIVIDADE

DESCRIGAO

Pesquisa de pauta

Equipe da CONTRATADA pesquisa assuntos que podem servir de
pauta para o programa de radio. Fontes: sites oficiais da Justi¢a

Federal e de drgdos como MPF e DPU e sessdes de julgamento
da Turma Nacional de Uniformiza¢ac dos Juizados Especiais
Federais.

Apuraqéb do assunto

Assistente de Produ¢do, sob supervisdo do Coordenador de
Jornalismo, ambos da CONTRATADA, checa as informagdes
divulgadas, seja consultando sites e, sobretudo, o inteiro teor da
decisdo judicial a ser retratada na reportagem. Agenda
entrevistas.

Redag¢ao da reportagem

Jornalista da CONTRATADA redige a noticia a partir das
informacdes coletadas e apuradas.

Gravagao de entrevistas

Jornalista da CONTRATADA grava a entrevista — seja por
telefone, seja pessoalmente — com as fontes que serao ouvidas da
reportagem.

Selegao dos trechos das
entrevistas

Jornalista da CONTRATADA seleciona os trechos da entrevista
gravada que merecem ser incluides na edicdo final da
reportagem.

Revisao do texto das
reportagens

Coordenador de Jornalismo da CONTRATADA confere as
informagées incluidas no texto, bem como eventuais erros de
escrita e faz as devidas correces.

Gravagao das reportagens em
estudio

Jornalista da CONTRATADA grava, em estudio, as reportagens a
serem veiculadas em cada més.

Transferéncia do audio para ilha
de edicéo

Material é digitalizado para ilha de edi¢ao, onde tera a qualidade
tratada e sera editado.
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Montagem da Reportagem

Editor de Pds-Producdo da CONTRATADA faz a montagem da
reportagem de radio, conforme critérios técnicos, como volume de
audio e extensao dos arquivos.

Inclusao de vinhetas de entrada

e saida

Editor de Pés-Produgio da CONTRATADA inclui a vinheta padréao
usada no inicio & no fim da reportagem.

Edi¢ao e corte das entrevistas

Segundo roteiro elaborado, o Jornalista da CONTRATADA inclui
os trechos selecionados das entrevistas, combinando off e
entrevista.

Finalizagao das matérias

Editor de Pés-Produgac da CONTRATADA faz a finalizagao das
reportagens conforme padrao técnico que viabiliza a veiculagéo.

Equalizagioe do dudio

Editor de Pos-Produgdo da CONTRATADA faz os ajustes do
audio das reportagens conforme padrao técnico que viabiliza a
veiculacio.

Conferéncia das repcrtagens

Editor-Chefe/Apresentador da CONTRATADA ouve todas as
reportagens para checar se algum erro de gravag¢ao foi incluido na
versao editada, bem como para conferir a inclusao de todas as
entrevistas e vinhetas. As reportagens sao submetidas ao
Coordenador de Jornalismo da CONTRATADA e ao Assessor de
Comunicagéo do CJF.

Gravagao das matérias em CDs

Aprovadas as reportagens, os arquivos no formato MP3 sio
copiados para CDs a serem encaminhados para veiculagéo.

O Editor-Chefe/Apresentader, sob a supervisdo do Coordenador

Redagéo de um resumo de cada |de Jornalismo, ambos da CONTRATADA, elabora uma chamada

reportagem

com um resumo de cada reportagem. O texto deve ser lido pelo
locutor da emissora que veicular a matéria.

Envio de CDs para emissoras

Um funcionario da equipe da CONTRATADA entrega o CD &
pessoa indicada pela emissora para providenciar a veiculagio da
reportagem.

Disponibilizagao das reportagens

na internet para copias

Um integrante da equipe técnica da CONTRATADA providencia a
postagem das reportagens no site oficial do CJF, de forma que
possam ser baixadas e veiculadas por emissoras de todo o pais.

s Produgio de 05 (cinco) edi¢des do informativo Folha do CJF

ATIVIDADE 1: PRODUGAO DE MATERIA REGIONAL PARA REVISTA VIALEGAL

SUBATIVIDADE

DESCRICAC

Cobertura de evento realizado
pelo ¢érgao e sessio de
julgamento do CJF

O Jornalista da CONTRATADA acompanha o evento, selecionando o
que sera aproveitado para a matéria, realiza entrevistas com os
participantes e indica as principais fotos a serem produzidas.

Pesquisa sobre o assunto

Cada Jornalista da CONTRATADA, antes de dar inicio a produgio do
texto, faz uma pesquisa sobre o0 assunto que sera abordado por meio
da internet, contatos, revistas ou outro meio de comunicagao, ou a
partir do voto e do relatério do processo em questae, além de outras
fontes legais.

Defini¢&o de entrevistados

Apbs a selegdo dos possiveis entrevistados, o Jornalista da
CONTRATADA contata cada um deles e verifica a disponibilidade de
cada um.

Agendamento de Entrevistas

Com a definigdo dos entrevistados, o Jornalista da CONTRATADA
agenda a data e horario com cada um deles.

Realizagdo das entrevistas

As entrevistas, geralmente, sdo feitas no local escolhido pelo
entrevistado e, algumas vezes por telefone, dependendo da
disponibilidade.
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Redagao do texto da matéria

Com os dados apurados na pesquisa e entrevistas concluidas, ¢
Jornalista da CONTRATADA da inicio & producéo do texto.

Checagem de dados e
revisdo

Nesta fase, o Jornalista da CONTRATADA checa os dados —
numeros, personagens, datas — atualiza o assunto e faz uma revisao,
que sera enviada aos editores.

Diagramacéo das paginas

Nesta fase, o diagramador distribui as matérias no informativo,
inserindo as fotos e definindo os tipos de letras, bem como as
cores a serem utilizadas de forma harménica e atraente.

Ajustes finais

Apods avaliagao do Assessor de Comunicagao e do Secretario-Geral
do CJF, sdo feitos os ajustes finais nos textos e, até mesmo, troca de
imagens.

5. Produgao de até 05 (cinco) edigbes do informativo Caderno TNU:

ATIVIDADE UNICA: PRODUCAO DO INFORMATIVO CADERNGC TNU

SUBATIVIDADE

DESCRIGAO

O Jornalista da CONTRATADA acompanha a sessdo de

Cobertura da sessao de julgamento |julgamento, selecionando os assuntos de maior interesse

da TNU

para preparagdo das matérias e indica as principais fotos a
serem produzidas.

Pesquisa sobre o assunto

Cada Jornalista da CONTRATADA, antes de dar inicio a
producdo do texto, faz uma pesquisa sobre o assunto,
principalmente, a partir do voto e do relatério do processo em
questao, além de outras fontes legais.

Realizagédo das fotos

No caso da matéria requerer mais fotos, o Jornalista da
CONTRATADA indica os locais e/ou objetos ao Diretor de
Arte, que farad a producéo.

Redagac do texto da matéria

Com os dados apurados na pesquisa e entrevistas
concluidas, o Jornalista da CONTRATADA da inicio a
producio do texto.

Checagém de dados e revisao

Nessa fase, ¢ Jornalista da CONTRATADA checa os dados —
numeros, personagens, datas ~ atualiza o assunto e faz uma

revisdo que sera enviada ao Assessor de Comunicagac do
CJF.

Envio das matérias para aprovacdo |Depois disso, as matérias séo enviadas aos respectivos

pelos juizes relatores

juizes federais relatores de cada processo abordado e s é

publicada apds aprovacéo dos mesmos.

Diagramagcéo das paginas

Nesta fase, o diagramador distribui as matérias no
informativo, inserindo as fotos e definindo os tipos de letras,
bem como as cores a serem utilizadas, de forma harménica e
atraente.

Ajustes finais

Apds nova avaliagdo do Assessor de Comunicacgio do CJF e
do Secretario da TNU, séao feitos os ajustes finais nos textos
e, até mesmo, troca de imagens,

Envio para grafica

Apds a aprovagio do produto, o informativo segue para a
gréfica do CJF para ser impresso.

Publica¢ao da versdo em PDF no

Pertal da Justica Federal

Para ampliar o alcance da publicagio, além de ser distribuida
a versdo impressa, uma versdo em PDF é publicada no Portal
da Justica Federal.
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Elaboracao de release a ser E redigido release destacandc os assuntos tratados na
publicado no Pertal da JF e enviado | edigac. Material serve para divulgar o programa no Portal da

para a imprensa JF e junto a imprensa.

O Jornalista da CONTRATADA acompanha a sess@o de

Cobertura da sessdo de julgamento | julgamento, selecionando os assuntos de maior interesse
da TNU para prepara¢do das matérias e indica as principais fotos a

serem produzidas.

6. Produgao de até 48 (quarenta e oito) edigbes do Mural do CJF:

’ '

ATIVIDADE UNICA: PRODUGAQ DO JORNAL MURAL DO CJF

SUBATIVIDADE

DESCRICAO

Defini¢ao de pautas de cada edigao

As pautas séo definidas a partir de eventos promovidos
pelo 6rgao, de questbes administrativas de interesse dos
servidores do CJF, de demandas dos gestores do CJF e
de pesquisa na internet.

Pesquisa sobre o assunto

Cada Jornalista da CONTRATADA, antes de dar inicic a
produgdo do texto, faz uma pesquisa sobre o assunto da
matéria por meio de entrevistas ¢ da internet.

Realizagéo das fotos

O Jornalista indica os locais efou objetos ao Diretor de
Arte, ambos da CONTRATADA.

Redac;,é\oI do texto da matéria

Com os dados apurados na pesquisa € entrevistas
concluidas, ¢ Jorpalista da CONTRATADA da inicio a
produc@o do texto.

Diagramagdao das paginas

Nesta fase, o diagramador distribui as matérias no
infermativo, inserindo as fotos ou ilustracdes e definindo
os tipos de letras, bem comc as cores a serem utilizadas
de forma harménica e atraente.

Impressédo e afixagéo da versao impressa

Apéds aprovado pelo Assessor de Comunicagéo do CJF, o
informativo & impresso e colocado em exposi¢ao no
mural do CJF.

Publicagéo na Intranet e envio por email
1

Para ampliar a divulgagio das informagdes, uma versao
em PDF € publicada na intranet e enviada por email para
0s servidores do CJF.

PREGAQ ELETRONICO n. 36/2015

APENDICE B - PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS EM CADA SUBATIVIDADE DE
SERVICO

1. Proc:juc;,éo de 52 {cinquenta e duas) edigdes do programa Via Legal

G2
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ATIVIDADE 1: APOIO NA PRODUCAQ DE MATERIA REGIONAL PARA O PROGRAMA VIA

LEGAL

SUBATIVIDADE

PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS

Levantamento de sugestdes de pauta

Assistente de Producgao/Pauta
Repérter Regional

Envio de sugestao de pauta para Brasilia

Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jornalismo

Aprovagao das pautas

Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jornalismo

Devolugao dos temas com encaminhamentos

Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jornalismo

Definicdo de entrevistados

Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jornalismo

ATIVIDADE 2: FECHAMENTO DO PROGRAMA VIA LEGAL

SUBATIVIDADE

PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS

Recebimento das matérias geradas pelos tribunais Editor de Pos-Produgéo

via FTP

Diretor de Arte

Transféréncia da matéria para ilha de edigdo Editor de Pds-Producéo

Tratamento de imagens de cada matéria

Editor de Pos-Produgéo
Diretor de Arte

Tratamento de audio de cada matéria

Editor de Pés-Produgdo
Diretor de Arte

Definicdo das matérias pelos editores de texto do que | Editor-Chefe/Apresentador

vai entrar no programa

Coordenador de Jornalismo

Elaboragao do espelho

Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jornalismo

]
Elaboragao do roteiro

Editor-Chefe/Apresentador
Coordenader de Jornalismo

1
Preparagéo do estadio

Operador de Camera
Auxiliar

Gravacgao das cabeg¢as em estidio

Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jornalismo
Diretor de Arte

Operador de Camera
Auxiliar Operador Camera

Captura e escolha das cabegas na ilha de edigéo

Editor de Pds-Produgao
Diretor de Arte

Tratamento de imagem das cabegas nailha

Editor de Pos-Produgao
Diretor de Arte

|
Tratamento de audio das cabecas nailha

Editor de Pos-Produgao
Diretor de Arte

Montagem do programa

Editor de Pés-Produgéo
Diretor de Arte

Digitacéo e inclusdo de créditos dos entrevistados

Editor de Pés-Produgao
Diretor de Arte
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ATIVIDADE 2: FECHAMENTO DO PROGRAMA VIA LEGAL

Elaboragao de artes, passagem de bloco e escalada

Editor de Pos-Produgéo
Diretor de Arte

Ajustes de tempo do programa

Editor de P6s-Produgéo
Editor-Chefe/Apresentador
Diretor de Arte

Revisdo final feita pelo Diretor de arte

Diretor de Arte

Aprovagdo do programa

Editor-Chefe /Apresentador
Coordenador de Jornalismo
Diretor de arte

Revisao dos créditos

Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jornalismo
Editor de Pés-Producio

Elaboragdo e envio de release

Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jornalismo

Atualizagao do site

Assistente de Produgao/Pauta

Atualizagao da pagina no YouTube

Assistente de Produgao/Pauta
Diretor de Arte

2. Prodf;géo de até 12 (doze) edigdes do programa Momento Ambiental:
I

ATIVIDADE 1: PRODUCAO DO PROGRAMA MOMENTO AMBIENTAL

SUBATIVIDADE

PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS

Definigao do assunto/pauta

Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jornalismo

Pesquisa sobre a pauta

Assistente de Produgao/Pauta
Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jornalismo

| -
Definigdo do direcionamento do programa

Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jornalismo

Levantamento de possiveis entrevistados

Editor-Chefe/Apresentador
Assistente de Produgao/Pauta
Coordenador de Jornalismo

Primeira abordagem com os entrevistados

Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jornalismo

Apura(;écla prévia por telefone

Assistente de Produgédo/Pauta
Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jornalismo

Marcagao de sonoras

Assistente de Produgao/Pauta
Editor-chefe
Coordenador de Jornalismo

Gravagéo de imagens

Operador de Camera
Diretor de Arte

Gravagao de entrevistas
|

Editor-Chefe/Apresentador
Jornalista

Coordenador de Jornalismo
Operador de Camera

Degravagio de todas as entrevistas

Assistente de Produgao/Pauta

Redac,éo:do roteiro

Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jornalismo
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Revisao final do roteiro

Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jornalismo

Gravagao de offs

Editor-Chefe/Apresentador
Operador de Camera

Gravagio de cabegas/ apresentador

Editor-Chefe/Apresentador
Operador de Camera
Diretor de Arte

Aprovagio do programa

Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jornalismo
Diretor de Arte

Atualiza¢ao do site

Assistente de Produgao/Pauta

Atualizagao da pagina no YouTube

Assistente de Producao/Pauta
Diretor de Arte

ATIVIDADE 2: EDIGAQ DO PROGRAMA MOMENTO AMBIENTAL

SUBATIVIDADE

PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS

Captura de imagens /

Editor de Pds-Produgao

Transferéncia do cartio para ilha de edicao Diretor de Arte
Montagem da estrutura/esqueleto Eﬁz?érd:epp?;éprodugéo
Tratamento de audio Eﬁi::?;rd:eP:géProducéo
Pesquisa e escotha da trilha sonora g;:lrz?;rd;ePpc\'):éProdugéo
Cobertura dos offs [E)ﬁgﬁgrd;eP:;éProdugao
Estabiliz:aqéo de imagens g(iiriet!?;rd;::::rodugéo
Digitacét‘; de créditos Eic:i;?grd:eP::éProdugéo
Pesquisa para elaboragéo de artes Eﬁi?;ﬂg;:::mdugéo
Produgdo das artes gﬁt?;rd::‘s::rodugéo
Revisao feita pelo Diretor de Arte Diretor de Arte

Diretor de Arte

Ajustes de tempo

Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jornalismo

Reviséo final

Diretor de Arte
Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jorpalismo

3. Produgao de até 12 (doze) pacotes com 20 (vinte) edi¢gdes do programa Radio

Cidadania Judiciéria:
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ATIVIDADE UNICA: PRODUGAO DE MATERIAS PARA O PROGRAMA RADIOCIDADANIA
JUDICIARIA

SUBATIVIDADE

PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS

Pesquisa de pauta

Editor-Chefe/Apresentador
Assistente de Produgio/Pauta
Coordenador de Jornalismo

Apuragao do assunto

Editor-Chefe/Apresentador
Assistente de Produgao/Pauta
Coordenador de Jornalismo

Redagéo da reportagem

Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jornalismo

Gravagao de entrevistas

Editor-Chefe/Apresentador
Jornalista Produtor
Coordenador de Jornalismo

Selecao dos trechos das entrevistas

Editor-Chefe/Apresentador
Jornalista Produtor
Coordenador de Jornalismo

Revisao do texto das reportagens

Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jarnalismo

Gravagao das reportagens em estudio

Editor-Chefe/Apresentador
Jornalista Produtor
Coordenador de Jornalisma

Transferéncia do dudio para ilha de edigao

Editor de Pés-Produgao

Diretor de Arte
: Editor de Pos-Produgao
Montagelm da Reportagem Diretor de Arte
Inclusdo de vinhetas de entrada e saida Ed'tor de Pos-Produgao
Diretor de Arte
. . Editor de Pés-Produgao
Edicao g corte das entrevistas Diretor de Arte
e . L. Editor de Pés-Produgio
Flnallzagao das matérias Diretor de Arte
0 i Editor de Pés-Producao
Equallzalt;ao do audio Diretor de Arte
Conferé [11 cia das reportagens Edlt_o_r-Chefe/Apresentador
: Auxiliar

Redagao de um resumo de cada reportagem

Editor-Chefe/Apresentador
Coordenador de Jornalismo

Envio de CDs para emissoras

Auxiliar

Disponibilizagao das reportagens na internet para

Editor de Pdos-Produgao
Diretor de Arte

copias

4. PrOdtil(}éO de até 05 (cinco) edigdes do informativo Folha do CJF:

ATIVIDADE UNICA: PRODUGAO DO INFORMATIVO FOLHA DO CJF

SUBATIVIDADE

PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS

Cobertura de evento realizado pelo 6rgao

Jornalista Produtor

Pesquisa sobre o assunto

Jornalista Produtor

Defini¢ad de entrevistados

Jornalista Pradutor

Agendamento de Entrevistas

Jornalista Produtor
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Realizagao das entrevistas

Jornalista Produtor

Redagao do texto da matéria

Jornalista Produtor

Checagem de dados e revisdo

Jornalista Produtor

Diagramacéao das paginas Diretor de Arte
. : Diretor de Arte
Ajustes finais Jornalista

Publicagédo da versao em PDF no Porta! da Justiga Federal

Jornalista Produtor

Elaboragdo de release a ser publicado no Portal da JF e

enviado para a imprensa

Jornalista Produtor

5. Produgaoc de até 05 (cinco) edigbes do informative Caderno TNU:.

’ ATIVIDADE UNICA: PRODUGAO DO INFORMATIVO CADERNG TNU

\ SUBATIVIDADE

PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS

Cobertura da sessdo de julgamento da TNU

Jornalista Produtor

Pesquisa sobre o assunto

Jornalista Produtor

Redacao do texto da matéria

Jornalista Produtor

Checagem de dados e revisdo

Jornalista Produtor

Envio das matérias para aprovagio pelos juizes relatores

Jornalista Produtor

Diagramagio das paginas

Diretor de Arte

. . Diretor de Arte
Alustes fma|s Jornalista Produtor
Envio para gréfica Diretor de Arte

Publicagao da versdo em PDF no Portal da Justiga Federal

Jornalista Produtor

Elaboragao de release a ser publicado no Portal da JF e

Jornalista Produtor

enviade para a imprensa

6. Produgio de até 48 (quarenta e oito) edigbes do Mural do CJF:

ATIVIDADE UNICA: PRODUGAO DO JORNAL ‘MURAL DO CJF
SUBATIVIDADE PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS
Defini¢ao de pautas de cada edigao Jornalista Produtor

Pesquisa sobre o assunto Jornalista Produtor
Redagao do texto da matéria

Diagramagcao das paginas

Jornalista Produtor
Diretor de Arte
Diretor de Arte
Jornalista Produtor

Impressao e afixacdo da versdo impressa

Publicag¢ao na Intranet e envio por email

¢
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