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JUSTICA FEDERAL
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

CONTRATO CJF N. 030/2020

que entre si celebram o CONSELHO DA
JUSTICA FEDERAL ¢ a IDEIAS TURISMO
EIRELI, para a prestagdo de servigos de
emissdo de passagens aéreas nacionais ¢
internacionais e outras atividades correlatas, tais
como reserva, alteragdo, cancelamento e
reembolso, incluindo montagem de roteiros e
emissdo de seguro de assisténcia em viagem
internacional.

O CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL - CJF, 6rgao integrante do Poder Judicidrio, inscrito no
CNPJ/MF n. 00.508.903/0001-88, com sede no Setor de Clubes Esportivos Sul, Trecho III, Polo 8, Lote 9,
Brasilia - DF, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato representado por seu Secretario-Geral, o
Exmo. Juiz Federal MARCIO LUIZ COELHO DE FREITAS, brasileiro, CPF/MF n. 446.173.212-68,
Carteira de Identidade n. 10100393 - SSP/AM, residente em Brasilia - DF, e a

IDEIAS TURISMO EIRELI, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF n. 02.676.310/0001-
56, estabelecida no SRTVS - Q. 701 - Ed. Palacio do Radio I - Bloco 03 - Salas 108/110/112/114, Asa Sul,
Brasilia-DF, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por sua Diretora,
a senhora MARIA CRISTINA BUENO, brasileira, CPF/MF n. 226.433.701-04 e Carteira de Identidade n.
877.089 - SSP/DF,

celebram o presente contrato, com fundamento na Lei n. 10.520, de 17 de julho de 2002, regulamentada pelo
Decreto n. 10.024, de 20 de setembro de 2019; no Decreto n. 9.507, de 21 de setembro de 2018; na Lei n.
11.771, de 17 de setembro de 2008, regulamentada pelo Decreto n. 9.763, de 11 de abril de 2019; Lei n. 8.666,
de 21 de junho de 1993, e em conformidade com as informacdes constantes do Processo SEI n. 0002781-
01.2020.4.90.8000, mediante as cldusulas e condigdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O objeto deste contrato consiste na prestacdo de servigos de emissdo de passagens aéreas nacionais e
internacionais ¢ outras atividades correlatas, tais como reserva, alteracdo, cancelamento e reembolso,
incluindo montagem de roteiros e emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional.

1.2 As especificagdes constantes do edital de licitagdo (Pregdo Eletronico n. 021/2020), do termo de referéncia
e da proposta comercial da CONTRATADA fazem parte deste instrumento, independentemente de
transcrigdo. No caso de conflito, prevalecem as disposigdes constantes deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRAZOS E DA EXECUCAO DOS SERVICOS

2.1 A CONTRATADA devera iniciar a prestagdo dos servigos discriminados abaixo imediatamente apos a
assinatura do contrato, quais sejam:

a) cotagdes de menores tarifas disponiveis, “on-line”;
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b) consulta e frequéncia de voos, “on-line”;

¢) execucdo de reserva automatizada, “on-line” e emissdo de seu comprovante;
d) emissao de bilhetes automatizados, “on-line”;

e) consulta e informacao de melhor rota ou percurso, “on-line”;

f) impressao de consultas formuladas;

g) alteracdo/remarcacao de bilhetes;

h) combinacao de tarifa;

i) manutenc¢ao de equipe preparada e capacitada para operacionalizar o Sistema de Concessao de Diarias
e Passagens (SCDP).

2.2 Para a execug¢ao do ajuste, a CONTRATADA devera observar o seguinte:

a) manter a disposi¢do do CONTRATANTE, em horario compreendido entre 8h (oito horas) e 19h
(dezenove horas), de segunda a sexta-feira, posto de atendimento com funciondrios suficientes para
atender prontamente as suas solicitagdes. Apos esse horario, nos fins de semana e feriados, a
CONTRATADA devera indicar preposto para atender os casos excepcionais e urgentes, disponibilizando
plantdo de telefones fixos e celulares;

b) prestar assessoramento para definicdio de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos
(partidas/chegadas); de melhores conexdes, tarifas promocionais e tarifas e de retirada dos bilhetes;

¢) encaminhar a cotagdo de horarios e valores das companhias aéreas que operam o trecho pretendido de
forma padrdo a ser definida entre a CONTRATADA e o CONTRATANTE, nos prazos de 2h (duas
horas), para bilhetes domésticos, e 3h (trés horas), para bilhetes internacionais. As cotagdes
encaminhadas fora dos prazos estipulados deverdo ser justificadas, podendo sofrer sangdes
administrativas;

d) proceder a emissao de bilhetes eletronicos, nacionais e internacionais, por meio dos dados disponiveis
no Processo de Concessao de Diarias e Passagens (PCDP), desde que devidamente autorizado no SCDP
ou, em caso excepcionais, autorizados pelo gestor ou gestor substituto do contrato;

e) entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em até 2h (duas horas) e internacionais em até 3h
(trés horas), no mesmo dia da emissdo dos bilhetes pela CONTRATADA. Excepcionalmente, em carater
de urgéncia, a emissao dos bilhetes podera ser solicitada pelo CONTRATANTE, sem a obediéncia desses
prazos, devendo a CONTRATADA, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida, ndo estando sujeita
a sanc¢ao em caso de ndo atendimento;

f) efetuar o endosso de passagem, respeitando o regulamento das companhias e a Resolucdo da Agéncia
Nacional de Aviagao Civil n. 400, de 13 de dezembro de 2016;

g) repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos pelas
companhias aéreas;

h) fornecer, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, a comprovagdo dos valores vigentes das
tarifas a data da emissdo das passagens, por companhia aérea;

i) providenciar, em até 24h (vinte e quatro horas) da solicitagdo do CONTRATANTE, cotagao em pelo
menos 3 (trés) companhias seguradoras, para aprovagdo do custo de autorizagdo da emissdo, de seguro
assisténcia médica por acidente ou mal subito, despesas médico/hospitalares, reembolso farmacia e
odontoldgico, translado e repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte, em viagens ao exterior,
com as seguintes coberturas:

i.1) cobertura para morte acidental, considerando o evento com data caracterizada, subito,
involuntario e que tenha como consequéncia direta a morte do passageiro;

i.2) cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, redugdo ou impoténcia funcional
definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgao do passageiro;

https://sei.cjf.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=193696&infra_sistema=10... 2/15



18/12/2020 SEI/CJF - 0181856 - Contrato

j) as coberturas oferecidas, nos termos da alinea i do item 2.2, deverdo observar, minimamente, as
exigéncias do Tratado de Schengen, independentemente do destino da viagem;

k) encaminhar a0 CONTRATANTE a apolice do seguro, juntamente com as cotagdes a que se refere a
alinea 1 do item 2.2, no prazo de 24h (vinte e quatro horas), contado do recebimento da autorizacao da
emissao do CONTRATANTE.

2.3 O prego das passagens aéreas em viagens nacionais € internacionais, a ser cobrado pela CONTRATADA,
devera estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas
promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6rgaos governamentais reguladores.

CLAUSULA TERCEIRA - DO RECEBIMENTO
3.1 O recebimento e a aceitagdao obedecerdo ao disposto nos arts. 73 a 76 da Lei n. 8.666/1993.

3.2 A emissdo da nota fiscal/fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos, nos termos
abaixo.

3.2.1 No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagdo comprobatoria do cumprimento da obrigacao contratual.

3.2.2 Do recebimento provisorio

3.2.2.1 O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico ou pela equipe de fiscalizagao
apos a entrega da documentacdo prevista no subitem 3.2.1.

3.2.2.2 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consondncia com 0s
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
CONTRATADA, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

3.2.2.3 No prazo de at¢ 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado
em consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato, contendo o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

3.2.2.4 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do relatdrio
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo.

3.2.2.5 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem 3.2.2.4 ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando o recebimento provisorio no dia do
esgotamento do prazo.

3.2.3 Do recebimento definitivo

3.2.3.1 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o
gestor do contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

a) realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

b) emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas.

3.3 Caso o CONTRATANTE constate que os servigos foram prestados em desacordo com o contrato a
CONTRATADA sera formalmente notificada, sendo interrompidos os prazos de recebimento, e os
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pagamentos suspensos, até que a situacao seja sanada.

3.4 O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil da CONTRATADA pela solidez e seguranga
do servigo, nem a ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela
lei ou por este instrumento.

CLAUSULA QUARTA — DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

4.1 O CONTRATANTE designara, na forma da Lei n. 8.666/1993, art. 67, um servidor com autoridade para
exercer, como seu representante, toda e qualquer a¢ao de orientacdo geral, acompanhamento e fiscalizagdo da
execucao contratual.

4.1.1 O servidor designado atuard orientando, fiscalizando e intervindo no interesse do
CONTRATANTE, a fim de garantir o exato cumprimento das clausulas e condi¢des contratuais.

4.2 O CONTRATANTE reserva-se o direito de fiscalizar e acompanhar a execugdao do objeto sem que, de
qualquer forma, restrinja a plenitude da responsabilidade da CONTRATADA de exercer a mais ampla e
completa fiscalizagdo sobre os servicos, diretamente ou por preposto designado.

4.2.1 O CONTRATANTE fica autorizado a solicitar diretamente as companhias aéreas, a partir da
assinatura do contrato, informagdes sobre a existéncia de acordos relativos a concessdo de vantagens,
descontos e outros beneficios firmados entre as companhias aéreas e a CONTRATADA.

4.3 E direito da fiscalizagio rejeitar quaisquer dos documentos. quando entender que se encontram fora das
especificagdes constantes deste contrato.

4.4 A existéncia e a atuacao da fiscalizacdo pelo CONTRATANTE em nada restringem a responsabilidade
Unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne a execucao do objeto contratado.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1 Além das obrigacdes assumidas neste contrato, a CONTRATADA compromete-se a:
a) atender as ordens de servico do CONTRATANTE nos prazos e condic¢des fixados;

b) responsabilizar-se pelos prejuizos causados a0 CONTRATANTE em virtude do descumprimento das
condigoes fixadas;

¢) responsabilizar-se pelos encargos fiscais, comerciais, previdenciarios e pelas obrigagdes sociais, todos
previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, uma vez
que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com 0 CONTRATANTE;

d) apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o estabelecido no contrato;

e) comunicar, formalmente, ao gestor do contrato, eventual atraso ou paralisacdo na execugdo do objeto,
apresentando razoes justificadoras, que serdao objeto de apreciacdo pelo CONTRATANTE;

f) indicar formalmente, no prazo de 3 (trés) dias tuteis, apos a assinatura do contrato, preposto visando
estabelecer contatos com o gestor do contrato;

g) manter todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, durante a execugdo do
objeto do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas.

h) dar ciéncia aos seus empregados acerca da obediéncia ao Cédigo de Conduta do Conselho da Justiga
Federal de primeiro e segundo graus, nos termos da Resolucdo n. 147 de 15 de abril de 2011
(http://www.cjf.jus.br/cjtf/conheca-o-cjf/codigo-de-conduta);

i) utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

j) vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou fun¢do de confianca no 6rgdo CONTRATANTE, nos termos do art.
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7° do Decreto n. 7.203/2010;

k) prestar todo esclarecimento ou informacado solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugao do empreendimento;

1) paralisar, por determinagcdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

m) submeter, previamente, por escrito, a0 CONTRATANTE, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo;

n) cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n.
13.146/2015;

0) guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

p) reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste contrato, em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da ma execugao do contrato;

q) prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo gestor ou gestor substituto do
contrato;

r) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo, ou reduzindo essa responsabilidade, a
fiscalizacao ou o acompanhamento do CONTRATANTE;

§) reservar, emitir, marcar, remarcar ¢ cancelar bilhete de passagens aéreas, nacionais e internacionais,
com fornecimento do referido bilhete eletronico ao gestor ou gestor substituto do contrato;

t) providenciar o fornecimento de passagens, check-in e embarque de passageiros/autoridades, incluindo
sabados, domingos e feriados, quando solicitado pelo CONTRATANTE;

u) emitir PTA (Prepaid Ticket Advice) para qualquer localidade, por intermédio do SCDP, solicitado pelo
CONTRATANTE, inclusive fora do expediente administrativo de trabalho;

v) elaborar planos de viagens internacionais, com opg¢des de horarios e voos;

w) possibilitar a concessao ou obtencdo de endosso de passagens respeitando o regulamento das
companhias aéreas e a Resolu¢ao da Agéncia Nacional de Aviacao Civil n. 400, de 13 de dezembro de
2016, quando autorizado pelo CONTRATANTE;

x) efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa proprio,
indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas
promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programag¢ao da viagem;

y) encaminhar via correio eletronico os bilhetes das passagens fora do horario de expediente, sempre que
necessario;

z) entregar bilhete de passagem fora do horario de expediente, em local a ser indicado pelo
CONTRATANTE, sempre que necessario;

aa) solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de
embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior;

bb) reembolsar o CONTRATANTE o valor correspondente ao prego da passagem aérea, subtraido do
valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a
matéria, devidamente comprovado, em virtude da ndo utilizagdo do bilhete, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingao contratual;

cc) quando nao for possivel o atendimento do prazo estabelecido na alinea bb, a CONTRATADA devera
formalizar justificativa junto ao CONTRATANTE, com as devidas/respectivas comprovagdes. Nesse
caso, apos analise, e se houver deferimento por parte do CONTRATANTE, a CONTRATADA podera

https://sei.cjf.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=193696&infra_sistema=10...  5/15



18/12/2020 SEI/CJF - 0181856 - Contrato

recolher o reembolso a0 CONTRATANTE em até 48h (quarenta e oito horas) apos o recebimento dos
valores pela companhia aérea;

dd) caso haja pendéncia de reembolsos de bilhetes comprados pelo CONTRATANTE, quando do
encerramento do contrato, a CONTRATADA devera, até a data do termo final contratual, recolher os
respectivos valores por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, diretamente a Unido e
comprovar junto a0 CONTRATATE o procedimento realizado;

ee) fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos ndo
utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento;

ff) reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do contrato, ndo
respondendo ao CONTRATANTE solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que ¢ de inteira
responsabilidade da CONTRATADA;

gg) manter 1 (um) nimero de telefone celular em regime de plantdo 24h (vinte e quatro horas) e de forma
exclusiva, para atendimento previsto na alinea a do item 2.2 deste contrato;

hh) empregar, na execu¢do dos servigos, profissionais capacitados, especializados no trato de tarifas e
emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais e identificados por meio de crachd da
CONTRATADA com fotografia recente;

ii) capacitar seus empregados para as normas relativas a seguranga e a prevencao de acidentes;

jj) fornecer, a qualquer momento, quando solicitado pelo CONTRATANTE, declaragdo expedida por
companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que ¢ autorizada a comercializar passagens em
seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas obrigagdes contratuais e
financeiras perante as mesmas; ¢ que dispoe de terminal para reservas;

kk) aceitar nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou as supressoes que se fizerem necessarias
de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

1) abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca
das atividades, objeto deste contrato, sem prévia autorizagdo do CONTRATANTE;

mm) enviar junto a faturas e/ou notas fiscais, relatorio de reembolsos devidos ao CONTRATANTE
contendo nimero da PCDP, nimero do bilhete, companhia aérea, data e niumero do voo, data de
solicitagdo do reembolso, valor a ser reembolsado e situagdo da solicitagao;

nn) comprometer-se a adquirir diretamente das companhias aéreas os bilhetes de passagens aéreas, caso
a agéncia de viagens consolidadora, com a qual mantém contrato comercial, vier a encerrar as suas
atividades ou rescindir o contrato com a agéncia de viagens consolidada;

nn.1) na hipdtese da alinea nn, assinar, no prazo de 8 (oito) dias tuteis, a contar da rescisdo do
contrato comercial firmado com a agéncia de viagens consolidadora, termo contratual com as
companhias aéreas ou com outra agéncia de viagens consolidadora, a fim de que o fornecimento de
passagens aéreas nao sofra descontinuidade;

00) fornecer, por ocasido da formaliza¢ao do ajuste, bem como quando solicitado pelo CONTRATANTE,
declaracdes das companhias aéreas brasileiras de transporte aéreo regular, comprovando que a
CONTRATADA esta autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas durante a vigéncia do contrato e se
encontra em situagdo regular, inclusive em relacdo a disponibilidade de crédito frente a, pelos menos, as
companhias areas AZUL, GOL, LATAM, PASSAREDO.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
6.1 Constituem obrigacdes do CONTRATANTE, além de outras estabelecidas ou decorrentes deste contrato:

a) permitir a CONTRATADA o acesso de pessoal autorizado, aos locais para execucao do objeto, se
cabivel, fornecendo-lhes as condi¢des ¢ as informacdes necessarias;
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b) acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto, com vistas ao seu adequado desempenho, anotando as
falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA sobre a ocorréncia de quaisquer fatos que exijam a
adog¢do de medidas corretivas;

¢) exigir da CONTRATADA, sempre que necessaria a apresentagdo de documentagdo comprobatoria da
manutengdo das condi¢des que ensejaram sua contratacao;

d) designar servidor para atuar como gestor do contrato, visando ao acompanhamento e a fiscaliza¢do do
contrato;

e) atestar as notas fiscais e efetuar os pagamentos devidos, observadas as condicdes estabelecidas no
contrato;

f) comunicar formalmente 8 CONTRATADA, qualquer anormalidade ocorrida na execucdo dos servigos;
g) efetuar o pagamento 8 CONTRATADA de acordo com as condi¢des de pregos e prazos estabelecidos;

h) exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

i) efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal/fatura da CONTRATADA;
j) ndo praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA;

k) fornecer, por escrito, as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato;

1) realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento;
m) rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com este contrato;
n) comunica a CONTRATADA a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e locais;

0) emitir as requisi¢oes de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e assinadas pela autoridade
competente;

p) proporcionar todas as condigdes necessarias ao bom andamento da prestacao dos servigos contratados;

q) realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de precos das

passagens feitas pela CONTRATADA, comparando-os com os praticados no mercado e inserindo-as no
SCDP;

r) solicitar formalmente 8 CONTRATADA, no caso de ndo utilizacdo de bilhete de passagem, em seu
percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situacdo em que a
CONTRATADA devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificagao
processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada pela
CONTRATADA,;

s) definir a reserva da passagem aérea no menor preco, sem prejuizo do estabelecido na Resolugao CJF n.
340/2015, Decreto n. 71.733, de 1973 (alterado pelo art. 1° do Decreto n°® 3.643, de 2000) e na Portaria n.
505, de 29 de dezembro de 2009, considerando-se o horério e o periodo da participagdo do servidor no
evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizacao do trabalho, visando garantir condi¢ao laboral
produtiva.

CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA

7.1 O prazo de vigéncia deste contrato ¢ de 20 (vinte) meses, contados da sua assinatura pelo
CONTRATANTE, podendo ser prorrogado, por mutuo acordo entre as partes, mediante termo aditivo, por
iguais e sucessivos periodos, observado o limite maximo de 60 (sessenta) meses.

7.2 A prorrogagdo da vigéncia do contrato, em exercicios subsequentes ficard condicionada a avaliagdo dos
servigos prestados a comprovagao da compatibilidade dos precos conforme o mercado, a existéncia, em cada
ano, de dotagdo orcamentaria para suportar as despesas dele decorrentes, bem como a manutengdo das
condi¢des de habilitagao.
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CLAUSULA OITAVA — DO VALOR DO CONTRATO

8.1 O valor total contratado fica estimado em R$ 2.220.655,17 (dois milhdes, duzentos e vinte mil, seiscentos
e cinquenta e cinco reais e dezessete centavos), conforme especificado a seguir:

Valor
Item Descricao Unidade | Quantidade Igs Itlil::;:;:) E;:?Il;:; d’l;o(tla{l$)
(R$)
Passagens aéreas,
nacionais e
1 internacionais, Passagens 2.216.655,00
com as taxas de
embarque
Emissao de
Seguro de
2 Assisténcia  em Seguro 4.000,00
Viagem
Internacional
Prestagao de
Servigos de
agenciamento de
viagens,
compreendendo os
Servigos de
cotacdo, reserva,
emissao,
3 || femarcacao © 1 Servigo 1.750 0,0001 0,1750
cancelamento de
passagens aéreas
nacionais e
internacionais,
bem como a
contratacao de
seguros para
viagens
internacionais
Total | RS 2.220.655,17

8.2 Os valores estabelecidos nesta cldusula incluem todos os tributos, contribuigdes fiscais e parafiscais
previstos na legislagdo em vigor, incidentes direta ou indiretamente, bem como as despesas de quaisquer
naturezas decorrentes da execucao do contrato, sendo os valores fixos e irreajustaveis.

8.3 O CONTRATANTE podera promover alteragdes contratuais, observada as limitagdes constantes na Lei n.
8.666/1993, art. 65, §1°.
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CLAUSULA NONA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes desta contratagdo, no corrente exercicio, correrdo a conta dos recursos
consignados, inclusive os suplementados, ao Conselho da Justica Federal, no Or¢amento Geral da Unido, no
Programa de Trabalho Resumido - PTRES: 168312, Natureza da Despesa — ND: 33.90.33.01 - Passagens para
o pais € 33.90.33.02 - Passagens para o exterior, Nota de Empenho: 2020NE000826.

CLAUSULA DECIMA- DO PAGAMENTO
10.1 O pagamento sera efetuado, por ordem bancaria, mediante a apresentacdo de nota fiscal eletronica/fatura.

10.2 As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas com ntimero do CNPJ qualificado no predAmbulo, bem como
deverdo ser anexados a elas os comprovantes de emissdo ou bilhete emitido com a respectiva copia de
requisi¢do. As notas fiscais/faturas serdo encaminhadas ao gestor do contrato pelo e-mail: assad@cjf.jus.br.

10.2.1 A remuneragao total a ser paga a CONTRATADA sera apurada a partir da soma do valor ofertado
pela prestagcdo de servigo de agenciamento de viagens compreendendo os servigos de cotagdo, reserva,
emissao, marcacao, remarcagao ¢ cancelamento de

passagens aéreas nacionais e internacionais, multiplicado pela quantidade de passagens aéreas emitidas
no periodo faturado.

10.2.2 O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA os valores das passagens aéreas
com as respectivas taxas de embarque emitidas no periodo faturado.

10.2.3 A CONTRATADA devera emitir notas fiscais/faturas distintas, uma contendo o valor do servigo
de agenciamento de viagens, outra com o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de embarque e de
Seguro de Assisténcia em Viagem Internacional, quando houver.

10.2.4 A nota fiscal/fatura com valor dos servigos de agenciamento de viagens a que se refere o subitem
10.2.3 devera conter as seguintes informagoes:

a) valor da remuneragao de agenciamento de viagem;
b) valor da reten¢do da remuneragdo de agenciamento de viagem.

10.2.5 A nota fiscal/fatura com o valor das passagens aéreas a que se refere o subitem 10.2.3 devera
conter necessariamente as seguintes informacoes:

a) numero da requisicao;

b) data de emissao do bilhete;

¢) codigo do bilhete;

d) nome do passageiro;

e) itinerario;

f) companhia aérea (Nome e CGC);

g) valor da tarifa emitida;

h) valor da taxa de embarque (Nome e CGC);

i) valor dos impostos a serem recolhidos;

j) nome do banco, nimero da agéncia e da conta corrente para crédito do pagamento da fatura.

10.2.6 A nota fiscal/fatura do Seguro de Assisténcia em Viagem Internacional a que se refere o subitem
10.2.3 devera conter necessariamente as seguintes informagoes:

a) qualificacdo da empresa seguradora;

b) nome do beneficidrio do seguro viagem;
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¢) data da emissao do seguro;

d) trecho correspondente da viagem;

e) valor do seguro;

f) valor da retencao;

g) numero do bilhete a que se refere o seguro;
h) valor total do seguro.

10.2.7 Os valores ndo processados na nota fiscal/fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser
processados na proxima nota fiscal/fatura emitida pela CONTRATADA.

10.2.8 No corpo da nota fiscal devera ser especificado o objeto contratado, o periodo faturado no formato
dia/més/ano e os quantitativos dos itens, quando couber.

10.2.9 A emissdo da nota fiscal/fatura sera precedida do recebimento definitivo do servi¢o, conforme
especificado neste contrato e no termo de referéncia.

10.3 O atesto do gestor do contrato ocorrera em até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento
provisorio, que sera encaminhada a drea financeira para pagamento nos seguintes prazos:

a) 5 (cinco) dias uteis contados da apresentacdo da nota fiscal, nos casos dos valores que ndo ultrapassem
o limite de que trata a Lei n. 8.666/1993, art. 24, inciso I, neste caso o prazo para atesto sera de 2 (dois)
dias uteis contados do recebimento da nota fiscal;

b) 15 (quinze) dias, contados do recebimento da nota fiscal/fatura.

10.4 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a nota fiscal/fatura apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo de prestagao dos servigos;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
10.5 Devera ser apresentada, concomitante a nota fiscal, a seguinte documentagao:
a) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, comprovando regularidade com o FGTS;

b) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
expedida pela Secretaria da Receita Federal;

¢) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, expedida pela Justi¢a do Trabalho;

d) Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
CONTRATADA.

10.6 Dos valores a serem pagos 8 CONTRATADA, serdo abatidos, na fonte, os tributos federais, estaduais e
municipais, na forma da lei.

10.6.1 Caso a CONTRATADA goze de algum beneficio fiscal, devera, juntamente com a nota fiscal,
encaminhar documentagdo habil, ou, no caso de optante pelo Simples Nacional - Lei Complementar n.
123/2006, declaragdao nos termos do modelo constante de instrugdo normativa da Secretaria da Receita
Federal.

10.7 Podera o CONTRATANTE, apos efetuar a analise das notas fiscais, realizar glosas dos valores cobrados
indevidamente.
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10.7.1 Quando da efetuagdao da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razao do
cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser consideradas.

10.7.2 Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da totalidade dos
cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado podera ser deduzido da garantia apresentada na
contratagdo, ou ser reembolsado ao 6rgdo ou entidade, mediante recolhimento do valor respectivo por
meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU.

10.7.3 A CONTRATADA poderd apresentar impugnagdo a glosa, no prazo de 3 (trés) dias uteis,
contados da data do recebimento da notificagao.

10.7.4 Caso a CONTRATADA nao apresente a impugnagao, ou caso 0 CONTRATANTE nao acolha as
razdes da impugnacao, o valor sera deduzido da respectiva nota fiscal.

10.8 O prazo de pagamento sera interrompido nos casos em que haja necessidade de regularizacao do
documento fiscal, o que serd devidamente apontado pelo CONTRATANTE.

10.8.1 A contagem do prazo previsto para pagamento serd iniciada a partir da respectiva regularizagao.

10.9 O depdsito bancario produzira os efeitos juridicos da quitagdo da prestagdo devida.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA ATUALIZACAO MONETARIA

11.1 No caso de eventual atraso no pagamento e, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de
alguma forma para tanto, poderd haver incidéncia de atualizacdo monetaria, sobre o valor devido, pro rata
temporis, ocorrida entre a data limite estipulada para pagamento e a da efetiva realizagao.

11.1.1 Para esse fim, sera utilizada a varia¢io acumulada do Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo/IPCA, calculado e divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica/IBGE.

11.2 O mesmo critério de correcao sera adotado em relagao a devolucao dos valores recebidos indevidamente
pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS PENALIDADES

12.1 O atraso injustificado no cumprimento do objeto sujeitard a CONTRATADA a multa de mora de 0,01%
(um centésimo por cento), sobre o valor da contratacdo, por hora de atraso, limitado a 12h (doze horas). Apo6s
esse prazo, poderd ser configurada a inexecucao parcial do contrato.

12.1.1 Ultrapassados 60 (sessenta) dias sem o cumprimento da obrigacdo, sera declarada inexecucao total
e/ou parcial, sem prejuizo da possibilidade de rescisdao contratual.

12.2 O atraso injustificado na entrega da garantia contratual, nos termos da clausula décima terceira deste
contrato, sujeitara a CONTRATADA a multa de mora de 1% (um por cento), sobre o valor da garantia
contratual, por dia de atraso, até o limite de 10 (dez) dias corridos, caracterizando inexecugdo parcial do
contrato.

12.3 Pela inexecucao total ou parcial o CONTRATANTE poderd, nos termos do art. 87 da Lei n. 8.666/1993,
aplicar as seguintes sancoes:

a) adverténcia;

b) multa compensatdria de 15% (quinze por cento), sobre o valor da parcela inadimplida;
¢) suspensao temporaria;

d) declaragao de inidoneidade.

12.4 Nos termos da Lei n. 10.520/2002, art. 7°, o CONTRATANTE podera aplicar impedimento de licitar
aquele que:

Ocorréncia

Pena H

11/15



18/12/2020

SEI/CJF - 0181856 - Contrato

a) fizer declaragdo falsa ou
apresentar  documentagao
falsa:

Impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e
descredenciamento do Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF, pelo periodo de 24 (vinte e quatro)
meses;

b) falhar na execugdo do
contrato:

Impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e
descredenciamento do SICAF pelo periodo de 12 (doze) meses;

c¢) fraudar na execucdo do
contrato:

Impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e
descredenciamento do SICAF pelo periodo de 30 (trinta) meses;

d) comportar-se de modo

Impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e
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descredenciamento do SICAF pelo periodo de 24 (vinte e

inidoneo:
quatro) meses;

Impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e
descredenciamento do SICAF pelo periodo de 40 (quarenta)
meses;

e) cometer fraude fiscal:

12.4.1 O CONTRATANTE, para aplicacdo da penalidade prevista no item anterior, adotard os critérios
previstos na Instru¢do Normativa n. 1, de 13/10/2017, da Presidéncia da Republica, publicada no DOU,
em 16/10/2017 (n. 198, Secdo 1, pag. 5).

12.5 A ndo manutengdo das condi¢des de habilitacdo da empresa ao longo da execu¢do do contrato, podera
ensejar a sua rescisdo unilateral pelo CONTRATANTE, apds regular procedimento administrativo e garantido
o direito ao contraditério e a ampla defesa, e, ainda, a aplicacdo de multa de 15% (quinze por cento) sobre o
valor da parcela inadimplida.

12.6 A reabilitacdo, para a penalidade prevista na alinea d do item 12.3, sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes, e depois de decorrido o prazo de
suspensao temporaria, se aplicada.

12.7 A sangdo de multa podera ser aplicada 8 CONTRATADA juntamente com outras penalidades previstas
no contrato ou nos dispositivos legais.

12.8 A inexecugdo total ou parcial do ajuste poderd acarretar a sua rescisao, conforme previsto neste contrato
e nos arts. 77 a 80 da Lei n. 8.666/1993, assim como a incidéncia das consequéncias legais cabiveis, inclusive
indenizacdo por perdas e danos eventualmente causados a0 CONTRATANTE.

12.9 A aplicagdo das sangdes previstas nesta clausula serd realizada mediante processo administrativo
especifico, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, com a respectiva comunicagcdo da penalidade a
CONTRATADA.

12.9.1 A critério da autoridade competente do CONTRATANTE, com fundamento nos principios da
proporcionalidade e razoabilidade, as penalidades poderdo ser relevadas ou atenuadas, em razdo de
circunstancias fundamentadas, mediante comprovacao dos fatos e, desde que formuladas por escrito, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data da notificagdo da CONTRATADA.

12.10 Em caso de aplicagdo de multa, o valor podera ser descontado da garantia prestada, se houver, dos
pagamentos eventualmente devidos a CONTRATADA, ser recolhido ao Tesouro por meio Guia de
Recolhimento da Unido — GRU ou cobrado judicialmente, nos termos do § 3° do art. 86 da Lei n. 8.666/1993.

12.11 O atraso no recolhimento de multas sera corrigido monetariamente pela variagio acumulada do Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo/IPCA, calculado e divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica/IBGE.
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12.12 O CONTRATANTE promovera o registro no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF de toda e qualquer penalidade imposta 8 CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA GARANTIA

13.1 A CONTRATADA apresentara, nos termos do art. 56 da Lei n. 8.666/1993, em até 10 (dez) dias uteis,
contados da assinatura deste instrumento, garantia de execugdo do contrato no valor de R$ (inserir valor),
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratacdo, tendo como beneficiario o
CONTRATANTE.

13.1.1 A CONTRATADA, caso opte pela modalidade de garantia caucao, declara que mantera conta de
caugdo especifica para o depdsito de valores oferecidos em garantia/caugdo referentes exclusivamente a
contratos firmados com o CONTRATANTE.

13.1.2 No caso de a CONTRATADA optar pela caugdo em dinheiro, esta devera ser feita na Caixa
Economica Federal, conforme Decreto-Lein. 1.737, de 21 de dezembro de 1979.

13.2 A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:
a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

b) prejuizos diretos causados ao CONTRATANTE, decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao do
contrato;

¢) multas moratorias e punitivas aplicadas a CONTRATADA;

d) obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela CONTRATADA,
quando couber.

13.3 Caso o valor da garantia venha a ser utilizado em pagamento de qualquer obrigacdo atribuida a
CONTRATADA, esta se obriga a efetuar a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, a
contar da data do recebimento da comunicagdo pelo CONTRATANTE.

13.4 A CONTRATADA ficara obrigada a apresentar nova garantia sempre que necessario, seja por expirar o
vencimento, alteracao por aumento no valor do contrato ou outra necessidade indispensavel, em até 10 (dez)
dias uteis, contados da data de assinatura do respectivo instrumento contratual.

13.5 A garantia apresentada em desacordo com os requisitos e coberturas previstos neste instrumento sera
devolvida 8 CONTRATADA, que dispora do prazo improrrogavel de 10 (dez) dias uteis para a regularizacao
da pendéncia.

13.6 O CONTRATANTE podera executar a garantia para ressarcimento dos valores que a CONTRATADA
passe a lhe dever em virtude da ocorréncia de qualquer das situagdes expressamente previstas neste contrato e
na legislagdo pertinente, apds a instauragdo de procedimento administrativo especifico.

13.7 Na ocorréncia de qualquer inadimplemento das obrigacdes contratadas, 0 CONTRATANTE notificara a
empresa seguradora da expectativa de sinistro com vistas a resguardar a Administracdo de possiveis prejuizos,
mediante provocacao da unidade gestora

responsavel pelo acompanhamento da execu¢do contratual, durante a vigéncia da apolice.

13.8 A garantia devera ser prestada com validade de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato
e serd liberada mediante a comprovagao do adimplemento total das obrigagdes contratuais.

13.9 O termo de garantia serd restituido a CONTRATADA ap6s o cumprimento integral de todas as
obrigacdes contratuais, mediante solicitagdo formal da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO

14.1 Este contrato podera ser rescindido a juizo do CONTRATANTE, com base nos arts. 77 a 80 da Lei n.
8.666/1993, especialmente quando entender que a CONTRATADA nao esta cumprindo de forma satisfatéria
as avengas estabelecidas, independentemente da aplicagao das penalidades estabelecidas.
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14.2 Nos casos em que a CONTRATADA sofrer processo de fusao, cisao ou incorporacgdo, sera admitida a
continuagdo da contratacdo desde que a execucao do objeto ndo seja afetada e que a sucessora mantenha o fiel
cumprimento dos termos contratuais e as condi¢des de habilitagdo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA PUBLICACAO

15.1 Em conformidade com o disposto na Lei n. 8.666/1993, art.61, paragrafo inico, o contrato sera publicado
no Diario Oficial da Unido, em forma de extrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

16.1 Para dirimir quaisquer conflitos oriundos deste contrato, ¢ competente o foro do Juizo da Secdo
Judiciaria do Distrito Federal, com expressa renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, no que
se refere a qualquer acdo ou medida judicial originada ou referente ao instrumento contratual.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1 As partes contratantes ficardo exoneradas do cumprimento das obrigagdes assumidas neste instrumento,
quando ocorrerem motivos de for¢ca maior ou caso fortuito, assim definidos no paragrafo tnico do art. 393 do
Codigo Civil.

17.2 Os casos omissos serdo resolvidos a luz das disposi¢des contidas na Lei n. 8.666/1993, bem como dos
principios de direito publico.

17.3 E defeso 8 CONTRATADA utilizar-se deste contrato para caucionar qualquer divida ou titulos por ela
emitidos, seja qual for a natureza.

17.4 A CONTRATADA assumird, de forma exclusiva, todas as dividas que venha a contrair com vistas ao
cumprimento das obrigacdes oriundas deste contrato, ficando certo, desde ja, que 0 CONTRATANTE nio sera
responsavel solidario.

17.5 A documentagao necessaria para pagamento, pedido de prorrogacdo de prazo, recursos, defesa prévia e
outros inerentes a contratacdo deverdo ser encaminhados diretamente ao gestor do contrato pelo e-mail:
assad@cjf.jus.br.

17.5.1 Alteragdes nos e-mails apresentados no item anterior, serdo comunicadas, por escrito, pelo gestor,
nao acarretando a necessidade de alteracao contratual.

E por estarem assim de pleno acordo, assinam as partes este instrumento, na forma eletronica, para todos os
fins de direito.

Juiz Federal MARCIO LUIZ COELHO DE FREITAS
Secretario-Geral do Conselho da Justica Federal

MARIA CRISTINA BUENO
Diretora da Ideias Turismo EIRELI

Autenticado eletronicamente por MARIA CRISTINA BUENO, Usuario Externo, em 17/12/2020, as 17:27,
conforme art. 1°, §2°, III, b, da Lei 11.419/2006.

Autenticado eletronicamente por Juiz Federal MARCIO LUIZ COELHO DE FREITAS, Secretario-Geral,
em 18/12/2020, as 18:36, conforme art. 1°, §2°, 111, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.cjf.jus.br/sei/controlador externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao acesso_ externo=0 informando o codigo verificador 0181856 ¢ o
codigo CRC 79AC7TC2B.
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