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Conselho da Justica Federal

PREGAO ELETRONICO n. 33/2013
MENOR PRECO GLOBAL

O CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL, por intermédio do Pregoeiro, designado pela Portaria
n°. 183 de 15 de outubro de 2010, torna publico, para ciéncia dos interessados, que as 14:00
horas, hora de Brasilia, do dia 17 de Julho de 2013, por meio do enderego eletrdnico
WWW.COMPRASNET.GOV.BR ou, caso ndo haja expediente nesta data, no primeiro dia util
subsequente, fara realizar licitacdo na modalidade de PREGAO ELETRONICO do tipo MENOR
PRECO, utilizando os recursos de tecnologia da informagédo - Internet. O procedimento
licitatorio obedecerd integralmente as disposi¢des contidas na Lei n. 10.520, de 17 de julho de
2002, e no Decreto n. 5.450, de 31 de maio de 2005, e subsidiariamente, na Lei n. 8.666, de 21
de junho de 1993, e as condic¢des e exigéncias estabelecidas neste Edital.

1-DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto o Registro de Precos para prestagdo de servigos de
Mestre de Cerimdnias e Recepcionistas, em apoio a organizagdo e realizagdo de eventos do
Conselho da Justica Federal - CJF, conforme especificacdo do objeto constante dos Anexos | e
Il deste Edital.

1.1.1. Os servicos serdo prestados, sob demanda, nas sedes dos Tribunais Regionais
Federais, localizados em Brasilia-DF (TFR 1), Rio de Janeiro-RJ (TFR 2), Sdo Paulo-SP (TRF
3), Porto Alegre-RS (TFR 4) e Recife-PE (TRF 5).

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no
COMPRASNET e as especificacGes técnicas constantes deste Edital, prevalecerdo as
Ultimas.

2 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. A sessao deste pregao sera publica e realizada em conformidade com este edital na data,
no horéario e no endereco eletrdnico indicados no preambulo.

2.2. Poderao participar deste pregdo eletrbnico as empresas que atendam as condi¢gfes deste
edital e seus anexos, inclusive quanto a documentagdo, e estejam devidamente credenciadas
na Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo (SLTI), do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo, por meio do sitio WWW.COMPRASNET.GOV.BR, para acesso ao
sistema eletrénico, em conformidade com o inc. | do art. 13 do Decreto n. 5450/2005.

2.3. A SLTI atuard como 6rgao provedor do sistema eletrénico.

2.4. Como requisito para participagdo no pregéo eletrdnico, a licitante devera manifestar, em
campo proprio do sistema eletrdnico, pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitag&o do presente edital.

2.5. N&o poderéo participar desta licitacéo:

a) as empresas impedidas e as suspensas de licitar ou contratar com o CJF, bem como as
declaradas inidéneas, nos termos do artigo 7° da Lei n. 10.520/2002 e do artigo 87, inciso 1V,
da Lei n. 8.666/1993.;

b) servidor ou dirigente de 6rgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitacéo.
2.6. Os documentos apresentados nesta licitacdo deverdo:
a) estar em nome da licitante, com um Gnico nimero de CNPJ, com excecao:

a.l)da Certidao Negativa, ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos Relativos as
Contribuiges Previdenciarias e as de Terceiros, expedida pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil, e do Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal,
que poderdo ser da sede da pessoa juridica;
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Conselho da Justica Federal

a.2)da Certiddo de faléncia/concordata/recuperagédo judicial e da Certiddo Conjunta
Negativa, ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, que deverdo ser
da sede da pessoa juridica;

b) estar no prazo de validade estabelecido pelo érgéo expedidor;

c) ser apresentados em original, em publicagdo da imprensa oficial ou em copia autenticada
por cartério ou por servidor qualificado como pregoeiro;

d) vir acompanhados de tradugédo para a lingua portuguesa, feita por tradutor juramentado, no
caso de documentos apresentados em outros idiomas.

2.7. Quando se tratar de certiddes venciveis em que a validade ndo esteja expressa, 0S
documentos expedidos nos Ultimos seis meses que antecederem a data da sessdo deste
certame serdo considerados validos.

3 - DO CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES

3.1. A licitante devera credenciar-se no sistema “Pregdo Eletrbnico”, no sitio
WWW.COMPRASNET.GOV.BR, observados os seguintes aspectos:

a) o credenciamento far-se-a& mediante atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico;

b) a perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso;

c) o credenciamento da licitante ou de seu representante perante o provedor do sistema
implicara responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncédo de capacidade técnica para
realizacao das transacdes inerentes ao pregao eletrdnico.

3.2. O uso da senha de acesso ao sistema eletrénico é de inteira e exclusiva responsabilidade
da licitante, incluindo qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo
cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitacdo responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.3. A licitante responsabilizar-se-a por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como 0s
lances inseridos durante a sessao publica.

4 — DO ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA DE PRECOS

4.1. A participagdo no pregao eletrbnico ocorrerd mediante digitacdo de senha privativa da
licitante e subseqliente encaminhamento da proposta de precgos, discriminando o valor unitario
e total para o item cotado, com base no Anexo Il deste Edital.

4.2. Apés a fase de lances, por ocasido da aceitagdo das propostas, a licitante vencedora
devera encaminhar proposta de precos contendo a(s) especificacdo(des) detalhada(s) do
servico ofertado, a(s) quantidade(s), o(s) valor(es) unitério(s) e total(is), bem como os prazos
de validade e de execucdo dos servicos, no que for aplicavel, em conformidade com o
ANEXO Il deste Edital, exclusivamente por meio eletrénico, no prazo de UMA hora, podendo
ser prorrogado pelo pregoeiro.

4.3. O nédo envio da proposta nos termos previstos no item 4.2 implicara a
desclassificagéo da licitante.

4.4. Até a abertura da sessao, a licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

4.5 A licitante devera acompanhar as operagdes no sistema eletrdnico durante a sessdo
publica deste pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante
da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de desconexao.
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Conselho da Justica Federal

4.6. O pregoeiro, por meio de diligéncia, podera suspender a sessao publica do certame, com
vistas a esclarecer as especifica¢cdes do servi¢o cotado.

5 - DA ABERTURA DAS PROPOSTAS

5.1. No dia e hora indicados no predmbulo deste edital, o pregoeiro abrird a sesséo publica na
internet, mediante utilizagao da chave de acesso e da senha.

5.2. As licitantes interessadas poderdo participar da sessdo publica na internet, por meio do
uso dos recursos de acesso ao sistema eletronico.

5.3. As propostas de precos contendo os valores estardo disponiveis na internet.

5.4. A comunicagdo entre o pregoeiro e as licitantes ocorrerd mediante troca de mensagens,
em campo préprio do sistema eletrénico.

6 — DA FORMULACAO DOS LANCES

6.1. O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo
gue somente estas participardo da fase de lances.

6.2. Classificadas as propostas, o pregoeiro dard inicio a fase competitiva, momento em que as
licitantes poder@o encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrdnico.

6.3. A licitante serd imediatamente informada do recebimento do lance e do respectivo valor
consignado no registro.

6.4. Na formulagdo de lances, deverdo ser observados o0s seguintes aspectos:

a) as licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas neste edital;

b) a licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ela ofertado e registrado pelo
sistema;

c) ndo serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

6.5. Durante a sesséo publica deste certame, as licitantes serdo informadas em tempo real do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo da detentora.

6.6. No caso de desconexdo com 0 pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva, o sistema
eletrdénico poderd permanecer acessivel as licitantes para recepcao dos lances, retornando o
pregoeiro, quando possivel, a atuar no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

6.7. Quando a desconexao persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao do pregao sera
suspensa e tera reinicio somente apds comunicag&do expressa aos participantes.

6.8. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo inicial do pregoeiro
mediante aviso de fechamento iminente.

6.9. O sistema eletrdnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, depois do
qual transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o
qual serd automaticamente encerrada a recepc¢éo de lances.

6.10. Ser& observado, ainda, o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n. 123, de 14
de dezembro de 2006.

6.11. Apés o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta a licitante que tenha apresentado lance
mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo
se admitindo negociar condi¢des diferentes das previstas neste edital.

6.12. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

6.13. O pregoeiro verificara, de imediato, as condi¢cdes de habilitagdo da licitante detentora da
melhor oferta.
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Conselho da Justica Federal

6.14. Apos o encerramento da etapa competitiva, as licitantes poderdo reduzir seus pregos ao
valor da proposta da licitante mais bem classificada.

6.14.1. A apresentacdo de novas propostas na forma do 6.14 ndo prejudicara o resultado do
certame em relagdo a licitante mais bem classificada.

6.14.2. Sera incluido, na ata, o registro das licitantes que aceitarem cotar 0s servicos com
precos iguais ao da licitante vencedora na sequéncia da classificacdo do certame, ou seja a
ordem de classificagao das licitante registradas na ata sera respeitada nas contratacdes.

7 — DA HABILITACAO

7.1. Para habilitagdo neste pregéo eletrdnico, serdo verificados: o registro cadastral atualizado
no SICAF, que sera confirmado por meio de consulta on-line ao sistema durante a sesséo; e a
documentacdo complementar especificada neste edital. As licitantes inscritos no SICAF, cuja
documentacdo encontrar-se vencida no referido Sistema, sera facultada a apresentacéo da
documentagao atualizada, no momento da habilitagao.

7.2. Os dados dos documentos de habilitacé@o registrados no SICAF a serem avaliados s@o os
seguintes:

a) numero da inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do Ministério da
Fazenda;

b) Certiddo Conjunta Negativa, ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil;

c) Certiddo Negativa, ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos Relativos as
ContribuicBes Previdenciarias e as de Terceiros, expedida pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e a Fazenda Municipal, no caso de
empresas de fora de Brasilia.

e) CRF - Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal.

7.2.1. Seréa verificado, por meio de consulta ao SICAF, se na composi¢do societaria da
licitante vencedora ha servidores do CJF, o que constitui fato impeditivo de contratagéo com
este Orgéo.

7.3. Sera também verificada a existéncia de registros impeditivos de contrata¢cdo no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas/CGU, disponivel no Portal da Transparéncia
(http://portaltransparencia.gov.br) e no Cadastro Nacional de Condenagfes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa disponivel no Portal do Conselho Nacional de Justica (CNJ), em
atendimento ao disposto no Acordao 1793/2011 do Plenério do Tribunal de Contas da Unido.

7.4. Serd exigida também a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), instituida pela
Lei n. 12.440, de 7 de julho de 2011.

7.5. Além dos documentos acima citados, deverdo ser apresentados ainda para fins de
habilitag&o:

a) ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA, emitido por entidade da Administragio
Federal, Estadual ou Municipal, direta ou indireta e/ou empresa privada que comprove ter a
LICITANTE prestado servigos iguais ou semelhantes com o objeto da presente licitacdo, nos
termos da Lei.

b) Declaragdo de cumprimento do disposto no artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal/1988,
e artigo 27, inciso V, da Lei n. 8.666/1993.

c) Declaracdo de Fato Superveniente, se for o caso, que impeca a sua habilitacdo, assinada
por seu representante ou procurador, devidamente identificado

d) Certidao Negativa de Faléncia ou, se for o caso, Certidao de Recuperacao Judicial, expedida
pelo Cartério Distribuidor da sede da pessoa juridica;
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e) registro comercial, no caso de empresa individual;

f) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades empresariais, e, no caso de sociedades por acgdes, acompanhado de
documentos de eleigdo de seus administradores e altera¢gfes ou da consolidacéo respectiva,;

7.6. Caso nos registros cadastrais conste algum documento com prazo de validade vencido, a
licitante devera encaminhar comprovante idéntico, com o respectivo prazo atualizado, no prazo
e condiges estipulados no subitem 9.1, sob pena de inabilitacéo.

7.7. A licitante que apresentar documentagdo em desacordo com este edital sera inabilitada.

7.8. Conforme regem os artigos 42 e 43, da Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de
2006, as microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo no
certame, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovacédo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.

7.8.1. Seréa consultado o portal da transparéncia do Governo Federal, para verificagdo do
faturamento maximo disposto no art. 3° da Lei Complementar n. 123, de 2006, em observancia
do tratamento juridico diferenciado previsto na referida legislagédo a ser atribuido as licitantes
declaradas como microempresa e empresa de pequeno porte.

7.8.2. Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de dois dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a
licitante for declarada vencedora do certame, para a regularizagdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidfes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

7.8.3. A ndo-regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no subitem 7.8.2, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes legalmente previstas, quando
serdo convocadas as licitantes remanescentes, na ordem de classificagao.

8 — DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. Na hipotese de a proposta ou o lance de menor valor ndo serem aceitos ou se a licitante
detentora da melhor proposta desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinara a
proposta ou o lance subseqlente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua
habilitagdo, na ordem de classificagcdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de proposta ou
lance que atenda ao edital.

8.2. Serdo desclassificadas as propostas de precos que ndo atenderem as exigéncias deste
edital.

8.3. Seréa declarada vencedora a licitante que apresentar o menor preco global e que cumprir
todos os requisitos de habilitacéo.

9 — DO ENVIO DA PROPOSTA DE PREGOS E DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO
DA LICITANTE VENCEDORA

9.1. Apés aceitacdo da proposta, os documentos de habilitagdo constantes do subitem 7.5
deverdo ser encaminhados ao pregoeiro, por meio do sistema do comprasnet ou para o
endereco eletrbnico cpl@cijf.jus.br, no prazo de UMA hora, contado da solicitagdo no
sistema eletrénico.

9.2. A proposta de precos e os documentos de habilitacdo também deverdo ser apresentados
em documento original ou em cOpia autenticada por cartério ou por servidor qualificado como
pregoeiro, remetidos ao enderego SCES, Lote 9, Trecho 3, Polo 8, 1° Andar, sala 105, Brasilia
— DF, CEP: 70.900-003, no prazo de TRES dias (teis, contado da sess&o de encerramento
do certame.

9.3. Para garantir a integridade da documentacdo e da proposta, recomenda-se que
contenham indice e folhas numeradas e timbradas com o nome, logotipo ou logomarca da
licitante.
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9.4. A proposta de pregcos devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou
impressa, sem alternativas, opgfes, emendas, ressalvas, borrdes, rasuras ou entrelinhas, e
dela deverao constar:

a) identificacdo social, nimero do CNPJ, assinatura do representante da licitante, referéncia a
esta licitagdo, numero de telefone, endereco, dados bancérios, fac-simile e, se houver,
indicacdo de endereco eletrénico (e-mail);

b) descricdo clara do item cotado, com indicacdo da quantidade, de acordo com as
especificagcdes do Anexo Il deste Edital;

¢) indicagdo Unica de prego para o item, com exibicdo do valor unitario e total em algarismos e
o valor total da proposta em algarismos e por extenso, com duas casas decimais, conforme o
lance final respectivo, podendo as licitantes elaborar suas propostas com base no modelo do
Anexo |l deste Edital;

d) INFORMAR o prazo de validade da proposta, que ndo poderéa ser inferior a 60 (sessenta)
dias corridos, contados a partir do dia subsequiente ao da data de entrega das propostas;

e) DECLARAR que esta ciente de que as solicitagdes de servigos serdo encaminhadas em até
15 (quinze) dias antes da abertura do evento e, em caso emergencial, até 3 (trés) dias Uteis,
discriminando os servigos, local de realizagdo, periodo, nimero de participantes e outras
informagdes da atividade educacional necesséria a adequada prestacao do servico;

f) APRESENTAR o0 Anexo Il (planilha de precos) devidamente preenchido.

9.5. No caso de o prazo de validade da proposta, ser omitido na proposta, o Pregoeiro
entenderd como sendo igual ao previsto na alinea “d” do item 9.4.

9.6. A apresentacdo da proposta implicarAd plena aceitagdo, por parte da licitante, das
condic¢Bes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

9.7. Nao serédo consideradas vantagens nao previstas no Edital ou ainda baseadas em ofertas
dos demais licitantes.

9.8. Em nenhuma hip6tese podera ser alterada a proposta apresentada, seja quanto ao prego,
as condigGes de pagamento, aos prazos ou a outra condigcdo que importe modificacdo dos
termos originais, a nao ser erros de soma e/ou multiplicagao.

9.9. Nao cabera desisténcia da proposta apos a fase de habilitacdo, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

9.10. O prego proposto no lance final seré fixo e irreajustavel e nele deverdo estar incluidos os
tributos, fretes e demais encargos.

10 — DOS RECURSOS

10.1. Declarada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencao de recorrer durante a sesséo publica, em campo proprio no sistema eletrénico.

10.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante implicard decadéncia do direito
de recurso.

10.3. A recorrente devera apresentar as razdes do recurso no prazo de trés dias, ficando as
demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarraz8es em igual prazo, que
comegara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos elementos indispenséaveis a defesa dos seus interesses.

10.3.1. No caso de apresentacdo de razBes e contrarrazdes por mensagem eletrbnica, as
licitantes deverdo apresentar os documentos originais no prazo indicado no item anterior.

10.4. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.5. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.
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10.6. Além do recurso previsto no item 10.1, dos atos do Pregoeiro ou da Autoridade
Competente ainda cabem:

10.6.1. recurso, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da intimagdo do ato nos casos
de: | - anulagdo ou revogacao da licitacdo; Il — resciséo do contrato a que se refere o inciso | do
art. 79 da Lei n°® 8.666/93; IIl - aplicacdo das penas de adverténcia, suspensdo temporaria de
participacéo em licitagdo ou multa, conforme a Lei n° 8.666/93;

10.6.2. representacdo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis da intimacdo da decisdo
relacionada com o objeto da licitagdo ou da Ata, de que néo caiba recurso hierarquico;

10.6.3. pedido de reconsideraco, da decisdo do Ministro Presidente do CJF, no caso de
aplicacdo de pena de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao,
no prazo de 10 (dez) dias Uteis contados da intimagao do ato.

10.7. O recurso sera dirigido a autoridade superior por intermédio do Pregoeiro, podendo este
reconsiderar sua decisdo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo
subir, devidamente informado. Nesse caso, a decisdo devera ser proferida no prazo de 05
(cinco) dias Uteis contados do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

11 — DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

11.1. A adjudicagdo do objeto feita pelo pregoeiro a licitante vencedora ficard sujeita a
homologacao pela autoridade competente do CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL.

|

12 — DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1. A Ata de Registro de Precos ndo obriga o CJF a firmar contratagdo na quantidade
estimada, podendo ocorrer licitagdes especificas para os servicos, obedecida a legislacéo
pertinente, sendo assegurada preferéncia de contratacdo ao detentor do registro, em igualdade
de condigbes.

12.2. O prego registrado e a indicagdo das respectivas empresas serdo publicados na imprensa
oficial e divulgados em meio eletrénico, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

12.3. O CJF monitorard, pelo menos trimestralmente, os precos dos servigos, de forma a
avaliar o preco praticado no mercado, podendo rever 0os precos registrados a qualquer tempo,
em decorréncia da reducéo dos precos praticados ou de fato que eleve os custos dos servi¢cos
registrados.

12.4. Caso fique constatado que o preco registrado na Ata é superior aos precos do mercado, o
CJF solicitard a Empresa Detentora da Ata, mediante correspondéncia, redugdo do preco de
forma a adequa-lo aos praticados no mercado. Ndo sendo possivel a redugdo, o preco
registrado sera cancelado.

12.5. Havendo reducao de preco, o CJF promovera a divulgacdo da modificacdo do novo
registro por ocasido da proxima publicacdo, sendo considerado vélido, enquanto permanecer
compativel com o mercado, até o prazo final de vigéncia da Ata de Registro de Precos.

12.6. Em qualquer hipétese, os precos decorrentes da revisdo ndo poderdo ultrapassar os
praticados no mercado, mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor
originalmente constante da proposta da empresa e aquele vigente no mercado a época do
registro — equacgao econémico-financeira.

12.7. Sera considerado preco de mercado o que for igual ou inferior ao menor prego daqueles
apurados pelo CJF para o servigo pesquisado.

13 — DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1. A vigéncia da Ata de Registro de Prec¢os é de doze meses, contados da assinatura.

14 — DO CANCELAMENTO

14.1. A empresa registrada terd o seu registro cancelado gquando ocorrer uma ou mais
hipoteses previstas nos Artigos 20 e 21 do Decreto n°® 7.892/2013.
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14.2. Poderd, ainda ser cancelado o registro de precos pela detentora quando ocorrer alguma
das hip6teses contidas no art. 78 e seus incisos da Lei Federal n° 8.666/93.

15 — DAS OBRIGACOES DA ADJUDICATARIA

15.1. A empresa cujo preco seja registrado fica obrigada a:
a) Assinar a Ata de Registro de Pregos, no prazo de CINCO dias Uteis, a contar da notificagao;

a.1) E vedado & ADJUCATARIA caucionar ou utilizar a Ata como garantia para qualquer
operacéo financeira.

b) Informar ao CJF, no prazo de 48 horas, qualquer alteracdo social ou modificacdo da
finalidade ou da estrutura da empresa;

¢) Dentro do prazo de vigéncia do Registro de Pregos, prover o objeto, desde que obedecidas
as especifica¢Bes constantes da proposta e as condi¢des de execucao definidas na Ata.

d) Executar o servi¢co solicitado pela CODEP, observadas as condi¢gbes estipuladas neste
edital, na proposta, na Ata de Registro de Precos e na Nota de Empenho.

e) Arcar com o 6nus resultante de quaisquer a¢fes, demandas, custos e despesas decorrentes
de danos, ocorridos por dolo ou culpa de quaisquer de seus empregados e/ou prepostos,
obrigando-se por eventuais responsabilidades decorrentes de acdes judiciais que lhe venham a
ser atribuidas por forga da Lei, relacionadas com o cumprimento das obrigages assumidas na
Ata de Registro de Pregos.

16 — DA CONTRATACAO

16.1. A contratagdo de que trata este edital sera formalizada mediante o recebimento da Nota
de Empenho pela empresa adjudicataria, nos termos do artigo 62, § 4°, da Lei n. 8.666/1993.

16.2. As solicitacdes de servico serdo encaminhadas em até 15 (quinze) dias antes da abertura
do evento e, em caso emergencial, até 3 (trés) dias Uteis, discriminando os servi¢os, local de
realizagdo, periodo, nimero de participantes e outras informa¢8es da atividade educacional
necessaria a adequada prestagéo do servigo.

16.3. Por ocasido da emissdo da Nota de Empenho, o CJF exigira da empresa adjudicataria a
apresentacdo dos comprovantes de regularidade junto a Secretaria da Receita Federal do
Brasil, por meio da Certiddo Conjunta Negativa, ou Positiva com Efeitos de Negativa, de
Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e da Certiddo Negativa, ou
Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciérias e as
de Terceiros e junto a Caixa Econdbmica Federal, por meio do CRF — Certificado de
Regularidade do FGTS.

16.3.1. Serd exigida também a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),
instituida pela Lei n. 12.440, de 7 de julho de 2011.

16.3.2. Sera também verificada a existéncia de registros impeditivos de contratacdo no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas/CGU, disponivel no Portal da
Transparéncia (http://portaltransparencia.gov.br) e no Cadastro Nacional de Condenacdes
Civeis por Ato de Improbidade Administrativa disponivel no Portal do Conselho Nacional de
Justica (CNJ), em atendimento ao disposto no Acérddo 1793/2011 do Plenario do Tribunal de
Contas da Unido.

16.4. A inexecucdo total ou parcial de quaisquer condi¢cdes expressas neste edital e a
configuragdo das hipéteses estabelecidas pelos artigos 77 a 79 da Lei n. 8.666/1993 ensejara o
cancelamento da Nota de Empenho, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis,
assegurados o contraditério e a ampla defesa a Empresa Adjudicataria.

16.5. Na hipotese de a rescisdo se dar por culpa da Empresa Adjudicataria, fica o CJF
autorizado a reter os créditos decorrentes da Ata, até o limite dos prejuizos experimentados.
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17 — DAS PENALIDADES

17.1. Para os fins previstos no art. 86 da Lei 8.666/93, fica estipulado o percentual de 0,3%
(trés décimos por cento) sobre o valor total da prestagdo inadimplida, por hora de atraso, a
titulo de multa de mora em caso de atraso injustificado na execugdo do ajuste, até o limite de 3
horas, quando se caracterizara a inexecugao total do objeto.

17.2. Em caso de inexecucdo total ou parcial do objeto desta licitacdo, em razdo do
descumprimento de qualquer das condi¢Bes avencadas, a licitante vencedora ficara sujeita as
seguintes penalidades, a critério da Administracdo, nos termos do art. 87 da Lei 8.666/93: | -
adverténcia; Il — multa compensatéria de 10% (dez por cento) do valor total da nota de
empenho; Il — suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo por 02 (dois) anos e IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administracé@o Publica.

17.3. O valor da multa aplicada, apds regular processo administrativo, sera descontado dos
pagamentos devidos pela Administracdo ou cobrado judicialmente.

17.4. A critério da autoridade competente do Conselho, com fundamento nos principios da
proporcionalidade e da razoabilidade, as penalidades poderéo ser relevadas ou atenuadas, em
razdo de circunstancias fundamentadas em fatos reais e comprovados e desde que
formuladas, por escrito, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contado da data em que for
oficiada da pretenséo no sentido da aplicacao da pena.

17.5. As sancgdes previstas nos incisos |, Ill e IV do art. 87 da Lei 8.666/93 poderdo ser
aplicadas juntamente com a do inciso Il do mesmo artigo.

17.6. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar a Ata de
Registro de Precos, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execuc¢ao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo da Ata, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera
descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o
inciso XIV do Art. 4° da Lei 10.520/02, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas
previstas em edital e das demais cominages legais.

17.7. Além da suspensdo acima informada, a empresa que ser recusar injustificadamente a
assinar a Ata de Registro de Precos ou o Contrato, serd multada em 10% (dez por cento) do
valor total da Contratagdo, por caracterizar descumprimento total da obrigacdo, com base no
artigo 81 da Lei 8.666/93.

18 — DO RECEBIMENTO DO OBJETO

18.1. O recebimento e a aceitagdo dos servi¢os sera realizado por servidor designado pela
CODEP, no prazo maximo de 10 (dez) dias e obedecerd, no que couber, ao disposto no Art.
73, incisos | e 1l, e seus paragrafos da Lei n.° 8.666/93,.

18.2. O pagamento sera efetuado somente ap6s o recebimento definitivo. Esse caracterizar-
se-a pela aposicdo do Atesto no verso da Nota Fiscal de cobranga, que ficara a cargo da
Coordenadoria de Desenvolvimento de Programas Educacionais. Ap6s o recebimento
definitivo, o crédito sera realizado em conta corrente bancéria através de ordem bancaria, a
qual sera emitida até o décimo dia util. Na Nota Fiscal de cobranca devera constar o nimero da
conta corrente, 0 nome do banco e o cédigo da agéncia da empresa.

18.2.1. O pagamento observara as regras fixadas no Iltem Sete do Anexo Il — Minuta de
Ata de Registro de Precos, Anexo deste Edital.

19 — DO FATURAMENTO E PAGAMENTO

19.1. O faturamento e o pagamento obedecerdo ao disposto no Item Sete do Anexo Il —
Minuta da Ata de Registro de Pregos.
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19.2. O CJF exigird da Empresa Adjudicataria, por ocasido do pagamento, a apresentacao dos
comprovantes de regularidade junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil, por meio da
Certiddo Conjunta Negativa, ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e da Certiddo Negativa, ou Positiva com Efeitos de
Negativa, de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros e junto a
Caixa Econbémica Federal, por meio do CRF — Certificado de Regularidade do FGTS.

19.2.1.Serd exigida também a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
instituida pela Lei n.12.440, de 7 de julho de 2011.

20 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes dos servicos do objeto do presente pregdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados ao Conselho da Justica Federal no Orgcamento Geral da
Unido.

21 — DA IMPUGNACAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao deste pregdo, qualquer
pessoa podera impugnar este ato convocatério, mediante peticdo a ser encaminhada ao

endereco eletrénico cpl@cif.jus.br.

21.1.1. No caso de apresentagdo de impugnagdes por meio de mensagem eletrdnica,
as licitantes deverdo apresentar os documentos originais no prazo indicado no item anterior.

21.2. Caberéa ao pregoeiro decidir sobre a peticao no prazo de 24 horas.

21.3. Acolhida a impugnagé&o ao ato convocatdrio, sera designada nova data para a realizagéo
do certame.

21.4. Os pedidos de esclarecimentos relativos ao certame deverdo ser enviados ao pregoeiro
em até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo publica, exclusivamente

no enderecgo eletrénico cpl@cif.jus.br.

21.5. As impugnagfes e os pedidos de esclarecimento serdo respondidos diretamente as
licitantes interessadas e disponibilizados no site www.comprasnet.gov.br, em campo especifico,
para consulta das demais licitantes.

21.5.1. E de responsabilidade das licitantes interessadas na licitagdo em consultar
periodicamente o site acima indicado para verificar as impugnagfes e questionamentos
apresentados e suas respectivas respostas.

22 — DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1. Independente de declaragdo expressa, a simples participacdo nesta licitagdo implica a
aceitacdo plena das condigfes estipuladas neste Edital, decaindo do direito de impugnar os
seus termos a licitante que néo o fizer até o prazo previsto no item 21 e que depois vier a
apontar falhas ou irregularidades que o viciaram, hipotese em que tal comunicacdo néo tera
efeito de recurso.

22.2. As contratagbes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdos ou entidades n&o
participantes, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e
registrados na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e 6rgdos participantes.

22.3. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregos ndo podera exceder,
na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de preco
para o 6rgao gerenciador e érgaos participantes, independentemente do nimero de 6rgdos nao
participantes que aderirem.

22.4. O Conselho da Justica Federal podera adiar ou revogar a presente licitagdo por interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar tal conduta. Devera anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagédo de
terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, ficando, nesse Ultimo caso,
desobrigado de indenizar, ressalvado o disposto no paragrafo tnico do art. 59 da Lei 8.666/93.
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22.5. Serdo assegurados aos envolvidos o contraditorio e a ampla defesa nos casos tratados
no item anterior.

22.6. A contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, em se tratando de recursos,
representagdo ou pedido de reconsideracdo, sera feita em dias Uteis, excluida a data de inicio
e incluida a do vencimento.

22.7. O Pregoeiro resolvera os casos omissos com base na legislacéo vigente.

22.8. As decisdes do Pregoeiro serdo consideradas definitivas somente ap6s homologadas
pelo Ordenador de Despesas do CJF.

22.9. As informagBes inerentes a esta licitacdo poderdo ser obtidas, pelos interessados, na
CPL, localizada no enderecgo constante no preambulo ou pelos telefones (0XX61) 3022-7510,
(0XX61) 3022-7511, em dias Uteis no horario das 9:00 as 19:00 horas.

22.10. O presente Edital estard disponivel na Internet nos enderegos
http://www.jf.jus.br/cjf/cjf/transparencia-publica e www.comprasnet.gov.bor e deverd ser
consultado constantemente, tendo em vista eventuais esclarecimentos futuros.

22.11. Na hip6tese de procedimento judicial, fica eleito o foro de Brasilia-DF.

Brasilia, 01 de julho de 2013.

Rafael de Figueiredo Santos
Pregoeiro
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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratac@o de empresa especializada na prestacdo de servigcos de Mestre de Ceriménias e
Recepcionistas, em apoio a organizacdo e realizacdo de eventos do Conselho da Justica
Federal - CJF, com utilizagdo por demanda, ao longo de um ano a partir da assinatura do
contrato, conforme necessidade, para atender ao planejamento dos eventos nas cidades sedes
dos Tribunais Regionais Federais: TRF 1 — Brasilia — DF; TRF 2— Rio de Janeiro — RJ; TRF 3 —
Sao Paulo — SP; TRF 4 — Porto Alegre — RS; e TRF 5 — Recife — PE.

2. ()
3. DA QUANTIDADE ESTIMATIVA DE EVENTOS/SERVIGOS/PRECOS

3.1. As quantidades dos servicos serdo estimadas com base na andlise das demandas
ocorridas em eventos anteriores, bem como da programacéo de eventos previstos para o ano
de 2013/14.

3.2. A contratacdo dos servigos sera definida em fungdo da demanda, ao longo de um ano, a
partir da assinatura da ata. Nao restard, assim, a obrigacdo de o CJF contratar a totalidade dos
servicos elencados.

3.3. Os precos cotados deverdo atender a melhor relacdo custo-beneficio, devendo ser
observado o padrédo de qualidade necessario a boa execucao dos servicos.

4. DETALHAMENTO E CONDICOES PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

Os servicos a serem utilizados deveréo ser aprovados pela Coordenadoria de Desenvolvimento
de Programas Educacionais (CODEP) da Secretaria do Centro de Estudos Judiciarios (SCE)
do Conselho da Justica Federal.

5. ESPECIFICACOES RELATIVAS AO SERVICO DE MESTRE DE CERIMONIAS

5.1. A Empresa Adjudicatéria devera entrar em contato com a CJF até 12 horas apos a
solicitac@o do servico, a fim de confirmar o agendamento do evento, e dar ciéncia de que foi
informada do periodo, horério e local da prestacéo do servigo.

5.2. O Mestre de Cerimfnias devera ter experiéncia comprovada em normas de cerimonial
publico, desenvoltura para apresentacdo de eventos, adequada presencga de palco, discricdo e
sobriedade, boa diccdo, seguranca ao falar, voz adequada a apresentagdo de cerimonial,
articulagcdo e capacidade de desempenhar e administrar satisfatoriamente situacdes
imprevistas no roteiro de cerimonial.

5.3. A comprovacédo dos requisitos descritos devera ser apresentada a cada pedido, por meio
de curriculo com documentos que constatem a sua experiéncia como mestre de ceriménia,
para prévia avaliacdo do CJF. Apds aprovagdo, a Empresa detentora da Ata devera apresentar,
com antecedéncia, o nome e identificacdo do mestre de cerimfnias para que seja autorizado
seu acesso ao local do evento.

5.4. A apresentacdo do profissional devera ser discreta, seguindo as seguintes orientagées:

5.4.1. Profissional do sexo masculino — terno escuro, camisa de cor clara e gravata
preferencialmente lisa ou com cores discretas.

5.4.2. Profissional do sexo feminino — vestido ou saia preta, blazer preto, blusa de cores
claras, maquiagem leve.

5.5. O mestre de cerimbnia devera chegar com antecedéncia minima de 1h30 do horéario do
inicio da abertura do evento, permanecendo até o encerramento.

5.6. A Empresa devera ter um mestre de cerimdnias reserva, no caso de haver impossibilidade
do comparecimento do profissional contratado, ficando a cargo da Empresa a substituicdo
imediata.
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5.7. Caso o desempenho do profissional ndo atenda as necessidades do CJF, a Empresa
devera realizar a substituicdo imediata do profissional.

5.8. Os servigos poderao ser realizados nos turnos matutino, vespertino e noturno, de acordo
com as necessidades da CONTRATANTE. Diéria de 8 horas

6. ESPECIFICACOES RELATIVAS AO SERVICO DE RECEPCAO

6.1. A Empresa devera entrar em contato com o CJF até 12 horas ap6s a solicitagdo do
servico, a fim de confirmar o agendamento do evento, bem como dar ciéncia de que foi
informada do periodo, horario e local da prestacéo do servico.

6.2. Os servigos de recepgcdo poderdo ser prestados em aeroportos, restaurantes, hotéis
escolhidos para hospedar os participantes, no local do evento: recepgdo e credenciamento,
auditério, sala vip, sala de apoio, sala de imprensa e em outros locais onde o servigo de
recepcdo se fizer necessario.

6.3. A(O) recepcionista devera trabalhar uniformizada(o) e possuir experiéncia no trato com
autoridades, no manuseio de equipamentos instrucionais (data show, notebook,computadores
e outros) e conhecimento basico de informética (operacao da Internet PowerPoint, Word, Excel,
Corel Draw etc).

6.4. O servico de recepcionista devera ser executado por profissional que seja experiente,
dindmico, proativo, habilidoso no trato com pessoas. O servico de atendimento devera ser
prestado com atencdo e deferéncia as solicitagdes das autoridades durante a recepcao dos
eventos.

6.5. A comprovacdo dos requisitos descritos devera ser apresentada a cada pedido, por meio
de curriculo com documentos que constatem a experiéncia como recepcionista, para prévia
avaliacdo do CJF. Apos aprovacdo, a Empresa devera apresentar, com antecedéncia, o nhome
e identificagdo dos recepcionistas para que seja autorizado o acesso ao local do evento.

6.6. O servico de recepgao podera ser prestado da seguinte forma:
6.6.1. Recepcionistas monolingues - dominio da lingua portuguesa.
6.6.2. Recepcionistas bhilingues — dominio das seguintes linguas:

6.6.2.1. portugués /inglés/portugués;
6.6.2.2. portugués /espanhol/portugués;
6.6.2.3. portugués/francés/portugués;
6.6.2.4. portugués/alemao/portugués;
6.6.2.5. portugués/italiano/portugués.

6.5. O uniforme devera ser fornecido pela Empresa em quantidade e qualidade suficientes a
adequada prestacdo dos servicos, devendo primar pelo asseio e boa apresentagéo visual.

6.6. A apresentacdo dos profissionais devera seguir as seguintes orientagdes:

6.6.1. Profissional do sexo masculino — terno preto, camisa branca, gravata escura, meias
e sapatos pretos; cabelo penteado e barba feita.

6.6.2. Profissional do sexo feminino — vestido ou saia preta, blazer preto, blusa branca,
sapato preto e meias em perfeito estado de conservagao; cabelo preso e maquiagem leve.

6.7. A Empresa devera ter recepcionistas reservas, no caso de haver impossibilidade de
comparecimento do profissional contratado ou caso o desempenho do profissional ndo atenda
as necessidades do CJF, ficando sob a responsabilidade da Empresa a substituicdo imediata.

6.8. Os servicos poderdo ser realizados nos turnos matutino, vespertino e noturno, de acordo
com as necessidades do CJF. Diaria de 8 horas.
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7 DA SOLICITAGAO DOS SERVICOS

7.1 A solicitacdo por parte do CJF devera ser feita em consonancia com a Secretaria de
Administracao, de forma a possibilitar o acompanhamento da disponibilidade dos recursos para
a contratacao pretendida.

7.2 Excepcionalmente, a solicitagdo de servigos fora dos prazos estabelecidos tera a
possibilidade e as condicdes de atendimento acordadas entre o CJF e a Empresa
Adjudicatéria.

7.3 A mensagem eletrbnica (e-mail) € o instrumento hébil para formalizar as rotinas
previstas, sem prejuizo de outros legalmente adotados.

7.4  Caso a Empresa Adjudicatéria esteja impedida por qualquer razdo de prestar os
servicos no momento da solicitacdo, devera avisar imediatamente (prazo de 24 horas), por
escrito, a Secretaria de Administracdo e a Secretaria do Centro de Estudos Judiciarios do CJF.

8. (...)
9.(...)
10. DAS PENALIDADES

10.1 Para os fins previstos no art. 86 da Lei 8.666/1993, fica estipulado o percentual de 0,3%
(trés décimos por cento) sobre o valor da prestagdo inadimplida, por hora de atraso, a titulo de
multa de mora, em caso de atraso injustificado na execucao do ajuste, até o limite de 3 horas,
guando se caracterizara a inexecucdo total do servigo.

10.2 Em caso de execucdo total ou parcial do objeto da licitagcdo, em relagdo ao
descumprimento de quaisquer das condi¢des avencgadas, a licitante vencedora ficara sujeita as
seguintes penalidades, a critério da Administragdo, nos termos do art. 87 da Lei 8.666/1993: | —
adverténcia; Il — multa compensatéria de 10% (dez por cento) do valor total da nota de
empenho; lll — suspenséo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com Administracdo por 2 (dois) anos e IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
com a Administracédo Publica.

10.3 O valor da multa aplicada, apos regular processo administrativo, serd descontado dos
pagamentos devidos pela Administracdo ou cobrado judicialmente.

10.4 A critério da autoridade competente do Conselho, com fundamento nos Principios da
Proporcionalidade e da Razoabilidade, as penalidades poder&o ser relevadas ou atenuadas,
em razdo de circunstancias fundamentadas em fatos reais e comprovados e desde que
formuladas, por escrito, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da data em que for
oficiada da pretenséo no sentido da aplicacéo da pena.

10.5 As sangdes previstas nos incisos |, lll e IV do art. 87 da Lei 8.666/1993 poderdo ser
aplicadas juntamente com a do inciso Il do mesmo artigo.

10.6 Quem, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar a Ata,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucgdo do contrato, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido
de licitar e contratar com a Unido, Estados e Distrito Federal ou Municipios e sera
descredenciado no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que refere o
inciso XIV do Art. 4° da Lei 10.520/2002, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas
previstas em edital e das demais cominagdes legais.
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11. DO CONTROLE E ALTERACAO DOS PRECOS

11.1 O preco registrado poderd ser revisto em virtude de eventual reducdo daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos bens ou servigos, cujos precos foram
registrados.

11.2 Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao
preco praticado no mercado, a Administracdo do CJF devera convocar a Empresa Detentora da
Ata a fim de negociar a reducdo do prego de forma a adequa-lo a média apurada.

11.3 Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e a empresa
apresentar requerimento fundamentado com comprovantes de que ndo pode cumprir as
obrigacbes assumidas, o CJF podera acolher o pedido, sem a aplicacdo de penalidade,
mediante a confirmagdo da veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, desde que
o requerimento seja apresentado antes da expedi¢éo da solicitagdo de servigo.

11.4 Em qualquer hipétese, o preco decorrente da revisdo ndo podera ultrapassar o
praticado no mercado, mantendo-se a diferenga percentual apurada entre o valor originalmente
constante da proposta do Empresa e aquele vigente no mercado a época do registro —
equacao econdmico-financeira.

11.5 Seré& considerado preco de mercado o que for igual ou inferior & média daquele apurado
pelo CJF.

11.6 A alteragdo de preco oriunda de revisdo, no caso de desequilibrio da equacéo
econdmico-financeira, sera publicada no Diério Oficial da Unido.

12 DO PAGAMENTO

12.1 A nota fiscal devera especificar o nome do evento no qual o servigo foi prestado, bem
como a data e local de sua realizacéo, além da discriminagdo detalhada do servi¢co executado
pela Empresa.

12.2 Qualquer erro ou omissdo na documentagdo fiscal ou fatura serd objeto de correcéo
pela Empresa.

12.3 Nenhum pagamento sera efetuado a Empresa enquanto pendente de liquidacédo
qualquer obrigacéo que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimplemento, sem que
isso gere direito ao pleito de atualizagéo.

13 (...
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ANEXO I

PLANILHA DE PRECOS

Servico Unidade/Diaria Qual:Itldade V.allor: Valor total
estimada | unitario
SERVICO DE RECEPCIONISTA E MESTRE DE CERIMONIAS
1.1 — Mestre de Cerimonia Diaria (8 horas) 50
1.2 - Rec?pC|on|sta monolingue Diéria (8 horas) 300
(portugués)
1.3 — Recepcionista bilingue Didria (8 horas) 50
Valor total do lote
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ANEXO Il
PREGAO ELETRONICO SRP N.° 33/2013
PROCESSO N.° ADM 2013/00171.05
TIPO MENOR PRECO GLOBAL
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XX/2013

Aos dias do més de de 2013, a Unido por intermédio do Conselho da Justica
Federal, CNPJ n° 00.508.903/0001-88 e sede no SCES LOTE 09, TRECHO Ill, POLO 08,
PREDIO DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL, Brasilia-DF, neste ato representado por sua
Secretaria-Geral, Dra. EVA MARIA FERREIRA BARROS, brasileira, solteira, inscrita no CPF
sob o n° , portadora da Cédula de Identidade n° , expedida pela

residente e domiciliada nesta Capital, no uso das atribuicdes que lhe sé&o
conferidas, doravante denominado CJF, RESOLVE, REGISTRAR O PRECO da empresa
constante desta ata, vencedora do Pregdo n® XX/2013 sob o regime de servigos pelo Sistema
de Reqgistro de Precos para eventual prestacdo de servicos de Mestre de Cerimdnias e
Recepcionista, em apoio & organizacdo e realizagdo de eventos do Conselho da Justica
Federal - CJF, observadas as disposicdes contidas na Lei n° 10.520/2002, Decreto
5.450/2005, Decreto 7.892/2013, Lei n° 8.666/93, no que consta do Pregéo Eletrénico SRP n°
xx/2013 e Processo n° 2013/00171.05-CF-ADM, e condi¢Bes a seguir:

1-DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos para eventual prestagdo de servigos
de Mestre de Cerimdnias e Recepcionistas, em apoio a organizacéo e realiza¢do de eventos do
Conselho da Justica Federal - CJF, conforme especificacdo do objeto constante dos Anexos | e
Il desta Ata.

1.2. Os eventos poderdo ocorrer nas cidades sedes dos Tribunais Regionais Federais: TRF 1 —
Brasilia — DF; TRF 2— Rio de Janeiro — RJ; TRF 3 — S0 Paulo — SP; TRF 4 — Porto Alegre —
RS; e TRF 5 — Recife — PE.

2 — DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. O Registro de Precos formalizado na presente Ata terd validade de 12 (doze) meses,
contados a partir da sua assinatura.

3 — DA ADMINISTRAGAO DA PRESENTE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. O gerenciamento da presente Ata cabera a Coordenadoria de Desenvolvimento de
Programas Educacionais — CODEP e pela Secretaria do Centro de Estudos Judiciarios (SCE).

4 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. A presente Ata de Registro de Precos, durante a sua vigéncia, podera ser utilizada por
qualquer érgéo ou entidade da Administracdo que ndo tenha participado do certame licitatério,
mediante prévia consulta ao 6rgao gerenciador, desde que comprovada a vantagem.

4.1.1. As contrata¢gbes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdos ou entidades ndo
participantes, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e
registrados na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e 6rgéos participantes.

4.1.2. O quantitativo decorrente das adesGes a ata de registro de precos ndo podera
exceder, na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro
de precgo para o 6rgdo gerenciador e 6rgaos participantes, independentemente do nimero de
6rgdos nao participantes que aderirem.

4.1.3. Para cada fornecimento decorrente desta ata, serdo observadas as clausulas e
condigBes constantes do Edital do Pregéo Eletrénico SRP n.° xx/2013 e seus Anexos.
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4.1.4. Os precos a serem praticados em cada solicitacdo durante a vigéncia desta Ata,
serdo os registrados e constantes da proposta apresentada.

4.1.5. O CJF exigira, por ocasido da emissdo de cada Nota de Empenho a comprovagéo
de regularidade do INSS-CND, do FGTS-CRF, da Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, além das certiddes do CNJ, CGU e TST,
constantes do instrumento convocatorio.

5 - DO PREGO, ESPECIFICAGCAO E CONSUMO

5.1 — Os precos ofertados, as especificagbes, a estimativa de consumo anual, quadro
classificatério com precos iniciais e finais, da empresa vencedora e das que se dispuserem a
ter seus precos registrados ao preco da primeira colocada, empresa(s) e representante(s) legal,
encontram-se enunciados na presente Ata de Registro de Precos.

5.2 — Os pregos a serem praticados serdo os registrados e constantes da proposta da empresa
detentora da ata.

5.3 — Durante a vigéncia desta Ata a empresa detentora do Registro de Pregcos assume o
compromisso de executar 0s servigcos nas quantidades maximas e nos precos registrados.

6 — DOS LOCAIS E DA SOLICITACAO DOS SERVICOS

6.1. Os eventos poderédo ocorrer nas cidades sedes dos 5 (cinco) Tribunais Regionais Federais,
a saber: TRF 1 — Brasilia — DF; TRF 2— Rio de Janeiro — RJ; TRF 3 — Sdo Paulo — SP; TRF 4 —
Porto Alegre — RS; e TRF 5 — Recife — PE.

6.2. As solicitagGes de servico serdo encaminhadas a Contratada em até 15 (quinze) dias antes
da abertura do evento e, em caso emergencial, até 3 (irés) dias Uteis, discriminando os
servicos, local de realizagdo, periodo, nimero de participantes e outras informacbes da
atividade educacional necesséria & adequada prestagao do servigo.

6.2.1. Excepcionalmente, a solicitagdo de servicos fora dos prazos estabelecidos terd a
possibilidade e as condi¢des de atendimento acordadas entre o CJF e a Empresa Detentora da
Ata.

6.3. A mensagem eletrdnica (e-mail) é o instrumento habil para formalizar as rotinas previstas,
sem prejuizo de outras legalmente adotadas.

6.4. Caso a Empresa Detentora da Ata esteja impedida por qualquer razdo de prestar os
servicos no momento da solicitagcdo, devera avisar imediatamente (prazo de 24 horas), por
escrito, a Secretaria de Administracédo e a Secretaria do Centro de Estudos Judiciarios do CJF.

7 — DO RECEBIMENTO E DO PAGAMENTO

7.1. O recebimento e a aceitacdo dos servigos sera realizado por servidor designado pelo
SCE/CODEP, no prazo méximo de 10 (dez) dias e obedecera, no que couber, ao disposto no
Art. 73, incisos | e Il, e seus paragrafos da Lei n.° 8.666/93.

7.1.1. As Faturas/Notas Fiscais dos servicos prestados deverdo ser encaminhadas no
prazo de até 10 (dez) dias, a partir do término das atividades realizadas em Brasilia, e em até
15 (quinze) dias contados do término das atividades realizadas fora de Brasilia.

7.1.2. A nota fiscal/fatura devera especificar o0 nome do evento no qual o servigo foi
prestado, bem como a data e local de sua realizagdo, além da discriminagdo detalhada do
servico executado pela empresa.

7.2. O pagamento sera efetuado somente apés o recebimento definitivo. Esse caracterizar-se-a
pela aposicdo do Atesto no verso da Nota Fiscal de cobranga, que ficara a cargo da
Coordenadoria de Desenvolvimento de Programas Educacionais. Apos o recebimento
definitivo, o crédito sera realizado em conta corrente bancéria através de ordem bancaria, a
qual sera emitida até o décimo dia Gtil. Na Nota Fiscal de cobranca devera constar o nimero da
conta corrente, 0 nome do banco e o cédigo da agéncia da empresa.
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7.2.1. A empresa detentora da Ata sera paga por evento, tomando-se por base o0s servigos
contratados.

7.3. Nenhum pagamento serd efetuado enquanto pendente o cumprimento de qualquer
obrigacéo que for imposta a empresa, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

7.3.1. O pagamento efetivado na forma aqui mencionado ndo gera direito ao pleito de
reajustamento de precos ou corre¢do monetéria (quando for o caso).

7.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a detentora da ATA, ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios
devidos pelo Conselho, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento
da nota fiscal/fatura, a serem incluidos em fatura prépria, sdo calculados por meio da aplicacao
da seguinte formula:

EM =1x N x VP, onde:
a) EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.
b) I = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

l=_1 | = 6/100 | =0,00016438
36 365

Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.

7.4.1. A compensacao financeira prevista nesta condigdo sera incluida em outra fatura, de
preferéncia no més seguinte ao da ocorréncia.

7.4.2. Serdo também atualizados na forma do inciso 7.4 os valores devidos ao Conselho
pela empresa detentora da Ata.

8 — DA AQUISICAO E DA CONTRATACAO

8.1. Durante o prazo de validade do registro, a empresa detentora podera ser convidada a
firmar contratacbes de fornecimento, mediante solicitacdo da Coordenadoria de
Desenvolvimento de Programas Educacionais do Conselho da Justica Federal, observadas as
condi¢cbes fixadas neste instrumento, no edital e nas determinagfes contidas na legislacdo
pertinente.

8.2. Os servigos serdo processados mediante emissédo de Ordem de Servico, emitidas pelo
setor requisitante.

8.2.1. Apo6s vencido o prazo de validade da proposta da licitacdo, a area gestora da ata
operacionalizard pesquisa de mercado e, constatado que 0 preco registrado continua sendo o
mais vantajoso para a Administragdo enviara a Subsecretaria de Execucdo Orcamentaria e
Financeira para emissao da Nota de Empenho.

8.3. Os servigos somente serdo efetivados por este registro de precos quando se apresentarem
mais vantajosos para Administracao.

8.3.1. Na ocorréncia de pre¢cos mais vantajosos no mercado, 0S servigos registrados
somente poderdo ser efetivados da empresa com precos registrados caso esta concorde em
sua reducéo.

8.4. As solicitagBes a serem realizadas durante o prazo de validade deste registro de precos
serdo firmadas por meio de Nota de Empenho.

8.5. Serdo aplicadas as solicitagdes provenientes do presente registro de pregos no que
couber, o disposto no Capitulo Il da Lei Federal n°® 8.666/93, com suas respectivas alteracoes.

8.6. A empresa se obriga a manter, durante o prazo de vigéncia desta Ata de Registro de
Precos, todas as condi¢des de habilitacdo que ensejaram a presente Ata.
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8.7. Sera de responsabilidade da empresa que tiver seus pre¢os registrados, o dnus resultante
de quaisquer acbes, demandas, custos e despesas em decorréncia de danos causados ao
Conselho da Justica Federal ou a terceiros ocorridos por culpa de qualquer de seus
empregados e/ou prepostos, obrigando-se ainda por quaisquer responsabilidades decorrentes
de acdes judiciais que lhe venham a ser atribuidas por forca de lei, relacionados com o
cumprimento das obrigagdes assumidas na presente Ata de Registro de Precos.

9. DAS PENALIDADES

9.1. Para os fins previstos no art. 86 da Lei 8.666/1993, fica estipulado o percentual de 0,3%
(trés décimos por cento) sobre o valor da prestagdo inadimplida, por hora de atraso, a titulo de
multa de mora, em caso de atraso injustificado na execucdo do ajuste, até o limite de 3 horas,
guando se caracterizara a inexecugao total do servigo.

9.2. Em caso de execugdo total ou parcial do objeto desta licitagdo, em relagdo ao
descumprimento de quaisquer das condi¢Bes avengadas, a Empresa Detentora da Ata ficara
sujeita as seguintes penalidades, a critério da Administragdo, nos termos do art. 87 da Lei
8.666/1993: | — adverténcia; Il — multa compensatéria de 10% (dez por cento) do valor da
obrigacéo inadimplida; Il — suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento
de contratar com Administracdo por 2 (dois) anos e IV — declaracéo de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administracéo Publica.

9.3. O valor da multa aplicada, ap6s regular processo administrativo, sera descontado dos
pagamentos devidos pela Administracdo ou cobrado judicialmente.

9.4. A critério da autoridade competente do Conselho, com fundamento nos principios da
proporcionalidade e da razoabilidade, as penalidades poderéo ser relevadas ou atenuadas, em
razdo de circunstancias fundamentadas em fatos reais e comprovados e desde que
formuladas, por escrito, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da data em que for
oficiada da pretenséo no sentido da aplicacdo da pena.

9.5. As sangdes previstas nos incisos I, Ill e IV do art. 87 da Lei 8.666/1993 poderdo ser
aplicadas juntamente com a do inciso Il do mesmo artigo.

9.6. Quem, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar a Ata, deixar
de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento
da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugédo desta Ata,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar
com a Unido, Estados e Distrito Federal ou Municipios e sera descredenciado no SICAF, ou
nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que refere o inciso XIV do Art. 4° da Lei
10.520/2002, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e das
demais cominacdes legais.

10. DAS ALTERACOES DE PREGCOS

10.1. Os precos registrados manter-se-ao inalterados pelo periodo de vigéncia da presente Ata
de Registro de Pregos, admitida revisdo quando houver desequilibrio de equagdo econémico-
financeiro inicial, nos termos da legislacdo que rege a matéria.

10.2. O reajustamento dos pregos registrados somente sera possivel se autorizado por Normas
Federais pertinentes a politica econdmica.

10.3. Poderao, ainda, a qualquer tempo, serem alterados os precos registrados em decorréncia
de eventual reducdo daqueles existentes no mercado, cabendo ao CJF convocar as empresas
registradas para negociar o0 novo valor.

11. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
11.1 A Empresa Detentora da Ata obriga-se a:

11.1.1. Prestar os servicos objeto desta Ata e seus Anexos, com pessoal adequadamente
qualificado e capacitado para as atividades.
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11.1.2. Entrar em contato com o CONTRATANTE até 12 horas apés a solicitacdo do servigo, a
fim de confirmar o agendamento do evento, bem como dar ciéncia de que foi informado do
periodo, horario e local da prestagdo do servigo.

11.1.3. Atender as solicitacdes de servico demandadas pela CODEP/SCE, realizando todos os
procedimentos necessarios a perfeita execugcdo dos servicos e em conformidade com os
prazos estipulados nesta Ata e seus Anexos.

11.1.4. Apresentar as faturas dos servigos prestados em 10 (dez) dias corridos a partir do
término das atividades realizadas em Brasilia, e em 15 (quinze) dias corridos contados do
término das atividades realizadas fora de Brasilia;

11.1.5.Responder pelas ocorréncias provenientes de quaisquer falhas ocorridas, buscando
solucionéa-las a bom termo no local e dar ciéncia imediata @ Empresa Detentora da Ata.

11.1.6. Manter um preposto para representar a Empresa sempre que for necessario.

11.1.7. Manter os funcionérios, durante a execugdo dos servicos, devidamente identificados,
orientando-0s quanto ao comportamento sempre cortés para com os participantes do evento.

11.1.8. Cumprir fielmente os horarios estipulados para prestacao do servigo.

11.1.9. Substituir qualquer empregado cuja atua¢do, permanéncia ou comportamento sejam
julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatdrios pelo gestor da Ata.

11.1.10. Substituir servigos ou produtos que ndo atendam as especificagdes desta Ata e
seus Anexos.

11.1.11. Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servi¢os, conforme previsto
nesta Ata e seus Anexos, sem interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso semanal,
licenca, greve, falta ao servigo ou demisséo de empregados, que néo terdo qualquer relagédo de
emprego com o CJF, sendo de exclusiva responsabilidade da Empresa as despesas com todos
0s encargos e obrigacdes sociais, trabalhistas e fiscais.

11.1.12. Comunicar imediatamente, a CODEP, qualquer anormalidade verificada no servigo ou
produto.

11.1.13. Acatar a fiscalizacao e a orientagdo do gestor da Ata do CJF.

11.1.14. Atender o CJF, por meio de telefone celular, fora do horario comercial, possibilitando
efetiva solucédo de eventuais problemas decorrentes da prestacdo dos servigos, dando suporte
a atendimentos emergenciais que extrapolem os dias e os horarios de expediente.

11.1.15. Manter atualizada toda a documentagdo que comprove O correto e tempestivo
pagamento dos encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais decorrentes da
execuc¢do da Ata, durante toda a sua vigéncia.

11.1.16. Prestar todos os esclarecimentos que |lhe forem solicitados, atendendo prontamente a
todas as reclamacdes.

11.2 O CJF obriga-se a..

11.2.1. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da prestacdo do servigo, com vistas ao
seu perfeito desempenho, anotando as falhas detectadas e comunicando a Secretaria de
Administracdo as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas.

11.2.2. Encaminhar a Empresa Detentora da Ata as solicitacdes de servigo, até 15 (quinze)
dias antes da abertura do evento e, no caso emergencial, até 3 (trés) dias Gteis, discriminando
0s servicos, local de realizacéo, periodo, nimero de participantes e outras informagdes da
atividade educacional necesséria a adequada prestagdo do servi¢o, de acordo com os prazos
estabelecidos nesta Ata e seus Anexos.

11.2.3. Cumprir os prazos estabelecidos nesta Ata e outros que venham a ser estipulados em
Ata.

Processo CJF — ADM 2013/00171.05 22
PE n. 33/2013

Assinado digitalmente por ROSANE ROCHA DOS SANTOS.
Documento N°: 941094.8131895-9681 - consulta & autenticidade em
https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/autenticar.action

CJFADM20130017105V02



Conselho da Justica Federal

11.2.4. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos prestados pela Empresa em desacordo com
as exigéncias desta Ata.

11.2.5. Comunicar a Empresa a ocorréncia de eventuais imperfeices durante a execucao dos
servicos e solicitar que sejam corrigidas imediatamente.

11.2.6. Atestar a nota fiscal/fatura para pagamento a fim de que a Secretaria de Administracéo
do CJF possa providenciar o pagamento pelos servigos prestados.

11.2.7. Prestar informacdes e esclarecimentos necessarios ao desenvolvimento da prestacédo
do servigo.

11.2.8. Exigir da Empresa Detentora da Ata, a qualguer tempo, a comprovacao das condi¢cdes
requeridas na Ata.

11.2.9. Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas da Ata.

11.2.10. O acompanhamento da execucgdo sera realizado pelo gestor da Ata, a quem cabera
fazer os registros das ocorréncias e propor as medidas corretivas.

12. ESPECIFICAQOES DOS SERVICOS
12.1. Com relacao ao servico de mestre de cerimodnia:

12.1.1. O Mestre de Cerimbnias devera ter experiéncia comprovada em normas de cerimonial
publico, desenvoltura para apresentacdo de eventos, adequada presenca de palco, discricdo e
sobriedade, boa diccdo, seguranca ao falar, voz adequada a apresentagdo de cerimonial,
articulagdo e capacidade de desempenhar e administrar satisfatoriamente situacdes

imprevistas no roteiro de cerimonial.

12.1.2. A comprovagdo dos requisitos descritos devera ser apresentada a cada pedido, por
meio de curriculo com documentos que constatem a sua experiéncia como mestre de
cerim0nia, para prévia avaliagdo do CJF. Apds aprovacao, a Empresa detentora da Ata devera
apresentar, com antecedéncia, o nome e identificagdo do mestre de cerimdnias para que seja
autorizado seu acesso ao local do evento.

12.1.3. A apresentacgédo do profissional devera ser discreta, seguindo as seguintes orientagdes:

a) Profissional do sexo masculino — terno escuro, camisa de cor clara e gravata
preferencialmente lisa ou com cores discretas.

b) Profissional do sexo feminino — vestido ou saia preta, blazer preto, blusa de cores
claras, maquiagem leve.

12.1.4. O mestre de cerimbnia devera chegar com antecedéncia minima de 1h30 do horério do
inicio da abertura do evento, permanecendo até o encerramento.

12.1.5. A Empresa deverd ter um mestre de cerimOnias reserva, no caso de haver
impossibilidade do comparecimento do profissional contratado, ficando a cargo da Empresa a
substituicdo imediata.

12.1.6. Caso o desempenho do profissional ndo atenda as necessidades do CJF, a Empresa
devera realizar a substituicdo imediata do profissional.

12.1.7. Os servicos poderdo ser realizados nos turnos matutino, vespertino e noturno, de
acordo com as necessidades da CONTRATANTE. Diaria de 8 horas

12.2. Com relacdo ao servico de recepcionistas:

12.2.1. Os servigcos de recepcdo poderdo ser prestados em aeroportos, restaurantes, hotéis
escolhidos para hospedar os participantes, no local do evento: recepgdo e credenciamento,
auditério, sala vip, sala de apoio, sala de imprensa e em outros locais onde o servigo de
recepcdo se fizer necessario.

12.2.2. A(O) recepcionista devera trabalhar uniformizada(o) e possuir experiéncia no trato com
autoridades, no manuseio de equipamentos instrucionais (data show, notebook,computadores
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e outros) e conhecimento basico de informatica (operagdo da Internet PowerPoint, Word, Excel,
Corel Draw etc).

12.2.3. O servico de recepcionista devera ser executado por profissional que seja experiente,
dinamico, proativo, habilidoso no trato com pessoas. O servigco de atendimento devera ser
prestado com atencdo e deferéncia as solicitagdes das autoridades durante a recepcdo dos
eventos.

12.2.4. A comprovagdo dos requisitos descritos devera ser apresentada a cada pedido, por
meio de curriculo com documentos que constatem a experiéncia como recepcionista, para
prévia avaliacdo do CJF. Apés aprovacdo, a Empresa devera apresentar, com antecedéncia, o
nome e identificagdo dos recepcionistas para que seja autorizado o acesso ao local do evento.

12.2.5. O servico de recepgao podera ser prestado da seguinte forma:
a) Recepcionistas monolingues - dominio da lingua portuguesa.
b) Recepcionistas bilingues — dominio das seguintes linguas:
b.1) portugués /inglés/portugués;
b.2) portugués /espanhol/portugués;
b.3) portugués/francés/portugués;
b.4) portugués/alemao/portugués;
b.5) portugués/italiano/portugués.

12.2.6. O uniforme devera ser fornecido pela Empresa em quantidade e qualidade suficientes a
adequada prestacgao dos servigcos, devendo primar pelo asseio e boa apresentacéo visual.

12.2.7. A apresentacgdo dos profissionais devera seguir as seguintes orientagées:

a) Profissional do sexo masculino — terno preto, camisa branca, gravata escura, meias e
sapatos pretos; cabelo penteado e barba feita.

b) Profissional do sexo feminino — vestido ou saia preta, blazer preto, blusa branca, sapato
preto e meias em perfeito estado de conservacgdo; cabelo preso e maquiagem leve.

12.2.8. A Empresa devera ter recepcionistas reservas, no caso de haver impossibilidade de
comparecimento do profissional contratado ou caso o desempenho do profissional ndo atenda
as necessidades do CJF, ficando sob a responsabilidade da Empresa a substituicao imediata.

12.2.9. Os servicos poderdo ser realizados nos turnos matutino, vespertino e noturno, de
acordo com as necessidades do CJF. Diaria de 8 horas.

13 - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

13.1. A empresa registrada terd o seu registro cancelado quando ocorrer uma ou mais
hipéteses previstas nos Artigos 20 e 21 do Decreto n°® 7.892/2013.

13.2. Poder4, ainda ser cancelado o registro de precos pela detentora quando ocorrer alguma
das hip6teses contidas no art. 78 e seus incisos da Lei Federal n° 8.666/93.

14 — DAS ALTERAGCOES

Todas as alteragfes que se fizerem necessarias serdo registradas por intermédio de lavratura
de Termo Aditivo a presente Ata de Registro de Pregos.

15 — DA DIVULGACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
A presente Ata sera divulgada na internet no site: www.justicafederal.gov.br.
16 — DO FORO

As duvidas decorrentes desta Ata serdo dirimidas no Foro Federal do Distrito Federal, com
renlncia de qualquer outro.
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17 — DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. Integram esta Ata, o Edital do Pregéo Eletrdnico SRP n° xx/2013, as propostas de precos,
especificagdes, consumo anual estimado, quadro com a ordem classificatéria das empresas
seus precos iniciais e finais.

17.2. O(s) caso(s) omissos serao resolvidos em conformidade com a Lei n° 8.666/93 e demais
normas pertinentes, aplicando-se subsidiariamente os principios gerais de Direito Publico.

E por estarem de acordo com as disposi¢cbes contidas na presente Ata, assinam este
instrumento o CJF e a(s) empresa(s), nas pessoas dos seus representantes legais, que depois
de lida vai assinada em 03 (trés) vias de igual teor e forma.

Brasilia— DF, ___ de de 2013.

EVA MARIA FERREIRA BARROS
Secretéaria-Geral do
Conselho da Justica Federal
CONTRATADA

OBS: O ANEXO DESTA ATA SERAOQ OS ANEXOS | (TERMO DE REFERENCIA) E I
PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS
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