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. PREGAO ELETRONICO N. 20/2022 .

PROCESSO SEI N. 0000697-24.2022.4.90.8000

EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

O CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL — CJF, por intermédio do pregoeiro, designado
pela Portaria n. 435-CJF, de 05 de agosto de 2022, nos termos das disposi¢fes contidas na
Lein. 10.520, de 17 de julho de 2002, regulamentada pelo Decreto n. 10.024, de 20 de setembro
de 2019, na Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006, regulamentada pelo Decreto
n. 8.538, de 6 de outubro de 2015, e legislacdo correlata, aplicando-se, subsidiariamente, no
que couber, a Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracGes, e ainda a Lei n. 12.846, de 1°
de agosto de 2013, fara realizar licitacio na modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo
MENOR PRECO, para contratacdo de empresa especializada em revisdo ortografica e
gramatical de Lingua Portuguesa, bem como padronizacdo de textos em cartilhas, manuais,
minutas de portarias, resolucdes, oficios, provimentos, pautas e atas, de acordo com as normas
de redacdo oficial, relatorios, artigos de revistas, matérias jornalisticas e outras de divulgacé&o,
como cartazes, convites, avisos etc., documentos, materiais referentes a cursos, notas técnicas,
discursos, entrevistas, publicagcbes provenientes de eventos, entre outros produzidos pelo
Conselho da Justica Federal.
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| - DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

1.1 A abertura desta licitacdo dar-se-a em sessdo publica, dirigida pelo pregoeiro, a ser realizada
conforme indicado a seguir, de acordo com a legislagdo mencionada no predmbulo deste edital.

1.2 No dia 23/08/2022 as 10 horas, sera feita a abertura da sesséo publica, exclusivamente por
meio do sitio www.gov.br/compras.

1.3 Todas as referéncias de tempo neste edital, no aviso de licitacdo e durante a sessdo publica
observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia - DF e, dessa forma, serdo registradas no
sistema eletrénico e na documentacdo relativa ao certame.

I1-DO OBJETO

2.1 Esta licitacdo tem por objeto a contratacdo de servicos técnicos especializados em revisao
ortogréfica e gramatical de Lingua Portuguesa, bem como padronizacdo de textos em cartilhas,
manuais, minutas de portarias, resolucdes, oficios, provimentos, pautas e atas, de acordo com
as normas de redacdo oficial, relatérios, artigos de revistas, matérias jornalisticas e outras de
divulgacdo, como cartazes, convites, avisos etc., documentos, materiais referentes a cursos,
notas técnicas, discursos, entrevistas, publicagdes provenientes de eventos, entre outros
produzidos pelo Conselho da Justica Federal, de acordo com as especificacGes técnicas contidas
no Termo de Referéncia, Modulo | do Edital e seu anexos.

2.2 Em caso de discordancia existente entre as especificacbes do objeto descritas no
COMPRAS.gov.br e as especificacdes constantes deste edital, prevalecerdo as tltimas.

I11 — DAS IMPUGNACOES E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS DO ATO
CONVOCATORIO

3.1 Qualquer pessoa podera impugnar este edital, encaminhando o pedido até 3 (trés) dias Uteis
antes da data fixada para abertura da sessdo publica, por meio do correio eletrbnico sei-
selita@cjf.jus.br, cabendo ao pregoeiro, com auxilio do setor responsavel pela elaboracéo do
termo de referéncia (se for o caso), decidir a matéria no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados
da data de recebimento da impugnacéo, nos termos do 8 1° do art. 24 do Decreto n. 10.024/2019.

3.2 As impugnacdes deverdo ser dirigidas ao pregoeiro por quem tenha poderes para representar
a licitante ou por qualquer cidadao que pretenda impugnar o ato convocatério nesta qualidade.

3.3 Acolhida a impugnacdo contra 0 ato convocatério que implique sua modificacdo, sera
divulgada nova data para realizacdo do certame, da mesma forma em que se deu a divulgagéo
do texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo néo afetar a formulacéo das propostas.

3.4 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao
pregoeiro, até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio do correio eletronico sei-selita@cjf.jus.br.
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3.4.1 O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboracéo do edital e dos anexos, nos termos do § 1° do art. 23 do
Decreto n. 10.024/20109.

3.4.2 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e a administracdo, nos termos do § 2° do art. 23 do Decreto n.
10.024/20109.

3.5 As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no
endereco eletrénico www.gov.br/compras, por meio do link Consulta>Preg6es>Agendados,
para conhecimento da sociedade em geral e dos fornecedores, cabendo aos interessados em
participar do certame acessa-lo para obtencdo das informacdes prestadas.

IV - DO CREDENCIAMENTO

4.1 O credenciamento dar-se-a pela atribui¢do de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrdnico, no sitio www.gov.br/compras (art. 9°, § 1°, do
Decreto n. 10.024/2019).

4.1.1 O credenciamento da licitante ou de seu representante perante o provedor do sistema
implicara responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncdo de capacidade técnica
para a realizacdo das transac@es inerentes ao pregao eletrénico.

4.2 A licitante responsabilizar-se-a formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, seus documentos e seus lances, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou ao 6rgao promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros (art. 19, inciso I11, do Decreto n. 10.024/2019).

4.2.1 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

V — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E DA CONCESSAO DOS BENEFICIOS
AS ME/EPP

5.1 Poderdo participar deste pregdo eletrénico exclusivamente as empresas que se
enquadrarem como Microempresa (ME) e Empresa de Pequeno Porte (EPP) que:

5.1.1 Atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagéo, constante deste
edital.

5.1.2 Estejam previamente credenciadas perante o sistema eletrénico provido pelo
Ministério da Economia, por meio do sitio www.gov.br/compras.
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5.1.3 Estejam cadastradas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF, nos termos do art. 10 do Decreto n. 10.024/2019, conforme ensina o Manual:
http://www.comprasnet.gov.br/publicacoes/manuais/manual sicafweb fornecedor.pdf

5.1.4 Manifestam, em campo proprio do sistema eletrdnico, que cumprem plenamente 0s
requisitos de habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital.

5.1.5 Quando da participacdo das microempresas e empresas de pequeno porte — ME/EPP
serdo adotados os critérios estabelecidos nos artigos 42 a 45 da Lei Complementar n.
123/2006 e no Decreto n. 8.538/2015.

5.1.6 Para o enquadramento das ME/EPP, a licitante, no ato de envio de sua proposta e
da documentacdo de habilitacdo, em campo préprio do sistema, devera declarar que
atende os requisitos do art. 3° da Lei Complementar n. 123/2006 para fazer jus aos
beneficios da referida lei.

5.2 Nao poderdo participar deste certame:

5.2.1 Licitantes que estiverem sob a aplicacdo da penalidade referente ao art. 87, incisos
Il e IV, da Lei n. 8.666/1993, e do art. 7° da Lei n. 10.520/2002.

5.2.1.1 A suspensdo prevista no art. 87, inciso Ill, aplica-se apenas no ambito do
Conselho da Justica Federal.

5.2.1.2 Para fins de participacdo nesta licitacdo, a penalidade imposta com base no
art.7° da Lei n. 10.520/2002 abrange os 6rgdos e entidades da Administracdo
Publica direta e indireta da Unido, nos termos do inciso I, § 3°, do art. 34 da IN
3/2018/MPOG.

5.2.2 Servidor/membro/juiz de qualquer 6rgao ou entidade vinculada ao 6rgao promotor
da licitacdo, bem assim a empresa da qual tal servidor/membro/juiz seja socio, dirigente
ou responsavel técnico.

5.2.3 Empresas reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicéo:
controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si.

5.2.4 OSCIPs (Organizagéo da Sociedade Civil de Interesse Publico — acérddo TCU n.
746/2014 — Plenario — TC 021.605/2012-2 e acordao TCU n. 2.426/2020 - Plenério).

5.2.4.1 As cooperativas e associacdes sem fins lucrativos poderdo participar deste
Pregdo Eletrénico desde que observadas as exigéncias contidas na Secdo V da
Instrucdo Normativa MPOG n. 5, de 26 de maio de 2017.

5.2.5 Empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais.
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5.2.6 Empresas que possuam em seu quadro societario pessoa detentora de mandato de
deputado e/ou senador, desde sua diplomacao, nos termos da alinea “a” do inciso I do
artigo 54 da Constituicdo Federal.

5.2.7 Empresas que possuam registro de impedimento de contratacdo no Cadastro
Nacional de Condenacdes Civeis por ato de improbidade administrativa e inelegibilidade,
disponivel no Portal do Conselho Nacional de Justiga.

5.2.8 Empresas que possuam registros impeditivos de contratagéo, no Cadastro Nacional
de Empresas Iniddneas e Suspensas/CGU, disponivel no Portal da Transparéncia.

5.2.9 Empresas cujo objeto social, expresso no estatuto ou contrato social, seja
incompativel com o objeto desta licitacéo.

5.2.10 Empresa em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolu¢do ou em
liquidacéo.

5.2.10.1 A empresa em recuperacao judicial podera participar do certame desde que
apresente plano de recuperagdo aprovado e homologado judicialmente, com a
recuperacdo ja deferida.

5.2.10.2 A empresa em recuperacdo judicial que comprovar o disposto no item
5.2.10.1 devera demonstrar os demais requisitos de habilitacao.

5.2.10.3 A regra € aplicavel a empresa em recuperacao extrajudicial, desde que
preenchidos os requisitos dos itens 5.2.10.1 e 5.2.10.2.

5.2.11 Nao poderdo se beneficiar do regime diferenciado e favorecido as empresas que se
enquadrem em qualquer das exclusbes relacionadas no 8§ 4° do art. 3° da Lei
Complementar n. 123/2006.

VI — DA PROPOSTA ELETRONICA DE PRECO E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

6.1 Apos a divulgacdo deste edital no sitio www.gov.br/compras, as licitantes deverdo
encaminhar, exclusivamente por meio do sistema eletronico, concomitantemente com 0s
documentos de habilitagéo exigidos no edital, proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado e 0
preco, com as caracteristicas minimas e quantidades estipuladas no termo de referéncia, até a
data e hora marcadas para abertura da sessdo quando, entdo, se encerrara a fase de recebimento
de propostas.

6.2 A participacdo no pregéo eletrénico dar-se-a por meio da digitagdo de senha privativa da
licitante e subsequente encaminhamento da proposta eletronica de pregos, acompanhada dos
documentos de habilitagdo exigidos no edital.

6.3 No campo destinado a descricdo detalhada do objeto ofertado, a licitante devera
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informar os dados complementares e singulares que o caracterizam, quando for o caso,
nado se admitindo a mera cépia do descritivo indicado no termo de referéncia, ficando a
licitante sujeita a desclassificagéo.

6.4 Serdo irrelevantes quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas especificacdes exigidas no
Mdadulo I — Termo de Referéncia e seu(s) anexo(s).

6.5 O prazo de validade das propostas sera de 90 (noventa) dias.

6.6 Os precos deverdo ser finais, acrescidos de todas as despesas, e conter somente duas casas
decimais, ndo sendo admitidos valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis
com os precos de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, conforme definido no § 3° do
art. 44 da Lei n. 8.666/1993.

6.7 Até a abertura da sessdo, a licitante podera retirar ou substituir a proposta e 0s documentos
de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

6.8 Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmacédo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pela licitante
melhor classificada ap6s o encerramento do envio de lances, no prazo minimo de duas horas,
contadas da solicitagdo do pregoeiro no sistema.

6.8.1 Em atencdo a recente manifestacdo do Tribunal de Contas da Unido (TCU), a
vedacdo a inclusdo de novo documento, prevista no artigo 43, §3°, da lei 8.666/1993, ndo
alcanca documento ausente, comprobatorio de condi¢do atendida pelo licitante quando
apresentou sua proposta, que ndo foi juntado com os demais comprovantes de habilitacdo
e/ou proposta, por equivoco ou falha. (Acérddao TCU 1.211/2021 - Plenério).

6.8.1.1 O documento ausente, citado no subitem 6.8.1, deve ser solicitado e avaliado
pelo pregoeiro em sede de diligéncia.

6.9 Qualquer elemento que possa identificar a licitante importard a desclassificacdo imediata
da proposta.

6.10 Caberé a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica
do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

6.11 Na etapa de apresentacédo da proposta e dos documentos de habilitacdo pela licitante ndo
haverd ordem de classificacdo das propostas, 0 que ocorrera somente ap6s 0s procedimentos de
julgamento das propostas, nos termos do § 7° do art. 26 do Decreto n. 10.024/2019.

6.12 Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo da licitante melhor classificada
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apos o
encerramento do envio de lances.
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VIl - DA ABERTURA DA SESSAO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1 O pregoeiro, por meio do sistema eletrnico, dara inicio a sessdo pablica, em data e horério
previstos na clausula | deste edital, com a divulgacdo das propostas de precos recebidas no
prazo estipulado, as quais deverdo guardar perfeita consonancia com as especificagdes e
condicdes detalhadas no instrumento convocatorio.

7.2 A comunicacdo entre o pregoeiro e as licitantes ocorrera mediante troca de mensagens, em
campo proprio do sistema eletrénico.

7.3 O pregoeiro procedera a analise das propostas quanto ao atendimento dos requisitos deste
edital, efetuando a classificacdo ou desclassificacdo da respectiva proposta. Apés, dara inicio a
fase competitiva das propostas classificadas.

7.4 A desclassificacdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento, em tempo real, por todos os participantes.

VIl - DA FORMULACAO DE LANCES E DO DESEMPATE

8.1 O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

8.2 Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva no horéario fixado para a
abertura da sessdo publica, quando entdo as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrdnico. O sistema prestara informacéo as licitantes do recebimento do lance e o
valor consignado no registro.

8.3 As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horério fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas neste edital.

8.3.1 A licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado
e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de 1% entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir
a melhor oferta. (Paragrafo unico do art. 31 c/c com o 8 3° do art. 30, ambos do Decreto
n. 10.024/2019).

8.3.2 Néo serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for recebido
e registrado primeiro.

8.4 No transcurso da sesséo publica, o sistema prestara informacao as licitantes, em tempo real,
do lance de menor valor registrado, vedada a identificacdo da detentora do lance.

8.5 Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, seja para menos ou para mais.

8.6 A etapa de lances seguira o procedimento do modo de disputa ABERTO e FECHADO,
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nos termos do caput do art. 33 do Decreto n. 10.024/2019, o qual serd composta por uma etapa
aberta, e uma fechada.

8.7 Nesse modo de disputa, a etapa aberta de envio de lances, terd duracdo de 15 (quinze)
minutos.

8.8 Encerrado o prazo disposto no item 8.7, o sistema encaminhard o aviso de fechamento
iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente
determinado pelo sistema, a recep¢do de lances sera automaticamente encerrada.

8.9 Encerrado o prazo do item anterior, serd iniciada a etapa fechada do modo de disputa.

8.9.1 O sistema abrira oportunidade, da licitante que ofertou o valor mais baixo e os das
3 (trés) ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores, para ofertar um lance
final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste
prazo.

8.10 Nao havendo o minimo de 3 (trés) ofertas nas condicdes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um
lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.11 Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances
segundo a ordem crescente de vantajosidade.

8.12 Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores,
havera o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até 0 maximo de trés, na
ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, apos esta etapa, o disposto no item 8.9.

8.13 Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
etapa fechada, no caso de nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as
exigéncias de habilitacéo.

8.14 Havendo igualdade de condicbes entre as participantes, sera utilizado como critério de
desempate o estabelecido no § 2° do art. 3° da Lei n. 8.666/1993.

8.15 Na hipdtese de persistir 0 empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema
eletrbnico dentre as propostas empatadas.

8.16 Nao podera haver desisténcia dos lances efetuados, sujeitando-se a empresa licitante
desistente as penalidades previstas neste edital.

8.17 Caso ocorra desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances e, se o sistema
eletronico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

8.18 Quando a desconexd@o do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
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sessdo do pregdo, na forma eletrbnica, serd suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas 24
(vinte e quatro) horas da comunicacao as empresas participantes no sitio www.gov.br/compras.

IX - DA NEGOCIACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1 Apurada a melhor oferta, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar,
para avaliar a sua aceitagéo.

9.2 O pregoeiro encaminhara contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida uma melhor proposta, observando o critério de julgamento,
n&o se admitindo negociar condigdes diferentes daquelas previstas neste edital.

9.3 Havendo negociacdo, a licitante terd o prazo minimo de 2 (duas) horas, contado da
solicitacdo do pregoeiro no sistema, para envio da proposta negociada e, se necessario, dos
documentos complementares adequados & negociacao.

9.4 Encerrada a etapa de negociacdo de que trata o item anterior, 0 pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar, quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do
preco, observado o disposto no pardgrafo Gnico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.
10.024/2019, e verificara a habilitacdo da licitante conforme disposi¢des do edital.

9.5 Se a proposta nao for aceitavel ou se a licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias, o
pregoeiro examinard a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda a este edital.

9.6 O critério de julgamento das propostas serd 0 de MENOR PRECO, desde que satisfeitos
todos os termos estabelecidos neste edital.

9.7 No julgamento das propostas, 0 pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia e a validade juridica destas, mediante despacho fundamentado, registrando em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacéo.

9.7.1 Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o item anterior, a sessdo publica
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24
(vinte e quatro) horas de antecedéncia, cuja ocorréncia sera registrada em ata.

X - DA HABILITACAO

10.1 Os documentos para habilitacdo encontram-se listados a seguir e deverdo ser
encaminhados juntamente com a respectiva proposta:

10.1.1 Em se tratando de filial, os documentos de habilitacéo juridica e regularidade fiscal
deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que sédo emitidos somente em nome da
matriz.

Habilitag&o juridica:
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a) cédula de identidade;

b) registro comercial, no caso de empresario individual,

C) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por a¢fes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores e alteracbes ou da consolidagéo
respectiva;

d) inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhado da prova de
diretoria em exercicio;

e) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

Regularidade fiscal e trabalhista

f) comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF e comprovante de
inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do Ministério da Fazenda;

g) comprovante de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo
a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

h) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN) e emitida exclusivamente pelos
sites destes orgdos, referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n. 103, de 20 de dezembro de 2021, que alterou
a Portaria Conjunta RFB/PGFN n. 1.751, de 2/10/2014;

i) prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede
da licitante;

j) certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econdmica Federal,
k) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela Justica do Trabalho;

Qualificacdo técnica

I) A empresa devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa
juridica de Direito Publico ou privado ou por pessoa fisica, que comprove(m) a execucdo
de servico(s) de revisdo;

I.1) Deverdo constar do(s) atestado(s) de capacidade técnica em destaque, no minimo, as
seguintes informacdes: (a) Nome ou razdo social, CNPJ/CPF e enderego completo do
emitente; (b) Descri¢do do escopo dos servicos prestados; (c) Nome ou razdo social da
empresa que prestou o servico ao emitente; (d) manifestacdo acerca da qualidade do(s)
servigo(s); (e) Data de emissdo do atestado ou da certiddo; Assinatura e identificacdo do
signatario (nome, telefone, cargo e funcdo que exerce junto & empresa emitente);
manifestacdo acerca da qualidade do(s) servico(s);

1.2) o Conselho da Justica Federal podera confirmar a autenticidade dos atestados de
capacidade técnica por meio de diligéncia as instituicdes fornecedoras dos atestados;

Qualificagéo econémico-financeira

m) Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperagdes Judiciais, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica;
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m.1) a Certiddo Negativa de Recuperacdo Judicial é exigivel por for¢a do art. 31, inciso
I, da Lei 8.666/1993, porém a certiddo positiva ndo implica a imediata inabilitacao,
cabendo ao Conselho da Justica Federal realizar diligéncias para avaliar a real situacdo
de capacidade econdmico-financeira, mediante, inclusive, a apresentacdo do plano de
recuperacdo aprovado e homologado judicialmente, com a recuperacédo ja deferida, nos
termos do item 5.2.10 da clausula V — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E DA
CONCESSAO DOS BENEFICIOS.

10.2 Documentagdo complementar:
a) Certiddo Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, do Cadastro
Nacional de Condenac@es Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, disponivel no
Portal do Conselho Nacional de Justica (CNJ) (www.cnj.jus.br) por meio do link
http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php?validar=form ;
b) como condicdo para habilitacdo, sera verificada a existéncia de registros impeditivos
de contratacdo no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas/CGU,
disponivel no Portal da Transparéncia (http://portaltransparencia.gov.br) em atendimento
ao disposto no Acorddo n. 1793/2011, do Plenério do Tribunal de Contas da Unido;
c) as documentacgdes indicadas nas alineas "a" e "b" poderdo ser substituidas pela
Certiddo/Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, do Tribunal de Contas da Unido
(TCU), disponivel por meio do link: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.

10.3 Declarac0es exigidas:
a) declaracdo de cumprimento ao disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo
Federal/1988, e art. 27, inciso V, da Lei n. 8.666/1993;
b) declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitacdo, na forma
do art. 32, § 2° da Lei n. 8.666/1993.

10.4 A documentacéo elencada no item 10.3 desta clausula devera ser formalizada em campo
préprio no sistema.

10.5 As declaracdes extraidas do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF substituirdo os documentos relacionados nas alineas “a” a “k” e “m” do item 10.1, para
fins de habilitagdo da licitante cadastrada naquele sistema. Essas declaragcbes somente seréo
validas nas seguintes condices:

a) se as informacdes relativas aqueles documentos estiverem disponiveis para consulta na

data da sesséo de recebimento da proposta e da documentacao;

b) se estiverem dentro dos respectivos prazos de validade.

10.6 Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF
dever&o ser enviados no prazo de apresentacao das propostas.

10.7 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Conselho da Justica Federal diligenciara a licitante para verificar a
possibilidade de fraude & licitagdo, mediante a checagem dos vinculos societarios da empresa,
linhas de fornecimentos similares, dentre outras formas admitidas, sendo assegurado o
contraditério e a ampla defesa, nos termos do art. 29 da IN n. 03/2018 - MPOG.
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10.8 O descumprimento das exigéncias contidas nesta clausula determinaré a inabilitacdo da
licitante.

10.9 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta
apresente alguma restricéo.

10.9.1 Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado
0 prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a
licitante for declarada vencedora do certame, para a regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidGes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

10.9.1.1 O prazo de que trata o subitem 10.9.1 podera ser prorrogado, por igual
prazo, a critério da administra¢do, nos termos do Decreto n. 8.538, de 6 de outubro
de 2015.

10.9.2 A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto nos subitens 10.9.1 e
10.9.2.1 desta clausula, implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da
sancdo prevista neste edital e em lei, sendo facultado a Administracdo convocar as
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a formalizagdo da avenca, ou
revogar a licitacao.

10.10 Sempre que julgar necessario, o pregoeiro podera solicitar a apresentacdo de originais
dos documentos exigidos da licitante.

10.11 Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdes de documentos” em
substituicdo aos comprovantes exigidos neste edital.

10.12 No julgamento da habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo.

10.12.1 Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o item anterior, a sessao publica
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24
(vinte e quatro) horas de antecedéncia, cuja ocorréncia sera registrada em ata.

10.12.2 Caso seja necessario 0 envio de documentos complementares, apds o julgamento
das propostas, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos no edital e ja
apresentados, a licitante deverd o encaminha-los, em formato digital, via sistema, no
prazo estipulado no item 6.8 da clausula VI deste edital.

10.12.3 O pregoeiro, para comprovar a regularidade da licitante, quando necessario,
podera consultar documentos que estejam disponiveis nos sistemas informatizados.

10.13 Verificado o desatendimento de quaisquer dos requisitos de habilitacdo, o pregoeiro
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examinara a aceitabilidade da proposta e 0 preenchimento das exigéncias habilitatorias por parte
da licitante classificada subsequente e, assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta
que atenda as exigéncias do edital.

10.14 A inabilitagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

10.15 Constatado o atendimento aos requisitos habilitatorios, o pregoeiro habilitara e declarara
vencedora do certame a licitante correspondente.

X1 - DA PROPOSTA DEFINITIVA DE PRECO

11.1 A licitante vencedora devera enviar a proposta definitiva de precgo, elaborada nos moldes
do modulo 11 do edital, por meio do link “Enviar anexo/planilha atualizada”, no prazo de 2
(duas) horas, a contar da solicitacdo do pregoeiro no sistema eletrénico, sob pena de ser
considerada desistente, sujeitando-se as sancdes previstas na Clausula XV (Das Penalidades)
deste edital.

11.1.1 A critério do pregoeiro e por solicitagdo da licitante, o prazo determinado no item
11.1 poderé ser prorrogado.

11.2 Para garantir a integridade da documentacéo e da proposta, recomenda-se que contenham
indice e folhas numeradas e timbradas com o nome, logotipo ou logomarca da licitante.

11.3 A proposta de precos devera ser redigida em Lingua Portuguesa, sem alternativas, opcdes,
emendas, ressalvas, borrdes, rasuras ou entrelinhas, e nela deverdo constar:

11.3.1 Razdo social da empresa, CNPJ/CPF, endereco completo, telefone, correio
eletrbnico para contato e recebimento/aceite da nota de empenho, banco, agéncia, praca
de pagamento e conta corrente, assinatura e nome legivel do representante legal da
empresa responsavel pela proposta;

11.3.2 O enderego e 0 CNPJ/CPF informados deverdo ser do estabelecimento que de fato
emitira a nota fiscal/fatura;

11.3.3 A descricdo de forma clara e detalhada do objeto, abrangendo, no minimo, as
caracteristicas do objeto licitado;

11.3.4 Preco unitario e total (com tributos, insumos e demais encargos da contratacao),
com exibicdo do valor em algarismos e por extenso, com duas casas decimais, conforme
o lance final.

X1l - DOS RECURSOS
12.1 Declarada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar motivadamente, dentro do

prazo de 30 (trinta) minutos, a intencdo de recorrer durante a sessdo publica, em campo préprio
no sistema eletrénico. Ndo havendo intencdo registrada, o pregoeiro adjudicara o objeto da




PODER JUDICIARIO
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

licitagcdo em favor da licitante julgada vencedora.

12.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante implicara decadéncia do direito
de recurso.

12.3 O pregoeiro fara juizo de admissibilidade da intencéo de recurso manifestada, aceitando-
a ou, motivadamente, rejeitando-a, em campo proprio do sistema.

12.4 A recorrente que tiver sua intengdo de recurso aceita devera registrar as razdes do recurso,
em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo,
intimadas, se desejarem, a apresentar contrarrazGes em igual prazo, também via sistema, que
comecara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

12.5 O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.6 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

12.7 Decidido o recurso e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
superior adjudicara o objeto a licitante vencedora e homologara o procedimento para determinar
a contratacéo.

X111 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 A despesa decorrente desta licitacao correra a conta de recursos consignados ao Conselho
da Justica Federal no Orgcamento Geral da Unido, Plano Orcamentério JC — 168312, Natureza
de Despesa 3.3.90.39.05 — Servicos Técnicos Profissionais e 3.3.90.36.06 — Servicos Técnicos
Profissionais.

13.2 A despesa com a execucdo do objeto desta licitacdo € estimada em R$ 50.400,00
(cinquenta e cinco mil, quatrocentos e quarenta reais), conforme pesquisa de mercado elaborada
pela Secdo de Compras (id. 0371093) do Processo Administrativo n. 0000697-
24.2022.4.90.8000.

XIV -DO PAGAMENTO

14.1 O pagamento sera efetuado por ordem bancéria, no prazo definido no contrato e/ou termo
de referéncia, apos o atesto firmado pela fiscalizagdo da nota fiscal/fatura, cujo documento
devera estar em conformidade com as condi¢fes estabelecidas.

14.1.1 As notas fiscais deverdo ser emitidas eletronicamente e encaminhadas ao gestor
pelo(s) e-mail(s) cerevi@cjf.jus.br ou outro, a critério da administragdo ou enviadas pelo
sistema eletrdnico (sei.cjf.jus.br) e encaminhadas para CEREVI.

XV - DAS PENALIDADES
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15.1 A licitante, em caso de descumprimento as regras deste edital, e observado o regular
processo administrativo, assegurado o contraditério e a ampla defesa, nos termos da lei, ficard
sujeita as seguintes penalidades:

a) adverténcia;
b) multa compensatoria:

b.1) 5%, calculada sobre o valor adjudicado, em caso de ndo regularizacdo da

documentacdo exigida, nos prazos previstos na Clausula X;

b.2) 10%, calculada sobre o valor homologado, em caso de ndo assinatura do contrato;
C) suspensao temporaria de participacdo de licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragéo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos, nos termos do art. 87, inciso I,
da Lei n. 8.666/1993,;

d) declaracéo de inidoneidade, nos termos do art. 87, inciso 1V, da Lei n. 8.666/1993.

15.1.1 As multas previstas nas alineas “b.1” e “b.2” poderdo cumular-se com as
penalidades previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 15.1, bem como as do item 15.2,
deste capitulo.

15.1.2 O Conselho da Justica Federal, para aplicacdo da penalidade prevista no item 15.1,
adotara os critérios previstos nos art. 86 e 87 da Lei n. 8.666/1993.

15.2 Nos termos do art. 7° da Lei n. 10.520/2002, ficard impedido de licitar e contratar com a
Unido e sera descredenciado do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas neste edital e das demais penalidades legais, aquele que:

a) ndo assinar o contrato:

Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF pelo periodo de 4
(quatro) meses;

b) deixar de entregar documentacéo exigida para o certame:
Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do
SICAF pelo periodo de 2 (dois) meses;

c) fizer declaracao falsa ou entregar documentacéao falsa:
Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do
SICAF pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto:
Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do
SICAF pelo periodo de 4 (quatro) meses;

e) ndo mantiver a proposta:
Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do
SICAF pelo periodo de 4 (quatro) meses;

f) comportar-se de modo inidéneo:
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Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do
SICAF pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses;

g) cometer fraude fiscal:
Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do
SICAF pelo periodo de 40 (quarenta) meses.

15.3 O CJF, para aplicacéo da penalidade prevista no item 15.2, adotara os critérios previstos
na Instrucdo Normativa n. 1, de 23 de novembro de 2020, da Presidéncia da Republica,
publicada no DOU, em 24/11/2020 (n. 224, se¢éo 1, p. 2).

15.4 A aplicacdo de qualquer penalidade prevista nesta clausula levara em consideracdo o0s
critérios de razoabilidade e proporcionalidade, ficando a cargo do CJF decidir sobre a mais
adequada ao caso concreto.

15.4.1 A critério da autoridade competente do CJF com fundamento nos principios da
proporcionalidade e razoabilidade, as penalidades poderdo ser relevadas ou atenuadas,
em razdo de circunstancias fundamentadas, mediante comprovacao dos fatos e, desde que
formuladas por escrito, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
notificacao.

15.5 A aplicacdo das sancOes previstas nesta clausula serd realizada mediante processo
administrativo especifico, por meio de comunicacdo a licitante da penalidade, sendo
assegurado, em todos 0s casos, 0 contraditorio e a ampla defesa, no prazo de 5 (cinco) dias,
contados do recebimento da comunicacdo.

15.6 Fica assegurado a licitante o uso dos recursos previstos em lei.

15.7 As penalidades previstas nesta clausula referem-se ao descumprimento do certame
licitatério, ficando as penalidades pelo descumprimento contratual previstas na minuta de
contrato, anexa a este edital.

XVI - DA CONTRATACAO

16.1 Homologada a licitagdo, o CJF podera convocar a licitante vencedora, durante a validade
da sua proposta, para assinatura do instrumento contratual, por meio do Sistema Eletronico de
Informacdes (SEI) do CJF, nos termos da Lei 14.063, de 23 de setembro de 2020, que se dara
em até 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des
previstas neste edital e no art. 81 da Lei n. 8.666/1993.

16.1.1 O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito
pela Administragéo.

16.2 Impreterivelmente dentro do prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da convocacao,
a licitante vencedora devera requerer cadastramento no Sistema Eletrénico de Informacoes
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(SEI) do CJF.

16.3 E facultado & Administracio, quando a adjudicataria ndo assinar o contrato, no prazo e nas
condicdes estabelecidos, convocar outra licitante, obedecida a ordem de classificacédo, para
assina-lo, ap6s comprovados os requisitos de habilitagdo, feita a negociacéo e aceita a proposta.

16.4 Por ocasido da assinatura do contrato, verificar-se-a, por meio do SICAF e de outros meios,
se a adjudicataria mantém as condicdes de habilitacao.

16.5 O CJF podera requerer, no momento da assinatura do contrato, a documentacéo pessoal
(RG e CPF) e a que confere poderes para a formalizagdo do instrumento contratual.

16.6 A critério do CJF, a assinatura do contrato podera ocorrer de forma manual.
XVII - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

17.1 O objeto deste pregdo sera adjudicado pelo pregoeiro, salvo quando houver recurso,
hipdtese em que a adjudicacdo cabera a autoridade competente para homologacéo.

XVl - DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1 Estabelece-se que a simples apresentacdo de proposta pelas licitantes implicara a aceitacao
de todas as disposicOes deste edital.

18.2 Assegura-se a este CJF o direito de:

18.2.1 Promover, em qualquer fase da licitacdo, diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a instru¢do do processo (art. 43, 8 3°, da Lei n. 8.666/1993), fixando as
licitantes prazos para atendimento, vedada a inclusdo posterior de informacéo que deveria
constar originalmente da proposta.

18.2.2 Caso entenda necessario examinar mais detidamente a conformidade das propostas
com os requisitos estabelecidos neste edital, bem como o preenchimento das exigéncias
habilitatorias, podera o pregoeiro, a seu exclusivo critério, suspender a sesséo respectiva,
hipGtese em que comunicard as licitantes, desde logo, a data e horario em que o resultado
do julgamento sera divulgado no sistema eletrénico.

18.2.2.1 A sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no
sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, cuja ocorréncia
sera registrada em ata.

18.2.3 Revogar esta licitacdo por razdes de interesse publico (art. 49, caput, da Lei n.
8.666/1993), decorrente de fato superveniente devidamente comprovado.

18.2.4 Adiar a data da sessdo publica.

18.3 O pregoeiro ou a autoridade superior poderdo subsidiar-se em pareceres emitidos por
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técnicos ou especialistas no assunto objeto desta licitagéo.

18.4 As empresas licitantes serdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes
e dos documentos apresentados, em qualquer época ou fase do processo licitatorio.

18.5 O desatendimento de exigéncias formais e ndo essenciais, ndo importara o afastamento da
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta durante a realizacao da sesséo publica do pregéo.

18.6 As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo
da disputa, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo e a seguranca da
contratacao.

18.7 Nenhuma indenizacdo serd devida as licitantes pela elaboracdo e/ou apresentacdo de
documentos relativos a esta licitagao.

18.8 Os documentos originais ou cdpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser
encaminhados ao endereco constante no item 18.9.

18.9 O edital estara a disposicdo dos interessados, em meio digital, na Secdo de Licitacdes,
localizada no 3° andar, sala 303, na sede do CJF, situada no Setor de Clubes Esportivos Sul —
SCES, Trecho 11, Polo 8, Lote 9, Brasilia - DF, CEP: 70.200-003, telefones 3022-7510 e 7511,
nos dias Uteis, de 13h as 18h, e na internet para download, nos enderecos eletrénicos
www.gov.br/compras e www.cjf.jus.br.

Brasilia-DF, 10 de agosto de 2022.

Rodrigo Jordao Dias
Pregoeiro



http://www.gov.br/compras
http://www.cjf.jus.br/
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MODULO | - TERMO DE REFERENCIA E ANEXO

CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL
CENTRO DE REVISAO DE DOCUMENTOS E PUBLICAGCOES — CEREVI/SG
TERMO DE REFERENCIA - PROCESSO N. 0000697-24.2022

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de servigos técnicos especializados em revisao ortografica e gramatical de
Lingua Portuguesa, bem como padronizacdo de textos em cartilhas, manuais, minutas de
portarias, resolugdes, oficios, provimentos, pautas e atas, de acordo com as normas de
redacdo oficial, relatdrios, artigos de revistas, matérias jornalisticas e outras de divulgacao,
como cartazes, convites, avisos etc., documentos, materiais referentes a cursos, notas
técnicas, discursos, entrevistas, publicacdes provenientes de eventos, entre outros produzidos
pelo Conselho da Justica Federal.

1.2 Registre-se que tais servigos somente poderdo ser realizados por pessoa juridica.
1.3 Compde este Termo de Referéncia 0s seguintes anexos:

a) Anexo | - Controle de Qualidade dos Textos Revisados;

b) Anexo Il - Tabela de Pregos.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 O Centro de Revisdo de Textos e Publicacdes (CEREVI) pretende, ainda nesta gestdo,
elaborar e lancar o Guia Prético de Padronizacdo e Redacdo de Textos no ambito do CJF, a
fim de que haja uniformidade dos documentos oficiais emanados na instituicdo, com vistas
a facilitar o trabalho dos servidores que utilizam a linguagem escrita como instrumento
fundamental no desempenho de tarefas.

2.2 Além disso, ha outros projetos, tanto em andamento como em fase de planejamento, como
as Dicas do CEREVI e 0 CEREVI responde.

2.3 O CEREVI é responsavel pela revisdo de documentos e publicacdes de todo o CJF. Nao
obstante 0 empenho dos dois servidores que compdem a unidade em realizar as revisoes e
padronizacOes textuais, este Termo justifica-se devido ao aumento consideravel de
demandas, o que, em razdo do nimero escasso de servidores na equipe, limita a capacidade
de a unidade implementar e desenvolver projetos e melhorias das atividades inerentes ao
fluxo de trabalho.

2.4 Sabe-se que o ideal € que os diversos textos produzidos no Conselho passem pelo crivo
de uma revisdo profissional, pois devem estar de acordo com a boa técnica e com 0s
parametros de qualidade esperados de uma instituicdo que desempenha papel tdo relevante.
A revisdo de textos exige formacao especifica dos profissionais e experiéncia prévia na area.
A falta ou falha desse servico ja levou a necessidade de republicacdo de normativos, cartazes,
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matérias, documentos e outras publica¢fes. Ressalte-se que aproposta mais vantajosa para a
administracdo € aquela que contempla produto ou servic¢o de boa qualidade, associada a preco
compativel com o praticado pelo mercado, conforme previsto no art. 43, inciso IV, da Lei n.
8.666/1993.

2.5 Além disso, as produgdes jornalisticas para divulgacio no Orgéo sdo constantes e diarias,
0 que requer uma revisdo de urgéncia, sendo necessario ocupar um revisor exclusivamente
para tal fim. Essa situacdo demanda a imediata contratacdo de uma empresa especializada, a
qual realizara a revisdo dos textos institucionais, conforme descritos no item 1 deste Termo
de Referéncia.

3. DA LEGISLACAO BASICA APLICAVEL

3.1 Lein. 8.666/1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitagbes e contratos da Administracdo Pablica.

3.2 Lei n. 10.520/2002, que institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de
licitacdo denominada pregéo, para aquisi¢do de bens e servigos comuns.

3.3 Decreto n. 3.555/2000, que aprova o regulamento para a modalidade de licitagcdo
denominada pregéo, para aquisi¢do de bens e servigos comuns.

3.4 Decreto n. 10.024/2019, que regulamenta a licitagdo, na modalidade pregdo, na forma
eletronica, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servi¢os comuns, incluidos os servicos
comuns de engenharia, e dispbe sobre o uso da dispensa eletronica, no ambito da
administracdo publica federal.

3.5 Decreto n. 8.538, de 6 de outubro de 2015, que regulamenta o tratamento favorecido,
diferenciado e simplificado para microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores
familiares, produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades
cooperativas nas contratacdes publicas de bens, servi¢os e obras no ambito da administracdo
publica federal.

3.6 Portaria n. 62/2021 — CJF, que dispde sobre as etapas do planejamento da contratacéo,
para aquisicdo de bens e contratacdes de servigcos sob o regime de execucdo indireta, no
ambito do Conselho da Justica Federal.

4. DA FORMA DE CONTRATACAO
4.1 Modalidade: Pregéo Eletrénico
4.2 Tipo: Menor Preco

4.3 O servigo pode ser classificado como comum nos termos da Lei n. 10.520/2002 e do
Decreto n. 10.024/2019.

5. DA QUALIFICACAO DA CONTRATADA
5.1 Para pessoa juridica:
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5.1.1 Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor) devidamente registrado;

5.1.2 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio;

5.1.3 Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

5.1.4 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal e, quando couber,
estadual, relativo ao domicilio ou sede do interessado, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto do credenciamento;

5.1.5 Certidao negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da
Unido expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN), nos termos da Portaria
Conjunta n. 1.751, de 2/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional);

5.1.6 Certiddo negativa como prova de regularidade para com as Fazendas Estadual ou
Municipal do domicilio ou sede da licitante;

5.1.7 Certid&o negativa de improbidade administrativa e inelegibilidade, do Cadastro
Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa;

5.1.8 Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o — CRF;

5.1.9 Certiddo negativa de débitos trabalhistas, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacgdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-lei n. 5.452, de 1° de maio
de 1943;

5.1.10 Declaragéo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIlI do art. 7° da
Constituicdo Federal, de acordo com o previsto no inciso V do art. 27 da Lei n.
8.666/1993;

5.1.11 Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove a execucao de servigo(s) de revisdo de textos.

5.1.12 O(s) atestado(s) devera(ao) conter:
a) identificacdo e dados para contato da pessoa juridica atestante;
b) sintese do(s) servico(s) prestado(s);
¢) manifestacdo acerca da qualidade do(s) servigo(s);
d) local, data, nome e assinatura do atestante.

6. DAS CARACTERISTICAS DO SERVICO

6.1 O servico descrito neste Termo de Referéncia devera ser prestado remotamente, com a
realizacdo de reunides on-line periddicas com a equipe do CEREVI para controlar, delegar
tarefas e sanar duvidas referentes a metodologia utilizada nas revisdes, bem como quanto ao
conteddo e & padronizacao especifica para cada tipo de texto.
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6.2 Para efeito de pagamento, o célculo do valor considerara a quantidade de caracteres
divididos por 1400 e multiplicados pelo valor da lauda, conforme estabelecido na tabela
constante do item “Do Pagamento” neste Termo.

6.3 Caso o valor seja um numero fracionado, serdo consideradas as duas primeiras casas
decimais. Quando o cabecalho e o rodapé do texto original se repetirem nas demais laudas,
para fins de pagamento, esses elementos serdo considerados uma Unica vez.

6.4 A revisdo textual especificada neste Termo considerara os caracteres com espacos, sendo
a lauda é um padrao de quantidade de texto.

6.5 O texto sera formatado pela empresa contratada.

6.6 As solicitacdes de servico serdo enviadas pelo CEREVI, por meio eletrénico, contendo o
tipo de servigo, o regime (normal ou urgente) e uma estimativa do nimero laudas do texto
original.

6.7 A prestacdo dos servicos devera ter inicio a partir da assinatura do contrato.
6.8 Sdo consideradas horas Uteis o periodo entre 8h e 19h nos dias Uteis, conforme calendario
nacional.

6.9 Em relacdo ao encaminhamento dos textos a serem revisados, ndo havera garantia quanto
ao volume de trabalho que seréd solicitado a empresa escolhida, tendo em vista que as
demandas do Conselho da Justica Federal ndo seguem um padréo fixo.

6.10 Uma vez confirmado o interesse, 0s servigos serdo requisitados formalmente mediante
a disponibilizacao dos textos originais e da Ordem de Servico.

6.11 Na Ordem de Servico, constara a parte beneficiaria e as informagcfes mencionadas no
paragrafo anterior.

6.12 Os textos a serem revisados poderao ser disponibilizados a empresa em formato .docx,
.pdf ou em imagem.

6.13 A partir do momento da disponibilizagédo / envio da Ordem de Servico e dos textos
originais, o revisor contratado devera cumprir o prazo estipulado para a realizacédo do servico
na forma a seguir:

6.13.1 Para regime normal:

De 1 a 30 laudas 1 dia util
de 31 a 60 laudas 2 dias uteis
de 60 a 90 laudas 3 dias uteis
de 91 a 120 laudas 4 dias uteis
De 121 laudas em diante Acrescenta-se um dia util a cada 30

laudas
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6.13.2 Para regime de urgéncia*:

De 1 a5 laudas 30 minutos a 2 horas
De 6 até 10 laudas 2h e meia a 4 horas
de 11 a 30 laudas 4 h e meia a 6 horas
de 31 a 50 laudas 6 horas e meia a 8 horas

*Consideram-se revisdes de urgéncia: matérias jornalisticas, ementas, relatorios, votos e
outros documentos que serdo objeto de sessdo do Colegiado, minutas de portarias, de oficios,
de resolugdes, ou quaisquer outros documentos, quando assim for determinado pelo
Secretario-Geral do CJF.

6.14 O prazo é calculado com base na estimativa do nimero de laudas do texto ORIGINAL.

6.15 O CEREVI podera, em funcdo do numero de laudas E da especificidade OU
complexidade do texto, estipular prazo superior definido neste Termo, o qual devera constar
na Ordem de Servico.

6.16 A empresa contratada devera encaminhar os textos revisados ao CEREVI pelo mesmo
meio que os tiver recebido, em formato .docx, .pdf ou em imagem.

6.17 Em caso de revisdo de imagens, esta deve ser feita logo abaixo da figura, em texto
editavel, ou com anotacGes na propria imagem, conforme o caso.

6.18 Em se tratando de reviséo, o arquivo .docx deve indicar quais modificagdes foram feitas
ao texto original, fazendo uso da ferramenta “Revisdo — Controlar Alteracdes”.

6.19 Na lauda em que houver sido identificado o maior nimero de erros, o revisor deve
acrescentar um comentario por erro, indicando o tipo de erro que motivou a alteracdo
proposta, conforme especificado no Controle de Qualidade constante no Anexo | deste
Termo.

6.20 Sera aprovado o servigo que ndo apresentar incorrecdes e estiver em conformidade com
as condicOes estabelecidas na Ordem de Servico, bem como neste Termo de Referéncia,
sobretudo no que diz respeito ao item Envio e Formatacdo e Controle de Qualidade.

6.21 O CEREVI acusara o recebimento do servico em até 2 horas de seu envio e se
manifestara nos mesmos prazos estabelecidos nas tabelas acima.

6.22 O CEREVI reserva-se o direito de ndo aprovar 0s servi¢os que contenham incorregoes,
obrigando-se a empresa contratada a providenciar, sem Onus adicionais, 0S ajustes e
complementaces indicados, no prazo maximo de 1 (um) dia Gtil para o regime normal e 4
(quatro) horas para o servi¢o de urgéncia, contados da notificacéo, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades cabiveis.

6.23 O recebimento e aprovacéo do servi¢o ndo exime a CONTRATADA de sofrer eventual
penalidade por incorre¢cbes identificadas a posteriori e tampouco exclui suas
responsabilidades civil e penal, quando cabiveis.
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7. DAS ATIVIDADES DA EMPRESA

A EMPRESA CONTRATADA deveré ter capacidade técnica comprovada para desenvolver
as seguintes atividades:

7.1 Executar tarefas que envolvam elaboracéo, analise, revisdo e adequacdo gramatical e de
estilo, de textos técnicos e juridicos e de outras produc¢des em Lingua Portuguesa, no ambito
do Conselho da Justica Federal;

7.2 Analisar as informag6es contidas nos textos em relagdo a coeréncia, atentando-se para as
expressdes utilizadas, sintaxe, ortografia e pontuacdo, de forma a assegurar-lhe correcéo,
clareza, conciséo e harmonia;

7.3 Revisar oficios, convites oficiais e correspondéncias, além de textos institucionais que
serdo divulgados na pagina do Conselho na intranet e na internet, tais como matérias
jornalisticas, portarias, resolucdes, relatorios, manuais, revistas, materiais referentes a cursos
etc.

7.4 Preparar originais aprovados para publicacdo em conformidade com a norma culta da
Lingua Portuguesa;

7.5 Realizar a padronizacao textual conforme a prética ja estabelecida pelo Centro;

7.6 Dominar a ferramenta de revisdo do Word,;

7.7 realizar pesquisas em livros, gramaticas, manuais de redacao oficial, entre outros
materiais;

7.8 executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associado a sua
especialidade ou ambiente.

7.9 O servico de revisdo de texto abrangerd os seguintes itens: correcdo ortografica e
gramatical (cf. Novo Acordo Ortogréfico); pontuacdo; concordancia e regéncia verbal e
nominal; correcdo de erros de digitacdo; adequacao da linguagem ao género textual; atencao
aos aspectos que se referem a norma padréo; padronizacao e outros aspectos linguisticos e
semanticos.

8. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA
8.1 Confirmar recebimento da Ordem de Servico;
8.1.1 Prestar os servigos com alto padréo de qualidade, observando:
8.1.1.1 As condigdes estipuladas neste Termo de Referéncia;

8.1.1.2 Os parametros e rotinas estabelecidos, com observancia as
recomendacdes de boa técnica, normas e legislagéo;

8.1.1.3 A fidedignidade dos textos produzidos, ndo alterando o significado do
texto original e fazendo uso de vocabulario preciso;

8.1.1.4 O controle de qualidade dos textos revisados como requisito a ser
observado na elaboracédo dos servicos solicitados;
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8.1.2 Cumprir, conforme o regime de execucdo solicitado, os prazos previstos neste
Termo de Referéncia e na Ordem de Servico;

8.1.3 Comunicar ao CEREVI, por escrito, com antecedéncia minima de metade do
prazo previsto para a entrega, dos motivos de ordem técnica que impossibilitem a
execucéo dos servigos dentro do prazo estipulado na requisicao de servicos;

8.1.4 Comunicar ao CEREVI, por escrito, quando verificar condi¢bes inadequadas ou
iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita prestacdo dos servigos;

8.1.5 Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento dos servicos
contratados;

8.1.6 Responsabilizar-se pelo bom funcionamento do seu correio eletrénico, ou outro
meio eletronico, bem como pelo recebimento e entrega dos documentos a serem
revisados;

8.1.7 Executar diretamente 0s servicos contratados, sem transferéncia de
responsabilidade ou

subcontratagéo;

8.1.8 Tratando-se de pessoa juridica, deve haver indicacdo do profissional que realizou
0 Servigo;

8.1.9 Adotar medidas de seguranca adequadas, no ambito das atividades sob seu
controle, para a manutencao do sigilo relativo ao objeto contratado;

8.1.10 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
qualquer assunto de interesse do CJF ou de terceiros de que tomar conhecimento em
razdo da execucdo dos servigos;

8.1.11 Prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo
CEREVI, cujas reclamacdes se obriga a atender;

8.1.12 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condi¢6es de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste
Termo de Referéncia.

Quanto as vedacoes:
Né&o sera permitido:

8.1.13 Reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio ou de terceiros quaisquer
informagdes de que tenha tomado ciéncia em razdo do fornecimento do(s) material(is),
equipamento(s) e/ou servico(s) discriminado(s), sem 0 consentimento prévio e por
escrito do CONTRATANTE;

8.1.14 Utilizar o nome do CONTRATANTE, ou sua qualidade de CONTRATADA,
em quaisquer atividades de divulgacdo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de
visita, anuncios e impressos, sem 0 consentimento prévio e por escrito do
CONTRATANTE;
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8.1.15 Transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto do presente Termo de
Referéncia, sem prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE;

Quanto as obrigaces gerais:

8.1.16 Para efetivar a contratacdo, a empresa deverd comprovar regularidade perante a
Receita Federal, FGTS, Justica do Trabalho, Receitas Estadual/Distrital e Municipal,
TCU, CNJ e CGU;

8.1.17 disponibilizar o endereco comercial, telefone e uma conta de e-mail para fins de
comunicagéo entre as partes, mantendo-os atualizados.

8.1.18 devera a CONTRATADA atender e se adequar ao disposto na Lei n°
13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD);

Da Protecéo de Dados Pessoais:

8.1.19 O CONTRATANTE e a CONTRATADA se comprometem a proteger 0s
direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive
nos meios digitais;

8.1.20 A CONTRATADA cooperarda com 0 CONTRATANTE no cumprimento das
obrigacdes referentes ao exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD e nas
Leis e Regulamentos de Protecdo de Dados em vigor e também no atendimento de
requisicbes e determinacfes do Poder Judiciario, Ministério Publico, Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) e 6rgéaos de controle administrativo em geral;

8.1.21 Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas conforme estabelecido
neste Termo de Referéncia e também de acordo com o que dispde a Sec¢do I11, Capitulo
VI, da LGPD.

9. DAS OBRIGACOES DO CJF
9.1 Emitir nota de empenho;
9.2 Emitir Ordem de Servico;

9.3 Colocar a disposicdo da CONTRATADA todas as informagdes necessarias a execucao
dos servigos;

9.4 promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da prestacdo dos servigos, com vistas ao
seu perfeito cumprimento, sob os aspectos guantitativo e qualitativo, anotando em registro
préprio as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer
fatos que exijam medidas corretivas;

9.5 efetuar o pagamento dos servigos realizados pela CONTRATADA de acordo com as
condiges estabelecidas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente.
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10. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

10.1 A CONTRATADA sera responsabilizada por qualquer prejuizo que venha causar ao
CJF em virtude de ter suas atividades suspensas, paralisadas ou proibidas por falta de
cumprimento de normas ligadas ao produto objeto deste Termo de Referéncia.

10.2 A CONTRATADA devera cumprir, no que for possivel, para a execucéo dos servigos
em analise, as normas em vigor atinentes a sustentabilidade e a acessibilidade dispostas no
art. 4° da Resolugdo CNJ n. 401, de 16 de junho de 2021, e no art. 3°, inciso III, alinea “b”,
da Resolucdo CJF n. 709, de 1° de junho de 2021, bem como as normas dispostas no Manual
de Sustentabilidade de Compras e Contratos do Conselho da Justica Federal, instituido pela
Portaria CJF n. 323, de 14 de agosto de 2020.

10.3 A CONTRATADA devera respeitar a legislacdo vigente e as normas técnicas,
elaboradas pela ABNT e pelo INMETRO para afericéo e garantia de aplicacdo dos requisitos
minimos de qualidade e acessibilidade dos servigos neste Termo de Referéncia.

11. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

11.1 A prestacao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia sera executada de forma
continua, tendo em vista as atribui¢cbes do CEREVI, bem como o disposto no art. 57, inciso
I1, da Lei n. 8.666/1993.

11.2 Trata-se de um servi¢o essencial para atender a necessidade publica de maneira
permanente e continua por mais de um exercicio financeiro, assegurando o funcionamento
das atividades finalisticas do CJF, portanto, entende-se ser um servi¢o de carater continuado.

11.3 O prazo de vigéncia é de 12 meses, contados a partir da data de assinatura do
CONTRATO, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até 60 meses.

12. DO VALOR ESTIMADO

12.1 Estima-se para este contrato um valor de R$ 8,40 por lauda, sendo uma média de 6.000
laudas por ano, dando um total estimado de R$ 50.400,00, cuja execucao do servico dar-se-
& sob demanda.

12.2 O valor total compreende todas as despesas diretas e indiretas com materiais, méo de
obra, cumprimento das leis sociais, fiscais, tributarias, previdenciarias e trabalhistas, taxas,
seguros, e demais valores e encargos necessarios a perfeita execucéo do objeto.

13. DO LOCAL/HORARIO E EXECUCAO DOS SERVICOS

13.1 Os servigos de revisdo serdo realizados fora das instalacbes do Conselho da Justica
Federal, na modalidade remota, conforme prazos estabelecidos neste Termo.

13.2 A prestacdo dos servicos deverd ter inicio em até 5 (cinco) dias Uteis contados da
assinatura do contrato.

13.3 O servigo devera ser prestado no horario comercial, das 8h as 19h.
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14. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

14.1 O recebimento e a aceitacdo deste objeto obedecerdo ao disposto nos arts. 73 a 76 da
Lei n. 8.666/1993, no que Ihes for aplicavel.

14.1.1 O recebimento provisorio dos servigos executados pela CONTRATADA se darg,
pelo gestor do contrato, mediante recibo, para verificacdo da adequada prestacdo dos
Servigos.

14.1.2 O recebimento definitivo em até 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento
provisorio, apds a comprovacdo da adequacao do objeto as especificacbes do presente
Termo de Referéncia, mediante Termo de Recebimento Definitivo.

14.2 Os servicos prestados em desconformidade com o especificado no instrumento
convocatdrio ou o indicado na proposta serdo rejeitados parcial ou totalmente, conforme o
caso, e a CONTRATADA sera notificada e obrigada a refazé-los a suas expensas, no prazo
contratual estabelecido, sob pena de incorrer em atraso quanto ao prazo de execucao.

14.3 A CONTRATADA caberd sanar as irregularidades apontadas no recebimento
provisorio, submetendo a etapa impugnada a nova verificacdo, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades cabiveis.

14.4 A entrega do objeto pela CONTRATADA e seu recebimento pelo CJF ndo implicam
sua aceitacdo definitiva, que serd caracterizada pela emissdo do Termo de Recebimento
Definitivo.

14.5 O aceite provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca do servico, nem a ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos
limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

15. DO PAGAMENTO

15.1 O pagamento sera efetuado por lauda, com base no texto ORIGINAL, mensalmente, por
ordem bancéria, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal correspondente aos servicos
realizados/prestados no més, devidamente atestada pela equipe de fiscalizagdo do contrato,
devendo ser emitida, obrigatoriamente, pelo CNPJ da Contratada.

15.2 A Nota Fiscal devera ser emitida eletronicamente e encaminhada ao gestor do contrato
designado pela Administracdo via o e-mail cerevi@cjf.jus.br.

15.3 No corpo da Nota Fiscal serdo especificados o servico fornecido e o nimero da Nota de
Empenho.

15.4 A Nota Fiscal emitida pela empresa vencedora do certame devera ser atestada pelo
gestor designado pela Administracdo, em até 5 (cinco) dias Uteis, contados do seu
recebimento, e encaminhada a area financeira, que efetuara o pagamento nos seguintes
prazos:

15.4.1 cinco dias Uteis contados da apresentacdo da Nota Fiscal, nos casos dos valores
gue néo ultrapassem o limite de que trata o inciso 11 do art. 24 da Lei n. 8.666/1993; e

15.4.2 dez dias Uteis contados a partir do atesto pelo gestor, nos demais casos.




PODER JUDICIARIO
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

15.4.3 Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente o cumprimento de
qualquer obrigacdo imposta a empresa e inclusive em virtude de penalidade ou
inadimpléncia.

15.4.4 O prazo de pagamento serd interrompido nos casos em que haja necessidade de
regularizacdo do documento fiscal, o que sera devidamente apontado pelo Contratante.

15.4.5 Podera o Contratante, apds efetuar a analise das notas fiscais, realizar glosas dos
valores cobrados indevidamente. Nesse caso, a vencedora do certame serd informada
das razbes que motivaram a recusa dos valores.

15.4.6 A empresa vencedora do certame poderéd apresentar impugnacdo a glosa, no
prazo de trés dias uteis, contados da data do recebimento da notificacéo.

15.4.7 Caso a empresa vencedora do certame ndo apresente impugnacdo a glosa
pretendida, ou caso o Contratante ndo acolha as raz6es da impugnacao, os valores da
glosa serdo deduzidos da respectiva Nota Fiscal.

15.4.8 Dos valores a serem pagos a vencedora do certame, serdo abatidos, na fonte, os
tributos federais, estaduais e municipais, na forma da lei.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 No caso de atraso injustificado ou na hipétese de inexecucdo total ou parcial do
compromisso assumido com o CJF, as san¢Ges administrativas aplicadas a CONTRATADA
serdo:

16.1.1 adverténcia;
16.1.2 multa;

16.1.3 suspensdo temporéaria de participacdo em licitacdo e impedimento de licitar e
contratar com o CJF pelo prazo de até 2 (dois) anos.

16.2 As sancgdes previstas nos subitens acima poderdo ser aplicadas a CONTRATADA,
juntamente com as multas convencionais e de mora, descontando-as dos pagamentos a serem
efetuados, sem prejuizo do ressarcimento dos danos causado a Administracdo e das demais
cominacdes legais.

16.3 A CONTRATADA, durante a execucao do contrato, ficara sujeita a adverténcia e multa
de mora, variavel de acordo com a gravidade dos casos a seguir.

16.4 Caso a contratada néo inicie a execucao dos servigos quando convocada e nas condi¢fes
avencadas, ficara sujeita a multa de mora de 1% (um por cento) sobre o valor total da
contratacdo, por dia de atraso injustificado, limitada sua aplicacdo até o maximo de 5 (cinco)
dias. Apds o 5° (quinto) dia, a Administracdo podera tomar as seguintes medidas:

16.5 Os servicos poderdo ser recusados, configurando-se, nesta hipétese a inexecucéo total
do objeto, com a aplicagdo da multa de 20% (vinte por cento) do valor da parcela inadimplida,
com as consequéncias previstas em lei, no ato convocatorio e no instrumento contratual.

16.6 Caso a contratada ndo atenda aos prazos estipulados no item 3 (regime normal), ficara
sujeita @ multa de mora de 1% (um por cento) sobre o valor da Ordem de Servigo, por dia de
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atraso injustificado, limitada sua aplicacdo até o méaximo de 5 (cinco) dias. Apds sera
considerado inexecucéo parcial.

16.7 Caso a contratada ndo atenda aos prazos estipulados no item 3 (regime de urgéncia),
ficara sujeita a multa de mora de 2% (dois por cento) sobre o valor da Ordem de Servico, por
hora de atraso injustificado, limitada sua aplicacdo até o maximo de 12 (doze) horas. Apos,
sera considerado inexecucéo parcial.

16.8 A inexecucdo parcial ou total deste instrumento, por parte da CONTRATADA, podera
ensejar a rescisdo contratual e a aplicagdo da multa compensatoria, no percentual de 20%
(vinte por cento) sobre o valor da parcela inadimplida.

16.9 Na aplicacdo das penalidades previstas nesta Clausula, a autoridade competente podera
se valer dos principios da proporcionalidade, da razoabilidade e da prevaléncia e
indisponibilidade do interesse publico, em decorréncia de circunstancias fundamentadas em
fatos reais e comprovados.

16.10 A CONTRATADA, quando ndo puder cumprir 0s prazos estipulados para a execucao
dos servicos, total ou parcialmente, devera apresentar justificativa por escrito, devidamente
comprovada, e em documento contemporaneo a sua ocorréncia, acompanhada de pedido de
prorrogacdo, nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou imprevisivel,
estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as condi¢des deste contrato, ou
que impega a sua execucao, por fato ou ato de terceiro reconhecido pela Administragéo.

16.11 Se a CONTRATADA néo recolher o valor da multa que Ihe for aplicada, dentro de 5
(cinco) dias Uteis a contar da data da intimacdo para 0 pagamento, a importancia sera
descontada automaticamente, ou ajuizada a divida, consoante o § 3° do art. 86 e § 1° do art.
87 da Lei n. 8.666/93, acrescida de juros moratorios de 0,5% (meio por cento) ao més.

16.12 O CONTRATANTE promovera o registro no SICAF de toda e qualquer penalidade
imposta 8 CONTRATADA.

16.13 O periodo de atraso sera contado em dias corridos.

16.14 Os atos administrativos de aplicacdo das sanc¢des, com excecdo de adverténcia, multa
de mora e convencional, serdo publicados resumidamente no Diario Oficial da Unido.

16.15 A inexecucao total ou parcial do contrato pela CONTRATADA poderéa ensejar em:

16.15.1 suspensdo temporaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar
com o CJF, pelo prazo de até dois anos;

16.15.2 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Pablica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

16.16 A reabilitacdo sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da suspensao temporaria, se aplicada.

16.17 Independentemente da sancdo aplicada, a inexecucdo total ou parcial do contrato
podera ensejar, ainda, a rescisdo contratual, nos termos previstos na Lei n. 8.666/1993, bem
como a incidéncia das consequéncias legais cabiveis, inclusive indenizacdo por perdas e
danos eventualmente causados 8 CONTRATANTE.
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16.18 A inexecucdo total ou parcial do contrato pode acarretar a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento, conforme disposto nos arts
77 a 80 da Lei n. 8.666/1993.

16.19 A instrucao dos procedimentos de apuracdo e a aplicacdo de penalidades decorrentes
da licitagéo ou da execucgdo do contrato observarédo as orientagdes do Manual de Gestdo de
Contratos do STJ.

17. DO REAJUSTE

17.1 O valor dos servigos executados podera ser reajustado decorrido 12 (doze) meses de
vigéncia contratual, mediante negociacdo entre as partes, tendo como limite maximo a
variagdo acumulada do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo/IPCA, calculado e
divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica/IBGE, conforme a seguir:

17.2 As partes observardo para que o percentual a ser aplicado ndo seja superior a variacao
acumulada, no periodo compreendido entre a data da apresentacdo da proposta e aquela em
que se verificar no més anterior ao aniversario da celebracdo do contrato, conforme
estabelece a Lei n. 8.666/1993, art. 40, inciso XI.

17.3 Os reajustes seguintes serdo calculados considerando-se a variagcdo acumulada dos 12
(doze) ultimos meses, contados do més anterior ao aniversario do contrato.

17.4 Caso o indice estabelecido para delimitar o reajustamento dos precos seja extinto ou, de
qualquer forma, ndo possa mais ser utilizado para esse fim, as partes desde ja concordam que
em substituicdo seja adotado o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

17.5 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
para delimitar o reajustamento dos pregos.

17.6 Incumbe a CONTRATADA a apresentacdo do pedido de reajuste acompanhado da
respectiva memoria de célculo, a qual, ap6s analise e aprovacdo pelo CONTRATANTE,
redundard na emissao do instrumento pertinente ao reajuste contratual.

18. DA FISCALIZACAO

18.1 A(O) titular do Centro de Revisdo de Documentos e Publicacbes (CEREVI) sera
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucao do presente ajuste, procedera
ao registro de ocorréncias e adotard as providéncias necessarias ao cumprimento das
condigdes avencadas.
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ANEXO | - DO CONTROLE DE QUALIDADE DOS TEXTOS REVISADOS

1. Cada texto revisado recebera o conceito “satisfatorio” ou “ndo satisfatorio”.

2. Sera considerado "néo satisfatorio” se incluir, apos revisados, em qualquer de suas laudas,
quatro ou mais erros.

3. Serdo considerados erros:

a) erro de conjugacao verbal;

b) erro de regéncia verbal e nominal;

c) erro de concordancia verbal e nominal;

d) erro no uso de pronomes e de colocagdo pronominal;

e) erro de pontuacdo;

f) uso de palavra e/ou expressdo e/ou estrutura gramatical inexistente na norma culta de
acordo com a literatura especializada (exemplos: dicionarios, gramaticas de autores
conceituados, Vocabulario Ortogréafico da Lingua Portuguesa);

g) erro de ortografia, incluindo a falta de espagamento entre palavras que deveriam ser
escritas separadamente;

h) erros referentes a nomes proprios;

i) falta de clareza na frase ou ambiguidade (se o sentido estiver claro no texto original);
J) uso de palavra e/ou frase de sentido diferente da usada no texto original;

k) erro de sintaxe (ordem das palavras e outros elementos de uma frase);

I) uso incorreto de conjuncoes;

m) erro no uso de preposi¢cdes ou omissao de preposicao;

n) erro no uso de artigos ou omissao de artigo;

0) escolha de classe morfoldgica incorreta dentre um grupo de palavras de mesma raiz;

p) erro no uso de mailsculas e/ou minasculas, de acordo com a padronizagdo orientada pelo
CEREVI;

q) adicéo de texto e/ou palavras ndo claramente incluidos no original nos casos em que isso
ndo seja necessario para transmissao da ideia original;

r) uso de termo inadequado no contexto;
s) uso inadequado de termos ou expressdes juridicas;
t) erro de numeracé&o de artigos, incisos, capitulos ou outras partes que compdem uma norma.
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ANEXO Il - TABELA DE PRECOS

Item Trabalhos de Quantidade Valor Valor Total
revisao estimada de Unitario Anual
laudas (ano) (lauda)
1 Lingua 6.000

Portuguesa




PODER JUDICIARIO
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

MODULO Il - FORMULARIO DE PRECOS

PROPONENTE:. ...ttt bbbt e e
ENDEREQCO ... .o Noie
BAIRRO: ...t CIDADE.......cccoiiiie e UF....oo
FONE: ... E-MAIL Lo
CEP: CNPI.
BANCO AGENCIA [PRACA PAGAMENTO | CONTA CORRENTE

1) Fornecer prego a vista com tributos, insumos e demais encargos da contratacao.
2) Pagamento exclusivamente por ordem bancaria.

ITEM1

B Quantidade| Preco Preco
ITEM DESCRICAO estimada de | Unitario| Total
laudas (R9) (R3)

1 Servico de revisdo ortografica e gramatical de
Lingua Portuguesa, bem como padronizagdo de 6.000
textos.

Validade da proposta: 90 (noventa) dias.

Brasilia, ............. [ovooon 12022.

Nome legivel

Assinatura do responséavel
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MODULO 111 DO EDITAL —- MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO CJFN.0_ /20__
PROCESSO SEI N. 0000697-24.2022.4.90.8000

PREGAO ELETRONICON. _/__/

. DADOS DA EMPRESA .

CONTRATADA: (indicar)

CNPJ/MF: (indicar)

ENDERECO: (indicar)

TELEFONE: (indicar)

E-MAIL: (indicar)

SIGNATARIO EMPRESA: (indicar)- Representante Legal

SIGNATARIO CJF: MIGUEL ANGELO DE ALVARENGA LOPES - Secretario-Geral

. DADOS DA CONTRATACAO .

OBJETO: servicos técnicos especializados em revisao ortografica e gramatical de Lingua Portuguesa,
bem como padronizacdo de textos em cartilhas, manuais, minutas de portarias, resolugdes, oficios,
provimentos, pautas e atas, de acordo com as normas de redagdo oficial, relatorios, artigos de revistas,
matérias jornalisticas e outras de divulgacdo, como cartazes, convites, avisos etc., documentos,
materiais referentes a cursos, notas técnicas, discursos, entrevistas, publicagcbes provenientes de
eventos, entre outros produzidos pelo Conselho da Justica Federal.

FUNDAMENTACAO LEGAL: Lei 8.666, de 21 de junho de 1993 e em conformidade com as
informacdes constante do Processo SEI N. 0000697-24.2022.4.90.8000.

VIGENCIA: 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato.
UNIDADE FISCALIZADORA: CEREVI
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CONTRATO CJFN.0_ /20

que entre si celebram 0 CONSELHO DA
JUSTICA FEDERAL e a (inserir nome
da CONTRATADA), para prestacdo de
servigos técnicos especializados em
revisao ortografica e gramatical de Lingua
Portuguesa, bem como padronizagdo de
textos em cartilhas, manuais, minutas de
portarias, resolugdes, oficios, provimentos,
pautas e atas, de acordo com as normas de
redacdo oficial, relatorios, artigos de
revistas, matérias jornalisticas e outras de
divulgacdo, como cartazes, convites,
avisos etc., documentos, materiais
referentes a cursos, notas técnicas,
discursos, entrevistas, publicacbes
provenientes de eventos, entre outros
produzidos pelo Conselho da Justica
Federal.

O CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL - CJF, o6rgdo integrante do Poder Judiciario,
inscrito no CNPJ/MF n. 00.508.903/0001-88, com sede no Setor de Clubes Esportivos Sul,
Trecho I11, Polo 8, Lote 9, Brasilia - DF, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato
representado por seu Secretario-Geral, o Exmo. Juiz Federal MIGUEL ANGELO DE
ALVARENGA LOPES, brasileiro, CPF/MF n. 633.256.756-20, residente em Brasilia - DF, e
a (o)

(NOME DA EMPRESA), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF n.
00.000.000/0000-00, estabelecida na (endereco) , doravante denominada CONTRATADA,
neste ato representada por seu (sua) (cargo/funcdo), o (a) senhor (a) (nome SIGNATARIO),
brasileiro (a), CPF/MF n. 0000 e Carteira de Identidade n. 0000 - SSP/__, residente em
(domicilio), celebram o presente contrato, com fundamento na Lei 8.666, de 21 de junho de
1993 e em conformidade com as informacbes constantes do Processo SEI n. 0000697-
24.2022.4.90.8000, mediante as clausulas e condigdes a seguir:

. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO .

1.1 O objeto deste contrato consiste na prestacao de servicos técnicos especializados em revisao
ortogréfica e gramatical de Lingua Portuguesa, bem como padronizacdo de textos em cartilhas,
manuais, minutas de portarias, resolucdes, oficios, provimentos, pautas e atas, de acordo com
as normas de redacdo oficial, relatorios, artigos de revistas, matérias jornalisticas e outras de
divulgagdo, como cartazes, convites, avisos etc., documentos, materiais referentes a cursos,
notas técnicas, discursos, entrevistas, publicagdes provenientes de eventos, entre outros
produzidos pelo Conselho da Justica Federal.
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B CLAUSULA SEGUNDA DA EXECUCAO A

2.1 O servico de revisao de texto abrangera os seguintes itens: corre¢do ortografica e gramatical
(cf. Novo Acordo Ortografico); pontuagéo; concordancia e regéncia verbal e nominal; correcéo
de erros de digitagéo; adequacgéo da linguagem ao género textual; atencdo aos aspectos que se
referem a norma padrao; padronizacao e outros aspectos linguisticos e semanticos.

2.2 A CONTRATADA devera desenvolver as seguintes atividades:

a) executar tarefas que envolvam elaboracéo, analise, revisdo e adequacdo gramatical e
de estilo, de textos técnicos e juridicos e de outras producGes em Lingua Portuguesa, no
ambito do Conselho da Justica Federal;

b) analisar as informacdes contidas nos textos em relacao a coeréncia, atentando-se para
as expressdes utilizadas, sintaxe, ortografia e pontuacdo, de forma a assegurar-lhe
corregéo, clareza, conciséo e harmonia;

c) revisar oficios, convites oficiais e correspondéncias, além de textos institucionais que
serdo divulgados na padgina do CONTANTE na intranet e na internet, tais como matérias
jornalisticas, portarias, resolucdes, relatérios, manuais, revistas, materiais referentes a
Cursos etc.

d) preparar originais aprovados para publicacdo em conformidade com a norma culta da
Lingua Portuguesa;

e) realizar a padronizacdo textual conforme a pratica ja estabelecida pelo
CONTRATANTE;

f) dominar a ferramenta de revisdo do Word;

g) realizar pesquisas em livros, gramaticas, manuais de redacdo oficial, entre outros
materiais;

h) executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associado a sua
especialidade ou ambiente.

2.3 O servico descrito neste contrato devera ser prestado remotamente, com a realizacdo de
reunides on-line periddicas com a equipe do CONTRATANTE para controlar, delegar tarefas
e sanar davidas referentes a metodologia utilizada nas revisdes, bem como quanto ao conteido
e a padronizacdo especifica para cada tipo de texto.

2.4 A revisdo textual especificada neste contrato considerara os caracteres com espacos, sendo
a lauda é um padrdo de quantidade de texto.

2.5 O texto sera formatado pela CONTRATADA.

2.6 As solicitagbes de servico serdo enviadas pelo CONTRATANTE, por meio eletrénico,
contendo o tipo de servi¢o, o regime (normal ou urgente) e uma estimativa do numero laudas
do texto original.

2.7 A prestacdo dos servicos devera ter inicio em até 5 (cinco) dias Uteis contados da assinatura
do contrato.
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2.8 S&o consideradas horas Uteis o periodo entre 8h e 19h nos dias Uteis, conforme calendario
oficial do CONTRATANTE.

2.9 Em relagdo ao encaminhamento dos textos a serem revisados, ndo havera garantia quanto
ao volume de trabalho que sera solicitado, tendo em vista que as demandas do
CONTRATANTE ndo seguem um padréo fixo.

2.10 Os servicos serdo requisitados formalmente mediante a disponibilizacdo dos textos
originais e da ordem de servico.

2.11 Na ordem de servico, constara a parte beneficiaria e as informacdes mencionadas no item
anterior.

2.12 Os textos a serem revisados poderao ser disponibilizados a CONTRATADA em formato
.docx, .pdf ou em imagem.

2.13 A partir do momento da disponibilizacdo / envio da Ordem de Servico e dos textos
originais, o revisor contratado devera cumprir o prazo estipulado para a realizacdo do servico
na forma a seguir:

a) Para regime normal:

De 1 a 30 laudas 1 dia util

de 31 a 60 laudas 2 dias uteis

de 60 a 90 laudas 3 dias uteis

de 91 a 120 laudas 4 dias uteis

De 121 laudas em diante Acrescenta-se um dia util a cada 30
laudas

b) Para regime de urgéncia*:

De 1 a5 laudas 2 horas
De 6 até 10 laudas 4 horas
de 11 a 30 laudas 6 horas
de 31 a 50 laudas 8 horas

2.14 Consideram-se revisdes de urgéncia: matérias jornalisticas, ementas, relatorios, votos e
outros documentos que serdo objeto de sessdo do Colegiado, minutas de portarias, de oficios,
de resolugdes, ou quaisquer outros documentos, quando assim for determinado pelo
CONTRATANTE.

2.15 O prazo é calculado com base na estimativa do nimero de laudas do texto ORIGINAL.
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2.16 O CONTRATANTE podera, em funcdo do numero de laudas e da especificidade ou
complexidade do texto, estipular prazo superior definido neste contrato, o qual devera constar
na ordem de servicgo.

2.17 A CONTRATADA devera encaminhar os textos revisados ao CONTRATANTE pelo
mesmo meio que os tiver recebido, em formato .docx, .pdf ou em imagem.

2.18 Em caso de revisao de imagens, esta deve ser feita logo abaixo da figura, em texto editavel,
ou com anotagdes na propria imagem, conforme o caso.

2.19 Em se tratando de revisdo, o arquivo .docx deve indicar quais modificacfes foram feitas
ao texto original, fazendo uso da ferramenta “Revisdo — Controlar Altera¢des”.

2.20 Na lauda em que houver sido identificado o maior nimero de erros, 0 revisor deve
acrescentar um comentério por erro, indicando o tipo de erro que motivou a alteracao proposta,
conforme especificado no Controle de Qualidade constante no Anexo | do Termo de Referéncia.

2.21 Seréa aprovado o servigo que ndo apresentar incorrecdes e estiver em conformidade com as
condicdes estabelecidas na ordem de servico, bem como neste contrato, sobretudo no que diz
respeito ao item envio e formatagéo e controle de qualidade.

2.22 O CONTRATANTE acusara o recebimento do servico em até 2 horas de seu envio e se
manifestara nos mesmos prazos estabelecidos nas tabelas acima.

2.23 O CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo aprovar 0s servicos que contenham
incorrecOes, obrigando-se a CONTRATADA a providenciar, sem 6nus adicionais, 0s ajustes e
complementac@es indicados, no prazo maximo de 1 (um) dia atil para o regime normal e 4
(quatro) horas para o servico de urgéncia, contados da notificagcdo, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades cabiveis.

. CLAUSULA TERCEIRA - DO RECEBIMENTO .
3.1 O recebimento e a aceitacdo obedecerdo ao disposto nos arts. 73 a 76 da Lei n. 8.666/1993.

3.2 O recebimento provisorio dos servicos executados pela CONTRATADA se dara, pelo
gestor do contrato, mediante recibo, para verificagdo da adequada prestacdo dos servigos.

3.3 O recebimento definitivo em até 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento provisorio,
ap6s a comprovacdo da adequacdo do objeto as especificacdes do presente Termo de
Referéncia, mediante Termo de Recebimento Definitivo.

3.4 Os servigos prestados em desconformidade com o especificado no instrumento
convocatorio ou o indicado na proposta serdo rejeitados parcial ou totalmente, conforme o caso,
e a CONTRATADA seré notificada e obrigada a refazé-los a suas expensas, no prazo contratual
estabelecido, sob pena de incorrer em atraso quanto ao prazo de execucéo.

3.5 A CONTRATADA cabera sanar as irregularidades apontadas no recebimento provisorio,
submetendo a etapa impugnada a nova verificagdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
cabiveis.

3.6 O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil da CONTRATADA pela
solidez e seguranca do servigco, nem a ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato,
dentro dos limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento.
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. CLAUSULA QUARTA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO .

4.1 O CONTRATANTE designara, na forma da Lei n. 8.666/1993, art. 67, um servidor com
autoridade para exercer, como seu representante, toda e qualquer acdo de orientagdo geral,
acompanhamento e fiscalizacdo da execucao contratual.

4.2 O CONTRATANTE reserva-se o direito de fiscalizar e acompanhar a execucdo do objeto
sem que, de qualquer forma, restrinja a plenitude da responsabilidade da CONTRATADA de
exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos, diretamente ou por preposto
designado.

4.3 A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo pelo CONTRATANTE em nada restringem a
responsabilidade Unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne a execucao
do objeto contratado.

. CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA .

5.1 Além das demais obrigacGes assumidas neste contrato, a CONTRATADA compromete-se
a

a) atender as requisicdes do CONTRATANTE nos prazos e condicdes fixados;

b) responsabilizar-se pelos prejuizos causados a0 CONTRATANTE em virtude do
descumprimento das condicdes fixadas;

c) ndo transferir para outra pessoa (natural ou juridica), no todo ou em parte, a execugao
do objeto;

d) responsabilizar-se pelos encargos fiscais, comerciais, previdenciarios e pelas
obrigacBGes sociais, todos previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor,
obrigando-se a salda-los na época propria, uma vez que 0s seus empregados nao
manterdo nenhum vinculo empregaticio com 0 CONTRATANTE;

e) apresentar os documentos fiscais de cobranga em conformidade com o estabelecido
no contrato;

f) comunicar, formalmente, ao gestor do contrato, eventual atraso ou paralisacdo na
execucéo do objeto, apresentando razdes justificadoras, que serdo objeto de apreciagdo
pelo CONTRATANTE;

g) manter todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, durante
a execucao do objeto do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas;

h) cumprir todas as demais obrigag¢fes constantes do Termo de referéncia, em especial
as previstas no item 8.
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. CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE .

6.1 Constituem obrigacdes do CONTRATANTE, além de outras estabelecidas ou decorrentes
deste contrato:

a) permitira CONTRATADA o acesso de pessoal autorizado, aos locais para execugao
do objeto, se cabivel, fornecendo-lhes as condicdes e as informacdes necessarias;

b) acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto, com vistas ao seu adequado
desempenho, anotando as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA sobre a
ocorréncia de quaisquer fatos que exijam a adoc¢ao de medidas corretivas;

c) exigir da CONTRATADA, sempre que necessaria a apresentacdo de documentacao
comprobatdria da manutencéo das condi¢Bes que ensejaram sua contratagao;

d) designar servidor para atuar como gestor do contrato, visando ao acompanhamento e
a fiscalizacdo do contrato;

e) atestar as notas fiscais e efetuar os pagamentos devidos, observadas as condi¢fes
estabelecidas no contrato;

f) comunicar formalmente a CONTRATADA, qualquer anormalidade ocorrida na
execucéo;

g) efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com as condicdes de precos e
prazos estabelecidos;

h) cumprir todas as demais obrigacdes constantes do Termo de referéncia, em especial
as previstas nos itens 8 e 9.

. CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA .

7.1 O prazo de vigéncia deste contrato é de 12 (doze) meses, contados da assinatura, podendo
ser prorrogado, por muatuo acordo entre as partes, mediante termo aditivo, por iguais e
sucessivos periodos, observado o limite maximo de 60 (sessenta) meses.

7.2 A prorrogacdo da vigéncia do contrato, em exercicios subsequentes ficara condicionada a
avaliacdo dos servicos prestados a comprovacdo da compatibilidade dos precos conforme o
mercado, a existéncia, em cada ano, de dotacdo or¢camentaria para suportar as despesas dele
decorrentes, bem como a manutencgéo das condicGes de habilitagéo.

. CLAUSULA OITAVA - DO VALOR DO CONTRATO .

8.1 O valor total contratado fica estimado em R$ 00,00 (extenso), conforme especificado a
sequir:
6
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8.2 Os valores estabelecidos nesta clausula incluem todos os tributos, contribuicGes fiscais e
parafiscais previstos na legislagédo em vigor, incidentes direta ou indiretamente, bem como as
despesas de quaisquer naturezas decorrentes da execucao do contrato, sendo os valores fixos e
irreajustaveis.

8.3 O CONTRATANTE podera promover alteragdes contratuais, observadas as limitacdes
constantes na Lei n. 8.666/1993, art. 65, §1°.

CLAUSULA NONA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA .

9.1 As despesas decorrentes desta contratacdo, no corrente exercicio, correrdo a conta
dos recursos consignados, inclusive os suplementados, ao Conselho da Justica Federal,
no Orcamento Geral da Unido, no Programa de Trabalho Resumido - PTRES:

( ), Natureza da Despesa - ND: ( ), Nota de Empenho: ( ).

CLAUSULA DECIMA - DO REAJUSTE

10.1 O preco a que se refere o item 8.1, podera ser reajustado decorrido 12 (doze) meses
de vigéncia contratual, mediante negociacdo entre as partes, tendo como limite maximo
a variacdo acumulada do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo/IPCA,
calculado e divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica/IBGE,
conforme a seguir:

10.1.1 Quando do primeiro reajuste as partes observardo para que o percentual a ser
aplicado ndo seja superior a variacdo acumulada, no periodo compreendido entre a data
da apresentacdo da proposta e aquela em que se verificar o més anterior ao aniversario
da celebracdo do contrato, conforme estabelece a Lei n. 8.666/1993, art. 40, inciso XI.

10.1.2 Os reajustes seguintes serdo calculados considerando-se a variagdo acumulada
dos 12 (doze) ultimos meses anteriores ao aniversario do contrato.

10.2 Caso o indice estabelecido para delimitar o reajustamento dos precos seja extinto
ou, de qualquer forma, ndo possa mais ser utilizado para esse fim, as partes desde ja
concordam que em substitui¢do seja adotado o que vier a ser determinado pela legislacao
entdo em vigor.

10.2.1 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice para delimitar o reajustamento dos precos.
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10.3 Incumbe a CONTRATADA a apresentacdo do pedido de reajuste acompanhado da
respectiva memoria de calculo, a qual, apos analise e aprovacdo pelo CONTRATANTE,
redundard na emissdo do instrumento pertinente ao reajuste contratual.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO PAGAMENTO .

11.1 O pagamento serd efetuado por lauda, com base no texto original, mensalmente,
por ordem bancéria, mediante a apresentacao de nota fiscal, correspondente aos servi¢cos
realizados/prestados no més, devidamente atestada pela equipe de fiscalizacdo do
contrato.

11.2 As notas fiscais deverdo ser emitidas com nimero do CNPJ/CPF qualificado no
predambulo e encaminhadas ao gestor do contrato pelo e-mail: cerevi@cjf.jus.br.

11.2.1 No corpo da nota fiscal devera ser especificado o objeto contratado, o periodo
faturado no formato dia/més/ano e os quantitativos dos itens, se for o caso.

11.3 O atesto do gestor do contrato ocorrera em até 5 (cinco) dias Uteis contados do
recebimento da nota fiscal, que sera encaminhada a area financeira para pagamento nos
seguintes prazos:

a) 5 (cinco) dias Uteis contados da apresentacao da nota fiscal, nos casos dos valores que
nédo ultrapassem o limite de que trata a Lei n. 8.666/1993, art. 24, inciso I,

b) 10 (dez) dias Uteis contados do atesto nos demais casos.
11.4 Deveré ser apresentada, concomitante a nota fiscal, a seguinte documentacéo:

a) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, comprovando regularidade com o
FGTS;

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal,

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, expedida pela Justica do
Trabalho;

d) Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede
da CONTRATADA.

11.5 Dos valores a serem pagos a CONTRATADA, serdo abatidos, na fonte, os tributos
federais, estaduais e municipais, na forma da lei.

11.5.1 Caso a CONTRATADA goze de algum beneficio fiscal, devera, juntamente com
a nota fiscal, encaminhar documentacdo hébil, ou, no caso de optante pelo Simples
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Nacional - Lei Complementar n. 123/2006, declaragdo nos termos do modelo constante
de instrucdo normativa da Secretaria da Receita Federal.

11.6 Podera 0o CONTRATANTE, apds efetuar a analise das notas fiscais, realizar glosas
dos valores cobrados indevidamente.

11.6.1 A CONTRATADA podera apresentar impugnacao a glosa, no prazo de 3 (trés)
dias Uteis, contados da data do recebimento da notificagéo.

11.6.2 Caso a CONTRATADA nédo apresente a impugnagdo, ou caso O
CONTRATANTE nédo acolha as razGes da impugnacdo, o valor sera deduzido da
respectiva nota fiscal.

11.7 O prazo de pagamento serd interrompido nos casos em que haja necessidade de
regularizacdo do documento fiscal, o que serd devidamente apontado pelo
CONTRATANTE.

11.7.1 A contagem do prazo previsto para pagamento serd iniciada a partir da
respectiva regularizagao.

11.8 O deposito bancario produzira os efeitos juridicos da quitacao da prestacéo devida.

11.9 Para efeito de pagamento, o célculo do valor considerara a quantidade de caracteres
divididos por 1400 e multiplicados pelo valor da lauda.

11.10 Caso o valor seja um numero fracionado, serdo consideradas as duas primeiras casas
decimais. Quando o cabecalho e o rodapé do texto original se repetirem nas demais laudas, para
fins de pagamento, esses elementos serdo considerados uma Unica vez.

. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ATUALIZACAO MONETARIA .

12.1 No caso de eventual atraso no pagamento e, desde que a CONTRATADA néo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, podera haver incidéncia de atualizacdo monetaria, sobre
o valor devido, pro rata temporis, ocorrida entre a data limite estipulada para pagamento e a da
efetiva realizacdo.

12.1.1 Para esse fim, sera utilizada a variacdo acumulada do indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo/IPCA, calculado e divulgado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica/IBGE.

12.2 O mesmo critério de correcdo serd adotado em relacdo a devolugéo dos valores recebidos
indevidamente pela CONTRATADA.

. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PENALIDADES .

13.1 O atraso injustificado no cumprimento do objeto sujeitarda a CONTRATADA a:
9
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a) multa de mora de 1% (um por cento) sobre o valor total da contratacdo, por dia de
atraso injustificado, limitada sua aplicacdo até o maximo de 5 (cinco) dias, caso a
CONTRATADA ndo inicie a execucao dos servigos quando convocada e nas condigdes
avencadas;

b) multa de mora de 1% (um por cento) sobre o valor da ordem de servico, por dia de
atraso injustificado, limitada sua aplicacdo até o méaximo de 5 (cinco) dias, caso a
CONTRATADA néo atenda aos prazos estipulados para o regime normal;

¢) multa de mora de 2% (dois por cento) sobre o valor da Ordem de Servico, por hora
de atraso injustificado, limitada sua aplicacdo até o0 maximo de 12 (doze) horas, caso a
CONTRATADA néo atenda aos prazos estipulados para o regime de urgéncia.

13.2 Pela inexecucdo total ou parcial o CONTRATANTE podera, nos termos do art. 87 da Lei
n. 8.666/1993, aplicar as seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa compensatoria de 20% (vinte por cento), sobre o valor da parcela inadimplida;
C) suspensdo temporaria;

d) declaracédo de inidoneidade.

13.2.1 Entende-se como parcela inadimplida, para fim de aplicacdo de penalidade por
inexecucdo, o valor correspondente a estimativa do que ainda pode ser executado do
contrato, desconsiderando-se, portanto, a parte ja recebida pelo CONTRATANTE.

13.3 Nos termos da Lei n. 10.520/2002, art. 7°, 0o CONTRATANTE podera aplicar impedimento
de licitar aquele que:

Ocorréncia Pena

Impedimento do direito de licitar e contratar
com a Unido e descredenciamento do
Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF, pelo periodo de 24
(vinte e quatro) meses;

Impedimento do direito de licitar e contratar
b) falhar na execucao do contrato: com a Unié&o e descredenciamento do SICAF
pelo periodo de 12 (doze) meses;
Impedimento do direito de licitar e contratar
c) fraudar na execucdo do contrato: com a Unié&o e descredenciamento do SICAF
pelo periodo de 30 (trinta) meses;
Impedimento do direito de licitar e contratar
d) comportar-se de modo inidéneo: com a Uni&o e descredenciamento do SICAF
pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses;

a) fizer declaracdo falsa ou apresentar
documentacéo falsa:

10




PODER JUDICIARIO
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

Impedimento do direito de licitar e contratar
e) cometer fraude fiscal: com a Unido e descredenciamento do SICAF
pelo periodo de 40 (quarenta) meses;

13.3.1 O CONTRATANTE, para aplicacdo da penalidade prevista no item anterior,
adotard os critérios previstos na Instrucdo Normativan. 1, de 23/11/2020, da Presidéncia
da Republica, publicada no DOU, em 24/11/2020 (n. 224, Sec¢do 1, pag. 2).

13.4 A ndo manutencéo das condicdes de habilitacdo da CONTRATADA ao longo da execucao
do contrato, podera ensejar a sua rescisdo unilateral pelo CONTRATANTE, apos regular
procedimento administrativo e garantido o direito ao contraditorio e a ampla defesa, e, ainda, a
aplicacdo de multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela inadimplida.

13.5 A reabilitacdo, para a penalidade prevista na alinea “d” do item 13.2, sera concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes, e depois
de decorrido o prazo de suspensao temporaria, se aplicada.

13.6 A sangdo de multa poderd ser aplicada a CONTRATADA juntamente com outras
penalidades previstas no contrato ou nos dispositivos legais.

13.7 A inexecucdo total ou parcial do ajuste podera acarretar a sua rescisao, conforme previsto
neste contrato e nos arts. 77 a 80 da Lei n. 8.666/1993, assim como a incidéncia das
consequéncias legais cabiveis, inclusive indenizacdo por perdas e danos eventualmente
causados ao CONTRATANTE.

13.8 A aplicacdo das sancOes previstas nesta clausula serd realizada mediante processo
administrativo especifico, assegurado o contraditério e a ampla defesa, com a respectiva
comunicacdo da penalidade a CONTRATADA.

13.8.1 A critério da autoridade competente do CONTRATANTE, com fundamento nos
principios da proporcionalidade e razoabilidade, as penalidades poderdo ser relevadas
ou atenuadas, em razdo de circunstancias fundamentadas, mediante comprovacao dos
fatos e, desde que formuladas por escrito, no prazo méaximo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados da data da notificacdo da CONTRATADA.

13.9 Em caso de aplicacdo de multa, o valor podera ser recolhido ao Tesouro por meio Guia de
Recolhimento da Unido — GRU no prazo de 5 (cinco) dias, descontado da garantia prestada, se
houver, descontado dos pagamentos eventualmente devidos a CONTRATADA ou cobrado
judicialmente, nos termos do § 3° do art. 86 da Lei n. 8.666/1993.

13.10 O atraso no recolhimento de multas sera corrigido monetariamente pela variagao
acumulada do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo/IPCA, calculado e divulgado
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica/IBGE

13.11 O CONTRATANTE promovera o registro no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF de toda e qualquer penalidade imposta a CONTRATADA.

. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO .

14.1 Este contrato podera ser rescindido a juizo do CONTRATANTE, com base nos arts. 77 a
80 da Lei n. 8.666/1993, especialmente quando entender que a CONTRATADA ndo esta
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cumprindo de forma satisfatoria as avencas estabelecidas, independentemente da aplicacdo das
penalidades estabelecidas.

14.2 Nos casos em que a CONTRATADA sofrer processo de fusdo, cisdo ou incorporacéo, serd
admitida a continuacdo da contratagcdo desde que a execucgéo objeto ndo seja afetada e que a
sucessora mantenha o fiel cumprimento dos termos contratuais e as condi¢des de habilitacdo.

. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICACAO .

15.1 Em conformidade com o disposto na Lei n. 8.666/1993, art.61, paragrafo Unico, o contrato
sera publicado no Diario Oficial da Unido, em forma de extrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO DESENVOLVIMENTO NACIONAL
SUSTENTAVEL

16.1 A CONTRATADA sera responsabilizada por qualquer prejuizo que venha causar ao
CONTRATANTE em virtude de ter suas atividades suspensas, paralisadas ou proibidas por
falta de cumprimento de normas ligadas ao produto objeto deste contrato.

16.2 A CONTRATADA devera cumprir, no que for possivel, para a execucéo dos servi¢os em
analise, as normas em vigor atinentes a sustentabilidade e a acessibilidade dispostas no art. 4°
da Resolucdo CNJ n. 401, de 16 de junho de 2021, ¢ no art. 3°, inciso III, alinea “b”, da
Resolucdo CJF n. 709, de 1° de junho de 2021, bem como as normas dispostas no Manual de
Sustentabilidade de Compras e Contratos do Conselho da Justica Federal, instituido pela
Portaria CJF n. 323, de 14 de agosto de 2020.

16.3 A CONTRATADA devera respeitar a legislacdo vigente e as normas técnicas, elaboradas
pela ABNT e pelo INMETRO para aferi¢cdo e garantia de aplicacdo dos requisitos minimos de
qualidade e acessibilidade dos servi¢cos neste contrato.

. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO .

17.1 Para dirimir quaisquer conflitos oriundos deste contrato, € competente o foro do Juizo da
Secdo Judiciaria do Distrito Federal, com expressa renincia a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, no que se refere a qualquer acdo ou medida judicial originada ou referente
ao instrumento contratual.

. CLAUSULA DECIMA OITAVA — DOS ANEXOS .

18.1 Integram este contrato, como anexos, as copias do edital de licitacdo (Pregdo Eletrénico
n. xx/20xx — id. xxxx) e da proposta comercial da CONTRATADA (id. xxxxx), das quais 0s
signatarios declaram ciéncia.

18.1 No caso de conflito prevalecem as disposi¢des constantes deste contrato.
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. CLAUSULA DECIMA NONA — DAS DISPOSICOES FINAIS .

19.1 As partes contratantes ficardo exoneradas do cumprimento das obrigacGes assumidas neste
instrumento, quando ocorrerem motivos de forga maior ou caso fortuito, assim definidos no
paragrafo Unico do art. 393 do Cdédigo Civil.

19.2 Os casos omissos serdo resolvidos a luz das disposi¢des contidas na Lei n. 8.666/1993,
bem como dos principios de direito publico.

19.3 E defeso 8 CONTRATADA utilizar-se deste contrato para caucionar qualquer divida ou
titulos por ela emitidos, seja qual for a natureza.

19.4 A CONTRATADA assumira, de forma exclusiva, todas as dividas que venha a contrair
com vistas ao cumprimento das obrigacfes oriundas deste contrato, ficando certo, desde ja, que
0 CONTRATANTE ndo sera responsavel solidario.

19.5 A documentacdo necessaria para pagamento, pedido de prorrogacdo de prazo, recursos,
defesa prévia e outros inerentes a contratacdo deverao ser encaminhados diretamente ao gestor
do contrato pelo e-mail: cerevi@cjf.jus.br.

19.5.1 Alteracdes nos e-mails apresentados no item anterior, serdo comunicadas, por
escrito, pelo gestor, ndo acarretando a necessidade de alteracéo contratual.

19.6 Os dados pessoais tornados publicos por este contrato deverdo ser resguardados pelas
partes, observados os principios de protecdo de dados previstos no art. 6° da Lei n. 13.709/2018
(Lei Geral de Protecdo de Dados) durante toda a execu¢do contratual.

19.6.1 O tratamento de dados pessoais devera se limitar ao necessario para a realizacdo
de suas finalidades, sendo observados:

a) a compatibilidade com a finalidade especificada;
b) o interesse publico;
c) a regra de competéncia administrativa aplicavel a situacéo concreta.

E por estarem assim de pleno acordo, assinam as partes este instrumento, na forma eletronica,
para todos os fins de direito.

Juiz Federal MIGUEL ANGELO DE ALVARENGA LOPES
Secretario-Geral do Conselho da Justi¢a Federal

SIGNATARIO CONTRATADA
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