Texto compilado a partir da redacéo
dada pelas Resolugdes n° 183/2013, n°
248/2018 e n°® 301/2019.

RESOLUCAO N° 169, DE 31 DE JANEIRO DE 2013

Dispbe sobre a retencdo de provisGes de
encargos trabalhistas, previdenciarios e
outros a serem pagos as empresas
contratadas para prestar servicos, com
mao de obra residente nas dependéncias
de unidades jurisdicionadas ao Conselho
Nacional de Justica (CNJ).

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ),
no uso de suas atribuicdes constitucionais e regimentais, e

CONSIDERANDO a decisdo plenaria tomada no julgamento do
Processo n°® 0006358-88.2012.2.00.0000, na 1612 Sessao Ordinaria, realizada
em 11 de dezembro de 2012;

CONSIDERANDO a necessidade de a Administracdo Publica
manter rigoroso controle das despesas contratadas e assegurar o pagamento
das obrigacdes trabalhistas de empregados alocados na execucao de contratos
quando a prestacdo dos servicos ocorrer nas dependéncias de unidades
jurisdicionadas ao CNJ;

RESOLVE:

Art. 1° Determinar que, doravante, as rubricas de encargos
trabalhistas, relativas a férias, 1/3 constitucional, 13° salario e multa do FGTS
por dispensa sem justa causa, bem como a incidéncia dos encargos
previdenciarios e FGTS (INSS, SESI/SESC/SENAI/SENAC/INCRA/
SALARIOEDUCACAO/FGTS/RAT+FAP/SEBRAE etc) sobre férias, 1/3
constitucional e 13° salario sejam destacadas do pagamento do valor mensal
devido as empresas contratadas para prestacdo de servi¢cos, com previsdo de
dedicacao exclusiva de mao de obra nas dependéncias de 6érgao jurisdicionado
ao Conselho Nacional de Justica, e depositadas exclusivamente em banco
publico oficial. (Redacéo dada pela Resolucdo n® 248, de 24.5.18)
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8 1° Considera-se dedicagéo exclusiva de mé&o de obra aquela em
que o Edital de Licitacdo e anexos (Termo de Referéncia ou Projeto Basico e
minuta de contrato) por via de regra estabelecem que a contratada deve alocar
profissionais para trabalhar continuamente nas dependéncias do o6rgao,
independentemente de o edital indicar perfil, requisitos técnicos e quantitativo
de profissionais para a execucdo do contrato, sendo que a atuacao simultanea
devidamente comprovada de um mesmo empregado da contratada em
diversos orgados e/ou empresas descaracteriza a dedicacdo exclusiva de mao
de obra. (Redacdo dada pela Resolucéo n® 248, de 24.5.18)

8§ 2° Os depésitos de que trata o caput deste artigo devem ser
efetivados em conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentacdo —,
aberta no nome da contratada e por contrato, unicamente para essa finalidade
e com movimentacdo somente por ordem do tribunal ou do conselho
contratante. (Incluido pela Resolucédo n® 183, de 24.10.13)

Art. 2° A solicitacdo de abertura e a autorizacdo para movimentar a
conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo -, seréo
providenciadas pelo ordenador de despesas do Tribunal ou do Conselho ou por
servidor previamente designado pelo ordenador. (Redacdo dada pela
Resolucdo n° 183, de 24.10.13)

Art. 3° Os depdsitos serdo efetuados sem prejuizo da retencédo, na
fonte, da tributacdo sujeita a aliquotas especificas previstas na legislacao
propria. (Redacdo dada pela Resolucdo n® 183, de 24.10.13)

Art. 4° O montante mensal do depdsito vinculado sera igual ao
somatorio dos valores das seguintes rubricas:

| — férias;

Il — 1/3 constitucional;

[l — 13° salario;

IV — multa do FGTS por dispensa sem justa causa;

V — incidéncia dos encargos previdenciarios e FGTS sobre férias,
1/3 constitucional e 13° salario; e

VI — (Revogado pela Resolucdo n° 183, de 24.10.13)

Art. 5° Os tribunais ou os conselhos deverdo firmar termo de
cooperacdo com banco publico oficial, conforme modelo constante no Anexo |,
que tera efeito subsidiario a esta Resolucdo, determinando os termos para a
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abertura da conta-depésito vinculada — bloqueada para movimentacao.
(Redacao dada pela Resolucéo n°® 183, de 24.10.13)

Paragrafo Unico. Os tribunais ou os conselhos poderdo negociar,
com banco publico oficial, caso haja a cobranca de tarifas bancérias, a isengéo
ou reducao das referidas tarifas para a abertura e a movimentacao da conta-
depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo. (Redacédo dada pela
Resolucdo n° 183, de 24.10.13)

Art. 6° A assinatura do contrato de prestacdo de servicos entre o
Tribunal ou o Conselho e a empresa vencedora do certame sera sucedida dos
seguintes atos:

| - solicitagéo pelo Tribunal ou pelo Conselho contratante ao Banco,
mediante oficio, de abertura de conta-depdésito vinculada — bloqueada para
movimentagdo —, no nome da empresa, conforme modelo constante no termo
de cooperacéo, devendo o banco publico oficiar ao Tribunal ou ao Conselho
sobre a abertura da referida conta-depdsito vinculada — bloqueada para
movimentacdo —, na forma do modelo consignado no supracitado termo de
cooperacao; (Redacao dada pela Resolucao n® 183, de 24.10.13)

Il - assinatura, pela empresa contratada, no prazo de vinte dias, a
contar da notificagéo do Tribunal ou do Conselho, dos documentos de abertura
da conta-depoésito vinculada — bloqueada para movimentacdo — e de termo
especifico da instituicdo financeira oficial que permita ao Tribunal ou ao
Conselho ter acesso aos saldos e extratos, e vincule a movimentacdo dos
valores depositados a autorizacdo do Tribunal ou do Conselho, conforme
modelo indicado no termo de cooperacdo. (Redacdo dada pela Resolucdo n°

183, de 24.10.13)

Art. 7° Durante a execuc¢ado do contrato podera ocorrer liberacao de
valores da conta-depésito mediante autorizagdo do Tribunal ou do Conselho,
que devera expedir oficio ao banco publico oficial, conforme modelo constante
no termo de cooperacao. (Redacéo dada pela Resolucdo n® 183, de 24.10.13

Paragrafo Unico. Apos a movimentacdo da conta-depdsito vinculada
— bloqueada para movimentacdo —, o banco publico oficial comunicara ao
Tribunal ou ao Conselho, por meio de oficio, conforme modelo indicado no
termo de cooperacédo. (Redacao dada pela Resolucéo n°® 183, de 24.10.13)

Art. 8° Os saldos da conta-depdsito vinculada — bloqueada para
movimentacdo —, serdo remunerados diariamente pelo indice da poupanca ou
por outro definido no termo de cooperagdo técnica, sempre escolhido o de
maior rentabilidade. (Redacao dada pela Resolucéo n°® 183, de 24.10.13)
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Art. 9° Os valores referentes as rubricas mencionadas no art. 4°
serdo destacados do pagamento mensal a empresa contratada, desde que a
prestacdo dos servicos ocorra com dedicagao exclusiva de mao de obra, nos
termos do art. 1° desta Resolucao, independentemente da unidade de medida
contratada, ou seja, posto de trabalho, homem/hora, produtividade, entrega de
produto especifico, ordem de servico etc. (Redacdo dada pela Resolucdo n°
248, de 24.5.18)

Art. 10. A verificacdo dos percentuais das rubricas indicadas no
edital de licitacao e contrato, 0 acompanhamento, o controle, a conferéncia dos
calculos efetuados, a confirmacao dos valores e da documentacao apresentada
e demais verificagbes pertinentes, bem como a autorizagdo para movimentar a
conta-depdésito vinculada — bloqueada para movimentacdo —, serdo efetuados
nas areas de administracdo ou orcamento e financas, a critério do ordenador
de despesas do Tribunal ou do Conselho, que devera disciplinar as atribuicdes
de cada area. (Redacado dada pela Resolucéo n°® 183, de 24.10.13)

Paragrafo unico. O ordenador de despesas estabelecera a unidade
administrativa do Tribunal ou do Conselho responsavel pela definicdo dos
percentuais das rubricas indicadas no art. 4° desta Resolucao.

Art. 11. Os editais referentes as contratacdes de servigcos que devem
ser prestados nas dependéncias do Tribunal ou do Conselho, com previsao de
dedicacgéo exclusiva de mao de obra, deveréo conter expressamente o disposto
no art. 9° desta Resolucado. (Redacéo dada pela Resolucao n° 248, de 24.5.18)

Art. 12. A empresa contratada podera solicitar autorizacdo do
Tribunal ou do Conselho para:

| - resgatar da conta-depdsito vinculada — bloqueada para
movimentacdo —, os valores despendidos com o pagamento de verbas
trabalhistas e previdenciarias que estejam contempladas nas mesmas rubricas
indicadas no art. 4° desta Resolucédo, desde que comprovado tratar-se dos
empregados alocados pela empresa contratada para prestacdo dos servigos
contratados; e (Redacéo dada pela Resolucdo n° 183, de 24.10.13)

Il - movimentar os recursos da conta-depdsito vinculada — bloqueada
para movimentacdo —, diretamente para a conta-corrente dos empregados
alocados na execucdo do contrato, desde que para o pagamento de verbas
trabalhistas que estejam contempladas nas mesmas rubricas indicadas no art.
4° desta Resolucéo. (Redacao dada pela Resolucédo n® 183, de 24.10.13)

§ 1° Para resgatar os recursos da conta-depdsito vinculada —
bloqueada para movimentacdo —, conforme previsto no inciso | deste artigo, a
empresa contratada, ap0s pagamento das verbas trabalhistas e
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previdenciarias, devera apresentar a unidade competente do tribunal ou do
conselho os documentos comprobatérios de que efetivamente pagou a cada
empregado as rubricas indicadas no art. 4° desta Resolugdo. (Redacao dada
pela Resolucdo n° 183, de 24.10.13)

8§ 2° Os tribunais ou os conselhos, por meio de seus setores
competentes, expedirdo, apdés a confirmacdo do pagamento das verbas
trabalhistas retidas, a autorizacdo de que trata o inciso | deste artigo
encaminhando a referida autorizacdo ao banco publico no prazo maximo de
dez dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos
comprobatérios pela empresa. (Redacdo dada pela Resolucao n® 183, de
24.10.13)

§ 3° Na situacao descrita no inciso Il deste artigo, o Tribunal ou o
Conselho solicitara ao banco publico oficial que, no prazo de dez dias Uteis,
contados da data da transferéncia dos valores para a conta-corrente do
beneficiario, apresente os respectivos comprovantes de depdsitos.

Art. 13. (Revogado pela Resolucdo n°® 183, de 24.10.13)

Art. 14. Quando os valores a serem liberados da conta-depdsito
vinculada — bloqueada para movimentacdo —, se referirem a rescisdo do
contrato de trabalho entre a empresa contratada e o empregado alocado na
execucgao do contrato, com mais de um ano de servi¢o, o Tribunal ou Conselho
devera requerer, por meio da contratada, a assisténcia do sindicato da
categoria a que pertencer o empregado ou da autoridade do Ministério do
Trabalho para verificar se os termos de rescisdo do contrato de trabalho estédo
corretos. (Redacdo dada pela Resolucdo n® 183, de 24.10.13)

8 1° No caso de o sindicato exigir 0 pagamento antes da assisténcia,
a empresa contratada podera adotar um dos procedimentos indicados nos
incisos do art. 12 desta resolucdo, devendo apresentar ao Tribunal ou ao
Conselho, na situacéo consignada no inciso Il do referido artigo, no prazo de
dez dias Uteis, a contar do dia da transferéncia dos valores liberados para a
conta-corrente do empregado, a documentacdo visada pelo sindicato e o
comprovante de depdésito feito na conta dos beneficiarios. (Redacdo dada pela
Resolucdo n° 248, de 24.5.18)

§ 2° A contratada podera solicitar o resgate ou a movimentagédo da
conta-depésito  vinculada para quitacdo das verbas trabalhistas
contingenciadas em relacdo aos empregados que comprovadamente atuaram
na execucao do ajuste e que serdo desligados do quadro de pessoal da
empresa contratada, em decorréncia do encerramento da vigéncia do contrato.
(Incluido pela Resolucéo n° 248, de 24.5.18)
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8§ 3° Se apos o(s) resgate(s) ou a(s) movimentacgdo(des) indicado(s)
no paragrafo anterior houver saldo na conta-depésito vinculada, o valor devera
ser utlizado pela contratada para pagamento aos empregados que
permaneceram no quadro de pessoal da contratada a medida que ocorrerem
os fatos geradores das verbas trabalhistas contingenciadas, observada a
proporcionalidade do tempo em que o0 empregado esteve alocado na prestacao
dos servicos por forca contratual. (Incluido pela Resolucdo n° 248, de 24.5.18)

8 4° O saldo remanescente dos recursos depositados na Conta-
Depésito Vinculada — bloqueada para movimentacdo —, serd liberado a
empresa no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato
da categoria correspondente aos servi¢os contratados, apds a comprovacgao da
quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao
servigo contratado. (Redacéo dada pela Resolucdo n® 301, de 29.11.19)

Art. 15. (Revogado pela Resolucdo n°® 183, de 24.10.13).

Art. 16. A empresa contratada devera atender a solicitacdo de
assinatura dos documentos de abertura da conta-depdsito vinculada -
bloqueada para movimentacdo —, em banco publico indicado pelo Tribunal ou
pelo Conselho, nos termos estabelecidos no inciso Il do art. 6° desta
Resolucéo. (Redacéo dada pela Resolucdo n° 183, de 24.10.13)

Art. 17. No edital de licitacdo e no contrato devem constar:

| — os percentuais das rubricas indicadas no art. 4° desta resolugéo,
para fins de retencéo;

Il - os valores das tarifas bancarias de abertura e de manutencéo da
conta depésito vinculada, negociadas com o banco publico oficial, caso haja
cobranca, conforme previsto no paragrafo Unico do art. 5°; (Alterado pela
Resolucdo n° 183, de 24 de outubro de 2013)

Il - a indicagdo de que eventuais despesas para abertura e
manutencdo da conta-depdsito vinculada deverdo ser suportadas na taxa de
administragcdo constante na proposta comercial da empresa, caso haja
cobranca de tarifas bancarias e ndo seja possivel a negociacdo prevista no
inciso anterior; (Alterado pela Resolucao n® 183, de 24 de outubro de 2013)

IV — a forma e o indice de remuneracdo dos saldos da conta-
deposito vinculada, conforme consta no art. 8° desta Resolucéo; (Alterado pela
Resolucdo n° 183, de 24 de outubro de 2013)

V — a indicacdo de que havera retencéo sobre o montante mensal do
pagamento devido a empresa dos valores das rubricas previstas no art. 4°
desta resolucéao;
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VI - (Revogado pela Resolucdo n°® 183, de 24 de outubro de 2013);

VIl — (Revogado pela Resolucdo n® 183, de 24 de outubro de 2013);

VIII - a indicacdo de que sera destacado do pagamento do valor
mensal devido a contratada e depositado na conta-depdsito vinculada, na
forma estabelecida no 8§ 2° do art. 1° desta Resolucdo, o valor das despesas
com a cobranca de abertura e de manutencéo da referida contadepdsito, caso
o banco publico promova desconto(s) diretamente na conta-depdsito vinculada
— blogueada para movimentacédo; e (Redacdo dada pela Resolucédo n° 248, de
24.5.18)

IX — a penalizacdo a que esta sujeita a contratada, no caso de
descumprimento do prazo indicado no inciso Il do art. 6° desta Resolucao.

Art. 18. Os contratos firmados antes da publicacdo desta Resolucao
devem observar a Resolugdo CNJ n° 98/2009.

Art. 19. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacao.

Ministro JOAQUIM BARBOSA

Este texto n&o substitui a publicacao oficial
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ANEXO I DA RESOLUCAO CNJ n° /20

TERMO DE COOPERACAO TECNICA N° /

TERMO DE COOPERACAO TECNICA QUE ENTRE
SI CELEBRAM O TRIBUNAL/CONSELHO E O
BANCO .

O TRIBUNAL ou CONSELHO . sediado
/ , CNPJ] n°
, doravante denominado TRIBUNAL/CONSEILHO, neste ato

representado pelo , Doutor ;
portador da Carteira de ldentidade n.° , CPF n° , e, de
outro lado, 0 BANCO , com sede

(8]

/ ) CNPI n

, daqui por diante denominado BANCO, neste ato representado pelo

seu GERENTE, o Senhor , portador da Carteira de

[dentidade n.° ; CPER® , 1ém justo ¢ acordado

celebrar o presente TERMO DE COOPERACAO TECNICA para o estabelecimento

de critérios e procedimentos para abertura automatizada de contas bancdrias especificas
destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e

formacio de precos de contratos firmados pelo Tribunal ou pelo Conselho, mediante as

condicOes previstas nas seguintes cldusulas:
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CLAUSULA PRIMEIRA

Para efeito deste Termo de Cooperagiio Técnica entende-se por:
I. CLT - Consolidacio das Leis do Trabalho.

2. Proponente — pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com o
Tribunal ou o Conselho.

3. Rubricas — itens que compoem a planilha de custos e de formagiio de pregos de
contratos firmados pelo Tribunal ou pelo Conselho.

4. Conta-Corrente Vinculada - bloqueada para movimentacdo — conta-
corrente aberta em nome dos Proponentes de cada Contrato firmado, a ser
utilizada exclusivamente para crédito das rubricas retidas.

5. Usudrio(s) — servidor(es) do Tribunal ou do Conselho, ¢ por ele formalmente
indicado(s), com conhecimento das chaves e senhas para acesso aos aplicativos
instalados nos sistemas de Auto Atendimento do BANCO.,

CLAUSULA SEGUNDA
DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento,
pelo BANCO, dos critérios para abertura de contas-correntes especificas destinadas a
abrigar os recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacio de
pregos dos contratos firmados pelo Tribunal ou pelo Conselho, bem como viabilizar o
acesso do Tribunal ou do Conselho aos saldos e extratos das contas abertas.

1. Para cada Contrato sera aberta uma conta-corrente vinculada em nome do
Proponente do Contrato.

2. A conta serd exclusivamente aberta para recebimento de depdsitos dos recursos
retidos de rubricas constantes da planilha de custos e de formagido de pregos dos
contratos firmados pelo Tribunal ou pelo Conselho, pagos aos Proponentes dos
Contratos ¢ serd denominada Conta-Corrente Vinculada - bloqueada para
movimentagio —.
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3. A movimentagdo dos recursos na Conta-Corrente Vinculada — bloqueada para
movimentacio — seri providenciada exclusivamente a4 ordem do Tribunal ou do
Conselho.

4. Serd facultada ao Tribunal ou ao Conselho a movimentagio de recursos da Conta-
Corrente Vinculada - bloqueada para movimentagio — para a Conta Unica do
Tesouro Nacional/Estadual,

CLAUSULA TERCEIRA
DO FLUXO OPERACIONAL

A abertura, captagio e movimentagio dos recursos se dard conforme
o fluxo operacional a seguir:

1) Tribunal ou Conselho firma o Contrato com os Proponentes.
ou Lonselho I

2% Tribunal ou Conselho c¢nvia a0 BANCO arquivo em meio magnético, em
leiaute especifico previamente acordado entre o Tribunal ou o Conselho ¢ o
BANCO para abertura de Conta-Corrente Vinculada - bloqueada para
movimentacao — em nome do Proponente que tiver Contrato firmado.

3%) BANCO recebe arquivo transmitido pelo Tribunal ou pelo Conselho e abre
Conta-Corrente Vinculada - bloqueada para movimentacao —, em nome do
Proponente para todos os registros dos arquivos vilidos, nas agéncias do
BANCO no territorio nacional.

4%y BANCO ecnvia ao Tribunal ou_ao Conselho arquivo retorno em leiaute
especifico previamente acordado entre os Participes, contendo o nimero da
Conta-Corrente Vinculada - bloqueada para movimentagio — aberta em
nome do Proponente, bem como as eventuais rejei¢des, indicando seus motivos.

5%) Tribunal ou Conselho, excepcionalmente ¢ quando ndo for possivel a abertura
da conta-corrente por meio dos sistemas do BANCO, envia Oficio, na forma do
Anexo I do presente instrumento, & agéncia do BANCO, solicitando a abertura
manual da Conta-Corrente Yinculada — blogueada para movimentagdo —,

6”) BANCO informa ao Tribunal ou ao Conselho, na forma do Anexo II do
presente instrumento, o numero da Conta-Corrente Vinculada — bloqueada
para movimentagio — aberta em carditer de excepcionalidade.

7°) Tribunal ou_Conselho credita mensalmente recursos retidos da planilha de
custos ¢ de formagio de pregos do contrato firmado pelo Tribunal ou pelo
Conselho na Conta-Corrente Vinculada — bloqueada para movimentacio —
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aberta ¢ mantida exclusivamente nas agéncias do BANCO, mediante emissio de
Ordem Bancdria, na forma estabelecida pelo Tribunal ou pelo Conselho e pelo
BANCO.

8") Tribunal ou Conselho solicita ao BANCO a movimentagio dos recursos, na
forma do Anexo [11 do presente Instrumento.

9") BANCO acata solicitacio de movimentagiio financeira na Conta Corrente
Vinculadas - bloqueada para movimentagio — efetuada pelo Tribunal ou
pelo Conselho confirmando por meio de oficio, nos moldes indicado no Anexo
[V deste Instrumento.

10°) BANCO disponibiliza ao Tribunal ou ao Conselho aplicativo, via
I
internet, para consulta de saldos e extratos das Contas-Correntes Vinculadas —
bloqueadas para movimentagio —.

10.1 O fluxo operacional se dard nos seguintes termos:

10.1.1. O acesso as Contas-Correntes Vinculadas - bloqueadas para
movimentacio — pelo Tribunal ou pelo Conselho fica condicionado a expressa
autorizagdo, em cardter irrevogdvel e irretrativel, nos termos do Anexo V deste
instrumento, formalizada pelos Proponentes, titulares das contas, quando do
processo de entrega da documentagio junto a agéncia do BANCO.

10.1.2. Os recursos depositados nas Contas-Correntes Vinculadas — bloqueadas
para movimentacao - serio aplicados automaticamente, pelo BANCO, em
caderneta de poupanga, de acordo com as regras estabelecidas pelo Governo
Federal, com remuneragdo mensal, ou outro indice, sempre escolhido o de maior
rentabilidade.

CLAUSULA QUARTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Ao Tribunal ou ao Conselho compete:

1. Assinar o Termo de Adesio ao Regulamento do BANCO, onde estd
estabelecido o vinculo juridico com o BANCO, para amparar a utilizaciao de
qualquer aplicativo.

2. Designar, por meio de oficio, conforme Anexo VI do presente Instrumento, até
no miximo 4 (quatro) servidores para os quais o0 BANCO atribuird poderes de
administradores nos aplicativos dos sistemas de Auto Atendimento do BANCO
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que, além de poderem efetuar consultas aos saldos e extratos das Contas-
Correntes Vinculadas — bloqueadas para movimentag¢io —, terido a faculdade
de criar quantas chaves de usudrios forem necessirias, com poderes apenas de
consulta a saldos e impressao de extratos das Contas-Correntes Vinculadas —
bloqueadas para movimentacio.

Remeter a0 BANCO arquivos em leiaute especifico, acordado entre os
Jarticipes, solicitando a  abertura das Contas-Correntes  Vinculadas -
bloqueadas para movimentagao —.

Remeter oficios & Agéncia do BANCO, solicitando, excepcionalmente, a
abertura, em casos de Contas-Correntes Vinculadas - bloqueadas para
movimentagiio —, em nome dos Proponentes.

Remeter oficios a Agéncia do BANCO, solicitando a movimentacio de recursos
das Contas-Correntes Vinculadas — bloqueadas para movimentagiio —.

Comunicar aos Proponentes, na forma do Anexo VII do presente instrumento, a
abertura das Contas-Correntes Vinculadas — bloqueadas para movimentacao
—, orientando-0s a comparecer a4 Agéncia do BANCO, para providenciar a
regularizacdo, entrega de documentos e assinatura da autorizaciio, em cardter
irrevogivel e irretrativel, nos termos do Anexo V deste instrumento, para que o
Tribunal ou 0 Conselho possa ter acesso aos saldos ¢ extratos da conta-corrente
vinculada, bem como solicitar movimentagoes financeiras.

Prover os ajustes téenicos de tecnologia da informagiio para possibilitar o acesso
aos sistemas de Auto Atendimento, por intermédio do qual serd viabilizado o
acesso aos saldos e extratos das Contas-Correntes Vinculadas — bloqueadas
para movimentacao —.

Adequar-se a eventuais alteragoes nos servigos oferecidos pelo BANCO.

Instruir os usudrios sobre forma de acesso as transagoes dos sistemas de Auto
Atendimento do BANCO.

Manter rigido controle de seguranga das senhas de acesso aos sistemas de Auto
Atendimento do BANCO.

Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do
mau uso ou da quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente
cadastrados nos sistemas de Auto Atendimento, conforme item 2 desta cldausula,
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cuidando de substitui-las, imediatamente, caso suspeite de que tenham se
tornado de conhecimento de terceiros nio autorizados.

12. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transacdes nio concluidas em

razao de falha de seu equipamento e/ou erros de processamento em razio da
inexisténcia de informagao ou de fornecimento incompleto de informagoes.

13. Comunicar tempestivamente ao BANCO qualquer anormalidade detectada que

possa comprometer o perfeito funcionamento da conexio aos sistemas de Auto
Atendimento, em especial, no que concerne & seguranca das informagdes.

14. Permitir, a qualquer tempo, que téenicos do BANCO possam  vistoriar o

hardware e software utilizados para conexdo aos sistemas de Auto Atendimento.

15. Nio divulgar quaisquer informagoes contidas nas transacoes efetuadas nos

sistemas de Auto Atendimento colocados a sua disposi¢do, de modo a manter o
sigilo bancirio, a privacidade em face de servidores, prestadores de servico e
outras pessoas integrantes do Tribunal ou do Conselho, que ndo sejam
usudrios, ¢ as normas de seguranca da informagdo do BANCO.

_ CLAUSULA QUINTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DO BANCO

Ao BANCO compete:

1.

2.

3

4.

n

Disponibilizar os sistemas de Auto Atendimento ao Tribunal ou ao Conselho.

Gerar ¢ fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizagiio
na primeira conexdo aos sistemas de Auto Atendimento, oportunidade na qual as
senhas serao obrigatoriamente substituidas, pelos respectivos detentores das
chaves, por outra de conhecimento exclusivo do usudrio.

Informar ao Tribunal ou _ao Conselho quaisquer alteragdes nos servicos
oferecidos pelo BANCO, por intermédio dos sistemas de Auto Atendimento.

Prestar o apoio téenico que se fizer necessdrio 4 manutengido do servigo, objeto
deste Instrumento;

Processar os arquivos remetidos pelo Tribunal ou pelo Conselho destinados a
abrir Contas-Correntes Vinculadas — bloqueadas para movimentacao —.
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6. Gerar e encaminhar, via sistema de Auto Atendimento, os arquivos retorno do
resultado das aberturas das Contas-Correntes Vinculadas — bloqueadas para
movimentagio —.

7. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais
especificos objeto deste instrumento.

8. [Informar ao Tribunal ou ao Conselho os procedimentos adotados, em atengido
aos oficios recebidos.

CLA USULA SEXTA
DA VIGENCIA

O presente Termo de Cooperagio terd vigéncia de 5 (cinco) anos, a contar da
data de sua assinatura, conforme disposto no art. 57, inciso 1, da Lei n® 8.666/93, com a
redacdo da Lei n® 9.648, de 1998.

CLAUSULA SETIMA
DA PUBLICAGCAO

A publicagcio de extrato do presente instrumento no Didrio Oficial serd
providenciada pelo Tribunal ou pelo Conselho, até o 5° (quinto) dia ttil do més
subsequente & data de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias a partir
daquela data.
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CLAUSULA OITAVA
DAS ALTERACOES

Sempre que necessdario, as cliusulas deste Termo de Cooperagao Técnica, a
excegio da que trata do objetivo, poderiio ser aditadas, modificados ou suprimidas,
mediante Termo Aditivo, celebrado entre os Participes, passando esses termos a fazer
parte integrante deste Instrumento como um todo, tinico ¢ indivisivel.

CLAUSULA NONA
DA RESCISAO

Este Termo de Cooperagao Técenica poderd ser denunciado por qualquer dos
Participes em razdo do descumprimento de qualquer das obrigagoes ou condicdes nele
pactuadas, bem assim pela superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o
torne formal ou materialmente inexequivel ou, ainda, por ato unilateral, mediante
comunicacdo previa da parte que dele se desinteressar, com antecedéncia minima de 90
(noventa) dias, ficando os Participes responsdiveis pelas obrigacoes anteriormente
assumidas.

CLAUSULA DEZ
DO FORO

Os casos omissos e/ou situagoes contraditorias deste Termo de Cooperagio
Técnica deverio ser resolvidos mediante conciliagiio entre os Participes, com prévia
comunicagdo por escrito da ocorréncia, consignando prazo para resposta, e todos
aqueles que nio puderem ser resolvidos desta forma, serdo dirimidos pela Justiga
Federal de /

E, assim, por estarem justos e acordados, os Participes firmaram o presente instrumento
em 03 (trés) vias de igual teor ¢ forma, perante as testemunhas que também o
subscrevem, para que produza os legitimos efeitos de direito.

i 3 de de 20

Assinatura do representante do Tribunal ou do  Assinatura do representante do BANCO
Conselho
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Testemunhas:

Nome: Nome:
CPF:; CPF
Anexo I do Termo de Cooperacio Téenica n®
Oficio n® / — Tribunal ou Conselho
< de de 20__
A(0) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(Endereco com CEP)
Senhor(a) Gerente,
Reporto-me ao Termo de Cooperagio Técnica n’ / p

firmado com essa institui¢do, para solicitar que, excepcionalmente, promova abertura de
conta-corrente vinculada — bloqueada para movimentagio —, em nome do Proponente a
seguir indicado, destinada a receber recursos retidos de rubricas constantes na planilha
de custos e formagdo de precos do Contrato _ n® /| firmado por este
Tribunal ou por este Conselho:

CNPI:
Razido Social:
Nome Personalizado:
Endereco:
Representante Legal:
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CPJ do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas do Tribunal ou do Conselho ou do servidor previamente
designado pelo ordenador
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Anexo Il do Termo de Cooperacio Técnica n*

MINUTA

BANCO (LOGOTIPO)

, de _ de20_..

Senhor .
(nome do representante do Tribunal ou do Conselho)

Em atengdo ao seu Oficio n® 20— de /20,
informo o nimero da Conta-Corrente Vinculada — bloqueada para movimentagido —,
aberta em nome do Proponente \

(nome do Proponente)
inscrito no CNPJ sob o n° , destinada a receber recursos
retidos de rubricas constantes da planilha de custos ¢ formacao de pregos do Contrato
_ . n®__/ . firmado por esse Tribunal ou por esse Conselho:

Numero da Conta:
Prefixo da Agéncia:

Alenciosamente,

(nome do Gerente)
N” da Agéncia do BANCO.
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Ao Senhor
Nome ¢ cargo do representante do Tribunal ou do Conselho
Endereco
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Anexo HI do Termo de Cooperagao Técnica n

MINUTA

Oficio n® 20—

A(0) Senhor(a) Gerenle
(nome do gerente)
(endereco da agéncia com CEP)

Senhor Gerente,

Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentagio de RS

da conta n® da agéncian® de titularidade de 4

(nome do proponente)

Inscrito no CNPJ sob o n® , aberta para receber recursos

retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacio de precos do Contrato

. n®__/_ firmado por este Tribunal ou por este Conselho, ¢ CREDITAR nas
seguintes contas-correntes:

Banco Agéncia Conta CPE /CNPJ

Atenciosamente,
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Assinatura do
Ordenador de Despesas do Tribunal ou do Conselho ou do servidor previamente
designado pelo ordenador



Poder Judiciario

€ 7 - D
éﬁ/f/&d&% c_///;((/'(é"ﬁ[&/ oA Wéj,a:

Anexo IV do Termo de Cooperacao Técnica n*

MINUTA

BANCO (LOGOTIPO)

Oficio/Carta n® (ntimero sequencial)

Senhor <
(nome do representante do Tribunal ou do Conselho)

Em atencio ao seu Oficio n® 120 - , de
/ /20___, informo a efetivagio de DEBITO na conta-corrente vinculada —
bloqueada para movimentagio — de n° da agéncia n° do BANCO

e CREDITO nas seguintes contas-correntes:

CREDITAR

Banco Agéncia Conta CPF /CNPJ

Atenciosamente,
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(nome do Gerente)
N° da Agéncia do BANCO.
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Anexo V do Termo de Cooperacio Técnica n®

MINUTA

AUTORIZACAO

A Agéncia do BANCO

(endereco da agéncia)

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em cardter irrevogivel ¢ irretrativel, que o Tribunal

ou Conselho solicite a essa agéncia bancdria,

na forma indicada por essa agéncia, qualquer tipo de movimentacao financeira na conta-

corrente vinculada n? — blogueada para movimentagio —, de minha

titularidade, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de

custos e formacio de pregos do Contrato ____ n° ___/ , firmado com o Tribunal ou

com o Conselho, bem como tenha acesso irrestrito dos saldos da referida conta-
corrente, extratos ¢ movimentagoes financeiras, inclusive de aplicagoes financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da conta-corrente
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Anexo VI do Termo de Cooperacao Técnica n®

MINUTA

Oficio n® 20___ -

A(o) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(endereco da agéncia com CEP)

Senhor Gerente,

Solicito providenciar a gerag¢ao de chaves, padrao ____, ¢ senhas iniciais
de acesso, aos aplicativos dos sistemas de Auto Atendimento desse BANCO, para os
servidores a seguir indicados:

CPF Nome Documento/Poderes

Alenciosamente,
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Assinatura do
Ordenador de Despesas do Tribunal ou do Conselho ou do servidor previamente
designado pelo ordenador
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Anexo VII do Termo de Cooperacio Técnica n'

MINUTA

Oficio n® 20 —

. de de 20

A(0) Senhor(a)
(nome do Proprictdrio da empresa contratada pelo Tribunal ou pelo Consellio)
(endereco da empresa com CEP)

Senhor Socio-Proprietdrio,

[nformo d abertura da conta-corrente vinculada n’

— bloqueada para movimentagio —, pertencente ao CNPJ sob n°

. na Agéncia n° do BANCO ,em

seu nome, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de

custos ¢ formacao de pregos do Contrato ___n®___ /| firmado entre essa empresa e
este Tribunal ou este Conselho.

2, Na oportunidade, solicito comparecer, em no mdximo 20 dias corridos, a

contar do recebimento deste oficio, a referida agéneia para fornecer a documentagdo
indicada no edital de licitagdo, de acordo com as normas do Banco Central, bem como
assinar os documentos indicados pelo Banco e autorizar, em cardter irrevogivel e
irretratdvel, este Tribunal ou este Conselho a ter acesso irrestrito aos saldos da referida
conta-corrente, extratos ¢ movimentacoes financeiras, inclusive de aplicagoes
financeiras ¢ solicitar quaisquer movimentagdes financeiras da referida conta-corrente.

H Informo que o descumprimento do prazo indicado no pardgrafo anterior
poderd enscjar aplicagio das sangdes previstas na Cliusula do mencionado
contrato.

Atenciosamente,
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Assinatura do
Ordenador de Despesas do Tribunal ou do Conselho ou do servidor previamente
designado pelo ordenador
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JUSTIGCA FEDERAL
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

INSTRUGAO NORMATIVA N. CJF-INN-2016/00001 de 20 de janeiro de 2016

Dispde sobre a padronizagdo de atos e
procedimentos necessarios a aplicacao da
Resolugdo CNJ n. 169/2013, com as alteracées
introduzidas pela Resolugdo CNJ n. 183/2013,
no @mbito do Conselho e da Justica Federal de
primeiro e segundo graus.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL,
usando de suas atribuigGes legais e tendo em vista o que consta do Processo
CF-ADM-2012/00058,

CONSIDERANDO a edi¢ao da Resolugao CNJ n. 169, de 31 de

janeiro de 2013, alterada pela Resolugdo CNJ n. 183, de 24 de outubro de
2013; e

CONSIDERANDO a delegacdo de competéncia concedida ao
Presidente do Conselho da Justiga Federal por meio da Resolugao n. CF-RES-
2012/00215, de 26 de novembro de 2012,

RESOLVE:

Art. 1° A aplicagéo da Resolugdo CNJ n. 169, de 31 de janeiro de
2013, alterada pela Resolugdo CNJ n. 183/2013, no ambito do Conselho e da

Justica Federal de primeiro e segundo graus, observara o disposto nesta
instrugao normativa.

Art. 2° Para o fiel cumprimento do art. 5° da Resolugdo CNJ n.
169/2013, o Conselho e os 6rgaos da Justica Federal deverao formalizar termo
de cooperag&o técnica, com a Caixa Econémica Federal ou com o Banco do
Brasil, que viabilize a abertura de conta-depésito vinculada — bloqueada para
movimentagéo — para abrigar os recursos previstos nesta instrugéo normativa.

CAPITULO |
DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO E DO CONTRATO

Art. 3° Os instrumentos convocatorios e os contratos referentes a
contratagcGes de empresas para a prestagdo dos servigos continuos, com ma
de obra residente nas dependéncias do 6rgao, deverao conter expressamente

Autenticado digitalmente por MARIA DAS GRACAS BARRETO DE MATOS.
Documento N°: 1489828.13728616-6400 - consulta a autenticidade em
https://siga.cjf.jus.br/sigaex/autenticar.action
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| — a indicagéo de que havera retencdo sobre o montante mensal
devido a empresa dos valores das rubricas previstas no art. 4° da Resolugao
CNJ n. 169/2013.

Il - os percentuais de retengéo definidos no anexo desta instrucéo
normativa.

Il - a indicagdo de que eventuais despesas para abertura e
manutencao da conta-depésito vinculada — bloqueada para movimentagao —
deverdo ser suportadas na taxa de administracdo constante na proposta
comercial da empresa, caso haja cobranca de tarifas bancarias e nao seja
possivel a negociag&o para isencio ou reducéo das referidas tarifas com o
banco oficial;

IV — a indicagdo de que o valor da taxa de abertura e de
manutencao de conta serd retido do pagamento mensal devido a contratada e
creditado na conta-deposito vinculada — bloqueada para movimentacéo, caso o
banco oficial promova o desconto diretamente na conta;

V - a forma e o indice de remuneragéo do saldo da conta-
depésito vinculada — bloqueada para movimentagdo/poupanca — ou outro
definido no termo de cooperagéo técnica, sempre escolhido o de maior
rentabilidade;

VI — o disposto nos artigos 12 e 13 desta instrugcao normativa:

VIl - a indicagdo de que a empresa possui 0 prazo de 20 dias,
contado da notificagdo do Tribunal ou Conselho, para entregar a documentagéo
necessaria para abertura da conta-depésito vinculada — bloqueada para
movimentagdo — e a assinatura de termo especifico do banco oficial que
permita o acesso aos saldos e extratos, bem como vincule a movimentagao
dos valores a autorizagdo do 6rgao;

VIl — a clausula de penalidade especifica para a hipotese de
descumprimento da disposto no inciso VIl deste artigo;

IX — a indicagao de que a planilha formadora de custos seguira o
modelo do Anexo III-A da Instrugdo Normativa n. 2, de 30 de abril de 2008, e
suas alteragdes, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo:;

X — os modelos de documentos destinados ao cadastramento e a
movimentagao da conta-depésito vinculada — bloqueada para movimentagao —
nos moldes dos anexos |, I, lll, VI e VIII da Portaria CNJ n. 391, de 12 de
novembro de 2013, que dispde sobre a publicagao dos anexos da Resolugao
CNJ n. 169/2013.

Paragrafo anico. Considera-se mio de obra residente aquela em
que o edital de licitagdo dispde que os servigos serdo realizados nas
dependéncias do 6rgao contratante, indique o perfil e os requisitos técnicos do
profissional a ser alocado na execugéo do contrato e haja estabelecimento pelo
orgéo contratante ou pela empresa, do valor do salarioc a ser pago ao
profissional.

Art. 4° O pregoeiro, a Comissdo Permanente de Licitagao, se for o

caso, a unidade administrativa e a assessoria juridica zelardo pelo fie
cumprimento do disposto neste capitulo.

CAPITULO I
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Documento N°: 1489828.13728616-6400 - consulta a autenticidade em
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DA ABERTURA DA CONTA DEPOSITO VINCULADA -
BLOQUEADA PARA MOVIMENTACAO

Art. 5° Apés a assinatura do contrato de prestagéo de servigos, as
unidades do Conselho e da Justica Federal de primeiro e segundo graus e a
contratada deverao adotar os seguintes procedimentos:

| — a unidade administrativa do orgéo oficiara ao banco para
abertura da conta-deposito vinculada — blogueada para movimentagdo — em
nome da empresa, no prazo de cinco dias uteis, contado da assinatura do
contrato;

Il — a empresa contratada devera entregar ao banco a
documentagao necessaria para abertura da conta no prazo de 20 dias, a contar
da notificagao, e assinar o termo especifico do banco oficial que permita o
acesso do Tribunal ou Conselho aos saldos e extratos, bem como vincule a
movimentagao dos valores 3 autorizagao do 6rgéo;

Il — o banco, respeitado o prazo estipulado no termo de
cooperagao técnica, procedera a abertura da conta depodsito vinculada —
bloqueada para movimentagdo — e oficiara ao orgédo quanto & abertura da
conta, na forma e modelo consignados no termo de cooperacao tecnica.

Art. 6° Os saldos da conta-depésito vinculada — bloqueada para
movimentagéo — serdo remunerados diariamente pelo indice da poupanca ou
outro definido no termo de cooperagao técnica, sempre escolhido o de maior
rentabilidade.

) CAPITULO II|
DOS INDICES E DOS PERCENTUAIS DE CONTINGENCIAMENTO

Art. 7° Os percentuais a serem aplicados para os descontos nas
faturas e depositos na conta-depésito  vinculada - bloqueada para
movimentag&o — obedecerdo ao seguinte:

| — quanto as férias e ao 13° salario: a retencao sera realizada no
percentual de 9,09%, utilizando-se a base de célculo: [(1/11) x 100];

Il — quanto ao 1/3 constitucional: a retencéo sera realizada no
percentual de 3,03%, utilizando-se a base de calculo: [(1/3) x (1/11) x 100];

Il - quanto & multa do FGTS, no caso de rescisdao sem justa
causa. a retencao sera realizada no percentual de 4,36%, utilizando-se a base
de calculo: {0,08 x 0,5 x 0,9 x [1 + (1/11) + (4/33)] x 100}, considerada a
incidéncia da multa do FGTS sobre a remuneracao, férias, 1/3 constitucional e
13° salario, bem como o disposto na Lei Complementar n. 110, de 29 de junho
de 2001;

IV — quanto a incidéncia dos encargos previdenciarios e do FGTS,
total do submaédulo 4.1 do Anexo IlI-A da IN n. 2/2008, alterada pela Portaria n.
7, de 9 de margo de 2011, ambas do Ministério do Planejamento, Orgamento e
Gestao, esta recaira sobre a soma dos percentuais de férias, 1/3 constitucional
e 13° salario;

empresas deverao observar as alteragées dos arts. 202-A, 303, 305 e 337 do
Regulamento Geral da Previdéncia Social — Decreto n. 6.957/2009 — para se

Art. 8° As retencgoes realizadas sobre as folhas de pagamento das /
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adequarem ao Fator Acidentario de Prevengao — FAP, conforme as seguintes
consideragoes:

| — o calculo do Risco Ambiental do Trabalho — RAT Ajustado é
feito mediante aplicagao da formula: RAT Ajustado = RAT x FAP. Na aplicagao
da maxima ou minima do FAP (0,5 a 2,00) sobre as aliquotas de RAT (1%, 2%
e 3%), aduz o RAT Ajustado a uma variagao entre 0,5% a 6%.

Il — para a comprovagdo dos percentuais indicados pelas
licitantes, sera necessaria a juntada da certidao contendo o percentual do FAP
no momento da apresentagao das propostas.

[l — o reequilibrio contratual advindo da aplicagdo do RAT
Ajustado podera ocorrer juntamente com a repactuagéo, por forga de
Convencao Coletiva de Trabalho da categoria, desde que seja comprovada
documentalmente a variagao da contribuicao, retroagindo a data de alteragéo
do RAT.

Art. 9° As empresas optantes pelo Simples Nacional deverdo
preencher a planilha de custos (Modelo da IN n. 02/2008 - MPOG e suas
alteracdes) observando que, no grupo A, pagam apenas o FGTS e a
Contribuicdo Previdenciaria Patronal - CPP, conforme dispde o art. 18, § 5°-C,
da Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006. A CPP & composta
também pelo RAT, conforme a Lei n. 8.212, de 24 de julho de 1991.

| — As empresas que incidirem nas vedacdes ao ingresso no
Simples Nacional, constantes no art. 17 da Lei Complementar n. 123/2006,
poderao participar da licitagdo, contudo nao poderdo utilizar os beneficios
tributarios do regime diferenciado na proposta de pregos e na execugdo
contratual (com relagao ao recolhimento de tributos), ressaltando que, em caso
de contratacdo, estaro sujeitas a exclusao obrigatéria do regime, a contar do
més seguinte ao da assinatura do contrato, nos termos dos arts. 30, inciso I, e
31, inciso Il, da referida Lei Complementar.

Il - As empresas que prestam servigos de limpeza, conservagao e
vigilancia podem operar pelo Simples Nacional, nos termos do § 5°H do art. 18
da Lei Complementar n. 123/2006.

Art. 10. Cabe ao setor de execugdo orcamentaria ou ao setor
financeiro realizar os calculos sobre as faturas mensais das empresas para
promover as retengées nos percentuais indicados no anexo desta Instrucéao
Normativa.,

Art. 11. A fim de cumprir o disposto no art. 147 do Decreto-lej n.
5.452, de 1° de maio de 1943 — Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT
(férias proporcionais), bem como o disposto no paragrafo Unico do art. 1° do
Decreto n. 57.155, de 3 de novembro de 1965 (13° proporcional), a
Administragao devera reter integralmente a parcela relativa a estes encargos
quando a prestacéo de servigos for igual ou superior a 15 dias.

) CAPITULO IV
DA LIBERACAO DOS RECURSOS DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA —
BLOQUEADA PARA MOVIMENTAGAO
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Art. 12. Durante a execugdo do contrato, a contratada podera
solicitar autorizacao do 6rgao para:

| — resgatar os valores relativos as verbas trabalhistas
especificadas no art. 4° da Resolugao CNJ n. 169/2013, desde que comprove,
documentalmente, tratar-se de empregado alocado nas dependéncias do
0rgéo, e gue apresente:

a) no caso de fato ocorrido durante a vigéncia do contrato de
trabalho do empregado: comprovante de férias (aviso e recibo) e folha de
pagamento de 13° salario, com o respectivo comprovante de deposito em
conta-corrente;

b) no caso de rescisdo do contrato de trabalho do empregado:
termo de rescisdo de contrato de trabalho (TRCT) devidamente homologado
pelo sindicato e com a comprovagao de depdsito em conta-corrente, observado
o disposto no art. 477 da CLT, bem como a Portaria n. 1.057, de 6 de julho de
2012, do Ministério do Trabalho e Emprego, e comprovante dos depésitos do
INSS e do FGTS, este tltimo acompanhado do comprovante de pagamento da
respectiva multa;

€) no caso de rescisdo contratual entre o orgéo e a contratada,
sem dispensa dos empregados: declaragdo contendo informagao de que estes
continuaréo prestando servigos a empresa e comprovante de regularidade de
depositos do INSS e do FGTS.

I — movimentar os recursos da conta-depdsito vinculada —
blogueada para movimentagdo — diretamente para a conta-corrente dos
empregados, exclusivamente para as verbas trabalhistas contempladas nas
rubricas do art. 4° da Resolugdo CNJ n. 169/2013, desde que comprove,
documentalmente, tratar-se de empregados alocados nas dependéncias do
orgao e que apresente:

a) no caso de fato ocorrido durante a vigéncia do contrato de
trabalho do empregado: aviso de férias efou espelho da folha de pagamento do
13° salario;

b) no caso de rescisao do contrato de trabalho do empregado:
Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho (TRCT) e guia de recolhimento
com o valor do FGTS e sua respectiva multa;

¢) no caso de rescisao contratual entre o érgio e a contratada,
sem dispensa dos empregados: declaragio contendo informagéo de que estes
continuarao prestando servigos a empresa e comprovante de regularidade de
depositos do INSS e do FGTS.

§ 1° Nas hipoteses previstas no inciso II, a empresa devera
apresentar o comprovante de quitagio das verbas trabalhistas (recibo de férias,
1/3 constitucional, 13° salario e TRCT homologado, quando for o caso), no
prazo maximo de dez dias, contado da data do pagamento ou da homologagao
pelo sindicato, observado o disposto na Portaria MTE n. 1.057/2012.

§ 2° Apos a comprovagéo indicada no paragrafo anterior, 0 6rgéo
podera autorizar o resgate dos valores correspondentes ao percentual de lucro
e incidéncia previdenciaria e FGTS, sobre os valores movimentados.

/
f

Art. 13. O pedido da empresa devera conter, além da [
documentagdes citadas no art. 12, planilha com os valores a serem resgatadf
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ou movimentados da conta-depdsito vinculada — bloqueada para
movimentagdo — nas proporgdes que foram retidas para cada empregado
durante a vigéncia do contrato.

Art. 14. Recebido o pedido da empresa, a unidade administrativa
devera confirmar se os empregados listados pela contratada efetivamente
prestam servicos nas dependéncias do 6rgao, bem como juntar aos autos a
planilha com os valores das retengées realizadas, as respectivas ordens
bancarias e o extrato da conta-depésito vinculada - bloqueada para
movimentacao.

§ 1° A empresa devera apresentar a documentagido necessaria
para resgate ou movimentagdo dos recursos em tempo habil 3 analise e
autorizagao do orgéo, observando os prazos dispostos nos §§ 2° e 3° bem
como os prazos estipulados na legislagéo trabalhista.

§ 2° Apds a conferéncia da documentacdo apresentada pela
empresa, a unidade administrativa procedera a autorizagéo para resgate ou
movimentacdo dos recursos, no prazo de dez dias Uteis, contado do
recebimento da documentagéo.

§ 3° A Administragdo podera requerer a complementagao ou a
corregao da documentagdo apresentada pela empresa caso seja constatada
alguma irregularidade, circunstancia que interrompera o prazo de que trata o
§2°

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 15. Nos termos do art. 18 da Resolugao CNJ n. 169/2013. os
contratos firmados até a data de sua publicagdo, 4 de fevereiro de 2013,
deverao observar a Resolugéo n. 98/2009.

§ 1° Os processos licitatérios nos quais o instrumento
convocatorio foi publicado durante a vigéncia da Resolugao CNJ n. 98/2009, e
cujos contratos ainda nao foram assinados, deverdo continuar seguindo as
previsGes constantes do edital, em face do principio da vinculagdo ao
instrumento convocatério, salvo se, no interesse da Administracao, forem mais
vantajosas a revogacao e a edigdo de novo instrumento convocatério.

§ 2° Nos contratos de que trata este artigo, onde se aplicam as
disposicdes da Resolugdo CNJ n. 98/2009, o contingenciamento considerara
as rubricas dispostas nos arts. 3° e 4° dessa resolugéo, ou seja, férias, 1/3
constitucional, 13° salario, incidéncia sobre as férias, 1/3 constitucional e 13°
salario.

Art. 16. Para a liberagdo dos recursos da conta-corrent
vinculada, caso a empresa opte por receber as verbas antes da efetivacao do
pagamento aos empregados, nos termos do art. 11 da Resolugdo CNJ |n.
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98/2009, devera observar o disposto no inciso Il do art. 12 desta instrucéo
normativa.

Paragrafo Unico. O saldo remanescente da conta-corrente
vinculada, quando observada a Resolugdo CNJ n. 98/2009, somente podera
ser liberado a empresa contratada apos a comprovagao do pagamento das
verbas trabalhistas a que se refere esta instrugao normativa.

Art. 17. Os valores depositados na conta-corrente a que se
referem as Resolugdes n. 98, de 10 de novembro de 2009, e n. 169, de 31 de
janeiro de 2013, deverdo ser transferidos para a conta-depdsito vinculada —
bloqueada para movimentagédo, conforme previsto na Resolugdo CNJ n. 183,
de 24 de outubro de 2013, nos termos desta instrugao normativa.

Paragrafo unico. Os valores retidos a titulo de lucro e depositados
na conta-corrente prevista nas resolugdes mencionadas no capul, serao
devolvidos & empresa contratada a medida que houver necessidade de

pagamento das verbas retidas aos empregados alocados na execugédo do
contrato.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. O gestor do contrato deve zelar pelo fiel cumprimento das
disposicdes das resolugdes do Conselho Nacional de Justica e desta instrugéo
normativa, atuando junto a contratada para que os procedimentos de
pagamentos sejam instruidos com as informagées necessarias as retengdes e
restituicdes de valores.

Art. 19. Todos os novos editais de licitagdo, envolvendo mao de
obra residente nas dependéncias do érgao, deverdo contemplar os preceitos
desta instrugao normativa.

Art. 20. O ordenador de despesas do 6rgdo ou o servidor
designado disciplinara as atribui¢des das areas administrativas e de orgamento
e finangas para cumprir o disposto no art. 10 da Resolugdo CNJ n, 169/2013.

Art. 21. Revoga-se a Instrugdo Normativa n. 1, de 11 de abril de
2013, / ;

/g
/o

/
Art. 22. Esta instrugdo norm fi\,gé entpd em vigor na data de sua
/

publicacao.

Ministro FRANCISCO FALCAO

Autenticado digitalmente por MARIA DAS GRACAS BARRETO DE MATOS.
Documento N°: 1489828.13728616-6400 - consulta a autenticidade em
https://siga.cjf.jus.br/sigaex/autenticar.action

CJFDES201600612



ANEXO

INSTRUGAO NORMATIVA N. CJF-INN-2016/00001 DE 20 DE JANEIRO DE 2016.

Percentuais para contingenciamento de encargos trabalhistas a serem aplicados sobre a NF

Titulo VARIAGAO RAT AJUSTADO 0,50% A 6,00%
EMPRESAS SIMPLES
Grupo A Minimo | Maximo Minimo Maximo
SUBMODULO 4.1-DA IN 02/2008 34,30% 39,80% 28,50% 34,00%
MROR: 0,50% | 6,00% 0,50% 6,00%
RAT:
13° salario 9,09 9,09 9,09 9,09
Férias 9,09 9,09 9,09 9,09
1/3 Constitucional 3,03 3,03 3,03 3,03
Subtotal 21,21 21,21 21,21 21,21
Incidéncia do Grupo A (*) 7,28 8,44 6,04 7,21
Multa do FGTS 4,36 4,36 4,36 4,36
Encargos a contingenciar 32,85 34,01 31,61 32,78
Taxa da conta depésito vinculada (inciso
IV artigo 3° da IN n° /2015) (**)
Total a contingenciar

(*) A incidéncia recai sobre as verbas de 13° salario, férias e 1/3 constitucional,
variando de acordo com o RAT ajustado da empresa.

(**) Caso o contrato firmado entre a empresa e o banco oficial tenha previsao
de desconto da taxa de abertura e manutengao diretamente na conta-deposito
vinculada, esse valor devera ser retido da fatura e devolvido a conta-depésit
vinculada, nos termos do inciso VIII do artigo 17 da Resolugdo CNJ

169/2013.
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