PODER JUDICIARIO

JUSTIGCA FEDERAL
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

INSTRUGAO NORMATIVA N. CJF-INN-2016/00001 de 20 de janeiro de 2016

Dispde sobre a padronizagdo de atos e
procedimentos necessarios a aplicacao da
Resolugdo CNJ n. 169/2013, com as alteracées
introduzidas pela Resolugdo CNJ n. 183/2013,
no @mbito do Conselho e da Justica Federal de
primeiro e segundo graus.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL,
usando de suas atribuigGes legais e tendo em vista o que consta do Processo
CF-ADM-2012/00058,

CONSIDERANDO a edi¢ao da Resolugao CNJ n. 169, de 31 de

janeiro de 2013, alterada pela Resolugdo CNJ n. 183, de 24 de outubro de
2013; e

CONSIDERANDO a delegacdo de competéncia concedida ao
Presidente do Conselho da Justiga Federal por meio da Resolugao n. CF-RES-
2012/00215, de 26 de novembro de 2012,

RESOLVE:

Art. 1° A aplicagéo da Resolugdo CNJ n. 169, de 31 de janeiro de
2013, alterada pela Resolugdo CNJ n. 183/2013, no ambito do Conselho e da

Justica Federal de primeiro e segundo graus, observara o disposto nesta
instrugao normativa.

Art. 2° Para o fiel cumprimento do art. 5° da Resolugdo CNJ n.
169/2013, o Conselho e os 6rgaos da Justica Federal deverao formalizar termo
de cooperag&o técnica, com a Caixa Econémica Federal ou com o Banco do
Brasil, que viabilize a abertura de conta-depésito vinculada — bloqueada para
movimentagéo — para abrigar os recursos previstos nesta instrugéo normativa.

CAPITULO |
DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO E DO CONTRATO

Art. 3° Os instrumentos convocatorios e os contratos referentes a
contratagcGes de empresas para a prestagdo dos servigos continuos, com ma
de obra residente nas dependéncias do 6rgao, deverao conter expressamente
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| — a indicagéo de que havera retencdo sobre o montante mensal
devido a empresa dos valores das rubricas previstas no art. 4° da Resolugao
CNJ n. 169/2013.

Il - os percentuais de retengéo definidos no anexo desta instrucéo
normativa.

Il - a indicagdo de que eventuais despesas para abertura e
manutencao da conta-depésito vinculada — bloqueada para movimentagao —
deverdo ser suportadas na taxa de administracdo constante na proposta
comercial da empresa, caso haja cobranca de tarifas bancarias e nao seja
possivel a negociag&o para isencio ou reducéo das referidas tarifas com o
banco oficial;

IV — a indicagdo de que o valor da taxa de abertura e de
manutencao de conta serd retido do pagamento mensal devido a contratada e
creditado na conta-deposito vinculada — bloqueada para movimentacéo, caso o
banco oficial promova o desconto diretamente na conta;

V - a forma e o indice de remuneragéo do saldo da conta-
depésito vinculada — bloqueada para movimentagdo/poupanca — ou outro
definido no termo de cooperagéo técnica, sempre escolhido o de maior
rentabilidade;

VI — o disposto nos artigos 12 e 13 desta instrugcao normativa:

VIl - a indicagdo de que a empresa possui 0 prazo de 20 dias,
contado da notificagdo do Tribunal ou Conselho, para entregar a documentagéo
necessaria para abertura da conta-depésito vinculada — bloqueada para
movimentagdo — e a assinatura de termo especifico do banco oficial que
permita o acesso aos saldos e extratos, bem como vincule a movimentagao
dos valores a autorizagdo do 6rgao;

VIl — a clausula de penalidade especifica para a hipotese de
descumprimento da disposto no inciso VIl deste artigo;

IX — a indicagao de que a planilha formadora de custos seguira o
modelo do Anexo III-A da Instrugdo Normativa n. 2, de 30 de abril de 2008, e
suas alteragdes, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo:;

X — os modelos de documentos destinados ao cadastramento e a
movimentagao da conta-depésito vinculada — bloqueada para movimentagao —
nos moldes dos anexos |, I, lll, VI e VIII da Portaria CNJ n. 391, de 12 de
novembro de 2013, que dispde sobre a publicagao dos anexos da Resolugao
CNJ n. 169/2013.

Paragrafo anico. Considera-se mio de obra residente aquela em
que o edital de licitagdo dispde que os servigos serdo realizados nas
dependéncias do 6rgao contratante, indique o perfil e os requisitos técnicos do
profissional a ser alocado na execugéo do contrato e haja estabelecimento pelo
orgéo contratante ou pela empresa, do valor do salarioc a ser pago ao
profissional.

Art. 4° O pregoeiro, a Comissdo Permanente de Licitagao, se for o

caso, a unidade administrativa e a assessoria juridica zelardo pelo fie
cumprimento do disposto neste capitulo.

CAPITULO I
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DA ABERTURA DA CONTA DEPOSITO VINCULADA -
BLOQUEADA PARA MOVIMENTACAO

Art. 5° Apés a assinatura do contrato de prestagéo de servigos, as
unidades do Conselho e da Justica Federal de primeiro e segundo graus e a
contratada deverao adotar os seguintes procedimentos:

| — a unidade administrativa do orgéo oficiara ao banco para
abertura da conta-deposito vinculada — blogueada para movimentagdo — em
nome da empresa, no prazo de cinco dias uteis, contado da assinatura do
contrato;

Il — a empresa contratada devera entregar ao banco a
documentagao necessaria para abertura da conta no prazo de 20 dias, a contar
da notificagao, e assinar o termo especifico do banco oficial que permita o
acesso do Tribunal ou Conselho aos saldos e extratos, bem como vincule a
movimentagao dos valores 3 autorizagao do 6rgéo;

Il — o banco, respeitado o prazo estipulado no termo de
cooperagao técnica, procedera a abertura da conta depodsito vinculada —
bloqueada para movimentagdo — e oficiara ao orgédo quanto & abertura da
conta, na forma e modelo consignados no termo de cooperacao tecnica.

Art. 6° Os saldos da conta-depésito vinculada — bloqueada para
movimentagéo — serdo remunerados diariamente pelo indice da poupanca ou
outro definido no termo de cooperagao técnica, sempre escolhido o de maior
rentabilidade.

) CAPITULO II|
DOS INDICES E DOS PERCENTUAIS DE CONTINGENCIAMENTO

Art. 7° Os percentuais a serem aplicados para os descontos nas
faturas e depositos na conta-depésito  vinculada - bloqueada para
movimentag&o — obedecerdo ao seguinte:

| — quanto as férias e ao 13° salario: a retencao sera realizada no
percentual de 9,09%, utilizando-se a base de célculo: [(1/11) x 100];

Il — quanto ao 1/3 constitucional: a retencéo sera realizada no
percentual de 3,03%, utilizando-se a base de calculo: [(1/3) x (1/11) x 100];

Il - quanto & multa do FGTS, no caso de rescisdao sem justa
causa. a retencao sera realizada no percentual de 4,36%, utilizando-se a base
de calculo: {0,08 x 0,5 x 0,9 x [1 + (1/11) + (4/33)] x 100}, considerada a
incidéncia da multa do FGTS sobre a remuneracao, férias, 1/3 constitucional e
13° salario, bem como o disposto na Lei Complementar n. 110, de 29 de junho
de 2001;

IV — quanto a incidéncia dos encargos previdenciarios e do FGTS,
total do submaédulo 4.1 do Anexo IlI-A da IN n. 2/2008, alterada pela Portaria n.
7, de 9 de margo de 2011, ambas do Ministério do Planejamento, Orgamento e
Gestao, esta recaira sobre a soma dos percentuais de férias, 1/3 constitucional
e 13° salario;

empresas deverao observar as alteragées dos arts. 202-A, 303, 305 e 337 do
Regulamento Geral da Previdéncia Social — Decreto n. 6.957/2009 — para se

Art. 8° As retencgoes realizadas sobre as folhas de pagamento das /
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adequarem ao Fator Acidentario de Prevengao — FAP, conforme as seguintes
consideragoes:

| — o calculo do Risco Ambiental do Trabalho — RAT Ajustado é
feito mediante aplicagao da formula: RAT Ajustado = RAT x FAP. Na aplicagao
da maxima ou minima do FAP (0,5 a 2,00) sobre as aliquotas de RAT (1%, 2%
e 3%), aduz o RAT Ajustado a uma variagao entre 0,5% a 6%.

Il — para a comprovagdo dos percentuais indicados pelas
licitantes, sera necessaria a juntada da certidao contendo o percentual do FAP
no momento da apresentagao das propostas.

[l — o reequilibrio contratual advindo da aplicagdo do RAT
Ajustado podera ocorrer juntamente com a repactuagéo, por forga de
Convencao Coletiva de Trabalho da categoria, desde que seja comprovada
documentalmente a variagao da contribuicao, retroagindo a data de alteragéo
do RAT.

Art. 9° As empresas optantes pelo Simples Nacional deverdo
preencher a planilha de custos (Modelo da IN n. 02/2008 - MPOG e suas
alteracdes) observando que, no grupo A, pagam apenas o FGTS e a
Contribuicdo Previdenciaria Patronal - CPP, conforme dispde o art. 18, § 5°-C,
da Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006. A CPP & composta
também pelo RAT, conforme a Lei n. 8.212, de 24 de julho de 1991.

| — As empresas que incidirem nas vedacdes ao ingresso no
Simples Nacional, constantes no art. 17 da Lei Complementar n. 123/2006,
poderao participar da licitagdo, contudo nao poderdo utilizar os beneficios
tributarios do regime diferenciado na proposta de pregos e na execugdo
contratual (com relagao ao recolhimento de tributos), ressaltando que, em caso
de contratacdo, estaro sujeitas a exclusao obrigatéria do regime, a contar do
més seguinte ao da assinatura do contrato, nos termos dos arts. 30, inciso I, e
31, inciso Il, da referida Lei Complementar.

Il - As empresas que prestam servigos de limpeza, conservagao e
vigilancia podem operar pelo Simples Nacional, nos termos do § 5°H do art. 18
da Lei Complementar n. 123/2006.

Art. 10. Cabe ao setor de execugdo orcamentaria ou ao setor
financeiro realizar os calculos sobre as faturas mensais das empresas para
promover as retengées nos percentuais indicados no anexo desta Instrucéao
Normativa.,

Art. 11. A fim de cumprir o disposto no art. 147 do Decreto-lej n.
5.452, de 1° de maio de 1943 — Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT
(férias proporcionais), bem como o disposto no paragrafo Unico do art. 1° do
Decreto n. 57.155, de 3 de novembro de 1965 (13° proporcional), a
Administragao devera reter integralmente a parcela relativa a estes encargos
quando a prestacéo de servigos for igual ou superior a 15 dias.

) CAPITULO IV
DA LIBERACAO DOS RECURSOS DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA —
BLOQUEADA PARA MOVIMENTAGAO
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Art. 12. Durante a execugdo do contrato, a contratada podera
solicitar autorizacao do 6rgao para:

| — resgatar os valores relativos as verbas trabalhistas
especificadas no art. 4° da Resolugao CNJ n. 169/2013, desde que comprove,
documentalmente, tratar-se de empregado alocado nas dependéncias do
0rgéo, e gue apresente:

a) no caso de fato ocorrido durante a vigéncia do contrato de
trabalho do empregado: comprovante de férias (aviso e recibo) e folha de
pagamento de 13° salario, com o respectivo comprovante de deposito em
conta-corrente;

b) no caso de rescisdo do contrato de trabalho do empregado:
termo de rescisdo de contrato de trabalho (TRCT) devidamente homologado
pelo sindicato e com a comprovagao de depdsito em conta-corrente, observado
o disposto no art. 477 da CLT, bem como a Portaria n. 1.057, de 6 de julho de
2012, do Ministério do Trabalho e Emprego, e comprovante dos depésitos do
INSS e do FGTS, este tltimo acompanhado do comprovante de pagamento da
respectiva multa;

€) no caso de rescisdo contratual entre o orgéo e a contratada,
sem dispensa dos empregados: declaragdo contendo informagao de que estes
continuaréo prestando servigos a empresa e comprovante de regularidade de
depositos do INSS e do FGTS.

I — movimentar os recursos da conta-depdsito vinculada —
blogueada para movimentagdo — diretamente para a conta-corrente dos
empregados, exclusivamente para as verbas trabalhistas contempladas nas
rubricas do art. 4° da Resolugdo CNJ n. 169/2013, desde que comprove,
documentalmente, tratar-se de empregados alocados nas dependéncias do
orgao e que apresente:

a) no caso de fato ocorrido durante a vigéncia do contrato de
trabalho do empregado: aviso de férias efou espelho da folha de pagamento do
13° salario;

b) no caso de rescisao do contrato de trabalho do empregado:
Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho (TRCT) e guia de recolhimento
com o valor do FGTS e sua respectiva multa;

¢) no caso de rescisao contratual entre o érgio e a contratada,
sem dispensa dos empregados: declaragio contendo informagéo de que estes
continuarao prestando servigos a empresa e comprovante de regularidade de
depositos do INSS e do FGTS.

§ 1° Nas hipoteses previstas no inciso II, a empresa devera
apresentar o comprovante de quitagio das verbas trabalhistas (recibo de férias,
1/3 constitucional, 13° salario e TRCT homologado, quando for o caso), no
prazo maximo de dez dias, contado da data do pagamento ou da homologagao
pelo sindicato, observado o disposto na Portaria MTE n. 1.057/2012.

§ 2° Apos a comprovagéo indicada no paragrafo anterior, 0 6rgéo
podera autorizar o resgate dos valores correspondentes ao percentual de lucro
e incidéncia previdenciaria e FGTS, sobre os valores movimentados.

/
f

Art. 13. O pedido da empresa devera conter, além da [
documentagdes citadas no art. 12, planilha com os valores a serem resgatadf
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ou movimentados da conta-depdsito vinculada — bloqueada para
movimentagdo — nas proporgdes que foram retidas para cada empregado
durante a vigéncia do contrato.

Art. 14. Recebido o pedido da empresa, a unidade administrativa
devera confirmar se os empregados listados pela contratada efetivamente
prestam servicos nas dependéncias do 6rgao, bem como juntar aos autos a
planilha com os valores das retengées realizadas, as respectivas ordens
bancarias e o extrato da conta-depésito vinculada - bloqueada para
movimentacao.

§ 1° A empresa devera apresentar a documentagido necessaria
para resgate ou movimentagdo dos recursos em tempo habil 3 analise e
autorizagao do orgéo, observando os prazos dispostos nos §§ 2° e 3° bem
como os prazos estipulados na legislagéo trabalhista.

§ 2° Apds a conferéncia da documentacdo apresentada pela
empresa, a unidade administrativa procedera a autorizagéo para resgate ou
movimentacdo dos recursos, no prazo de dez dias Uteis, contado do
recebimento da documentagéo.

§ 3° A Administragdo podera requerer a complementagao ou a
corregao da documentagdo apresentada pela empresa caso seja constatada
alguma irregularidade, circunstancia que interrompera o prazo de que trata o
§2°

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 15. Nos termos do art. 18 da Resolugao CNJ n. 169/2013. os
contratos firmados até a data de sua publicagdo, 4 de fevereiro de 2013,
deverao observar a Resolugéo n. 98/2009.

§ 1° Os processos licitatérios nos quais o instrumento
convocatorio foi publicado durante a vigéncia da Resolugao CNJ n. 98/2009, e
cujos contratos ainda nao foram assinados, deverdo continuar seguindo as
previsGes constantes do edital, em face do principio da vinculagdo ao
instrumento convocatério, salvo se, no interesse da Administracao, forem mais
vantajosas a revogacao e a edigdo de novo instrumento convocatério.

§ 2° Nos contratos de que trata este artigo, onde se aplicam as
disposicdes da Resolugdo CNJ n. 98/2009, o contingenciamento considerara
as rubricas dispostas nos arts. 3° e 4° dessa resolugéo, ou seja, férias, 1/3
constitucional, 13° salario, incidéncia sobre as férias, 1/3 constitucional e 13°
salario.

Art. 16. Para a liberagdo dos recursos da conta-corrent
vinculada, caso a empresa opte por receber as verbas antes da efetivacao do
pagamento aos empregados, nos termos do art. 11 da Resolugdo CNJ |n.
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98/2009, devera observar o disposto no inciso Il do art. 12 desta instrucéo
normativa.

Paragrafo Unico. O saldo remanescente da conta-corrente
vinculada, quando observada a Resolugdo CNJ n. 98/2009, somente podera
ser liberado a empresa contratada apos a comprovagao do pagamento das
verbas trabalhistas a que se refere esta instrugao normativa.

Art. 17. Os valores depositados na conta-corrente a que se
referem as Resolugdes n. 98, de 10 de novembro de 2009, e n. 169, de 31 de
janeiro de 2013, deverdo ser transferidos para a conta-depdsito vinculada —
bloqueada para movimentagédo, conforme previsto na Resolugdo CNJ n. 183,
de 24 de outubro de 2013, nos termos desta instrugao normativa.

Paragrafo unico. Os valores retidos a titulo de lucro e depositados
na conta-corrente prevista nas resolugdes mencionadas no capul, serao
devolvidos & empresa contratada a medida que houver necessidade de

pagamento das verbas retidas aos empregados alocados na execugédo do
contrato.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. O gestor do contrato deve zelar pelo fiel cumprimento das
disposicdes das resolugdes do Conselho Nacional de Justica e desta instrugéo
normativa, atuando junto a contratada para que os procedimentos de
pagamentos sejam instruidos com as informagées necessarias as retengdes e
restituicdes de valores.

Art. 19. Todos os novos editais de licitagdo, envolvendo mao de
obra residente nas dependéncias do érgao, deverdo contemplar os preceitos
desta instrugao normativa.

Art. 20. O ordenador de despesas do 6rgdo ou o servidor
designado disciplinara as atribui¢des das areas administrativas e de orgamento
e finangas para cumprir o disposto no art. 10 da Resolugdo CNJ n, 169/2013.

Art. 21. Revoga-se a Instrugdo Normativa n. 1, de 11 de abril de
2013, / ;

/g
/o

/
Art. 22. Esta instrugdo norm fi\,gé entpd em vigor na data de sua
/

publicacao.

Ministro FRANCISCO FALCAO
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ANEXO

INSTRUGAO NORMATIVA N. CJF-INN-2016/00001 DE 20 DE JANEIRO DE 2016.

Percentuais para contingenciamento de encargos trabalhistas a serem aplicados sobre a NF

Titulo VARIAGAO RAT AJUSTADO 0,50% A 6,00%
EMPRESAS SIMPLES
Grupo A Minimo | Maximo Minimo Maximo
SUBMODULO 4.1-DA IN 02/2008 34,30% 39,80% 28,50% 34,00%
MROR: 0,50% | 6,00% 0,50% 6,00%
RAT:
13° salario 9,09 9,09 9,09 9,09
Férias 9,09 9,09 9,09 9,09
1/3 Constitucional 3,03 3,03 3,03 3,03
Subtotal 21,21 21,21 21,21 21,21
Incidéncia do Grupo A (*) 7,28 8,44 6,04 7,21
Multa do FGTS 4,36 4,36 4,36 4,36
Encargos a contingenciar 32,85 34,01 31,61 32,78
Taxa da conta depésito vinculada (inciso
IV artigo 3° da IN n° /2015) (**)
Total a contingenciar

(*) A incidéncia recai sobre as verbas de 13° salario, férias e 1/3 constitucional,
variando de acordo com o RAT ajustado da empresa.

(**) Caso o contrato firmado entre a empresa e o banco oficial tenha previsao
de desconto da taxa de abertura e manutengao diretamente na conta-deposito
vinculada, esse valor devera ser retido da fatura e devolvido a conta-depésit
vinculada, nos termos do inciso VIII do artigo 17 da Resolugdo CNJ

169/2013.
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