PODER JUDICIARIO
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N, 013/2012 - CJF
PREGAO ELETRONICO N. 29/2012 — CJF

PROCESSO SIGA CF-ADM-2012/00326

DADOS SOBRE A EMPRESA

CONTRATADA: HENRI GRINBERG LEWIN CURSOS E EVENTOS EIRELI EPP (APPLICARE CURSOS
E EVENTOS LTDA

CNPJ/MF: 12.910.163/0001-90

ENDERECO: Av. Montenegro n.26/402 Bairro Petropolis, Porto Alegre — RS CEP: 90460-160

TELEFONE: (51) 3014-3566

E-MAIL: diretoria@applicarecursoseeventos.com.br
operacional@applicarecursoseeventos.com.br
licitacac(@applicarecursoseeventos.com.br

REPRESENTANTE: HENRI GRINBERG LEWIN — Representante Legal

DADOS DA ATA

OBJETO: Eventual contratagio de servigos de apoio a organizagdo e realizagao de eventos (Lote 0l
Hospedagem e Alimentagdo na Rede Hoteleira) do Conselho da Justica Federal - CJF sob demanda, em diversas
cidades brasileiras (conforme relagdo constante do Anexo Il desta ata, além de Brasilia, nos quantitativos e
condigdes constantes dos Anexos I- Termo de Referéncia, I - Planilha de Pregos desta Ata e IIl — Relagdo das
cidades sede da Justica Federal

FUNDAMENTACAO LEGAL: Lei n® 10.520/2002, Decreto 3.555/2000, Decreto 3.931/2001 alterado pelo
Decreto n° 4.342/2002, Lei Complementar 123/2006, ¢ art.15, inciso 1l da Lei n® 8.6666/93, no que consta do
Processo CF-ADM-2012/00326

VIGENCIA: 12 meses, a partir da assinatura

VALOR: R$ 154.728,00

UNIDADE FISCALIZADORA: SCE — Secretaria do Centro de Estudos




PODER JUDICIARIO
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N 013/2012-CJF

Aos A ‘l dias do més de ,_,Q,L--C:\/—ﬂ/ff‘«'k/ de 2012, a Unido por intermédio do
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL, CNPJ n° 00.508.903/0001-88 ¢ sede no SCES
Trecho 03, Lote 09, Polo 8, Prédio do Conselho da Justi¢a Federal, Brasilia-DF, neste ato
representado por seu Secretdrio-Geral, Senhor GILBERTO SIMONASSI CORBACHO,
brasileiro, casado, inscrito no CPF/MF n. 618.885.249-87 e portador da
C.L. n. 2413965-SSP/DF residente e domiciliado nesta Capital, no uso das atribuigdes que lhe
sdo conferidas, doravante denominado CJF, RESOLVE, REGISTRAR O PRECO da empresa
HENRI GRINBERG LEWIN CURSOS E EVENTOS EIRELI EPP (APPLICARE
CURSOS E EVENTOS LTDA), inscrita no CNPJ sob o n° 12.910.163/0001-90, situada a
Av. Montenegro n.26/402 Bairro Petrépolis, Porto Alegre - RS, neste ato representado por seu
representante legal, Senhor HENRI GRINBERG LEWIN, brasileiro, inscrito no CPF/MF
n. 908.553.100-49 e portador da C.I. n. 1034283737, SSP/RS residente e domiciliado no Rio
Grande do Sul, vencedora do lote 01 (Hospedagem e Alimentagio na Rede Hoteleira) do
Pregdo n® 29/2012 sob o regime de servigos pelo Sistema de Registro de Pregos para a
contratagio de servicos para a eventual contratagdo de servigos de apoio a organizagdo ¢
realizagio de eventos do Conselho da Justi¢a Federal - CJF sob demanda, observadas as
disposicdes contidas na Lei n° 10.520/2002, Decreto 5.450/2005, Decreto 5.504/2005 alterado
pelo Decreto n° 4.342/2002 e art.15, inciso Il da Lei n°® 8.666/93, no que consta do
Pregdo Eletronico SRP n°29/2012 e Processo CF-ADM-2012/00326, e condigdes a seguir:

1-DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual contratagdo de
servigos de apoio a organizagdo e realizagio de eventos (Lote 01 Hospedagem e Alimentagao
na Rede Hoteleira) do Conselho da Justi¢a Federal - CJF sob demanda, em diversas cidades
brasileiras (conforme relagio constante do Anexo Il desta ata, além de Brasilia, nos
quantitativos e condigdes constantes dos Anexos | - Termo de Referéncia, Il - Planilha de
Precos desta Ata e I11 — Relagfio das cidades sede da Justiga Federal.

1.2. Os supracitados Anexos I, II e 11, fazem parte integrante desta Ata, independentemente
de sua transcrigao.

2 - DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. O Registro de Pregos formalizado na presente Ata terd vigéncia de 12 (doze) meses,
contados a partir da sua assinatura.

3 - DA ADMINISTRACAO DA PRESENTE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. A administragio ou gerenciamento da presente Ata caberd a Secretaria do Centro de
Estudo do CJF.

4 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. A presente Ata de Registro de Pregos, durante a sua vigéncia, podera ser utilizada por
qualquer orgdo ou entidade da Administragdo que ndo tenha participado do certame
licitatério, mediante prévia consulta ao 6rgdo gerenciador, desde que comprovada a

vantagem.
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4.1.1. A utilizagdo referida neste item devera observar o quantitativo de até cem por cento do
total registrado na Ata de Registro de Pregos.

4.1.2. Para cada contratagdo decorrente desta ata, serdo observadas, as clausulas e condi¢des
constantes do Edital do Pregédo Eletrénico n.® 29/2012.

4.1.3. Os pregos a serem praticados em cada solicitagdo durante a vigéncia desta Ata serdo os
registrados e constantes da proposta apresentada.

4.1.4. O CJF exigird por ocasido da emissdo de cada Nota de Empenho a comprovagio de
regularidade do INSS-CND, do FGTS-CRF, da Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido.

5-DO PRECO, ESPECIFICACAO E CONSUMO

5.1. Os pregos ofertados, especificagdes, estimativa de execugdio dos servigos, quadro
classificatorio com pregos iniciais e finais, da empresa vencedora e das que se dispuserem a
ter seus pregos registrados ao preco da primeira colocada, empresa(s) e representante(s)
legal(is), encontram-se enunciados na presente Ata de Registro de Precos.

5.2 — Os pregos a serem praticados serdo os registrados e constantes da proposta da empresa
detentora do menor prego.

5.3 — Durante a vigéncia desta Ata a empresa detentora do Registro de Pre¢os assume o
compromisso de executar os servigos pelo prego registrado.

6—-DO VALOR E DO QUANTITATIVO

6.1 - O valor estimativo da presente ata é de R$ 154.728,00 (cento e cinglienta e quatro mil
setecentos e vinte e oito reais).
6.2 — Ficam registrados os servigos, e os pregos constantes dos Anexos desta Ata.

7-DOS SERVICOS, LOCAIS E PRAZOS

7.1 - Os servigos objeto deste Registro de Pregos, quando solicitados pelo CJF mediante
SOLICITACAO DE SERVICOS, deverio ser realizados em estrita observancia as condigdes
estipulados nos Anexos | (Termo de Referéncia) desta Ata e sua proposta, nos dias, horarios,
locais e cidades brasileiras constantes do Anexo Il desta ata, além de Brasilia-DF,
combinados entre as partes.

7.1.1. Os servigos quando solicitados por 6rgdos que aderirem a presente Ata, deverdo ser
realizados nos locais por estes determinados.

7.2. A empresa detentora da Ata devera iniciar a prestagdo dos servigos conforme estipulado
na Solicitagdo de Servigos, contados da data de sua emissao.

7.3 — A cada solicitagdo de servigos que inclua hospedagem, a CONTRATADA devera
declarar que os estabelecimentos hoteleiros selecionados para hospedagem encontram-se de
acordo com a legislagdo ambiental orientada para tal ramo de atividade.

7.4 - A solicitagdo de servigos fora dos prazos estabelecidos no Anexo I- Termo de
Referéncia, tera a possibilidade e as condigdes de atendimento acordadas entre o CJF ¢ a
contratada.

7.5 - A SUPED/SCE podera cancelar as solicitagdes mediante comunicado a contratada ndo
cabendo qualquer 6nus ao CJF caso o cancelamento seja efetuado com antecedéncia minima
de 24 horas da data prevista para a realizagdo do evento.

7.6 - A mensagem eletrdnica (e-mail) € instrumento habil para formalizar as rotinas previstas,
sem prejuizo de outros legalmente adotados.
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8 — DO RECEBIMENTO E PAGAMENTO

8.1 - O recebimento e a aceitacdio do objeto desta ata obedecerdo, no que couber, ao disposto
no Art. 73, incisos I e 11, e seus paragrafos da Lei n.° 8.666/93, observando-se:
8.1.1. O recebimento dos servigos ocorrera apos o término do evento através de atesto da nota
fiscal de cobranga.
8.2 - O pagamento ser4 efetuado por evento atendido, apos o recebimento definitivo. Esse
caracterizar-se-a pela aposi¢iio do Atesto no verso da Nota Fiscal de cobranga, que ficara a
cargo de servidor designado para este fim. Apds o atesto do recebimento definitivo, o crédito
sera realizado em conta corrente bancaria através de ordem bancaria, a qual sera emitida at¢ o
décimo dia atil. Na Nota Fiscal de cobranga deverd constar o niimero da conta corrente, 0
nome do banco e o codigo da agéncia da empresa.
8.2.1 - A empresa detentora da Ata serd paga por evento, tomando-se por base os servigos
contratados.
8.3 - Nenhum pagamento serd efetuado enquanto pendente o cumprimento de qualquer
obrigagio que for imposta a empresa, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.
8.3.1 — O pagamento efetivado na forma aqui mencionado ndo gera direito ao pleito de
reajustamento de pregos ou corre¢do monetéria (quando for o caso).
8.4 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a detentora da ATA, ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratérios
devidos pelo Conselho, entre a data acima referida ¢ a correspondente ao efetivo pagamento
da nota fiscal/fatura, a serem incluidos em fatura propria, sdo calculados por meio da
aplicagdo da seguinte formula:
EM=1x N x VP, onde:
a) EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.
b) I = indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:
1, [ = 6/100 1=0,00016438
365 365
Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.
8.5.1 - A compensagiio financeira prevista nesta condigéo serd incluida em outra fatura, de
preferéncia no més seguinte ao da ocorréncia.
8.5.2 - Serdio também atualizados na forma do inciso 8.5 os valores devidos ao Conselho pela
empresa detentora da Ata.

9 - DA CONTRATACAO

9.1. Durante o prazo de validade do registro, a empresa detentora podera ser convidada a
firmar contratagdes, mediante solicitagio do Centro de Estudos Judiciarios do CJF,
observadas as condigdes fixadas neste instrumento e seus anexos, no edital e nas
determinagdes contidas na legislagdo pertinente.

9.2 - Os servicos serdo contratados por meio de Nota de Empenho, emitidas pelo Conselho da
Justica Federal.

9.2.1 — Os servigos contratados s6 poderdo ser iniciados apos a emisséo de SOLICITACAO
DE SERVICOS emitida pelo gestor da contratacdo.

9.3 - Apds vencido o prazo de validade da proposta da licitagdo, a area gestora da ata
operacionalizard pesquisa de mercado e, constatado que o prego registrado continua sendo o
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mais vantajoso para a Administra¢do enviard a Subsecretaria de Execu¢do Orgamentdria ¢
Financeira para emissdo da Nota de Empenho.

9.4 — Os servigos so serdio efetivados por este registro de pregos quando se apresentarem mais
vantajosos para Administragdo.

9.4.1 — Na ocorréncia de pregos mais vantajosos no mercado, os servigos so poderdo ser
contratados da empresa, cujos precos encontram-se registrados nesta Ata, caso esta concorde
em sua redugdo.

9.5. Serdio aplicadas as contratagdes provenientes do presente Registro de Pregos no que
couber, o disposto no Capitulo II1 da Lei Federal n® 8.666/93, com suas respectivas alteragoes.
9.6. CJF se obriga a efetuar os pagamentos dentro dos prazos estabelecidos nesta Ata.

10. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
10.1. DEVERA O CONTRATANTE:

10.1.1. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da prestagdo do servi¢o, com vistas ao
seu perfeito desempenho, anotando as falhas detectadas e comunicando a Secretaria de
Administragdo as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas.

10.1.2. Encaminhar a contratada as solicitagdes de servigo em formulario proprio,
discriminando os servigos de hospedagem, alimentagdo e infraestrutura de eventos, local de
realizagdo, periodo, nimero de participantes e outras informagoes da atividade académica
necessarias a adequada prestagdo do servigo, de acordo com os prazos estabelecidos no Termo
de Referéncia, Anexo | desta ATA.

10.1.3. Cumprir os prazos estabelecidos e outros que venham a ser estipulados neste ajuste.
10.1.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados pela Contratada em desacordo
com as exigéncias do Termo de Referéncia.

10.1.5. Comunicar a contratada a ocorréncia de eventuais imperfeigdes durante a execugdo
dos servigos, devendo corrigir imediatamente.

10.1.6. Atestar a nota fiscal/fatura para pagamento a fim de que a Secretaria de Administragdo
do CJF possa providenciar o pagamento pelos servigos prestados.

10.1.7. Prestar informagdes e esclarecimentos necessarios ao desenvolvimento da prestagdo
do servigo.

10.1.8. Exigir da Contratada, a qualquer tempo, a comprovagido das condigdes requeridas no
contrato.

10.1.9. Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas deste ajuste.

10.1.10. O acompanhamento da execugdo sera realizado pelo gestor do contrato, a quem
cabera fazer os registros das ocorréncias e propor as medidas corretivas.

10.2. DEVERA A CONTRATADA

10.2.1. Prestar os servigos objeto da presente ATA, com pessoal adequadamente qualificado e
capacitado, bem como com material e equipamentos de qualidade, para executar as atividades
descritas e especificadas nos itens 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, e 16 do Anexo [ — Termo de
Referéncia, Anexo desta Ata de Registro de Pregos.

10.2.2. Atender as solicitagdes de servigo demandadas pela SUPED/SCE, realizado todos os
procedimentos necessarios a perfeita execugio dos servigos ¢ em conformidade com os prazos
estipulados neste projeto.

10.2.3. Apresentar as faturas dos servigos prestados em 10 (dez) dias corridos a partir do
término das atividades realizadas em Brasilia. ¢ em 15 (quinze) dias corridos contados do
término das atividades realizadas fora de Brasilia.
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10.2.4. Responder pelas ocorréncias provenientes de quaisquer falhas ocorridas, buscando
solucioné-las a bom termo no local e dar ciéncia imediata a Contratada.

10.2.5. Manter um preposto para representar a Contratada sempre que for necessario.

10.2.6. Manter os funcionarios, durante a execu¢do dos servigos, devidamente identificados,
orientando-os quanto ao comportamento sempre cortés para com os participantes do evento.
10.2.7. Cumprir fielmente os hordrios estipulados para prestagéio do servigo.

10.2.8. Substituir qualquer empregado cuja atuagdio, permanéncia ou comportamento sejam
julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatdrios pelo gestor do contrato.

10.2.9. Substituir servigos ou produtos que ndo atendam as especificagGes deste projeto.
10.2.10. Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, conforme
previsto neste projeto, sem interrupgdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga,
greve, falta ao servigo ou demissdo de empregados, que néo terdo qualquer relagdo de
emprego com a contratante, sendo de exclusiva responsabilidade da contratada as despesas
com todos os encargos e obrigagdes sociais, trabalhistas e fiscais.

10.2.11. Comunicar imediatamente, & SUPED/SCE, qualquer anormalidade verificada no
fornecimento do servigo ou produto.

10.2.12. Acatar a fiscalizagfo e a orientagdo do gestor do contrato do CJF.

10.2.13. Atender a contratante, por meio de telefone celular, fora do horario comercial,
possibilitando efetiva solugdio de eventuais problemas decorrentes da prestagdo dos servigos,
dando suporte a atendimentos emergenciais que extrapolem os dias e os horarios de
expediente.

10.2.14. Manter atualizada toda a documentagdo que comprove o correto e tempestivo
pagamento dos encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais decorrentes da
execuciio do contrato, durante toda a sua vigéncia.

10.2.15. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados, atendendo prontamente a
todas as reclamagdes.

11. DAS PENALIDADES

11.1. Para os fins previstos no art. 86 da Lei 8.666/93, fica estipulado o percentual de 0,3%
(trés décimos por cento) sobre o valor da prestagio inadimplida, a titulo de multa de mora por
dia em caso de atraso injustificado na execugdo do ajuste, até¢ o limite de 10% (dez por cento)
do valor contratado.

11.2. Em caso de inexecugdo total ou parcial do objeto desta licitagdo, em razio do
descumprimento de qualquer das condigdes avencadas, a licitante vencedora ficara sujeita as
seguintes penalidades, a critério da Administragdo, nos termos do art. 87 da Lei 8.666/93:1 -
adverténcia; I1 — multa compensatéria de 10% (dez por cento) do valor da obrigagdo
inadimplida; Il — suspensdo temporaria de participagio em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragdo por 02 (dois) anos e [V — declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

11.3. O valor da multa aplicada, ap6s regular processo administrativo, serd descontado dos
pagamentos devidos pela Administragdo ou cobrado judicialmente.

11.4. A critério da autoridade competente do Conselho, com fundamento nos principios da
proporcionalidade e da razoabilidade, as penalidades poderdo ser relevadas ou atenuadas, em
razdo de circunstancias fundamentadas em fatos reais e comprovados e desde que formuladas,
por escrito, no prazo méximo de 05 (cinco) dias Gteis, contado da data em que for oficiada da
pretensiio no sentido da aplicagdo da pena.

/S-frr} N N }




PODER JUDICIARIO
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

11.5. As sangdes previstas nos incisos I, III e IV do art. 87 da Lei 8.666/93 poderdo ser
aplicadas juntamente com a do inciso [l do mesmo artigo.

11.6. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar a Ata de
Registro de Precos, deixar de entregar ou apresentar documentagiio falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execugfo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugdo da Ata, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, serd
descredenciado no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere
o inciso X1V do Art. 4° da Lei 10.520/02, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das
multas previstas em edital ¢ das demais cominagdes legais.

12. DAS ALTERACOES DE PRECOS

12.1. Os pregos registrados manter-se-do inalterados pelo periodo de vigéncia da presente Ata
de Registro de Pregos, admitida revisdo quando houver desequilibrio de equag¢do econémico-
financeiro inicial, nos termos da legislagdo que rege a matéria.

12.2. Poderdo, ainda, a qualquer tempo, serem alterados o prego registrado em decorréncia de
eventual redugdo daqueles existentes no mercado, cabendo ao CJF convocar os fornecedores
registrados para negociar o novo valor.

13- DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

13.1 — A empresa registrada terd o seu registro cancelado quando ocorrer uma ou mais
hipoteses dos paragrafos 1° e 2°, dos incisos I, 11, 111 e IV, do Art. 13 do Decreto n® 3.931/01.
13.2 — Podera ainda ser cancelado o registro de pregos pela detentora quando ocorrer alguma
das hipoteses contidas no art. 78 e seus incisos da Lei Federal n® 8.666/93.

14. DAS ALTERACOES

14.1. Todas as alteragles que se fizerem necessarias serdo registradas por intermédio de
lavratura de Termo Aditivo a presente Ata de Registro de Precos.

15 - DA DIVULGACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. A presente Ata sera divulgada na internet no sire: www justicafederal.gov.br.

16 - DO FORO
16.1. As davidas decorrentes da presente Ata serdo dirimidas no Foro de Brasilia-DF, com
rentincia de qualquer outro.

17 - DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1 - Integram a Ata, o Edital do Preglo Eletrdnico n® 29/2012, as propostas de pregos,
especificagdes, previsdo anual do servigo, quadro com a ordem classificatoria das empresas
seus pregos iniciais e finais.

17.2 - O (s) caso (s) omissos serdo resolvidos em conformidade com a Lei n°® 8.666/93 ¢
demais normas pertinentes, aplicando-se subsidiariamente os principios gerais de Direito
Puablico.
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E por estarem de acordo com as disposigdes contidas na presente Ata, assinam este
instrumento o CJF e a empresa prestadora do servigo, na pessoa do seu representante legal,
que depois de lida vai assinada em 02 (duas vias de igual teor e forma).

]

Y C A CoJrachan-
GILBERTO SIMONASSI CORBACHO
L) Secretario-Geral

Conse]ho da Justica Federal
‘ ‘\

Y\\\\r} { f/)‘t \ J

HfNRI GRIN RG VEWIN™
Representante Legal da empresa
Henri Grinberg Lewin Cursos ¢ Eventos Eireli EPP
(Applicare Cursos E Eventos Ltda)
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ANEXO I A ATA 013/2012 - CJF
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestagiio de servigos de apoio a organizagio e realizagio de
eventos do Conselho da Justiga Federal, utilizagdo dos produtos e servigos, sob demanda, em diversas cidades
brasileiras e Brasilia — DF.

2. (i)
3 (i)

4. DA LOCALIDADE

5 Cabe ressaltar que os eventos promovidos ac longo do ano podem ocorrer em diversas cidades
brasileiras, capitais dos Estados, cidades com Tribunais Regionais Federais e Varas da Justica Federal, regides
metropolitanas, metropoles, cidades historicas e capital federal.

No Anexo I11, estdo descritas as cidades onde existe a Justica Federal.

Os servigos de apoio demandados em cada evento, por certo, serdo distintos em fungio das
caracteristicas de cada um deles, assim como da necessidade/disponibilidade dos itens nos locais em que os
eventos serdo realizados.

6. DA QUANTIDADE ESTIMATIVA DE EVENTOS/SERVICOS/PRECOS

Previsdo de realizagdo de cerca de 10 (dez) eventos no periodo de 01 (um) ano.

Os eventos deverio ser realizados no horario compreendido entre 8h e 21h.

A licitante devera apresentar proposta para os servigos constantes da Planilha de servigos, Anexo I1.

A contratagio de cada um dos itens constantes da especificagio dos servigos a seguir sera definida em
fungfio da demanda. Nio restara, assim, a obrigagéo da contratagdo de qualquer dos itens licitados, da totalidade
ou de um grupo daqueles itens, por parte do CJF.

% L)

8. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

Todos os servigos mencionados no Anexo 1l estio sujeitos a confirmagdo dos eventos pela drea
demandante, Subsecretaria de Pesquisa e Programas Educacionais da Secretaria do Centro de Estudos Judiciarios
- SUPED/SCE, bem como a compatibilidade do calendario com a data de assinatura do contrato decorrente deste
Pregiio, ndo cabendo a licitante vencedora qualquer direito em decorréncia da ndo solicitagiio de qualquer deles.

9. DETALHAMENTO E CONDICOES PARA PRESTACAO DOS SERVICOS DE
RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

Os servigos a serem utilizados deverdio ser analisados e aprovados pela Subsecretaria de Pesquisa ¢
Programas Educacionais - SUPED/SCE.

10. SERVICO DE HOSPEDAGEM E ALIMENTACAO NA REDE HOTELEIRA

A contratada deverd providenciar hospedagem, com alimentacdo (almogo ou jantar) opcional, em hotéis,
no minimo, de categoria superior, com Certificado de Classificagdio e Autorizagio para utilizagdo da marca de
classificagiio de acordo com a Portaria do Ministério do Turismo n® 100, de 16 de junho de 2011, que institui o
Sistema Brasileiro de Classificagdo de Meios de Hospedagem (SBClass), estabelece os critérios de classificagio
destes, cria o Conselho Técnico Nacional de Classificagio de Meios de Hospedagem (C7Class) e da outras
providéncias.

A Contratada devera apresentar uma relagdo de hotéis, das cidades sedes dos Tribunais Regionais
Federais - TRFs, para aprovagio, de no minimo:

- 3 (trés) hotéis da categoria cinco estrelas e 3 (trés) hotéis quatro estrelas para Rio de Janeiro ¢ Sdo Paulo:
- 2 (dois) hotéis da categoria cinco estrelas e 1 (um) hotel quatro estrelas para Brasilia, Recife e Porto Alegre.

As sedes dos TRFs encontram-se em Brasilia/DF, Rio de Janeiro/RJ, Sdo Paulo/SP, Porto Alegre/RS e
Recife/PE.
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Em Brasilia, os hotéis deverdo estar localizados no Setor Hoteleiro Sul - SHS, Setor Hoteleiro Norte —
SHN e Setor de Hotéis e Turismo Norte — SHTN.

Ressalta-se, portanto, a questdo da proximidade com o CJF e o fato de que esses hotéis estdo setorizados
(localizam-se proximos uns dos outros), desse modo ha a facilitagdo da logistica de transporte, em fungdo das
vérias reunides e eventos organizados pelo CEJ. Além disso, verifica-se que a maior parte dos hoteis nesses
setores possuem uma boa qualidade em infraestrutura e servigos oferecidos.

E mais admissivel também que magistrados, palestrantes convidados, especialistas, servidores e
participantes oriundos de outros Estados, publico-alvo das reunides e eventos do CEJ, se hospedem em hotéis
dos setores citados, pois além de serem os mais proximos do CJF, onde ocorre a maior parte dos eventos,
possuem acesso rapido as vias que levam ao aeroporto e ao evento, facilitando a locomogdo entre
CJF/hotel/aeroporto, com redugdo de tempo e de despesa com transporte, 0 que ndo ocorreria se contratissemos
hotéis situados em diversas localidades na cidade, inclusive satélites, acarretando transtornos provocados pelos
freqiientes e longos congestionamentos de transito e maior gasto de tempo com a distancia a ser percorrida, além
da insatisfagiio do publico-alvo em geral.

A Subsecretaria de Pesquisa e Programas Educacionais da Secretaria do Centro de Estudos Judiciarios —
SUPED/SCE vistoriara os estabelecimentos a serem contratados para verificar a ambientacio da recepgio, dos
apartamentos, localidade, servigos etc.

Para as demais localidades, a Contratada deverd se comprometer a manter 0 mesmo nivel de qualidade
dos estabelecimentos hoteleiros compativel com os estabelecimentos vistoriados e aprovados no Distrito Federal.

E dispensavel a obrigatoriedade de hotéis pautados em termos ambientalmente corretos, no entanto pode-
se observar a preferéncia por esses hotéis, se houver, que disponibilizem produtos ¢ servigos ambientalmente
sustentaveis, pois s3o empresas que acompanham a tendéncia da demanda mundial.

Caso néio haja vaga nos hotéis definidos, a contratada devera hospedar os participantes dos eventos em
outros hotéis com o mesmo nivel de qualidade dos hotéis contratados.

HOSPEDAGEM — Sempre que solicitado pela SUPED/SCE do Contratante, a contratada deveri:

»  Realizar bloqueios e reservas seguindo a ordem de preferéncia dos hotéis indicada pelo contratante,
encaminhada a cada solicitagdo, e garantir os bloqueios e reservas;

e Encaminhar as confirmagdes de bloqueios e de reservas de hospedagem, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas corridas a contar do recebimento da solicitagio de servigo encaminhada pela SUPED/SCE;

e  Garantir a entrada no hotel (check-in) dos héspedes que chegarem entre 8 e 12, e apos as 18 horas do dia
previsto, desde que informado pela SUPED/SCE, com 12 horas de antecedéncia, respeitadas as regras do
hotel;

»  Garantir a prorrogagio da hospedagem (late check-out) até as 18 horas, desde que informado pela
SUPED/SCE com 12 horas de antecedéncia, respeitadas as regras do hotel;

e Indicar para a SUPED/SCE um responsavel nos hotéis nos dias de entrada e saida para garantir que os
procedimentos de check-in e check-out sejam realizados sem dificuldades;

e Manter funciondrio na empresa contratada diariamente das 8 as 20 horas, para atendimento das demandas e
plantonista com telefone celular disponivel 24 horas;

e  Somente autorizar a alimentagdo (buffet) para o héspede quando expressamente autorizado pela
SUPED/SCE e, nessa situagdo, as refeiges deverio ser acompanhadas somente por dgua, suco ou
refrigerante;

. Nio incluir nos custos da didria os servigos extras, como bebida alcodlica, telefone, lavanderia, frigobar,
bar e outros servigos;

»  Providenciar ¢ acompanhar o fornecimento das refeigdes solicitadas em ambiente hoteleiro, garantindo a
qualidade do servigo;

e  Encaminhar faturas acompanhadas das notas fiscais e respectivos comprovantes de consumo
necessariamente assinados pelos hospedes.

HOSPEDAGEM — A SUPED/SCE deveri:

e Solicitar reservas e bloqueio de apartamentos, especificando-se o tipo de acomodagio, quantidade e periodo
de permanéncia;

e Solicitar o servigo de alimentagdo, almogo e/ou jantar, especificando-se a quantidade ¢ nome do hospede,
que sera determinado a cada evento;

e Informar a necessidade de antecipagio de entrada com 12 horas de antecedéncia;

e Solicitar as prorrogacdes de hospedagem (late check-out) com 12 horas de antecedéncia;

s  Solicitar os cancelamentos de hospedagem com 24 horas de antecedéncia;
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Os prazos previstos acima poderio ser flexibilizados em caso de justificada necessidade, ocasido em que a
confratada devera imprimir esforgos para atender as solicitagdes.

A contratada devera providenciar hotéis com as seguintes caracteristicas:

11.

Almogo e jantar regular no restaurante principal (buffet), que primem pela qualidade das refeigées servidas;
Café da manha incluso no valor da diaria;

O hotel devera responsabilizar-se, no caso de intoxicagdes alimentares que porventura venham a acometer
qualquer dos hdspedes encaminhados pela SUPED/SCE, decorrentes de refeigdes servidas na forma deste
contrato ou de produtos postos em frigobar:

Observagio de normas de seguranga e higiene na execugiio dos servigos e fornecimento de refeigdes;

Local apropriado para embarque/desembarque de pessoas com deficiéncia fisica e/ou necessidades
especiais;

Area de estacionamento;

Recepgio com controle rigoroso e permanente de entrada e saida de pessoas, com funcionarios qualificados
para atendimento dos hospedes, inclusive estrangeiros;

Atendimento especial para autoridades e personalidades;

Local ou espago fechado na recepgio do hotel para guarda de bagagem;

Local apropriado para ligagdes telefdnicas nas areas sociais, com privacidade;

Servigo de atendimento médico de urgéncia proprio ou contratado;

Atendimento as sugestdes, reclamagdes e esclarecimentos da SUPED/SCE ou do hospede;

Comunicagdo imediata a SUPED/SCE a respeito de qualquer fato extraordinario ou anormal relacionado
com o héspede encaminhado, mormente os relacionados com intoxicagdes alimentares e acidentes
porventura ocorridos com o mesmo;

Quarto de dormir sem sinais de mofo, rachaduras nas paredes, forro e piso;

Ambientes salubres livres de maus odores causados por mofo, limpeza precaria, por méveis e decoragées
antigos € mal conservados, por umidade ou por instalagdes hidraulicas defeituosas;

Conservagdo, manutengdo, arrumagio e limpeza das dreas, instalagdes e equipamentos;

Elevador em boas condigdes de uso;

Itens de seguranga minimos: sistema de seguranga contra incéndios, meios para controle do uso de cofres,
circuito interno de TV ou equipamento de seguranga, gerador de emergéncia com partida automatica,
cobertura contra roubos, furtos e responsabilidade civil, brigadistas e servigo de seguranga;

Apartamentos adaptados para portadores de necessidades especiais, apartamentos em andares para nio
fumantes e alérgicos;

Apartamentos com acesso & internet banda larga de uso ilimitado, TV por assinatura a cabo ou antena
parabdlica, sem énus para o hospede;

Servigos telefénicos aos hospedes de acordo com os regulamentos internos dos estabelecimentos e as
normas e procedimentos adotados pelas concessionarias dos servigos, cobrando diretamente dos mesmaos o
prego respectivo;

Servigo de governanga, quarto e lavanderia diarios;

Servigos com a qualidade e os pardmetros ajustados, observando as recomendagdes de boa téenica, normas e
legislagdo;

Servigos de profissionais qualificados devidamente identificados.

SERVICOS DE ALIMENTACAO INDEPENDENTE DA REDE HOTELEIRA

Nos servigos de alimentag@o independente da rede hoteleira estdo inclusos as refeigdes (almogo e/ou jantar
- buffet), coffee break e coquetel volante.

Indicar pelo menos 3 fornecedores cada, de refeigio, coffee break e coquetel, com alimentagio a ser
desgustada pela SUPED, previamente ao evento, para aprovagio e confirmagiio da qualidade e adequagdo
do servigo, a fim de atender os participantes do evento de forma satisfatoria.

A elaboragiio do cardapio devera ser realizada com o prestador de servigo ¢ a SUPED, tendo como base as
especificagdes contidas no Anexo [-A .

A composigdo das propostas observara as especificagdes do servigo de alimentagdo — Anexo I-A.
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Sempre que solicitado pela SUPED/SCE, a contratada deveri:

Apresentar a confirmagdo de reserva e o agendamento do periodo e local de prestagdo do servigo com o
fornecedor;

Encaminhar as confirmagdes e reservas dos servigos de alimentagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas
corridas a contar do recebimento da solicitagdo de servigo encaminhada pela SUPED.

A contratada deverd providenciar os seguintes servigos de alimentagio: Refei¢do (almogo ou jantar), com
bebida niio alcodlica, Coffee Break - tipo 1, Coffee Break - tipo 2 e Coquetel volante, conforme Anexo 111,
de acordo com as condigdes estabelecidas na solicitagdo de servigo;

Os servigos de alimentagdio deverdo incluir a disponibilizagio de gargons, gargonetes, equipe de copa e
cozinha, transporte de material, utilizagio de talheres e lougas de boa qualidade, bandejas, réchauds, tagas,
copos, guardanapos, portanto, todo o pessoal e material necessarios para a execucdo dos servigos de
alimentagdo, em quantidade suficiente para um excelente atendimento;

Os profissionais da drea de alimentagio deverdo ser qualificados, com unhas limpas e curtas, e com dominio
da postura profissional e da etiqueta apropriada ao tipo de evento.

Variar as opgdes de salgados, sucos, bolos e pdes sugeridas para o coffee break, e alimentagio das refeigGes,
ficando proibidas as repeti¢des de cardapio durante o mesmo evento;

Fornecer todo o material necessario para a execugio do servigo de coffee break, tais como toalhas, mesas,
fogdo/microondas, material de copa e cozinha, higienizados e em bom estado de conservagio,

Providenciar alimentagiio solicitada no local de realizagdo do evento, com antecedéncia suficiente para o
horario pré-definido pela SUPED/SCE, para a arrumagio do espago onde for servido;

Entregar o local utilizado para a alimentagdo em perfeitas condigdes de uso, obedecendo as normas da
legislagiio sanitaria;

Substituir imediatamente qualquer material ou alimento que nao atenda ao disposto no contrato, inclusive
quanto as normas de qualidade, higiene e conservagdo;

Providenciar e acompanhar o fornecimento do servigo de alimentagéio solicitado fora do ambiente hoteleiro,
garantindo a qualidade do servigo.

A SUPED/SCE devera:

12,

Solicitar o servigo de alimentagio especificando-se o tipo de servigo, quantidade, local e horério;

Montar o cardapio com o prestador de servigo;

A mensagem eletrnica (e-maif) é instrumento habil para formalizar as rotinas aqui previstas, sem
prejuizo de outros legalmente adotados.

SERVICO DE RECEPCIONISTA E MESTRE DE CERIMONIA

O mestre de ceriménias devera ter experiéncia comprovada para execugio dos servigos de cerimonial, boa
postura, desenvoltura para apresentagio de eventos, adequada presenga de palco, boa dicgéo, seguranga
ao falar, voz adequada a apresentagio de cerimonial, articulagdo e capacidade de desempenhar e
administrar satisfatoriamente situagdes imprevistas no roteiro de cerimonial.

Devera ter conhecimento de normas de cerimonial publico, cuidado com a aparéncia, discrigio e
sobriedade, postura correta e trajar roupas bem talhadas e discretas.

O mestre de ceriménia devera chegar com antecedéncia minima de 2 (duas) horas da abertura do evento
demandado.

Os servigos de recepgdo poderdo ser prestados nos aeroportos, nos hotéis e nas dependéncias de
realizagdo dos eventos, considerando a diaria de 8 horas de trabalho.

O recepcionista deverd trabalhar uniformizado e possuir experiéncia no trato com autoridades, no
manuseio de equipamentos instrucionais (projetores, computadores € outros) e na operagio da Internet e
softwares de apoio para estas atividades (PowerPoint, Word, Excel, Corel Draw etc).

O servigo de recepcionista devera ser executado por profissional experiente, dindmico, com habilidade em
lidar com pessoas. Deve ser capacitado para atender as solicitagdes dos palestrantes/conferencistas,
autoridades convidadas, contratante e demais participantes.
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O recepcionista devera ser:

monolingiie - lingua portuguesa;
bilingiie - portugués /inglés;
- portugués /espanhol,
- portugués/francés;

- portugués/alemao.
O uniforme dos profissionais devera ser:
Masculino — terno preto, camisa branca, gravata escura, sapatos e meias pretos;
Feminino — vestido ou saia preta, blazer preto, blusa branca, sapato preto e meia calga cor da pele.

13. SERVICO DE COMUNICACAO VISUAL

A empresa devera possuir capacitagio necessaria ao fornecimento de impressdo digital colorida de
grandes formatos em lona vinilica, com acabamento, no minimo 400 dpi de resolugio, de adesivos,
faixas, banners, painéis, backdrops e similares em um prazo maximo de 72 horas.

O servigo de colocagdo de faixas, banners, painéis, backdrops e similares devera vir acompanhado de
iluminagiio e estrutura de box fruss quando solicitado.

A estrutura de Box fruss devera ser cobrado o metro linear.

O servigo de aplicagio de adesivo no local do evento deve estar incluso.

Submeter o /layout do trabalho a aprovagio da contratante, antes da impressio.

Executar 0s servigos a proporgdo que os eventos previstos sejam confirmados, de forma parcelada,
mediante solicitagio de servigo por correio eletronico com quantidade, tamanho, modelo e data de entrega
e aprovagio da SUPED/SCE.

Entregar o material, quando solicitado, na sede do contratante.

Substituir os produtos, sem énus para o CJF, quando os servigos forem confeccionados contrariamente as
especificagbes exigidas, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, caso necessario.

14. SERVICO DE INTERPRETACAO E TRADUCAO SIMULTANEA

O contratado deverd apresentar lista triplice contendo nomes e curriculos dos profissionais tradutores,
para aprovacdo prévia pela SUPED.

Os servigos de tradugiio simultinea serio executados por tradutor, bacharel em Direito quando o evento
exigir, com experiéncia comprovada e dominio de termos juridicos, em eventos na area juridica,
considerando 8 (oito) horas de trabalho por dia, nos idiomas:

- portugués /inglés/ portugués;

- portugués /espanhol/ portugués;

- portugués/francés/portugues;

- portugués/alemao/portugués;

- portugués/alemao/espanhol/portugués: e

- portugués/espanhol/inglés/portugués.

Intérprete de Libras — Profissional capacitade para o exercicio da fungdo de interpretagido em Libras,
sendo fluente em lingua de sinais com competéncias e habilidades tradutoras. Possuindo capacidade de
traduzir/verter em tempo real (interpretagido simultanea) ou com pequeno lapso de tempo (interpretagéo
consecutiva) uma lingua sinalizada para uma lingua oral (falada) ou vice-versa. O profissional habilitado
precisa conhecer profundamente as especificidades socioculturais de ambas, buscando ndo apenas
garantir a “decodificagdo” dos aspectos estruturais das linguas em questdo, mas, sobretudo seu aspecto
discursivo, a constituigdo de sentidos instituida na relagdo entre os falantes. Diaria de 8 horas.

Cabine para tradugdo simultdnea instalada com todos os itens inclusas, isolamento acustico e demais
materiais necessarios, tais como: cabos, fitas isolantes etc.

Fones e receptores auriculares para tradugio simultanea em bom estado de conservagio. O custo refere-se
a unidade de 1 fone + I receptor/dia.

A guarda, acondicionamento, instalagiio, operagao e controle de todos os equipamentos locados ficardo
por conta da licitante vencedora.

O servico de tradugdo de texto sera cobrado por lauda de 1.000 caracteres, inclui todos os custos com
material e profissional direta ou indiretamente envolvido, devendo o produto final ser entregue em midia
digital e impresso, com prazo de entrega a ser combinado. Idiomas: inglés, francés, espanhol, alemio.
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SERVICO DE GRAVACAO, FILMAGEM E TRANSCRICAO

Servigo de filmagem com edigiio de imagens em DVD - Prestagio de servigo de captagdo de audio e
video com camera DV CAM; iluminagio; mesa de corte para transmissiio ao vivo para teldo, com tempo
de saida a ser definido. Direito de cessdo de imagem incluso.

Servigo de fotografia profissional com equipamento digital proprio - registro fotografico com qualidade
jornalistica, uso de equipamento digital profissional minimo de 12.0 megapixel, com entrega do produto
final em CD, de 21 a 30 fotos digitais (tamanho 26 X 17cm), resolug@o de 300 dpi e identificagio de cada
foto no arquivo com as seguintes informagdes: assunto, local, cidade, estado, data e crédito do fotdgrafo.
As copias no tamanho 15 x 21 e¢m serdo selecionadas a partir de um contato digital com, no minimo, 120
fotos. O material devera ser entregue no prazo de cinco dias ateis apos a selegio, na SUPED/SCE. Direito
de cessdo de imagem incluso.

Servigo de operador e técnico de equipamentos audiovisuais e som - Profissional devidamente capacitado
para realizar a montagem, desmontagem, manutengdo ¢ operagdo de aparclhos audiovisuais,
computadores e aplicativos nestes instalados, e demais aparelhos eletroeletronicos, a serem utilizados
durante o evento. Diaria de 8§ horas.

Servigo de técnico de iluminagio - Profissional devidamente capacitado para realizar a instalagio de
iluminagio e manutengdo de servigos de iluminagdo. Diaria de 8 horas.

Servigo de gravagdo em audio - Profissional devidamente capacitado para realizar a gravagdo em audio,
com entrega do produto final em MP3. Diaria de 8 horas.

Servigo de degravagdo com revisio do texto apurado — Servigo serd cobrado por hora. O servigo inclui
todos os custos com material e profissionais direta ou indiretamente envelvidos, devendo o produto final
ser entregue em midia digital e impresso (encadernado com espiral), sendo que o prazo de entrega devera
ser combinado logo apos o termino do evento,

Todos os equipamentos devem ser testados antes do evento.

LOCACAO DE EQUIPAMENTOS

Projetor multimidia acima de 3.000 limens, bivolt, entradas SVGA, SVHS, video composto.

Telas para proje¢do com: 1207 (1,80X2,40m), 150 (2,25X3,00), 1807 (2,75X3,65) e 210™ (3,15X4.,20)
com suporte (tripe) .

SERVICO DE TRANSPORTE

Para os servigos de transporte, devera ser observada uma franquia com proje¢do de 100 kmv/dia, tipo
executivo, com motorista e celular, ar condicionado, despesas com combustiveis e lubrificantes, pedagios,
estacionamentos, com seguro de cobertura integral, incluindo danos a terceiros, e demais encargos
oriundos da prestagdo deste servico.

Deve-se prever o pagamento de quildmetro excedente, quando houver.

Detalhamento dos veiculos:

Veiculo executivo ¢/ 4 portas, motorista, celular, automéveis de passeio, cor escura, com ar condicionado,
vidros filmados, motor 2.0, no minimo, diregdio hidraulica, air bags, pneu e equipamentos em boas
condigdes de seguranga.

Van 15 passageiros - com motorista, celular, ar-condicionado duplo, vidros filmados, cabeceira em
tecido;

Micro Gnibus tipo executivo — capacidade minima 18 passageiros - Com motorista, celular, diregdo
hidraulica, combustivel, ar condicionado e pneus e equipamentos em boas condigdes de seguranga;
Onibus tipo executivo — capacidade minima 35 passageiros - Com motorista, celular, diregdo hidraulica,
combustivel, ar condicionado e pneus e equipamentos em boas condigdes de seguranga,

Os veiculos deverdo possuir o mesmo padrio de qualidade, com fabricagdo ndo anterior a 2007 e
combustivel incluido.

Os motoristas deverdo estar uniformizados, devidamente habilitados conforme os requerimentos legais e
possuir celular para contato.

A contratada devera fornecer os nomes e nimeros dos celulares dos motoristas.

O servico de transporte devera realizar o receptivo no aeroporto, de autoridades, especialistas,
palestrantes, participantes dos eventos, e o traslado para os hotéis, eventos e locais de refeigio com
atendimento seguro e discreto.
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17. DAS ESTIMATIVAS

Os pregos cotados deverdo atender a melhor relagio custo-beneficio, considerando o padrao de qualidade
dos servigos estabelecidos neste projeto.

Os valores oferecidos na planilha pela licitante deverdo ser cumpridos, nédo sendo permitido o uso de
pregos ficticios.

Os pregos registrados seréio os de mercado com os devidos descontos oferecidos pelos hotéis, empresas de
transporte de passageiros, empresas de alimentagio, e demais fornecedores das diversas localidades do pais.

Ha previsdo de realizagdo de 10 eventos, com valores médios estimados neste termo, no periodo de um
ano.

As quantidades dos servigos sdio estimativas baseadas em eventos anteriores, alem da expectativa de
necessidade das atividades propostas para o ano de 2012/13.

18. DO CONTROLE E ALTERACAO DOS PRECOS

O prego registrado podera ser revisto em virtude de eventual redugdo daqueles praticados no mercado, ou
de fato que eleve o custo dos bens, cujos pregos foram registrados.

Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior a0 prego praticado
no mercado, a Administragio do CIF deverd convocar o contratado a fim de negociar a redugdo do prego de
forma a adequd-la a média apurada.

Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e a empresa apresentar
requerimento fundamentado com comprovantes de que ndo pode cumprir as obrigagdes assumidas, o CJF podera
acolher o pedido, sem a aplicagdo de penalidade, mediante a confirmagdo da veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados, desde que o requerimento seja apresentado antes da expedigio da solicitagio de
servigo.

Em qualquer hipdtese, o prego decorrente da revisdo ndo poderd ultrapassar o praticado no mercado,
mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor originalmente constante da proposta do contratante ¢
aquele vigente no mercado a época do registro — equagdo econdmico-financeira.

Sera considerado prego de mercado, o que for igual ou inferior & média daquele apurado pelo CJF.

A lista de locais de realizacdo sdo estimativas. A probabilidade de ocorréncia de eventos ¢ maior nas
capitais dos Estados e, principalmente, nas capitais onde localizam-se os Tribunais Regionais Federais.

19. DO PAGAMENTO

Acompanhard a nota fiscal/fatura, o expediente solicitando o pagamento e a documentagio
comprobatoria.

Qualquer erro ou omissdo que venham a constar da documentagio fiscal ou da fatura sera objeto de
corregdo pela contratada,

Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagéo que
Ihe for imposta em virtude de penalidade ou inadimplemento de qualquer pendéncia, sem que isso gere direito ao
pleito de atualizagdo.

As despesas extras no hotel referentes a telefone, frigobar, lavanderia e outras porventura realizadas pelo
hospedes (magistrados, servidores, conferencistas, participantes de evento), ndo contempladas contratualmente,
niio compordo a fatura a ser enviada & contratante, sendo de exclusiva responsabilidade do hospede.

20. DA SOLICITACAO DOS SERVICOS

A solicitagéio de servigos fora dos prazos estabelecidos neste Termo terd a possibilidade e as condigdes de
atendimento acordadas entre o CIF e a contratada.

A SUPED/SCE poderi cancelar as solicitagdes mediante comunicado & contratada néo cabendo qualquer
dnus ao CJF caso o cancelamento seja efetuado com antecedéncia minima de 24 horas da data prevista para a
realizagiio do evento.

A emissio de solicitagio de servigos por parte do Gestor do Contrato deverd ser feita em
consonfincia com a frea de execu¢iio or¢amentiria e financeira para confirmagio da disponibilidade de
recursos para a contratagiio pretendida.

A mensagem eletrénica (e-mail) é instrumento habil para formalizar as rotinas previstas, sem
prejuizo de outros legalmente adotados.

D))
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DAS ATRIBUICOES DA SUPED (gestor do contrato)

Promover o acompanhamento e a fiscalizagio da prestagio do servigo, com vistas ao seu perfeito
desempenho, anotando as falhas detectadas e comunicando a Secretaria de Administragio as ocorréncias
de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas.

Encaminhar a contratada as solicita¢des de servico em formulario proprio, discriminando os servigos de
hospedagem, alimentagdo e infraestrutura de eventos, local de realizagio, periodo, numero de
participantes e outras informagdes da atividade académica necessérias 4 adequada prestagio do servico,
de acordo com os prazos estabelecidos neste Projeto Bésico.

Cumprir os prazos estabelecidos neste projeto e outros que venham a ser estipulados em contrato.
Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados pela Contratada em desacordo com as exigéncias do
Projeto.

Comunicar a contratada a ocorréncia de eventuais imperfei¢des durante a execugdo dos servigos, devendo
corrigir imediatamente.

Atestar a nota fiscal/fatura para pagamento a fim de que a Secretaria de Administragio do CJF possa
providenciar o pagamento pelos servigos prestados.

Prestar informagdes e esclarecimentos necessarios ao desenvolvimento da prestagdo do servigo.

Exigir da Contratada, a qualquer tempo, a comprovagdo das condigdes requeridas no contrato.

Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas do contrato.

O acompanhamento da execugiio serd realizado pelo gestor do contrato, a quem cabera fazer os registros
das ocorréncias e propor as medidas corretivas.

DAS ATRIBUICOES DA CONTRATADA

Prestar os servigos objeto do presente projeto bdsico, com pessoal adequadamente qualificado e
capacitado para as atividades.

Atender as solicitagdes de servigo demandadas pela SUPED/SCE, realizado todos os procedimentos
necessarios a perfeita execugio dos servigos e em conformidade com os prazos estipulados neste projeto.
Apresentar as faturas dos servigos prestados em 10 (dez) dias corridos a partir do término das atividades
realizadas em Brasilia, e em 15 (quinze) dias corridos contados do término das atividades realizadas fora
de Brasilia.

Responder pelas ocorréncias provenientes de quaisquer falhas ocorridas, buscando soluciona-las a bom
termo no local e dar ciéncia imediata a Contratada.

Manter um preposto para representar a Contratada sempre que for necessério.

Manter os funcionarios, durante a execuglo dos servigos, devidamente identificados, orientando-os
quanto ao comportamento sempre cortés para com os participantes do evento,

Cumprir fielmente os horérios estipulados para prestagiio do servigo.

Substituir qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatorios pelo gestor do contrato.

Substituir servigos ou produtos que ndo atendam as especificagdes deste projeto.

Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, conforme previsto neste projeto, sem
interrupgdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ac servigo ou demissiio de
empregados, que ndo terdo qualquer relagio de emprego com a contratante, sendo de exclusiva
responsabilidade da contratada as despesas com todos os encargos ¢ obrigagdes sociais, trabalhistas e
fiscais.

Comunicar imediatamente, & SUPED, qualquer anormalidade verificada no fornecimento do servigo ou
produto.

Acatar a fiscalizagdo e a orientagdo do gestor do contrato do CIF,

Atender a contratante, por meio de telefone celular, fora do horario comercial, possibilitando efetiva
solucdo de eventuais problemas decorrentes da prestagio dos servigos, dando suporte a atendimentos
emergenciais que extrapolem os dias e os hordrios de expediente.

Manter atualizada toda a documentagio que comprove o correto e tempestivo pagamento dos encargos
previdencidrios, trabalhistas, fiscais e comerciais decorrentes da execugdo do contrato, durante toda a sua
vigéncia.

Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados, atendendo prontamente a todas as
reclamacdes.

Y/ cears i
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24. OBSERVACOES GERAIS

O processo para Registro de Pregos nfo obriga o Contratante a firmar contratagdes nas quantidades
estimadas.

Os itens licitados poderdo ser demandados independentemente uns dos outros, de acordo com as
necessidades do Contratante.

Os pregos propostos deverdo ser apresentados conforme a Planilha de servigos - Anexo 1L

Credenciar junto a SUPED/SCE, durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos, um
preposto com poderes para tomar decisdes compativeis com 0s compromissos assumidos.

Manter, durante todo o periodo de vigéncia da Ata, todas as condigdes que ensejaram a sua contratagdo,
particularmente no que tange a capacidade técnico-operativa e a regularidade fiscal.

As empresas que participardo do procedimento licitatério deverdo apresentar certificado de cadastro ou
documento equivalente.

\ \ 3 16/24
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ANEXO I A ATA REGISTRO DE PRECOS N.° 013/2012 — CJF

ANEXO I-A - ALIMENTACAO INDEPENDENTE DA REDE HOTELEIRA

ALIMENTACAO INDEPENDENTE DA REDE HOTELEIRA

Coffee Break - tipo 1

Coffee Break - tipo 2

Coquetel

Refeigio (almogo ou jantar), com bebida néo alcodlica

Coffee Break — Tipo 1:

Cafe (sem aglcar, agucar e adogante a parte)

Leite (sem ag(car, agtcar ¢ adogante a parte)

Cha: 2 tipos de saches para cha (aglcar e adogante a parte)

2 tipos de suco de fruta natural (sugestdes: uva, laranja, maracuja, caju)

Agua Mineral

| tipo de bolo (sugestdes: chocolate, mandioca, milho, laranja, banana)

Pdo de queijo

2 salgados assados. Sugestdes: mini pastel, esfirra de carne, empada de frango, palmito, camario, mini
croissants de queijo e presunto

2 tipos de frutas (sugestGes: banana, maga, uva, péra, abacaxi, mamio, ameixa, kiwi)

| tipo de mini sanduiche. Sugestdo: peito de peru e ricota, lombo canadense e queijo, frango e salada,
presunto e quetjo.

1 tipo de geléia com torradas

Coffee Break — Tipo 2:

e @ & @

Café (sem agucar, aguicar e adogante a parte).

Leite (sem agucar, agtcar e adogante a parte).

Chocolate quente (sem agucar, aglcar e adogante a parte).

Achaocolatado em p6 (sugestdes: Nescau, Toddy, Gold).

Cha: 2 tipos de saches para cha (agucar e adogante a parte).

3 tipos de suco de fruta natural (sugestdes: uva, laranja, maracuja, caju).

3 tipos de frutas (sugestdes: banana, magd, uva, péra, abacaxi, mamio, ameixa, kiwi)

4 tipos de refrigerante, Coca Zero, Coca Cola, Guarana Antartica, Guarana Zero.

3 tipos de bolo (sugestdes: chocolate, mandioca, milho, laranja, banana).

Mini Pdo de Queijo

4 tipos de salgados assados e fritos. Sugestdes: empadas de camariio, frango, coxinhas de frango com
catupiry, pastéis assados, croissants de queijo com presunto, mini quiche de alho poro, mozzarela de
bufala com tomate seco, peru, presunto e bacon ou queijo; folhados de funghi, abébora e carne seca,
bacalhau, fios de ovos com bacon, franco com catupiry, palmito, damasco ou ricota com nozes; pastéis
de forno cheddar, maga com presunto ou palmito; croissants, risoles, mini coxinhas, empadinhas de
quetjo, barquete recheada com mousse de camardo, de roquefort.

2 tipos de mini sanduiche. Sugestdes: salpicdo de frango com salada, atum desfiado com salada, salame
com queijo e salada, presunto e queijo.

2 tipos de Torta salgada (sugestdes: camardo, queijo, frango, palmito).

2 tipos de petit-fours salgado e doce.

Coquetel Volante:

Agua mineral, com e sem gas.

3 tipos de coquetel de frutas sem dlcool.

suco de tomate.

4 tipos de refrigerante, sendo | diet.

2 tipos de vinhos e 1 espumante de boa qualidade.

J mnM -
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8 tipos de canapés quentes e frios e 8 tipos de salgadinhos finos e quentes. Sugestdes: carpaccio com
mignon, queijo de bufala com tomate seco, kani-kam com rabanete, pasta de ameixa, de queijo, de frios,
paté de azeitonas pretas, ricota e ervas finas, salmdo defumado, ricota com cerejas, torradas com
champignon, empanada de filé mignon com passas e especiarias, camardo com molho teriaki, gratinada
com salmio e alcaparras, linguiginha de frango defumado ao molho de mostarda e laranja, canape
gratinado de maga verde e roquefort, mini folheado de castanha do Para, bolinho de bacalhau, tortinha
de carne, lingliiga de frango defumada com molho, rissole de carne séca com mousse de abobora, baura
recheado com peito de pert defumado e queijo cheddar, camardo com mini quiche de alho poro,
mozzarela de bufala com tomate seco, peru, presunto e bacon ou queijo; folhados de funghi, abobora e
carne seca, bacalhau, fios de ovos com bacon, franco com catupiry, palmito, damasco ou ricota com
nozes; pastéis de forno cheddar, maga com presunto ou palmito; croissants, risoles, crepes, mini
coxinhas, empadinhas de queijo, damasco com brie, liminas de salmao defumado com molho, barquete
recheada com mousse de camario, de roquefort.

Suco de boa qualidade. Sugestio: péssego, péra, morango, uva, laranja).

Almoco ou Jantar (Buffet):

2 tipos de entrada fria: saladas variadas, salada de folhas verdes.

3 tipos de pratos quentes: | carne vermelha file mignon, 1 peixe — salmdo, badejo, robalo ou namorado,
| frango ou 1 massa com 2 molhos diferentes

3 tipos de guarnigdo. Sugestdes: arroz branco, legumes sautg, etc.

3 tipos de suco de fruta natural (sugestdes: laranja, tangerina, maracuja, caju, goiaba)

3 tipos de refrigerante, sendo | (um) diet

Agua mineral, com e sem gas

4 tipos de sobremesa, sendo que um tipo ¢ de frutas da estagdo laminadas.

Café expresso.

Amns* & - & )
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ANEXO II A ATA REGISTRO DE PRECOS N.° 013/2012 — CJF

PREGAO ELETRONICO SRP N.° 29/2012

ANEXO I1 - PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS

LOTE 01 - HOSPEDAGEM E ALIMENTACAO NA REDE HOTELEIRA

VALOR VALOR
CRICAO DO S NITARIO MEIE*) e
DESCR ITARI ( (R$)
LEM SERVICO DR D DF E%L'-]]“’QE%SS OUTROS
(R$) (RS) ESTADOS)
(RS)
Hotel no minimo categoria
1.1 superior, apartamento | Didria | 400 256,82 256,82 256,82 102.728,00
single com café da manha
Hotel no minimo categoria
1.2 superior, apartamento | Diaria | 100 275,00 275,00 275,00 27.500,00
duplo com café da manhi
Refeigdo  (almogo  ou Por
1.3 |jantar), com bebida nio 700 35,00 35,00 35,00 24.500,00
alcodlica pesiag
PRECO TOTAL DO LOTE 01| 154.728,00
19/24
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ANEXO III A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° 013/2012 — CJF

PREGAO ELETRONICO SRP N.° 29/2012
ANEXO I1I - RELACAO DAS CIDADES SEDE - JUSTICA FEDERAL

R O P B[ O Cidade AR UE
Tribunal Regional Federal da 1* Regido Brasilia DF
Tribunal Regional Federal da 2* Regifio Rio de Janeiro RJ
Tribunal Regional Federal da 3" Regifio Sdo Paulo SP
Tribunal Regional Federal da 4* Regido Porto Alegre RS
Tribunal Regional Federal da 5* Regido Recife PE

Secfo Judicidria do Acre Rio Branco AC
Maceid AL
Sec¢do Judiciaria de Alagoas Unlac‘)d\;i;;ir::g:mrcs 2::
Santana do Ipanema AL
Secdo Judiciaria do Amazonas TZII;IL:;T\; im
" oy y Macapa AP
Sec¢do Judiciaria do Amapa Taranja do Jar AP
Barreiras BA
Campo Formoso BA
Eunapolis BA
Feira de Santana BA
Guanambi BA
IThéus BA
Seg¢do Judici8aria da Bahia Itabuna BA
Jequié BA
Juazeiro BA
Paulo Afonso BA
Salvador BA
Vitoria da Conquista BA
Irecé BA
Fortaleza CE
Juazeiro do Norte CE
Limoeiro do Norte CE
Sobral CE
Segdo Judiciaria do Ceara Cratetis CE
Quixada CE
Itapipoca CE
Taua CE
lguatu B
Segdio Judiciaria do Distrito Federal Brasilia DF
Serra ES
Cachoeiro do ltapemirim ES
Segiio Judiciaria do Espirito Santo Eﬁ:;:];i Eg
Sio Mateus ES
Vitoria ES
Anapolis GO
Aparecida de Goiania GO
Goifnia GO
oy 5 Luzidnia GO
Secdlo Judiciaria de Goias o Veria GO
Uruagu GO
Formosa GO
Jatai GO
T 2024
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5 o oy . Caxias MA
Secdo Judicidria do Maranhdo Tmperatriz MA
Sdo Luis MA

Contagem MG

Paracatu MG

Tedfilo Otoni MG

Unai MG

Belo Horizonte MG

Divindpolis MG

Governador Valadares MG

Ipatinga MG

Juiz de Fora MG

Lavras MG

C . i Manhuagu MG

Secdo Judiciaria de Minas Gerais Muriad MG
Montes Claros MG

Passos MG

Patos de Minas MG

Pouso Algre MG

Sio Jodo Del Rei MG

Sio Sebastifio do Paraiso MG

Sete Lagoas MG

Uberaba MG

Uberlandia MG

Varginha MG

Campo Grande MS

Corumba MS

Coxim MS

Secgio Judiciaria de Mato Grosso do Sul Dourados MS
Nivarai MS

Ponta Pord MS

Trés Lagoas MS

Céceres MT

Diamantino MT

Segdo Judiciaria do Mato Grosso Cuiaba MT
Rondondpolis MT

Sinop MT

Belém PA

Altamira PA

Secdo Judiciéria do Paré EZZ‘;:;‘fg -
Maraba PA

Santarém PA

Campina Grande PB

Monteiro PB

Secdo Judiciaria da Paraiba Guarabira PB
Jodo Pessoa PB

Sousa PB

h}mf;ﬂdf
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i VIRRBUE SR

Caruaru PE
Garanhuns PE
Salgueiro PE
Goiana PE
Secdo Judiciaria de Pernambuco Oiricuri PE
Palmares PE
Petrolina PE
Recife PE
Serra Talhada PE
Picos Pl
Segdo Judiciaria do Piaui Parnaiba Pl
Teresina Pl
Apucarana PR
Guaira PR
Campo Mourdo PR
Cascavel PR
Curitiba PR
Foz do Iguagu PR
Francisco Beltrio PR
Guarapuava PR
Giss i : Jacarezinho PR
Segdo Judiciaria do Parana T ondninG PR
Maringd PR
Paranagua PR
Paranavai PR
Pato Branco PR
Ponta Grossa PR
Toledo PR
Umuarama PR
Unido da Vitoria PR
Angra dos Reis RJ
Barra do Pirai RJ
Campos RJ
Duque de Caxias RJ
ltaborai RJ
ltaperuna RJ
Macaé RJ
Mage RJ
Niteroi RJ
Segdo Judiciaria do Rio de Janeiro Eg:: ]l:gtillt;:[?o ij
Petropolis RJ
Resende RJ
Rio de Janeiro RJ
Sao Gongalo RJ
Sdo Jodo de Meriti RJ
Sio Pedro da Aldeia RJ
Teresopolis RJ
Trés Rios RJ
Volta Redonda RJ
Caicod RN
Mossord RN
Se¢do Judicidria do Rio Grande do Norte Natal RN
Pau dos Ferros RN
Assl RN
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Ji-Parana RO

Segdo Judiciaria de Rondénia Guiajara Mirim RO
Porto Velho RO

Secdo Judicidria de Roraima Boa Vista RR
Bage RS

Gravatai RS

ljui RS

Bento Gongalves RS

Cachoeira do Sul RS

Canoas RS

Capio da Canoa RS

Carazinho RS

Caxias do Sul RS

Cruz Alta RS

Erechim RS

Lajeado RS

Segfo Judiciaria do Rio Grande do Sul Nova Hamburgo RS
Passo Fundo RS

Pelotas RS

Porto Alegre RS

Rio Grande RS

Santa Cruz do Sul RS

Santa Maria RS

Santa Rosa RS

Santa Vitoria do Palmar RS

Santana do Livramento RS

Santiago RS

Santo Angelo RS

Uruguaiana RS

Blumenau SC

Brusque SC

Cacador SC

Chapeco SC

Concordia SC

Cricitima SC

Florianépolis SC

Itajai SC

Secdo Judiciaria de Santa Catarina Jaragua do Sul 8C
Joagaba SC

Joinville SC

Lages SC

Laguna SC

Mafra SC

Rio do Sul SC

Sdo Miguel do QOeste SC

Tubario SC

Aracajl SE

Se¢do Judicidria de Sergipe Estincia SE
ltabaiana SE
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Americana SP
Itapeva SP
Maua Sp
Barretos SP
Andradina Sp
Aracatuba SP
Araraquara SP
Assis Sp
Avaré SP
Bauru SP
Botucatu SP
Braganca Paulista SP
Campinas SP
Caraguatatuba SP
Catanduva Sp
Franca SP
Guaratingueta SP
Guarulhos SP
Jales SP
Jau SP
Segéo Judiciaria de Sao Paulo Jundiai SP
Lins SP
Marilia Sp
Mogi das Cruzes SP
Osasco SP
Ourinhos SP
Piracicaba SP
Presidente Prudente Sp
Registro SP
Ribeirdo Preto SP
Santo Andre Sp
Santos SP
Sdo Bernardo do Campo SP
Sdo Carlos SP
Sdo Jodo da Boa vista SP
Sdo José do Rio Preto SP
Séo José dos Campos Sp
Sdo Paulo SP
Sorocaba SP
Taubaté SP
Tupd SP
Palmas TO
Segfio Judiciaria de Tocantins Araguaina TO
Gurupi TO
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