SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

Unidade ligada a Presidéncia, cuja filosofia de trabalho norteia-se pela
missdo institucional de zelar pela regular aplicagdo dos recursos alocados as unidades da
Justica Federal, firmando-se, dentre outros, nos pressupostos da atuacdo pro-ativa,
mediante ac¢des de carater preventivo e salvaguarda da regularidade da gestdo, pugnando
pela observancia aos principios da legalidade, economicidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, transparéncia, eficiéncia e eficacia.

Na condi¢ao de unidade central de sistema da Justica Federal, a Secretaria
enfatiza a integracdo com as demais unidades de Controle Interno, no ambito da Justica
Federal e orgdos da Administragio Publica, objetivando contribuir para o
aprimoramento da gestdo, mediante o aperfeicoamento das técnicas e dos
procedimentos de auditoria e a sistematizagao das agdes de controle interno.

As atividades desenvolvidas pela SCI baseiam-se nos principios € normas
aplicaveis aos servigos publicos, mediante a utilizagdo de técnicas de auditoria e dos
principios de contabilidade, em consonancia com as disposi¢des pertinentes a
Administragdo Publica Federal e, no particular, ao Poder Judiciario.

Durante o exercicio de 2009, dentre outras atividades desenvolvidas pela
SCI, destacam-se a elaboragdo e encaminhamento ao Tribunal de Contas da Unido do
Relatério de Prestacdo de Contas da Justica Federal, em cumprimento ao artigo 56 da
Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal); e a elaboracdo e
publicagdo quadrimestral do Relatéorio de Gestdo Fiscal da Justica Federal, em
observancia dos artigos 54 e 55 da Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal).

A Secretaria cuidou ainda da elaboragao da tabela de fator de atualizacao
monetaria de precatdrios, conforme dispde o art. 100, § 1°, da Constituicdo Federal e
Portaria da Presidéncia do CJF n°® 048, de 29/06/2009, regulamentando os coeficientes
de atualizacdo da proposta or¢amentaria anual para inclusdo dos valores a cargo do
Tesouro Nacional, para pagamento de precatérios, em conformidade com a Resolugdo
CJF n° 352/2004 e Instru¢cao Normativa CJF n° 001/90.

Vale mencionar, outrossim, a realizagdo de auditoria operacional no
Tribunal Regional Federal da 5" Regido e nas se¢des judicidrias do Ceara, Rio Grande
do Norte, Paraiba, Pernambuco e Sergipe; e auditoria de gestao no Conselho da Justica
Federal, na area de Recursos Humanos, com énfase no cadastro de pessoal e nos
processos de pagamento de pessoal, e na area de licitagdes, contratos e demais
processos de pagamento, focando-se procedimentos para o Sistema de Registro de
Precos e na justificativa de precos das contratacdes em geral.

A analise e manifestagdo técnica nos processos relativos ao cumprimento de
decisodes judiciais de repercussdo nas folhas de pagamento de pessoal do Conselho e da
Justica Federal de primeiro e segundo graus, em atendimento a Resolugdo CJF n°
503/2006, foi outra atividade empreendida pela Secretaria no exercicio de 2009.

A SCI procedeu também ao exame e encaminhamento ao Tribunal de
Contas da Unido dos atos de admissdao e desligamento de pessoal e concessdo de
aposentadoria e pensao, nos termos da Instru¢do Normativa TCU n® 55/2007.

A SCI coordenou a realizacdo da 27* Reunido do Comité Técnico de
Controle Interno, em 4 de dezembro, por videoconferéncia, com apresentacdo da Norma



de Encerramento do Exercicio Financeiro de 2009, de acordo com as determinagdes da
Secretaria do Tesouro Nacional; roteiro para elaboracdo do Relatdrio de Prestagdo de
Contas da Justica Federal, em atendimento ao Aviso 10/2009 — RC/TCU;
procedimentos para Registro da despesa de depreciacdo, amortizagdo ou exaustdo e
Reconhecimento de passivos, além de orientagdes sobre a Tomada de Contas da Justica
Federal.

Representantes da Secretaria participam do Conselho de Dirigentes do
Controle Interno — DICON, com a finalidade de promover a integracao dos Orgaos do
Controle Interno dos Poderes Legislativo, Executivo, Judiciario e do Ministério Publico.

CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

ROTEIRO PARA ELABORACAO DO RELATORIO DE
PRESTACAO DE CONTAS DA REGIAO

Seguindo as orientagcées do Tribunal de Contas da Unido apresentamos
abaixo o roteiro para elaboracio do RELATORIO DE PRESTAGCAO DE CONTAS DA
REGIAO, o qual se subdividirda em quatro topicos, a saber: I - Gestao Juridisdicional; IT —
Objetivos e Metas; III — Indicadores de Gestao; IV — Andlise dos Resultados e V -

Concluséao.

I - GESTAO JURISDICIONAL

Este topico é destinado a apresentagdo da Regido, bem como sua
contextualizagdo. Deve ser produzido de forma a ser visto como instrumento de identificagdo
da Justica Federal para a sociedade, por se tratar de Prestacdo de Contas a ser encaminhada

para o julgamento do Congresso Nacional com ampla divulgagéo e repercussao politica.

Devera conter informacgdes relativas a estrutura organizacional da Regido, area de
atuagao e principais realizagées em termos de resultados da prestagao jurisdicional, durante o
exercicio de 2009, destacando os aspectos politico-administrativos, bem como ser abordados
aspectos referentes as mudangas institucionais e legais de impacto significativo sobre a

atuacdo das unidades da Justica Federal (TRF e Sec¢bes Judiciarias).

II - OBJETIVOS E METAS



Neste topico devera ser apresentado um apanhado geral acerca das A¢des nas

Unidades Orgamentarias da Regido, consignadas no exercicio financeiro de 2009,

especificando as dotagdes, acréscimos, redugdes e destaques, contendo de forma

individualizada a descricdo dos programas com seus objetivos e os indicadores utilizados para

avaliar seus desempenhos orgamentarios e financeiros previstos na Lei Orgcamentaria Anual,

bem como os principais procedimentos utilizados visando alcangar as metas definidas

politicamente pelo Gestor.

11T — INDICADORES DE GESTAO

Apresentar os indicadores de gestéo utilizados para monitorar o desempenho da

Regido no exercicio de 2009, conforme sugerido abaixo:

liquidar;

a)

b)

c)

d)

Movimentagao processual da Regido - Apresentar a movimentagao
processual da Regido, comparando os processos distribuidos, julgados e

tramitados nos ultimos trés exercicios, incluindo os JEF’s;

Média dos processos julgados e distribuidos por Juiz - Apresentar a
relacdo entre o nimero de processos julgados na Regido com o numero de

magistrados existentes;

Composicdo da despesa total da Regidao - Comparar as despesas com
Precatérios e RPV’s e as demais despesas efetuadas com a manutencdo da
Regiéo;

Taxa da execucdo da despesa em relagao ao orgamento disponibilizado -
Demonstrar a participagao do total da despesa realizada, incluindo Precatérios

e RPV, no orgamento a disposi¢cado da Regido.

_ DET
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D

Onde:

DET = despesa executada total da Regido, inclusive precatérios e RPV + empenhos a

DD = valor total da dotagdo orgamentaria autorizada — valor total da dotagao

indisponibilizada.

e)

Composicdo da despesa total da Regido por grupo de despesa -
Demonstrar a composigao da despesa total executada pela Regido em relagao
aos grupos de despesas Pessoal e Encargos Sociais; Custeio; Investimentos

e Inversdes Financeiras.
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p, = 2L 149
DET




f)

9)

h)

Onde:
DGDn = despesa executada total do grupo de despesa sob analise

DET = despesa executada total da Regiéo, inclusive precatdrios e RPV

Despesa da Regiao (exceto precatérios e RPV) por habitante - Demonstrar
a valor gasto pela Regi&o por habitante.

Onde:

DJF = despesa executada total da Regiéo, excluindo precatério e RPV

h = quantitativo de habitantes da Regido, conforme estimativa divulgada pelo IBGE

Composicdo da despesa total licitavel da Regidao por Modalidade de
Licitagdao - Apresentar a composicdo da despesa licitavel realizada pela

Regiao por modalidade, dispensa e inexigibilidade de licitagcdo e suprimento de

_ DML,

= x100
DJFric

D7
fundos.

Onde:

DML. = despesa executada total da Regido na modalidade de licitagdo sob analise

DJFuic = despesa licitavel executada total da Regido

Despesas com Assisténcia Judiciaria Gratuita - Demonstrar a evolugéo da
despesa na Regido, nos ultimos trés exercicios, com o custeio de Assisténcia
Judiciaria Gratuita.

Despesa da Regidao (exceto precatérios e RPV) sobre a despesa total da
Justica Federal - Demonstrar a participagdo da Regidao no montante total da

despesa executada pela Justica Federal.

_ DJF

Pr
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Onde:

DJF = despesa executada total da Regiéo, excluindo precatério e RPV

DP.r = valor total da despesa executada pela Justica Federal



Além dos indicadores sugeridos acima, cada Regido pode acrescentar outros que
julguem importantes para demonstragdo dos desempenhos or¢gamentarios e financeiros da
mesma, bem como utilizar-se de tabelas ou graficos que auxiliem na visualizagéo e

entendimento dos indicadores.

IV - ANALISE DOS RESULTADOS

Inicialmente, neste tépico, devera ser apresentado Demonstrativo da
Dotacao/Execucao Orgamentaria (dados fisicos e financeiros), evidenciando a Justiga
Federal de 1° e de 2° Grau, com os Programas e Agdes consignados no exercicio de 2009,
bem como os valores inscritos em Restos a Pagar ndo processados, com os valores inscritos e

suas respectivas metas fisicas.

A seguir deverao constar as consideragdes acerca de cada programa executado
pela Regido de forma individualizada. O texto devera conter a identificacdo do programa, bem
como os principais resultados da sua execugao, desdobrada em acgdes: atividades, projetos e

operagdes especiais, com as respectivas metas (execugao fisica).

Deve-se observar a coeréncia com a Lei Orgcamentaria Anual, tendo como
parametros os dados/informagdes registrados no SIGPLAN, que deverao ser solicitados pela

Regido ao respectivo setor de orgamento e finangas.

As principais realizagdes, ocorridas durante o exercicio de 2009, deverao ser

demonstradas abordando:

e as agbes desenvolvidas para a execugdo de cada projeto ou atividade,
observando o objetivo do programa, de acordo com o definido no Plano
Plurianual, na Lei Orgamentaria Anual e no oficio do Tribunal de Contas da
Unido;

e as metas fisicas e financeiras realizadas;

e avaliacdo do resultado, identificando os beneficios auferidos pela sociedade
em decorréncia das agbes empreendidas, bem como as causas do sucesso
OU insucesso;

e aspectos normativos e de regulagao editados que tiveram impacto na area
afeta ao Orgao;

e outras consideragdes julgadas necessarias.

Na confecgao do presente topico, devera ser observada a seguinte ordem de

apresentagao dos Programas/Agoes:

A) PROGRAMA 0569 — PRESTAGAO JURISDICIONAL NA JUSTIGA FEDERAL

= Atividades no ambito da Justica Federal de 1° Grau;



= Projetos no ambito da Justica Federal de 1° Grau;
= Atividades no dmbito da Justica Federal de 2° Grau;

= Projetos no ambito da Justica Federal de 2° Grau.

B) PROGRAMA 0089 — PREVIDENCIA DE INATIVOS E PENSIONISTAS DA
UNIAO

= Operagodes especiais no ambito da Justica Federal de 1° Grau;

= Operacgdes especiais no ambito da Justica Federal de 2° Grau.

C) PROGRAMA 0901 — CUMPRIMENTO DE SENTENCAS JUDICIAIS

= Operagodes especiais no ambito da Justica Federal de 2° Grau.

D) DEMAIS PROGRAMAS

Caso necessario, poderao ser utilizados quadros, graficos e tabelas, com intuito de se demonstrar a
evolucdo do atingimento das metas ou o esforgo setorial da Justica Federal, por meio de indicadores

afetos a prestagao jurisdicional (acréscimos de varas, julgamento de processos, etc).

Para os textos relativos a cada agéo (projeto, atividade ou operagdes especiais)
deveréo ser utilizadas no maximo 20 linhas.

V - CONCLUSAO

O topico relativo a conclusao deve conter uma avaliagido sucinta da Administragao
referente as realizacdes dos 6rgaos que integram a Justica Federal de 1° e 2° graus da Regiéo,
com comentarios acerca do impacto da prestacgéo jurisdicional perante a sociedade. Nesse

bloco, podem ser incluidas consideragdes que ressaltem os resultados alcangados.

CONFIGURACAO DO RELATORIO

O relatério devera ter os seguintes padrées de configuragao:

a) Linguagem - A linguagem do relatério deve apresentar as seguintes
caracteristicas: objetividade, imparcialidade, coeréncia, clareza e concisao.
b) Tamanho do documento: o documento devera ter no maximo 40 paginas.
c) Margens:
e superior: 3,0 cm;

e inferior: 2,0 cm;



e esquerda: 3 cm;
e Direita: 2,0 cm.
d) Fonte:
e Tipo: Arial;
e Tamanho: 10 (inclusive para as tabelas, quadros, graficos e figuras).
e) Avanco de paragrafo: 2,5 cm.
f) Espacgamento: 1,5 entre as linhas, duplo entre os paragrafos.
g) Formato do Papel: A4 (210 mm x 297 mm).

Tabelas/Quadros:

a) sempre que possivel, as informacdes ndo discursivas, cuja énfase central
recaia em dados numéricos (valor monetario, percentual, indices e afins),
deverao ser dispostas em forma de tabela ou quadro;

b) indicar a fonte de origem dos dados;

c) os dados orgcamentarios e financeiros devem ser os constantes do SIAFI e do
SIGPLAN;

d) os dados fisicos devem ser os constantes da Lei Orgamentaria Anual e do
SIGPLAN.

Graficos/Fiquras:

a) indicar a fonte de dados;
b) os dados orgamentarios, financeiros e fisicos devem ser os constantes do
SIAFI, da LOA e do SIGPLAN.

Softwares a serem utilizados:

a) Editor de texto: Microsoft Word;
b) Editor de Planilhas: Microsoft Excel.

OBSERVACOES:

a) O Relatério da Regido devera ser encaminhado sem encadernagéo,
perfuragcdes ou grampos para que se possa junta-lo aos demais documentos que irdo compor o
Relatério de Prestacao de Contas da Justica Federal. Também devera ser enviado em disquete
ou CD e para o e-mail sci@cjf.jus.br com o titulo Relatério de Prestacdo de Contas da X2
Regiao;

b) O Relatério da Regido devera ser assinado pelo Presidente do TRF;

c) A data para o envio do Relatdrio da Regido é até o dia 26/02/2010.



