CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO
COMITE TECNICO DE CONTROLE INTERNO - CTCI

ORIENTACOES EMANADAS DA 162 REUNIAO ORDINARIA DO CTCI

DATA : 11/12/2002

LOCAL : CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL 4° ANDAR — SALA DE REUNIOES
HORARIO :10:00 as 18 HORAS

TEMA:

ORIENTACAO / RECOMENDACAO DO CTCI

1° TEMA: Relatério de
Prestacdo de Contas do
Governo.

A reunido visou facilitar o trabalho de elaboracdo do Relat6rio Anual de Prestacdo de Contas dos
orgaos da Justica Federal e de analise do mesmo por parte do Tribunal de Contas da Unido.

Instru¢cBes foram dadas no sentido de que o Relatério devera evidenciar os resultados alcangados
com relacdo a dotacdo orcamentaria autorizada ao 6rgdo, no contexto administrativo e politico quanto a
eficiéncia e eficacia através de indicadores que reflitam sua acao finalistica, administrativa, financeira e
orcamentaria.

O TCU considera de fundamental importancia a introducdo no relatorio de indicadores que
demonstrem a celeridade processual tais como: data de entrada do feito, tipologia dos julgados por
unidade da federacao, decisfes definitivas e a média de processos julgados. Estas informacdes deverao
estar formatadas padronizadamente.

O Relatério devera estar dividido em quatro partes:

12 Conjunto de quadros de execucao or¢camentaria e financeira
22 Analise dos Balancgos
32 Execucdao Fisica — Prestac&o Jurisdicional

42 Relatério de Gestéo Fiscal




(continuacao)

Relatorio de Prestacdo de
Contas do Governo.

YV VYV YV VV VY VYV

Foi solicitado pelo TCU:

gue seja justificado através de nota, toda e qualquer variacao patrimonial;

gue néo se faca prorrogacdo em restos a pagar, e em havendo qualquer alteracdo, que haja sempre
uma justificativa clara a respeito;

guando da consolidacao dos quadros de despesa com servico de terceiros, discriminar, de preferéncia
por elemento de despesa, por subitem, cada um dos tépicos;

nao sejam os quadros informados em milhares e sim em reais;

gue seja atualizado o sistema de informacao gerencial, corrigindo a divergéncia entre o planejado e o
executado, acrescentando-se informacgdes gerenciais para que o relatério figue mais consistente;

gue sejam informados os enderecos dos imoveis funcionais com a area em metros quadrados, bem
como a utilizacéo por sec¢dao judiciaria (SPIV);

guanto aos veiculos, informar o ano, modelo e tipo, se de servi¢co ou representacao;

nas demonstracdes de gastos com pessoal, que sejam acompanhados os itens de deducgéo
determinados pela STN, evidenciando as questdes de maior relevancia,

que sejam claramente justificadas as altera¢cdes com despesas de exercicios anteriores.

OBS: No oficio do Tribunal de Contas da Unido nao foi solicitada a alteracéo do indicador visando aferir o
tempo médio. Diante disso, decidiu-se pela continuidade da utilizacdo do critério anterior até a construcao
de novo indicador.

2° TEMA: Contabilizacao
da conta contabil
212170000.

Ficou acordado entre os participantes que as contas do grupo 212170000 conterdo somente

valores relativos a precatérios a pagar previstos em lei orcamentaria. Assim, somente a partir da Lei
Orcamentaria de 2003 é que os precatorios ali incluidos poderao ser registrados na referida conta.

3° TEMA: Prazos
Tomadas de Contas.

das

Ficou acordado que o prazo para encaminhamento das Tomadas de Contas ao CJF para

consolidagéo sera 24 de margo de 2003.




4° TEMA: Encerramento
do exercicio de 2002.

Principais pontos:

DOS PRAZOS GERAIS:

Data: PROCESSO:

31dez2002 Fechamento UG

03jan 2003  Fechamento Setorial Contabil
13jan 2003  Conformidade Contabil

Rotinas Automaticas:

21 dez2002 Copia da Tabela de Codigos de Deposito
23dez2002 Liberagdo da ATUCODDEP

31dez2002 Transposicdo automatica de saldos

06 jan 2003  Baixa de saldos (CONBAIXSAL)

06 jan 2003  Inscricdo em Restos a Pagar

08jan 2003  Recursos Diferidos a Receber/Liberar
11jan 2003  Apuragao do Resultado do Exercicio

21 fev 2003 Baixa de Recursos Diferidos




(continuacéo 4° TEMA)

Encerramento do exercicio
de 2002.

Principais pontos:

Inscricao de Saldos de Empenhos em Restos a Pagar:

Seré feita automaticamente pelo sistema, com base no saldo da Conta 2.9.2.4.1.01.01 - Empenhos a Liquidar;

Caso a UG necessite efetuar pagamento desses Restos a Pagar antes da execugao do processo automatico, devera registrar,
MANUALMENTE, a inscrigéo do respectivo empenho, usando o evento 54.0.000 na NL.

Procedimentos das Unidades Gestoras Executoras:

» Observar os prazos do art. 5° da Resolugdo n°® 039, de 25/09/91, do Conselho da Justica Federal sobre Suprimento de
Fundos.Encaminhar a Unidade de Controle Interno:

- Os documentos comprobatérios dos atos e fatos das Gestdes Or¢camentéria, financeira e Patrimonial;As conciliagbes
bancarias;

- Os relatérios mensais de almoxarifado e movimentagéo de maéveis;

- Os termos de verificagdo de estoques e bens méveis;

» Comunicar os empenhos passiveis de inscricdo em Restos a Pagar correspondente ao saldo credor da conta 2.9.2.4.1.01.01
- EMPENHOS A LIQUIDAR.

» Registrar os documentos comprobatérios das Gestdes Or¢camentéria, Financeira e Patrimonial do exercicio financeiro de 2002
das Unidades sob sua jurisdi¢éo nao registrados até 31/12/2002, exceto: OB, DARF, DAR, GPS e NT;

> Analisar os empenhos da conta 2.9.24.1.01.01 - EMPENHOS A LIQUIDAR, e proceder & anulagdo quando
necessario;CONFORMIDADE CONTABIL

> Fazer a analise dos lancamentos efetuados em DEZ/2002 visando eliminar as inconsisténcias nos demonstrativos que
possam resultar no registro da CONFORMIDADE CONTABIL com restrigao;

» Registrar a conformidade contabil.




(continuacao 4° TEMA)

Encerramento do exercicio
de 2002.

Principais pontos:

CONTAS

1.1.2.4.2.00.00 — ADIANTAMENTOS A PESSOAL, essa conta devera ter seu saldo conciliado com as contas 3.3.1.9.0.11.43
— 13° SALARIO e 3.3.1.9.0.11.46 — FERIAS PAGAMENTO ANTECIPADO. Lembramos que o controle dessas contas é de
fundamental importancia, haja vista a sua influéncia na composigéo da Disponibilidade de Caixa e nos relatorios relativos a
Lei de Responsabilidade Fiscal. Ha que serem observadas as normas expedidas pelo CJF sobre 0 assunto;

1.1.2.6.2.00.00 - ORDENS BANCARIAS EMITIDAS A COMPENSAR, contera, somente, o valor das OB do tipo 21 emitidas
e pendentes de compensagao, pelo agente financeiro, até o final do exercicio;

1.1.2.6.6.00.00 — VALORES A CREDITAR / DEPOSITOS DIRETO NA CTU, contera os valores apropriados, por UG/Gestdo,
referentes aos depositos efetuados na CTU (em trénsito), cujos ingressos no SIAFI  dar-se-do no exercicio seguinte. Os
procedimentos para o correto tratamento contabil dessa conta est&o descritos nos itens 2.11.1,2.11.2 e 2.11.3;

1.1.3.3.0.00.00 — MATERIAIS EM TRANSITO, devera ser objeto de verificagdo, de forma a conter exclusivamente os
materiais transferidos e ainda n&o recebidos, efetivamente, na UG de destino;

1.4.2.1.1.10.00 — IMOVEIS DE USO ESPECIAL, as contas desse subgrupo apresentardo os saldos constantes do SPIU —
Sistema de Patriménio da Unido. As eventuais divergéncias encontradas deverao ser ajustadas no préprio SPIU;

1.4.2.1.1.91.00 - OBRAS EM ANDAMENTO, essa conta devera conter apenas os valores de obras ainda ndo concluidas
até a data do encerramento do exercicio;

14.21.2.94.00 - BENS MOVEIS EM TRANSITO somente permanecera com saldo se constatado que os bens
eventualmente transferidos para outra UG nao tenham sido por ela recebidos até a data do encerramento do exercicio;

1.4.2.1.1.98.00 - BENS IMOVEIS A CLASSIFICAR n3o devera conter saldo contabil no encerramento do exercicio;
1.9.3.2.1.05.01 - DARF A EMITIR e a conta 1.9.3.2.1.05.02 — DARF EMITIDO terdo o total dos valores pendentes de

emisséo de DARF e o total de DARF emitidos, respectivamente, cujos saldos deverdo ser conciliados com as
documentagdes respectivas;

» As contas representativas de Consignagdes, 2.1.1.1.0.00.00, deverdo conter somente os saldos das retengbes néo

recolhidas até o final do exercicio e que devam ser objeto de recolhimento no exercicio seguinte;

» 2.1.1.2.3.01.00 - RECURSOS FISCAIS, deve ser igual ao saldo da conta 1.9.3.2.1.05.01 — DARF A EMITIR nas respectivas

UG;




(continuacéo 4° TEMA)

Encerramento do exercicio
de 2002.

Principais pontos:

>

2.1.2.1.1.02.00 - FORNECEDORES DO EXERCICIO ANTERIOR, devera ter seu saldo baixado, caso o valor ndo seja
devido, utilizando o evento 54.0.379;

2.1.2.1.2.02.00 - PESSOAL A PAGAR DE EXERCICIOS ANTERIORES, devera ter seu saldo baixado, caso o valor ndo
seja devido, utilizando o evento 54.0.502;

2.1.2.1.6.02.02 — RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR, devera conter os saldos remanescentes de
Restos a Pagar a liquidar do exercicio anterior. Se a UG optar pelo cancelamento manual do RP, devera utilizar a transagéo
NE (espécies 4 ou 5), caso contrario os saldos remanescentes serdo baixados por meio de processo automatico;

2.1.2.6.1.00.00 — VALORES A DEBITAR, ndo devera conter saldo no encerramento do exercicio;

2.1.2.6.3.00.00 - ORDENS BANCARIAS CANCELADAS, devera ter seu saldo regularizado estornando-se a despesa
correspondente ao exercicio corrente, ou transferido para respectiva conta de obrigagéo se de outro exercicio;

2.1.2.6.6.00.00 — DEPOSITO NA CONTA UNICA A CLASSIFICAR, contera os valores relativos a depésitos que néo
apresentavam condigOes de confirmagéo automatica, de acordo com os codigos de depdsito criados para esse fim em cada
UG/Gestao, devendo ser regularizados até o final do exercicio.

2.1.2.6.7.00.00 - DEPOSITO NA CONTA UNICA A CLASSIFICAR CODIGO PADRAO, contera os valores relativos a
depdsitos realizados por meio de codigo padrao pendentes de regularizagdo até o final do exercicio.

As contas 4.1.8.0.0.00.00 - RECEITAS CORRENTES A CLASSIFICAR e 4.2.8.0.0.00.00 - RECEITAS DE CAPITAL A
CLASSIFICAR deverao apresentar “saldo zero” ao final do exercicio.

OBSERVAGAO:

Demais procedimentos pertinentes estdo no Manual SIAFI, Macrofungéo 02.03.18.




