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1 Apresentacao

O presente manual foi elaborado com vistas a permitir a capacitagdo de usuarios do sistema Processo
Judicial Eletrénico — PJe, elaborado pelo Conselho Nacional de Justica em conjunto com diversos
tribunais brasileiros, com a participagdo ativa de servidores dos diversos segmentos do Poder
Judiciario.

Esse manual reflete a situagéo do sistema em sua versao 1.0.X, existente em junho de 2011, e devera
ser atualizado periodicamente a medida em que as funcionalidades evoluirem ou novas
funcionalidades sejam incorporadas ao sistema.

Em razao de sua natureza, esse manual nao foi elaborado visando a impresséao, razao pela qual
nao foram incluidas folhas em branco para verso e outras estratégias de melhor formatacéo impressa.
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3 Convencgoes deste manual

Para melhor apreensdao deste manual, serdo adotadas algumas convengdes de exibicdo de
informacgoes.

3.1 Sugestao de operagcao do sistema

Ao fazer referéncia a realizagdo de operagdes no sistema, sera apresentada a lista de operagbes apos
a referéncia ao objetivo da operagdo. Exemplo:

Criagdo de Assunto Processual

e Acesse o cadastro de assuntos processuais por meio do menu Cadastros Auxiliares —
Tabelas Processuais — Assunto Processual

e Selecione a aba (Formulario)
. Insira os dados do novo assunto a ser criado, em especial o assunto pai

* Clique em (Gravar) para concluir a operacdo

Menus

Ao fazer referéncia a um menu, ele sera referido dentro do paragrafo de texto ou em local especial
com o seguinte formato: Cadastros Auxiliares — Classe Processual —» Agrupamento de
classes judiciais. Teste.

3.2 Dado de entrada

Ao fazer referéncia a um dado a ser inserido pelo usuario, sera utilizado o seguinte formato: dado a ser
inserido pelo usuario.

3.3 Operacao de mouse

Ao fazer referéncia a uma operacdo de mouse, sera exibido o icone alvo dentro do contexto de sua
utilizagao:
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3.4 Botoes e abas

Ao fazer referéncia a um botdo ou a uma aba, serd indicado o nome do botdo ou da aba a ser
acionada entre parénteses, no seguinte formato: (Gravar).

3.5 Outros componentes

Ao fazer referéncia a outros componentes, quando nao for possivel identifica-los diretamente por seus
nomes ou quando puder haver duvidas a respeito da opgado a ser escolhida, sera adotada a mesma
estratégia escolhida para as operagdes de mouse. Exemplo:

Troca de perfil

* Na parte superior da tela, clique na caixa de combinagéao localizada abaixo do identificador do usuario

»  Selecione o perfil desejado e aguarde a reconstru¢do dos menus conforme o perfil escolhido.

Se o usuario somente tiver um perfil cadastrado, n&o tera a opcéo de trocar o perfil.

3.6 Avisos

Quando for necessario um aviso, ele serd acompanhado de icone indicativo de sua importancia.

Utilizado para casos em que o desrespeito ao conteudo do aviso pode gerar um
comportamento ndo esperado pelo usuario.
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Utilizado para casos em que o desrespeito ao conteudo do aviso pode levar a uma
situagao de inconsisténcia do sistema.
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4 Historico

4.1 Elaboragao do projeto

O projeto do sistema Processo Judicial Eletrénico - PJe teve inicio em iniciativa deflagrada pelo Conselho
da Justica Federal em conjunto com o Conselho Nacional de Justica e com os 5 Tribunais Regionais
Federais. Essa iniciativa fez com que os projetos de sistemas processuais eletrdnicos dos tribunais federais
fossem avaliados reciprocamente, o que envolveu mais de 230 servidores especialistas da Justica Federal.

Concluida essa fase, foram adaptadas as documentagdes para desenvolvimento. Essa documentagéao foi
aproveitada pelo Tribunal Regional Federal da 5% Regido para iniciar o desenvolvimento quando houve a
interrupcdo do projeto originario. O Conselho Nacional de Justica, em julho de 2009, convocou os
participantes do primeiro termo de cooperacédo para discutir o projeto, o que levou, apés analise dos
Secretarios e Diretores de TIC dos tribunais federais, a escolha do projeto do Tribunal Regional Federal da
5% Regiao como sendo o ideal para adogdo em ambito nacional.

O Conselho Nacional de Justigca celebrou, entdo, o Termo de Cooperacgéo n.° 73/2009, de que participaram
o proprio CNJ, o Conselho Nacional de Justiga, e os 5 Tribunais Federais. Em fevereiro de 2010, aderiram
ao projeto o Tribunal Superior do Trabalho, Conselho Superior da Justica do Trabalho, por meio do qual
aderiram também todos os Tribunais Regionais do Trabalho, e 13 Tribunais de Justica, nimero que cresceu
até os atuais 19 Tribunais de Justiga e 2 Tribunais de Justigca Militar dos Estados.

4.2 Sucessao na condugao

Em razao da situagédo do projeto do Tribunal Regional Federal da 52 Regiao, o Conselho Nacional de Justica
manteve o desenvolvimento naquele tribunal até maio de 2010, quando houve uma transferéncia na
condugédo do projeto para o Conselho Nacional de Justica, que instituiu um comité-gestor do projeto
composto por magistrados representantes dos 3 grandes segmentos do Judiciario — Justica Federal, Justica
do Trabalho e Justica dos Estados.

Esse comité, auxiliado por grupos de interoperabilidade, geréncia e mudangas, vem conduzindo o projeto
desde entao.

4.3 Situacdo atual de instalacao

Atualmente, o sistema PJe estéa instalado, em producdo, em toda a primeira instancia civel e no segundo
grau do Tribunal Regional Federal da 5.2 Regido e em Juizado Especial do Tribunal de Justica do Estado de
Pernambuco. Em homologagéo, esta instalado no Tribunal Regional do Trabalho da 23? Regidao (Mato
Grosso).

1
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5 Introducao a interface do usuario

O Processo Judicial Eletronico € um sistema Web, ou seja, um sistema no qual a interagédo entre o usuario e
o sistema se da por meio do uso de um navegador de internet. Essa escolha se deu porque essa via €,
atualmente, a que garante maior amplitude de uso, especialmente por usuarios externos ao Poder
Judiciario.

Neste capitulo, € dada uma nogéao a respeito da interface de usuario utilizada no PJe. Sao apresentados os
diversos componentes utilizados a fim de que o usuario possa se habituar a essa interface, que é muito
semelhante a interface de qualquer sistema que seja baseado em navegacao de internet.

5.1 Visao Geral

A tela do PJe esta dividida em quatro areas principais:

) Pesquisa e inteﬁace%

Usuario e papel

El

ﬁiome Audiéncia Cadastros Auxiliares Cadastros Basicos Central de Mandados Log Painel Pericia Processo Mer‘lus Logout a.

Area principal -
Processos com Peticoes Avulsas nao Apreciadas - 0

Processos em Andlise de Prevencao - 6

Processos Com Documento(s) Nao Lido(s) Anexado(s) Por Advogado - 1
Processos Com Decumento(s) Nao Lido(s) Anexado(s) Por Perito - 0

Processos Com Documento(s) Nao Lido(s) Anexado(s) Por Procurador - 0

Caixas Expedientes

Caixas Lotes Processos

Tarefas de processos

[ Andlise da Assessoria (1)
[ Ato do Magistrado (1)
[l Cadastro de Mandado-Oficio (1)
{7 Designar Audiéncia (2)

+ ]! Elaboracdo de Calculo
[7l Operagdes da Audiéncia (1)
[ Redistribuicdo (1)

v (]l Triagem Inicial (1) L
(7l Validar Ato Ordinatério (1)

) El

+ Pesquisa e interface: area em que se pode efetivar pesquisas textuais e modificar a
interface do usuario (cor e tamanho de fontes)

* Usuario e papel: area de identificagdo do usuario, na qual se pode, também identificar a
localizacao e o papel que ele esta utilizando no momento; também ¢é possivel trocar o papel, se
0 usuario tiver mais de um papel

* Menus: area em que sao disponibilizadas as funcionalidades do sistema, o ponto de saida
(Logout) e o0 acesso a ajuda de contexto

« Area principal: area em que se realiza o trabalho em uma determinada funcionalidade.

12
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5.2 Menus
Cadastros Auxiliartg Cadastros Bésicos
Advogado 3
Calendario
Classificacao de Pessoa 3
Competéncia
Jurisdicdo
Orgéao Julgador
Orgéao Julgador Colegiado
Tabelas Judiciais 3
Dimensdes 3

Tipo de Certidao

Tipo de Redistribuigao Processo
Peso das Partes no Processo
Distancia Maxima de Distribuicao
Peso da Prevencao

PODER
JUDICIARIO

Menus sdo componentes nos quais se da acesso a um conjunto de
funcionalidades de uma forma mais compacta, com a apresentacao
das opgdes a partir do apontamento de algo que identifica uma
caracteristica comum as opgbdes que serao exibidas.O uso dos
menus no PJe se faz com o simples apontamento do menu escolhido
pelo usuario, sem a necessidade de o usuario pressionar o0 mouse
para ter acesso ao menu aberto.

Dentro dos menus, pode-se ter submenus, que sao identificados pela
presenga de uma seta no canto direito do menu. Ao pousar 0 mouse
sobre esses submenus, tem-se acesso as opgdes especificas.

Para ter acesso a uma opg¢ao, basta clicar sobre a opgao. Ao fazer
isso, sera exibida a pagina correspondente a escolha efetuada na
area principal do sistema.

5.3 Caixas de combinagao

A caixa de combinacdao é uma lista de opgdes exibida ao usuario por sua provocagao, a fim de que ele
escolha uma das opgdes apresentadas:

As opgoes j
Tribunal de testes/Administrador

exibidas
dependem
daquilo
respeito do
que trata a caixa. No exemplo acima, exibe-se as op¢des de localizagéo e perfil disponivel ao usuario.

—
aE.‘FIII:IEI.

5.4 Campos de texto livre

O campo de texto livre € um campo no qual o usuario pode inserir um texto. Eles ndo tém restricdo a
respeito do seu contelido, mas apenas quanto a sua exigibilidade, caso em que estara marcado com um
asterisco vermelho.

cl i
CONFLITO DE COMPETENCIA

Os campos de texto livre tém, ordinariamente, um limite de caracteres a partir do qual ndo sera mais
possivel inserir texto.

Também ha campos de texto livre de varias linhas, que tém as mesmas caracteristicas do campo de
Unica linha.

Glossdrio

Art. 115. Ha conflito de competéncia: I -
quando dois ou mails juizes se declaram
competentes; II - quando dols ou mals juizes

se consideram incompetentes; III - quando
antra dnie A maie 1ndires enrne cantrovéarsia E
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5.5 Campos de texto restritos

O campo de texto restrito € um campo idéntico ao campo de texto livre, mas cujo conteddo € limitado por
alguma regra que evita a ocorréncia de erros pelo usuario. Ordinariamente, restringe-se para a utilizagéao
somente de caracteres numéricos ou para um determinado padrao de entrada, como no caso do CPF e do
CNPJ.

CPF: *
234.567.789-09

Pesguisar
MN&o possui este documento

5.6 Campos de sugestao

O campo de sugestdo € um campo que recupera uma informagao existente no sistema para sua selegéao
pelo usuario. E muito semelhante a caixa de combinagéo, exceto pelo fato de que o usuario deve fornecer
alguma informacgao prévia para permitir uma selegéo entre os valores possiveis. Normalmente ¢é utilizado em
situagdes em que a quantidade de opgdes é muito ampla e a apresentagao de todas elas poderia confundir
0 usuario ou causar um desempenho ruim da aplicacao.

Fug rass>vu A"}

3|
ACUSADO
ADOLECENTE h
ADOLESCENTE
ADVOGADO
AGRAVADO
AGRAVANTE
APELADO
APELAMNTE
ARGUINTE
ARGUIDOD
ARGUENTE o
AUSENTE
AUTOR (=]

Mensagem

IC |||||

L]

5.7 Campos de data

Os campos de data requerem uma entrada de data no formato dd/mm/aaaa, patado Evento®
podendo ou nao ser limitada a uma data passada. 01/01/2011

== = Janeiro, 2011 = >:= x

O usuario tem a opg¢do de escolher a data graficamente, a partir de um

calendario exibido ao ser clicado botdo que é exibido ao lado do campo data. Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom

Org
1 wor
3 4 5 6 7
10 11 12 13 14
17 18 19 20 21

24 25 26 27 28

(=T 2 B R L R B

31
01012011 | Limpar | Haje

5.8 Campos de data/hora

O campo de data hora requer uma entrada de data seguida de uma indicagédo de hora e minuto.
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5.9 Campos de opgao

Inicial?

® sm O nao

Os campos de opgdo se destinam a permitir que o usuario escolha uma de algumas opgbes disponiveis,
exibindo todas as opg¢des para melhor interagdo com o usuario. E normalmente utilizado quando o nimero
de opcgdes € reduzido. A selegao é feita por meio de clique na opgéo desejada.

5.10 Campos de selecao

Os campos de selecédo sdo utilizados para permitir que o usuario escolha varios itens de varias opgdes
disponiveis. Eles sdo exibidos no forma de de uma caixa que fica ou ndo marcada conforme a sele¢do do
usuario:

Selecionar

5.11 Cadeados

No PJe, ha um cadeado que permite manter um valor de um determinado campo em formularios que séo
utilizados sequencialmente. Exemplo disso acontece quando se esta cadastrando varios assuntos em
sequéncia, no qual se deseja manter um valor fixo para algum de seus campos, como, por exemplo, o
campo sigiloso marcado como ndo sigiloso.

O cadeado funciona em qualquer tipo de campo, e é perceptivel sua “fixagdo” porque ele fica colorido
quando ativado.

Cadigo™ & Assunto*
123
Cdédigo Correlacionado & Norma

5.12Botoes

Botdes sdo componentes que tém um texto descritivo e se destinam a realizacdo de uma tarefa especifica —
abrir uma janela, fechar uma janela, gravar informagdes, protocolar etc. Seu uso é simples, bastando clicar
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sobre o botao.

Gravar Movo

5.13Abas

As abas sdo componentes que permitem visualizar diferentes areas de interesse a respeito do elemento que
esta disponivel na area de trabalho. Em sintese, as abas evitam que se exiba uma quantidade muito grande
de informagdes em uma sé pagina, permitindo melhor organizar a tela para o usuario final. Ao clicar em uma
aba, o sistema exibe o conteudo daquela area de interesse.

Pesquisa Formulario Tipo Parte Pichagao Aplicagao

Classe Judicial

O PJe utiliza, ordinariamente, duas abas: a de pesquisa e a de formulario. A aba de pesquisa se destina a
permitir que o usuario selecione um determinado objeto (processo, classe, assunto etc.) para trabalho,
enquanto a aba de formulario se destina a permitir a criacdo ou edi¢do de um objeto.

5.14 Agrupadores

Os agrupadores sdo componentes que reinem em uma unica barra um conjunto de informacdes, sem exibir
essas informagdes de plano para o usuario. O usuario tem, na realidade, um resumo das informacdes
contidas no agrupador a fim de permitir que ele decida se vai ou ndo acessar os dados contidos nesse
agrupador. O acesso se da por meio de um clique sobre a barra.

A barra de um agrupador € caracterizada por uma dupla seta localizada na extremidade direta da barra.

Processos com Peticdes Avulsas nao Apreciadas - 0 »
Processos em Andlise de Prevencao - 6 B

Processos Com Documento(s) Nao Lido(s) Anexado(s) Por Advogado - 1 ®

Numero do Processa 'OAB (UF 000000 A) CNPJ | CRE
= 4.05. selecione... |-
Classe Judicial
Assunto Nome da Parte Nome do Usudrio que anexou Documento
Periodo da Anexa¢io do Documento:
De Ate
Pesquisar Limpar
Numero do Processo Classe Judicial Tipo de Documento Data de Protocolo do Documento Tarefa
0B00D09-13.2011.4.05.7777 ALVARA JUDICIAL (1295) Peticao Inicial 22/02/2011 Andlise da Assessoria

Foram encontrados: 1 resultados

Processos Com Documento(s) N&o Lido(s) Anexado(s) Por Perito - 0 »

Processos Com Documento(s) Nao Lido(s) Anexado(s) Por Procurador - 0 »

No exemplo acima, vé-se que as barras tém uma descri¢do da situagdo em que os processos judiciais
agrupados estdo (“Processos com Petigbes Avulsas ndo Apreciadas”) seguida do numero de processos
nessa situagéo. Ao clicar na barra, sdo exibidas as informagdes agrupadas e eventuais componentes de
pesquisa.
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5.15Agrupadores de pesquisa

O PJe também apresenta agrupadores de pesquisa quando exibe algumas listas, permitindo que o usuario
reduza o tamanho da lista segundo algum critério ou localize de plano um objeto pesquisado.

Pesquisar
Processos
] Namero Processo Prioridades Data de Autuacao Classe Judicial Polo Ativo Polo Passivo
0800008-28.2011 4.05.7777T 18/02/2011 ?tg’?glil_ AUTOR: isis REU: ricardo
. AUTOR: GLEDE
Doenca ALVARA REU: MARIA
0800002-21. 2011 4.05.7777T Terminal 02/02/2011 JUDICIAL {E;%HLI‘ESEE:O FERRO PERON

Foram encontrados: 2 resultados

Ao clicar na barra de pesquisa, que € um agrupador, como se vé no canto esquerdo, abrem-se as opgdes
de pesquisa disponibilizadas para a lista de elementos existente abaixo.

Pesquisar

Preencha os campos para filtrar a lista

Nome da Parte CNPJ I CRE

Niamero do Processo

4 .05.
Assunto Classe Judicial
OAB (UF 000000 A) Data de Nascimento:
Selecione... |- . De Até
Consulta Mova Consulta
Processos
r] Namero Processo Prioridades Data de Autuacao Classe Judicial Polo Ativo Polo Passivo
0B00003-28.2011.4.05.7777T 18/02/2011 ?EETEI:L AUTOR: isis REU: ricardo
: AUTOR: GLEDE
Doenca ALVARA REU: MARIA
0B00002-21.2011.4.05.7777T Terminal 02022011 JUDICIAL E%RLNLEEE:O FERRO PERON

Foram encontrados: 2 resultados

Apds exibida a pesquisa, o usuario definir parametros de restricdo a serem aplicadas na lista por ela
afetada.

5.16 Caixa de pesquisa

A caixa de pesquisa tem fungéo similar ao agrupador de pesquisa, mas € exibida ao mesmo tempo em que
a lista de elementos pesquisaveis se torna visivel ao usuario.
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Mositrar resultado que atenda a:
Todas as expressoes

5.17 Editor rico
Modelo do Documento
Tipo de Modelo de Documento* Modelo de Documento® Situacéo *
Certidges Triagem = C(ertid3o Triagem - conformidade @ aivo O |

Modelo do Documento*
Famiia(Fonte) - Tamanho - X 2 @ @@ Gk 48 %5 = =
== '?' E =N T +In 11+I i || i _Qﬁ
x, ¥ =S| |0

i
i
I
I
L &)
Lol
=
-
4

w

CERTIDAO TRIAGEM

Certifico que os dados cadastrados estao conforme o conteddo dos documentos anexados.

#{dataAtual}
#HusuarioLogado.nome}
F{processoTriHome.instance.orgacJulgador.orgacJulgador}

FPolo ativa:

#{processoTriHome.instance. processoParteAtivolist}
F{processoTriHome.instance.orgacJulgador.orgacJulgador}

.‘ * Campos Obrigatorios

Gravar Mowo
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O editor rico é um editor de texto WEB que permite a criagdo de arquivos de texto com elementos de
formatagado especial. Na pratica, ele gera um arquivo HTML (Hyper Text Markup Language) que permite o
armazenamento de caracteristicas como sublinhados, negritos, fontes de corpo maior, identagcdo de
paragrafos etc.

Esse editor permite a atribuicdo de modelos, de variaveis a serem preenchidas quando de sua criagéo e a
identificacdo de uma situacdo do documento. Embora ndo seja tdo extenso quanto um processador de
texto, ele atende as principais necessidades de edigdo de documentos juridicos, inclusive a inser¢cao de
textos.

5.18 Arvore de tarefas

A arvore de tarefas € um componente que permite ao usuario identificar os processos judiciais pendentes de
execugao de alguma atividade prevista no fluxo de trabalho a ele associado. Cada item representa um né
existente em que ha processos pendentes de tarefas.

A arvore de tarefas também permite selecionar as tarefas existentes em processos sigilosos, o que é feito
ao clicar na chave existente no canto superior direito.

Caixas Lotes

Tarefas de processos Caixas Lotes

Andlise da Assessoria (1)

Ato do Magistrado (1)

Cadastro de Mandado-Oficio (1)
Designar Audiéncia (2)
Elaboragao de Célculo
Operagdes da Audiéncia (1)
Redistribuicio (1)

Triagem Inicial (1)

Validar Ato Ordinatério (1)

Tarefas de processos em segredo de justica =

-

(2, (e, (e, oy, [

5.19 Arvore de dados

Os componentes de arvore de dados exibem os elementos pesquisados identando os itens conforme a
hierarquia que eles ocupam. Quanto mais profunda a posicdo na hierarquia, mais identado estara o
elemento.

547 JUIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE (547) Ao ([ 102
1385 SECAO CIVEL (1385) SecCiv Ativo IT .
1450 CARTAS (1450) Cartas Ativo |T .
1451 CARTA DE ORDEM (1451) CartOrd Ao ([ 102
1455 CARTA PRECATORIA (1455) CartPrec awo ([ 102
10968 INCIDENTES (10968) Ativo 10+
10970 CONFLITO DE COMPETENCIA (10970) cc Ativo 10+
10971 EXCECOES (10971) Ativo 10+
10975 EXCEGAC DE IMPEDIMENTO (10975) Ativo 10+
10976 EXCECAO DE INCOMPETENCIA (10976) Aivo 10+
10977 EXCECAO DE SUSPEICAD (10977) Ativo 10+
10972 EXIBIGAO DE DOCUMENTO OU COISA (10872) Ativo 10+
10973 IMPUGUNACAO AD VALOR DA CAUSA (10973) Aivo 10+
10974 INCIDENTE DE FALSIDADE (10974) Ativo 10+
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5.20 Tabelas de selecao

As tabelas de selegdo sao aquelas que apresentam icones ao lado dos elementos, permitindo sua selecao
para edicdo, modificagdo ou concretizagdo de algum ato.

5.21Visualizador de documentos/processos

O PJe utiliza, para visualizagdo dos documentos, um paginador especifico. Nesse paginador, temos uma
grande area para exibicdo dos documentos criados no préprio sistema, que sdo apresentados na ordem
inversa de entrada no processo — ou seja, o ultimo documento inserido sera o primeiro exibido -, havendo
uma tabela ao lado dessa grande area que contera os anexos a documentos produzidos dentro do sistema.
Ainda é necessario indicar os tipos de documentos na exibi¢cdo, algo que ja é feito na tela de resumo do
processo e em relagdo aos documentos anexados.
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Documentos do processo p

Detalhes do Processo

Documento Anexo Inclusdo

Em: 06/04/2011

ﬁ.
Por: JOSE CARLOS TINOCO SOARES U LI

PROCESSO:

AUTUACAD: [JOSE CARLOS TINOCO SOARES, THIAGO DE ANDRADE
VIEIRA] x [PRISCILA CRISTIAN GONCALVES CESAR]

ASSUNTO: [LEVANTAMENTO DE VALOR (9160)]

PETICONANTE: JOSE CARLOS TINOCO SOARES
ALVARA JUDICIAL

DO(S) FATOS(S)

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Aenean vehicula tellus eget velit lacinia
eget placerat elit adipiscing. Ut sit amet magna purus. Sed eleifend venenatis dictum.
Maecenas placerat dictum tristique. Cras turpis nisi, malesuada et dapibus ut, malesuada ut
libero. Sed porta posuere orci, ut suscipit nisl malesuada ac. Ut luctus, nibh et dignissim
puhsinar, turpis lorem aliguam est, vitae volutpat diam magna non sapien. Donec ut dolor est,
sed fermentumn nisi. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere
cubilia Curae; Fusce facilisis condimentum lacus, tempor cursus elit pulvinar eu. Vivamus sit

amet consectetur dolor. Praesent condimentum malesuada milla ac_hihendum . Sed guismnd
lobortis nibh id rhoncus. Aliqguam velit leo, inte <« « 5 El
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6 Conceitos essenciais de organizacao

O sistema Processo Judicial Eletronico — PJe quebra uma série de paradigmas até hoje utilizados quer
na area judiciaria, quer no modo de lidar com sistemas de processo eletrénico no Brasil. No presente
capitulo, trataremos dos principais conceitos basicos de organizagado adotados no sistema, indicando,
ainda, as limitagbes existentes nesses conceitos que representam desafios para as versdes futuras do
sistema

6.1 Pessoa e seus tipos principais

No PJe, as pessoas sao usuarias do sistema. A cada pessoa pode ser associado um certificado digital,
a fim de que esse certificado sirva como meio de identificagdo univoca no sistema.

As pessoas podem ser identificadas — ou seja, que apresentam um documento de identificagéo
principal, como CPF ou CNPJ — ou nao identificadas, quando ndo tém um desses documentos. A cada
pessoa, seja fisica ou juridica, podem ser acrescentados mais documentos, e cada documento pode
apresentar um nome diverso. Além disso, a cada pessoa podem ser associados varios enderegos e
outros nomes, ou seja, nomes que nao constam em documentos oficiais. No caso de pessoas nao
identificadas, tudo isso € dispensavel, bastando a presenga de um nome.

Como “pessoas”, podemos ter:
* Autoridades
* Pessoas Juridicas
* Pessoas Fisicas.
As pessoas fisicas, por sua vez, foram “especializadas” em:
* Pessoa Servidor
* Pessoa Magistrado
* Pessoa Oficial de Justica
* Pessoa Perito
* Pessoa Advogado
* Pessoa Procurador

Uma pessoa juridica pode ser associada a um “tipo de pessoa”, e o sistema aceita que o0 administrador
crie varios tipos de pessoa, de modo a permitir a identificagdo, por exemplo, de estados estrangeiros,
de pessoas juridicas de direito publico e, dentro de uma categoria, de outros subtipos. Nao ha limite
para essa definicao.

Pessoa Juridica Ativo
Sociedade de Economia Mista Ativo
Bancos Privados Ativo
Servigos Sociais Autdnomos Ativo

As autoridades podem ser vinculadas uma ou mais pessoas fisicas, especializadas ou nao.

As pessoas fisicas podem ser “especializadas”, mas ainda nio esta implementada a substitui¢ao ou
acumulacao de especializagbes, embora essa medida esteja prevista para a préxima versdo. O quadro
de especializagao esta representado a seguir:
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Advogado

Autoridade Procurador (Advogado Publico ou MP)

O sistema também permite a unificagdo e a desunificacdo de pessoas. A unificacdo ocorre em casos
como o de fusdo de pessoas juridicas ou de identificagdo da duplicidade de cadastro de uma mesma
pessoa. Procura-se evitar essa duplicidade ao se exigir, quando possivel uma identificagdo univoca,
ordinariamente com o uso do CPF ou do CNPJ.

6.2 Localizagdo comum e estrutural

No Judiciario, € comum utilizar o termo “localizacédo” para identificar um local ou situacdo em que esta
o processo judicial. No PJe, o conceito de localizagao é diverso: ele serve para identificar uma unidade
organizacional.

Tribunal de testes NAD
1° Grau TIDFT NAO
Brasilia NAO

17 Juizado Especial Civel de Brasilia NAD
Direcdo da Secretaria NAD

Gabinete do Magistrado NAD
Conhecimento NAD
Contadoria NAD

Controle de Pericia NAD

Controle de Execugdo NAD

As unidades organizacionais podem conter outras unidades organizacionais, e assim sucessivamente.
Desse modo, pode-se criar uma unidade organizacional de tribunal, que contém unidades comarcas,
que contém unidades varas. Cada um desses itens pode ser uma localizagao.

As localizagbes podem ser comuns ou estruturadas. As localizagdes comuns seguem o conceito geral
de localizagdo: unidade organizacional a qual podem ser ligadas outras unidades em relagdes
hierarquicas.

As localizagdes estruturadas tém sublocalizacdes que podem ser utilizadas na definicao de papéis de
fluxos. Assim, o administrador pode criar uma localizagdo estruturada “vara”, genérica, que contém
sublocalizagbes que serao utilizadas na definicdo dos papéis que serdo responsaveis pela execugao
de alguma tarefa.

VARA SIM
Direcao da Secretaria NAD
Gabinete do Magistrado NAD
Conhecimento NAD
Contadoria NAD
Controle de Pericia NAD
Controle de Execugao NAO
Controle de Audiéncia NAD
Arquivo NAD
Malote NAD
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Pode-se, no PJe, criar vérias estruturas padronizadas destinadas a serem utilizadas como estruturas
para localizagcbes comuns.

6.3 Jurisdigcao

No PJe, o conceito de jurisdicdo é semelhante ao conceito de comarca ou subsec¢ao judiciaria, ou seja,
uma subdivisdo administrativa do Poder Judiciario que tem uma sede uma abrangéncia definida. Ao
definir uma jurisdigao, € necessario vincular essa jurisdicdo a um codigo de origem (OOOOQO) e a um ou
mais municipios de abrangéncia.

Além disso, € necessario definir um municipio sede, que sera o municipio paradigma para identificagao
de feriados municipais.

Deixar de definir o municipio sede tera um impacto significativo sobre a contagem
dos prazos, ja que a funcionalidade de contagem dos prazos identifica os feriados
locais a partir do municipio sede.

6.4 Orgéo Julgador

O érgao julgador é a unidade jurisdicional, ou seja, a unidade que pode produzir decisdes judiciais. E a
vara, na primeira instancia, e o gabinete, nas instancias de revisao.

Pesquisa Formulario Competéncia Cargos Judiciais Magistrado Historico

1° Juizado Especial Civel de Brasilia - Cargo Judicial

Descrigao * Sigla* Cargo™
Juiz Titular ar Juiz de Direito =l
Recebe Distribuigao? *
&=
Auxiliar? * Peso(%) * Ativo*
100045 ® avo Inativo
A - Campos Obrigatorios
Gravar Novo
1° Juizado Especial Civel de Brasilia - Cargo Judicial
Cargo Descrigao Sigla Peso(%) Ativo
Juiz de Direito Juiz Titular T 100.0 Ativo

Foram encontrados: 1 resultados

Ao 6rgao julgador é atribuida a competéncia e os cargos judiciais a eles vinculados.

O ¢drgao julgador necessariamente deve ser vinculado a uma localizagdo existente no sistema. Essa
obrigatoriedade tem o objetivo de assegurar a possibilidade de limitar a visualizagdo de objetos
(processos daquele 6rgao, por exemplo) por quem esta vinculado a esse 6rgao julgador.

De igual modo, o 6rgéo julgador deve ser vinculado a uma jurisdigdo. A autuagdo tem por primeiro
passo a selegédo da jurisdicdo pelo advogado, de modo que essa € a primeira limitagdo que sera
aplicada durante o protocolo do processo.

6.5 Orgao Julgador Colegiado

Orgao julgador colegiado é a unidade jurisdicional que retine dois ou mais 6rgéos julgadores unitarios,
ou seja, camaras, turmas, segdes etc. Também ao 6rgao julgador colegiado podem ser atribuidas
competéncias — distintas ou n&o daquelas do érgao julgador unitario.
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Pesquisa Formulario Competéncia Orgao Julgador Historico

Orgéao Julgador

Orgdo Julgador* Cargo Data Inicial *

selecione... =| selecione... |
Data Final

- Campos Obrigatdrios

Incluir
Orgao Julgador
« Qrgéo Julgador ~ « Cargo * 4 Data Inicial + « Data Final
Gab 12 - Des. W\ smwamiles SRearat Titular 08i0212011

Gab 3 - Des. GiSas Titular 0910212011

Gab 7 - Des Suzo=S Titular 0910212011

Foram encontrados: 3 resultados

Tal como acontece com o 6rgao julgador “unitario”, a distribuicdo é feita para os cargos existentes em
orgaos julgadores vinculados ao 6rgéo colegiado.

6.6 Cargo Judicial

Um dos mais corriqueiros problemas de sistemas de acompanhamento processual é a vinculagao
entre o magistrado e o cargo por ele ocupado. Isso traz alguns efeitos negativos sobre varios aspectos
do acompanhamento, a comegar pela distribuigao, que termina sendo afetada pela inexisténcia ou
inexisténcia de um magistrado ocupando o cargo em um determinado 6rgao julgador (vara ou
gabinete).

No PJe, ha distingbes claras entre o magistrado (que € uma pessoa), o cargo por ele ocupado no
orgao julgador (juiz de Direito no 6rgao, juiz substituto no érgao, juiz do trabalho no érgao, juiz federal
no érgao etc.) e o proprio 6rgao julgador (vara ou gabinete).

O cargo judicial é a “cadeira” responsavel total ou parcialmente por um érgéo julgador. Esse cargo
pode ter tipos (Juiz Federal, Juiz do Trabalho, Juiz Federal Substituto etc.), e esses tipos sao
vinculados ao 6rgéo julgador na criagdo dos cargos pertencentes aqueles orgaos.

Tem-se, portanto, a possibilidade de criar um numero ilimitado de cargos judiciais para um determinado
0rgao, e esses cargos € que sao os verdadeiros destinatarios da distribui¢ao.

A auséncia de cargo judicial definido para um 6rgéo julgador impedira que o usuario
vincule um magistrado ao 6rgao julgador.

6.7 Controle de acesso

O controle de acesso no PJe utiliza dois dos conceitos acima indicados, o de pessoas e os de
localizagao, acrescidos de dois outros conceitos: o de papéis e o de recursos.

Por recursos, entenda-se as funcionalidades acessiveis dentro do PJe. Essas funcionalidades podem
ser enfeixadas em papéis, que sdo um conjunto de funcionalidades. Os papéis, por sua vez, podem
conter outros papéis, criando uma hierarquia de papéis.
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= l,}f,} Magistrado
* l,}f,} Assessor
b4 ||jr|j Diretor de Secretaria
3 l,jr,} Administrador Conhecimento
3 l,jr,} Administrador da Retificagao da Secretaria
E Pagina Cadastros Auxiliares/Cadastro de Calendario
E Pagina Cadastros Basicos/Pessoa/Pessoa Conciliador
E Pagina Central de Mandados/Consulta Pessoa
Marcag&o Selecionado para Pauta
Pagina Painel/Painel do Magistrado Sessao
Painel do Magistrado

a | [eo]l [e,
o"n o"n o"n

E %

A partir desses elementos, o PJe limita a visdo de funcionalidades disponibilizadas ao usuario,
reduzindo ou ampliando os menus e as opg¢des disponiveis nos menus. Também limita a visualizagao
de objetos, restringindo o acesso a essas edigdes.

!

A criacao de papéis e sua associagdo a usuarios € livre ao administrador, mas esse tipo de
modificagdo deve ser cuidadosamente planejada a fim de evitar desvios de seguranga e integridade
das informacgoes.

De igual modo, a criagdo de papéis deve ser acompanhada por uma revisdo das definicdo das raias
nos fluxos de negdcio.

A redefinicdo de papéis sem a correspondente revisdo das raias pode levar a
impressdo de que os processos pendentes de tarefas “desapareceram”, ja que o
usuario que utilizar o novo papel ndo vera processos pendentes na sua caixa de
tarefas.

6.8 Raias e usuarios

A definigdo de fluxos € uma das maiores vantagens do PJe, ja que permite a area judiciaria revisar o
andamento do processo judicial e as rotinas de trabalho sem a necessidade de reescrever o proprio
sistema. Ganha-se, assim, uma grande agilidade na realizagdao de mudangas e de adaptagbes do
sistema a diferentes tribunais.

Na definicao de fluxos, um conceito corrente € o de raia, que representa um grupo de usuarios
responsaveis pela pratica de uma determinada tarefa. Na pratica, um no6 de tarefa é atribuido a uma
raia que identifica quem devera realizar a atividade nele prevista.

. e (R AGEEETE A definicdo de raia no PJe, porém, necessita de mais um passo,
que é o definir quem pertence a uma determinada raia. Isso é
feito na propria pagina de definicdo do fluxo por meio da
associacgao da localizacao estruturada com o papel ocupado pelo

usuario.

Raias (swimlanes)

a0 Raias Nome da raia
Assessor
Assessor
Triagem Localizacdo Papel
Conhecimento Assessoria Assessor
Contadoria Gabinete do Magistrado Magistrado
Controle de Pericia Direcao da Secretaria Diretor de Secretaria
Né de Desvio o h: h:

solicitante

No exemplo acima, quem estiver na localizacdo “Assessoria”’ e tiver o papel “Assessor’ vera os
processos judiciais que estiverem nos nés cuja raia sao “Assessor”. De igual modo, verdo esses
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processos o magistrado e o diretor de secretaria.
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7 Cadastros disponiveis

Em qualquer sistema, o conhecimento sobre os cadastros disponiveis & essencial para que os
usuarios, especialmente os administradores, saibam o que se pode e 0 que ndo se pode concretizar no
sistema. Em razao disso, € imprescindivel apreender toda a gama de cadastros disponiveis.

Neste capitulo, cada um dos cadastros sera explicado, com indicagdo da forma de acesso e da
disponibilidade em uma configuragcédo padrdo do PJe.

7.1 Sala de audiéncia

Acesso: Audiéncia — Sala de Audiéncia
Usuarios: Administrador/Diretor de secretaria (para o proprio 6rgéo)
Aba Campos
Formulario ¢ Sala—nome da sala
e Horario de funcionamento - inicio e fim do horario de

disponibilidade
¢ Dias da semana — dias de semana disponiveis
* Ignora feriado — marca indicativa relativa a possibilidade de se
designar audiéncias em feriados
e Situacdo — marca indicativa da inatividade dessa sala
Tipos de audiéncias < Tipo da audiéncia — tipo de audiéncia que pode ser realizada nesta
associados a sala (se sala.
houver mais de uma sala)

Pesquisa Formulario Tipos de Audiéncia Associados & Sala 1

Sala de Audiéncia

Sala* De:
ari Ate:

Sala1 Horério de

Funcionamento *

15:00

11:00

Dia(s) da Semana™® lgnora Feriado? Situagao *
= ¥ & [ = sm @ nao ® atvo Inativa

Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo . _
Orgéo Julgador*

19 Juizado Especial Givel de Brasila  +|

A - Campos Obrigatérios

Gravar Novo

O cadastro de sala de audiéncia se destina a permitir o cadastramento de uma “sala” na qual &
possivel realizar audiéncias. Essa sala ndo precisa ser, necessariamente, uma sala fisica. Mais do que
isso, a “sala de audiéncia” € um conjunto de restricbes de tempo e, se necessario, tipo de audiéncia,
dentro do qual poderao ser designadas audiéncias manual ou automaticamente.

Um exemplo de utilizagdo pode ser dado para melhor aclarar esse conceito. Imagine-se uma vara
comum estadual com competéncia plena. Por definicio do magistrado, a sala de audiéncias
(fisicamente unica) sera ocupada com audiéncias de instrugdo entre terca-feira e sexta-feira, das
13h30m as 18h00m. Na segunda-feira, a sala podera receber audiéncias de conciliagdo nos mesmos
horarios e todas as demais audiéncias podem ser realizadas de segunda-feira a sexta-feira, das
10h00m as 12h00m.

Em um cenario tal, o administrador ou o diretor de secretaria deve criar trés salas de audiéncia no PJe.
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Uma geral, com possibilidade de designagdo de segunda a sexta-feira, das 10h00 as 12h00, nao
ignorando feriados. Com outro nome, seria criada a sala de conciliagdo, que, fisicamente seria a
mesma, mas tem horario limitado das 13h30m as 18h00m e nas segundas-feiras. A essa segunda sala
seria associado o tipo de audiéncia “conciliacdo”. Finalmente, seria criada a sala de instrucdo, com os
horarios de 13h30m as 18h00m, de terca-feira a sexta-feira, com tipo de audiéncia “instrugéo”
associado a ela.

7.2 Tipo de audiéncia

Acesso: Audiéncia — Tipo de audiéncia
Usuarios: Administrador

Aba Campos
Formulario « Tipo de audiéncia — designagéo do tipo

« Situagdo — marca indicativa da inatividade desse tipo

Pesquisa Formulario
Tipo de Audiéncia

Tipo de Audiéncia* Situacio *
EoneTiacao @ pivo O inativo
b - Campos Obrigatorios

Gravar Nove

Esse cadastro, em principio, ndo deve ser alterado pelo tribunal, ja que sera populado com os tipos de
audiéncia tabelados existentes nas tabelas unificadas nacionais definidas pelo Conselho Nacional de
Justica.

No entanto, a ideia é permitir a criagdo de tipos de audiéncia que poderdo ser associados a salas de
audiéncia e aos quais os 6orgaos julgadores poderdo associar tempos padronizados de realizagéo
dessas audiéncias.

7.3 Tempo de audiéncia em 6rgao julgador

Acesso: Audiéncia —» Tempo de Audiéncia Orgiao Julgador
Usuarios: Administrador/Diretor de secretaria (para o proprio 6rgao)
Aba Campos
Formulario + Orgao julgador — o érgdo em relagdo ao qual o tempo da audiéncia

escolhida sera definido (apenas para o administrador)

* Tipo de audiéncia — o tipo de audiéncia em relagdo ao qual o tempo
médio sera definido

¢ Tempo médio de audiéncia — o tempo médio padrao de realizagéao
deste tipo de audiéncia no érgao julgador escolhido

« Situacdo — marca indicativa da inatividade dessa sala

Esse cadastro € utilizado para definir o tempo padronizado, por 6rgéo julgador, para realizagdo da
audiéncia. Esse tempo € utilizado tanto na designagao automatica de audiéncias quanto na utilizagao
de funcionalidade de sugestdo de designagado, sem prejuizo de, na designagdo manual, ser definido
tempo diverso.
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Pesquisa Formulario
Tempo de Audiéncia

Orgéo Julgador Tipo de Audiéncia* Tempo Médio de Audiéncia (Em minutos) *
1° Juizado Especial Civel de Brasilia ~ »|  Inicial Jod

Situagao *
@ atvo Inativo

- Campos Obrigatorios

Gravar Nove

7.4 Tipo de cargo judicial

Acesso: Cadastros Basicos — Cargo
Usuarios: Administrador

Aba Campos
Formulario « Cargo — designagao do tipo de cargo

» Sigla - sigla relativa a esse tipo de cargo
* Situacdo — marca indicativa da inatividade desse tipo

Pesquisa Formulario
Cargo

Cargo* Sigla* Situacdo *

Juiz de Direito Substituto JDIRS @ afvo Inativo

h - Campos Obrigatorios

Gravar Nowvo

Esse cadastro se presta a indicar quais os tipos de cargos judiciais que podem ser incluidos nos
orgaos julgadores. Especificamente, deve-se criar neles os tipos de cargos juridicamente existentes —
juiz federal, juiz federal substituto, juiz de direito substituto, juiz de direito etc.

Ap6s a criagao, pode-se criar cargos especificos nos 6rgaos julgadores indicando o cargo efetivamente
existente naquele 6rgao (Juiz Federal da 12 Vara de Salvador, por exemplo), indicando qual o tipo de
cargo desse cargo (juiz federal).

7.5 Documento

No submenu Documento, estdo agrupadas as funcionalidades relacionadas aos documentos
reaproveitaveis do sistema, com vistas a permitir criacdo de modelos parametrizados ou
parametrizaveis.

No PJe, os modelos s&o estruturados em trés niveis hierarquicos, sendo o primeiro nivel os grupos de
tipos, o segundo nivel os tipos de modelos e o ultimo nivel o modelo em si.

7.5.1 Grupo de documentos

Acesso: Cadastros Basicos — Documento — Grupo
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario * Grupo de modelo de documento — designagéo do grupo criado

« Situagdo — marca indicativa da utilizagdo desse grupo
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Pesquisa Formulério
Grupo de Modelo do Documento
Grupo de Modelo do Documento * Situacio

Decisoes ® atvo Inativo

L. * Campos Obrigatérios

Gravar Novo

Os grupos de documentos sao o grau mais elementar da hierarquia da estrutura de modelos do PJe, e
séo definidos pelo administrador apenas por meio da identificagdo, com nome unico, desses modelos.

7.5.2 Tipo de Modelo de Documento

Acesso: Cadastros Basicos —» Documento — Tipo
Usuarios: Administrador / Diretor de Secretaria
Aba Campos
Formulario e Tipo de modelo de documento — designagéo do tipo

* Grupo de modelo de documento — grupo pré-existente ao qual
pertence este tipo

« Abreviagao — abreviagao de identificagao desse tipo

* Situacdo — marca indicativa da utilizacdo desse tipo

Modelo de Documento * Nao ha campos editaveis, apenas uma lista de modelos associados
a este tipo
Variaveis ¢ No canto esquerdo, a lista de variaveis que pode ser utilizada em

modelos deste tipo, construida a partir da lista de variaveis
disponiveis no canto direito

Papéis * Na parte inferior, a lista de papéis vinculados a este tipo de modelo,
construida a partir da caixa de combinacdo localizada na parte
superior

Os tipos de modelos de documentos sdo o segundo grau da hierarquia da estrutura de modelos do
PJe, sendo neles definidas a visibilidade segundo os papéis e a disponibilidade de variaveis
parametrizadas.

Pesquisa Formulario Modelo do Documento Variaveis Papéis
Tipo de Modelo do Decumento

Tipo de Modelo do Documento * Grupo de Modelo do Documento * Abreviacao *
Minuta de Decisdes Decises MDe

Situagao *
@ atvo Inative

A - Campos Obrigatorios

Gravar Novo

O PJe contém uma lista de variaveis extraiveis do sistema para possivel inclusdo em modelos pré-
definidos de modo a facilitar a produgdo de documentos concretos quando da pratica de atos
processuais. Essas variaveis sdo definidas pelo administrador. A fim de evitar confuséo pelos usuarios,
o tipo de modelo de documento pode restringir a disponibilidade das variaveis para quem esta
construindo um modelo concreto, o que é feito por meio da aba “Variaveis”.

Nessa aba, o usuario deve acionar os comandos de inclusdo (seta para a esquerda) ou excluséo (seta
para direita) na lista de variaveis disponiveis para o modelo. Uma vez definidas essas variaveis
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disponiveis, o editor dos modelos apresentara uma caixa de combinag¢do com os valores possiveis.

Com essa funcionalidade, dados como data atual, lista de partes, nome do érgao julgador, entre
outras, serdo automaticamente preenchidas quando da utilizagdo de um modelo.

Pesquisa Formulério Modelo do Documento Variaveis Papéis

Variaveis Pesquisar Varidveis
Variavel Valor da Variavel Situacio

Nome_do_Usuério_Logado #{usuarioLogado.nomeUsuario} [Todos] d

Localizagae_Usuario_Logado #{usuarioLogadoLocalizacaoAtual.cargo} e

Data_Atual #{processoTrfHome.instance.alo}

Foram encontrados: 3 resultados
Valor da Varidvel
Pesquisar
Varidveis
Varidvel Valor da Varidvel Situagi

Data #Data Ativo
Data_Atual Formatada #{dataAtual} Ativo
Data_e_Hora_Atual #{currentDatetime} Atvo
Hora_Atual #{currentTime} Atvo
Servidor #{servidor} Atvo
TesteDB0 nulo Ativo
fgtfgafgfd gidgdfgfdg Atvo
listaPartes PoloAtivo #{processoTriHome.instance. processoParteAtivolist Ativo

nomeOrgacJulgador  ${processoTrfHome.instance.orgaoJulgador orgacJulgador} Atvo

Além da vinculagdo de variaveis, também é possivel vincular papéis a esses tipos de modelos de
modo a permitir que os papéis selecionados tenham acesso aos modelos vinculados ao tipo.

Pesquisa Formulério Modelo do Documento aridveis Papéis
Papeis

Papel*
Administrador j

- Campos Obrigatorios

Incluir

Papéis associados ao tipo de modelo Minuta de Decisdes

Papel
Assessor

Magistrado
Foram encontrados: 2 resultados

7.5.3 Modelos de Documentos

Acesso: Cadastros Basicos — Documento — Modelo
Usuarios: Administrador / Diretor de Secretaria

Aba Campos
Formulario ¢ Tipo de modelo de documento — designacdo do tipo ao qual sera
associado o modelo
¢ Modelo de documento — 0 nome do modelo elaborado
« Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo desse
modelo
« Editor rico — area para inclusdo do modelo

A funcionalidade de criagdo de modelos de documentos serve para efetivamente criar os modelos que
serao oportunamente utilizados nas telas de fluxo (ou movimentagéo). E necessario indicar o tipo de
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modelo que esta sendo elaborado e atribuir a esse modelo um nome.

No corpo do modelo, podem ser utilizadas as variaveis disponibilizadas ao tipo de modelo, o que é
feito em uma caixa de combinagao localizada na barra de ferramentas do editor rico.

Pesquisa Formulario
Modelo do Documento Album de imagens

Tipo de Modelo de Documento * Modelo de Documento® =k Nova imagem
Minuta de Decisoes Minuta de Decisdes

Situacao *
® atvo ) Inatvo
Modelo do Documento *

B 7 U = =  romiia(Fonte) - Tamanho - 3 G (2 0@ @w 44 % IS S
" £= 46| Vvariaveis - A - ¢ — & {E
x, x'||Q =G ||F - =
MINUTA DE DECISOES
#{dataAtual

#usuarioLogado.nome}

4L - campos Obrigatorios

Gravar Nove

Também é possivel incluir no documento elementos graficos, o que é feito com o uso do Album de

imagens localizado no canto superior direito da tela. Além dos elementos graficos ja existentes, é
possivel incluir novos elementos clicando no botdo (Nova imagem). Nesse caso, o usuario devera
enviar para o sistema o arquivo de imagem escolhido e utiliza-lo no documento.

A equipe de infraestrutura do sistema devera assegurar, no caso de substituicao de
versdes, que 0s arquivos enviados por usuarios sejam preservados entre as versoes,
copiando os arquivos para o diretério pertinente do sistema apds a versao nova ser
instalada. Sem isso, os modelos nao apresentardo as imagens previamente

inseridas.
7.6 Fluxo
Acesso: Cadastros Basicos — Fluxo
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario e Cddigo do fluxo — cédigo identificador do fluxo

¢ Fluxo — nome do fluxo, que deve ser Unico na instalagao

¢ Prazo — campo nao utilizado pelo sistema, por enquanto.

¢ Publicado — marca para indicar se o fluxo em questdo deve estar
disponivel para utilizacdo imediata na sua versao mais recente

e Data Inicio Publicacdo — Data a partir da qual o sistema
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disponibilizou ou disponibilizara a versdao mais recente do fluxo
definido
« Data Fim Publicagdo — Data final de disponibilizacdo do fluxo
« Situacdo — marca indicativa da possibilidade de utilizacdo desse
fluxo
Classe Judicial * Na&o ha campos, apenas uma lista das classes judiciais que tém o
fluxo em questao como o utilizado para sua tramitagao

A definigdo de fluxo é o grande salto qualitativo que o PJe traz para o Poder Judiciario. Por meio dela,
permite-se definir a forma de tramitacdo dos processos cujas classes estdo a eles associadas. Esses
fluxos sao iniciados tao logo os processos sao distribuidos.

Pesquisa Formulario Classe Judicial
Fluxo

Codigo do Fluxo Fluxo* Prazo (Dias)
FGPJE Fluxo Geral Principal

Publicado Data Inicio Publicacio * Data Fim Publicacio
=} 30/07/2010

Ativo*
@ atvo Inative

h - Campos Obrigatorios

Gravar Novo Definicao

Cada definicao de fluxo deve ter um nome unico, possivelmente associado a um cdodigo identificador.
Os fluxos podem ser principais — ou seja, que sao diretamente associados a uma classe — ou
subfluxos, que servem como forma de isolar atividades que sao corriqueiramente repetidas dentro de
um ou mais fluxos.

7.6.1 Definigao do fluxo

Acesso: Cadastros Basicos — Fluxo — (Definicao)
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Propriedades ¢ Identificador — o cadigo de identificagdo inserido no formulario do

fluxo, ndo editavel

* Nome do processo — nome do fluxo (ou processo de negdcio), nao
editavel

e Descricdo — area para insergdo de descricao sumaria do fluxo
definido.

* Raias — area destinada a possibilitar a definicdo das raias

« Lista de raias definidas (Raias) — localizada na parte inferior
esquerda, lista as raias ja definidas, permitindo sua edigdo (por
meio de clique sobre a raia), adigao (por meio de clique sobre o
sinal mais) ou excluséo (por meio de clique sobre a lixeira

* Modo de edicdo — ao clicar sobre uma raia ou acrescentar uma
nova raia, séo exibidos os campos de edigédo

*  Nome da raia (modo de edicdo) — nome dado a raia, utilizado na
atribuicdo da raia a um ou mais nos

» Lista localizagdo X papel — area destinada a inclusao de pares de
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localizagdo vinculadas a papéis que serdo responsaveis pela
pratica da atividade dos nés de tarefas
Nos » Lista de nos definidos (a esquerda) - para acréscimo, edicao ou
exclusao
* Caracteristicas dos noés (a direita) — ativo com ndés selecionados ou
quando do acréscimo de um né — o conteudo varia segundo o tipo

de no6

XML + Area destinada a permitir a exportagdo e a importacdo de
definicdes de fluxo

Gréfico * Representagao grafica do fluxo definido

Para acessar a definicdo de fluxo, o usuario deve acionar o botdo (Definicdo), o que levara ao
surgimento da pagina de definigao de fluxo.

Propriedades Néds XML Grafico

Dados gerais

Identificador Nome do processo * Descrigio
FGPJE Fluxo Geral Principal

Raias (swimlanes)

=@ Raias
Assessor
Triagem
Conhecimento
Contadoria
Controle de Pericia
N6 de Desvio
solicitante
Controle de Execugao
Magistrado
Arquivo
Diretoria

Controle de Audigncia

Gravar Publicar Navo

A pagina de definigdo de fluxo permite definir integralmente o fluxo por meio da criagdo dos nés, dos
caminhos pelos quais o fluxo deve seguir e da atribuicdo da responsabilidade pela realizagdo dos atos,
quando necessario.

As duas abas principais séo a de propriedades, que também serve como area de definigdo das raias, e
a de definicao dos nods.
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Raias (swimlanes)

& Raias
Assessor
Triagem
Conhecimento
Contadoria
Controle de Pericia
Né de Desvio

solicitante

Nome da raia
Assessor

Localizacdo
Assessoria
Gabinete do Magistrado
Direcdo da Secretaria

PODER
JUDICIARIO

Papel
Assessor
Magistrado
Diretor de Secretaria

+ Fs Fe

Por padrao, ao criar um novo fluxo, o sistema apresentara um fluxo com inicio e final, havendo uma
transicao entre eles. O usuario deve, a partir disso, definir os nés do fluxo, delineando a forma de

trabalho esperada.

Propriedades Nés XML

Ll Nés

2 Inicio

C?J Verificar Urgéncia
Apreciar Urgentes
Triagem Inicial
Anglise do Conhecimento
Enviar para Gabinete
Anglise da Assessoria
Analise do Magistrado
Ato do Magistrado
Elaboracgao de Calculo
Andlise de Execugao
Validar Ato Ordinatério
Transito em Julgado
Baixa
Devolver a Origem
Insténcia Superior
Arguivamento Definitive

Dar Ciéncia as Partes

TR || (| (R (| | R (| | | (| (R | | (|

| Gestao Documental
| Redistribuigao

I...‘. I...‘. [

| Desmembramento
Sobrestamento-
Suspensao
Analisar Saida

| Sobrestamento

R &

< Dar Ciéncia as Partes
. Elaboragao de

= RPV-Precatdrio

. Validagdo da

= RPV-Precatdrio

¢, Analisar Expediente

=l Magistrado
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O PJe aceita a criagdo de alguns tipos de nés. Os

esclarecimentos a respeito desses tipos de nos sera feita

em capitulo posterior em razdo da complexidade inerente.
- Neste momento, o mais importante € saber como chegar
5 a esse ponto do sistema.
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Além da area de definigdo dos nés, ha mais duas abas utilitarias, a aba “XML” e a aba de grafico.

A primeira delas apresenta a versao do fluxo em formato XML (eXtendable Markup Language), no
padrao JPDL, o que permite a transferéncia de um fluxo de uma instalagéo para outra.

Ao importar um fluxo de outra instalagdo, duas medidas devem ser tomadas: (i) o
nome do fluxo no arquivo XML deve ser idéntico ao nome atribuido na instalacao PJe
de destino; e (ii) as raias devem ser redefinidas em relagdo aos papéis, ja que,
internamente, os papéis e localizagbes recebem cdédigos distintos entre instalagdes.
Sem essas medidas, o fluxo importado ndo podera ser utilizado.

A aba grafico permite uma visualizagdo do fluxo de forma mais grafica, para melhor exame de quem
esta definindo o fluxo. Hoje em dia, em razdo do né de desvio — que sera explicado mais adiante -,
essa visualizagao estd um pouco prejudicada.

Propriedades Nés XML Grafico
/ N, T
A | = =

Dar Ciéncia as Partes ‘ Controle de Audiéncia

Controle de Pericia

Arratisar Sabda- Sahies

Arq Uivamento Definitivo

i
Dar Ciéncia is Partes
h —
BevOlVer 4 Orgem Instincia Supet Gestdo Documental
[ Conhecimemta Arquivo

—_______————'v

4 b

Ao finalizar a edigdo de um fluxo, é importante acionar o botdo (Gravar), eventualmente seguido de
sua publicacdo quando se pretender que esse novo fluxo venha ser utilizado de plano. A publicacao se
faz por meio do botao (Publicar).

7.7 Localizacao

Acesso: Cadastros Basicos — Localizacao
Usuarios: Administrador

Aba Campos
Formulario * Localizagdo — nome da localizagao

e Estrutura? - marca que indica se a localizagdo sendo definida é
estrutural ou n&o
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* Localizagao superior — localizacao hierarquicamente superior a que
estd sendo definida, se houver (somente quando nao for
localizagdo estrutural)

e Estrutura filho — localizagao estrutural que define automaticamente
sublocalizagbes selecionaveis para definicdo de raias de fluxo
(somente quando nao for localizagao estrutural)

¢ CEP - cdédigo de enderegamento postal desta localizagao; o campo
é do tipo “suggest”, ou seja, apds a insercao de trés caracteres, ele
apresentara uma lista de 15 CEPs possiveis a partir desses
caracteres. Ao escolher um desses CEPs, os demais campos de
endereco ja constantes no CEP ser&o preenchidos

e Estado - unidade federativa do endereco da localizacao,
preenchida automaticamente quando houver selegdo de CEP no
campo pertinente

e Cidade - cidade do enderegco da localizagdo, preenchida
automaticamente quando houver selecdo de CEP no campo
pertinente

e Bairro — bairro do endereco da localizagdo, preenchido
automaticamente quando houver selecdo de CEP no campo
pertinente

* Logradouro — rua, praga ou outro logradouro do endereco da
localizagdo, preenchido automaticamente quando houver selecéo
de CEP no campo pertinente

¢ Nudmero — numero do endereco da localizacao

¢ Complemento — complemento do enderego da localizagao

* Enderego para correspondéncia? - marca indicativa de que o
endereco escolhido é destinado exclusivamente para
correspondéncias, e ndo o enderego efetivo

« Situacdo — marca indicativa da inatividade dessa localizacao

Documento por localizagéo + Area destinada a vincular grupos de documentos a uma
determinada localizac¢do, nao utilizada hoje pelo sistema

O conceito de localizagdo ja foi explicado no capitulo anterior. Neste cadastro, os dados das
localizagbes podem ser definidos, assim como podem ser criadas as localizacbes estruturadas,
utilizadas para definigao das raias do fluxo.

Pesguisa Formulgrio Documento por Localizagao

Localizagdo

Localizagio * Estrutura? Leocalizagio Superior
Tribunal de testes sim ® Nao e
Estrutura Filho CEP (99999.999) Estado

selecione... i =
Cidade Bairro Logradouro

Numero Complemento Enderego apenas para Correspondéncia?
Situagio *

® ativo Inativo

L. * Campos Obrigatcrios

Gravar Novo

38



CONSELHO
NACIONAL PODER
DE JUSTICA JUDICIARIO

A aba de documentos por localizagdo, embora exibida, estd sendo preparada para possibilitar restringir
a disponibilidades de documentos de um grupo a algumas localizagbes, permitindo idiossincrasias
locais.

7.8 Parametro

Acesso: Cadastros Basicos — Parametro
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario *  Nome do parametro — codigo identificador do pardmetro, utilizado

pelo sistema para recuperagao de seu valor

¢ Descricdo do parametro — breve descricdo do parametro para
referéncia do administrador

* Valor do parédmetro — valor atribuido ao parametro

« Sistema — marca de identificacdo da caracteristica de o parametro
ser de sistema, ainda nao utilizada

* Tabela — identificagdo de tabela em que o parametro pode estar
localizado, ainda néo utilizada

e Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo desse
parametro

O cadastro de parametros permite a definicdo de caracteristicas globais do sistema, utilizadas
internamente para algum objetivo. A lista de parametros de configuragdo hoje utilizadas esta exposta
no anexo | deste guia.

Pesquisa Formulario

Informagoes dos Parametros

Nome do Pardmetro * Descrigio do Parimetro ™ Valor do Parametro *
idPapelAdvogado Id do Papel Advogado 1005
Sistema™
&
Tabela Situacao ™
@ awvo ) inativo

A - Campos Obrigatorios

Gravar Novo

7.9 Pessoa

O cadastro de pessoa é um dos mais extensos submenus do sistema PJe. Nele estdo localizadas
quase todas as definicdes para os usuarios do sistema, assim como suas caracteristicas principais.

7.9.1 Autoridade

Acesso: Cadastros Basicos — Pessoa — Autoridade
Usuarios: Administrador

Aba Campos
Formulario * Nome — nome da autoridade cadastrada
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Situacdo — marca indicativa da possibilidade de utilizacdo dessa
autoridade no sistema

Orgado de vinculagdo — pessoa juridica ou érgdo ao qual a
autoridade esta vinculada

Pessoa pessoa fisica que ocupa ou ocupou o cargo
representativo da autoridade cadastrada

Situacdo — marca indicativa da manutencao da vinculagao

Data de inicio — data em que se iniciou a vinculagado entre a pessoa
fisica e a autoridade

Data fim — data em que findou a vinculagao entre a pessoa fisica e
a autoridade

O cadastro de autoridades se destina a permitir a propositura de ag¢des constitucionais de habeas
corpus, habeas data e mandado de seguranga, sem prejuizo da vinculagdo de pessoas que exercem a

autoridade indicada.

Pesquisa Formulsrio
Autoridade Publica

Nome "
Procurador-Chefe da Procuradoria da Repul

- Campos Obrigatorios

Gravar Novo

7.9.2 Fisica

Acesso:
Usuarios:

Aba
Formulario .

Situagdo*
@ amo

Pessoas vinculadas & autoridade

Orgao de Vinculagio ™
MINISTERIO PUBLICO DA UNIAC

Inativo

Cadastros Basicos — Pessoa — Fisica

Administrador / Diretor de Secretaria / Oficial de Justica

Campos
Nome — nome principal da pessoa
Login identificador de sistema para acesso ao sistema;
ordinariamente sera o CPF da pessoa fisica
E-mail — um e-mail de contato
Situacdo - indicacdo relativa a atividade ou inatividade deste
registro
Etnia — a cor ou etnia
Estado civil — o estado civil (solteira, casada etc.)
Profissdo — a profissao
Escolaridade — o grau de escolaridade
Sexo — o sexo (masculino ou feminino)
Data de nascimento a data de nascimento constante no
documento principal (CPF)
Nome do genitor
Nome da genitora
Nuamero do titulo de eleitor
UF nascimento - unidade federativa de nascimento
Naturalidade — cidade de nascimento
N° RG — nimero do documento de identidade regular
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Orgédo expedidor — sigla do 6rgdo expedidor do documento de
identidade

Data Expedicdo RG — data em que foi expedido o documento de
identidade

Data de 6bito — data de 6bito, se existentes

N° celular — numero de telefone celular, se existente

N° residencial — numero de telefone residencial, se existente

N° comercial — nimero de telefone comercial, se existente

Botdo (Validacao na Receita) - Utilizado para confirmar os
dados da pessoa buscando as informagbes mais atuais para seu
CPF existentes no cadastro do Ministério da Fazenda

Botdo (Unificar) - Utilizado para unificar esta pessoa com algum
outro cadastro de pessoa no sistema

Botdo (Tornar Advogado/Procurador) - Utilizado para
especializar uma pessoa fisica nao especializada no papel de
advogado ou no papel de procurador

Tipo do documento — tipo do documento a ser incluido ou editado
Numero — o cddigo identificador do documento

Nome — nome constante no documento que esta sendo inserido ou
editado

Data de expedicao — data de expedigdo do documento identificador
Orgao de expedigdo — érgdo publico emissor do documento

Estado — unidade federativa em que foi expedido o documento
Falso — marca indicativa da utilizagdo indevida (falsa) do
documento pela pessoa em questao

Documento principal — marca indicativa de que o documento € um
documento principal

Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo deste
documento no sitema

Botao (Incluir) — botdo que permite a inclusdo ou a atualizaldo do
documento no sistema

Documentos (lista) — lista dos documentos vinculados a pessoa
CEP - cadigo de enderegamento postal

Estado — unidade federativa do enderego

Cidade — cidade do endereco

Bairro — bairro do enderecgo

Logradouro — rua, prédio, praga etc. do enderego

Ndmero — nimero do endereco

Complemento — informagdo complementar do endereco

Endereco apenas para correspondéncia — marca indicativa de que
0 enderego em questdo ndo € o da pessoa que a ele esta
vinculada, mas que € um local em que ele pode ser contatado por
correspondéncias

Botéo (Incluir) — permite a inclusdo ou a atualizagéo dos dados do
endereco

Lista de enderecos — lista de enderecos vinculados a pessoa

Tipo — tipo de meio de contato; os tipos possiveis sao definidos pelo
administrador

Identificagdo — designagcdo do meio de contato que esta sendo
inserido
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* Meios de Contato (lista) — lista de meios de contato vinculados a
pessoa
Outros Nomes * Nome - apelido, alcunha ou outros nomes que a pessoa tenha,

mas que nao seja vinculado a um documento de identificacao

* Botado (Incluir) — botdo destinado a permitir a inclusdo ou
atualizacdo de um nome

« Lista de outros nomes — lista de apelidos ou outros nomes
vinculados a pessoa

Pesquisa Formulgrio D de = Er Meio de Contato Qutros Nomes
Pessoa Fisica
Nome * Login* E-mail
Situagdo * Etnia Estado Civil
@ avo O Inativo selecione... | selecione... =
Profissao
Escolaridade Sexo* Data de Nascimento *
Selecione... x| Masculine =
Neme do Genitor Neme da Genitora N° Titulo Eleitor
UF Nascimento * Maturalidade *
selecione... =l =
N°RG élrgéo Expedidor RG Data Expedigao RG

Data de Obito N® Celular N° Residencial

N° Comercial

L. * Campos Obrigatérios

Gravar Novo Validagdo na Receita Unificar Tornar Advegado/Procurador

O cadastro de pessoa fisica € um dos cadastros mais amplos do PJe. Ele é utilizado no cadastro das
pessoas especializadas. Os dados sdo utilizados para os mais variados objetivos, mas o objetivo
principal é permitir identificar as partes e viabilizar suas intimacdes.

Um dos mais significativos objetivos do PJe, no que concerne a pessoas, € buscar a unicidade — ou
seja, que uma pessoa na vida real corresponde a apenas uma pessoa no sistema. E efeito comum nos
sistemas a existéncia de diversos cadastros para a mesma pessoa e isso dificulta intensamente o
trabalho do Judiciario tanto na emissédo de certiddes quanto na busca de enderecos de intimacdes.
Desse modo, o PJe usa um modelo diferente para a identificacdo: quase todos os dados univocos de
uma pessoa sao concentrados nos documentos e, para ser considerada uma pessoa univoca, ela tem
que ter ao menos um documento principal. Atualmente, sdo documentos principais o CPF e o CNPJ.

Esse cuidado sera perceptivel ao iniciar o cadastro de uma pessoa fisica. Isso porque, ao invés de
apresentar diretamente o formulario, o sistema solicita que se informe o nimero do CPF da pessoa a
ser cadastrada:

Pesquisa Pre-Cadastro

CPF: * Pesquisar

N&o possui este documento
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Havendo o CPF, o usuario devera informar, provocando uma pesquisa sistémica por esse CPF,
inclusive na Receita Federal, sendo preenchidos todos os dados disponiveis. Cabera ao usuario
unicamente complementar esse cadastro.

Nao estando disponivel o CPF, o servidor interno podera cadastrar a pessoa sem o CPF, informando
outro documento (carteira de identidade, por exemplo), ou mesmo nao informando documentos. Os
documentos podem ser inseridos a partir dos tipos de documentos ja cadastrados pelo administrador
do sistema.

Pesquisa Formulario Dx de 3 Ei Meioc de Contato Qutros Nomes
Adicionar Document
Tipe do Documento ™ Numero * Nome*
selecione ... =l
Data de Expedigio” ﬁrgic Expedidor* Estado
selecione... =
Falso?” Documento Principal? Situagao

@ ativo Inativo

L. * Campos Obrigatdrios

Incluir

Documentos - SEBASTIAO LUIZ BATISTA

Nome Tipo do Documento Namero Situagao
CPF Ativor
TITULD DE ELEITOR Ativo

Foram encontrados: 2 resultades

Todos 0os homes da pessoa sao considerados para a pesquisa de prevengao, e todos os enderegos
sdo acessiveis para melhor eficiéncia quando da emissdo de mandados. Os enderecos, além de
inseridos para a pessoa de forma genérica, sdo marcados pelos advogados, quando do ajuizamento,
como associados a um processo judicial.

Pesquisa Formulério D de i & = Meio de Contato Outros Nomes
Adicionar Enderege
CEP (99999-999) * Estado Cidade
Bairro * Logradouro ™ Numero
Complemento Enderego apenas para Correspondéncia?

A - campos Obrigatorios

Incluir

Enderecos - SEBASTIAD LUIZ BATISTA

CEP (99999-999) Logradouro Bairro Nimero Complemento Enderego apenas para Comrespondéncia?
Nao
[ 2l PG L Nao
Nao
888 Nao
58 Nao
L, 3131321 Nao

Foram encontrados: 6 resultados

Os meios de contato sdo uma via de identificacdo de caminhos possiveis para as intimagodes. A ideia &
melhorar suas funcionalidades no futuro, permitindo que eles sejam uma ferramenta mais genérica
para o contato com a pessoa, concentrando informagdes como telefones, enderegos eletrénicos,
paginas de internet etc.
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Pesquisa Formulario D de & El G Meio de Contato Qutros Nomes
Meio de Contate
Tipo* Identificacio *
Selecione... |

L * Campos Obrigatorios

Incluir
Meios de Contate

Tipo de Contato Identificacao

Foram encontrados: 0 resultados

Finalmente, a tela de outros nomes permite a inclusdo de designagdes da pessoa que ndo sao
refletidos em documentos atuais, como alcunhas ou apelidos, nomes artisticos, nomes antigos etc.

Formulério D de i a E Outros Nomes

Pesquisa Meio de Contato
Adicionar Nome

Nome*

L. * Campos Obrigatérios

Incluir

Qutros Nomes

Nome

Foram encentrades: 0 resultados

A unificagdo € atividade especial que tem por efeito direto vincular todos os processos da uma pessoa
unificada na pessoa unificadora. Uma vez realizada uma unificagdo, somente uma operagdo de
desunificagao pode levar a retificagdo dos dados de volta a situagao originaria.

Finalmente, o botdo de transformagao em advogado ou procurador — disponivel apenas para pessoas
nao especializadas — permite que o usuario transforme alguém originalmente cadastrado como pessoa
fisica em advogado para atuagao no sistema.

7.9.3 Conciliador

Acesso: Cadastros Basicos — Pessoa — Conciliador
Usuarios: Administrador / Diretor de Secretaria

Aba Campos
Formulario * Nome — nome principal da pessoa

* Login - identificador de sistema para acesso ao sistema;
ordinariamente sera o CPF da pessoa fisica

* E-mail — um e-mail de contato

» Situagdo — indicacdo relativa a atividade ou inatividade deste
registro

» Etnia —a cor ou etnia

» Estado civil — o estado civil (solteira, casada etc.)

¢ Profissdo — a profissao

* Escolaridade — o grau de escolaridade

e Sexo — 0 sexo (masculino ou feminino)
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Data de nascimento — a data de nascimento constante no
documento principal (CPF)

Nome do genitor

Nome da genitora

Numero do titulo de eleitor

UF nascimento - unidade federativa de nascimento

Naturalidade — cidade de nascimento

N° RG — nimero do documento de identidade regular

Orgédo expedidor — sigla do 6rgdo expedidor do documento de
identidade

Data Expedicdo RG — data em que foi expedido o documento de
identidade

Data de 6bito — data de 6bito, se existentes

N° celular — numero de telefone celular, se existente

N° residencial — numero de telefone residencial, se existente

N° comercial — nimero de telefone comercial, se existente

Botdo (Remover Certificado) - Utilizado para permitir a troca do
certificado digital do usuario conciliador.

Tipo do documento — tipo do documento a ser incluido ou editado
Numero — o cadigo identificador do documento

Nome — nome constante no documento que esta sendo inserido ou
editado

Data de expedicao — data de expedigdo do documento identificador
Orgéo de expedigao — érgdo publico emissor do documento

Estado — unidade federativa em que foi expedido o documento
Falso — marca indicativa da utilizacdo indevida (falsa) do
documento pela pessoa em questéo

Documento principal — marca indicativa de que o documento € um
documento principal

Situacdo — marca indicativa da possibilidade de utilizacdo deste
documento no sistema

Botado (Incluir) — botdo que permite a inclusdo ou a atualizagédo do
documento no sistema

Documentos (lista) — lista dos documentos vinculados a pessoa
CEP - codigo de enderegamento postal

Estado — unidade federativa do endereco

Cidade — cidade do endereco

Bairro — bairro do endereco

Logradouro — rua, prédio, praga etc. do endereco

Numero — nimero do enderego

Complemento — informag&o complementar do enderego

Enderego apenas para correspondéncia — marca indicativa de que
0 enderegco em questdo ndo é o da pessoa que a ele esta
vinculada, mas que € um local em que ele pode ser contatado por
correspondéncias

Botéo (Incluir) — permite a incluséo ou a atualizagédo dos dados do
enderego

Lista de enderecos — lista de enderecos vinculados a pessoa

Tipo — tipo de meio de contato; os tipos possiveis sdo definidos pelo
administrador
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* Identificacdo — designagdo do meio de contato que estd sendo
inserido
* Meios de Contato (lista) — lista de meios de contato vinculados a
pessoa
Outros Nomes * Nome - apelido, alcunha ou outros nomes que a pessoa tenha,

mas que ndo seja vinculado a um documento de identificagdo
* Botdo (Incluir) — botdo destinado a permitir a inclusdo ou
atualizacdo de um nome

e Lista de outros nomes — lista de apelidos ou outros nomes
vinculados a pessoa

Pesquisa Formuldrio L izaGa Dy de & E Meio de Contato Outros Nomes
Pessoa Conciliador
Nome " Legin” E-mail
GLEDE BERNACCI GOLLUSCIO 11111111111
Etnia
Selecione... =
Estado Civil Profissac Escolaridade
Selecione... = = selecione.. =
Sexo Data de Nascimento ™ Nome do Genitor
Feminino = 23/01/1938
Nome da Genitora N° Titulo Eleitor UF Nascimento *
INEZ DAINESE BERNACCI 0000.0000.0000 RIO DE JANEIRO =l
Naturalidade * N°RG draéo Expedidor RG
RIO DE JANEIRO =
Data Expedicdo RG Data de Obito N*® Celular

N° Residencial N°® Comercial Situagao ™

@ atvo Inativo

L. * Campos Obrigatorios

Gravar Novo Remover Certificado

Os conciliadores formam um grupo de pessoas que podem ser utilizadas no cadastro de audiéncias
para identificar quem foi o responsavel por conduzir uma audiéncia de conciliagao.

O cadastro de conciliador € em tudo semelhante ao cadastro de pessoa fisica. A grande diferenga é a
presenca — percebida em praticamente todos os usuarios regulares do sistema — do botdo Remover
Certificado.

Trata-se de uma restricdo do sistema: uma pessoa somente pode ter, por enquanto, apenas um
certificado digital associado a ela. Em raz&o disso, havendo necessidade de troca, um usuario interno
tem que remover o certificado vinculado para que se possa fazer uma nova vinculagao.

7.9.4 Juridica

Acesso: Cadastros Basicos — Pessoa — Juridica
Usuarios: Administrador / Diretor de Secretaria
Aba Campos
Formulario * Nome — nome da pessoa cadastrada
e Login — login para utilizagdo como usuario no sistema, que

normalmente estara inativo
* E-mail — campo para inser¢ao de endereco eletrénico institucional
* Tipo Pessoa — local para selegéo do tipo de pessoa juridica, dentre
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os tipos disponiveis no cadastro especifico

Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagao dessa
pessoa no sistema

Nome Fantasia — nome de fantasia ordinariamente utilizado pela
pessoa

Data de abertura — data formal de inicio de sua operacgao

CPF do responsavel — numero do CPF da pessoa fisica tida como
responsavel por esta pessoa juridica

Nome do responsavel — nome da pessoa fisica tida como
responsavel por esta pessoa juridica

Numero de registro na Junta Comercial — cédigo de registro dessa
pessoa no cadastro de empresas da unidade federativa

UF Junta Comercial — unidade federativa em que essa pessoa esta
cadastrada no registro de empresas

Data fim atividade — data em que as atividades da pessoa juridica
foram formalmente encerradas

Botdo (Unificar) — botdo destinado a dar inicio a operagéo de
unificagdo de pessoas.

Tipo do documento — tipo do documento a ser incluido ou editado
Numero — o cadigo identificador do documento

Nome — nome constante no documento que esta sendo inserido ou
editado

Data de expedicao — data de expedigdo do documento identificador
Orgao de expedigdo — érgdo publico emissor do documento

Estado — unidade federativa em que foi expedido o documento
Falso — marca indicativa da utilizagdo indevida (falsa) do
documento pela pessoa em questao

Documento principal — marca indicativa de que o documento € um
documento principal

Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo deste
documento no sistema

Botdo (Incluir) — botdo que permite a incluséo ou a atualizagédo do
documento no sistema

Documentos (lista) — lista dos documentos vinculados a pessoa
CEP - cédigo de enderegamento postal

Estado — unidade federativa do endereco

Cidade — cidade do enderecgo

Bairro — bairro do enderec¢o

Logradouro — rua, prédio, praga etc. do enderego

Numero — niumero do enderego

Complemento — informagéao complementar do endereco

Enderego apenas para correspondéncia — marca indicativa de que
0 enderego em questdo ndo é o da pessoa que a ele esta
vinculada, mas que € um local em que ele pode ser contatado por
correspondéncias

Botao (Incluir) — permite a inclus&o ou a atualizagdo dos dados do
endereco

Lista de enderecos — lista de enderecos vinculados a pessoa

Tipo — tipo de meio de contato; os tipos possiveis sdo definidos pelo
administrador
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* Identificacdo — designagdo do meio de contato que estd sendo
inserido
* Meios de Contato (lista) — lista de meios de contato vinculados a
pessoa
Outros Nomes * Nome - apelido, alcunha ou outros nomes que a pessoa tenha,

mas que nao seja vinculado a um documento de identificacao

* Botdo (Incluir) — botdo destinado a permitir a inclusdo ou
atualizacdo de um nome

e Lista de outros nomes — lista de apelidos ou outros nomes
vinculados a pessoa

Pesquisa Formulario [} de ificaca E G Meio de Contato Outros Nomes
Pessoa Juridica
Nome * Login* E-mail
Tipo Pessoa*® Situacao * Nome Fantasia
Instituigdes de Ensino Es... & @ aivo Ingiivo
Data de Abertura
CPF do Responsavel Nome do Responsavel N® Registro Junta Comercial
UF Junta Comercial
Selecione... =l

Data Fim Atividade

i - Campos Obrigatdrios

Gravar Nove Unificar

O cadastro de pessoa juridica € muito semelhante ao cadastro de pessoas fisicas, mudando-se,
essencialmente, os dados identificadores proprios de pessoas fisicas — filiacdo e data de nascimento,
por exemplo — pelos de pessoas juridicas — responsavel e data de inicio de operagdo. Ha ainda um
outro parametro de grande interesse: o tipo de pessoa juridica, que permite classificar as pessoas em,
por exemplo, autarquias estaduais ou federais, empresas publicas, empresas privadas etc.

Tal como acontece com pessoas fisicas, as pessoas juridicas podem ser unificadas e desunificadas.

A correta classificagdo das pessoas juridicas quanto a seus tipos é imprescindivel
para uma correta operagdo dos algoritmos de verificagcdo da competéncia. Isso
porque a dimensdo pessoal de competéncia utiliza, entre outros parametros, essa
classificagao para identificar os juizos potencialmente competentes.

7.9.5 Magistrado

Acesso: Cadastros Basicos — Pessoa — Magistrado
Usuarios: Administrador / Diretor de Secretaria

Aba Campos
Formulario * Nome — nome do magistrado

e Usuario — login para utilizagao como usuario no sistema
¢ E-mail — campo para insergao de endereco eletrénico institucional
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Matricula — nimero da matricula do magistrado no 6rgéo

Situacdo — marca indicativa da possibilidade de utilizacdo dessa
pessoa no sistema

Estado civil — indicacao do estado civil do magistrado

Sexo

RG — numero do documento de identificagdo no registro geral da
secretaria de seguranga publica da unidade federativa

Orgao de expedicdo do RG — Cadigo identificador do 6rgdo que
expediu o RG (SSP, GSP etc.)

Data de expedi¢do do RG — data de expedigdo do documento de
identificacéo

Data de nascimento — data de nascimento tida como correta

UF nascimento — Unidade federativa em que o magistr

CPF do responsavel — numero do CPF da pessoa fisica tida como
responsavel por esta pessoa juridica

Nome do responsavel — nome da pessoa fisica tida como
responsavel por esta ado nasceu

Naturalidade — cidade de nascimento do magistrado

Nome do Pai/Mae - filiacdo do magistrado

Data da posse

Data de o6bito

Botdo (Remover certificado) - destinado a permitir a substituir o
certificado digital ja cadastrado no sistema para esse usuario
Dados do magistrado — dados identificadores do magistrados
Operagbes — tabela contendo o papel, o 6rgéo, a titularidade e a
visibilidade do magistrado no sistema, assim como as datas de
inicio e fim de acesso em tais condi¢des. Caso nao haja data final,
0 magistrado permanece associado ao 6rgao

Tipo do documento — tipo do documento a ser incluido ou editado
Numero — o cadigo identificador do documento

Nome — nome constante no documento que esta sendo inserido ou
editado

Data de expedi¢ao — data de expedicdo do documento identificador
Orgao de expedicéo — 6rgdo publico emissor do documento

Estado — unidade federativa em que foi expedido o documento
Falso — marca indicativa da utilizagdo indevida (falsa) do
documento pela pessoa em questao

Documento principal — marca indicativa de que o documento é um
documento principal

Situacdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo deste
documento no sistema

Botdo (Incluir) — botdo que permite a inclusdo ou a atualizagédo do
documento no sistema

Documentos (lista) — lista dos documentos vinculados a pessoa
CEP - cadigo de enderegamento postal

Estado — unidade federativa do enderego

Cidade — cidade do endereco

Bairro — bairro do endereco

Logradouro — rua, prédio, praga etc. do endereco

Nudmero — nimero do endereco
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¢ Complemento — informac&o complementar do endereco
* Enderego apenas para correspondéncia — marca indicativa de que
0 enderego em questdo ndo € o da pessoa que a ele esta
vinculada, mas que € um local em que ele pode ser contatado por
correspondéncias
* Botao (Incluir) — permite a inclusdo ou a atualizagdo dos dados do
enderego
* Lista de enderecos — lista de enderecgos vinculados a pessoa
Meio de Contato » Tipo — tipo de meio de contato; os tipos possiveis sdo definidos pelo
administrador
* Identificagdo — designagdo do meio de contato que esta sendo
inserido
* Meios de Contato (lista) — lista de meios de contato vinculados a
pessoa
Outros Nomes « Nome - apelido, alcunha ou outros nomes que a pessoa tenha,
mas que nao seja vinculado a um documento de identificagdo
* Botdo (Incluir) — botdo destinado a permitir a inclusdo ou
atualizacdo de um nome
 Lista de outros nomes — lista de apelidos ou outros nomes
vinculados a pessoa
Pesquisa Formulario Histérico D de E Meio de Contato QOutros Nomes
Pessoa Magistrado
Nome ™ Usudrio ™ Email
Matricula® Situagao Estado Civil
545646 @ avo ' Inativo Selecione... H
s:;;;uuno =
Titulo de Eleitar RG™ Orgio de Expedigao do RG™
Data de Expedigdo do RG ™~ Data de Nascimento ™ UF Nascimento
J J |
Naturalidade * _ Nome do Pai Nome da Mie*
Data de Posse Data de Obito

A - Campos Obrigatorios

Gravar Novo Remover Certificado

O cadastro de magistrado € praticamente idéntico ao cadastro de conciliadores. O grande diferencial é

a existéncia de uma aba, “Histor

ico”, na qual é possivel visualizar os periodos de atividades do

magistrado e em que 6rgaos ele atuou.

Pesqguisa Formuléric Histdrico Dy de

Dados do Magistrado

Nome do Magistrado
MAGISTRADO 7

Operagoes

Papel Orgao Julgador
Magistrado 12 Vara Civel de Calisto
Magistrado 1* Vara Civel de Europa
Magistrado Juizado Especial de Calisto
Magistrado 2* Vara Civel de Europa
Magistrado 2*Vara Civel de Calisto

Es Meio de Contato Qutros Nomes
u
Matricula
549646
Titularidade Visibilidade do Processo Data Inicial Data Final
Titular Titular 14/04/2011
Titular Ambos 14/04/2011
Titular Ambos 14/04/2011
Titular Ambos 14/04/2011 14/04/2011
Titular Ambos 14/04/2011

Foram encontrades: 5 resultados
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A vinculagdo de um magistrado a um 6rgao deve ser feita editando o proprio 6rgao
julgador.

7.9.6 Oficial de Justica

Acesso: Cadastros Basicos — Pessoa — Oficial de Justica
Usuarios: Administrador / Diretor de Secretaria
Aba Campos
Formulario * Nome — nome principal
* Login - identificador de sistema para acesso ao sistema;

ordinariamente sera o CPF da pessoa fisica

¢ E-mail — um e-mail de contato

e Situacdo - indicagao relativa a atividade ou inatividade deste
registro

* Etnia — a cor ou etnia

« Estado civil — o estado civil (solteira, casada etc.)

* Profissdo — a profissao

* Escolaridade — o grau de escolaridade

¢ Sexo — o sexo (masculino ou feminino)

e Data de nascimento — a data de nascimento constante no
documento principal (CPF)

* Nome do genitor

* Nome da genitora

¢ Numero do titulo de eleitor

¢ UF nascimento - unidade federativa de nascimento

* Naturalidade — cidade de nascimento

* N° RG - numero do documento de identidade regular

+ Orgéo expedidor — sigla do 6rgdo expedidor do documento de
identidade

» Data Expedicao RG — data em que foi expedido o documento de
identidade

« Data de 6bito — data de 6bito, se existente

¢ N° celular — numero de telefone celular, se existente

¢ N° residencial — numero de telefone residencial, se existente

¢ N° comercial — numero de telefone comercial, se existente

¢ N° Matricula — niumero da matricula do oficial no tribunal

* Data da posse

* Botdo (Remover Certificado) - Utilizado para permitir a troca do
certificado digital do usuario

Localizagéo +  Orgéo Julgador — 6rgdo julgador ao qual o oficial de justica sera

vinculados

* Papel — papel do oficial no 6rgao julgador selecionado

* Botdo (Incluir) — destinado a permitir a inclusdo de mais um
relacionamento entre um oficial e um érgao julgador

* Botdo (Gravar) — utilizado para confirmar alteragdes feitas em
localizagao ja associada ao oficial
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Botdo (Novo) — utilizado para permitir a inclusdo de uma nova
localizagdo quando no modo de edi¢c&o de localizagao existente
Localizagao (lista) — lista de localizagdes associadas a esse oficial
de justica

Tipo do documento — tipo do documento a ser incluido ou editado
Numero — o cddigo identificador do documento

Nome — nome constante no documento que esta sendo inserido ou
editado

Data de expedicao — data de expedigdo do documento identificador
Orgao de expedicéo — 6rgdo publico emissor do documento

Estado — unidade federativa em que foi expedido o documento
Falso — marca indicativa da utilizagdo indevida (falsa) do
documento pela pessoa em questao

Documento principal — marca indicativa de que o documento € um
documento principal

Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo deste
documento no sistema

Botédo (Incluir) — botdo que permite a inclusdo ou a atualizagdo do
documento no sistema

Documentos (lista) — lista dos documentos vinculados a pessoa
CEP - cddigo de enderegamento postal

Estado — unidade federativa do enderego

Cidade — cidade do endereco

Bairro — bairro do enderego

Logradouro — rua, prédio, praga etc. do endereco

Nuamero — nimero do endereco

Complemento — informagao complementar do enderego

Endereco apenas para correspondéncia — marca indicativa de que
0 enderego em questdo ndo € o da pessoa que a ele esta
vinculada, mas que € um local em que ele pode ser contatado por
correspondéncias

Botédo (Incluir) — permite a inclusdo ou a atualizagédo dos dados do
endereco

Lista de enderegos — lista de enderegos vinculados a pessoa

Tipo — tipo de meio de contato; os tipos possiveis sao definidos pelo
administrador

Identificagdo — designacdo do meio de contato que esta sendo
inserido

Meios de Contato (lista) — lista de meios de contato vinculados a
pessoa

Nome — apelido, alcunha ou outros nomes que a pessoa tenha,
mas que nao seja vinculado a um documento de identificagao

Botdo (Incluir) — botdo destinado a permitir a inclusdo ou
atualizagdo de um nome

Lista de outros nomes — lista de apelidos ou outros nomes
vinculados a pessoa
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Pesquisa Formuléric L iz 2 A D de & Er Meio de Contato Outros Nomes
Pessoa Oficial de Justica
Nome ™ Login™ E-mail
Situagdo ™ Etnia Estado Civil
B Selecione... x| selecione... |
Profissao Escolaridade Sexo
= selecione.. x| Masculino |
Data de Nascimente ™ UF Nascimento ™ Naturalidade *
selecione... = =
Nome do Genitor Nome da Genitora N® Titulo Eleitor
N°RG Orgio Expedidor RG Data Expedigio RG
Data de Obito N° Celular N® Residencial
N° Comercial N° Matricula Data da Posse

- Campos Obrigatarios

Gravar Remaver Certificado

Tal como os demais cadastros de pessoa servidor, esse cadastro difere dos cadastros de pessoas
fisicas por ter uma aba a mais, a de localizagcdo. Nela, o usuario deve indicar a que localizacdo o
usuario esta vinculado e que papel desempenhara nessa localizagdo. A falha na definicdo dessa
localizagao tem como efeito ndo permitir que o usuario visualize adequadamente os processos judiciais
em que tem atuagao.

Pesquisa Formulério L zaca v de ificaca E Meio de Contato QOutros Nomes
Adicionar Localizagao -

Orgao Julgador* Papel *

h - Campos ObrigatGrios

Incluir

Localizacao - ADAO SCHEMBERGER TEIXEIRA
Localizacio Orgéo Julgador Papel

Galileu Oficial de Justiga
Foram encontrados: 1 resultados

Ao definir as localizagbes de servidores e oficiais de justica, € importante que o
administrador garanta que os servidores estdo vinculados ao 6rgao julgador
pertinente ou ao nivel de localizagdo adequado. A falha em tal atividade pode
restringir a visualizagdo do usuario a niveis inferiores ou permitir a vinculagao a
processos aos quais ele ndo deveria ter acesso.

7.9.7 Perito

Acesso: Cadastros Basicos — Pessoa — Perito
Usuarios: Administrador / Diretor de Secretaria
Aba Campos
Formulario *« Nome — nome principal
e Usuario — identificador de sistema para acesso ao sistema;

ordinariamente sera o CPF da pessoa fisica
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Nome da mae

Nome do pai

CPF — nudmero de inscricdo no cadastro de contribuintes do
Ministério da Fazenda

Titulo de eleitor — niumero do titulo de eleitor

Data de nascimento

UF nascimento — unidade federativa em que o perito nasceu
Naturalidade — cidade de nascimento do perito

Profissdo — profissdo, a ser escolhida entre as cadastradas no
sistema

Escolaridade — nivel de escolaridade do perito, a ser escolhido
entre os cadastrados no sistema

Conselho de classe — nome do conselho profissional a que esta
vinculado, se houver

Numero de inscrigdo no conselho — cédigo da inscrigdo no conselho
profissional, se houver

Data de inscricdo no conselho

Sexo — o0 sexo (masculino ou feminino)

Estado civil — o estado civil (solteira, casada etc.)

Etnia — a cor ou etnia

E-mail — um e-mail de contato

Telefone celular — niumero de telefone celular, se existente

Telefone residencial — numero de telefone residencial, se existente
Telefone comercial — niumero de telefone comercial, se existente
Botdo (Remover Certificado) - Utilizado para permitir a troca do
certificado digital do usuario

Especialidade (esquerda) — grade de especialidades exercidas pelo
perito

Pesquisar Especialidade (direita) — quadro que exibe as
especialidades cadastradas no sistema para sele¢do e inclusio
entre aquelas exercidas pelo perito

Orgéo Julgador (esquerda) — grade de 6rgdos julgadores em que
esse perito atua

Pesquisar Orgéo Julgador (direita) — quadro que exibe os érgdos
julgadores que podem ser incluidos para atuagéo pelo perito

Tipo do documento — tipo do documento a ser incluido ou editado
Numero — o cddigo identificador do documento

Nome — nome constante no documento que esta sendo inserido ou
editado

Data de expedicao — data de expedigdo do documento identificador
Orgao de expedicéo — 6rgdo publico emissor do documento

Estado — unidade federativa em que foi expedido o documento
Falso — marca indicativa da utilizagdo indevida (falsa) do
documento pela pessoa em questao

Documento principal — marca indicativa de que o documento € um
documento principal

Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo deste
documento no sistema

Botédo (Incluir) — botdo que permite a inclusdo ou a atualizagdo do
documento no sistema
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Documentos (lista) — lista dos documentos vinculados a pessoa
CEP - cddigo de enderegamento postal

Estado — unidade federativa do enderego

Cidade — cidade do endereco

Bairro — bairro do enderego

Logradouro — rua, prédio, praga etc. do endereco

Nuamero — nimero do endereco

Complemento — informagao complementar do enderego

Endereco apenas para correspondéncia — marca indicativa de que
0 enderego em questdo ndo € o da pessoa que a ele esta
vinculada, mas que € um local em que ele pode ser contatado por
correspondéncias

Botédo (Incluir) — permite a inclusdo ou a atualizagéo dos dados do
endereco

Lista de enderegos — lista de enderegos vinculados a pessoa

Tipo — tipo de meio de contato; os tipos possiveis sao definidos pelo
administrador

Identificagdo — designacdo do meio de contato que esta sendo
inserido

Meios de Contato (lista) — lista de meios de contato vinculados a
pessoa

Nome — apelido, alcunha ou outros nomes que a pessoa tenha,
mas que nao seja vinculado a um documento de identificagao

Botdo (Incluir) — botdo destinado a permitir a inclusdo ou
atualizagdo de um nome

Lista de outros nomes — lista de apelidos ou outros nomes
vinculados a pessoa

Os peritos sao usuarios diferenciados do sistema. Nao fazendo parte da estrutura administrativa do
Judiciario, sua atuagao se d4 em razdo de nomeagao pelo magistrado e, ordinariamente, fora do fluxo

processual.

A legislagdo n&o obriga que o perito seja profissional da area de conhecimento que sera objeto da
pericia. Em verdade, sequer ha obrigacdo de o perito ter escolaridade de nivel superior. Por tais
circunstancias, o cadastro de peritos € muito semelhante aos demais cadastros de pessoas e

servidores.
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Meio de Contato Outros Nomes

Pesquisa Formulario Especialidade Orgao Julgador D de
Pessoa Fisica

Nome* Usudrio

Nome do Pai CPF~

Data de Nascimento * UF Nascimento *

Profissdo

Escolaridade * Conselho de Classe

Ensino Superior i

Data Inscrigaoe no Conselho Sexo”

Mascuine & Femining
Etnia* Email

Telefone Residencial Telefonde Comercial

4+ campos Obrigatérios

Gravar Nove Remover Certificado

Nome da Mae *

Titulo de Eleitor

Maturalidade *

N® de Inscrigéo Conselho de Classe

Estado Civil
Selecione... =

Telefone Celular

PODER
JUDICIARIO

Embora semelhante, o cadastro de perito apresenta duas novas abas. A primeira delas € a de
especialidades, na qual o administrador pode indicar quais as areas de conhecimento em que ele se
especializou. A indicagao é feita acionando o botdo de envio a esquerda ao lado da especialidade
ainda nao selecionada. A lista de especialidades possiveis € criada pelo administrador no menu

Pericia — Especialidade.

Meio de Contato Outros Nomes

Pesquisa = Formulirioc ~ Especialidade  Orgdo Julgador D de
Especialidade -
Especialidade
Cardiologista
Medico

Foram encontrades: 2 resultados

Pesquisar Especialidade

Especialidade

Pesquisar

Especialidade
Especialidade
Clinica
Contabilidade
Caontador
Forense
Ortopedista
Psicologia
Testador
Teste

Foram encontrados: B resultados

A segunda aba disponivel € a de 6rgaos julgadores, na qual se aponta em quais érgéos o perito estara
disponivel para atuagao. A selegdo dos 6rgaos € feita de idéntica maneira.

Meio de Contato Qutros Nomes

Pesquisa Formulério Especialidade

Orgéo Julgador - &
élrgio Julgador
2*Vara Civel de Europa
1*Vara Civel de Calisto

Juizado Especial de Calisto

Orgao Juigador D de

Foram encontrados: 3 resultados

Pesquisar Orgdo Julgador - J

Orgio Julgader

Pesquisar

Orgdo Julgador - 0

élrgio Julgador

12 Vara Civel e Juizado Especial de Europa

2 Viara Civel de Calisto

Foram encentrados: 2 resultados
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7.9.8 Procurador

Acesso: Cadastros Basicos — Pessoa — Procurador

Usuarios: Administrador / Diretor de Secretaria / Procurador-Chefe
Aba Campos

Formulario * Nome — nome principal do procurador

* Login — cddigo para acesso ao sistema; normalmente sera o CPF
para pessoas fisicas

* E-mail — endereco eletrénico de contato

e Matricula — cédigo de matricula do procurador em seu 6rgéo de
origem

« Situacdo — marca indicativa da possibilidade de utilizacdo desse
registro no sistema

* Estado civil — se a pessoa é solteira, casada etc.

« Sexo

* Data de nascimento

* Nome do genitor

* Nome da genitora

* UF nascimento — unidade federativa de nascimento

¢ Naturalidade — cidade de nascimento da pessoa

* Data de posse

* Data de obito

*  OAB - numero de inscrigao na Ordem dos Advogados do Brasil, se
aplicavel

* Tipo de inscricdo na OAB - tipo da inscri¢ao, se aplicavel

« Data de expedi¢gao da OAB — se aplicavel

¢ Procuradoria — 6rgado de representacdo ao qual este procurador
estd vinculado

*« Gestor — se o0 procurador em questdo € um procurador-gestor
(procurador-chefe).

* Botdo (Remover Certificado) - Utilizado para permitir a troca do
certificado digital do usuario

Entidades * Entidades (lista) (superior) — lista de pessoas representadas por
este procurador
* Entidades (lista) (inferior) — lista de pessoas potencialmente

representadas por este procurador, extraida da lista de entidades
vinculadas a procuradoria a que esta ligado

Documentos de + Tipo do documento — tipo do documento a ser incluido ou editado
identificagcao +  Numero — o cédigo identificador do documento
« Nome — nome constante no documento que esta sendo inserido ou
editado

« Data de expedicao — data de expedicdo do documento identificador

+  Orgao de expedigao — érgdo publico emissor do documento

* Estado — unidade federativa em que foi expedido o documento

* Falso — marca indicativa da utilizagdo indevida (falsa) do
documento pela pessoa em questao

* Documento principal — marca indicativa de que o documento é um
documento principal

e Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo deste
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documento no sistema

¢ Botao (Incluir) — botdo que permite a inclusao ou a atualizagédo do
documento no sistema

* Documentos (lista) — lista dos documentos vinculados a pessoa

Enderecos ¢ CEP - codigo de enderegcamento postal

« Estado — unidade federativa do endereco

¢ Cidade — cidade do endereco

* Bairro — bairro do endereco

* Logradouro — rua, prédio, praga etc. do enderego

¢ Numero — niumero do endereco

¢ Complemento — informagdo complementar do enderego

* Enderecgo apenas para correspondéncia — marca indicativa de que
0 endereco em questdo ndo é o da pessoa que a ele esta
vinculada, mas que € um local em que ele pode ser contatado por
correspondéncias

* Botao (Incluir) — permite a inclusao ou a atualizagao dos dados do

enderecgo
* Lista de enderecos — lista de enderecgos vinculados a pessoa
Meio de Contato « Tipo - tipo de meio de contato; os tipos possiveis sdo definidos pelo

administrador
* Identificagcdo — designagdo do meio de contato que esta sendo

inserido
* Meios de Contato (lista) — lista de meios de contato vinculados a
pessoa
Outros Nomes « Nome - apelido, alcunha ou outros nomes que a pessoa tenha,

mas que nao seja vinculado a um documento de identificagdo

* Botdo (Incluir) — botdo destinado a permitir a inclusdo ou
atualizacdo de um nome

e« Lista de outros nomes - lista de apelidos ou outros nomes
vinculados a pessoa

O cadastro de procuradores do PJe se presta a permitir o cadastro de membros da Advocacia Publica
(advogados da Uniao, procuradores federais, procuradores da Fazenda Publica Federal, procuradores
dos estados e dos municipios), de membros da defensoria publica e de membros do Ministério Publico.
O tracgo distintivo de tais situagdes sao o ente procuradoria a que estarao ligados.
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Pesquisa Formulario i D de 3 Er Meic de Contato Qutros Nomes
Pessoa Procurador
Nome ™ Login* E-mail
Matricula Situagao " Estado Civil
@ v Inative Selecione... j
Sexo” Data de Nascimento * Nome do Genitor
Nome da Genitora* UF Nascimento* Maturalidade *
Data de Posse Data de Obito ‘OAE (UF 000000 A)

Selecione... =|-

Tipo de Inscrigdo na OAB Data de Expedigiao da OAB Procuradoria®
Selecione... i | Procuradoria-geral do Estado do Rio de . 7|

Gestor?
® sm O Nao

A * Campos Obrigatérios

Gravar Nowvo Remaver Certificado

E de se reconhecer que a designacdo ndo é a mais adequada, mas é a que mais amplamente atinge
os destinatarios da funcionalidade.

No nivel de procurador, permite-se a selegdo dos 6érgaos que serdo representados pelo procurador,
escolhidos entre aqueles vinculados a respectiva procuradoria.

Pesquisa Formulario Entidades D de i B Ei Meio de Contato ‘Outros Nomes

Entidade

MarcariDesmarcar Todos
Entidades

POCINHOS PREFEITURA
Foram encontrados: 1 resultados
Gravar
Entidades -

Entidades Tipo de Pessoa

PARANA GOVERNO DO ESTADO Instituicoes de Ensino Estaduais e Municipais
Foram encontrados: 1 resultados

Nos demais aspectos, o cadastro € semelhante ao de pessoa fisica.

7.9.9 Procuradoria

Acesso: Cadastros Basicos — Pessoa — Procuradoria
Usuarios: Administrador / Diretor de Secretaria / Procurador-Chefe
Aba Campos
Formulario *  Nome - designacdo dada a procuradoria, defensoria ou ao 6rgao

do Ministério Publico

* E-mail — endereco eletrénico de contato

» Data de criagdo — data de criagdo do orgdo, utilizada apenas para
efeitos de relatorios

* Observagdo — campo descritivo do érgéo.

« Situacdo — marca indicativa da possibilidade de utilizacdo desse
registro no sistema

Entidades ¢ Pesquisar Entidades — campo para pesquisa de pessoas que

permite reduzir a lista de pessoas apresentada no lado direito.
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Pode-se pesquisar por nome ou por tipo de entidade, no caso de
pessoas juridicas

Entidades (lista) (direita) — lista de entidades selecionaveis para
inclusdo como representadas por esta procuradoria

Botdo (Gravar) - permite a gravagdo (inclusdo) das
entidades/pessoas marcadas como representadas por esta
procuradoria

Entidades da Procuradoria (lista) (inferior) — lista de entidades
representadas por esta procuradoria.

O cadastro de procuradorias, defensorias e 6rgaos do Ministério Publico é feito por meio deste

cadastro.

Pesguisa = Formuldrio  Entidades

Pessoa Procuradoria

Nome *
Procuradoria-geral do Estado do Rio de Jam

Email

Observagio

Administrac&o Direta do Estado do Rio de Janeiro

Autarquias estaduais
Enpresas Piblicas estaduais

L. - Campos Obrigatérios

Gravar Novo

praj@prgj.gov.br

Data de Criagdo
19/04/2011
Situagao *

@ awo Inativo

A parte mais importante do cadastro € a vinculagao entre a procuradoria e 0os 6rgdos ou pessoas que
ela representa. Esse vinculo € o que permite ao sistema exibir para os procuradores os atos de
comunicacgao (expedientes) pendentes de leitura ou manifestagao.

Pesquisa

Pesquisar Entidades - Procuradoria-geral do

Formulario Entidades

Estado do Rio de Janeiro

Nome

Tipo Pessoa

Pesquisar

Entidades - Procuradoria-geral do Estado do Rio de Janeiro

MarcariDesmarcar Todos
Nome

ASSOCIACAD SOFTWARE LIVRE.ORG

BANCO BRADESCO SA

BANCO DIBENS S/A

BANCO DO BRASIL SA

BANCO SOFISA SA

BB BANCO POPULAR DO BRASIL 5 A

1

A=

Gravar

]

v [

Foram encontrados: 121 resultados

Entidades da Procuradoria: Procuradoria-geral do Estado do Rio de Janeiro

7.9.10

Acesso:

Usuarios:

PARANA GOVERNO DO ESTADO
POCINHOS PREFEITURA

Servidor

Pessoas

Foram encontrados: 2 resultados

Cadastros Basicos — Pessoa — Servidor

Administrador / Diretor de Secretaria

Aba

Campos
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Nome — nome principal

Login — identificador de sistema para acesso ao sistema;
ordinariamente sera o CPF da pessoa fisica

E-mail — um e-mail de contato

Situacdo - indicacao relativa a atividade ou inatividade deste
registro

Etnia — a cor ou etnia

Estado civil — o estado civil (solteira, casada etc.)

Profiss&o — a profissao

Escolaridade — o grau de escolaridade

Sexo — o sexo (masculino ou feminino)

Data de nascimento — a data de nascimento constante no
documento principal (CPF)

UF nascimento - unidade federativa de nascimento

Naturalidade — cidade de nascimento

Nome do genitor

Nome da genitora

Data de 6bito

N° celular — niumero de telefone celular, se existente

N° residencial — numero de telefone residencial, se existente

N° comercial — nimero de telefone comercial, se existente

N° Matricula — numero da matricula no tribunal

Visualizacdo de titularidade — quando aplicavel, restricao relativa
aos processos visiveis ao servidor; as opgdes sdo “ambas”, “titular”
e “substituto”

Data da posse

Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagao desse
registro no sistema

Botdo (Remover Certificado) - Utilizado para permitir a troca do
certificado digital do usuario conciliador.

Orgao Julgador — érgéo julgador ao qual o servidor sera vinculado
Papel — papel do servidor no 6rgéo julgador selecionado

Botdo (Incluir) — destinado a permitir a inclusdo de mais um
relacionamento entre um servidor € um 6rgéao julgador

Botdo (Gravar) — utilizado para confirmar alteragbes feitas em
localizagao ja associada ao servidor

Botdo (Novo) — utilizado para permitir a inclusdo de uma nova
localizagao quando no modo de edicio de localizagao existente
Localizagéo (lista) — lista de localizagbes associadas a esse
servidor

Tipo do documento — tipo do documento a ser incluido ou editado
Numero — o cadigo identificador do documento

Nome — nome constante no documento que esta sendo inserido ou
editado

Data de expedi¢ao — data de expedicdo do documento identificador
Orgao de expedigdo — érgdo publico emissor do documento

Estado — unidade federativa em que foi expedido o documento
Falso — marca indicativa da utilizagdo indevida (falsa) do
documento pela pessoa em questao

Documento principal — marca indicativa de que o documento € um
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documento principal

e Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo deste
documento no sistema

¢ Botao (Incluir) — botdo que permite a inclusao ou a atualizagédo do
documento no sistema

* Documentos (lista) — lista dos documentos vinculados a pessoa

Enderegos » CEP - cadigo de enderegcamento postal

« Estado — unidade federativa do enderego

¢ Cidade — cidade do endereco

* Bairro — bairro do enderego

* Logradouro — rua, prédio, praga etc. do enderego

¢ Ndmero — numero do endereco

¢ Complemento — informagdo complementar do enderecgo

* Enderego apenas para correspondéncia — marca indicativa de que
0 enderego em questdo ndo € o da pessoa que a ele esta
vinculada, mas que € um local em que ele pode ser contatado por
correspondéncias

* Botao (Incluir) — permite a inclusdo ou a atualizagdo dos dados do

endereco
* Lista de enderecos — lista de enderecgos vinculados a pessoa
Meio de Contato * Tipo —tipo de meio de contato; os tipos possiveis sao definidos pelo

administrador
* Identificagcdo — designagdo do meio de contato que esta sendo

inserido
¢ Meios de Contato (lista) — lista de meios de contato vinculados a
pessoa
Outros Nomes « Nome - apelido, alcunha ou outros nomes que a pessoa tenha,

mas que nao seja vinculado a um documento de identificagdo

* Botdo (Incluir) — botdo destinado a permitir a inclusdo ou
atualizacdo de um nome

e Lista de outros nomes — lista de apelidos ou outros nomes
vinculados a pessoa

O cadastro do servidor é idéntico ao cadastro de oficial de justica, aplicando-se as mesmas
observacoes.
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Pesquisa Formulario L 3 D de El Ei Meic de Contato Qutros Nomes
Pessoa Servidor
Nome ™ Login* E-mail
Etnia Estado Civil Praficean
Selecione... x| selecione... = H
Escolaridade Sexo Data de Nascimento *
Ensino Superior =l Feminino =
UF Nascimento * Maturalidade * Nome do Genitor
Nome da Genitora Data de Obito N® Celular
N° Residencial N® Comercial N*® Matricula
Visualizagio de Titularidade * Data de Posse Situagio *
Ambos & @ avo O inativo
. * Campos Obrigatérios
Gravar Nove Remover Certificado

Em relagdo ao cadastro de pessoa fisica, a diferenga € a inclusdo da aba de localizagdo, na qual o
servidor pode ser vinculado a um 6rgéo julgador com o papel desejado.

Pesquisa Formulario L a D: de i - Es G Meio de Contato QOutros Nomes
Adicionar Localizagao

Orgao Julgader® Papel*

L. * Campos Obrigatérios

Incluir
Localizagio

Localizagio Orgao Julgader Papel
Tribunal de Treinamento Administrador
1* Vara Civel de Europa Diretor de Secretaria
2" Vara Civel de Calisto Diretor de Secretaria
Foram encontrados: 3 resultados

Ao definir as localizagbes de servidores e oficiais de justica, € importante que o
administrador garanta que os servidores estdo vinculados ao 6rgao julgador
pertinente ou ao nivel de localizacdo adequado. A falha em tal atividade pode
restringir a visualizagdo do usuario a niveis inferiores ou permitir a vinculagdo a
processos aos quais ele n&o deveria ter acesso.

7.9.11 Relagao pessoal
Acesso: Cadastros Basicos — Pessoa — Relacao Pessoal
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario * Representado — nome da pessoa presente no polo passivo da

relagao pessoal, selecionada a partir de uma caixa de sugestao
* Representante — nome da pessoa presente no polo ativo da relagéo
pessoal, selecionada a partir de uma caixa de sugestao

* Tipo da relagéo pessoal — tipo da relagédo entre duas pessoas que
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estd sendo criada, extraida da lista criada com o cadastro
Cadastros Basicos — Tabelas Basicas — Tipo de
Relacao Pessoal

« Data inicial da relagdo — data em que a relagéo pessoal teve inicio

» Data final da relagdo — data em que a relagdo pessoal registrada
teve fim

e Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo desse
registro no sistema

Pesquisa Formulario

Relacdo Pessoal

Representado * Representante * Tipo da Relagio™
Fulano de Tal = I = Curatela d
Data Inicial da Relagéo * Data Final da Relagao Situacao *

23/05/2011 @ atvo Inativo

A - Campos Obrigatarios

Gravar Novo

O cadastro de relagdes pessoais € um cadastro liberado, ordinariamente, apenas para o administrador.
Nele, séo registradas relagées puramente pessoais — ou seja, aquelas relagdes entre duas pessoas
que nao estdo vinculadas a um processo. Sdo exemplos desse tipo de relagdo a curatela, a tutela e
sucessodes legalmente determinadas.

Uma vez registradas tais relagdes, espera-se viabilizar um melhor controle das atividades das pessoas
no sistema.

7.9.12 Desunificagao

Acesso: Cadastros Basicos — Pessoa — Desunificacao
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario * Pessoa Principal — dados pessoais da pessoa resultante de uma

prévia unificacdo
¢ Pessoas unificadas — dados das pessoas que foram unificadas com
a pessoa principal, com a opg¢ao de desunificagdo

A funcionalidade de desunificagdo se presta a permitir o desfazimento de uma prévia operagédo de
unificacdo, inclusive com retorno dos processos judiciais eventualmente afetados pela unificagdo ao
estado anterior. A tela inicial se resume a uma tabela com uma lista de pessoas ja unificadas. O
usuario administrador deve, entao, selecionar aquela que pretende deseunificar.

Pesquisa

Desunificacio
PessoaPrincipal Data
L 12/04/2011
12/04/2011

04/05/2011
Foram encontrados: 3 resultados
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Ap6s a selecdo, surge o formulario com os dados da pessoa principal (originalmente unificada) e os
dados das pessoas que foram unificadas nessa pessoa principal.

Pesquisa Formulario

Pessoa Principal

Nome Data de Nascimento CPF

Genitor Genitora

Pessoas Unificadas
Nome Status de Unificacao
Unificado em 12/04/2011

Ao acionar a lixeira, o sistema pedira uma confirmagdo da operagdo e, confirmada, realizara a
desunificagdo da pessoa selecionada em relacao a pessoa principal.

As operacdes de unificagdo e desunificagdo geram, para todos os processos
afetados, um alerta critico indicando esse fato.

7.10Prioridade processual

Acesso: Cadastros Basicos — Prioridade Processual
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario * Prioridade na Tramitagdo — designacdo dada a esse tipo de
prioridade

¢ Valor do peso — peso dessa prioridade, utilizado para viabilizar a
apresentacdo dos processos seguindo a ordem de prioridade
combinada

e Idade minima/maxima — pardmetros de registro para casos de
prioridade por idade — em vias de abandono

« Sexo - identificacdo da aplicabilidade da prioridade segundo o
género — em vias de abandono

¢ Motivo — marca indicadora da necessidade de justificar a inclusdo
da prioridade

e Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo desse
registro no sistema

Aplicacgdo Tipo de Classe * Aplicacdo — instancia para a qual a prioridade é aplicavel
« Competéncia — competéncia para a qual a prioridade & aplicavel
* Classe — classe processual para a qual a prioridade é aplicavel

O cadastro dos tipos de prioridade permitem ao PJe ter uma grande flexibilidade quanto ao
cadastramento de processos judiciais. Pode-se incluir novos critérios de priorizagdo e restringir,
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quando necessario, a aplicabilidade desses critérios a apenas algumas hipdteses, evitando erros.

Pesquisa  Formulaic  Aplcagso Tipo de Classe

Prioridade do Processo

Prioridade na Tramitagdo * Valor do Peso* Idade Minima
Idosa 1 60
Idade Miaxima Sexo Motivo?

Ambos ) Masculine @ Feminino sim @ Nao
Situagdo ™

@ ative Inative

L. * Campos Obrigatorios

Gravar Novo

Embora ainda merega uma melhoria de usabilidade, a aba de aplicagdo da prioridade a classe
processual permite ao administrador restringir a possibilidade de inser¢cdo de uma prioridade a um
processo apenas quando ele for de classe especifica.

Pesquisa Formularic Aplicagao Tipo de Classe
Adicionar Aplicagao Tipo de Classe - ldosa

Aplicagao ™ Competéncia* Classe *

L. * Campos Obrigatérios

Incluir

Aplicagdo Tipo de Classe - Idosa

Aplicagao Competéncia Classe
Foram encontrados: 0 resultados

A melhoria de usabilidade podera vir para assegurar esse cadastramento possa ser feito de modo mais
amplo.

7.11 Tabelas basicas
Acesso: Cadastros Basicos — Tabelas basicas

Usuarios: Administrador

As tabelas basicas sao tabelas utilitarias do sistema que servem para a insergdo de alguns dados
basicos utilizados em outros formularios.

Temos, no PJe, os seguintes cadastros basicos:

« CEP

* Escolaridade
» Estado Civil
» Etnia

* Profissdo (Cédigo Brasileiro de Ocupagdes)

* Ramo de Atividade (Cdodigo Nacional de Atividades Econémicas)
* Tipo de Contato

* Tipo de Enderego

» Tipo de Documento de Identificagao
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* Tipo de Relacao Pessoal

Os cadastros sado de simples operagao, razao que leva apenas a exposicao desses cadastros.

7.11.1 CEP
Acesso: Cadastros Basicos — Tabelas Basicas — CEP
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario » CEP - cadigo de enderegamento postal no formato NNNNN-NNN

¢ Logradouro — nome da rua, praga etc. do CEP, se esse codigo
chegar a esse nivel de detalhamento

¢ Complemento — complemento de informagdes do CEP, se existente

« Bairro — bairro a que pertence o logradouro, se existente esse nivel
de detalhe

« Estado — unidade federativa do CEP

» Cidade — cidade do CEP

e Situacdo - marca indicativa da possibilidade de utilizacdo desse
registro no sistema

Pesquisa Formulario

CEP

CEP (99999-999) Logradouro Complemento

01002-001 R DIREITA - lado impar

Bairro Estado* Cidade "

SE SAQ PAULO x| sAorauo =

Situagio *

@ atvo Inativo

1 * Campos Obrigatarios

Gravar Novo
7.11.2 Escolaridade
Acesso: Cadastros Basicos — Tabelas Basicas — Escolaridade
Usuarios: Administrador
Aba Campos

Formulario » Escolaridade — descri¢do da escolaridade

e Situacdo - marca indicativa da possibilidade de utilizacdo desse
registro no sistema

Pesquisa Formuldrio

Escolaridade

Escolaridade*
Ensino Superior
A - Campos Obrigatarios

Gravar Novo

Situagao ™
® atvo

Inativo
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7.11.3 Estado Civil

Acesso: Cadastros Basicos — Tabelas Basicas — Estado Civil
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario » Estado Civil — designacdo do estado civil registrado (casado,

solteiro, viuvo etc.)
e Situagdo - marca indicativa da possibilidade de utilizagdo desse
registro no sistema

Pesquisa Formulario

Estado Civil
Estado Civil " Situagao ™
Vitivo @ atvo ) Inatvo

L. * Campos Obrigatorios

Gravar Mavo

7114 Etnia

Acesso: Cadastros Basicos — Tabelas Basicas — Etnia
Usuarios: Administrador

Aba Campos
Formulario * Etnia — designacao da etnia registrada

e Situagdo - marca indicativa da possibilidade de utilizagdo desse
registro no sistema
Pesquisa Formulario

Etnia

NAG DECLARADA A
7.11.5 Profissdao (Cédigo Brasileiro de Ocupacoes)
Acesso: Cadastros Basicos — Tabelas Basicas — Profissao (CBO)
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario « Codigo — codigo da profissdo no Cadigo Brasileiro de Ocupagdes

(CBO)

* Profissdo — nome da profissdo segundo o CBO

* Profissdo superior — campo de sugestdo para escolha de uma
profissdo que, no CBO, é hierarquicamente superior a registrada

e Situagdo - marca indicativa da possibilidade de utilizagdo desse
registro no sistema
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7.11.6 Ramo de Atividade (CNAE)
Acesso: Cadastros Basicos — Tabelas Basicas — Ramo de Atividade (CNAE)
Usuarios: Administrador
Aba Campos

Formulario » Cddigo — codigo da atividade segundo o CNAE (Cadastro Nacional

Pesquisa Formulario

Rame de Atividade

de Atividades EconOmicas)

Ramo de atividade — nome do ramo de atividade

Ramo de atividade superior - campo de sugestao para escolha de
um ramo de atividade que, no CNAE, é hierarquicamente superior
ao registrado

Situacdo - marca indicativa da possibilidade de utilizacdo desse
registro no sistema

Cadigo * Ramo de Atividade * Ramo de Atividade Superior
8412-4/00 REGULACAO DAS ATIVIDADES DE SAUDE,E  REGULAGAO DAS ATIVIDADES . e &

Situagao *
@ ativo Inativo

A - Campos Obrigatdrios

Gravar Nova

7.11.7 Tipo de Contato

Acesso: Cadastros Basicos — Tabelas Basicas — Tipo de Contato
Usuarios: Administrador

Aba Campos
Formulario * Tipo de contato — nome do tipo de contato

Situagdo - marca indicativa da possibilidade de utilizagdo desse
registro no sistema

Tipo de Pessoa — indicacao do tipo de pessoa para a qual este tipo
de contato é aplicavel
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Pesquisa Formuldrio
Tipo de Contato

Tipo de Contato *
Email

Situagdo *
® atvo

L. - Campos Obrigatérios

Gravar Novo

PODER
JUDICIARIO

Tipo de Pessoa™
Ambos -

Inative

7.11.8 Tipo de Endereco
Acesso: Cadastros Basicos — Tabelas Basicas — Tipo de Endereco
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario * Tipo de Endere¢o — nome do tipo de endereco
e Situagdo - marca indicativa da possibilidade de utilizagcdo desse
registro no sistema
Pesquisa Formulario
Tipo de Enderego
Tipo de Enderego * Situacio *
Comercial @® Afivo Inativo
1 * Campos Obrigatarios
Gravar Novo
7119 Tipo de Documento de Identificagao
Acesso: Cadastros Basicos — Tabelas Basicas — Tipo de Documento de
Identificacao
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario e (Cddigo — cddigo interno de trés letras identificador desse tipo de

documento

Tipo de documento — nome do tipo de documento

Identificador? - marca que indica se esse documento é considerado
pelo sistema como um documento identificador univoco de pessoa
Tipo de pessoa — a que tipo de pessoa € aplicavel este tipo de
documento de identificagao

Mascara — mascara de exibicdo desse tipo de documento nos
formularios

Situacdo - marca indicativa da possibilidade de utilizacdo desse
registro no sistema
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Pesquisa Formulario
Tipo do Documento de Identificacao
Cadigo * Tipo de Documento * Identificador? *
CPF CPF @ Sim Nao
Tipo de Pessoa* Mascara Ativo*
Fisica j 999.955.995-99 @ ativo Inativo
. * Campos Obrigatorios
Gravar Novo
7.11.10 Tipo de Relagao Pessoal
Acesso: Cadastros Basicos — Tabelas Basicas — Tipo de Relacao Pessoal
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario * Cddigo — codigo identificador desse tipo de relagédo no sistema

Pesquisa Formulario

Tipeo de Relagao Pessoal

Descricdo — nome do tipo de relagao pessoal

Tipo da pessoa - a que tipo de pessoa é aplicavel este tipo de
relagdo pessoal

Situacdo - marca indicativa da possibilidade de utilizacdo desse
registro no sistema

Cadigo * Descrigao ™ Tipo da Pessoa™
TUT Tutela Fisica =
Situagdo *
@Ati\.'o Inativo
L. * Campos Obrigatorios
Gravar Novo
7.12Variaveis
Acesso: Cadastros Basicos — Variaveis
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario e Variavel — nome da variavel cadastrada, que sera utilizado no

Tipos de Modelos de .
Documento

sistema

Valor da variavel — expressao em linguagem EL que recupera o
valor que deve ser exibido quando da constru¢gdo de modelos
Situacdo — marca indicativa da possibilidade de utilizacdo desse
registro no sistema

Lista de tipos de modelo (lista) (esquerda) — lista de tipos de
modelos de documentos nos quais a variavel esta disponivel para
utilizacéo

Pesquisar Lista de Tipos de Modelo (direita) — campos de pesquisa
e lista em que s&o exibidos os tipos de modelos disponiveis no
sistema para selecao
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As variaveis sdo sequéncias de caracteres que, inseridas em modelos de documentos, serao
substituidas no momento da criacédo de documentos a partir daqueles modelos pelo valor de sua
expressdao no momento dessa criagdo. Pode-se, assim, inserir o nome do 6rgéo julgador, do nimero
do processo, das partes, do usuario, entre outros. Isso facilita a produgdo dos documentos
processuais.

Pesguisa Formuldric Tipos de Modelo de Documento
Varidvel

Variavel " Valor da Variavel " Situagac”

Hora_Atual #{currentTime} @ atvo Inative

A - Campos Obrigatarios

Gravar Novo

O sistema também limita a disponibilidade dessas variaveis aos tipos de modelos, permitindo uma
melhor organizagao dos modelos e do que esta disponivel para cada um. Essa organizagao se faz pela
aba de associagao da variavel com os tipos de modelo de documento. A associagéo se faz deslocando
os tipos de modelo da direita para a esquerda da tela.

Pesquisa Formulério Tipos de Modelo de Documento

Lista de Tipos de Modelo Pesquisar Lista de Tipos de Modelo
Tipo de Modelo do Documento Grupo de Modelo do Documento Situagao Grupo de Modelo do Documento

Minuta de Sentenga Sentengas [Todos] hd
Foram enconirados: 1 resullados

Tipo de Modelo do Documento Abreviacio
Pesquisar
Lista de Tipos de Modelo

Identificader Grupe de Modelo do Documento  Tipo de Modelo do Documento  Abreviagao Situag

9 Sistema AvisoPermissaoCadastroAdvogado_ | APCA Ativi

13 Certiddes Internas Certiddo Contadoria cc Ativ

14 Certiddes Internas Certiddes Triagem cT Ativ
Comprovants Cadastro de

3 Sistema Advagado ccA Ativi

2 Sistema Concessao de Apesentadoria CAp Ative
Deocumento Inconsisténcia "

5 Sistema Advogado DIA Ativ

7 Mandado Mandado Man Ative

10 Decisoes Minuta de Decisdes MDe At

" Despachos Minuta de Despacho MD Ativ

4 Sistema Petigio pet Ativi

1 Sistema mail mail Aive

Foram encontrados: 11 resultados
D

7.13Advogado

O cadastro de advogados €, na realidade, um menu de opcdes relacionadas com os advogados. No
PJe, ha duas vias ordinarias de cadastramento de advogados. A primeira € o proprio advogado
acessar a pagina de cadastramento, preencher seus dados e concluir o cadastro assinando
digitalmente suas informacgdes. A segunda € no cadastramento de processos judiciais, ao se incluir um
advogado como representante de uma parte.

Na primeira situagéo, estando o cadastro do advogado higido se comparado aos dados colhidos do
Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil (via servigo Web), o advogado pode passar a
atuar de plano. No segundo caso, é necessaria uma confirmagdo e complementacado do cadastro por

servidores, 0 que se faz no menu Cadastros Auxiliares — Advogado — Confirmar
Cadastro.
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7131 Atuacao do Advogado

Acesso: Cadastros Auxiliares — Advogado — Atuacao do Advogado
Usuarios: Administrador

Aba Campos
Formulario ¢ Atuacado do advogado — descricdo do tipo de atuagao possivel

« Situacdo — marca indicativa da possibilidade de utilizacdo desse
registro no sistema

Esse cadastro, ainda nao utilizado no sistema, é destinado a permitir que, no futuro, possamos
identificar aqueles advogados que se dispdéem a atuar de forma diversa da regular, representando
pessoas como advogados dativos ou voluntarios.

Pesquisa Formulario
Atuagio do Advegado

Atuagio do Advogado* Situagdo *

Dativo @ amvo ) Inativo

A - Campos Obrigatorios

Gravar Novo

7.13.2 Confirmar Cadastro

Acesso: Cadastros Auxiliares — Advogado — Confirmar Cadastro
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario * CPF - ndo editavel, apresenta o numero de registro do advogado

no cadastro de pessoas fisicas do Ministério da Fazenda

*  Nome completo — nome do advogado

e Usuario — identificador de sistema para acesso ao sistema;
ordinariamente sera o CPF da pessoa fisica

* Nome do pai

« Nome da mae

* Titulo de eleitor — numero do titulo de eleitor

* RG - numero ou codigo do documento de identificagdo expedido
pelo 6rgao estadual ou distrital pertinente

+ Orgéo de expedicdo do RG - sigla do 6rgdo que expediu o
documento de identificacédo

« Data de expedicdo do RG

¢ E-mail — enderecos eletrénicos para contato

« Etnia — a cor ou etnia

» Estado civil — o estado civil (solteira, casada etc.)

* Profissdo — a profissao

* Escolaridade — o grau de escolaridade

¢ Sexo — o sexo (masculino ou feminino)

e Data de nascimento — a data de nascimento constante no
documento principal (CPF)

¢ UF nascimento - unidade federativa de nascimento
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Naturalidade — cidade de nascimento

OAB - unidade federativa, numero e cédigo da inscrigdo principal
na OAB

Tipo de inscricdo na OAB — o tipo de inscricdo (principal,
suplementar ou estagiario) na OAB

Data de expedicdo da OAB — a data de expedigao da OAB

CEP — cdédigo de enderegamento postal do enderego preferencial
para intimacdes

Estado, Cidade, Bairro, Logradouro, Numero, Complemento —
dados do enderego preferncial para intimagdes

Telefone celular — numero de telefone celular, se existente

Telefone residencial — numero de telefone residencial, se existente
Telefone comercial — numero de telefone comercial, se existente
Botdo (Gravar) — confirma o cadastro do advogado, quando ele
esta inativo ou bloqueado

Botdo (Nova validagao OAB) — atualiza os dados por meio de
pesquisa na base de dados do Conselho Federal da Ordem dos
Advogados do Brasil

Botdo (Nova validacao Receita) — atualiza os dados por meio
de pesquisa na base de dados da Secretaria da Receita Federal do
Brasil

Botdo (Mostrar Dados OAB) — exibe os dados constantes na
base de dados do Conselho Federal da Ordem dos Advogados do
Brasil

Botdo (Mostrar Dados Receita Federal) — exibe os dados
constantes na base de dados da Secretaria da Receita Federal do
Brasil

Botdo (Remover Certificado) — permite a troca do certificado
digital do advogado

74



CONSELHO

NACIONAL PODER
DE JUSTICA JUDICIARIO
Meio de contato » Tipo —tipo de meio de contato; os tipos possiveis sdo definidos pelo

administrador
e Identificagdo — designagdo do meio de contato que esta sendo

inserido
* Meios de Contato (lista) — lista de meios de contato vinculados a
pessoa
Anexar documento * Tipo do documento — tipo de documento a ser associado ao
advogado

e Editor de texto — area para inclusdo do documento texto
* Botao (Gravar) — grava o documento inserido no campo de texto
* Botdo (Novo arquivo pdf) — permite associar documento PDF ao
advogado
Documentos do Advogado * Anexos do cadastro do advogado (lista) — lista de documentos texto
ou PDF vinculados ao cadastro do advogado
A fungdo dessa pagina é permitir a edigdo dos dados pessoais dos advogados, assim como a
atualizagdo desses dados, seja diretamente, seja buscando informagdes da Receita Federal ou na
Ordem dos Advogados do Brasil.

A validagédo do advogado é feita por meio do botdo (Gravar), que estara disponivel somente quando se
tratar de advogado inativo.

Pesquisa Pessoa Advogado Meio de Contato Anexar Documento Documentos do Advogado

Jodo dos Direitos 23301 - Pessoa Advogado

CPF*
Nome da Mae*

Data de Expedigio do RG
Etnia

Selecione...

Sexo”
Masculino

OAB (UF 000000 A)*
5

Estado”

Namero *

Nome Completo "
Jodo dos Direitos 23301

Titulo de Eleitor®
E-mail 1
Estado Civil
selecione... =
Data de Nascimento
Tipo de Inscrigao na OAB "
Advogado |

Cidade ~

Comnlemento

Usudrio

RG

E-mail 2

Profissao

UF Nascimento

Selecione...

Data de Expedicdo da OAB

Bairro *

Telefone Celular

L

Nome do Pai
José Pai dos Jooes 23301
Orgao de Expedigac do RG
E-mail 3
Escolaridade
Selecione...
Naturalidade
CEP (99999-999)

Logradouro *

Telefone Residencial

m =

Telefone Comercial
L. - Campos Obrigatérios
Nova Validacio OAB Nova Validagio Receits Federal

Mostrar Dados OAB Mostrar Dados Receita Federal

As abas anexar documento e documentos do advogado se prestam a permitir que os usuarios incluam
documentos vinculados a esse cadastro, tais como termos de compromisso, comprovantes de
inscrigao valida, entre outros, necessarios, por exemplo, quando a consulta ao CF-OAB indica situagao
de irregularidade comprovadamente superada.
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Pesquisa  Pessoa Advogado | Meiode Contato | Anexar D B P
Joao dos Direitos 23301 - Pessoa Advogado
Tipe do Documento *
Selecione... |
Modelo
B 7 U s Familia(Fonte) - Tamanho - X G2 @ @@ |4 0 = is
=< A — &2 (3

L. * Campos Obrigatérios

Gravar Novo arquive pdf

Os documentos podem ser tanto documentos produzidos dentro do sistema quanto documentos
digitalizados. A relagéo deles sera exibida na ultima aba.

Pesquisa Pessoa Advogado Meio de Contato Anexar Documento Documentos do Advogado

Anexos do cadastro do advegado - Jodo dos Direitos 23301
Tipo Documento Usudrio Cadastro Data de Inclusao

Comp te Cadastro de Advogad Jodo dos Direitos 23301 13/04/11 14:24
Foram encontrados: 1 resultados

7.13.3 Escritorio de Advocacia

Acesso: Cadastros Auxiliares — Advogado — Escritorio de Advocacia
Usuarios: Administrador/Advogado

Aba Campos
Cadastrar Escritorio *« CNPJ - 0 CNPJ do escritorio que esta sendo criado

* Nome — o0 nome do escritério

¢ E-mail — um endereco eletrénico para contato

e Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo desse
registro no sistema

« Nome Fantasia — nome comercial, se houver

» Data de abertura

* CPF do responsavel — CPF do advogado responsavel ou do
principal advogado responsavel

* Nome do responsavel

* Numero de registro na Junta Comercial — numero de registro no
orgao de registro de empresa, se houver

e UF Junta Comercial — unidade federativa a que pertence o 6rgéo de
registro de empresa

« Data fim da atividade — se tiver sido extinta

* CEP/Estado/Cidade/Bairro/Logradouro/Numero/Complemento -
enderec¢o de contato

* Enderego apenas para correspondéncia — marca indicativa de que
o0 endereco cadastrado ndo é o endereco real do escritorio, mas
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pode ser utilizado para envio de correspondéncias
Escritérios de advocacia * Escritérios associados ao advogado (lista) (esquerda) — lista com os
escritérios vinculados a esse advogado
* Pesquisar Escritorio de Advocacia (lista) (direita) — campos que
permitem ao advogado localizar um escritério cadastrado com o
objetivo de associa-lo a si

O acesso a aba escritorio € feito selecionando o advogado, no caso do administrador, ou diretamente a
aba, quando se tratar de usuario advogado.

Pesquisar  Pessoa Advogado ~ Cadastrar Escritéio  Escritrios de Advocacia

Jodo dos Direitos 91149 - Pessoa Advogado

CNPJ ™ Nome * E-mail
Situagao* Neme Fantasia Data de Abertura
@ atvo Inative

CPF do Responsdvel

Nome do Responsavel N° Registro Junta Comercial UF Junta Comercial

selecione... =
Data Fim Atividade CEP (99999-999) * Estado
Cidade Bairro Logradouro
Numero Complemento Enderego apenas para Correspondéncia?

L. * Campoes Obrigatérios

Inserir

A funcionalidade pertinente ao escritério de advocacia € um meio que permite aos advogados
concentrarem suas intimagdes ou agbes a um escritério, € ndo apenas a um determinado ou a alguns
determinados advogados. Embora ainda ndo se trate de funcionalidade plenamente adotada por
Obices legais, tera por objetivo permitir uma gestao mais profissionalizada dos escritérios de advocacia
um pouco maiores, mas que nao tenham, ainda, sistemas proprios que possam se comunicar com o
PJe via protocolo de interoperabilidade.

Pesquisar Pessoa Advogado Cadastrar Escritorio Escritérios de Advocacia
Escritérios Associados a: Jodo dos Direitos 91149 Pesquisar Escitério de Advocacia
Escritério CNPJ
Jodo dos Direitos 91149 (441.076.178-15)
Foram encontrades: 1 resultados .
Pesquisar
Escitério de Advocacia
Escritério
Foram encontrados: 0 resultados
7.14 Calendario
Acesso: Cadastros Auxiliares — Calendario
Usuarios: Administrador / Diretor de Secretaria
Aba Campos

Formulario * Descrigado — nome dado ao evento (feriado ou evento que impacta a

contagem de prazo), como “Confraternizacdo Universal” ou
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“Inspecéo 2011”

Ato — ato normativo que criou o evento

Repete anualmente? - marca indicativa de que se trata de um
evento periédico anual

Periodicidade — marca indica o tipo de evento, especificamente se é
um evento pontual (um unico dia) ou um intervalo de datas

Data do evento (quando for evento pontual) — data do evento

Data inicial/Data final (quando for evento com intervalo de datas) —
datas inicial e final do evento

Suspende distribuigdo — marca indicativa de que esse evento
impede a distribuicdo no dia ou nos dias de sua ocorréncia
Suspende prazo - marca indicativa de que esse evento suspende a
contagem dos prazos no dia ou nos dias de sua ocorréncia,
devolvendo as partes os dias suspensos

Feriado judiciario — marca indicativa de que o evento € um feriado
apenas para o Judiciario

Feriado — marca indicativa de que o evento € um feriado para todos
Abrangéncia — indicagao da abrangéncia do evento, se nacional,
estadual, municipal ou de um Unico 6rgao julgador. Caso seja
marcada abrangéncia inferior a nacional, serdo solicitados,
respectivamente, o estado, o municipio ou o érgéo julgador. No
caso de usuario diretor de secretaria, a Unica opc¢ao disponivel é o
evento de 6rgao julgador para seu proprio 6rgao.

Situacdo — marca indicativa da possibilidade de utilizacdo desse
registro no sistema

O calendario € um dos mais importantes do sistema, ja que dele dependem a contagem automatizada
de prazos processuais. Embora ordinariamente ele venha a ser utilizado para inser¢édo de dados de
feriados, ele também se presta para o registro de quaisquer eventos que tenham impacto sobre essa
contagem, como suspensdes de expedientes por greves, desastres naturais etc.

Pesquiza Formulario

Calenddrio

Descrigao *

Periodicidade: *

@ pia ' pariodo

Feriado Judiciario Feriado
sim & nNao

Estado *

Selecione... |

Municipio *
]

* Campos Obrigatdrios

Incluir

Data do Evento ™

sim & nao

Selecione..

Repete Anualmente? *

sm @ nao
Suspende Distribuicio? Suspende Prazo?
sim @ nao sim @ nao

Abrangéncia *

[C] Orgao

Nacional Estado Municipic  Julgador
Situagdo*
@ ativo

Inative

O grau de afetagédo do evento sera definido pelo usuario durante o cadastramento, chegando ao nivel

de érgdo julgador. E importante

notar que os eventos que afetam a contagem s&o aqueles do

municipio sede da jurisdicado a que esta vinculado o 6rgéo julgador.
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A auséncia da definigao de eventos que impactam a contagem de prazo implicara em
o sistema considerar apenas os dias n&o uteis regulares — sdbados e domingos.

No caso de eventos como greves ou suspensbes sem prazo determinado, a
estratégia recomendada para a insercdo € a de inserir, diariamente, o registro de
evento pontual de suspenséao.

A existéncia de eventos em municipios que ndo sdo sede do 6rgao julgador nao
impacta a contagem do prazo.

> B b

7.15Classificacao de pessoa
Acesso: Cadastros Auxiliares — Classificacao de Pessoa

Usuarios: Administrador

A funcionalidade expde um submenu que contém trés opg¢des. Delas, € concretamente utilizado
apenas o cadastro de tipo de pessoa.

7.151 Tipo de Pessoa

Acesso: Cadastros Auxiliares — Classificacao de Pessoa — Tipo de Pessoa
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario ¢ Pessoa — nome do tipo de pessoa
« Pessoa Superior — tipo de pessoa hierarquicamente superior a
cadastrada

e Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo desse
registro no sistema

Qualificagéo + Qualificagdes (lista) — lista de qualificagdes incluidas como
desejaveis ou necessarias a esse tipo de pessoa
* Pesquisar Qualificacoes (lista) (direita) — lista de qualificagdes

passiveis de inclusdo como desejaveis ou necessarias

O tipo de pessoa é uma funcionalidade que permite ao administrador classificar as pessoas juridicas
segundo caracteristicas principais proprias que podem ter algum impacto na definigdo da competéncia.
Por meio desse cadastro € possivel segmentar as pessoas juridicas, por exemplo, em pessoas
juridicas de direito publico interno e externo, pessoas juridicas de direito privado, érgdos ou entes
federais, estaduais e municipais e as subdivisdes desses grupos.

79



CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

Pesquisa Formulario Qualificagtes

Tipo de Pessoa

PODER
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Pessoa™ Pessoa Superior Situacao *

Autarquias Federais Entidades M @ awo

h - Campos Obrigatérios

Gravar Novo

Inativo

Uma vez feita a distingdo, torna-se possivel indicar que alguns tipos de pessoas justificam uma
determinada competéncia, como em varas de Fazenda Publica.

Uma vez que se defina o tipo de pessoa, € também possivel incluir dados de complementacao de
cadastro. Esses dados serdo solicitados ou requeridos do usuario quando do cadastramento da
pessoa juridica. Apesar da existéncia dessa funcionalidade, ela ndo é utilizada amplamente no

sistema.

Pesquisa Formuldric ‘Qualificagdes

Qualificacdes Associadas ao Tipo de Pessoa: Unido/Instituigbes
Qualificagoes

Pesquisar Qualificagoes

Situagao

Qualificacio ‘Qbrigatério? [Todos] j
Foram encontrados: 0 resultados
Qualificagio
Mostrar resultado que atenda a:
Todas as expressdes -l
Pesquisar Limpar
Qualificagbes
Qualificagio
Foram encontrados: 0 resultados
7.16 Competéncia
Acesso: Cadastros Auxiliares -~ Competéncia
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario « Competéncia — nome da competéncia dado pelo tribunal
¢ Competéncia pai — nome de uma competéncia que, do ponto de
vista hierarquico, pode ser limitadora das definicdbes da
competéncia material, facilitando o trabalho envolvido nessa
atividade
e Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo desse
registro no sistema
Classe x Assunto « Classe Judicial — classe a ser incluida nessa competéncia

Aplicagao Classe — instancia de aplicagdo dessa classe nesta
competéncia

Assunto — assunto ou assuntos a serem incluidos nessa
competéncia, podendo ser escolhida um ramo ou uma folha

Data Inicial — data inicial de inclusdo desse cruzamento de classe e
assunto na competéncia

Data Final — data final de vigéncia desse cruzamento de classe e
assunto na competéncia
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* Botao (Incluir) — botdo para realizar a inclusdo do cruzamento
classe e assunto na competéncia

+ Area de pesquisa — campos de classe e assunto para pesquisar as
classes e assuntos ja incluidos

* Classe x Assunto — lista de classes e assuntos ja incluidos na

) competéncia
Orgéo Julgador X+ Tipo Orgdo Julgador — campo para selecéo do tipo de érgdo — se
Competéncia monocratico ou colegiado

+  Orgao Julgador ou Orgédo Julgador Colegiado — 6rgdo que tera essa
competéncia
« Data inicio — data de inicio da aplicacdo dessa competéncia ao

6érgao
« Data fim — data de fim da aplicagdo dessa competéncia ao 6rgéo
Dimens&o Pessoal « Dimens&o pessoal — a dimensao pessoal a ser incluida na defini¢cao

de competéncia, escolhida entre aquelas j&4 cadastradas pelo
administrador

Dimenséao Algcada ¢ Tipo de intervalo — indicagido se o intervalo € numérico (utilizados
para algadas de valor) ou temporal (utilizados para algadas de
penas)

¢ Competéncia — indicagao se a algada é vinculada a assuntos civeis
ou criminais

Dimensao Funcional « Dimensdo funcional — a dimensado funcional a ser incluida na

definicdo de competéncia, escolhida entre aquelas ja cadastradas
pelo administrador

Histoérico Classe x Assunto e Histdrico de vinculagédo classe e assunto que ja estiveram nessa
competéncia

Pesquisa Formuldric Classe x Assunto Orgac Julgador x Competéncia Dimensac Pessoal Dimensao Algada Dimensao Funcicnal Histdrico Classe x Assunto
Competéncia

Competéncia” Competéncia Pai Situagdo *

CIVEL TT: atvo @ inatvo

A - Campos Obrigatérios

Gravar Novo

A competéncia € um dos pontos mais complexos de qualquer sistema processual. No caso de
sistemas eletrénicos, ela ganha um complexidade ainda maior. E que, exigindo a lei que a distribuigao
seja imediata e ndo sendo possivel ao Judiciario passar ao advogado a responsabilidade de conhecer
todos os detalhes das normas internas de organizagao de competéncia, cabe ao sistema identificar se
uma causa faz ou néo parte da competéncia de um determinado érgao.

No PJe, a definigdo da competéncia é feita considerando 6 “dimensbes”: (i) a territorial/administrativa
(jurisdicao); (ii) a procedimental (classes); (iii) a material (assuntos); (iv) a pessoal (pessoas ou tipos de
pessoas); (v) a funcional (exercicio de cargos); e (vi) a de algada (valor da causa ou intensidade de
reprimenda).

A competéncia territorial € vinculada ao érgao judiciario quando de sua criagdo no sistema, momento
em que o administrador indicara qual a “jurisdicdo” a que esta vinculado o 6rgao. Esse dado &,
inclusive, o primeiro dado preenchido por quem vai preparar uma autuagao de processo eletrénico.

As demais dimensdes sao definidas, no entanto, por meio do cadastro de competéncia.

A primeira aba se refere unicamente ao nome da competéncia e a existéncia de uma vinculagao entre
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ela e uma outra competéncia, dita competéncia-pai. Essa competéncia-pai limita o escopo de definigdo
da competéncia filha, facilitando a configuragdo. O nome da competéncia, embora livre, deve refletir
seu conteudo, ja que ele eventualmente sera exibido ao advogado quando constatado um conflito.

A segunda aba trata das dimensbes procedimental e material de forma combinada (classe e assunto).
Nela, é possivel indicar que classes fazem parte de uma determinada competéncia e que assuntos
podem ser ventilados nessas classes. Essa vinculagdo exige um cuidadoso trabalho de configuragao,
mas evita erros por parte dos autuadores de processos.

Pesquisa  Formulario = Classex Assunto  Orgao Julgador x Competéncia  Dimens@o Pesscal = DimensaoAlada | Dimensao Funcional | Historico Classe x Assunlo
CIVEL - Classe x Assunto

Classe Judicial* Aplicago Classe”

Assunto” Data Inicial * Data Final
]

* Campos Obrigatérios

Incluir

Assunto Classe Judicial

Pesquisar Limpar

CIVEL - Classe x Assunto

Aplicagdo da Classe Classe Assunto Data Inicial Data Final
1° GRAU PETIGAO (241) AGENTES POLITICOS (10186) 14/08/09

1° GRAU PETIGAO (241) MAGISTRATURA (10187) 14/08/09

1° GRAU PETIGAO (241) AFASTAMENTO (10188) 14/08/09

1° GRAU PETIGAO (241) APOSENTADORIA (10191) 14/08/09

1° GRAU PETIGAO (241) PROCESSO DISCIPLINAR / SINDICANCIA (10190) 14/08/09

1° GRAU PETIGAO (241) PROMOGAO (10192) 14/08/09

1° GRAU PETIGAO (241) REMOGAO (10183) 14/08/09

1° GRAU PETIGAO (241) REMUNERACAO (10188) 14/08/09

1° GRAU PETIGAO (241) MINISTERIO PUBLICO (10184) 14/08/09

1° GRAU PETIGAO (241) AFASTAMENTO (10196) 14/08/09

1° GRAU PETIGAO (241) APOSENTADORIA (10188) 14/08/09

1° GRAU PETIGAO (241) PROCESSO DISCIPLINAR / SINDICANCIA (10197) 14/08/09

1° GRAU PETIGAO (241) PROMOGAO (10198) 14/08/09

1° GRAU PETIGAQ (241) REMOGAQ (10200) 14/08/09

1° GRAU PETIGAO (241) REMUNERACAO (10185) 14/08/09 &

A terceira aba é destinada a permitir a vinculagdo de orgaos judiciarios a essa competéncia, o que
evita a necessidade de se configurar essa vinculagdo 6rgao a 6rgao, além de facilitar uma visualizagao
mais geral do uso dessa competéncia. Atente-se, nesse ponto, que um 6érgao pode ter mais de uma
competéncia vinculada, o que sera mais visivel no cadastro do préprio 6rgdo, como se vera adiante.

Pesquisa Formuldrio Classe x Assunto Orgéo Julgador x Competéncia Dimensao Pessoal Dimensao Algada Dimensao Funcional Histérico Classe x Assunto

TREINAMENTO - Orgao Julgador x Competéncia

Tipo ﬁrgz'io Julgador* ﬁrgi)o Julgador* Data Inicio *
Menecratico x| selecione.. =
Data Fim

A - Campos Qbrigatorios

Incluir

TREINAMENTO - Orgio Julgador x Competéncia

drﬂio Julgader Data Inicio Data Fim
1* Vara Civel e Juizado Especial de Europa 08/04/11
2% Vara Civel de Europa 08/04/11
12 Vara Civel de Calisto 08/04/11
2% Vara Civel de Calisto 08/04/11

Foram encontrados: 4 resultados

TREINAMENTO - competenciaOrgacJulgador.titleGridC

orgaoJulgadorColegiado Data Inicial Data Final

Foram encontrados: 0 resultados

A quarta aba, “Dimensdo Pessoal’, permite que o administrador insira, na definigdo dessa
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competéncia, uma dimensado pessoal pré-definida. Por dimensdo pessoal deve ser entendida uma
regra que exige ou proibe a presenga de uma pessoa ou tipo de pessoa em um ou em ambos os polos
processuais. Ao incluir uma dimensdo tal, o administrador esta apontando que, para a competéncia
definida, somente os processos das classes e assuntos especificos que tenham (ou ndo tenham) uma
pessoa ou tipo de pessoas definidas nos polos podem ser distribuidos. Essas regras se tornarao mais
claras na proxima secéo.

Pesquisa Formulario Classe x Assunto Orgéo Julgador x Competéncia Dimensao Pessoal Dimensao Algada Dimens&o Funcional Historico Classe x Assunto
TREINAMENTO - Dimensaoc Pessoal
Dimensdo Pessoal *
Fazenda Publica - auséncia =

Gravar

TREINAMENTO - Dimensao Pessoal

Dimensdo Pessoal

Foram encontrades: 0 resultados

A quinta aba, “Dimensé&o Algada”, permite que se defina uma algada civel (valor da causa) ou criminal
(tempo) para a competéncia que esta sendo configurada. Veja-se que, nesse caso, a algada deve ser,
necessariamente, um critério absoluto de definicdo de competéncia, ja que o sistema considera as
regras definidas na competéncia como impositivas.

Pesquisa = Formulario  Classe x Assunto  Orgéo Julgador x Competéncia ~ Dimensao Pesscal = Dimens3o Algada  Dimensao Funcional | Histérico Classe X Assunto
TREINAMENTO - Dimensao Algada

Tipo de Intervalo * Intervalo Inicial - Quantidade * Intervalo Final - Quantidade *
Numérice =
Competéncia*®

Civel =

Incluir

A sexta aba, “Dimensao Funcional”, € em tudo semelhante a dimensao pessoal, mas a restricdo, ao
invés de ser feita pela pessoa ou pelo tipo de pessoa, é feita pela presenca ou auséncia de uma
autoridade (cargo) em um polo processual.

Pesquisa Formulario Classe x Assunto ‘Orgao Juigador x Competéncia Dimensao Pessoal Dimensao Algada Dimensao Funcional Historico Classe x Assunto
TREINAMENTO - Dimenséo Funcional

Dimensao Funcional *

Selecione... =

Gravar

TREINAMENTO - Dimensdo Funcional

Dimensac Funcional
Foram encontrados: 0 resultados

Finalmente, temos a aba de histdérico de vinculagdo classe x assunto, destinada a permitir a
identificacdo de relacionamentos com essa competéncia que ja tenham sido dela excluidos, quica por
uma mudanga da organizagao judiciaria do 6rgao julgador. Isso permite a constatagdo de fatos que
justificaram uma distribuigdo no passado, mas que nao persiste até um determinado momento.

Pesquisa Formulério Classe x Assunto Orgéo Julgador x Competéncia Dimensao Pessoal Dimensao Algada Dimensao Funcional Historico Classe x Assunto

TREINAMENTO - Histérico Classe x Assunio

Aplicagao da Classe Classe Judicial Assunto Data Inicie Data Fim
Foram encontrados: 0 resultados
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7.16.1 Distribuicao e competéncia

Ha uma vinculagao intensa entre a competéncia e a distribuicdo. Como ja foi afirmado, essa vinculagao
ganha ainda mais importancia quando se trata de processo eletrénico, em que a distribuigao, de regra,
deve ser feita de modo automatico e imediato.

No caso do PJe, essa vinculagao € intensa: o sistema somente permite a distribuicdo de um processo
judicial se ele for cadastrado com dados necessarios e suficientes para sua subsungdo a alguma
competéncia ja existente, ou seja, se for escolhida uma jurisdicdo que tenha 6rgdos julgadores
definidos com competéncias, se a classe judicial escolhida estiver entre aquelas inseridas em uma
dessas competéncias e assim por diante.

Quando ha competéncias potencialmente conflitantes — por exemplo, se ha competéncias civel e de
juizados incluindo a classe de execugdo de titulo extrajudicial e o assunto de cheque —, o sistema
solicitara ao autuador, que normalmente é o advogado, que indique para qual das duas competéncias
pretende encaminhar o processo. Uma vez completados os dados essenciais a autuagao e
distribuicéo, é possivel realizar o protocolo, ao que se segue a imediata distribuicao.

Diferentemente do que acontece na grande maioria dos sistemas processuais, a distribuicdo do PJe
ndo é feita com base nas classes processuais. E utilizado, em substituicdo, o conceito de peso
processual. Cada cargo judicial tem um acumulador de peso processual — assim como o de peso de
distribuicao, a respeito do qual falaremos adiante -, que é acrescido quando um processo € distribuido
para esse cargo e reduzido quando é dele redistribuido. O peso processual, por sua vez, é calculado a
partir do peso da classe, do maior peso dos assuntos e do peso das partes. Todos esses pesos sao
definidos pelo tribunal, dentro de limites especificos, de modo que um processo com idéntica classe
pode ter pesos diversos conforme os assuntos e, ainda que tenham o mesmo assunto, conforme o
numero de pessoas componentes dos polos processuais.

Selecionados os cargos passiveis de distribuicdo segundo seus acumuladores de peso, o processo é
livremente sorteado entre eles, sendo entdo calculado o peso de distribuigcdo, composto pelo peso
processual com dois outros fatores: o peso do cargo e o peso de prevengdo. Esses fatores foram
introduzidos para contemplar situagbes de redugdo de distribuicdo de um determinado cargo — por
exemplo, por acumulo da jurisdigdo de primeiro grau com a de turmas recursais — € de multiplos
processos distribuidos por prevencao — caso em que é sabido que os processos multiplos terminam
por ter uma unica solugao.

7162 Definicao da competéncia

A definigdo da competéncia de um 6érgao julgador € feita no cadastro desse 6rgao, e pode envolver a
composigao de diversas “competéncias” atomizadas. Assim, se um tribunal tem varas especializadas
em Direito de Familia, em Direito Penal, em Faléncias e em matéria residual (hormalmente designadas
por Civel), a definicdo da competéncia de uma vara unica pode ser feita atribuindo todas essas
definicbes de competéncia a essa vara, sem a necessidade da criagao de uma competéncia “geral”.

7.17 Jurisdigao
Acesso: Cadastros Auxiliares — Jurisdicao
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario « Jurisdigdo — nome dado a segmentagéo administrativa ou territorial

de competéncia
+ Coddigo de Origem (Numeragcdo Unica) — coédigo OOOO da
numeracao unica correspondente a essa Jurisdicao
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« Situacdo — marca indicativa da possibilidade de utilizacdo dessa
jurisdigao no sistema

Municipio da Jurisdigao » Estado — Unidade federativa a que pertence a cidade que deve ser

Pesqguisa Formulario
Jurisdigio

Jurisdigao *

Europa

acrescentada a jurisdigao
« Cidade — municipio ou localidade que deve ser acrescentado a

jurisdicao
*« Sede — marca indicativa de que a cidade em questdo é a sede da
jurisdicao
Municipio da Jurisdicao
Codige de Origem (Numeragio I:InicaJ' Situagio *

B ® atvo ' Inativo

* Campos Obrigatérios

Gravar Novo

O cadastro de jurisdicdo permite a definicdo da dimenséo territorial da competéncia por meio da
indicagdao dos municipios que a compdem. Nao obstante essa interligagdo direta com o aspecto
geografico, nada obsta que sejam criadas “jurisdigbes” com a mesma abrangéncia territorial como
forma de segmentar uma comarca ou area que tem divisdes légicas ou administrativas de

competéncia, tal

Pesquisa Formulgric

como acontece com foros distritais e medidas semelhantes.

Municipio da Jurisdicao

Adicionar Municipio - Europa

Estado*
Selecione...

Incluir

. * Campos Obrigatdrios

Municipic da Jurisdigio - Europa

SAO PAULO
SAO PAULO
SAO PAULO

Cidade " sede”
Estado Municipio Sede
SAO PAULO Sim
SAO CAETANO DO SUL Nao
COTIA MNao

Foram encontrados: 3 resuttados

A auséncia de definicdo de ao menos um municipio sede impedira o funcionamento
adequado do sistema.

Os eventos de calendario que podem ter impacto sobre a contagem de prazos
somente serdo considerados para um determinado 6rgdo se eles abrangerem o
municipio sede de sua jurisdigdo.
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7.180rgao julgador
Acesso: Cadastros Auxiliares — Orgao Julgador
Usuarios: Administrador / Diretor de Secretaria
Aba Campos
Formulario + Orgdo Julgador — nome do 6rgado julgador (ex.: 1° Vara Civel de
Europa)
e Instdncia — a instancia a que pertence esse o6rgao, para fins
informativos
* Aplicagdo — a instancia de aplicagdo desse orgéo julgador,
considerada quando da autuacéo
* Telefone/Fax/E-mail — dados de contato do o6rgdo, utilizaveis,
posteriormente, como variaveis de modelos
» Data de criagdo — data em que o 6rgéo foi criado
* Ato de criagdo — campo informativo do ato que criou o 6rgéo
¢ Localizagdo — unidade de localizacdo vinculada a esse 06rgéao;
somente sdo exibidas as localizagdes disponiveis, ou seja, nao
utilizadas por outros 6rgaos
e Jurisdicdo — a jurisdicdo a que esta ligado esse 6rgao
*  Novo / Mudanga de competéncia — marca indicativa de que esse
6rgéo é derivado de outro 6rgéo ja existente, implicando em
mudancga de competéncia
* Numero da vara — numero de identificagdo do orgéo julgador,
também informativo
« Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo desse
6rgao no sistema
Competéncia « Competéncia — combo destinado a permitir a escolha de
competéncias a serem vinculadas ao 6rgéo
* Data de inicio — data em que se iniciou a vinculag&o entre o 6rgéo e
a competéncia
 Data fim — data em que findou a vinculagao entre o 6rgéo e a
competéncia
« Competéncia (lista) — lista das competéncias que estdo ou
estiveram vinculadas a esse 6rgao
Cargos judiciais * Descrigdo — nome do cargo (ex.: Juiz Federal da 1? Vara Federal de

Europa)

Sigla — sigla informativa desse cargo especifico

Cargo — tipo de cargo criado, preenchido com os tipos definidos em
Cadastros Basicos — Cargo

Recebe distribuicdo — marca indicativa da possibilidade de o cargo
inserido ou editado receber distribuicdo

Auxiliar — marca indicativa de que se trata de um cargo auxiliar do
orgao julgador, impassivel de distribuigao

Peso — peso do o6rgdo julgador na distribuicdo, devendo ser
preenchido com 100% para que o drgao receba distribuicado idéntica
a dos demais cargos/érgaos julgadores, menor que 100% para que
ele receba distribuicdo menor e maior que 100% para que essa
distribuicdo seja superior a dos demais 6rgaos

Ativo — marca indicativa da possibilidade de utilizacdo desse cargo
no sistema
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“alpans
Magistrado * Magistrado — campo de sugestdo que carregara os nomes de

magistrados como tal cadastrados em Cadastros Basicos —
Pessoa — Magistrado

e Papel — papel que o magistrado exercitara, conforme os papéis
definidos em Controle de Acesso — Papeéis, devendo ser
utilizado, preferencialmente, um papel de magistrado

. Titularidade — combo de escolha do tipo de titularidade de
processos afetada ao magistrado — essa combo sera substituida
pela escolha do cargo na verséo 1.2

* Visibilidade do processo — combo para escolha do nivel de
visibilidade que o magistrado tera, se total ou limitada a um dos

cargos
« Data inicial — data em que se iniciou a vinculag&o entre magistrado
e o0 orgao
* Data final — data em que findou a vinculagéo entre o magistrado e o
orgao
Processos * Magistrado — combo contendo os magistrados com atuacgao auxiliar

no 6rgao julgador
e Pesquisar Processos a Serem Adicionados — campos de pesquisa
destinados a permitir a selegdo de processos judiciais vinculados
ao orgao julgador que serdo afetados (atribuidos) ao juiz auxiliar
(funcionalidade ainda em implementacgéo)
Historico » Historico (lista) — relagdo de magistrados vinculados ou que
estiveram vinculados ao 6rgéo julgador

Pesquisa Formulario Competéncia Cargos Judiciais Magistrado Histérico

Orgéo Julgador

{'Jrgio Julgador® Insténcia® Aplicagao ©
22 Vara Civel de Europa 1° =l 1°crau =
Telefone Fax E-mail
Data de Criagdo ™ Ato de Criagao Localizagdo *
08/04/2011 22 Vara Civel de Europa j
Jurisdigao * Novo | Mudanga de Competéncia Niamero da Vara
Eurcpa = &
B - Sim @ Nao 2
Situagao ™

@ atvo ) Inative

L. * Campos Obrigatérios

Gravar Nove

O cadastro de 6rgéo julgador é o local em que sdo definidas as unidades jurisdicionais (varas). O
nome do 6rgao julgador deve ser aquele por que a vara é designada no Tribunal. Os dados de
aplicacédo, localizacdo e jurisdicdo sdo os mais importantes do cadastro, ja que é a partir deles que o
sistema se torna capaz de permitir e limitar a visualizagdo de processos judiciais.

A definicdo de pelo menos um cargo judicial apto a receber distribuicdo € essencial
para que o 06rgao seja capaz de receber processos por distribuicao.
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Pesquisa Formulsrio Competéncia Cargos Judiciais Magistrado Historico

2* Vara Civel de Europa - Cargo Judicial

Descrigao ™ sigla*® Cargo~
selecione... =l

Recebe Distribuigio? *

Auxiliar? * Peso(%) Ativo *
@ atve Inativo
L. * Campes Obrigatorios
Incluir
2* vara Civel de Europa - Cargo Judicial
cargo Descrigio Sigla Peso(%) Ativo
Juiz de Direito Substituto Juiz de Direito Substituto da 2° Vara Civel de Europa SPEURDZCIVS 100.0 Ativo
Juiz de Direito Juiz de Direito da 2° Vara Civel de Europa SPEUROZCIVT 100.0 Ativo

Foram encontrades: 2 resultados

Na aba de cargos judiciais, devem ser criados os cargos efetivamente existentes. Aqui, € importante
relembrar que o PJe ndo faz uma vinculagéo entre os processos e os magistrados. O que é feito € uma
vinculagdo em camadas: do processo ao cargo, do cargo ao orgao julgador e ao magistrado. Assim, a
substituicdo do magistrado ndo tem efeito sobre a tramitagdo do processo.

Também € no cargo que se insere as informagdes relativas a aptidao de distribuigcdo e ao préprio peso
da distribuicdo, ou seja, qual o percentual da média de processos distribuidos que esse cargo recebera
por sorteio.

Pesquisa Formulario ‘Competéncia ‘Cargos Judiciais Magistrado Histarico

Adicionar Magistrado - 2* Vara Civel de Europa

Magistrado ™ Papel™ Titularidade *

= i Selecione... |
Visibilidade do Processo* Data Inicial Data Final
Selecione... =

A - Campos Obrigatorios

Incluir

Magistrados - 2* Vara Civel de Europa

Magistrado Papel Titularidade Norma(Motivo do C ] do Data Inicial
MAGISTRADO 1 Magistrado Titular Ambos 14/04/2011
MAGISTRADO 2 Magistrado Titular Ambos 14/04/2011
MAGISTRADO 3 Magistrado Titular Ambos 14/04/2011
MAGISTRADO 4 Magistrado Titular Ambos 14/04/2011
MAGISTRADO 5 Magistrado Titular Ambos 14/04/2011
MAGISTRADO 6 Magistrado Titular Ambos 14/04/2011
MAGISTRADO 7 Magistrado Titular Ambos 14/04/2011
MAGISTRADO 8 Magistrado Titular Ambos 14/04/2011
MAGISTRADO 9 Magistrado Titular Ambos 14/04/2011
MAGISTRADO 10 Magistrado Titular Ambos 14/04/2011
MAGISTRADO 11 Magistrado Titular Ambos 14/04/2011
MAURICIO AUGUSTO FIGUEIREDO Magistrado Titular Ambos 14/04/2011
RENATA CORREIA GASPAR DANTAS DE ARAUJO Magistrado Titular Ambos 1410412011

Foram encontrados: 13 resultados

Precisamente em razado dessa vinculagdo por camadas ha a aba de magistrados, local em que os
magistrados cadastrados no sistema podem ser vinculados a um determinado 6rgéo julgador. Essa
vinculagédo pode ser temporaria ou sem limite de tempo e, na verséo 1.0, esta ligada ao conceito de
“titularidade”. Nas versdes futuras, essa vinculagao sera diretamente com o cargo judicial.

A aba “Processos” contém o protétipo de uma funcionalidade futura, relativa a atribuicido de processos
especificos do 6rgdo julgador a magistrados que estejam na posi¢cdo de auxiliares. Desse modo,
regimes de mutirdo serdo viabilizados sem a necessidade de alteragao substancial do sistema.

Finalmente, o cadastro tem a aba histérico, que assegura a visdo do registro de vinculagbes e
desvinculacdes de magistrados ao 6rgéo julgador.
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Pesquisa Formulario Competéncia Cargos Judiciais Magistrado Histérico

2* Vara Civel de Europa - Histarico

Magistrado Papel Titularidade Visibilidade do Processo Data Inicial Data Final Nerma
MAGISTRADO 1 Magistrado Titular Ambos 14/04/2011
MAGISTRADO 2 Magistrado Titular Ambos 14/04/2011
MAGISTRADO 3 Magistrado Titular Ambos 14/04/2011
MAGISTRADO 4 Magistrado Titular Ambos 14/04/2011 14/04/2011
MAGISTRADO 5 Magistrado Titular Ambos 14/04/2011 14/04/2011
MAGISTRADO & Magistrado Titular Ambos 14/04/2011 14/04/2011
MAGISTRADO 7 Magistrado Titular Ambos 14/04/2011 14/04/2011
MAGISTRADO B Magistrado Titular Ambos 14/04/2011 14/04/2011
MAGISTRADO 9 Magistrado Titular Ambos 14/04/2011 14/04/2011
MAGISTRADO 10 Magistrado Titular Ambos 14/04/2011 14/04/2011
MAGISTRADO 11 Magistrade Titular Ambos 14/04/2011 14/04/2011
MAURICIO AUGUSTO FIGUEIREDO Magistrado Titular Ambos 14/04/2011 14/04/2011
RENATA CORREIA GASPAR DANTAS DE ARAUJO Magistrado Titular Ambos 14/04/2011 14/04/2011

Foram encontrados: 13 resultados
= . = m
7.19 Tabelas judiciais
Acesso: Cadastros Auxiliares — Tabelas Judiciais

Usuarios: Administrador

O PJe mantém um conjunto de tabelas de interesse judicial, algumas ja nacionalizadas — classes,
assuntos e movimentos — e outras que, embora n&o nacionalizadas, s&do de extrema utilidade na

tramitacéo processual.

7191 Assunto

Acesso: Cadastros Auxiliares — Tabelas Judiciais — Assunto
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario * Cddigo — cadigo nacional do assunto
¢ Assunto — descricdao resumida do assunto, conforme tabela
nacional

Assunto Pai — o assunto hierarquicamente superior diretamente
ligado a este assunto, conforme tabela nacional

Cddigo Correlacionado — eventual cédigo relacionado com vistas a
permitir a existéncia de um mecanismo de conversao (de-para)
Norma — a norma juridica que trata do assunto, conforme tabela
nacional

Lei/artigo — o dispositivo normativo que prevé esse assunto,
conforme tabela nacional

Guarda permanente — marca indicativa de que a presencga desse
assunto implica na guarda permanente do processo judicial

Sigiloso — marca relativa a marcagdo automatica de sigilo se
presente esse assunto (ndo esta em uso)

Ignora prevencdo — marca indicativa de que o algoritmo de
prevengao pode ignorar processos com esse assunto na verificagdo
de prevencao

Realiza compensacdo — marca indicativa de que o processo que
contém esse assunto deve provocar compensagao (nao utilizado)
Complementar — marca indicativa de que esse assunto somente
pode ser utilizado se presente outro assunto principal no processo
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« Situacdo — marca indicativa da possibilidade de utilizacdo desse
assunto no sistema

* Tipo PSS — marca indicativa de que os processos que contém esse
assunto podem implicar, quando da execuc¢do, na ocorréncia de
tributagéo previdenciaria

* Descricédo da Lei — transcrigdo do texto normativo

e  Glossario — glossario do assunto, conforme tabela nacional

¢ Peso — peso desse assunto para fins de distribuicdo

Os assuntos processuais sdo aqueles definidos pela Resolugao CNJ n.° 46/2007. Pende, ainda, uma
alteracéo pertinente a exigéncia de assunto prévio, quando se tratar de assunto de crime de lavagem,
o que devera ser disponibilizado na versao 1.4 do sistema.

Pesquisa Formularic

Assunto

Codigo ™ Assunto” Assunto Pai
10211 Prestac3o de Contas Governador (10207) h:../
Cadigo Correlacionado Norma Lei Artigo
CF, Lei 4320, LC 101 CE. art. 34, VII, d:; LG 101, art. 25, IV, a, 48,

49, 56, 67, III: Lel 4320, arf. 78

Guarda Permanente? Sigilose? lgnora Prevengio?

® sm O Nzo sm @ nao sm & nao
Realiza Compensagao? Complementar? Situagao *
® sm O Nzo sm & nao atve @ inativo
Tipo PSS?~
sim & nao
Descrigao da Lei Glossdrio Peso™

discusses relacionadas ao dever de prestacdo de 1.0 %
contas do agente politico

A - Campos Obrigatérics

Gravar Nowe

Os tribunais podem, dentro dos limites da resolugao, criar seus assuntos locais, vinculando-os aos
assuntos nacionais.

7.19.2 Classe Processual
Acesso: Cadastros Auxiliares — Tabelas Judiciais — Classe Processual
Usuarios: Administrador

O menu de classe processual traz quatro submenus, avaliados a seguir.

Aplicacao
Acesso: Cadastros Auxiliares — Tabelas Judiciais — Classe Processual —
Aplicacao
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario ¢ Aplicacéo da classe — descrigédo do tipo de aplicagao prevista

« Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo dessa
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aplicacéo no sistema

Pesquisa Formulario
Aplicagao de Classe Judicial

Aplicagdo da Classe* Situagdo *

3 o
1° GRAU @ ativo Inativo

- Campos Obrigatdrios

Gravar Movo

A aplicagao da classe €, na pratica, uma forma de definicdo dos graus jurisdicionais de utilizagao de
uma determinada classe. Desse modo, devem ser cadastrados os graus de jurisdigbes pertinentes. O
cadastro é simples, bastando uma descrigado textual do grau de jurisdicdo. Esse cadastro € utilizado
para filtrar as classes aptas a escolha em distribuicdo e para permitir a especializacao de informagdes
exigidas quando da autuagéo.

Classe Processual

Acesso: Cadastros Auxiliares — Tabelas Judiciais — Classe Processual —
Classe Processual

Usuarios: Administrador

Aba Campos
Formulario » Cadigo — codigo nacional da classe

* Classe — descrigcao resumida da classe, conforme tabela nacional

* Sigla - sigla, se existente, da classe

e Natureza — campo de texto para eventual utilizagdo com vistas a
diferenciar classes criminais de outras

* Norma — a norma juridica que trata da classe, conforme tabela
nacional

* Classe superior — a classe hierarquicamente superior diretamente
ligada a esta classe, conforme tabela nacional

* Polo ativo — designagao da parte que ocupa polo ativo tipico dessa
classe

* Polo passivo — designacéo da parte que ocupa polo passivo tipico
dessa classe

» (Cddigo Correlacionado — eventual codigo relacionado com vistas a
permitir a existéncia de um mecanismo de conversao (de-para)

e Ignorar prevengdo — marca indicativa de que o algoritmo de
prevengao pode ignorar processos com essa classe na verificagao
de prevencao

¢ Realiza compensacdo — marca indicativa de que o processo dessa
classe deve provocar compensagao (nao utilizado)

* Possui custas — marca indicativa de que a classe exige a cobranga
de custas processuais

¢ Inicial? - marca indicativa de que essa classe pode ser utilizada
para deflagrar originalmente um processo judicial

* Recursal? - marca indicativa de que essa classe pode ser utilizada
COMO recurso

¢ Incidental? - marca indicativa de que processos dessa classe pode

91



CONSELHO

NACIONAL

DE JUSTICA
Tipo Parte .
Pichacéao .
Aplicagao .

PODER
JUDICIARIO

ser incidental a outro processo

Sigiloso — marca relativa a marcagdo automatica de sigilo se o
processo for dessa classe (ndo esta em uso)

Complementar — marca indicativa de que essa classe é
complementar a outra

Situacdo — marca indicativa da possibilidade de utilizacdo dessa
aplicagéo no sistema

Lei/artigo — o dispositivo normativo que prevé essa classe,
conforme tabela nacional

Descricédo da Lei — transcrigdo do texto normativo

Glossario — glossario da classe, conforme tabela nacional
Mensagem — campo de preenchimento livre (ndo esta em uso, ver
aba aplicagao)

Fluxo — o fluxo afetado a esta classe processual

Tipo da Primeira Audiéncia — campo utilizado para designagao
automatica de audiéncias, indicativo do tipo de audiéncia
cadastrado que devera ser utilizado para a marcagao automatizada
(na listagem inicial) Peso — peso da classe para efeito de
distribuicao

Tipo de parte — combo preenchida com os tipos de parte definidos
em Cadastros Auxiliares — Tabelas Judiciais — Classe
Processual — Tipo da Parte

Classificacdo — opg¢des de inclusédo do tipo de parte como passivel
de incluséo no polo ativo, no polo passivo ou em ambos

Tipo de certiddo — campo de sugestdo pertinente aos tipos de
certiddo cadastradas em Cadastros Auxiliares — Tipo de
Certidao

Polo — posicédo processual ocupada pela pessoa pesquisada que
justifica a emissao da certiddo selecionada como positiva

Aplicagdo da classe — combo contendo os tipos de aplicagéo
cadastrados a respeito dos quais serdo inseridos dados
complementares exigidos ou necessarios

Informativo — campo livre que sera exibido ao autuador/advogado
quando selecionada a classe em questao para autuacao

Campos de informagbes complementares (descrigao, fungdo de
validacdo e marca de obrigatoriedade) — area para incluséo de
dados necessarios ou de interesse quando da autuagao. Os dados
cadastrados nessa aba serdo solicitados quando da autuagdo em
uma aba chamada “Dados especificos da classe”. Atualmente,
somente podem ser solicitados dados de texto livre, numeros de
CPF ou CNPJ e datas.

Aplicacao (lista) — lista de aplicagbes afetadas a essa classe
processual

As classes processuais, ao lado dos assuntos e das movimentagdes, sdo, hoje, a unica linguagem
realmente unificada no Poder Judiciario Brasileiro. Além disso, as classes s&o a base para um conjunto
de dados importantissimos para a tramitagdo processual. Assim sendo, o preenchimento dos dados de
forma adequada é essencial para a correta operacéo do sistema.

E preciso notar que o peso da classe processual deve ser modificado na tela de pesquisa, na ultima
coluna da lista, para ter efeito sobre a distribuicao.

As informagbes relativas a complementaridade da classe e a mensagem, embora presentes no
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formulario, ndo estao sendo atualmente utilizadas.

Pesquisa Formulsrio Tipo Parte Pichagao Aplicagdo

Classe Judicial

Cédigo™ Classe * Sigla
10970 CONFLITO DE COMPETENCIA cC
Natureza Nerma Classe Superior
CPC INCIDENTES (10969} [\

Polo Ative ™ Pole Passive " Cédigo Correlacionado
SUSCITANTE = SUSCITADO =
Ignorar Prevengao Realiza Compensagio? Possui Custas?

sim @ Nao @ sim O Nao @ sm O Nao
Inicial? Recursal? Incidental?

@ sm O nao @ sm O Nao sm @ nao

Sigiloso? Complementar? Situagao ™

sim & nao sim ® nzo ® atvo ) Inativo
Lei ! Artigo
Descrigao da Lei Glossario Mensagem

Art. 115. H& conflito de competéncia: I -
quando dois ou mais juizes se declaram
competentes; II - quando dois ou mais juizes Fluxo

se consideram incompetentes; III - quando Selecione... j
antra dnic nn maie inizes eurna rontrovéreia 2

Tipo da Primeira Audiéncia
selecione... =
#A * Campos Obrigatorios

Gravar Nowvo

Também nao esta sendo utilizada a informagéo inserida na aba “Tipo Parte”, ja que os dados que ela
procura selecionar s&o resolvidos diretamente no cadastro de tipo de parte.

Pesquisa Formulario Tipo Parte Pichagao Aplicacao
Adicionar Tipo de Parte a Classe Judicial: CONFLITO DE COMPETENCIA (10970)

Tipo de Parte* Classificagac

selecione... I @ awo O passwo ) Ambos

k- Campes QObrigatorios

Incluir

Tipe Parte - CONFLITO DE COMPETENCIA (10970)

Tipo de Parte Classificagao
Foram encontrades: 0 resultados

A aba “Pichagédo” € uma funcionalidade que permitira que se defina que uma determinada classe,

quando presente uma pessoa no polo processual ali definido, gera uma situagdo de certidao positiva
para essa pessoa.

Pesquisa Formulario Tipo Parte Pichacao Aplicagao
Adicionar Pichagao a Classe Judicial: CONFLITO DE COMPETENCIA (10970)

Tipo de Certidao ™ Polo

@ awo Passivo Ambos

4. - campos Obrigatérios

Incluir

Pichagao - CONFLITO DE COMPETENCIA (10970)

Tipo de Certidao Polo
Foram encentrados: 0 resultados

Finalmente, a aba aplicacao se presta a permitir vinculagcdo de uma classe a uma instancia processual
definida, assim como mensagens personalizadas para essa classe quando da autuagdo naquela

93



CONSELHO
NACIONAL PODER
DE JUSTICA JUDICIARIO

instdncia e a solicitagdo ou exigéncia de dados complementares de autuagdo. Esses dados
complementares podem ser livres (texto) ou vinculados a um tipo de validador. Atualmente, o sistema
comporta trés validadores: de CPF, de CNPJ e de datas.

Pesquisa Formulério Tipo Parte Pichagao Aplicacac
Adicionar Aplicagio & Classe Judicial: CONFLITO DE COMPETENCIA

Aplicagao da Classe * Situagdo ™

Selecione... | @ atvo Inativo

Informative

Descrigao Fungao de Validagao ™ Obrigatério

% default Jud|

A - Campos Obrigatorios

Incluir

Aplicagio - CONFLITO DE COMPETENCIA (10970)
Aplicagio da Classe Situagao

2 GRAU Ativo
Foram encontrados: 1 resuftados

A auséncia de vinculagdo da classe a um fluxo processual impedira que ela seja
selecionavel na autuagdo, ainda que ela esteja incluida na competéncia do 6rgéao
julgador.

Tipo da Parte

Acesso: Cadastros Auxiliares — Tabelas Judiciais — Classe Processual — Tipo
da Parte
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario » Tipo da Parte — designagéo do tipo de parte (advogado, autor, réu
etc.)

e Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo desse
tipo de parte no sistema

« Tipo Principal — marca indicativa de que esse tipo de parte pode
figurar como participante principal tipico de um processo

* Polo Ativo — marca indicativa de que esse tipo de parte pode figurar
no polo ativo de um processo

¢ Polo Passivo — marca indicativa de que esse tipo de parte pode
figurar no polo passivo de um processo

* OQutros participantes — marca indicativa de que esse tipo de partes
pode figurar como outro participante que ndo o participante principal
tipico de um processo

No cadastro de tipo da parte s&o inseridos os tipos de participacao processual admissiveis no sistema.
Sao as designacgdes tipicas dos participantes processuais — autor, réu, curador etc.

94



CONSELHO

NACIONAL PODER
DE JUST'CA JUDICIARIO
Pesquisa Formulario
Tipo da Parte
Tipo da Parte * Situagao ™ Tipoe Principal *
BEEIADG @ atvo () Inativo @ sim () Nao
Polo Ativo™ Polo Passivo ™ Outros Participantes *
sim @ nao @ sim O Nao sim @ nao

L. * Campos Obrigatorios

Gravar Novo

Essas participagdes s&o utilizadas tanto no cadastro da classe processual quanto na autuagédo do
processo judicial, e, por isso, a correta configuragdo é necessaria para assegurar o adequado
funcionamento do sistema.

Em apertada sintese, poderédo figurar no polo ativo e passivo de agdes judiciais quem estiver marcado
como tipo principal e com a respectiva posicdo. Como terceiro vinculado a um participante tipico,
poderao figurar aqueles que nao estiverem marcados como tipo principal e estiverem marcados como
outros participantes. Finalmente, podera figurar como terceiro desvinculado das partes (vitima, amicus
curieae, testemunha do juizo) quem estiver marcado como tipo principal e como outro participante.

Agrupamento de classes judiciais

Acesso: Cadastros Auxiliares — Tabelas Judiciais — Classe Judicial —
Aplicacao
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario « Cddigo — codigo do agrupamento

¢ Agrupamento — descri¢do sintética do agrupamento
¢ Ativo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo desse
agrupamento no sistema

Classes judiciais + Classe — campo de sugestdo que permite pesquisar as classes
vinculadas ao judiciais passiveis de inclus&o no grupo
agrupamento * Agoes Coletivas (lista) — lista de classes ja incluidas.

Os agrupamentos de classes judiciais € uma funcionalidade importante do PJe. Por meio dele, &
possivel, por exemplo, identificar se um processo deve ir por um caminho ou por outro caminho, dentro
de um fluxo.

Pesquisa Formulario Classes judiciais vinculadas ac agrupamento
Agrupamento de classes judiciais

Cédigo ™ Agrupamento * Ativo ™

ACL ACOES COLETIVAS @ ativo Inativo

A - Campos Obrigatarios

Gravar Novo

Essa caracteristica sera cada vez mais utilizada no sistema, e sua concretizacao é simples: basta
incluir as classes selecionadas na lista.
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Pesquisa Formulario Classes judiciais vinculadas ao agrupamento
AGOES COLETIVAS - Classes judiciais vinculadas ao agrupamento

classe”

L. * Campos Obrigatorios

Incluir

AGOES COLETIVAS - Classes judiciais vinculadas ao agrupamento
Classe Judicial

AGCAO CIVIL COLETIVA (63)
AGAOD CIVIL DE IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA (64)
ACAQC CIVIL PUBLICA (85)
AGAQ POPULAR (68)
MANDADO DE SEGURANCA COLETIVO (119)
Foram encontrades: 5 resultados

7193 Movimentos

Acesso: Cadastros Auxiliares — Tabelas Judiciais — Evento
Usuarios: Administrador

No PJe, a movimentagao processual é designada pelos termos “movimento” ou “evento”. O menu de
movimentagao processual traz dois submenus, delineados a seguir.

Agrupamento de eventos

Acesso: Cadastros Auxiliares — Tabelas Judiciais — Evento — Agrupamento de
eventos
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario « Agrupamento - descrigdo sintética do agrupamento

¢ Ativo — marca indicativa da possibilidade de utilizacdo desse

agrupamento no sistema
Evento e Evento — campo de arvore que permite localizar os eventos de

inclus&o no grupo

e Multiplo — marca indicativa de que o evento pode ser multiplo, ou
seja, pode ser langado mais de uma vez em um mesmo ato

* Eventos do agrupamento (lista) — lista de eventos ja incluidos nesse
agrupamento

Pesquisa Formulario Evento
Agrupamento de Eventos

Agrupamentoe " Ativo ™

Juntada de Petigao ® Ao Saiion

A - Campos Obrigatorios

Gravar Nova

Tal como os agrupamentos de classes, os agrupamentos de movimentos permitem uma maior
automatizagcdo do PJe em seus fluxos. Ao vincular um evento de tarefa (entrada, saida etc.) a um
agrupamento, o sistema exibira ao usuario o agrupamento correspondente com o objetivo de o usuario
selecionar o que deve ser efetivamente langado no sistema. Caso o agrupamento seja composto de
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apenas uma movimentacgao, ela sera langcada sem necessidade de intervengéo do usuario.

Pesquisa Formulario Evento
Eventos do Agrupamento

Evento ™ Multiplo *

3

A - Campos Obrigatorios

Incluir
Eventos do Agrupamento
Evento v a Multiplo *
Petigéo NAO
Foram encontrados: 1 resultados

Movimento Processual

Acesso: Cadastros Auxiliares — Tabelas Judiciais — Eventos — Evento
Processual
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario « Cadigo — cédigo nacional do movimento

* Evento processual — descrigdo resumida do movimento, conforme
tabela nacional

¢ Complemento — o complemento previsto para o0 movimento

* Movimento — descricdo textual do movimento a ser exibida ao
publico, quando for o caso, conforme tabela nacional

¢ Observagao — campo de texto livre

e Evento Superior — movimento hierarquicamente superior
diretamente ligado a esta classe, conforme tabela nacional

e (Cddigo Correlacionado — eventual codigo relacionado com vistas a
permitir a existéncia de um mecanismo de conversao (de-para)

« Complementar — marca indicativa de que essa classe ¢€
complementar a outra

« Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo dessa
aplicagéo no sistema

* Norma — a norma juridica que trata do movimento, conforme tabela
nacional

* Lei/artigo — o dispositivo normativo que prevé esse movimento,
conforme tabela nacional

« Sigiloso — marca relativa a marcagao automatica de sigilo

* Visibilidade Externa — indicacdo relativa a possibilidade de o
movimento ser exibido externamente

* Descrigdo da Lei — transcri¢do do texto normativo

* Glossario — glossario do movimento, conforme tabela nacional

Aplicagao classe » Aplicagdo classe — campo de sugestdo destinado a identificar as

instdncias em que o movimento pode ser utilizado

* Eventos (lista) — lista de instancias em que o movimento pode ser
adotado

Tipo de Documento * Tipo Processo Documento (lista) — lista de documentos que geram

0 movimento em analise
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¢ Pesquisar Tipo Processo Documento — lista de tipos de peticbes ou
documentos que podem ser diretamente associados a essa
movimentagao

As movimentag¢des processuais, ao lado dos assuntos e das classes, sdo, hoje, a unica linguagem
realmente unificada no Poder Judiciario Brasileiro. Embora o sistema faga referéncia a esses
movimentos como “eventos”, designacao historicamente utilizada pela Justica Federal, o uso das
movimentagbes nacionais deve ser feito intensamente no sistema para assegurar a coleta de
informacgdes estatisticas relevantes.

Pesguisa Formulario Aplicacdo da Classe Tipo de Documento
Evento Processual

Cédigo™ Evento Processual* Complemento
340 Impedimento ou Suspeigio

Movimento Observagao Evento Superior

Acolhida a excecdo de Impedimento ou Susf Acolhimento de excecao h, o
Cédigo Correlacionado Complementar? Situagao ™
@ sim O Nao @ atvo ) Inativo
Norma Lei/ Artigo Sigiloso?
sim @ nao
Visibilidade Externa? Descricao da Lei Glossario

Solugdo da exgecdo de impedimento ou de
suspeicdo que a reconhece, quando formulada
nos prdprios autes principais. Nos casos em
que se forma incidente em autos apartados,
cinara-ca renictrar ecta mauimentn ands a

® sm ) Nao

L. * campos Obrigatorios

Gravar Novo

Para isso, € imprescindivel que o administrador, ao criar os nos de fluxos, associem sempre que
necessario os movimentos ou agrupamentos de movimentos ao nd. Com isso, assegurara o
langamento da movimentagdo independentemente de intervengdo do usuario ou provocara que ele
complemente a informagao necessaria a esse langamento.

As duas abas complementares tém por objetivo permitir a vinculagdo de uma movimentagdo a uma
instancia de tramitacdo e, ainda que esteja sem uso atual, a vinculagdo de um movimento a um tipo de
documento.

A auséncia de vinculacdo de movimentos aos nos impedird a obtengdo de
informacdes estatisticas claras sobre o processo.

A auséncia de vinculagdo de movimentos aos nés impedira que o usuario da consulta
publica identifique o momento atual do processo.

7194 Tipo de peticao ou documento
Acesso: Cadastros Auxiliares — Tabelas Judiciais — Peticao/Documento

Usuarios: Administrador
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Aba Campos
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Peticdo/Documento — nome do tipo de peticdo ou documento
processual

Codigo — codigo, se existente, do tipo de peticdo ou documento
processual (preferencialmente o do SGT)

Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagao desse
tipo de documento no sistema

Uso — indicagdo do tipo de uso desse tipo de documento ou
documento no sistema, se apenas texto, apenas para upload, para
texto ou upload ou apenas de expediente

Anexar? - Marca indicativa de que esse tipo de peticdo ou
documento se destina a anexagao no caso de expedientes fisicos
Numeravel — marca indicativa de que esse documento pode ser
numerado (ndo esta em uso)

Visibilidade — marca indicativa de que esse tipo de documento pode
ser visto interna ou externamente ou, ainda, por ambos

Publico — marca indicativa de que esse tipo de documento ou
peticao é publico

Agrupamento — combo destinada a permitir que se associe este tipo
de peticdo ou documento a um agrupamento de movimentagdes
Aplicagao classe (lista) — listas de instancias aos quais esse tipo de
documento ou petigdo pode ser aplicada

Pesquisar aplicagao classe — formulario de pesquisa dos tipos de
aplicacdo disponiveis para vinculagdo a esse tipo de peticdo ou
documento

Tipo Pessoa (lista, esquerda) - lista de tipos de pessoas vinculados
a esse tipo de peticdo ou documento

Pesquisar TipoPessoa (direita) — area de pesquisa dos tipos de
pessoa disponiveis para vinculagéo

Detalhe do Tipo de Documento — descricdo sintética do detalhe
desejado

Obrigatério — marca indicativa de que esse detalhe é obrigatorio
quando da inclusdo desse tipo de peticdo ou documento

Situagdo - marca indicativa da possibilidade de utilizagdo desse
detalhe no sistema

Papel — combo com a lista de papéis existentes disponiveis para
inclusao

Assinatura obrigatéria — marca indicativa de que a assinatura de
pessoa que tem esse papel € obrigatéria para a validade do
documento ou petigao

Papéis do Tipo de Documento (lista) — lista de papéis associados
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Pesquisa Formulario Aplicagao de Classe Tipo Pessoa Detalhe do Tipo de Documento Associar Papel
PeticAo/Documento
Petigio/Documento * Cadigo Situagio *
Contestacdo 45 @ atvo \nativo
Uso Anexar? * Numerdvel?
® sm @ nao sm & nao
Texto Upload Todos Expediente
Observacao Visibilidade
® Ambos Interno Externo
Publico Agrupamento
@ sim Nao Contestacao |

i+ Campos Obrigatdrios

Gravar Novo

Os tipos de peticao ou documento s&o utilizados no sistema para diferenciar os documentos existentes
em processos judiciais, assim como para permitir diferenciar que tipos os atores (magistrados,
advogados, servidores etc.) terdo acesso ou visualizagdo. Isso garante que, por exemplo, um
advogado ndo possa juntar uma inicial, mas seja capaz de juntar uma contestagdo ou um recurso.

Os tipos de documento podem ser de texto, de envio, de expediente ou uma combinacdo dessas
caracteristicas, e também permitem identificar quais podem ou nao ser anexados como expedientes

fisicos.
Pesquisa Formulirio Aplicagao de Classe Tipo Pessoa Deetalhe do Tipo de Documento Associar Papel
AplicacaoClasse : Contestagio Pesquisar AplicacaoClasse
Aplicagao de Classe Situagio
1° GRAU [Todos] |

Foram encontrados: 1 resultados

Aplicacio da Classe

Pesquisar
AplicacaoClasse
Aplicagio da Classe Situagio
2 GRAU Ativo
Foram encontrades: 1 resultados

As abas “Tipo Pessoa” e “Detalhe do Tipo de Documento” ndo estdo sendo utilizadas atualmente. A
aba “aplicacao de classe” permite indicar se um determinado tipo de documento ou peti¢ao é utilizado
em uma determinada instancia e a aba “associar papel” permite selecionar que papéis tém acesso aos

diversos tipos de documentos ou peticdes.
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Pesquisa Formulario Aplicagao de Classe Tipo Pessoa Detalhe do Tipo de Documento Associar Papel

Contestagao - Papéis do Tipe de Documento

papel * Assinatura obrigatéria? *
selecione... | sim ® nao
A - Campos Obrigatorios
Incluir
Contestacao - Papéis do Tipo de Documento
Papel Assinatura obrigatéria?
Advogado Nao
Procurador Mao
Procurador Chefe Mao
Diretor de Secretaria Nao

Foram encentrados: 4 resuliados

A auséncia de vinculacdo de papéis aos tipos de documentos ou peti¢gdes impedira
que esses tipos fiquem disponiveis nas telas em que ha edicido de textos.

7.20Dimensobes de competéncia
Acesso: Cadastros Auxiliares — Dimensodes

Usuarios: Administrador

As dimensbes de competéncia, funcional e pessoal, sdo cadastradas nesse submenu para utilizagéo
no cadastro de competéncia.

7.20.1 Dimensao Funcional
Acesso: Cadastros Auxiliares — Dimensdes — Dimensao Funcional
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario « Dimensdo funcional — nome da dimensdo funcional sendo
cadastrada

« Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo dessa
dimensao no sistema
AssociagOes de Autoridade  «  Autoridade — campo de sugestdo destinado a localizagdo da
autoridade ja cadastrada
e Autoridades (lista) — autoridades inseridas nessa dimensdo que
provocardo a exigéncia de sua presenca quando inserida essa
dimensao na competéncia

Pesguisa Formulario Associagdes de Autoridade
Dimensdo Funcional*
Secretarios de Estado - Réus

Situagae *

@ ptve O Inativo

Gravar Nove
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A dimensao funcional responde pela exigéncia de uma determinada autoridade em um dos polos
processuais. Com ela, € possivel indicar que existe uma determinada competéncia que exige a
presenca de uma autoridade especifica no polo processual. E possivel, assim, criar uma competéncia
para mandados de seguranga contra atos de secretarios de estado.

O sistema evoluira para permitir a sofisticagao ja existente no cadastro de dimensdo pessoal,
indicando-se em relagéo a que polo é a definigdo e qual o tipo de definigdo — ou seja, se é obrigatoria
ou proibida a presenga dessa autoridade nesse polo.

Pesguisa Formularic Associagdes de Autoridade

Incluir Autoridade

Autoridade *

Secretdrio de Estado de Educacio Incluir

Autoridades
Nome Orgao de Vinculagao

Secretario de Estado de Educagéo PARANA GOVERNOQ DO ESTADO Excluir

7.20.2 Dimensao Pessoal

Acesso: Cadastros Auxiliares — Dimensoes — Dimensao Pessoal
Usuarios: Administrador

Aba Campos
Formulario ¢ Nome — descrigao da dimenséao pessoal sendo definida
e Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo dessa
dimensao no sistema
Associagdes de Pessoa * Pessoa — campo de sugestéo destinado a localizagdo da pessoa a
ser incluida na competéncia
e Tipo de associacdo — tipo de vinculagdo da pessoa nessa
dimensao, se é de exigéncia (adigao) ou proibigao (exclusao)
¢ Polo — polo processual em que a vinculagao € proibida ou exigida

Pesguisa Formulario Associagbes de Pessoa Associagdes de Tipo de Pessoa

Nome*
Fazenda Publica - auséncia

Situagio *

@ atvo Inativo

Gravar Novo

A dimensdo pessoal responde pela exigéncia ou proibicdo da presenca de uma determinada pessoa
ou tipo de pessoa em um dos polos processuais. Com ela, é possivel definir uma competéncia que
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exige a presenca de uma pessoa ou tipo de pessoa em um ou em ambos polos processuais, ou, ainda,

que proibe uma presenca tal.
Pesquisa Formulgric Associagdes de Pessoa Associagbes de Tipo de Pessoa
Pessoa™ Tipo de Associagio™
= selecione.. |

Incluir

Pessoas Afetadas

Polo *
selecione.. x|

Nome Tipo de Associagio

Polo

A dimensédo pessoal permite a vinculagéo de uma pessoa (Uni&o Federal, Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos etc.) e de tipos de pessoa (autarquias, fundagdes etc.). E preferivel usar o tipo
de pessoa, ja que a classificagdo desses tipos torna mais administravel o controle da competéncia.

Pesquisa Formulsrio Associagtes de Pessoca Associagoes de Tipo de Pessoa

Tipo de Pessoa™ Tipo de Associagao Polo ™
= Selecione.. | Selecione.. |
Incluir
Tipos de Pessoas Afetados
Tipo de Pessoa Tipe de Associagao Polo
Entidades Exclusdo Ambos Excluir
7.21Tipo de certidées
Acesso: Cadastros Auxiliares — Tipo de Certidao
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario » Tipo de Certiddo — nome da certiddo criada

¢ Modelo de Documento - o modelo de documento que sera utilizado
para gerar a certidao
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Classe * Classe — classe que resulta em resultado positivo para a certidao
cadastrada

¢ Polo — polo no qual, estando a pessoa “certificada”, causa a
emissao positiva da certidao

Pesquisa Formulario Classe
Certidio

Tipo de Certidao Meodelo de Decumento ™
Certidao Cumprido Certidao Triagem - conformidade j
L. * Campos Obrigatdrios

Gravar Nove

Os tipos de certiddo séo criados para viabilizar a emissao de certiddes positivas ou negativas a partir
do sistema. A funcionalidade ainda esta em seus passos iniciais, mas ja € possivel delimitar que
classes processuais causam a emergéncia de situagcdo positiva para uma determinada pessoa,
dependendo de que polo esta sendo por ela ocupado.

Pesquisa Formulario Classe
Certiddo Cumpride - Classe Judicial

Classe Polo

fre @ Polo Ative ) Polo Passive ' Ambos

Incluir Certiddo Cumprido - Tipo de Certidao

Classe Judicial Polo
Foram encontrados: 0 resultados

Esse cadastro deve ser utilizado em conjunto com o cadastro de modelos de documentos, ja que a
certidao sera emitida a partir do modelo definido.

7.22 Peso de partes em processo

Acesso: Cadastros Auxiliares — Peso das Partes no Processo
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario * Qtd Partes Inicial — nimero minimo de partes desse intervalo
(inclusive)
« Qtd Partes Final — numero maximo de partes desse intervalo
(inclusive)

¢ Polo — polo em que o intervalo deve ser considerado
¢ Peso — peso atribuido

O cadastro do peso das partes tem por objetivo permitir que se calcule o peso processual também
considerando a quantidade de pessoas que figuram em seus polos, ja que essas quantidades
normalmente resultam em uma carga de trabalho diferenciada.
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Pesquisa Formulério
Pesc das Partes no Processo
Qtd Partes Inicial Qtd Partes Final Polo™
Selecione... |
Peso*
E

A - Campos Obrigatorios

Incluir

O cadastro permite que se defina que processos que tém de um ndmero inicial a um numero final de
pessoas em um ou em ambos os polos recebam um peso especifico. O tribunal pode, portanto,
estabelecer esses pesos de modo a melhor realizar a distribui¢ao.

7.23Distancia maxima de distribuicao

Acesso: Cadastros Auxiliares — Distancia maxima de distribuicao
Usuarios: Administrador

Aba Campos
Formulario « Valor inicial do intervalo — nimero inicial do intervalo

* Valor final do intervalo — nimero final do intervalo definido

¢ Valor da distancia maxima — valor maximo de diferenga entre os
acumuladores de peso julgador que causara a exclusdo do
orgao/cargo com acumulador maior

Pesquisa Formulério
Distincia Maxima de Distribuigao (O intervalo a ser informade indica a quantidade de Orgdos Julgadores de mesma competéncia)

Valer inicial do Intervalo * Valer final de Intervalo * Valor da distancia maxima

A - Campos Obrigatérios

Incluir

No algoritmo de distribuicdo do PJe, considera-se como um dos critérios de sorteio a diferenga entre o
valor do acumulador de peso de distribuigdo um dado 6rgdo ou cargo judicial e o menor valor
acumulado de peso de distribuicdo de 6rgdo ou cargo judicial de mesma competéncia na mesma
jurisdicdo. Quando essa diferenca é superior a distdncia maxima de distribuicdo, o cargo cujo
acumulador supera a distdncia maxima em relagao ao de menor valor € excluido do sorteio, o que
permanece até que o menor valor acumulado volte a estar dentro da distancia maxima referida.

O cadastro de distancias permite ao tribunal dosar essa medida, permitindo distancias maiores quando
ha poucos cargos com competéncia concorrente — 0 que aumenta aleatoriedade da distribuicdo — e
distancias menores quando ha muitos cargos igualmente competentes — o que melhora a equidade da
distribuigdo entre os orgaos.

7.24 Peso da prevencgcao

Acesso: Cadastros Auxiliares — Peso da Prevencao
Usuarios: Administrador
Aba Campos
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Formulario « Tipo de intervalo — combo destinado a permitir que o usuario

indique se o intervalo é fechado (entre dois valores), limitado no
topo (até um determinado valor) ou limitado no piso (a partir de um
determinado valor

¢ Valor inicial — o valor inicial do intervalo, se for intervalo fechado ou
limitado no piso

¢« Valor final — o valor final do intervalo, se intervalo fechado ou
limitado no topo

e Peso — o0 peso atribuido aos processos que se encaixem no
intervalo

« Situacdo — marca indicativa da possibilidade de utilizacdo desse
intervalo no sistema

Pesquisa Formulario
Peso da Prevenciao

Tipo de Intervalo ™ Valor Inicial Valer Final "

Entre LK : 2
Peso™ Situagao ™
10 ® atvo ) Inative

L. * Campos Obrigatdrios

Gravar Nove

O peso da prevengao € um fato de calculo do peso de distribuigdo do processo que faz com que
processos preventos possam ter seu peso diminuido. Isso € um reflexo do fato de que os processos
preventos, a partir de um determinado numero, n&do representam uma verdadeira carga de trabalho,
mas uma carga de trabalho menor por conta da repeticdo do tema.

O cadastro em questao permite ao tribunal cadastrar intervalos que considere Uteis para essas
situagbes. Desse modo, um tribunal pode indicar que os primeiros 3 processos preventos devem
manter integro seu peso originario (peso da prevengao 1.0), enquanto os processos distribuidos por
prevencgao a partir do 4° devem ter seu peso originario reduzido pela metade (peso da prevengéao 0.5).

7.25Central de mandados

Embora a central de mandados do PJe ainda seja um tanto embrionaria, ja ha algumas
funcionalidades uteis ao trabalho com esse modelo de cumprimento de atos externos.

7.25.1 Cadastro de central de mandados
Acesso: Central de mandados — Cadastro de central de mandados
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario « Central de mandados — nome da central

« Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo dessa
central no sistema

Localizacéo * Localizagéo — arvore destinada a permitir que o usuario selecione a
unidade do sistema que sera incluida para atendimento por essa
central

* Localizagao — lista de localizagdes atendidas por essa central
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Grupos * Grupos — caixa de selecao contendo os grupos de oficiais de justica

cadastrados vinculados a esta central

e Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo desse
grupo no sistema

e Grupos (lista) — lista de grupos vinculados a esta central

Pesquisa Formulario Localizagao Grupos
Central de Mandado

Central de Mandado Situagao ™

Mossord @ atvo Inativo

A - Campos Obrigatorios

Gravar Nowve

As centrais de mandados s&o cadastradas de forma similar ao cadastro de um 6rgao judicial, mas
constituem uma unidade de trabalho mais ampla, que pode atender a mais de uma localizagdo
simultaneamente.

Pesquisa Formulério Localizagao Grupos
Localizagio

Localizagio

Incluir

Localizagao

Leocalizagio
Foram encontrados: 0 resultados

Além da possibilidade de atender a mais de uma localizagdo, ela deve ser vinculada a grupos de
oficiais de justica que, posteriormente, poderao ser selecionados para a distribuicdo de expedientes.

Pesquisa Formulério Localizagdo Grupos

Grupoes

Grupo Oficial de Justica Situagdo *

Selecione... @ Ative Inative

A - Campos Obrigatérios

Inserir
Grupos
Grupo Oficial de Justiga Situagio
GRUPO RN Ativo
Foram encontrados: 1 resultados

7.25.2 Consulta Pessoa
Acesso: Central de mandados — Consulta Pessoa
Usuarios: Administrador / Diretor de Secretaria / Oficial de Justica Distribuidor / Oficial de Justica

Trata-se apenas de funcionalidade destinada a permitir que os oficiais de justica consultem dados
sobre uma determinada pessoa, a fim de facilitar o trabalho de localizagdo e cumprimento das
providéncias contidas nos expedientes.
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7.25.3 Tipo de Diligéncia

Acesso: Central de mandados — Diligéncia — Tipo de diligéncia
Usuarios: Administrador

Aba Campos
Formulario * Tipo de diligéncia — nome do tipo de diligéncia

« Situacdo — marca indicativa da possibilidade de utilizacdo desse
tipo no sistema

Pesquisa Formulario
Tipe de Diligéncia

Tipo de Diligéncia™ Situagao ™
Arrombamento @ atvo Inativo
- Campos Obrigatérios

Gravar Novo

Esse cadastro permite que se cadastrem os diversos tipos de diligéncia que podem vir a ser
executadas pelos oficiais de justica. Embora, hoje, seja um cadastro simples, ele sera evoluido para
permitir a atribuicdo de pesos e outras caracteristicas a esses tipos.

7.25.4 Tipo de Resultado de Diligéncia

Acesso: Central de mandados — Diligéncia — Tipos de resultados de diligéncia
Usuarios: Administrador

Aba Campos
Formulario » Tipo de resultado diligéncia — nome do tipo

« Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo desse
tipo no sistema

Pesquisa Formulrio
Tipe de Resultado Diligéncia

Tipo de Resultado Diligéncia* Situagio ™

Cumprido Positivamente ® aivo \native

L. * Campos Obrigatorios

Gravar Nave

Esse cadastro, igualmente simples, também tem por objetivo permitir informar os resultados de
diligéncias praticadas pelos oficiais de justica. Também é um cadastro que sera evoluido nas proximas

versoes.

7.25.5 Distribuicao de expediente
Acesso: Central de mandados — Expediente — Distribuicdo de Expediente

Usuarios: Administrador / Oficial de Justiga Distribuidor
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Aba Campos
Tela * Pesquisa (esquerda) — campos para pesquisa dos expedientes nao
distribuidos

* Distribuigdo de expediente (direita) — lista dos expedientes fisicos
pendentes de distribuicdo
* Botdo (Distribuir) — oculto até que seja selecionado um

expediente, serve para exibir a tela com as funcionalidades de
distribuicdo de expedientes fisicos

Pesquisar

Pesquisar Distribuicao de Expediente Distribuicao de Expediente

N® Processo Marcar/Desmarcar Todos
Nr. Processo Tipo Expediente Urgente ?

Tipo Processo Documento 0B00180-54.2011.4.05.9010 Citagdo Nao =
[Todos] j Foram encontrados: 1 resultados

Mostrar resultado que atenda a:
Todas as expressdes j

Pesquisar Limpar

Distribuir

A distribuicdo de expediente tem inicio com a escolha dos expedientes que serdo distribuidos. Ao
acionar o botdo correspondente, surge uma nova janela em que o distribuidor escolhe o grupo e o
oficial de justi¢ca de destino. Ainda nao ha a distribui¢cdo por sorteio.

Distribuigao

Distribuigao de Expediente

Grupo de Oficial de Justiga™ Oficial de Justiga
Selecione... x| Selecione... =
Distribuir Voltar
7.25.6 Recebimento de expediente fisico
Acesso: Central de mandados — Expediente — Recebimento de expediente
fisico
Usuarios: Administrador / Oficial de Justica Distribuidor / Oficial de Justica
Aba Campos
Formulario » Pesquisa (esquerda) — campos para pesquisa dos expedientes ja
concluidos
* Recebimento expediente fisico (direita) — lista dos expedientes
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fisicos passiveis de incluséo

A tela se presta a permitir que o oficial possa incluir expedientes fisicos em um processo judicial, como
avisos de recebimento.

7.25.7 Redistribuicao de expediente

Acesso: Central de mandados — Expediente — Redistribuicdo de Expediente
Usuarios: Administrador / Oficial de Justica Distribuidor
Aba Campos
Tela ¢ Pesquisa (esquerda) — campos para pesquisa dos expedientes nao
distribuidos

* Distribuigdo de expediente (direita) — lista dos expedientes fisicos
pendentes de distribuicdo

* Botdo (Redistribuir) — oculto até que seja selecionado um

expediente, serve para exibir a tela com as funcionalidades de
distribuicdo de expedientes fisicos

A funcionalidade é em tudo idéntica a distribuigao.

7.25.8 Grupo

Acesso: Central de mandados — Grupo
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario »  Grupo Oficial de Justiga — nome do grupo de oficiais

* Central de mandado — caixa de selegédo da central a que o grupo
estd vinculado

e Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizacdo de
registro no sistema

Oficial de Justica » Oficial de Justica (esquerda) — lista de oficiais vinculados a esta

central

» Pesquisar Oficial de Justica (direita) — campos para pesquisa e
vinculagao de oficiais a esta central

Pesquisa Formulario Ofical de Justiga
Grupo Oficial de Justica

Grupo Oficial de Justica Central de Mandado Situagdo *
Grupo oficial 1 Central de Mandados de Poconé j @ ativo Inativo
L. * Campos Obrigatorios

Gravar

O cadastro de grupos permite segmentar os oficiais de justica entre as centrais, assim como trazer
uma camada de organizagao que facilite o trabalho do distribuidor quando da escolha do oficial para
cumprimento.
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Pesquisa Formulario Ofical de Justica

Oficial de Justica Pesquisar Oficial de Justiga

Nome Situagio Nome
Foram encontrados: 0 resultados

CPF
N° Matricula

Situagao

[Todos] =l
Pesquisar

Oficial de Justiga

Nome CPF N°® Matricula Situagio
ADAO SCHEMBERGER TEIXEIRA 478.435.783-00 Ativo
FLAVIO CHUT 002.774 487-60 Ativo
OLIMPIO GALLEGO SOARES FILHO  103.850.537-20 Ativo
Foram encontrados: 3 resultados
7.26 Especialidade de perito
Acesso: Pericia — Especialidade
Usuarios: Administrador
Aba Campos
Formulario » Codigo — cédigo da especialidade
* Especialidade — nome da especialidade
* Especialidade pai — especialidade hierarquica e diretamente
superior

« Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo dessa
especialidade no sistema

Pesquisa Formulario

Especialidade

Cadigo Especialidade * Especialidade Pai
CRCC Contador Contabilidade e &
Situacio *

@ atvo ) Inativo

i+ Campos Obrigatdrios

Gravar Novo

O cadastro de especialidade de peritos permite que se possa classificar os peritos segundo suas
atuacdes.

7.27 Alerta processual
Acesso: Processo — Cadastro — Alertas
Usuarios: Administrador / Diretor de Secretaria / Servidores

Aba Campos
Formulario * Alerta — descrigdo do alerta inserido
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» Criticidade — grau de criticidade do alerta, se informacao simples,
alerta ou critico
e Situagdo — marca indicativa da possibilidade de utilizagdo desse
alerta no sistema
Processos vinculados ao < Processo — campo de sugestdo que permite a vinculagdo de um
alerta processo ao alerta cadastrado
« Situacdo — marca indicativa da manutencao da vinculagao

Pesquisa Formulario Processos vinculados ao alerta

Alertas

Alerta* Criticidade * Ativo*

Acompanhar dexelucdo de precatdria Alerta = @ awo O inatwo

h Campos Obrigatdrios

Gravar MNovo

Os alertas sao o substituto do PJe para as notas ou observagdes postas nos autos. Por enquanto, eles
sdo textos livres inseridos pelos usuarios, classificados segundo a criticidade e que podem ser
vinculados um ou mais processos.

Pesquisa Formulario Processos vinculados ao alerta
Acompanhar devolugio de precatdria - Processos vinculados ao alerta

Processo* Ativo*

@ ativo Inativo

h - Campos Obrigatorios

Incluir

Acompanhar devolugdo de precatdria - Processos vinculados ao alerta
Processo Ativo

DB000Z3-81.2011.4.05.9010 Ativo
Foram encontrados: 1 resultados

Os alertas sao exibidos na tela de consulta completa ao processo judicial, junto ao cabegalho.
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8 Fluxo processual

O fluxo processual € a caracteristica mais marcante do sistema PJe. Por meio dele, conseguimos ter
duas grandes vantagens: a maleabilidade de redefinir os passos por que um determinado processo
devera percorrer sem a necessidade de reescrever e reinstalar o sistema e a seguranga de poder
restringir os passos seguintes para aqueles que sdo a consequéncia logica do anterior. Além disso, os
fluxos permitem uma melhor organizagdo do trabalho, jd que os nds de atividades podem ser
atribuidos com grande precisédo a usuarios especificos.

No PJe, é utilizada uma ferramente de fluxo baseada no motor de processos de negécios jBPM (JBoss
Java Business Process Management) em sua versdo 3.2. Além das caracteristicas proprias desse
motor, acrescentou-se ao sistema de fluxo a possibilidade de definicdo das telas de cada nd pelo
administrador, assim como um mecanismo de langamento automatizado de movimentagao processual.

Por enquanto, o uso da ferramenta de fluxo € restrito a administradores, e os fluxos séo definidos para
cada instalagdo. Nao ha, portanto, meio de definir fluxos individualizados por érgao julgador, embora
um fluxo mais extenso possa encaminhar o processo para passos especificos segundo alguma
caracteristica propria. Desse modo, € possivel criar dois fluxos e utilizar um fluxo que decide por um ou
outro de acordo com alguma caracteristica processual ou ambiental.

No presente capitulo, trataremos de um modo um pouco mais aprofundado sobre a definigdo de fluxo.
Apesar disso, o pleno conhecimento a respeito dessa definicdo depende de um estudo mais
aprofundado.

8.1 Defini¢ao de fluxo

A definigdo do fluxo deve ser precedida por uma definicao de negocio clara. O ideal é identificar bem o
que sera mapeado, definindo os passos principais. Mais do que isso, € importante ter em mente que
essa definicdo deve ser feita em ciclos, cada um deles servindo para melhorar o fluxo definido no
momento anterior.

Apods a definicdo dos passos gerais, € muito provavel perceber que ha atividades repetidas sendo
utilizadas. Nesse momento, o ideal é isolar essas atividades repetitivas e concretiza-las em outro fluxo,
que sera utilizado pelo fluxo superior como um subfluxo. Depois de tudo isso, deve-se passar as telas
de trabalho, definindo o que deve estar contido em cada uma delas, o que cada uma espera obter do
processo judicial e do proprio fluxo e que decisbes devem ser tomadas.

Antes, porém, de ir adiante, é importante ter em mente algumas regras principais corriqueiramente
esquecidas por quem prepara os fluxos. Essas regras sdo enumeradas a seguir.

Um né néo se decide sozinho

Para que um né de decisao funcione, € importante que alguém defina os parametros utilizados para
essa definicdo e as consequéncias esperadas para cada um deles. O computador € uma ferramenta
extremamente rapida, mas ele ndo consegue identificar que uma decisao foi tomada e, menos ainda,
qual o conteudo dessa decisado. Ele deve ser instruido como isso pode ser obtido e, somente com isso
em maos, testar algo para tomar essas decisoes.

No PJe, quando estamos dentro de um fluxo, podemos obter informagdes a partir de alguns pontos do
sistema.

Origem Escopo Descricao

Parametros Sistemal/Instalagao Sao os parametros definidos para a instalagdo do PJe, tais como o
segmento do Judiciario, nome do sistema, nome do tribunal etc.
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Fluxo O fluxo em execucgéo Sao variaveis inseridas no fluxo em ndés anteriores aquele

executado. Essas variaveis sdo acessiveis pelos subfluxos por
meio de acesso ao fluxo “pai”, e podem ser exportadas pelos
subfluxos ao fluxo “pai” quando necessario.

Processo Qualquer fluxo vinculado a um | Sdo os dados disponiveis a partir do processo judicial. Entre eles,
processo judicial podemos citar: lista de partes e advogados, nome do 6rgao
jurisdicional do processo, movimentagbes ja ocorridas,
documentos inseridos, atos de comunicacao deflagrados, alertas
existentes etc.

Com base nessas variaveis, o administrador/definidor de fluxo pode estabelecer regras de deciséo,
testando, por exemplo, se o 6rgao jurisdicional € um 6rgdo com competéncia de juizado ou ndo, ou se
alguma classe anterior do processo era do tipo A ou B. A partir desse teste, pode redirecionar as
saidas comuns do processo.

A execucgao do subfluxo comega e termina no subfluxo

Por vezes, imagina-se que podemos invocar um subfluxo e, nesse subfluxo, decidir se retomaremos o
fluxo principal (ou “pai”) em um ponto ou outro. Isso ndo é verdade.

Os subfluxos iniciam e terminam no né do fluxo pai que o invocou. E como se houvesse um baldo
pendurado sob esse nod, sendo o baldo o subfluxo. Nao ha, portanto, uma sucessdo de fluxos
processuais, mas um unico fluxo que invoca, pontualmente, outros fluxos.

Para redirecionar as saidas de um subfluxo, o ideal é adotar uma estratégia de definigdo de variaveis
no fluxo pai, variaveis essas a serem utilizadas em um né de decisédo que se seguir ao n6 de subfluxo
para efetivar o redirecionamento.

Vocé pode dar nomes a nés de subfluxo diversos do utilizado pelo subfluxo

O uso de subfluxos reclama uma definicdo de nds que sdo, muitas vezes bem descritivos das
atividades que serdo desempenhadas no subfluxo. Isso pode levar ao equivoco de se pretender definir
um unico né com multiplas entradas e saidas invocando aquele subfluxo.

Embora logicamente compreensivel essa escolha, ela ndo € muito pratica: pode-se terminar por criar
uma verdadeira teia de entradas e saidas somente para o reaproveitamento dos subfluxos.

Exemplifico: imagine-se que se tem um fluxo definido para pratica de atos de comunicagao processual
chamado “Comunicar ato processual’. Nesse fluxo, temos uma pagina definida em que o usuario
escolhe o tipo de comunicagdo (citagdo, intimagdo e notificagdo, por exemplo), as pessoas
destinatarias da comunicagao, o prazo para pratica de algum ato, se existente, o meio utilizado para
essa comunicagao e o objeto da comunicagao (uma decisdo que pode servir como mandado/ato ou um
mandado de intimagéo, por exemplo). Dependendo do tipo de ato, o préprio exequente da atividade
assina ou o sistema desvia para outra raia para que outro usuario finalize o ato. Finalizado, o sistema
retorna ao fluxo pai.

Em um cenario tal, o definidor do fluxo pai pode ficar tentado a criar um nd de subfluxo chamado
“Comunicar ato processual” que € invocado no fluxo sempre que ele perceber que ha a necessidade
de uma intimacao. Essa pratica tem dois efeitos imediatos: impede que se conheca, aprioristicamente,
algum dos parametros da comunicagao a ser efetivada, e termina por exigir que, ao final do ato, quem
o realizou tenha que reconhecer o processo inteiro para descobrir qual o proximo passo a ser seguido.

A melhor pratica, porém, & definir os ndés com nomes diversos entre si, descritivos da verdadeira
atividade que sera executada com o uso da funcionalidade comum. Essa pratica vai levar, com o
tempo, a uma melhor automatizagdo do fluxo. Tomando o exemplo acima, o definidor de fluxo pode, ao
invés de criar um Unico n6 de subfluxo, criar varios desses nds, cada um com nomes diversos, tais
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como “Citar réu”, “Notificar autoridade”, “Cientificar da decisao liminar”, “Cientificar da sentenga” etc.
Esses nos teriam uma ou poucas entradas e uma ou poucas saidas, simplificando o fluxo e
linearizando-o0. Mais que isso, essa pratica pode ter um significativo efeito colateral: a automatizagao.
Isso porque o definidor poderia estabelecer variaveis de fluxo a serem aproveitadas pelo subfluxo,
poupando um trabalho que seria executado na elaboragdo da comunicagdo. No no “Citar o réu”, por
exemplo, o definidor ja poderia deixar pré-definido que o prazo base é de 15 dias, que o tipo de ato é
citacdo, que os destinatarios sdo os réus e que o modelo a ser utilizado € o modelo de mandado de
citacdo. Caberia ao usuario, quando muito, selecionar a forma de comunicar (eletrénica ou por carta,
por exemplo). Em outros nds, esse nivel de automatizagao seria certamente menor, mas os ganhos
seriam evidentes.

Mudancas de papéis e de estruturas devem ser acompanhados de revisées das
raias

Quando ha uma modificagao de localizagbes estruturadas ou de papéis, € importante revisar as raias
definidas nos fluxos. Deixar de fazé-lo pode levar a impressdo de que o processo “desapareceu’, ja
que nao sera exibido em nenhuma caixa de usuario.

116



	1 Apresentação
	2 Histórico
	3 Convenções deste manual
	3.1 Sugestão de operação do sistema
	3.2 Dado de entrada
	3.3 Operação de mouse
	3.4 Botões e abas
	3.5 Outros componentes
	3.6 Avisos

	4 Histórico
	4.1 Elaboração do projeto
	4.2 Sucessão na condução
	4.3 Situação atual de instalação

	5 Introdução à interface do usuário
	5.1 Visão Geral
	5.2 Menus
	5.3 Caixas de combinação
	5.4 Campos de texto livre
	5.5 Campos de texto restritos
	5.6 Campos de sugestão
	5.7 Campos de data
	5.8 Campos de data/hora
	5.9 Campos de opção
	5.10 Campos de seleção
	5.11 Cadeados
	5.12 Botões
	5.13 Abas
	5.14 Agrupadores
	5.15 Agrupadores de pesquisa
	5.16 Caixa de pesquisa
	5.17 Editor rico
	5.18 Árvore de tarefas
	5.19 Árvore de dados
	5.20 Tabelas de seleção
	5.21 Visualizador de documentos/processos

	6 Conceitos essenciais de organização
	6.1 Pessoa e seus tipos principais
	6.2 Localização comum e estrutural
	6.3 Jurisdição
	6.4 Órgão Julgador
	6.5 Órgão Julgador Colegiado
	6.6 Cargo Judicial
	6.7 Controle de acesso
	6.8 Raias e usuários

	7 Cadastros disponíveis
	7.1 Sala de audiência
	7.2 Tipo de audiência
	7.3 Tempo de audiência em órgão julgador
	7.4 Tipo de cargo judicial
	7.5 Documento
	7.5.1 Grupo de documentos
	7.5.2 Tipo de Modelo de Documento
	7.5.3 Modelos de Documentos

	7.6 Fluxo
	7.6.1 Definição do fluxo

	7.7 Localização
	7.8 Parâmetro
	7.9 Pessoa
	7.9.1 Autoridade
	7.9.2 Física
	7.9.3 Conciliador
	7.9.4 Jurídica
	7.9.5 Magistrado
	7.9.6 Oficial de Justiça
	7.9.7 Perito
	7.9.8 Procurador
	7.9.9 Procuradoria
	7.9.10 Servidor
	7.9.11 Relação pessoal
	7.9.12 Desunificação

	7.10 Prioridade processual
	7.11 Tabelas básicas
	7.11.1 CEP
	7.11.2 Escolaridade
	7.11.3 Estado Civil
	7.11.4 Etnia
	7.11.5 Profissão (Código Brasileiro de Ocupações)
	7.11.6 Ramo de Atividade (CNAE)
	7.11.7 Tipo de Contato
	7.11.8 Tipo de Endereço
	7.11.9 Tipo de Documento de Identificação
	7.11.10 Tipo de Relação Pessoal

	7.12 Variáveis
	7.13 Advogado
	7.13.1 Atuação do Advogado
	7.13.2 Confirmar Cadastro
	7.13.3 Escritório de Advocacia

	7.14 Calendário
	7.15 Classificação de pessoa
	7.15.1 Tipo de Pessoa

	7.16 Competência
	7.16.1 Distribuição e competência
	7.16.2 Definição da competência

	7.17 Jurisdição
	7.18 Órgão julgador
	7.19 Tabelas judiciais
	7.19.1 Assunto
	7.19.2 Classe Processual
	Aplicação
	Classe Processual
	Tipo da Parte
	Agrupamento de classes judiciais

	7.19.3 Movimentos
	Agrupamento de eventos
	Movimento Processual

	7.19.4 Tipo de petição ou documento

	7.20 Dimensões de competência
	7.20.1 Dimensão Funcional
	7.20.2 Dimensão Pessoal

	7.21 Tipo de certidões
	7.22 Peso de partes em processo
	7.23 Distância máxima de distribuição
	7.24 Peso da prevenção
	7.25 Central de mandados
	7.25.1 Cadastro de central de mandados
	7.25.2 Consulta Pessoa
	7.25.3 Tipo de Diligência
	7.25.4 Tipo de Resultado de Diligência
	7.25.5 Distribuição de expediente
	7.25.6 Recebimento de expediente físico
	7.25.7 Redistribuição de expediente
	7.25.8 Grupo

	7.26 Especialidade de perito
	7.27 Alerta processual

	8 Fluxo processual
	8.1 Definição de fluxo
	Um nó não se decide sozinho
	A execução do subfluxo começa e termina no subfluxo
	Você pode dar nomes a nós de subfluxo diversos do utilizado pelo subfluxo
	Mudanças de papéis e de estruturas devem ser acompanhados de revisões das raias



